
Melding activiteit behandelenMelding activiteit behandelen

In
it
ia

ti
e
fn

e
m

e
r

In
it
ia

ti
e
fn

e
m

e
r

P
ro

c
e
d
u
re

k
a
m

e
r

P
ro

c
e
d
u
re

k
a
m

e
r

B
e
h
a
n
d
e
la

a
r

B
e
h
a
n
d
e
la

a
r

A
d
v
is

e
u
r

A
d
v
is

e
u
r

A
d
m

in
is

tr
a
ti
e

A
d
m

in
is

tr
a
ti
e

To
ez

ic
h

t
To

ez
ic

h
t

B
A

G
B

A
G

Ontvangst melding

Ontvangst-
bevestiging

Wijziging bevoegd 
gezag

Bericht niet-
meldingplichtig

Bericht 
vergunningplicht

Activiteit melding behandelen: SM
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Akkoord proceseigenaar: ddmmjj

Brief Melding in 
orde

Ontvangst-
bevestiging??

(uitCLO??)

NEE

Aanmaken  
zaakregistratie in 

CLO

Zaakbehandelaar 
koppelen

Opstellen OVB(1)

Is Houten 
bevoegd gezag?

Verzenden Brief 
OVB (mail)

NEE Is melding 
vereist?

JA Advies nodig? NEE
Aanvaardbaar 

en melding 
volledig?

Wijzig bevoegd 
gezag

Sluit zaak

NEE

Is 
vergunningplich-

tig?

NEE

Opstellen brief niet 
meldingsplichtig

Sluit zaak

Verzenden brief niet 
meldingsplichtig 

(mail)

JA
Opstellen brief 

vergunningsplichtig

Verzenden brief 
vergunningsplichtig

Sluit zaak

Advies vragen
(RUD: max 5 dagen; 

Monumenten: 
Astica)

Sloopveiligheidsplan
: toezicht 

informeren

Adviesverzoek 
behandelen

Verwerken advies

Is advies 
voldoende? NEE @ Timo: Eventueel 

loop nog een keer 
advies?

JA

Is melding 
volledig?

NEE

Opstellen brief 
melding niet gedaan

JA

 hier checklist gebruiken 
(staat in CLO, nog niet 
volledig)

Opstellen brief in 
orde 

Verzenden brief per 
mail

Aanmaken 
toezichtzaak

Sluit zaak

Dit oa met Timo/Pauline bespreken en met 
Administratie

Doen we niet standaard?

Start Toezicht-zaak/
Controle uitvoeren

Opstellen brief niet 
in orde 

NEE

Brief Melding Niet 
in orde

Opstellen brief 
wijzigen bevoegd 

gezag

Verzenden brief 
wijzigen bevoegd 

gezag (mail)

NEE

Bericht melding niet 
gedaan

Verzenden brief 
melding niet gedaan

Sluit zaak

Is RUD 
behandelaar?

JA

Doorzetten naar de 
RUD

Sluit zaak

Betreft het sloop 
pand?

JA
Doorzetten naar de 

BghU

NEE

Administratie is 
klaar

Vraag termijn acht 
weken (groen blok)

Brief 
3712

Brief 
3304

Brief 
3710

Betreft het een 
monument?

LET OP: ook 
sloopvergunning

NEE

Bespreken met 
monumenten-

collega

Automatische mail 
naar Bag

Mail Bag/slopen

Sloopveiligheidsplan

Brief xxBrief xx

Checklist
3…...

JA

Navragen wat Toezicht precies doet(bijv VOB vragen) en welke stappen 
opgenomen moeten worden 

Betreft het 
alleen asbest?

JA

Timo:
Hoe zit het met de overgang: op wiens naam 

komt de vervolgtaak??Of toch zaakbehandelaar 
koppelen achteraan zetten??

Termijn = 7 dagen (5 
werkdagen)
gemeente 

behandelt alleen 
‘klein’ asbest

NEE

Asbest + constructie 
= 4 weken

Alleen contructie = 
4 weken

Brief ???

Ook naar ander 
bevoegd gezag?

Mail naar Bag 
(automatisch 

versturen)

Automatische mail naar de BAG (bag@houten.nl):
- zaaknummer
- zaaktype
- locatie/adres
- omschrijving van de aanvraag
- datum ontvangst aanvraag
- zaakbehandelaar/casemanager
- 

Mail naar Bag 
(automatisch 

versturen)

Automatische mail naar de BAG (bag@houten.nl):
- zaaknummer
- zaaktype
- locatie/adres
- omschrijving van de aanvraag
- datum ontvangst aanvraag
- zaakbehandelaar/casemanager
- resultaat?

Timo: Kan je op basis van de keuze bij 
Registratie hier een automatische mail  
naar de Bag sturen?
NB Extra: Navragen of mail voldoende 
is of dat het toch de brief moet zijn 
(brief 3474)



Type melding

Bouwmelding Gereedmelding Sloopmelding
Brandveilig gebruik 
(gebruiksmelding)

MBA

Toetsingskader:
Artikel 2.17, 2.18 en 

2.19 BBL

Toetsingskader:
Artikel 2.21 BBL

Toetsingskader:
Artikel 7.10 en 7.11 

BBL

Toetsingskader:
Artikel 6.7 en 6.8 

BBL

Optioneel meer 
typen uitwerken

Overig

Toetsingskader:
Hoofdstuk 3 en 4 

BAL

Uitvoering RUD Bijv APV medling?

Melding publiceren  - Afdeling 10.5 
meldingen en maatwerkvoorschriften 

Omgevingsbesluit

alle meldingen en 
maatwerkvoorschrif
ten uit hoofdstuk 2, 
3, 4 en 5 van het Bal

artikel 7.33 Bbl mbt 
mobiel puinbreken

Artikel 2.17 - GVK 1?
Artikel 2.18 – Termijn
Artikel 2.19 – borgingsplan, 
risicobeoordeling, instrumenten en 
kwaliteitsborger, verleende vergunning, 
aangegeven omstandigheden 

Artikel 2.21 – verklaring 
kwaliteitsborger (art 3.86 
BBL), gegevens en bescheiden

Artikel 7.10 – termjin
Artikel 7.11 – gegevens en 
bescheiden

Artikel 6.7 – termjin
Artikel 6.8 – gegevens en 
bescheiden
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