
 
 
 

 

 

 
Geïntegreerd mandaat en ondermandaatregister, behorende bij het “mandaatbesluit KempenPlus” 

 
Verklaring begrippen: 
Mandaat 
bevoegdheid om binnen beschikbaar budget of krediet besluiten te nemen in naam van: 

a. Het bestuur 
b. De voorzitter 
c. De directeur 
en om deze besluiten namens die organen te ondertekenen. 

 
Volmacht 
bevoegdheid om het Bestuur te vertegenwoordigen. 
Machtiging 
bevoegdheid tot het verrichten van handelingen die geen besluit zijn in de zin van artikel 1:3 van de Awb. 
Ondermandaat 

1. Bij ondermandaat geldt dat aan het uitoefenen daarvan beperkende voorwaarden kunnen worden gesteld indien daar naar het oordeel van de afde- 
lingsmanager aanleiding toe bestaat. 

2. Dat de bevoegdheden die verleend zijn aan de ondergemandateerde eveneens toekomen aan de meerdere in lijn. 
3. Dat de bevoegdheden die verleend zijn aan de behandelend ambtenaar eveneens toekomen aan de kwaliteitsmedewerker. 

(Voor verklaring van de gebruikte afkortingen en bepaalde termen, zie achteraan) 



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
1.  Alg. Verzenden algemene ont- 

vangstbevestigingen 
directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 

Behandelend medewerker 
 

2.  Alg. Verzenden ontvangstbeves- 
tigingen bezwaarschriften 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

3.  Alg. Verzenden ontvangstbeves- 
tiging van een klacht 

directeur Alle afd. Afd. manager Klachtencoördinator in 
kennis stellen 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

4.  Alg. Voeren van algemene cor- 
respondentie die taakvelden 
van afdeling betreft, inclusief 
verstrekken van in- 
fo/inlichtingen omtrent vast- 
gesteld beleid, uit vastge- 
stelde regelingen en voor- 
schriften of van algemene 
aard 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

5.  Alg. Ondertekenen van door het 
bestuur genomen besluiten. 

V Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

6.  Alg. Voeren van correspondentie 
ter uitvoering van besluiten 
van het bestuur 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

7.  Alg. Besluiten tot het aangaan 
van overeenkomsten en het 
ondertekenen daarvan 

directeur Alle afd. Afd. manager Met inachtneming van 
het inkoop- en aanbe- 
stedingsbeleid 

  

8.  Alg. Akkoord verklaren inkomen- 
de facturen: 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

9.  Alg. Indienen van aanvragen 
voor rijksbijdragen, voor 
zover daarmee geen finan- 
ciële verplichtingen worden 
aangegaan waartoe niet is 
besloten 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

Afstemmen met afdeling 
Financiën van de 
afzonderlijke gemeenten 

  



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
10.  Alg. Ondertekenen van declara- 

ties aan provincie/rijk als- 
mede het vragen van voor- 
schotten - 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

Afstemmen met afdeling 
Financiën van de 
afzonderlijke gemeenten 

11.  Alg. Tekenen voor ontvangst bij 
aanbieding van aangete- 
kende stukken, deurwaar- 
dersexploten en gerechtelij- 
ke stukken 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

12.  Alg. Vertegenwoordigingin be- 
zwaarprocedures 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

tenzij P&O medewerker 

13.  Alg. Vertegenwoordiging in be- 
roepsprocedures 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

14.  Alg. Indienen van een verweer- 
schrift in bezwaarschriften- 
procedures 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

tenzij P&O-medewerker 

15.  Alg. Indienen van een verweer- 
schrift in (hoger) 
beroepsprocedures 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

tenzij P&O-medewerker 

16.  Alg. Instellen van hoger beroep directeur Alle afd. Afd. manager In overleg met porte- 
feuillehouder van de 
betreffende gemeente 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

17.  Alg. (Verlenen van opdracht tot) 
mediation 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

18.  Alg. Verstrekken van controleop- 
drachten en verzoeken tot 
afgifte van verklaringen aan 
de externe accountant 

bestuur Alle afd. Directeur  Concern controller  

19.  Alg. Besluiten tot het aangaan 
van verzekeringsovereen- 
komsten ten behoeve van 
inventaris en apparatuur en 
het doorgeven van mutaties 

directeur Alle afd. Afd. manager Financiële gevolgen 
passen binnen exploita- 
tiebegroting 
Met inachtneming van 
het inkoopbeleid 

  

20.  Alg. Afwikkelen van niet- 
verzekerde of binnen eigen 
risico’s vallende schade- 
claims (inclusief WA) 

directeur Alle afd. Afd. manager Financiële gevolgen 
passen binnen exploita- 
tiebegroting 

  

21.  Alg. Beslissen vergoeding voor 
schade 

directeur Alle afd. Afd. manager Financiële gevolgen 
passen binnen exploita- 
tiebegroting 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
22.  Alg. Aanmelden en afwikkelen 

van schadeclaims bij de 
verzekeraar 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

23.  Alg. Besluiten tot het aansprake- 
lijk stellen van derden 

directeur Alle afd. Afd. manager    

24.  Alg. Besluiten tot het aangaan 
van leerovereenkomsten 
met scholen en/of stagiaires 
en het ondertekenen daar- 
van 

directeur Alle afd. Afd. manager In overleg met afd. 
P&O 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

25.  Alg. Besluiten tot het aangaan 
van overeenkomsten tot het 
inhuren van uitzendkrachten 
en/of detachering van me- 
dewerkers en het onderte- 
kenen van overeenkomsten 
daartoe 

directeur Alle afd. Afd. manager Mits passend binnen 
formatie- en/of vervan- 
gingsbudget 

  

26.  Alg. Aangiften van rijksbelastin- 
gen en andere heffingen 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

27.  Archiefwet  Besluiten tot vernietiging 
archiefstukken met inacht- 
neming van de voorschriften 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

28.  Inkoop en 
aanbe- 
stedings- 
beleid 

Europese aanbesteding 
Inkoopstrategie 
Voorlopige gunning 
Definitieve gunning 
Programma van eisen 
Nota van inlichtingen  
Overig, zoals uitzetten en 
afhandelen van overige 
vragen/correspondentie: 
afdelingshoofd/ coördinator 

directeur Alle afd. Afd. manager    

29. Inkoop en 
aanbe- 
stedings-
beleid 

Aanbestedingen ≥ € 
50.000,- en onder Europe- 
se drempel 
Inkoopstrategie 
Voorlopige gunning 
Definitieve gunning 
Programma van eisen 
Nota van inlichtingen 
Overig, zoals uitzetten en 
afhandelen van overige 
vragen/correspondentie: 

directeur Alle afd. Afd. manager    



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
30.  Aanbestedingen ≤ € 

50.000,- 
Inkoopstrategie 
Voorlopige gunning 
Definitieve gunning 
Programma van eisen 
Nota van inlichtingen 
Overig, zoals uitzetten en 
afhandelen van overige 
vragen/correspondentie: 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

31. Awb, 
2:1 

Verlangen van een schrifte- 
lijke machtiging van een 
gemachtigde 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

32. Awb 
2:2 

Weigeren bijstand of verte- 
genwoordiging 

directeur Alle afd Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

33. Awb, 
2:3 

Door- en/of terugzenden van 
geschriften over de beslis- 
sing waarvan een ander 
bevoegd is 

directeur Alle afd Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

34. Awb, 
3:6 

Stellen van een termijn aan 
een adviseur 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

35.  Awb 
afdeling 
3.4 

Uitvoering geven aan een 
verplichting of besluit tot het 
toepassen van de uniforme 
openbare voorbereidings- 
procedure 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

36.  Awb, 
3:41 

Bekendmaking besluit aan 
geadresseerden 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

37.  Awb, 
3:43, 
3:44, 
3:45 

Mededelen besluit aan in- 
sprekers en adviseurs 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

38.  Awb, 
4:5 

Aanvrager in de gelegen- 
heid stellen de aanvraag 
aan te vullen 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

39.  Awb, 
4:5 

Besluiten aanvraag niet in 
behandeling te nemen 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

40.  Awb, 
4:6 

Afwijzen herhaalde aan- 
vraag met verwijzing naar 
eerdere beslissing op gelijk- 
luidende aanvraag (ne bis in 
idem) 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
41.  Awb, 

4:7 
Aanvrager in de gelegen- 
heid stellen om zienswijze 
kenbaar te maken 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

42.  Awb, 
4:8 

Belanghebbende (niet- 
aanvrager) in de gelegen- 
heid stellen om zienswijze 
kenbaar te maken 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

43.  Awb, 
4:4 

Vaststellen aanvraagformu- 
lier 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

44.  Awb, 
4:14 

Verlengen beslistermijn directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

45.  Awb, 4:17 
lid 
3 

Ontvangstbevestiging inge- 
brekestelling en afwijzing 
(aanspraak op) dwangsom in 
verband met tijdig besluit 

directeur Alle afd. Afd. manager Hiervan moet een re- 
gister worden bijgehou- 
den 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

46.  Awb, 
4:18 

Het beslissen over een 
dwangsom 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

47.  Awb, 
4:19 

Het gebruik van rechtsmid- 
delen bij beslissing dwang- 
som en beslissing op aan- 
vraag 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

48.  Awb, 
4:20 

Het terugvorderen van on- 
verschuldigd betaalde 
dwangsommen 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

49.  Awb, 
4:36 

Afsluiten subsidieovereen- 
komst 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

Tot bedrag € 10.000,- 
ondermandaat 

50.  Awb, 
4:54 

Bepalen van voorschot op 
subsidie 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

51.  Awb 
4:56 

Opschorten van de beta- 
lingsverplichting 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

52.  Awb, 
4:57 

Terugvorderen van onver- 
schuldigd betaalde subsi- 
diebedragen 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

53.  Awb, 
4:86 

Het vaststellen van een 
betalingsbeschikking in ver- 
band met een betalingsbe- 
schikking aan of van PB of 
SK. 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

54.  Awb, 
4:93 

Het besluiten tot verrekening directeur Alle afd. Afd. manager Voor zover daarin bij 
wettelijk voorschrift is 
voorzien 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
55.  Awb, 

4:94 
Het verlenen van uitstel van 
betaling 

directeur Alle afd. Afd. manager In overeenstemming 
met opgesteld beleid 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

56.  Awb, 
4:95 

Het verlenen van een voor- 
schot 

directeur Alle afd. Afd. manager In overeenstemming 
met opgesteld beleid 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

57.  Awb, 
4:99 

Het vaststellen van ver- 
schuldigde rente 

directeur Alle afd. Afd. manager Voor zover rente in 
rekening wordt ge- 
bracht volgens opgesteld 
beleid- 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

58.  Awb, 6:5 
en 
6:6 

Stellen van een termijn voor 
herstel verzuim 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

59.  Awb, 
6:15 

Doorzenden van bezwaar- 
of beroepschrift door onbe- 
voegd bestuursorgaan naar 
wel bevoegd bestuursor- 
gaan 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

60.  Awb, 
7:10 

Opschorting, verdaging of 
verder uitstel van de beslis- 
sing op bezwaarschriften 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

61.  Awb H 9 Beslissen op een klacht directeur Alle afd. Afd. manager Conform klachtenrege- 
ling 

De afdelingsmanager van 
het taakveld waar de 
medewerker werkzaam is. 
Indien de klacht betrekking 
heeft op afd. manager 
beslist de directeur 

 

62.   Woo Beslissen op een verzoek 
om informatie, het voeren 
van overige correspondentie 
en het eventueel verdagen 
van het besluit 

directeur Alle afd. Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

63.  PW Doorvoeren wettelijke in- 
dexering op alimentatie- en 
onderhoudsbijdragen 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
64.  PW, IOAW, 

IOAZ, 
Bbz 2004 

Nemen van besluiten op 
aanvragen, heronderzoeken 
en andere besluiten op 
grond van genoemde 
regelingen en de daarop 
gebaseerde verordeningen 
(met uitzondering van het 
besluiten op een aanvraag 
om voorschotbetalingen) 

directeur Afd. W&P 
en BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

b. t.a.v. zaken 
voortkomend uit 
besluit(o.a. vertegen-
woordiging bij notariële 
akten tenzij afz. 
gemeente reeds volmacht 
heeft verleend, vestigen 
en doorhalen krediet-
hypotheek, aangifte van 
fraude. 

c. Uitvaardigen van 
dwangbevelen 
voortkomend uit terug- 
vorderingbesluit 

65.  PW, IOAW, 
IOAZ, 
Bbz 2004 

Het doen van aangifte van 
sociale zekerheidsfraude. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend 
medewerker 

 

66.  PW, IOAW, 
IOAZ, 
Bbz 
2004 

Besluiten op aanvraag om 
voorschotbetalingen 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
67.  PW, IOAW, 

IOAZ, 
Bbz 
2004 

Doen uitgaan van verzoeken 
om inlichtingen, benodigd 
voor de beoordeling van 
aanvragen of heronder- 
zoeken 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

68.  PW, IOAW, 
IOAZ, 
Bbz 
2004 

Verlenen van opdracht tot 
verstrekking van een des- 
kundigenadvies 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager Binnen contracten, die 
de ISD daarvoor heeft 
afgesloten (als rechts- 
voorganger Kempen- 
Plus) 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

69.  PW, IOAW, 
IOAZ, 
Bbz 2004 

Verlenen van opdracht tot 
het instellen van een bijzon- 
der onderzoek 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

70.  PW, IOAW, 
IOAZ, 
Bbz 
2004 

Inkopen van trajecten directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
71.  PW, IOAW, 

IOAZ, 
Bbz 
2004 

Ondertekenen van traject- 
plannen 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

72.  PW, IOAW, 
IOAZ, 
Bbz 2004 

Beslissen bij een 
geïndiceerde Beschut werk of 
er sprake is van 
omstandigheden zoals 
bepaald in artikel 3.10 lid 2 
Re-integratieverordening.  
 

directeur Afd. W&P en 
Bedrijven 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

73.  PW, IOAW, 
IOAZ, 
Bbz 2004 

Beslissen over een aanvraag 
Loonkostensubsidie. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

74.  PW, IOAW, 
IOAZ, 
Bbz 2004 

Overgaan tot het leggen van 
(conservatoir) beslag en het 
nemen van invorderings-
maatregelen en het 
besluiten tot het indienen en 
ondertekenen van verzoek- 
schriften houdende instelling 
van een rechtsvordering tot 
verhaal - 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager Conform beleidsregels 
terugvordering, invorde- 
ring en verhaal 

Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
75.  PW, IOAW, 

IOAZ, 
Bbz 2004 

Aanwijzen toezichthouders 
op grond van art. 76a Pw en 
art. 53a IOAW en IOAZ. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

76.  PW, IOAW, 
IOAZ, 
Bbz 
2004 

Verstrekken van debiteu- 
renoverzichten, betalings- 
herinneringen, aanmanin- 
gen, treffen van betalingsre- 
geling 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend medewerker 

 

77.  PW, IOAW, 
IOAZ, 
Bbz 2004 

Het vertegenwoordigen van 
het Bestuur bij het verlijden 
van de notariële akte van 
hypotheekstelling en ver- 
panding die betrekking heeft 
op verstrekte uitkering in de 
vorm van een geldlening in 
het kader van de PW. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  a. Juridische medewerker 
b. Kwaliteitsmedewerker 

 

78.  Alg. Beslissen op een bezwaar- 
schrift in het kader van de 
PW en de aanvullende 
inkomensondersteuning, 
IOAW en IOAZ 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager Tenzij primaire besluit 
is genomen door de 
afdelingsmanager. 

Alle onderdelen  
Behandelend medewerker 

 

79.  PW Beslissen aanvraag 
individuele studietoeslag 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen  
Behandelend medewerker 

 

80.  Wi2021 Het afnemen van de Brede 
Intake  

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager Art 14 Wet 
Inburgering 2021. 

Alle onderdelen  
Behandelend medewerker 

 



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
81.  Wi2021 Het opstellen en vaststellen 

een Plan Inburgering en 
Participatie (PIP). 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager Art 15 Wet 
Inburgering 2021. 

Alle onderdelen  
Behandelend medewerker 

 

82.  Wi2021 Het ondersteunen en 
begeleiden van 
inburgeringsplichtige tijdens 
het inburgeringstraject en 
indien nodig de termijn of 
leerroute wijzigen en/of 
afschakelen binnen de 
Leerroute. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager Art 17 Wet 
Inburgering 2021. 

Alle onderdelen  
Behandelend medewerker 

 

83.  Wi2021 Het uitvoeren van de 
module Arbeidsmarkt en 
Participatie. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen  
Behandelend medewerker 

 

84.  Wi2021 Het opleggen van boetes bij 
het niet verschijnen en/of 
meewerken aan de brede 
intake 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager Art 22, 26 & 27 Wet 
Inburgering 2021. 

Alle onderdelen  
Behandelend medewerker 

 

85.  Wi2021 Het opleggen van boetes bij 
niet of onvoldoende 
meewerken aan de 
geboden ondersteuning en 
begeleiding gedurende het 
inburgeringstraject en niet 
naleven van de 
vastgestelde afspraken in 
het PIP. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager Art 23, 26 & 27 Wet 
Inburgering 2021. 

Alle onderdelen  
Behandelend 
medewerker 

 

86.  Wi2021 Het opleggen van boetes bij 
niet behalen van het 
participatieverklarings-
traject, de module 
Arbeidsmarkt en Participatie 
en/of leerroute binnen de 
geldende termijnen. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager Art 24, 25, 26 & 27 
Wet Inburgering 2021. 

Alle onderdelen  
Behandelend 
medewerker 

 



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
87.  Wi2021 Het voeren van een 

eindgesprek in de 
zelfredzaamheidsroute om 
te beslissen of een 
inburgeringsplichtige 
voldoet aan de geldende 
eisen. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager Art 3.14, lid 2, c, 
Besluit inburgering 
2021. 

Alle onderdelen  
Behandelend medewerker 

 

88.  ROO Toekenning en intrekking 
levensonderhoud op grond 
van de Regeling opvang 
ontheemden Oekraïne. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen  
Behandelend medewerker 

 

89.  ROO Het innen van een eigen 
bijdrage op grond van de 
Regeling opvang 
ontheemden Oekraïne. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen  
Behandelend medewerker 

 

90.  ROO Het invorderen van de op 
grond van de Regeling 
opvang ontheemden 
Oekraïne teruggevorderde 
leefgeldbedragen. 

directeur Afd. W&P en 
BV 

Afd. manager  Alle onderdelen 
Behandelend 
medewerker 

 

91.  Bijzondere 
bijstand, 
minima-
regelingen 
Participatie-
regels 18+ 

Nemen van besluiten op 
aanvragen, heronderzoeken 
en andere besluiten op 
grond van genoemde 
regelingen en de daarop 
gebaseerde verordeningen 
(met uitzondering van het 
besluiten op een aanvraag 
om voorschotbetalingen) 

directeur Afd. W&P Afd. manager  a. behandelend ambtenaar/ 
b. besluit kwaliteits-
medewerker, juridisch 
medewerker 
c. medewerker debiteuren 
kwaliteitsmedewerker, 
juridisch medewerker 

c. Uitvaardigen van 
dwangbevelen 
voortkomend uit 
terugvordering besluit 

92.  Bijzondere 
bijstand, 
minima-
regelingen 
Participatie-
regels 18+ 

Het doen van aangifte van 
sociale zekerheidsfraude. 

directeur Afd. W&P Afd. manager  Behandelend medewerker  

93.  Bijzondere 
bijstand 
 

Besluiten op aanvraag om 
voorschotbetalingen 
 

directeur Afd. W&P Afd. manager  Behandelend medewerker   



Nr. Regeling Bevoegdheid / handeling Bevoegd 
orgaan 

Afdeling Mandaat, mach- 
tiging, volmacht 
aan 

Voorschriften, voor- 
waarden en bijzon- 
derheden 

Ondermandaat Toelichting 
ondermandaat 

 
94.  Bijzondere 

bijstand, 
minima-
regelingen 
Participatie-
regels 18+ 

Doen uitgaan van verzoeken 
om inlichtingen, benodigd 
voor de beoordeling van 
aanvragen of heronderzoeken  
 

directeur Afd. W&P Afd. manager  Behandelend medewerker 
 

 

95.  Bijzondere 
bijstand, 
minima-
regelingen 

Verlenen van opdracht tot 
verstrekking van een 
deskundigenadvies  
 

directeur Afd. W&P Afd. manager Binnen contracten, die 
daarvoor zijn afgesloten 
 

Behandelend medewerker   

96.  Bijzondere 
bijstand, 
minima-
regelingen 

Verlenen van opdracht tot het 
instellen van een bijzonder 
onderzoek 
 

directeur Afd. W&P Afd. manager  Behandelend medewerker   

97.  Bijzondere 
bijstand, 
minima-
regelingen 

Verstrekken van 
debiteurenoverzichten, 
betalingsherinneringen, 
aanmaningen, treffen van 
betalingsregeling 
 

directeur Afd. W&P Afd. manager  Behandelend medewerker   



 

Mandaatregister Algemene Verordening Gegevensbescherming 

 

 
Nr. 

Regeling Bevoegdheid / handeling 
Bevoegd 
orgaan 

Afdeling 
Mandaat/ 
volmacht 
aan 

Voorschrift, 
voorwaarden 
en bijzonder- 
heden 

Onder-
mandaat 

Toelichting 
ondermandaat 

 
1. 

AVG, 15 
Besluiten n.a.v. verzoek om 
inzage van persoonsgegevens 

directeur Alle afd. Afd. manager  
Behandelend 
ambtenaar/ 
privacy officer 

 

2. 
AVG, 28 
lid 3 

Sluiten en ondertekenen 
verwerkersovereenkomst 

directeur Alle afd. Afd. manager    

3. AVG, 12 
Vaststellen 
privacyverklaring website 

directeur Alle afd. 
Privacy 
officer 

   

 
4. 

AVG, 17 

Besluiten n.a.v. verzoek om 
persoonsgegevens te 
verwijderen (recht op 
vergetelheid) 

directeur Alle afd. Afd. manager   Privacy officer 

5. AVG, 18 
Besluiten n.a.v. verzoek om 
minder persoonsgegevens te 
verwerken 

directeur Alle afd. 
Privacy  
officer 

   

 
6. 

AVG, 20 

Besluiten n.a.v. verzoek om 
persoonsgegevens in over- 
draagbare vorm te ontvangen 
(dataportabiliteit) 

directeur Alle afd. Afd. manager  Privacy officer  

7. AVG, 21 
Besluiten n.a.v. verzoek om 
geen gegevens te verwerken 
(recht van bezwaar) 

directeur Alle afd. Afd. manager  Privacy officer  

8. AVG, 30 
Vaststellen 
verwerkingsregister 

directeur Alle afd. 
Bestuurs- 
secretaris 

   

9. AVG, 33 Melden datalek directeur Alle afd. Afd. manager 
Conform 
procedure 

Privacy officer 
/ FG 

 

10. AVG, 35 
Vaststellen Gegevensbe- 
schermingseffectbeoordeling 

directeur Alle afd. Afd. manager  Privacy officer  



 

In het register zijn de volgende afkortingen gebruikt: 
 

Afd. B Afdeling bedrijven 

Afd. BV Afdeling bedrijfsvoering 

Afd. W&P Afdeling Werk en Participatie 

Archwet Archiefwet 1995 

Awb Algemene wet bestuursrecht 

Bbz 2004 Besluit bijstandverlening zelfstandigen 2004 

Behandelend ambtenaar Degene die de betreffende werkzaamheden uitoefent volgens zijn functiebeschrijving, diens vervanger en 
degene die – in opdracht van de afdelingsmanager of afdelingshoofd- de betreffende werkzaamheden (tijde- 
lijk) verricht. 

Beleidsmedewerker Behandelend ambtenaar (beleid) 

CAO SGO CAO Samenwerkende gemeentelijke organisaties 

Concern Controller Controller van PB Kempenplus, onderhoud de contacten met accountant. Kan rechtstreeks adviseren aan het 
bestuur. Functioneel ondergeschikt aan de directeur. 

Directeur Hoogste leidinggevende binnen de organisatie. 

GR PB Gemeenschappelijke Regeling Participatiebedrijf 

GRSK Gemeenschappelijke Regeling Samenwerking Kempengemeenten 

IOAW Wet inkomensvoorziening oudere en gedeeltelijk arbeidsongeschikte werkloze werknemers 

IOAZ Wet inkomensvoorziening oudere en gedeeltelijk arbeidsongeschikte gewezen zelfstandigen 

P & O Afdeling Personeel en Organisatie  

Participatieregeling 18+ Participatieregeling 18+ Kempengemeenten 

PW Participatiewet, Re-integratieverordening Participatiewet, IOAW en IOAZ Kempengemeenten 2023 en 
Verordening Participatiewet 2023 

ROO Regeling opvang ontheemden Oekraïne 

UOV Uniforme openbare voorbereidingsprocedure 

V Voorzitter GR PB 

WGS Wet gemeentelijke schuldhulpverlening 

WI2021 Wet Inburgering 2021, Besluit Inburgering 2021, Regeling inburgering 2021 en Verordening inburgering 

Who Wet hergebruik overheidsinformatie 

Woo Wet open overheid 

 


