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MGR / WerkBedrijf
t.a.v. mevrouw I. Hol, directeur
Postbus 38165

6503 AD NIJMEGEN

Datum 23 april 2024

Onderwerp  Advies gemeentearchivaris over

vervanging papieren personeelsdossiers
SWin digitale dossiers

Geachte mevrouw Hol,

Het WerkBedrijf wil zoveel mogelijk digitaal werken en archiveren. De organisatie heeft de
papieren personeelsdossiers van de SW-medewerkers integraal geschoond, gescand en
geregistreerd in het informatiesysteem Compas®. Na het vervangingsbesluit komen de
digitale scans in de plaats van de papieren dossiers. Dit heet vervanging.

Om rechtmatig te mogen vervangen is een besluit nodig van het dagelijks bestuur van de
MGR, waarvan het Werkbedrijf een module is.

De gemeentearchivaris geeft conform het geldende Nijmeegse Besluit Informatiebeheer
2013 een advies over het voorgenomen besluit en het bijbehorende Handboek vervanging.

Vervanging betekent vernietiging van de papieren originelen na digitalisering en is
daarmee een onomkeerbaar proces. Het Handboek vervanging en de daarin beschreven
werkwijze en kwaliteitszorg moet waarborgen geven dat de scans gelijk zijn aan de
papieren originelen en langdurig leesbaar blijven.

Het advies van de gemeentearchivaris is gebaseerd op onderstaande drie principes:
1. Het proces van de te vervangen archiefbescheiden is zodanig ingericht dat het bij elke
uitvoering een gelijk resultaat oplevert;

2. Het scannen gebeurt onder gecontroleerde omstandigheden (het proces is te volgen, te

toetsen en te reconstrueren);

3. De controles geven zekerheid dat de scanprocedure conform de eisen is uitgevoerd en
dat de scan een juiste en volledige weergave van het origineel is en opgenomen in een
beheeromgeving (hier: het zaaksysteem).

Mijn oordeel is dat het Handboek Vervanging SW-dossiers 2024 als eindproduct voldoet.

Op grond van dit Handboek ontvangt U een positief advies tot het nemen van een
vervangingsbesluit.

Met vriendelijke groet,
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Mevrouw W. Koolen, gemeentearchivaris
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