IRAV,

Brabant Midden-West-Noord

Archiefverordening van de
Regionale Ambulance Voorziening Brabant Midden-West-Noord 2022

Het algemeen bestuur van de Regicnale dmbulance Yoorziening Midden-‘West-Naord;

»  galezen et voarsiel van hat dagelijks bestuur .9, & guli 2022;
e geler op artikel 40 van de Archiefwet 1995 en artikel art 17 van de gemcenschappelijke
regeiing van de Regionale Ambulance Voorziening Brabant Midden-West-Moord;

besluit vast te stelien de Archiefverordening van de Regionale Ambulance Voorziening Brabant
Midden-West-Noord 2023F:

Artikel 1. Zorgplicht dagelijks bestuur
1. Het dagelijks bestuur draagt 2org voor bet ontwikkelen on uitvoeren van het beleid 1er zake
van de wettelijke takan en verantwoordelijkheden cp grond van de Archiefwet 1995 en de
interne regeis ten befioeve van het beheear van archiefhescherden,
2. Het dagelijks bestusr draagt hierbij zorg voor de enderlinge samenbang met anidere
anderdefen van het informatiebeleid en treft daartos de nodige maatregelen.

Zorgpiicht van het dagelijks bestuur,

Artikel 2. Taken gemeentearchivaris

1. Qnder de bevelen van hiet dagelijks bestuur, is de gemesentearchivaris van de gemeente 's-
Herogenbosch belast met het toezicht op de naleving van het bepaalde bij of krachtens de
Archigfwet 1995 ten aanzien van het beheer van de archiefbescheiden van de Regionale
Ambulange Voorzening Mdden-wWest-Noord voor sover deze archeefbescheiden niet 2ijn
avergebracht naar een archietbewaarplaats.

2. Degemeentearchivaris van de gemeente "s-Hertogenbosch brengt jaartijks aan het dagelijks
bestuur verslag uit over het beheer van de archiefbewaarplaats en de archiefbescheiden die
hlernaarioe zijn overgebracht (als archiefhewaarplasts van de gemeenschapgelijke regeling
is aangeweon bt germeente anchief in ‘s-Hertogenbosch)en aver het toezicht op het behear
van de archiefhescheiden van de Regionale Ambulance Voorziening Midden-West-Noord die
niet 2ign pvergebrachi naar de archiefbewaarplaats,

3. De pemeentearchivaris van de gemeante ‘s-Hertogenbosch kan daarnaast ap verzoek of op
elgen initiatief advies uitbrangen aan de directeur nver het beheer van de
archiethewaarplaats en de archiefbescheiden van de Regionale Ambulance Voorziening
Midden-West-Noord die niet 2ijn gvergebracht naar de archisfbewaarplaats.

Artikel 3. Verantwoording door dagelijks bestuur

Het dagelijks bestuur informeert ket algemeen bestuur gaarliks aver de witoefening van de aan hen
apgedragen zong voor de archiefbescheiden van de Regionale Ambulance ¥oorziening Midden-Nest-
Naord Zij voegen daarkif i ieder geval:
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het versiag van de gemeentearchivaris, hedaoeld in artikel 2, eerste lid;

voor Zover vaa taepassing, de gedurende de belfeffende pericde daor de
gemeentearchivaris aan hem uitgebrachte adviezen, bedoeld in artikel 2, tweede lid, en
een voorstel vaor de in het kader vain de zorgphicht voor de archiefbeschelden te treffen
maatregelen, zo rnodig voorzien van een kostenraming.

Artikel &. Inwerkingtreding en citeertitel

|

De Archiefverardening van de Regionale Ambulance Voorziening Midden-West-Moord 2016
vervalt op de gag dat Archlefverordening van de Reglonale Ambulance Veorziening Midden-
West-Moord 2022 is vastgestetd.

De Archiefverordening var de Reglonale Ambulance Voorziening Midden-West-Noord 2022
treedt in werking op & jufi 2022,

Deze verordening wordt aangehaald als: Archiefverordening van de Regionale Ambulance
Voorzening Midden-West-Noord 2022, '

Aldus vastgesteld (v de vergadering van het algemeen bestuur van de Regionale Ambulance
Yoorziening Midden-West-Noord op B juli 2022,

Yoarzitter
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Toelichting
Algemesn

De Archiefwet 1995 {hierna: Archiefwet) legt de zorg voor de archiefbescheiden van ander andore
gemesnschappelijke regefingen bif hiet dagelijks bestuur. Artikel 17 van de gemeenschappelijke
regefing van de Reglonale ambulance Voor2iening Migden-West-Noord bevat bovendlen de opdracht
woor het algemeen bestuur om een vercrdening vast ie stellen, die aan gedeputesrde staten moeit
warden medegederid, Ulteraard tevens met inachtaeming van de specifieke kaders die de
Archiefwet, het Archiefbesluit 1295 en de Archiefregeling daarvoor stellen.

Aspecten die al in deze ‘hogere regelgoving’ zijn geregeid en die [automatisch) doorwaerken, worder
uit het oogpunt van goede regefgeving niet *herhaald’ in deze verordeaing.

Begrippen

Deze verordening bevat geen begripsbepalingen, aangezien deze hier overbadig zin, Dt geldt in de
eerste plaats voor die begrippen die al in de Archiefwet pedefinieerd zifn (zoals “archiefhescheiden’).
Deze gelden anverminderd ook voor deze verardening, afwijken i niet mogelijk.

Voaor de goede arde, het begrip "archiefbescheiden’ kan ten enrechse de sugsestie wekken dat het
slechts om ocudere, papleren documernten 2ow gaan, DIt is echier niet bt geval, 2oals ook Blijkt ust
zen navwkeurige lezing van het begrip. Onder archiefbescheiden werdt oversenkomstig artixel 1,
ander ¢, van de Archiefwet verstaan,

1) bescheiden, angeacht hun varm, door de averheidsorganen ontvangen of cpgemaakt en
naar hun aard besteasd daarander te berusten;

2] bescheiden, aageacht hun varey, met overgenkomstige béstermming, ontvangen of
apgemaskt door instellingen of personen, wier rechten of functies cp enig overhaidsorgaan
Hin owergegaan;

3) bescheiden, angeacht hus varm, weike inpevolge overzenkomsten met of beschikkingaen wan
instellingen of persgnen dan wed uit anderen hoofde in een archiefbewaarpiaats zijn
apgenormen om daar te berusten;

4] repraducties, ongeacht hur vorm, weike bij of krachtens de wet in de plaats zijn gesteld wan
de onder 17, 2° of 37 bedoeide archiefbescheiden of welke op grand van het bepaalde in
artikel 7 zijn vervaardipd.

Het gaat dus niet alleen om papieren, maar ook digitale archiefbescheiden waarander databases,
websites, agenda’s en berichten via sociale media. Om misverstanden te voorkomen wordt in de
praktijk cak vaak de meer neutrale term “informatice’ pehanteerd als er over “archiefbescheiden’
wordt gesproken of geschreven.

Zorg en beheer

Het begrip "zorg’ is niet gedefinieerd in de wet, in het algemeen — en in artikel 1 van deze
veragrdening — wordt hieronder verstaan de (kader stellande] bestuwrlijke werantwoordelijkheid vaor
het ontvangen, vervaardigen, bewaren en uiteindelijk vernietigen van de archisfbescheiden [die
daarvaor i agnmerking komen} op een wijze waarmes de goede, peardende ea toegankelljke staat
gedurende de wettelijk vaorgeschreven bewaartermijn is gewaarborgd en waarhij de authenticiteit
van deze archiefbeschelden op leder moment kan waorden vastgesteld, Dir ter onderscheiding van
het "beheer’ van de archiefbescheiden: de ambtelijke verantwoordelijkheid voor de vitvoering van de
beheerwerkzaamheden, te weten het behouden, bewerken, beautten en ter raadpleging of gehruik
ter beschikking stelien aan de ambtelijke organisatie an het publiek.
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[por ket informatiebehesr op orde te hebben wordt een effici@énte en sffectieve bedrijfsvoering
mogelijk gemaakt, ket de gemeenschappelijke repeling haar eigen rechtspositie on die van anderen,
is hat mnge'iijk verantwaording af te leggen voor ket handelen en kar de biijvende bewaring van
cusltuurhistonsche informatle worden gegarandeersd.

Raadplegen archlefbescheiden, opmaken afschriften, bewerkingen e.d,

De archiefbescheiden die in een archiefbewaarplasts berusten #jn openbasr, beboudens enkele
uitzanderingsgevallen (zie de artikelen 15, 16 en 17 van de Archiefwet],

ledereen is, behoudens die uitzonderingsgevallen, bevoegd die archiefbescheiden kostelops te
raadplegen en daarvan of daaruit atbeeldingen, afschriften, uittreksels en bewerkingen te maken of
ap zijr kosten te doen maken,

Artikelsgewijs
Enkel die bepalingen die verdere toelichting beboeven, worden hieronder nader behandeld,

Artlkel 1. Zorgplicht dagelliks bestuur

Dit artikel vormt een uitwerking van de zorgplicht van het dagelijks bestuur. Naast de algemene
bepalingen van de Archiefwet zijn verder in hoofdstuk 3 van de Archiefregeling voorschriften gesteld
ten aanzien van de geardende en toegankelijke staat van archiefbescheiden. De Archiefregaling
hewvat tevens de verplichting voor het dagelifks bestuur om ervoor zorg te dragen dat het beheer van
archiefbescheiden voldoot azn toetshare eisen van een toe te passen kwaliteitssystoenm,

Eerste lig

Dit enderdeet verplicht het dagelijks bestuur erveor zorg te dragen dat bebeid wordt geformulesrd en
dat interne regels (zoals ‘beheersregels’ of een 'werkinstructie'd worden opgesteld, beide ten
behaeve van ket beheer van archiefbescheiden van de gemeenschappeliik regeling.

Twerde id

De 2aeg voor archiefbescheiden staat niet op zichzelf; deze zorg maakt onderdeet uit van ket
infarmatietieleid in brede zin. Het dagelijks bestuur dient de zorg voor archiefhescheiden dan ook in
samenhang te bezién en af te stemmen op domeinen als informatiemanagement,
informatiearchitectuur, informatiebeveiliging, openbaarheid en persconsgegevenshescherming en 20
nodig daartos maatregelen te treffen, Hisrop ziet het tweeds Tid.

Devele i

De mandatering van de directeur door het dagelijks bestuur hioudt in, dat de directeur andertakent,
waarbij ket dagelijks bestuur verantwooedeiijk biiift. Bij de oadertekening van de stukkan disnt te
staan namens het dagelijks bestuur. {zie AWB art. 10.1.1)

Artikel 2. Taken gemeentearchivaris

LIt de Archiefuret volgt dat als er een gediplomeerde gemeentearchivaris |s benoemd, deze d=
gemeentelijke archiefbewaarplaats beheert an dat deze tevens — voar zover het betreft de
archiefhescheiden van de gemeenschappelijke regeling die niet zijn avergebrachi naar de
archiefbewaarplaats — belast is met toezicht op de naleving van hot bij of krachtens de wiet bepaalde
{artikel 32, perste en tweede lid}.

Het tweede lid regelt de verplichting voor de gemeentearchivaris om pericdiek verslag uit te brengen
aan hat dagelijks bestuur cver enerzijds het beheer van de archiefbescheiden van de
gameenschappelijke regeling die zijn overgebracht naar de archisfbewasrpiaats en andersijds hat
toezicht op het beheer van de archiefbescheiden van de gemeenschappelijie regeling die niet zijn
overgebracht naar de archiefbowaarplaats.
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Zo nodig Xan het dagelijks bestuur [mede} op basis van dit verslag beslsiten voorzieningen te treffen
ter uitcefeniag van de aan hen opgedragen 2org. Het verslag wordt door ket dagelijls bestuur
avereenkomstig artikel 3 ter beschikking gesteld 2an het algemeen bestuwr.

Het opstellen wan het werslag gwer het toezicht op et beheer van de niet-overgebrachte
archiefhescheiden vraagt am een samenspel tussen de gemeentearchivariz en de feitelijk beheerdars
van de niet-overgebrachte archiefbescheiden. Deze laatsten beschikken immers over infermatie over
de prestaties in het kader vamn de uitvoering van de Archiefwet.

{Op grond van het derde lid kan de gemeentearchivaris cok op verzoek of eigen initiatief advies
githrengen aan het dagelijks bestuur awer hiet beheer van de aschiefbewaarpfaats (en de daarheen
avergebrachte archiefbescheiden) en het behesr van de archiefbescheiden van de
gemeenschappelijke regefing die (nog) niet dazarheen zijn overgebracht, Een dergelijk advies zal in
vee! gevallen gepaard gaan met een voorstel am — in het belang van een goed beheer of toezicht —
bepazlde voorzieningen te treffen.

Artikel 3. Verantwoording door dagelijks bestuur
Het dagelijks bestuur informeert het algemeen bestuur jaarlifks aver de uitoefening van hun
zorgplicht voor de archiefbescheiden van de pemeenschappetijke regeling,
Zij voegern daarbi in ieder geval:
g het versiag van de gemeentearchivaris (of de verslsgen, als de verslapiegging neerslag kriigr
in mesrdere, afzonderlifke verslagen),
b, de op verzoek of elgen initlatief van de gemeentearchivaris aan hen uitgebrachte adviezen
{zo die r zijn pevieest in de periode waarop ook de verslaglegzing betrekking heeft) en
¢. eenwoorsted vaor de in hev kader van de zargalicht voor de archiefhescheiden te treffen
maatregeion, zo nodig woarsion van een kostenraming. Als er op te lossen knelpunten zijn,
zal het omder ¢ bedoslde voorstel neerkomen op een verbeterplan, dat gepaard kan gaan
met een plan van asrpak, Als er aan de te treffen maatregelen extra kosten gjn verboden,
dan zullen deze mesgenomen moeten worden in de begrotingsoydus.

Hierdoor waordt het algermeen bestuur in de gelegenheid gesteld het dapelijks bestuur te controleren
ten aanzien van hun wettelijke zorgphcht. Ook wardt op deze wijze een cyclisch praoces van
beleidsvorming, begroting en financiering, uitvoering, contrale en ifinanciéle) verantwaording en
bijstelling geborgd.

De informatie kan tevens gabruikt werden om in het kader van interbestuurlijk toericht
gedeputearde staten 12 informeree,

Archiefverprdening RAY MWN 2022 — versie 1.2 / 05-1-2022






