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Aanvraagformulier evenementenvergunning 

Wilt u een evenement organiseren? 
Wilt u een evenement organiseren, dan hebt u in veel gevallen een evenementenvergunning nodig. Als 
aanvrager wordt u verantwoordelijk voor het evenement. Deze vergunning is veelal nodig om ervoor te 
zorgen dat u het evenement op een verantwoorde manier uitvoert en de veiligheid van de 
bezoekers/inwoners niet in het geding komt. Voor het aanvragen van deze vergunning kunt u dit 
formulier gebruiken. 

 
Gegevens aanvrager 

 
Naam (organisatie) :     

 

Natuurlijk persoon / stichting / vereniging / ondernemer (omcirkel het juiste) 
 

Adres (zoals vermeld in KvK) :     
 

Postcode :  (Woon)Plaats:     
 

Inschrijfnummer KvK :  of BSN-nummer:    
 
 
 

Gegevens contactpersoon 
 

Naam : dhr. / mevr.     
 

Telefoonnummer :  Mobiel: (06)     
 

E-mailadres :     
 
 

Gegevens evenement 
 

Naam evenement :     
 

Locatie :     
 

Omschrijving van het evenement:    
 
 

 
 

 
 

 
 
 

Wat voor geluidsapparatuur wordt gebruikt:    
 
 
 

Welk gewenst bronvermogen heeft de geluidsapparatuur:    
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Datum en tijd :    van    uur tot    uur 

(meerdere dagen?) :    van    uur tot    uur 

:    van    uur tot    uur 

:    van    uur tot    uur 

:    van    uur tot    uur 

Start opbouw datum :    van    uur 
 

Eind afbouw datum :    tot    uur 
 

 

Is voor het evenement eerder een vergunning verstrekt?  ja  nee 

 
 

Aantal controle vragen 
1. Heeft u de handleiding draaiboek al doorgenomen? Op onze website kunt u deze vinden. 

 
2. Bent u bestuurder/eigenaar/vennoot van een stichting /vereniging/ BV/Vof namens wie u de 

aanvraag wilt gaan doen? Zo nee? Voeg dan een getekende machtiging toe aan deze aanvraag 
waaruit blijkt dat u namens de eigenaar of bestuur de aanvraag mag doen. 

 
3. Gaat u alcoholhoudende dranken verstrekken tijdens het evenement? Vermeld dan in het 

draaiboek per tab 1 leidinggevende en benoem de begin- en eindtijden per dag. 
 

4. Wordt er versterkte muziek/geluid geproduceerd tijdens het evenement? In het beleid 
‘geluidsregels bij Evenementen’ treft u de eindtijden en de toegestane decibels aan. Vermeld 
daarnaast in het draaiboek de begin- en eindtijden van het geluid en verwerk hoe u zorg gaat 
dragen voor het beperken van de overlast door middel van een geluidsplan. 

 
5. Vindt het evenement in buitenlucht plaats? Voeg een situatietekening toe aan het draaiboek van 

het evenemententerrein incl. tekening van de tent als er meer dan 150 personen in de tent 
worden verwacht. Plus voor tentboek toe. Vindt het evenement plaats in een gebouw? Dan moet 
u een melding brandveilig gebruik doen via www.omgevingsloket.nl 

 

6. Zijn er nog andere constructies op het evenemententerrein, zoals: tribune, hindernissen, etc.? 
Voeg constructiegegevens toe aan de aanvraag. 

 

7. Vindt het evenement (deels) plaats op het water? Neem contact op met het Wetterskip/Provincie 
of Rijkswaterstaat. Met wie u contact opneemt is afhankelijk van wie de eigenaar is. 

 

8. Vindt het evenement plaats op minder dan 500m van een Natura 2000 gebeid of in de buurt van 
beschermde dieren of planten? (denk aan broedende vogels, vleermuizen). Informeer bij de 
Provincie of u mogelijk een aanvullende vergunning/ontheffing van hun nodig heeft. 

 
Draaiboek 
De bij dit aanvraagformulier behorende draaiboek maakt onderdeel uit van de aanvraag. Het draaiboek 
helpt u bij het organiseren van het evenement en mij bij het verlenen van de vergunning. Zorg dat u 
alle gegevens die van toepassing zijn op het evenement volledig en duidelijk invult en bijvoegt. In het 
draaiboek staat duidelijk wat u moet doen. Een handleiding voor het maken van het draaiboek vindt u 
op onze website. 

 
Kwalitatieve risicoscan 
Voor zover u de risicoscan nog niet heeft ingevuld bij het aanmelden van u evenement voor de 
evenementenkalender, wil ik u vragen deze alsnog in te vullen. Afhankelijk van de uitkomst van de 
risicoscan zijn vervolgens de volgende indieningstermijn van toepassing: 

• A evenement moet u minimaal 6 weken van te voren uw aanvraag bij mij indienen. 
• B evenement moet u minimaal 12 weken van te voren uw aanvraag bij mij indienen. 
• C evenement moet u minimaal 16 weken van te voren uw aanvraag bij mij indienen. 
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Aanvraag indienen 
De aanvraag kan ondertekend verstuurd worden naar vergunningenapv@sudwestfryslan.nl of Gemeente 
Súdwest-Fryslân, t.a.v. Team Vergunningen (APV/Bijz. wetten), Postbus 10.000, 8600 HA SNEEK 

 
 

Aldus naar waarheid ingevuld: 
U gaat tevens akkoord met het feit dat verdere correspondentie omtrent uw aanvraag wordt gedaan 
middels het door u opgegeven e-mailadres. 

 
Handtekening: 

 
 

Datum:   Plaats:     
 
 

Bijlage: 

� Draaiboek incl. 
o Situatietekening van het evenementterrein 
o Situatietekening van de tent (indien aanwezig) 
o Tentboek (indien aanwezig) 
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Kwantitatieve risicoscan 
De risicoscan bepaald de procedure die wordt gevolgd bij de behandeling van de uiteindelijke aanvraag 
en geeft een indicatie van de omvang van de risico’s. 
In de onderstaande kwantitatieve risicoscan wordt er aan een aantal deelaspecten invulling gegeven. 
Aan de mogelijke opties zijn risicopunten toegekend. Het totaal aantal punten leidt tot een voorlopige 
risicoscore. Deze risicoscore kan eventueel met een kwalitatieve risicoscan door de gemeente worden 
verhoogd. Dit is op basis van ervaringen bij soortgelijke evenementen (bijv. bij evenementen op het 
water of op het ijs) en gelijktijdigheid van evenementen. 
Als u uw evenement al heeft gemeld met het aanmeldingsformulier evenement hoeft u de 
onderstaande risicoscan niet in te vullen, tenzij er wijzigingen hebben plaatsgevonden. In dat laatste 
geval wordt u verzocht de risicoscan opnieuw in te vullen. 

 
  risicop 

unt 
risicos 
core 

1 Om wat voor soort evenement gaat het?   

 (grote) Popconcerten, > 10.000 gelijktijdige bezoekers 3  

(kleinere) Popconcerten, tentfeesten, 5.000 – 10.000 gelijktijdige 
bezoekers 

2 

Festivals (met meerdere podia) 3 
Markten / braderieën 1 
Grote recreatieve evenementen, > 10.000 gelijktijdige bezoekers 2 
Kleine recreatieve evenementen 1 
Tourritten / wedstrijden (fiets, skeelers motor, auto) 3 
Corso / (carnavals)optochten, > 10.000 gelijktijdige bezoekers 2 
Corso / (carnavals)optochten, < 10.000 gelijktijdige bezoekers 1 
Anders … 1 

 
2 Wat is het aantal gelijktijdige deelnemers en/of bezoekers?   

 0 – 1.999 0,2  

2.000 – 4.999 0,3 
5.000 – 9.999 0,4 
10.000 – 14.999 0,6 
15.000 – 19.999 0,8 
> 20.000 1 

 
3 Wat is de leeftijdsopbouw van het publiek?   

 0 – 15 jaar (zonder aanwezigheid ouders) 0,5  

0 – 15 jaar (met aanwezigheid ouders) 0,25 
15 – 30 1 
30 – 45 0,25 
> Alle leeftijden 0,75 

 
4 Wat is de conditie/gezondheidstoestand van het publiek?   

 Goed 0  

Redelijk 0,25 
Matig 0,5 
Slecht 1 

 
5 Wat is het verwachte gebruik alcohol/drugs?   

 Niet aanwezig 0  

Mogelijk aanwezig, maar geen risicoverwachting 0,25 
Aanwezig met risicoverwachting 1 

 
6 Wat is de rol van het publiek?   

 Als toeschouwer 0,5  

Als toeschouwer en deelnemer 0,75 
Als deelnemer 1 
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Totale risicoscore 

7 Wat is de locatie van het evenement?   

 In een gebouw 0,75  

In een tijdelijk onderkomen (tent, partyboot o.i.d.) 0,75 
In de open lucht (op locatie die daarvoor is bestemd en ingericht) 0,5 
In de open lucht (op locatie die daarvoor niet is bestemd en ingericht) 0,75 

 
8 Hoe is de toegankelijkheid van de aan- en afvoerwegen?   

 Goede aan- en afvoerwegen 0  

Redelijk (één weg voor aan- en afvoer) 0,5 
Matig (weg met obstakels) 0,75 
Slecht (geen toegangsweg) 1 

 
9 In welk seizoen vindt het plaats?   

 Lente of herfst 0,25  

Zomer of winter 0,5 

 
10 Wat is de duur van het evenement?   

 0 – 3 uur (maandag t/m donderdag) daguren 0,25  

0 – 3 uur (maandag t/m donderdag) avond- en nachturen 0,5 
0 – 3 uur (weekend vrijdag t/m zondag) daguren 0,5 
0 – 3 uur (weekend vrijdag t/m zondag) avond- en nachturen 0,75 
3 – 12 uur, daguren 0,75 
3 – 12 uur, avond- en nachturen 1 
1 dag 1 
Meerdere dagen 1 

 
11 Wat is de ondergrond?   

 Harde ondergrond; steen, asfalt e.d. 0,25  

Zachte ondergrond; vocht doorlatend; zand, gras e.d. 0,5 
Zachte ondergrond; drassig, zand, gras e.d. 0,75 

 

 

Risicoscore Categorie Omschrijving 
3,70 – 6,46 A Regulier evenement 
6,47 – 10,39 B Evenement met verhoogde aandacht 
>10,40 C Risicovol evenement 

 


