
Startformulier voor alle 
inkopen/aanbestedingen 
vanaf € 2.500,- excl. b.t.w.  

 Het invullen van dit formulier is verplicht bij inkoop en 
aanbesteding vanaf € 2.500 ex BTW 

Naam aanbesteding 
  

Budgetbeheerder  
 

Omschrijving opdracht  
 
 
 
 

Aanleiding behoeftestelling  
 
  

Geplande ingangsdatum nieuw contract   

Nieuwe contractduur 
(raamovereenkomst/ eenmalig) 
 

  

Afwijken beleid door hardheidsclausule  nee 
 ja, ….. paraaf JZ:  

Raming contractwaarde is basis voor te volgen inkoopprocedure:  

Wat is het budget volgens de begroting? €  
  

Kostenplaats en grootboeknummer  
 

Geraamd totaalbedrag over de totale 
contractperiode ex BTW 

€  
  

De raming van levering/dienst/werk  vloeit voort uit een bestek of gedetailleerde technische 
beschrijving 
 
 is gebaseerd op ervaringscijfers 
 
 is zelf berekend 
 
 is over de gehele contractperiode berekend 
 
 is niet opgeknipt om onder de Europese aanbestedingsgrens ui 
te komen  

De raming van de levering of dienst:  tussen € 2.500,- en € 25.000: enkelvoudig onderhandse 
procedure 
 
 tussen € 25.000 en € 215.000: meervoudig onderhandse 
procedure (voor sociale en andere specifieke diensten: 750.000) 
 
 > 215.000 (€ 750.000 voor sociale en andere specifieke 
diensten): Europese aanbesteding 
 
  

De raming van een werk  tussen € 2.500,- en € 50.000: enkelvoudig onderhandse 
procedure 
 
 tussen € 50.000 en € 1.500.000: meervoudig onderhandse 
procedure  
 
 tussen € 1.500.000 en € 5.832.000: Nationaal openbare 
aanbesteding 
 
 > € 5.832.000: Europese aanbesteding 
  



Te verwachten besparing ten opzichte 
van begrotingspost: 
 

€  

Uit te nodigen leveranciers/aannemers + vestigingsplaats:  

1.  
  

2.  
 

3.  
 

4. 
 

 

5. 
 

 

Procesvragen:  

Is het huidige contract opgezegd?  ja 
 nee 

Is er gekeken naar schaalvoordeel, 
intern/extern? 

 ja 
 nee 

Zijn er criteria m.b.t. social return?  
Zo nee, wat is de reden? 

 ja 
 nee 
 
 
  

Is er offerte gevraagd bij aan een 
lokale/regionale ondernemer? 
Zo nee, wat is de reden? 

 ja 
 nee 
 
 
 
 

Zijn de duurzaamheidscriteria 
meegenomen?  
Zo nee, wat is de reden? 
 
 
 

 ja 
 nee 

Zijn er Cittaslow-aspecten die kunnen 
meespelen bij deze aanbesteding? 
 
 

 ja 
 nee 

Welk gunningcriterium is van toepassing:   beste prijs-kwaliteitsverhouding (EMVI) 
  laagste kosten op basis van kosteneffectiviteit  
 laagste prijs, ….. 
 n.v.t. 
  

Soort overeenkomst af te sluiten  koopovereenkomst 
 dienstverleningsovereenkomst  
 raamovereenkomst met 1 ondernemer  
 raamovereenkomst met meer dan 1 ondernemer  
 aannemingsovereenkomst met oplevertermijn op <datum> en 

<x> maanden onderhoudstermijn 
Looptijd: 
 vaste looptijd van … jaar 
 opties tot verlenging: … opties van ... jaar 
 n.v.t. (eenmalige levering)  

Toe te passen inkoopvoorwaarden  algemene inkoopvoorwaarden VNG met addendum 
 ARIV 2016, ARVODI 2016, ARBIT 2016, GIBIT 
 UAV 2012, UAV-gc 2005, DNR 2014 
 anders, namelijk……………  

Wie is bevoegd de overeenkomst te 
ondertekenen? 

  



Vindt publicatie plaats op TenderNet?   ja 
 nee  

Zijn er subsidiemogelijkheden?  ja 
 nee 

Zijn er voorwaarden aan de subsidie 
verbonden? 
Zo ja, welke.. 

 ja 
 nee 
 
 
 

 

Tot slot: 

Wordt afgeweken van het inkoop- en 
aanbestedingsbeleid? 

 nee 
 ja formeel akkoord van college van B&W. Datum besluit en 

Corsa-nummer vermelden 

 

Ondertekening budgetbeheerder:  

 

 

Ondertekening control:  

 


