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LIJST 5 (Dienstverlening & Activering) behorende bij het Besluit mandaat, volmacht en machtiging

Aan de manager van de eenheid Dienstverlening & Activering worden de volgende bevoegdheden verleend:

A Personeel

1. Alle bevoegdheden genoemd in de Ambtenarenwet 2017, Boek 7 titel 10 van het Burgerlijk Wetboek en de cao Samenwerkende 
Gemeentelijke Organisaties (hierna: cao Sgo), uitgezonderd de hierna onder 2. genoemde bevoegdheden, voor zover het de eenheid 
Dienstverlening & Activering betreft. Medewerkers met een HR21 profiel algemeen directeur, manager, tactisch leidinggevende, operationeel 
leidinggevende of de HR21 module coördinatie II  binnen de eenheid zijn bevoegd tot het verlenen van alle soorten verlof en het 
ondertekenen van declaraties reis- en verblijfkosten. Ondermandaat is voor het overige niet toegestaan. 

2.
 
Nr Bevoegdheid Grondslag Orgaan Mandaat/

Volmacht/
Machtiging

Ondermandaat

1. afnemen van de eed of belofte Ambtenarenwet 
2017 artikel 5, lid 
1 sub a.

Bestuur Machtiging Niet toegestaan

2. vaststellen nadere voorschriften en 
regelingen

Burgerlijk 
Wetboek artikel 
7:660

Bestuur Volmacht Niet toegestaan

3. toepassen van de hardheidsclausule cao Sgo Artikel 
1.7

Bestuur Volmacht Niet toegestaan

4. aanwijzen vertegenwoordiger(s) voor 
het lokaal overleg

cao Sgo Artikel 
12.1 lid 4 

Bestuur Volmacht Niet toegestaan

5. informeren L.O. cao Sgo Bestuur Machtiging Niet toegestaan
6. vaststellen convenant Lokaal overleg cao Sgo Artikel 

12.3 
Bestuur Volmacht Niet toegestaan

3. Het aangaan en het ondertekenen van overeenkomsten op personeelsgebied, voor zover de overeenkomst betrekking heeft op het personeel 
van/voor zijn eenheid. Voorwaarden hiervoor zijn: passend binnen de kaders van de budgethoudersregeling en de beleidskaders van het 
bestuur en/of de directie en passend binnen het inkoopbeleid. Ondermandaat is niet toegestaan. 



B Algemene bestuursbevoegdheden

De hieronder genoemde algemene bestuursbevoegdheden, voor zover het de eenheid Dienstverlening en Activering betreft.

Nr Grondslag Orgaan Bijzonderheden
1.       Bevoegdheid

Mandaat/ 
Volmacht/ 
Machtiging

Ondermandaat 
aan:

1. in voorkomend geval brieven van 
derden voor kennisgeving aan te 
nemen

Gemeentewet 
art. 160, GR 
art. 14

B&W, B, 
Bestuur

Machtiging Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid

2. het stellen van een termijn om het 
verzuim dat aan een aanvraag of 
bezwaarschrift kleeft, te herstellen.

Awb art. 4:5 en
6:6

B&W, B, 
Bestuur

Mandaat Behandelend 
ambtenaar

3. handelingen en besluiten genoemd in 
hoofdstuk 2 (verkeer tussen burgers 
en bestuursorganen) met uitzondering 
van:

-     weigeren van gemachtigde (art
2:2)

- openstellen van de 
elektronische weg (art 2:15)

Awb hoofdstuk
2

B&W, B, 
Bestuur

Mandaat, 
machtiging

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid

4. verrichten van handelingen en 
besluiten genoemd in hoofdstuk 3  ter
voorbereiding en uitvoering van een 
besluit.

Awb hoofdstuk
3

B&W, B, 
Bestuur

Mandaat Behandelend 
ambtenaar

Betreft ook procedure 
o.b.v.
Inspraakverordening

5. handelingen en besluiten genoemd in 
hoofdstuk 4 titel 4.1 (beschikkingen)

Awb titel 4.1 B&W, B, 
Bestuur

Mandaat, 
machtiging

Leidinggevende van 
een onderdeel
binnen de eenheid

6. handelingen en besluiten genoemd in 
hoofdstuk 4 titel 4.4
(bestuursrechtelijke geldschulden) met
uitzondering van :

- verlenen van uitstel van 
betaling (4:94)

-     aanmanen en invorderen bij
dwangbevel (afdeling 4.4.4)

Awb titel 4.4 B&W, B, 
Bestuur

Mandaat, 
machtiging

Leidinggevende van 
een onderdeel
binnen de eenheid

7. het namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie doen van 
aangifte bij politie van bedreiging, 
mishandeling, diefstal, inbraak, 
beschadiging, fraude en verduistering

Wetboek van 
Strafrecht, 
Gemeentewet 
art. 171, GR 
art. 12

B, Vz Machtiging Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid

Kopie aan AOV



c.a. van gemeente-eigendommen en 
van huisvredebreuk

8. beslissingen te nemen in onvoorziene, 
spoedeisende gevallen, waarin 
onverwijld handelen geboden is

Gemeentewet 
art. 160, GR 
art. 10

B&W, Bestuur Machtiging Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid

Spoedbeslissingen zien op 
het voorkomen van ernstige 
maatschappelijke gevolgen 
in individuele gevallen.

9. besluiten tot het aangaan van 
overeenkomsten namens de 
gemeente of de SWO binnen de 
kaders van de budgethoudersregeling 
en de beleidskaders van het college of 
bestuur, waaronder het gemeentelijke 
inkoopbeleid inclusief het 
inkoopstartfomulier

Gemeentewet 
art. 160, GR 
art. 10

B&W 
Bestuur

Volmacht Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid

Daarnaast kunnen 
overeenkomsten 
aangegaan worden 
door de door 
eenheidsmanagers 
aangewezen 
budgethouders en -  
beheerders 
genoemd in de 
bijlage: 
‘aangewezen 
budgethouders en - 
beheerders lijsten 1 
tot en met 6 
onderdeel B, 9’. Het 
betreft enkel 
overeenkomsten 
die gaan over het 
budget waarvan zij 
houder/ beheerder 
zijn

Voor aanbestedingen boven 
30.000 euro is het verplicht 
om een (digitaal) 
inkoopstartformulier in te 
vullen en  ter goedkeuring in 
te dienen bij de 
inkoopadviseurs.

Overeenkomsten (totale 
waarde, inclusief alle optie-
/verlengingsmogelijkheden ex 
BTW)  kunnen tot de volgende 
bedragen in mandaat worden 
afgesloten:

• Tot €100.000,- door een 
leidinggevende van een 
werkeenheid.

• Tot € 500.000,- door de 
eenheidsmanager.

• Boven € 500.000 met 
instemming van directie. 



10. ondertekenen overeenkomsten 
namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie, voor zover
in mandaat is beslist tot het aangaan 
van de overeenkomst

Gemeentewet 
art. 171, GR 
art. 12

B 
Vz

Machtiging Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid

Ook de op grond van B9 
aangewezen budgethouders 
en –beheerders zijn 
bevoegd een overeenkomst 
te ondertekenen

11. Nakoming vorderen en ingebreke 
stellen bij uitblijven nakoming
overeenkomst

BW B&W, 
Bestuur

Machtiging

12. behandelen van klachten over 
medewerkers en klachten die
betrekking hebben op de eenheid

Awb hoofdstuk
9

B&W Machtiging Leidinggevende van 
een onderdeel
binnen de eenheid

13. het namens de gemeente of de
Samenwerkingsorganisatie indienen 
van een aanvraag tot verlening van 
subsidie

Gemeentewet 
art. 160 en
171, GR art. 10
en 12

B&W; B, 
Bestuur, Vz

Volmacht; 
Machtiging

Leidinggevende van 
een onderdeel
binnen de eenheid

14. het namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie indienen 
van een aanvraag tot vaststelling van 
subsidie en het verstrekken van 
verantwoordingsinformatie aan de

Gemeentewet 
art. 160 en
171, GR art. 10 
en 12

B&W, B, 
Bestuur, Vz

Volmacht;
machtiging

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid



subsidieverstrekker.
15. het namens de gemeente of de 

Samenwerkingsorganisatie aanvragen 
van een vergunning

Gemeentewet 
art. 160 en
171, GR art. 10 
en 12

B&W, B, 
Bestuur, Vz

Volmacht; 
Machtiging

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid

16. verdagen van beslissing op bezwaar en 
verder uitstel geven en 
belanghebbenden hiervan schriftelijk
mededeling doen

Awb art. 7:10 B&W, B, 
Bestuur

Mandaat, 
machtiging

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid

17. besluiten op een bezwaarschrift, mits 
het bestreden besluit in mandaat is
genomen binnen deze eenheid en 
uitgezonderd de besluiten die door de 
eenheidsmanager zelf in mandaat zijn
genomen en besluiten die afwijken van 
het advies van de 
bezwaarschriftencommissie

Awb art. 7:11 B&W, B, 
Bestuur

Mandaat Ondermandaat is 
niet toegestaan.

18. besluiten op een verzoek om 
proceskostenvergoeding, mits het 
bestreden primaire besluit in mandaat 
is genomen binnen deze eenheid en 
uitgezonderd de besluiten op 
verzoeken die afwijken van het advies 
van de bezwaarschriftencommissie.

Awb art. 7:15 B&W,
B, Bestuur

Mandaat Ondermandaat is 
niet toegestaan.

19. Toekennen van autorisaties Gemeentewet 
art. 170, GR 
art. 12

B, Vz Volmacht Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid

20. In opdracht van bestuur en directie 
rechtshandelingen verrichten binnen 
de secretariële, administratieve 
ondersteunende rol

Gemeentewet 
art. 160, art.
171

B&W, B, 
Bestuur

Volmacht, 
Machtiging

medewerker 
administratief I & II, 
medewerker 
secretarieel I & II en 
Adviseur V

21. Het namens de gemeente voegen als 
benadeelde in een strafzaak

Art. 51f
Wetboek van
Strafvordering

B&W, 
Burgemeester

Volmacht, 
machtiging

Ondermandaat is niet 
toegestaan

22. De voorbereidingshandelingen en 
ondertekening hiervan voor het 
moment van aangaan van een 
overeenkomst als onderdeel van of in 
voorbereiding op een 
aanbestedingstraject.

Gemeentewet
art. 160 en art. 
171 

      B&W,
 Burgemeester

Mandaat, 
volmacht

Behandelend 
ambtenaar



C Bijzondere bestuursbevoegdheden

De hieronder genoemde bijzondere bestuursbevoegdheden:



Nr Bevoegdheid Grondslag Orgaan Mandaat/
Volmacht/ 
Machtigin 

g

Ondermandaat aan Bijzonderheden

1. Het indienen van declaraties en andere 
vormen van verantwoordingsrapportage 
aan ministeries en andere 
overheidslichamen

Tactisch leidinggevende II, 
Operationeel 
leidinggevende II

2. Het meewerken aan beslagen van de 
fiscus en overige organen die bevoegd 
zijn beslag te leggen op inkomsten uit 
arbeid of uitkering

Tactisch leidinggevende II 
Operationeel 
leidinggevende II
Medewerker 
beleidsuitvoering I, II, III, 
IV
Medewerker
bedrijfsvoering II 
Medewerker

3. Het tekenen van betalingsopdrachten
en voorschotten voor kosten 
levensonderhoud tot een maximum van 
€ 1.350,-- per cliënt

Tactisch
leidinggevende II, 
Operationeel 
leidinggevende II, 
Medewerker 
beleidsuitvoering I, II, III 
Medewerker 
bedrijfsvoering II, IV



4. Het tekenen van betalingsopdrachten
en voorschotten in overige situaties

Tactisch leidinggevende II
Operationeel 
leidinggevende II 
Medewerker 
beleidsuitvoering I, II

Betreft 
volmacht.
Voorts dient 
getekend te 
worden door 
een hiervoor 
aangewezen 
comptabele
of kassier

5. Het tekenen van machtigingen t.b.v. 
overdracht van uitkeringen en
inkomsten

Tactisch leidinggevende II,
Operationeel leidinggevende II

Betreft volmacht

6. Het versturen van verrekeningsbrieven 
naar uitvoeringsinstellingen Sociale
Zekerheid

Tactisch leidinggevende II, 
Operationeel leidinggevende II, 
Medewerker bedrijfsvoering II, 
IV

7. Het nemen van beslissingen op grond
van de Vreemdelingenwetgeving en het 
eigen gemeentelijk beleid inzake 
opvang van uitgeprocedeerde 
asielzoekers

Vreemdelingen
- wet

B&W, B Mandaat Tactisch leidinggevende II 
Operationeel leidinggevende II, 
Medewerker beleidsuitvoering I, 
II, III, IV



8. Het nemen van beslissingen ingevolge
de Participatiewet, Wet 
inkomensvoorziening oudere en 
gedeeltelijk arbeidsongeschikte 
werkloze werknemers (IOAW), Wet
inkomensvoorziening oudere en 
gedeeltelijk arbeidsongeschikte 
gewezen zelfstandigen (IOAZ), Besluit 
bijstandsverlening zelfstandigen (Bbz), 
Wet maatschappelijke ondersteuning 
(Wmo), Wet sociale werkvoorziening 
(WsW), de Wet inburgering

Participatie wet,IOAW,
IOAZ,
Bbz, Wmo, Wsw, 
Wet inburgering
TOZO regeling

B&W Mandaat tactisch leidinggevende 
II, Operationeel 
leiddinggevende II
medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III, IV 

9. Het na deskundigenbeoordeling 
opdracht geven tot levering van 
adequate voorzieningen in het kader 
van de WMO

BW, WMO B&W, B Volmacht Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III

10. Het verzoeken om inzage in 
nalatenschappen van overleden
uitkeringsgerechtigden o.g.v. artikel
62f van de Participatiewet

Participatiewet Mandaat Medewerker 
beleidsuitvoering 
II, III
Medewerker 
beleidsuitvoering II
(bedrijfsbureau 
dienstverlening)

11. Het nemen van beslissingen op 
grond van 
de Wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening en 
Beleidsregels wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening

Wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening

B&W Mandaat Operationeel 
leidinggevende II, 
Tactisch 
leidinggevende II, 
medewerker 
beleidsuitvoering I, 
medewerker 
beleidsuitvoering II 
(bedrijfsbureau 
dienstverlening)



11 a. Het verzoeken om een moratorium op 
grond van art. 5 Wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening in samenhang met 
het  Besluit breed wettelijk moratorium

Wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening en 
Besluit breed wettelijk 
moratorium

B&W Mandaat Operationeel

leidinggevende II, Tactisch 
leidinggevende

II, medewerker

beleidsuitvoering I, 
medewerker 
beleidsuitvoering II 
(bedrijfsbureau 
dienstverlening)

11 b. Het geven van advies aan de 
Rechtbank na het instellen van bewind 
wegens verkwisting of het hebben van 
problematische schulden

Artikel 1:432 BW zoals 
dat komt te luiden na 
inwerkingtreding van 
het Wetsvoorstel 
Wijziging van Boek 1 
van het Burgerlijk 
Wetboek teneinde te 
voorzien in een 
adviesrecht voor 
gemeenten bij de 
procedure rond 
beschermingsbewind 
wegens problematische 
schulden

B&W Machtiging Operationeel

leidinggevende II, Tactisch 
leidinggevende

II, medewerker

beleidsuitvoering I, 
medewerker 
beleidsuitvoering II 
(bedrijfsbureau 
dienstverlening)



12. Het toekennen van uitstroom 
incentives en activeringspremies
conform beleid

Tactisch leidinggevende 
II, medewerker 
beleidsuitvoering I, II

13. Het aangaan en verlengen van 
overeenkomsten met ketenpartners
t.b.v. de uitvoering van opgedragen
wet- en regelgeving

BW B&W, B Mandaat, 
volmacht

Tactisch leidinggevende
II

14. Het vragen van extern advies t.b.v.
uitvoering van opgedragen wet- en 
regelgeving

Tactisch leidinggevende 
II, Operationeel 
leidinggevende II 
Medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III

Inclusief het 
inwinnen van
advies/inkopen bij
UWV

15. Het uitvoeren van de Wet Structuur
Uitvoering Werk en Inkomen
(Wet Suwi)

Wet Suwi B&W Mandaat Tactisch leidinggevende 
II, Operationeel 
leidinggevende II 
Medewerker 
beleidsuitvoering I, II

16. Het vaststellen van trajectplannen
inzake re-integratie

Mandaat Tactisch leidinggevende 
II, Medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
IV

17. Het vertegenwoordigen van de 
gemeente bij het passeren van akten
inzake leningen en krediethypotheken

BW en artikel 171 
gemeentewet

B Volmacht Tactisch leidinggevende 
II, Medewerker 
beleidsuitvoering I, II 
(bedrijfsbureau 
dienstverlening)



18. Het nemen van beslissingen m.b.t. de 
uitvoering van leerlingenvervoer voor
wat betreft:
- toekenning, weigering en
wijziging deelname aan vervoer
- verstrekken, weigeren en 
aanpassen vergoedingen
-   vaststellen eigen bijdragen

Verordening 
leerlingenvervoer

B&W Mandaat Tactisch leidinggevende 
II, Operationeel 
leiddinggevende II, 
Medewerker 
beleidsuitvoering I en II, 
III, IV

19. Het opdracht geven aan accountants 
voor incidentele werkzaamheden
t.b.v. het afgeven van vereiste
verklaringen

Tactisch leidinggevende
II 
Leidinggevende
onderdeel eenheid

20. Het nemen van besluiten m.b.t. de
uitvoering van de Algemene 
subsidieverordening voor zover het 
verbonden partijen en 
gemeenschappelijke regelingen betreft

Awb, Algemene
subsidieverordeni 
ng

B&W Mandaat Verlenen: Medewerker 
Ontwikkeling I, II, 
III/coördinatie II, 
Vaststellen: adviseur
III/IV

Mits passend in 
de begroting 
Ondermandaat 
verlenen en 
vaststellen niet 
bij dezelfde 
person en 
ondermandaat 
beperkt tot €21. Het nemen van besluiten m.b.t. de

uitvoering van de Algemene 
subsidieverordening

Awb, Algemene
subsidieverordeni 
ng

B&W Mandaat Verlenen: 
Medewerker 
Ontwikkeling I, 
II, III/Coördinatie 
II, 
Vaststellen:
adviseur III, IV

Ondermandaat 
verlenen en 
vaststellen niet 
bij dezelfde 
person en 
ondermandaat 
beperkt tot €
100.000,-

22. Het nemen van besluiten o.g.v. de 
Wet basiseducatie en de Wet 
volwasseneneducatie

Wet basiseducatie, 
Wet volwassen-
educatie

B&W Mandaat Leidinggevende
onderdeel van de 
eenheid, 
Medewerker 
beleidsuitvoering I, 
II

Functiescheiding
tussen verlening 
en vaststelling

23. verlenen vrijstelling wegens het volgen 
van ander onderwijs

Leerplichtwet art
15

B&W Mandaat Leerplichtambtenaar

24. aanwijzen leerplichtambtenaar Leerplichtwet art
16 lid 1

B&W Mandaat Aanwijzing 
door college

25. toezicht naleving Leerplichtwet Leerplichtwet art
16 lid 1

B&W Mandaat Leerplichtambtenaar



26. controle inschrijving leerplichtige 
leerlingen

Leerplichtwet art
19

B&W Mandaat Leerplichtambtenaar

27. uitbrengen leerplichtverslag Leerplichtwet art
25 lid 1

B&W Mandaat Leerplichtambtenaar

28. toestemming vervangende leerplicht 
laatste schooljaar

Leerplichtwet art
36 lid 4

B&W Mandaat Leerplichtambtenaar

29. vaststellen en inzenden van de RMC
effectrapportage naar Ministerie

WVO art 118h, 
zevende lid; WEB
art 8.3.2, WEC
art 162c,
Uitvoeringsregelin g
RMC art 5

B&W Mandaat, 
Machtiging

Tactische 
Leidinggevende II, 
Medewerker 
beleidsuitvoering I

30. Nemen van beschikkingen op grond 
van Participatiewet, Ioaw, Ioaz en 
Bbz, TOZO regeling
(incl. de hierop gebaseerde
verordeningen)

Participatie wet, Ioaw, 
Ioaz, Bbz, TOZO 
regeling

B&W Mandaat Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III, IV
medewerker
bedrijfsvoering II, 
III en IV,

31. Opleggen maatregel 
Participatiewet, Ioaw, Ioaz en Bbz 
(incl. de hierop gebaseerde 
verordeningen)

Participatie wet, Ioaw, 
Ioaz,
Bbz

B&W Mandaat tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III

Werkcoaches niet



32. beschikkingen minimabeleid (o.a.
Activiteitenfonds)

Gemeentewet art
108 en 149

B&W Mandaat tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III

33. beschikkingen boeten Wet aanscherping 
handhaving en
sanctiebeleid

B&W Mandaat tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III 

34. besluiten tot terugvordering en verhaal 
van een uitkering
het daadwerkelijk terugvorderen van
bedragen

Participatie wet, Ioaw, 
Ioaz,
Bbz, Wet
aanscherping 
handhaving en 
sanctiebeleid,
TOZO regeling

B&W Mandaat Tactisch leidinggevende
II, 
Operationeel 
leidinggevende II, 
medewerker
beleidsuitvoering I, II, III,
medewerker 
bedrijfsvoering II, III en 
IV

35. het opstellen en ondertekenen van 
verzoekschriften tot terugvordering en
verhaal in rechte

Participatie wet B&W Machtiging Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
Medewerker 
beleidsuitvoering II



36. het opstellen en ondertekenen van
geldlenings- en 
borgtochtovereenkomsten en 
pandrechtvestigingen

Gemeentewet art
171

B Machtiging Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
Medewerker 
beleidsuitvoering II, 
Medewerker 
bedrijfsvoering II

38. verlenen van uitstel van betaling Awb art 4:94 B&W Mandaat Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
Medewerker 
beleidsuitvoering II, III

39. aanmanen en invorderen bij
dwangbevel

Awb afd.4.4.4 B&W Mandaat Tactisch leidinggevende 
II, Operationeel 
Leidinggevende II, 
Medewerker 
beleidsuitvoering II, III 

41. Het voorbereiden en nemen van een 
besluit over een individuele voorziening 
op grond van de Jeugdwet inclusief 
verstrekking van een
persoonsgebonden budget

Art. 2.3 Jeugdwet B&W Mandaat Tactisch Leidinggevende 
II, Operationeel 
Leidinggevende I & II, 
Medewerker
ontwikkeling II 
Medewerker 
beleidsuitvoering I en II



42. Het indienen van een verzoek bij de
Raad voor de Kinderbescherming

art. 2.4 Jeugdwet B&W Mandaat Tactisch Leidinggevende
II, Operationeel 
Leidinggevende I, II, 
Medewerker 
ontwikkeling II 
Medewerker 
beleidsuitvoering I, II

De instemming 
van een
gekwalificeerde
gedragswetenschap 
per is hierbij vereist

43. Het indienen van een verzoek tot 
machtiging tot plaatsing in gesloten
jeugdzorg (vrijwillig kader)

Art. 6.1.2. jo. Art.
6.1.8 Jeugdwet

B&W Mandaat Tactisch Leidinggevende
II, Operationeel 
Leidinggevende I, II, 
Medewerker 
ontwikkeling II

De instemming 
van een
gekwalificeerde
gedragswetenschap 
per is hierbij vereist

44. Nagaan of contact is opgenomen na
een melding aan de verwijsindex

art. 7.1.3.2
Jeugdwet

B&W Mandaat Tactisch
Leidinggevende II, 
Operationeel 
Leidinggevende I, II, 
Medewerker 
ontwikkeling II, III, 
Medewerker 
beleidsuitvoering I, II

45. het verwerken van persoonsgegevens art. 10.4
Jeugdwet

B&W Mandaat Tactisch Leidinggevende 
II, Operationeel 
Leidinggevende I, II,
Medewerker
ontwikkeling II, III, 
Medewerker 
beleidsuitvoering I, II
Medewerker 
administratie en secr II, 
III

46. Het herzien of intrekken van een 
beschikking voor een individuele
voorziening of een pgb

Art. 8.1.4
Jeugdwet jo. Art.
7 Verordening
Jeugdhulp

B&W Mandaat Tactisch Leidinggevende
II, Operationeel 
Leidinggevende I, II, 
Medewerker 
ontwikkeling II, 
Medewerker 
beleidsuitvoering I,II

Voor het pgb 
geldt ook art. 12
Regeling
Persoons- 
gebonden 
budget 
Jeugdhulp



47. Het geheel of gedeeltelijk vorderen van 
de geldswaarde van de ten onrechte
genoten individuele voorziening of het
ten onrechte genoten pgb

Art. 8.1.4
Jeugdwet jo. Art.
7 Verordening 
jeugdhulp

B&W Mandaat Tactisch Leidinggevende
II, Operationeel 
Leidinggevende I, II, 
Medewerker 
ontwikkeling II

Voor het pgb 
geldt ook art. 12
Regeling
persoonsgebo 
nden budget 
Jeugdhulp

48. Het nemen van een beslissing 
ingevolge de Jeugdwet anders dan een
individuele voorziening

Jeugdwet en 
onderliggende
regelgeving

B&W Mandaat Tactisch
Leidinggevende II, 
Operationeel 
Leidinggevende I & II, 
Medewerker 
ontwikkeling II

49. Het afgeven van een beschikking op 
grond van §6.1 de Jeugdwet

Art. 2:3 lid 1 jo
6.1.4 lid 3 van de 
Jeugdwet en 
art.1:265b BW

B&W Mandaat Tactisch
Leidinggevende II, 
Operationeel 
Leidinggevende I & II, 
Medewerker 
ontwikkeling II
Medewerker 
beleidsuitvoering I en 
II

50. Het uitbetalen van PGB-gelden aan de
SVB

Wmo + Jeugdwet en
onderliggende 
regelgeving

B&W Mandaat,
machtiging, 
volmacht

Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende I
en II Medewerker 
ontwikkeling
I, II /coördinatie II
Medewerker
Bedrijfsvoering III en IV

51. Het uitbetalen van PGB-gelden aan
cliënten voor eenmalige PGB- 
verstrekkingen en het verrichten van 
daarmee samenhangende 
werkzaamheden met uitzondering van 
het voeren van bezwaar en beroep

Wmo + Jeugdwet en
onderliggende 
regelgeving

B&W Mandaat,
Machtiging, 
volmacht

Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II 
Medewerker 
ontwikkeling 
I/coördinatie II 
Medewerker
Bedrijfsvoering III en IV

Betreft uitvoering
mandaat verleend 
door
SVB



52. bevoegdheden als bedoeld in Wet 
maatschappelijke ondersteuning, zoals
nader uitgewerkt in de Verordening
voorzieningen maatschappelijke 
ondersteuning

WMO
Verordening 2020 
en 2017
, Nadere regels
Wmo 2019
Beleidsregels

B&W Mandaat Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III en IV
Medewerker 
bedrijfsvoering III, IV 
(medewerker publiek III 
alleen
voor wat betreft artikel
17 Verordening 
voorzieningen
maatschappelijke
ondersteuning gemeente
Hoogeveen)

Artikel 17 van de
Verordening betreft 
de Regeling
Meerkosten

53. toekenningen in het kader van 
leerlingenvervoer, uitgezonderd artikel
23 van de verordening

Verordening 
leerlingenvervoer

B&W Mandaat Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
medewerker 
beleidsuitvoering II, III 
en IV,

54. Beslissen op verzoeken tot
tegemoetkoming in de kosten van 
kinderopvang

1.13 WKO
Beleidsregels 
tegemoetkoming 
kinderopvang

B & W Mandaat Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III, IV 

ondermandaat
verlenen en 
vaststellen niet bij 
dezelfde persoon

55. Beslissen op verzoeken tot 
tegemoetkoming in de kosten van
kinderopvang bij sociaal medische
indicatie en beslissen tot het 
vaststellen van de hoogte van de 
tegemoetkoming

Algemene 
subsidie-
verordening
Beleidsregels
tegemoetkoming 
kinderopvang 
sociaal medische 
indicatie

B & W Mandaat Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leiddinggevende II, 
medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III 

ondermandaat 
verlenen en
vaststellen niet bij 
dezelfde persoon



56. Het aanwijzen van een 
toezichthouder Wmo en Jeugdwet

Wmo art. 6.1 
en Jeugdwet
en hoofdstuk 5
Algemene Wet
Bestuursrecht

B & W Mandaat

57. besluiten tot Wmo terugvordering en 
verhaal en
het daadwerkelijk terugvorderen van
bedragen

Wmo 2015,
Verordening en
Nadere Regels en 
Beleidsregels

B&W Mandaat Tactisch leidinggevende
II, operationeel 
leidinggevende II, 
medewerker
beleidsuitvoering I, II, III
medewerker 
bedrijfsvoering II, III 
en IV.

58. het opstellen en ondertekenen van 
verzoekschriften tot Wmo 
terugvordering en
verhaal in rechte

Wmo 2015, 
Verordening en
Nadere Regels en 
Beleidsregels

B&W Machtiging Tactisch leidinggevende 
II, operationeel 
leidinggevende II, 
Medewerker 
beleidsuitvoering I, II, 
III, medewerker 
bedrijfsvoering II, III, 
IV




