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LIJST 0 (directie) behorende bij het Besluit mandaat, volmacht en machtiging

Aan de directie worden de volgende bevoegdheden verleend:

A Personeel

1. De bevoegdheden genoemd in de Ambtenarenwet 2017, Boek 7 titel 10 van het Burgerlijk Wetboek en de cao Samenwerkende 
Gemeentelijke Organisaties (hierna: cao Sgo) voor zover het de rechtspositie van de managers van de eenheden betreft.

2. De hieronder genoemde bevoegdheden in de Ambtenarenwet 2017, Boek 7 titel 10 van het Burgerlijk Wetboek en de cao 
Samenwerkende Gemeentelijke Organisaties (hierna: cao Sgo) voor zover het de gehele organisatie betreft:

 
Nr Bevoegdheid Grondslag Orgaan Mandaat/

Volmacht/
Machtiging

Ondermandaat

1. afnemen van de eed of belofte Ambtenarenwet 
2017 artikel 5, lid 
1 sub a

Bestuur Machtiging Niet toegestaan

2. vaststellen nadere voorschriften en 
regelingen

Burgerlijk 
Wetboek artikel 
7:660

Bestuur Volmacht Niet toegestaan

3. toepassen van de hardheidsclausule cao Sgo Artikel 
1.7

Bestuur Volmacht Niet toegestaan

4. aanwijzen vertegenwoordiger(s) voor 
het lokaal overleg

cao Sgo Artikel 
12.1 lid 4 

Bestuur Volmacht Niet toegestaan

5. informeren L.O. cao Sgo Artikel 
12.2 lid 3

Bestuur Machtiging Niet toegestaan

6. vaststellen convenant Lokaal overleg cao Sgo Artikel 
12.3 

Bestuur Volmacht Niet toegestaan
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3. De bevoegdheden tot het aangaan en het ondertekenen van overeenkomsten op personeelsgebied, voor zover de overeenkomst 
betrekking heeft op de medewerkers onder 1 dan wel afdelingoverstijgend personeelsbeleid betreft. Ondermandaat is niet 
toegestaan.

B Persoonsgegevens

1. De bevoegdheid tot het vaststellen van protocollen gegevensbeheer in het kader van beleid ter bescherming persoonsgegevens.

C Algemene bestuursbevoegdheden

Nr
Bevoegdheid

Grondslag Orgaan Mandaat/
Volmacht

/
Machtigin

g

Ondermandaat directie aan:

1. in voorkomend geval brieven van derden voor 
kennisgeving aan te nemen

Gemeentewet art. 
160, SWO art. 14

B&W, B, 
Bestuur

Machtiging Geen

2. het stellen van een termijn om het verzuim 
dat aan een aanvraag of bezwaarschrift 
kleeft, te herstellen.

Awb art. 4:5 en 
6:6

B&W, B, 
Bestuur

Mandaat Geen

3. handelingen en besluiten genoemd in 
hoofdstuk 2 (verkeer tussen burgers en 
bestuursorganen) met uitzondering van:

- weigeren van gemachtigde (art 2:2)
- openstellen van de elektronische weg 

(art 2:15)

Awb hoofdstuk 2 B&W, B, 
Bestuur

Mandaat, 
machtiging

Geen 

4. verrichten van  handelingen en besluiten 
genoemd in hoofdstuk 3  ter voorbereiding en 
uitvoering van een besluit.

Awb hoofdstuk 3 B&W, B, 
Bestuur

Mandaat Geen

5. handelingen en besluiten genoemd in 
hoofdstuk 4 titel 4.1 (beschikkingen)

Awb titel 4.1 B&W, B, 
Bestuur

Mandaat, 
machtiging

Geen

6. handelingen en besluiten genoemd in Awb titel 4.4 B&W, B, Mandaat, Geen 
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hoofdstuk 4 titel 4.4 (bestuursrechtelijke 
geldschulden) met uitzondering van :

- verlenen van uitstel van betaling 
(4:94)

- aanmanen en invorderen bij 
dwangbevel (afdeling 4.4.4)

Bestuur machtiging

7. het namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie doen van aangifte 
bij politie van bedreiging, mishandeling, 
diefstal, inbraak, beschadiging, fraude en 
verduistering c.a. van gemeente-
eigendommen en van huisvredebreuk 

Wetboek van 
Strafrecht, 
Gemeentewet art. 
171, SWO art. 12

B, Vz Machtiging Geen 

8. beslissingen te nemen in onvoorziene, 
spoedeisende gevallen, waarin onverwijld 
handelen geboden is

Gemeentewet art. 
160, SWO art. 10

B&W, 
Bestuur

Machtiging Geen

9. besluiten tot het aangaan van 
overeenkomsten namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie binnen de kaders 
van de budgethoudersregeling en de 
beleidskaders van het college of bestuur, 
waaronder het gemeentelijke inkoopbeleid

Gemeentewet art. 
160, SWO art. 10

B&W
Bestuur

Volmacht Geen 

10.ondertekenen overeenkomsten namens de 
gemeente of de Samenwerkingsorganisatie, 
voor zover in mandaat is beslist tot het 
aangaan van de overeenkomst

Gemeentewet art. 
171, SWO art. 12

B
Vz

Machtiging Geen 

11.Nakoming vorderen en ingebreke stellen bij 
uitblijven nakoming overeenkomst

BW B&W,
Bestuur

Machtiging Geen

12.behandelen van klachten over medewerkers 
en klachten die betrekking hebben op de 
eenheid

Awb hoofdstuk 9 B&W Machtiging Geen

13.het namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie indienen van een 
aanvraag tot verlening van subsidie

Gemeentewet art. 
160 en 171, SWO 
art. 10 en 12

B&W; B, 
Bestuur, Vz

Volmacht; 
Machtiging

Geen

14.het namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie indienen van een 
aanvraag tot vaststelling van subsidie en het 

Gemeentewet art. 
160 en 171, SWO 
art. 10 en 12

B&W, B, 
Bestuur, Vz

Volmacht; 
machtiging

Geen 
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verstrekken van verantwoordingsinformatie 
aan de subsidieverstrekker.

15.het namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie aanvragen van 
een vergunning

Gemeentewet art. 
160 en 171, SWO 
art. 10 en 12

B&W, B, 
Bestuur, Vz

Volmacht; 
Machtiging

Geen

16.verdagen van beslissing op bezwaar en verder 
uitstel geven en belanghebbenden hiervan 
schriftelijk mededeling doen

Awb art. 7:10 B&W, B, 
Bestuur

Mandaat, 
machtiging

Geen 

17.besluiten op een bezwaarschrift, mits het 
bestreden besluit in mandaat is genomen en 
uitgezonderd de besluiten die door de directie 
zelf in mandaat zijn genomen en besluiten die 
afwijken van het advies van de 
bezwaarschriftencommissie.

Awb art. 7:11  B&W, B, 
Bestuur

Mandaat Geen 

18.besluiten op een verzoek om 
proceskostenvergoeding, mits het bestreden 
primaire besluit in mandaat is genomen 
binnen deze eenheid en uitgezonderd de 
besluiten op verzoeken die afwijken van het 
advies van de bezwaarschriftencommissie. 

Awb art. 7:15 B&W,
B, Bestuur

Mandaat Geen 

19.Toekennen van autorisaties Gemeentewet art. 
170, SWO art. 12

B, Vz Volmacht Geen

20.Het opleggen van een pandverbod B&W, 
Bestuur

Volmacht, 
Machtiging

21.Het namens de gemeente voegen als 
benadeelde in een strafzaak

Art. 51f Wetboek 
van Strafvordering

B&W, 
Burgemees

ter

Volmacht, 
machtiging


