Checklist Dossier (artikel 10 ‘beleidsregels peuteropvang en VVE 2021’)

Wanneer een (VVE-)aanbieder (een voorschot van de) subsidie ontvangt van de gemeente, houdt
deze een volledig, geordend, waarheidsgetrouw en digitaal dossier bij dat op ieder moment
toegankelijk is voor inzage en controle door de gemeente. Het betreft de onderstaande documenten
en gegevens.

O De oorspronkelijke (en, indien van toepassing, de meer recente) aanvraag van de
(VVE-)aanbieder (zie checklist aanvraag)

O Een recent uittreksel van de Kamer van Koophandel waaruit blijkt dat de (VVE-)aanbieder als
zodanig geregistreerd staat

O (De voorgaande en) meest recente statuten of het reglement

O Een overzichtelijke weergave van de huidige bestuurssamenstelling

O Alle jaarverslagen (inclusief financiéle situatie)

O Alle opgestelde overeenkomstformulier(en) peuteropvang/VVE (inclusief begeleidend

schrijven, wanneer van toepassing)

O Alle opgestelde kwartaalformulieren
O Alle gegevens die nodig zijn om te bepalen of iedere peuter wel of geen recht heeft of had op
subsidie voor peuteropvang of VVE (deze gegevens moeten overzichtelijk uit het systeem te
halen zijn):
O Hoeveel peuteropvang daadwerkelijk per week wordt/werd afgenomen per peuter
O Hoeveel VVE daadwerkelijk per week wordt/werd afgenomen per peuter
O Hoeveel weken per jaar (en welke weken) peuteropvang wordt/werd afgenomen per
jaar per peuter
| Hoeveel weken per jaar (en welke weken) VVE wordt/werd afgenomen per jaar per
peuter
O Alle schriftelijke toetsingen en vaststellingen van de ouderbijdragen (zie artikel 7) inclusief

alle daarvoor door de ouder(s) overlegde documenten en gegevens

O Alle schriftelijke correspondentie en afspraken met de gemeente
O Alle schriftelijke correspondentie met de ouder(s), zoals betreffende:
O Wijzigingen in regels en beleid
O Betalingsherinneringen en aanmaningen
O Documenten en certificaten met betrekking tot de kwaliteitseisen (zie artikel 2)
| Overige documenten en certificaten in het kader van de kwaliteit van de peuteropvang en/of

VVE.






