
✓ Past in omgevingsplan 
✓ Staat in topactiviteitenlijst

De regel
Bij een besluit over uw initiatief - bijvoorbeeld om een vergunning te verlenen- vraagt de gemeente u om uw omgeving/belanghebbenden vroeg te betrekken bij de voorbereiding van uw initiatief. 
Hoe u dit heeft aangepakt, neemt de gemeente mee in het besluit.  

De reden
Door uw omgeving vroegtijdig te betrekken kunt u rekening houden met de diverse belangen om zo later bezwaren of een slechte verstandhouding te voorkomen. 

✓ U informeert omwonenden over 
uw initiatief. 

✓ Bij uw aanvraag laat u zien hoe u 
dat gedaan heeft, door een 
verslag te uploaden.

✓ Stuur een brief/kaart aan deze 
omwonenden (download 
standaard kaart hier)

✓ Ga langs (zo doet u dat)
✓ Bekijk hier enkele voorbeelden
✓ -……….

✓ Past in omgevingsplan of komt voor 
in ons beleid planologische 
afwijkingen

✓ Staat niet in topactiviteitenlijst

✓ Wijkt af van omgevingsplan en 
voldoet niet aan ons beleid 
planologische afwijkingen

Participatietips

U gaat in gesprek met omwonenden en 
belanghebbenden en neemt hun inbreng mee 
in uw plan

Bij uw aanvraag laat u zien wie u benaderd 
heeft, hoe u het gesprek aan bent gegaan en 
wat u met de inbreng gedaan heeft.

• Organiseer een inloop (zo doet u dat)
• Stuur een enquête (klik hier)
• Bekijk hier enkele voorbeelden
• Huur advies of hulp in. 

• Als het gaat om een topactiviteit maar dan 
bij een monument: zie de tips in het oranje 
blok. 

Participatie is verplicht. U start een participatietraject in 
lijn met ons participatiekader. 

U meldt uw initiatief aan bij de gemeente. Daar wordt het 
initiatief verder verkend. We begeleiden uw initiatief naar 
een (referentie)vergunning. Na de intaketafel spreken wij 
onze verwachtingen uit over wie u betrekt in het 
participatietraject en de fasering ervan. Wij stemmen het 
te lopen participatietraject met intern betrokkenen af. En 
bespreken later aan de omgevingstafel samen het verloop 
en de uitkomsten. Na afloop van het participatietraject 
informeert u de mensen die deelnamen over de uitkomst.

In uw (referentie)vergunning die voorgelegd wordt aan 
college of raad (afhankelijk van het initiatief) beschrijft u:
- Een stakeholderanalyse
- Het verloop van het participatietraject
- De belangen en wensen die u opgehaald hebt
- Of en hoe de belangen en wensen verwerkt zijn in uw 

initiatief 

Uw initiatief

Aanwezigheid verslag bij aanvraag.

• Bekijk ook eens de participatie-aanpak van de 
gemeente: “Sluit je aan? #Verbinden #Doen!”

• Organiseer (meerdere) online en offline  
bijeenkomsten

• Bekijk deze voorbeelden

Of  de participatie volgens ons 
kader en verwachtingen is 
verlopen en of het 
participatietraject dus voldoende 
is geweest voor het college  of 
raad om een besluit te nemen. 

De uitkomst van de participatie  
(de mening van de samenleving) 
nemen we mee in het besluit om 
wel of niet ruimte te maken voor 
uw initiatief.

Aanwezigheid verslag bij aanvraag.

Dit verwachten we Gemeente controleert op

N.B. onderstreepte woorden zijn 
straks links naar de desbetreffende 
documenten of overzichten

ja nee


