
Mandatenregister 2020  Bedrijfsvoering Bijzonder mandaat  Bedrijfsvoering 
Volgnr. Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan Soort mandaat Afdoenings/  

Ondertekenings *

Mandaat verleend aan Ondermandaat 

verleend aan 

Verder 

ondermandaat

Juridische grondslag Datum besluit Datum publicatie Bijzonderheden

1 Het nemen van besluiten inzake 

begrotingssubsidies, incidentele 

subsidies, subsidies op grond de 

vigerende Algemene Subsidieverordening 

Gemeente Lelystad en de daarbij behorende 

subsidieregelingen en de daarbij behorende 

beleids-/nadere regels, een en ander 

voorzover passend binnen de daarvoor in de 

begroting geraamde bedragen en indien van 

toepassing het vastgestelde subsidieplafond 

en binnen de daarvoor door het college 

vastgestelde uitvoeringsregelingen of 

verdelingsplannnen. Besluiten met betrekking 

tot vaststelling of wijziging van beleidsregels, 

als bedoeld in de vigerende Algemene 

Subsidieverordening Gemeente Lelystad, of 

nadere regels met betrekking tot dit onderwerp 

zijn van dit mandaat uitgezonderd.

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleiders

Medewerkers 

Subsidiebureau, 

Financieel beheer 

en kwaliteit belast 

met subsidie-

werkzaamheden

Algemene 

Subsidieverordening  

Lelystad en de daarbij 

behorende beleids-/ en 

nadere regels.

11-02-2020 26-02-2020 Het team Subsidiebureau heeft mandaat voor alle handelingen te 

nemen in het proces voor zover er geen besluit wordt genomen 

in de zin van de Algemene wet bestuursrecht

2 De bevoegdheid tot het al dan niet toekennen 

van schadeclaims (inclusief het voeren van 

de correspondentie) tot het eigen risico bedrag 

van € 2.500,-- 

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Juridische Zaken

Gemeentewet/ 

Burgerlijk wetboek

11-02-2020 26-02-2020

3 De bevoegdheid tot het overbrengen van 

archiefbescheiden naar de gemeentelijke 

archiefbewaarplaats

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider Digitale 

Informatie en 

Archiefbeheer 

Art. 12, lid 1, Archiefwet 

juncto artikel 9 

Archiefbesluit 1995

11-02-2020 26-02-2020

4 Het, na advies van de beheerder van de 

archiefbewaarplaats, stellen van 

beperkingen aan de openbaarheid van 

archiefbescheiden die worden overgebracht 

naar de gemeentelijke archiefbewaarplaats en 

het vaststellen van de termijn waarvoor deze 

beperking aan de openbaarheid gelden.

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur -Concernmanager 

Bedrijfsvoering

-Teamleider Digitale 

Informatie en 

Archiefbeheer

Recordmanager 

Digitale Informatie 

en Archiefbeheer

Art. 1, onder c 1
o
 en 2

o
, 

Archiefwet 1995 / Art. 

15, lid 1, Archiefwet 

1995

11-02-2020 26-02-2020

5 Het besluiten tot vernietiging, vervanging of 

vervreemding van archiefbescheiden en het 

vastsstellen en ondertekenen van een 

verklaring van vernietiging, vervanging of 

vervreemding van archiefbescheiden en het 

daarbij opleggen van eventueel noodzakelijke 

geheimhouding.

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur -Concernmanager 

Bedrijfsvoering

-Teamleider Digitale 

Informatie en 

Archiefbeheer

Recordmanager 

Digitale Informatie 

en Archiefbeheer

Art. 3, Archiefwet 1995 

/ Art. 8, Archiefbesluit 

1995

11-02-2020 26-02-2020

6 Het verstrekken van beeldinformatie 

gemaakt door het camerasysteem van het 

Stadhuis (o.b.v. een invorderingsdocument) 

aan een politiefunctionaris of officier van 

justitie.

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur -Concernmanager 

Bedrijfsvoering

-Teamleider 

Huisvesting & 

Facilitair

Beleidsmedewerker 

Huisvesting & 

Facilitair

Reglement 

Cameratoezicht 

gemeente Lelystad 

2012

11-02-2020 26-02-2020

7 Wijzigingen in het Handboek vervanging 

gemeente Lelystad op ondergeschikte punten 

door te voeren.

B&W Afdoening Algemeen directeur -Concernmanager 

Bedrijfsvoering

-Teamleider Digitale 

Informatie en 

Archiefbeheer

Recordmanager 

Digitale Informatie 

en Archiefbeheer

Art. 7, Archiefwet 1995 

/ Art. 6, Archiefbesluit 

1995

11-02-2020 26-02-2020

8 De bevoegdheid om overeenkomsten tot 

verhuur van werkplekken in het Stadhuis aan 

te gaan met externen die een maatschappelijk 

nut dienen, een en ander op basis van de 

vastgestelde modelhuurovereenkomst.

B&W / Burg. Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering 

- Teamleider 

Huisvesting en 

Facilitair   

Gemeentewet/ 

Burgerlijk wetboek

11-02-2020 26-02-2020
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Mandaat verleend aan Ondermandaat 

verleend aan 

Verder 

ondermandaat

Juridische grondslag Datum besluit Datum publicatie Bijzonderheden

9 het nemen van beslissing op bezwaar indien 

deze beslissing:

- conform het advies van de 

bezwarencommissie of het ambtelijk 

uitgebrachte advies is, én 

- conform het primair besluit, eventueel 

aangevuld met een nadere motivering volgens 

het advies is.    

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Juridische Zaken

Algemene wet 

bestuursrecht

11-02-2020 26-02-2020 binnen gestelde kaders;                                                                           

Verder ondermandaat niet geoorloofd, behoudens voor de 

afhandeling van bezwaarschriften in het kader van het sociaal 

domein, waarbij ondermandaat tot en met de teamleider 

Bedrijfsvoering-Juridische Zaken geoorloofd is.

10 Het voeren van correspondentie inclusief 

verweerschriften m.b.t. de procedure in 

bezwaar en (hoger) beroepschriften

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen Directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleiders

Algemene wet 

bestuursrecht

11-02-2020 26-02-2020

11 het oninbaar verklaren van openstaande 

vorderingen, met uitzondering van 

vorderingen op grond van 

belastingverordeningen, tot een 

maximumbedrag van de budgetbevoegdheid 

op grond van de Budgethoudersregeling

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Financieel Beheer en 

Kwaliteit

Algemene wet 

bestuursrecht/ 

Burgerlijk Wetboek/

Wetboek van 

Burgerlijke 

Rechtsvordering

11-02-2020 26-02-2020 Conform de Budgethoudersregeling

Verder ondermandaat niet geoorloofd

12 Technische wijzigingen van ondergeschikt 

belang – bijvoorbeeld ingegeven door 

veranderende wetgeving - in het beleid 

“Aanbesteding en Inkoop gemeente Leystad 

2018" te verwerken, gedurende de levensduur 

van dit beleid.

B&W Afdoening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

Algemene wet 

bestuursrecht

11-02-2020 26-02-2020

13 Het nemen van een crisismaatregel Burgemeester Afdoening/ondertekening Wethouders Art 7:1 lid 2 Wet Verplichte 

Geestelijke 

Gezondheidszorg 

11-02-2020 26-02-2020 Verder ondermandaat niet geoorloofd.

14 Het nemen van een beschikking tot 

inbewaringstelling

Burgemeester Afdoening/ondertekening Wethouders Art 29 lid 1 Wet zorg en 

dwang
11-02-2020 26-02-2020 Verder ondermandaat niet geoorloofd.

Geoinformatie en Belastingen

15 Alle collegebevoegdheden en taken die 

voortvloeien uit de Wet Basisregistratie 

Adressen en Gebouwen (BAG) en de 

Verordening naamgeving en nummering 

(adressering) Lelystad 

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Geoinformatie en 

Belastingen

Medewerkers 

Geoinformatie en 

Belastingen

Wet Basisregistratie 

Adressen en 

Gebouwen (BAG) en 

Verordening 

naamgeving en 

nummering 

(adressering) Lelystad

11-02-2020 26-02-2020

16 Alle collegebevoegdheden en taken die 

voortvloeien uit de  Wet Basisregistratie 

Grootschalige Topografie (BGT) 

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Geoinformatie en 

Belastingen

Medewerkers 

Geoinformatie en 

Belastingen

Wet Basisregistratie 

Grootschalige 

Topografie 

11-02-2020 26-02-2020

17 Het afdoen van aanvragen op grond van de 

Leegstandswet

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleiders 

Geoinformatie en 

Belastingen, Wabo 

en 

bestemmingsplannen

, Stadstoezicht

Medewerkers 

Geoinformatie en 

Belastingen

Leegstandswet 11-02-2020 26-02-2020

18 Alle bevoegdheden en taken die voortvloeien 

uit de Wet kenbaarheid publiekrechtelijke 

beperkingen 

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Geoinformatie en 

Belastingen

Medewerkers 

Geoinformatie en 

Belastingen

Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke 

beperkingen

11-02-2020 26-02-2020
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19 Het nemen van besluiten over het al dan niet 

toekennen van een lening  op grond van de 

Asbestverordening 2018 en het 

ondertekenen van de bijbehorende 

overeenkomsten

B&W/Burg. Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Geoinformatie en 

Belastingen

Asbestverordening 

2018

11-02-2020 26-02-2020 Dit betreft zowel een mandaat als een volmacht

20 Het nemen van besluiten over het al dan niet 

toekennen van een duurzaamheidslening op 

grond van de  Verordening  SVn 

Duurzaamheidsleningen gemeente Lelystad 

2016 en het ondertekenen van bijbehorende 

overeenkomsten

B&W/Burg. Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Geoinformatie en 

Belastingen

Verordening SVn 

Duurzaamheidsleningen 

gemeente Lelystad 

2016

11-02-2020 26-02-2020 Dit betreft zowel een mandaat als een volmacht

21 Het nemen van besluiten over het al dan niet 

toekennen van een lening op grond van de 

Verordening Starterslening Lelystad

B&W / Burg. Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Geoinformatie en 

Belastingen

Verordening 

Starterslening Lelystad

11-02-2020 26-02-2020 Dit betreft zowel een mandaat als een volmacht

22 Het oninbaar verklaren van openstaande 

belastingvorderingen, tot een 

maximumbedrag van de budgetbevoegdheid 

op grond van de Budgethoudersregeling

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider geo 

informatie en 

belastingen.

Algemene wet inzake 

rijksbelastingen 

Invorderingswet

Gemeentewet

11-02-2020 26-02-2020 Conform de Budgethoudersregeling

Verder ondermandaat niet geoorloofd

Stadswinkel

23 Het aanvragen van verklaringen omtrent 

gedrag;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wet justitiële gegevens 11-02-2020 26-02-2020

24 Het legaliseren van handtekeningen; Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Gemeentewet 11-02-2020 26-02-2020  Bevoegdheid vloeit voort uit de publieke taak van de overheid

25 Het verstrekken van uittreksels, verklaringen 

en gegevens uit de BRP en het 

bevolkingsregister;

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wet BRP 11-02-2020 26-02-2020

26 Het verstrekken van rijbewijzen; Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wegenverkeerswet 11-02-2020 26-02-2020

27 Het verrichten van alle handelingen en het 

nemen van besluiten ter uitvoering van de 

Paspoortwetgeving;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Paspoort wet- en 

regelgeving

11-02-2020 26-02-2020

28 Het doen van aanvragen om inlichtingen uit 

de politieadministratie i.v.m. verzoeken om 

het Nederlanderschap;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Rijkswet op het 

Nederlanderschap

11-02-2020 26-02-2020

29 Het doen van aanvragen om inlichtingen uit 

de registers van de Justitiële 

Documententatiedienst i.v.m. verzoeken om 

het Nederlanderschap

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Rijkswet op het 

Nederlanderschap

11-02-2020 26-02-2020

30 Het verrichten van taken in het kader van 

artikel 8 van de Regeling verkrijging en 

verlies Nederlanderschap;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Rijkswet op het 

Nederlanderschap

11-02-2020 26-02-2020
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31 Het nemen van beslissingen, het afdoen van 

stukken, het ondertekenen van uitgaande 

brieven en het verrichten van overige 

handelingen t.a.v. gelegenheden die verband 

houden met de aan de Burgemeester bij of 

krachtens de Rijkswet op het 

Nederlanderschap verleende bevoegdheden 

en opgedragen taken;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Rijkswet op het 

Nederlanderschap

11-02-2020 26-02-2020

32 Het afnemen van verklaringen ingevolge 

artikel 2.8 onder e Wet BRP;

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wet BRP 11-02-2020 26-02-2020

33 Het verrichten van handelingen als bedoeld in 

de artikelen 2.53 t/m 2.60 Wet BRP;

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wet BRP 11-02-2020 26-02-2020

34 Het beslissen op verzoeken om 

geheimhouding, protocolleren en het recht 

op mededeling van correctie van gegevens;

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wet BRP 11-02-2020 26-02-2020

35 Het nemen van besluiten ter uitvoering van de 

Wegenverkeerswet betreffende de afgifte en 

invordering van rijbewijzen;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wegenverkeerswet 11-02-2020 26-02-2020

36 Het doen van aangifte bij het vaststellen 

valse identiteit, vals document of andere 

incidenten

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

artikel 160, lid1, sub e, 

en 171, lid 1, 

Gemeentewet

11-02-2020 26-02-2020

37 Het verlenen van opdrachten tot het door een 

datacentrum verwerken van 

computerbestanden die gegevens bevatten 

die geheel of gedeeltelijk aan de BRP zijn 

ontleend

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wet BRP 11-02-2020 26-02-2020

38 Besluiten ter uitvoering van de Kieswet; B&W / Burg. Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

39 Correspondentie betreffende het 

kiezersregister;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

40 Het verstrekken van inlichtingen uit het 

kiezersregister;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

41 Inrichting stemlokalen en aanwijzing personen 

die het stembureau ten dienste worden 

gesteld;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

42 Uitreiking nieuwe oproepingskaart; Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

43 Vaststelling aantal stembiljetten; Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

44 Verstrekken van opgave aan het 

hoofdstembureau van het benodigde aantal 

stembiljetten;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020
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45 Aanwijzing plaatsvervangende leden voor 

stembureaus;

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

46 Benoeming van leden en plaatsvervangende 

leden voor stembureaus;

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

47 Het in gereedheid brengen van stembiljetten 

en het distribueren van de stembiljetten 

over de stembureaus;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

48 Het in ontvangst nemen van processen-

verbaal, alsmede de verzegelde pakken en 

enveloppen van de stembureaus;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

49 Het overbrengen van de processen-verbaal, 

alsmede de verzegelde pakketten naar de 

voorzitter van het hoofdstembureau;

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

50 Het ondertekenen van 

ondersteuningsverklaringen

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen Directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

51 Bevoegdheid tot het in ontvangst nemen van 

kandidatenlijsten op dag van de 

kandidaatstelling

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Kieswet 11-02-2020 26-02-2020

52 Het verrichten van alle handelingen ter 

uitvoering van art. 17, 21 en 68 van de Wet op 

de lijkbezorging

Burgemeester Afdoening/ondertekening Algemeen Directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wet op de lijkbezorging 11-02-2020 26-02-2020

53 Het tekenen van legitimatiebewijzen voor 

toezichthouders Stadswinkel

B&W / Burg. Ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

artikel 5:12 Algemene 

wet bestuursrecht

11-02-2020 26-02-2020

54 Het vaststellen van de wijzigingen van de 

bijlagen van het Reglement BRP

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wet  BRP, Reglement 

BRP

11-02-2020 26-02-2020

55 Aanwijzing van beheerfunctionarissen op 

grond van de bijlagen van de Regeling Beheer 

en Toezicht BRP

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur _ Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- teamleider 

Stadswinkel

Medewerkers 

Stadswinkel

Wet BRP, Regeling 

Beheer en Toezicht 

BRP

11-02-2020 26-02-2020

56 Het aanstellen van onbezoldigde 

ambtenaren 

B&W Afdoening/ondertekening Algemeen directeur - Concernmanager 

Bedrijfsvoering

- Teamleider 

Stadswinkel

Artikel 1, lid 2 

Ambtenarenwet 2017 

en artikel 2 

Uitvoeringsbesluit 

Ambtenarenwet 2017
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