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Besluit Informatiebeheer Veiligheidsregio Limburg Noord 

Het dagelijks bestuur van de Veiligheidsregio en Gemeentelijke Gezondheidsdienst Limburg-Noord 
(vRLN)

Gelet op artikel 1 van de Archiefverordening VRLN 2019;
Overwegende dat:

o in het kader van de uitvoering van gemeentelijke taken informatie wordt ontvangen,
gecreëerd, uitgewisseld en gearchiveerd;

o deze informatie een basis vormt voor de bedrijfsvoering van de VRLN;
o deze informatie van belang kan zijn als bewijs van rechten en plichten van de VRLN 

en van andere partijen of personen;
o deze informatie een basis vormt voor de verantwoording van het handelen van de 

VRLN en de democratische controle;
o deze informatie van belang kan zijn voor kennis van de geschiedenis van de VRLN in 

de ruimste betekenis en als bestanddeel van het cultureel erfgoed,

Besluit vast te stellen het volgende:

Besluit betreffende de inrichting en uitvoering van het informatiebeheer 
(Besluit informatiebeheer Veiligheidsregio Limburg Noord 2019)

Hoofdstuk 1 

Artikel 1 De?nities 

Algemene Bepalingen 

ln dit besluit wordt verstaan onder:
archiefbewaarplaats 

archiefruimte 

archivaris 

authenticeren 

conversie 

emulatie 

informatie 

de overeenkomstig artikel 39 van de gemeenschappelijke regeling 
aangewezen archiefbewaarplaats.

een overeenkomstig artikel 39 van de gemeenschappelijke regeling 
aangewezen archiefruimte.

de overeenkomstig artikel 32 van de wet benoemde gemeentearchivaris.

het toekennen van een of meer kenmerken aan informatie, zodanig dat later 
kan worden vastgesteld dat het om de originele, authentieke informatie gaat.

het omzetten van gegevens zodat ze geschikt worden gemaakt voor een 
toepassing in een andere omgeving; omzetten van een bestandssoort naar 
een andere bestandssoort, bijvoorbeeld een document dat in WordPerfect 
gemaakt is geschikt maken voor Word (WP naar 

nabootsen van een bepaald computerplatform of computerprogramma op 
een ánder platform of programma. Hierdoor kunnen documenten worden 
geopend of programmals worden gedraaid op een computer die hier 
eigenlijk niet voor bedoeld is.

de archiefbescheiden als bedoeld in artikel 1 onder c van de wet, zijnde het 
geheel van op of meer informatiedragers vastgelegde met elkaar 
samenhangende gegevens, die worden ontvangen of gecreëerd op grond 
van de taken en/of de werkprocessen van de VRLN.
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informatiebeheer is de inrichting en uitvoering van het opslaan, het bewaren en beheren, het 
ontsluiten of (actief) leveren, en waar nodig, het overdragen, verplaatsen,
verwijderen of vernietigen van informatie met als doel informatie in 
duurzame, geordende en toegankelijke staat te brengen en te bewaren 
gedurende de wettelijk bepaalde termijn zodanig dat de authenticiteit ervan 
kan worden aangetoond en de informatie volledig, actueel en betrouwbaar,
in leesbare en interpreteerbare vorm, beschikbaar kan worden gesteld.

kwaliteitssysteem geheel aan maatregelen binnen de organisatie om het beheer van informatie 
gericht te beïnvloeden.

metagegevens gegevens die een informatieobject beschrijven 

k.metagegevensschema beschrijving van de structuur en betekenis van de metagegevens.

migratie (data)migratie is het proces van overdracht van gegevens tussen systemen.

organisatieonderdeel 
elke, op basis van de begroting, als zelfstandig aan te merken 
organisatieonderdeel van de VRLN 

selectielijst ln de selectielijst zijn de bewaartermijnen van archiefbescheiden van 
gemeentelijke en intergemeentelijke organen vastgelegd.

vorm (van de informatie)
de wijze waarop informatie op een informatiedrager is vastgelegd, zoals 
op papier, op film, of met digitale hulpmiddelen.

wet Archiefwet 1995 
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Voor de beveiliging van informatie treft de directie adequate maatregelen tegen het 
ongeautoriseerde gebruik, wijzigen, kopiëren, beschikbaar stellen, venNijderen en vernietigen 

van informatie.

Artikel Mededeling aan de archivaris 
De archivaris ontvangt tijdig mededeling van het voornemen tot:

opheffing, samenvoeging of splitsing van een organisatieonderdeel of overdracht van 
of meer taken aan een ander organisatieonderdeel, overheidsorgaan of rechtspersoon;
verandering van de plaats van bewaring van niet naar de archiefbewaarplaats overgebrachte 
informatie;
conversie, migratie of emulatie van informatie.

Artikel Positief advies van de archivaris 
ln het geval dat de algemeen directeur de hierna genoemde handelingen met betrekking tot informatie 
wil uitvoeren is vooraf positief advies van de archivaris vereist:

ontwerp, vervanging, aanschaf of invoering van een systeem waarmee en/of waarin 
informatie beheerd en/of bewaard wordt;
vervanging als bedoeld in artikel 7 van de wet;
vervreemding als bedoeld in artikel 8 van de wet;
bouw, ingebruikneming, verbouw, inrichting, verandering van archiefruimten;

overdracht van informatie van een organisatieonderdeel aan een ander 
organisatieonderdeel.

Artikel Bewaartermijnen van de informatie 
De algemeen directeur zorgt dat van informatie de bewaartermijn wordt vastgelegd 
overeenkomstig de daarvoor bij of krachtens de wet gegeven voorschriften.
De algemeen directeur stelt alvorens tot vernietiging van informatie over 
te gaan een lijst op van de te vernietigen informatie met inachtneming van de krachtens 
artikel 5 van de wet vastgestelde selectielijst.
De lijst van te vernietigen informatie behoeft de goedkeuring van de archivaris. De 
goedkeuring geldt als een machtiging tot vernietiging.

Artikel Overbrenging 
Indien de algemeen directeur op grond van artikel 12 van de wet het voornemen heeft om informatie 

over te brengen naar de archiefbewaarplaats voert hij daartoe zo spoedig mogelijk overleg met de 

archivaris.

Artikel 10. Beheervoorschriften voor overgebrachte informatie 
Ten aanzien van het beheer van de informatie die is overgebracht naar de archiefbewaarplaats dan 
wel aldaar op andere (rechts)tite| is opgenomen stelt de archivaris voorschriften op.
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Hoofdstuk Slotbepalingen 

Artikel 11. Intrekking 
Het Besluit lnformatiebeheer Veiligheidsregio Limburg Noord, 2014 wordt ingetrokken.

Artikel 12. Inwerkingtreding 
Dit besluit treedt in werking op 1 januari 2019.

Artikel 13. Naamgeving 
Dit besluit wordt aangehaald als Besluit informatiebeheer Veiligheidsregio Limburg Noord 2019.

Aldus besloten in de vergadering van het dagelijks bestuurd van de Veiligheidsregio Limburg 
Noord 21 december 2018.

Voorzitter 
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authenticiteitskenmerken, kopieën in principe niet. Zie voor een toelichting op het begrip 
'vervanging' de toelichting bij artikel 7 onder 

Artikel tweede lid 
Authenticatie van een kopie van een verzonden document maakt dit tot formeel 
archiefexemplaar, ter onderscheiding van willekeurig welke andere vorm waarin een 
document beschikbaar is.

Artikel derde lid 
Voorbeelden zijn, naast de Archiefwet 1995, de Wet openbaarheid van bestuur, de Wet 
bescherming persoonsgegevens, de Auteurswet, en NEN-lSO-normen.

Artikel 6 
Met 'tijdig' wordt bedoeld zodanig vroeg in het desbetreffende proces dat de archivaris 
daadwerkelijk invloed kan uitoefenen gelet op zijn expertise.

Artikel onder a 
Hiermee worden systemen in enge zin bedoeld: de technische voorzieningen (hard- en 
software) en de wijze waarop deze worden ingericht, inclusief voorschriften voor onderhoud 
en gebruik. Voorbeelden zijn een document management systeem of een records 
management applicatie 

Artikel onder b 
Wanneer informatie op een andere drager wordt overgezet (bijvoorbeeld door een 
reproductie te maken) met de bedoeling om het origineel te vernietigen en het nieuwe 
exemplaar de status van origineel te verlenen (authenticiteit), is sprake van vervanging.

Artikel onder c 
Wanneer informatie in eigendom wordt overgedragen aan een andere rechtspersoon of 
natuurlijke persoon is sprake van vervreemding. Overdracht van informatie van een 
organisatieonderdeel aan een ander organisatieonderdeel is geen vervreemding omdat de 
informatie binnen dezelfde rechtspersoon (de gemeente) blijft.

Artikel onder d 
Archiefruimten zijn ruimten waar de blijvend te bewaren analoge informatie na afhandeling 
wordt bewaard totdat deze naar de archiefbewaarplaats wordt overgebracht. Digitale 
afgehandelde informatie moet totdat deze wordt overgebracht eveneens duurzaam,

geordend en toegankelijk worden gearchiveerd. Daartoe dienen systemen zoals bedoeld in 
artikel 7 onder Ook de op termijn te vernietigen informatie dient duurzaam, geordend en 
toegankelijk te worden gearchiveerd gedurende de voorgeschreven bewaartermijn. Voor de 
archivering van deze informatie kunnen minder zware eisen worden gehanteerd omdat geen 
rekening behoeft te worden gehouden met toekomstige overbrenging. Wel moeten 
duurzaamheid, logische ordening en toegankelijkheid van de informatie gegarandeerd zijn 
conform de wettelijke eisen.

Artikel onder e 
Overdracht van informatie vindt uitsluitend plaats wanneer een taak wordt overgedragen van 
een organisatieonderdeel naar een ander organisatieonderdeel de informatie nodig is 
voor de uitvoering van de desbetreffende taak. Met overdracht van informatie wordt niet 
bedoeld de overbrenging van informatie conform artikel 12 van de wet.

Artikel tweede lid 
Vernietigen is het daadwerkelijk te niet doen van de authentieke of geauthenticeerde 
informatie, zodanig dat de informatie niet meer gereconstrueerd kan worden.
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