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HOOFDSTUK 3:  Middelen en Dienstverlening

3.1 Financiën, informatievoorziening, ICT en
Telecommunicatie en Belastingen

3.1.1 Het aangaan en uitzetten van kas- en callgelden. B&W directeur afdelingshoofd
Financiën en door
deze nader aan te
wijzen personen

3.1.2 Het aangaan van of het vervroegd aflossen van
vaste geldleningen.

B&W directeur

3.1.3 Het aanwijzen van ambtenaren belast met de
heffing of de invordering van gemeentelijke
belastingen.

B&W directeur overige directeuren

3.1.4 Het toepassing geven aan artikel 63 van de
Algemene wet inzake rijksbelastingen
(hardheidsclausule).

B&W directeur hoofd Belastingen

3.1.5 Het toepassing geven aan artikel 66 van de
Algemene wet inzake rijksbelastingen
(kwijtschelding boetes).

B&W directeur hoofd Belastingen

3.1.6 Het geheel of gedeeltelijk oninbaar verklaren van
een belasting, als bedoeld in artikel 255, lid 5 van
de Gemeentewet.

B&W directeur overige directeuren

3.1.7 Het schriftelijk toestemming verlenen aan de
ambtenaar, als bedoeld in artikel 231, lid 2, sub b
van de Gemeentewet tot het verdagen van de
uitspraak op een bezwaarschrift met ten hoogste
zes weken (art. 7:10 lid 3 Awb).

B&W directeur hoofd Belastingen
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3.1.8 Het beslissen op een administratief beroep tegen
de afwijzing van een aanvraag kwijtschelding
gemeentelijke belastingen.

    B&W      directeur

3.1.9 Het beslissen omtrent de taken en
bevoegdheden zoals beschreven in de artikelen
8, 10, 11, 14, 31, 37, 38, 39, 40, 41 en artikel 32
eerste lid onder a van de Wet basisregistratie
adressen en gebouwen, het in het kader van de
wet opstellen van ambtelijke verklaringen, het
bevorderen van de nakoming van gemeentelijke
verplichtingen, het verzorgen van rapportages en
het opmaken van schriftelijke verklaringen,
strekkende tot het signaleren van wijzigingen in
de feitelijke situatie die van invloed zijn op de
registratie en die niet in een ander krachtens de
wet aangewezen brondocument zijn opgenomen.

    B&W      directeur afdelingshoofden
M&D/Belastingen

3.1.10 Het toekennen, wijzigen en intrekken van
nummers aan objecten, als bedoeld in artikel 2
Verordening naamgeving en nummering 2016

B&W Directeur Afdelingshoofd
M&D/Belastingen

3.1.11 Het ondertekenen van aangifte / teruggaaf /
suppletie ten aanzien van Rijksbelastingen.

Burg. Directeur Senior medewerker
financiële
administratie /
(senior) salaris-
administrateur

3.1.12 Het ondertekenen van declaratie BTW-
compensatiefonds,

Burg. Directeur Senior medewerker
financiële
administratie

3.1.13 Het beantwoorden van vragenbrieven van de
Belastingdienst ten aanzien van Rijksbelastingen.

Burg. Directeur Afdelingshoofd
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3.1.14 Het ondertekenen van verzoeken tot vooroverleg
bij de Belastingdienst ten aanzien van
Rijksbelastingen.

Burg. Directeur Afdelingshoofd

3.1.15 Het (laten) verrichten van bezwaar- en
beroepsprocedures ten aanzien van
Rijksbelastingen.

Burg. Directeur

3.1.16 Het ondertekenen van vaststellings-
overeenkomsten met de Belastingdienst ten
aanzien van Rijksbelastingen.

Burg. Directeur

3.2 Publieke Dienstverlening

3.2.1 Het uitoefenen van in de Kieswet aan de
burgemeester respectievelijk burgemeester en
wethouders opgedragen taken met betrekking tot
verkiezingen met uitzondering van:
- vaststelling vergoeding voorzitter en leden

stembureaus en vergoeding gebruikte
stemlokalen;

Burg./
B&W

directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aangewezen
medewerkers

3.2.2 Het beslissen op aanvragen voor en afgifte van
reisdocumenten en het doen van alle
(voorbereidings)handelingen die daarop betrekking
hebben (Regeling Paspoort-voorschriften).

Burg. directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aangewezen
medewerkers

3.2.3 Het afgeven van navolgende verklaringen:
a. attestatie de vita;
b. verklaring van woonplaats;
c. verklaring ter legalisatie van handtekening;
d. verklaring van Nederlanderschap en
e. het waarmerken van diploma’s

Burg./
B&W

directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aangewezen
medewerkers

3.2.4 Het in behandeling nemen van verzoeken om een Burg. directeur afdelingshoofd en



Mandaatbesluit 2016 (Middelen en Dienstverlening)  4 Vastgesteld op: 17 december 2019
Volgnr.        Omschrijving                    Bevoegd    Mandaat      Submandaat Specifieke bepalingen/instructies

                                                         orgaan

verklaring omtrent het gedrag, als bedoeld in  art. 19
van de Wet Justitiële en strafvorderlijke gegevens.

door deze nader
aangewezen
medewerkers

3.2.5 Het toekennen, weigeren, intrekken, invorderen en
ongeldig verklaren van rijbewijzen.

Burg. directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aangewezen
medewerkers

3.2.6 Het beslissen omtrent verzoeken tot afgifte van
uittreksels uit de basisregistratie personen.

B&W directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aangewezen
medewerkers

3.2.7 De uitvoering van de Wet op de Lijkbezorging met
betrekking tot:
- het verlof om later te begraven/cremeren;
- het op kosten van de gemeente laten begraven en

het verhalen van de kosten;
- verzoeken tot op- of herbegraven

Burg. directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aangewezen
medewerkers

3.2.8 Het vragen van informatie bij de Centrale Justitiële
Documentatie op grond van de Wet op de justitiële
gegevens

Burg. directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aan te wijzen
medewerkers

3.2.9 Het uitoefenen van de in de Wet basisregistratie
personen genoemde bevoegdheden.

B&W directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aan te wijzen
medewerkers

3.2.10 Het adviseren aan de minister omtrent verzoeken om
naturalisatie.

Burg. directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aangewezen
medewerkers

3.2.11 Het benoemen van leden van de werkgroep B&W directeur afdelingshoofd
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straatnaamgeving

3.2.12 Het beslissen omtrent aangelegenheden die verband
houden met het bij of krachtens de Rijkswet op het
Nederlanderschap verleende bevoegdheden

Burg. directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aangewezen
medewerkers

3.2.12.1 Het aanvragen van uittreksels uit politieregisters ten
behoeve van de beoordeling van verzoeken ter
verkrijging van de Nederlandse nationaliteit op grond
van artikel 4:3 lid 1 onder b van het besluit
politiegegevens.

Burg. directeur Afdelingshoofd
Publieke
Dienstverlening en
nader door deze
aan te wijzen
medewerkers

3.2.13 Het uitreiken van uittreksels van
naturalisatiebesluiten, als bedoeld in artikel 2 van het
Besluit verkrijging en verlies Nederlanderschap en het
uitreiken van optiebevestigingen, als bedoeld in artikel
6, derde lid van de Rijkswet op het Nederlanderschap

Burg. directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aangewezen
medewerkers

Ook de burgemeester kan in voorkomende
gevallen dit mandaat verlenen aan nader door
hem aan te wijzen personen.

3.2.14 Het innen van betalingen en het verstrekken van
informatie in het kader van de Wet waardering
onroerende zaken, heffing rioolrechten,
afvalstoffenheffing, precario en hondenbelasting

B&W directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aan te wijzen
medewerkers

3.2.15 Het in het kader van de hondenbelasting in
behandeling nemen en afhandelen van aan- en
afmeldingen.

B&W directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aan te wijzen
medewerkers

3.2.16 Het in het kader van aanvragen, als bedoeld in de
Wet Waardering onroerende zaken in behandeling
nemen van aanvragen WOZ-beschikkingen,
taxatieverslagen en het opmaken van
bezwaarschriften

B&W directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aan te wijzen
medewerkers
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3.2.17 Het in het kader van gemeentelijke belastingen
verstrekken van informatie

B&W directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aan te wijzen
medewerkers

3.2.18 Het in het kader van het parkeerbeleid afgeven van
invaliden parkeerontheffingen, van pasjes
parkeergarage en selectief toegangssysteem, het
afgeven van bezoekerskaarten aan bewoners van
woonwijken/binnenstad, het doorvoeren van
kentekenwijzigingen vergunningen, de afgifte en
betaling van vergunningen en de betaling van
naheffingsaanslagen

B&W directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aan te wijzen
medewerkers

3.2.19 Het doen van betalingen, als bedoeld in de
Participatiewet.

B&W directeur afdelingshoofd en
door deze nader
aan te wijzen
medewerkers

3.2.20 Het bekrachtigen van de benoemingen van leden van
de bestuursraden, als bedoeld in artikel 20, lid 2 van
het Statuut op de bestuursraden 2014.

B&W directeur afdelingshoofd
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3.2.21 Het benoemen en ontslaan van leden van de
commissie uit de ingezetenen van de afdeling
Orthen, als bedoeld in artikel 20 van de
Regeling van de samenstelling,
kandidaatstelling, verkiezing en benoeming van
deze commissie

B&W directeur afdelingshoofd

3.2.22 Het benoemen van ambtenaren van de
burgerlijke stand voor één dag.

B&W directeur afdelingshoofd en door deze
nader aan te wijzen
medewerkers

3.2.23 Het aanwijzen tot huis der gemeente
(= trouwlocatie) voor 1 dag

B&W directeur afdelingshoofd en door deze
nader aan te wijzen
medewerkers

3.2.24 Het uitvaardigen van een dwangbevel als
gevolg van het niet naleven van een
verplichting van een burger volgens de Wet
basisregistratie personen

B&W directeur afdelingshoofd en door deze
nader aan te wijzen
medewerkers

3.2.25 Het bezorgen en uitreiken van reisdocumenten
alsmede innemen van oude reisdocumenten

Burgemees
ter

directeur medewerkers van AMP Groep
te Houten


