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Nota mandaat

Inleiding
De huidige mandaatregeling is op 31 juli 2012 door het college vastgesteld. Een mandaatregeling vraagt om regelmatig onderhoud. Gelet hierop én op nieuwe
en gewijzigde (wettelijke) regelingen is het nodig om de mandaatregeling te actualiseren.

Mandaat kent de volgende voordelen:

« vermindering van belasting van bestuurders. Zij hoeven zich niet meer met routinezaken en details bezig te houden, maar kunnen besturen op hoofdlijnen
waardoor zij hun politieke verantwoordelijkheden beter kunnen waarmaken;

« beslissingen komen sneller tot stand. Door bevoegdheden lager in de organisatie te leggen, worden schakels uit de besluitvormingsketen gehaald. Deze
gaat daardoor efficiénter werken en wordt klantgerichter;

« de deskundigheid binnen het ambtelijk apparaat kan optimaal worden benut;

« de medewerkers raken meer bij de zaak betrokken en worden ook kritischer want het worden “hun” beslissingen. Dit versterkt de eigen verantwoordelijk-
heid van de medewerkers, en kan een klantgerichter optreden tot gevolg hebben;

« de verantwoordelijkheden in de organisatie komen - zowel intern als extern - duidelijker tot uiting.

Uitgangspunten regeling

* in de meeste gevallen zullen de mandaatbevoegdheden worden weggelegd op het niveau van de afdelingshoofden. Daarnaast is in een aantal gevallen
ondermandaat mogelijk van de afdelingshoofden naar functionarissen binnen de betreffende afdeling, en een rechtstreeks mandaat aan medewerkers;

« gemandateerd wordt aan functionarissen, niet aan personen.

Wettelijk kader mandaat
Mandaat vindt zijn grondslag in de bepalingen van Afdeling 10.1.1 van de Algemene wet bestuursrecht (hierna: Awb). Daarnaast zijn de artikelen 166, 171 en
232 e.v. van de Gemeentewet van belang bij het mandateren van bevoegdheden.

Wat is mandaat?

Mandaat is een bevoegdheid die minder ver reikt dan delegatie. Degene die het mandaat ontvangt (mandataris of mandaathouder) handelt namens degene
die het mandaat verleent (mandans of mandaatgever). De mandans blijft verantwoordelijk voor wat de mandataris in zijn of haar naam doet. De mandans
raakt zijn bevoegdheid niet kwijt en kan deze - desgewenst - ook nog zelf uitoefenen. Mandatering is altijd geoorloofd, tenzij de wetgever het uitdrukkelijk
heeft uitgesloten.

In de meeste gevallen zal er sprake zijn van mandatering van bevoegdheden van het college of de burgemeester aan ambtenaren, of externe instanties.
Daarnaast is het mogelijk dat bijzondere functionarissen die met eigenstandige bevoegdheden zijn bekleed, zoals bijvoorbeeld een invorderingsambtenaar,
bevoegdheden mandateren aan ambtenaren of externe instanties.

Artikel 10:9 Awb biedt de mogelijkheid van ondermandaat, of onder-ondermandaat, etc. Ten aanzien van ondermandaat, en eventueel nog verdergaande
doormandatering, dient te worden opgemerkt dat door deskundigen op dit terrein wordt geadviseerd terughoudend om te gaan met ondermandaat, en niet te
kiezen voor een regeling met nog verdergaande doormandatering. Een regeling met ondermandaat, en eventueel nog verdergaande doormandatering, is in
strijJd met de mandateringsfilosofie die uitgaat van het zoveel mogelijk toebedelen van bevoegdheden aan functionarissen die zich daadwerkelijk bezighouden
met de uitvoering van de toepasselijke regelingen en werkzaamheden. Een groot probleem van “ongebreideld” doormandateren is dat het overzicht, de trans-
parantie, en de uniformiteit ernstig in gevaar komen. Dat leidt tot onduidelijkheid binnen de organisatie, maar ook naar de burgers toe. Door slechts te kiezen
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voor mandaat, en bij uitzondering voor ondermandaat, schep je duidelijkheid, en weet eenieder waar hij aan toe is. Het komt bovendien ten goede aan de
rechtszekerheid.

Opzet mandaatregeling

De mandaatregeling omvat een drietal documenten, deze nota, een mandaatstatuut en mandaatlijsten. Deze nota geeft algemene informatie omtrent de man-
daatregeling. Het mandaatstatuut bevat een aantal regels waaronder mandatering plaats vindt, en is het eigenlijke mandaatbesluit. De mandaatlijst tenslotte is
een volledig overzicht van alle gemandateerde bevoegdheden, en maakt onderdeel uit van het mandaatstatuut. De mandaatlijst kent een indeling die is afge-
stemd op de afdelingen van de organisatie, en de externe instanties.

Mandaten worden verleend aan functionarissen en niet aan personen om een voortdurende aanpassing van de lijsten te voorkomen.

Voor zover niet anders bepaald zijn de verleende mandaatbevoegdheden beslissingsmandaten, de zwaarste vorm van een mandaatbevoegdheid. Een beslis-
singsmandaat houdt in dat de mandataris eigenstandig een besluit kan nemen of (rechts)handeling kan verrichten, deze kan afdoen en eventueel onderteke-
nen. Naast beslissingsmandaten kennen we ook het afdoeningsmandaat (= uitvoering van beslissing inclusief ondertekening) en het ondertekeningsmandaat.
Teneinde de bevoegdheden laag in de organisatie te leggen zijn de meeste (primaire) mandaatbevoegdheden toegekend aan de afdelingshoofden. Daar-
naast worden mandaatbevoegdheden toegekend aan de secretaris, functionarissen en een aantal externe instanties. In enkele gevallen is de mogelijkheid
van ondermandaat gecreéerd.

Het specifiek aanwijzen van vervangende mandatarissen is niet nodig. In voorkomende gevallen zal de plaatsvervanger de taken van de mandataris waarne-
men, dus ook de daarbij behorende mandaatbevoegdheid. Voor zover eerdergenoemde regelingen niet voorzien in vervanging, zal de in de lijn naast hoger
gelegen functionaris (de leidinggevende) de mandaatbevoegdheden waarnemen.

Onderhoud
Aangezien de regeling, en met name de mandaatlijst, nog wel eens zal wijzigen, bijvoorbeeld als gevolg van gewijzigde (wettelijke) regelingen, is het noodza-
kelijk dat de regeling constant wordt onderhouden.

Procedureel
Deze regeling moet worden vastgesteld door de organen/functionarissen die hun bevoegdheden mandateren. Na vaststelling moet de regeling worden be-
kendgemaakt op de gebruikelijke wijze, en treedt ze in werking.



Mandaatstatuut

Het college van burgemeester en wethouders, alsmede, voor zover het zijn bevoegdheid betreft, de burgemeester van de gemeente Alphen-Chaam;

overwegende dat het gewenst is om gebruik te maken van de mandaatfiguur opdat:

X3

%

er bedrijfsmatiger, sneller en klantgerichter gehandeld kan worden, omdat de procedures minder omvangrijk zullen zijn;

bestuursorganen minder uitvoerend bezig behoeven te zijn, waardoor de werklast van de bestuurders zal worden verlicht;

de deskundigheid in het ambtelijk apparaat optimaal kan worden benut;

de medewerkers meer betrokken raken bij de zaak, en ook kritischer worden omdat het “hun” beslissingen worden. Dat versterkt de eigen verantwoorde-
lijkheid van de medewerkers, en kan leiden tot een klantgerichter optreden;

de verantwoordelijkheden in de organisatie — zowel intern als extern — duidelijker tot uitdrukking komen;

X3

%

X3

%

X3

o

R/
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gelet op de artikelen 166, 171, 232 e.v. Gemeentewet en het bepaalde in Afdeling 10.1.1 Algemene wet bestuursrecht;
besluiten:

tot het verlenen van bevoegdheden krachtens (onder)mandaat aan de ambtelijke organisatie, overeenkomstig de onlosmakelijk met dit besluit verbonden
mandaatlijsten en onder de volgende algemene regels:

Artikel 1

1. Het (onder)ymandaat wordt verleend aan de functionarissen zoals in de bij dit statuut behorende mandaatlijsten is aangegeven.

2. Bij afwezigheid van genoemde functionarissen mag het mandaat worden uitgeoefend door diens plaatsvervanger.

3. Voor zover geen plaatsvervanger is aangewezen, mag het mandaat worden uitgeoefend door de leidinggevende van de mandataris.

Artikel 2

1. Onverminderd het bepaalde in artikel 1 wordt bij de uitoefening van bevoegdheden in (onder)mandaat acht genomen op wat daaromtrent wordt gesteld in
wetten, besluiten, verordeningen, circulaires, beleidsregels, regelingen, aanwijzingen en richtlijnen van wetgevers of bestuursorganen van Rijk, provincie
of de gemeente Alphen-Chaam.

2. Onverminderd het bepaalde in artikel 1 geldt voor de bevoegdheden in (onder)mandaat die financiéle consequenties hebben, dat hiervoor een toereikend
bedrag moet zijn opgenomen in de gemeentelijke begroting.



Artikel 3

Onverminderd de verlening van (onder)mandaat blijft de beslissing voorbehouden aan het college van burgemeester en wethouders, respectievelijk de bur-
gemeester, indien:

a.
b.
c.

e T S

Artikel 4

het voornemen bestaat tot afwijking of bijstelling van het tot dan gevoerde beleid;

het nemen van een besluit kan leiden tot strijd met het bestaand beleid, dan wel overschrijding van een budget c.q. de begroting;

de afdoening van een zaak, naar redelijkerwijs mag worden aangenomen, grote politieke gevolgen met zich mee kan brengen, precedentwer-
king kan oproepen, dan wel kan betekenen dat het college en/of de betrokken portefeuillehouder op zijn/haar verantwoordelijkheid wordt aan-
gesproken;

uit het te nemen besluit niet voorziene financiéle of andere belangrijke consequenties kunnen voortvloeien;

al tijdens de voorbereidingsfase duidelijk is geworden dat tegen de te nemen beslissing bezwaar of beroep zal worden ingesteld;

tegen een genomen beslissing bezwaar of beroep of beroep is ingesteld;

omtrent een zaak de standpunten van de mandataris en een voorgeschreven adviserende instantie uiteenlopen;

een ander onderdeel van de gemeentelijke organisatie over het te nemen besluit een negatief advies heeft uitgebracht;

de mandataris daartoe de wens te kennen geeft.

Bij de uitoefening van het (onder)mandaat worden de specifieke bepalingen zoals vermeld op de bij dit besluit behorende mandaatlijsten in acht genomen.

Artikel 5

Behalve in zaken met een routinematig karakter geldt het (onder)mandaat niet ten aanzien van stukken gericht aan de Kroon, minister, staatssecretaris,
commissaris der koningin en gedeputeerde staten, Raad van State en de besturen van andere gemeenten.

Artikel 6

Het college van burgemeester en wethouders en de burgemeester hebben te allen tijde de bevoegdheid om omtrent het (onder)mandaat nadere instructies te

geven.

Artikel 7

Ingeval van uitoefening van (onder)mandaat luidt de ondertekening van uitgaande stukken als volgt:

Namens

MANDANS (bijvoorbeeld BURGEMEESTER EN WETHOUDERS of DE BURGEMEESTER),

naam functionaris
functiebenaming



Artikel 8

Dit mandaatstatuut, alsmede de daarbij behorende mandaatlijsten, treedt in werking op de dag na bekendmaking, onder intrekking van de tot op dat moment
geldende regeling mandatering en machtiging.

Artikel 9
Dit besluit kan worden aangehaald als “Mandaatstatuut”.

Alphen-Chaam, 15 september 2015

BURGEMEESTER EN WETHOUDERS VAN ALPHEN-CHAAM

Drs. H.W.S.M. Nuijten mr. M.M. Hendrickx
Burgemeester secretaris

DE BURGEMEESTER VAN ALPHEN-CHAAM

Drs. H.W.S.M. Nuijten
Burgemeester
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1. Mandaatlijst Algemeen

Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Toepassing attentieregeling

a. Personeel

b. Inwoners/verenigingen

c. Instellingen/overige connecties

Correspondentie met betrekking tot
werving en selectie personeel

Beslissen op verzoek aanpassing
individuele werktijd ingevolge artike-
len 4:1, 4:2, 4:2:1 en 4:2:2
CAR/UWO

Verlening buitengewoon verlof inge-
volge artikelen 6:4:1, 6:4:2 en 6:4:3
CAR/UWO

Aangaan/opzeggen lidmaatschap
beroepsvereniging

Toestemming overuren ingevolge art.
3:2 en 3:2:1 CAR/UWO

Overschrijven verlof ingevolge art.
6:2:6 CAR/UWO

Accepteren/weigeren melding ver-
richten nevenactiviteiten ingevolge
art. 15:1e CAR/UWO

Uitvoering gedifferentieerd be-
loningsbeleid

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Afdelingshoofd
Administratief mdw A
Administratief mdw A
Secretaris

Secretaris

Secretaris

Budgethouder

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Conform richtlijn en procedurebeschrij-
ving. Na overleg met P&O

Na overleg met P&O

Na overleg met afdelingshoofd en con-
form richtlijnen CAR/UWO

Regeling Budgetbeheer
Conform richtlijnen CAR/UWO.

Na overleg met P&O

Conform richtlijnen CAR/UWO.
Na overleg met P&O

Na overleg met P&O

Conform regeling gedifferentieerd be-
loningsbeleid



Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Uitvoering opleidingsprogramma
(opleidingen categorie 1,2 en 3)

Verstrekken voorschot op salaris

Het inzenden van declaraties aan
andere overheden en instellingen

Aanvragen en afwikkelen van offer-
tes tot aan het moment van gunnen

Aangaan van overeenkomsten, in-
clusief het tekenen hiervan, binnen
budget en te leveren prestaties

Verzoek aanvullen gegevens (binnen
bepaalde termijn) bij onvolledige
aanvraag (4:5 Awb)

Niet in behandeling nemen van een
onvolledige aanvraag (4:5 Awb)

Ontvangstbevestiging versturen

Het vragen van adviezen aan derden
voor zover niet kosteloos en niet
vallend onder de uitvoering van
reeds gesloten overeenkomst

Tijdelijke, beperkte uitbreiding van
benoemingen medewerkers

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Afdelingshoofd
Budgethouder; ondertekenings-
mandaat bij budgetbeheerder

Afdelingshoofd

Budgethouder

Afdelingshoofd voor orderwaardes
tot €£200.000 voor leveringen en
diensten;

Afdelingshoofd voor orderwaardes
tot €1 miljoen voor werken

Behandelend ambtenaar

Afdelingshoofd; ondertekenings-
mandaat bij behandelend ambtenaar

Behandelend ambtenaar

Budgethouder

Secretaris

Inkoop- en aanbestedingsbeleid 2013-
2016

Regeling Budgetbeheer en Inkoop- en
aanbestedingsbeleid 2013-2016

Na verzoek aanvullen gegevens

Regeling Budgetbeheer

Tenzij: door de benoeming in de toekomst
recht op wachtgeld ontstaat, en/of afde-
lingshoofd wegens uitputting van de
flexpot geen budget ter beschikking staat.
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Machtiging t.b.v. vertegenwoordiging
van de gemeente bij rechtbank en
Raad van State

Vertegenwoordigen van gemeente
en voeren van verweer

Correspondentie met betrekking tot
werving en selectie personeel

Het nemen van besluiten over en
afdoen van verzoeken op grond van
de Wet openbaarheid van bestuur
(WOB) en aanverwante regelingen,
telkens voor zover het een bevoegd-
heid van burgemeester en wethou-
ders dan wel de burgemeester betreft

Het nemen van besluiten over en
afdoen van oneigenlijke verzoeken
op grond van de WOB

Beschikking afwijzing geclaimde
dwangsom (4:17, lid 6, Awb) bij niet
tijdig beslissen

Beschikking verschuldigdheid en
hoogte van dwangsom (4:18 Awb)

Burgemeester/Burgemeester en
wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders /
burgemeester

Burgemeester en wethouders /
Burgemeester

Burgemeester en wethouders/
burgemeester

Burgemeester en wethouders/
burgemeester

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd; ondermandaat bij
behandelend ambtenaar

Senior mdw P&O

Afdelingshoofd

Mdw A juridische zaken

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Conform richtlijn en procedurebeschrij-
ving
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2. Mandaatlijst P&O

Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursor- Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen
gaan

Hoofdstuk 1 CAR UWO

Algemene bepalingen
Opdragen overwerk Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 1:lid 1 sub | car-uwo
Leer-werkbaan, aanbieden van ... Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 1:2:2 car-uwo
Instapplan, aanbieden aan werkzoe- Burgemeester en wethouders Secretaris
kende van ...
Artikel 1:2:3 car-uwo

Hoofdstuk 2 CAR UWO

Aanstelling en arbeidsovereen-
komst

Aanstelling ambtenaren Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 2:1 car-uwo
Aanstelling in algemene dienst Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 2:1A car-uwo
Aanvaarden andere passende arbeid Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 2:1B car-uwo
Beslissen tot onderzoek naar be- Burgemeester en wethouders Secretaris

kwaamheid en geschikt-
heid/geneeskundig onderzoek
Artikel 2:2 en 2:3 car-uwo



Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursor- Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen
gaan
Aanpassing arbeidsduur Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 2:7 car-uwo
Aanpassing arbeidsduur: van 36 naar Burgemeester en wethouders Secretaris
40
Artikel 2:7a car-uwo
Hoofdstuk 3 CAR UWO
Salaris en vergoedingsregelingen
Toekennen bezoldiging Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 3:1 car-uwo
Bepaling hoogte bezoldiging Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 3:1:1 car-uwo
Waarneming: opdragen van ... Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 3:1:2 lid 1 car-uwo
Billijke vergoeding in andere gevallen Burgemeester en wethouders Secretaris
dan waarneming
Artikel 3:1:2 lid 5 car-uwo
Overwerkvergoeding Burgemeester en wethouders Secretaris

Artikel 3:2:1 lid 1 car-uwo

Overwerkverlof, opname van ...
Artikel 3:2:1 lid 2 car-uwo

Overwerkvergoeding, omzetting van
verlof op voorhand
Artikel 3:2:1 lid 3 car-uwo

Overwerkvergoeding alleen in geld
Artikel 3:2:1 lid 4 car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Afdelingshoofd

Secretaris Gelijk met cafetaria

Secretaris Declaraties
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Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursor- Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen
gaan
Toelage onregelmatige dienst Burgemeester en wethouders Secretaris Declaraties
Artikel 3:3 en 3:3:1 car-uwo
Verschuivingsvergoeding Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 3:4 en 3:4:1 car-uwo
Ambtsjubileumgratificatie Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 3:5 en 3:5:1 car-uwo
Persoonlijke toelage Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 3:7:8 car-uwo
Buitendagvenstervergoeding Burgemeester en wethouders Secretaris
Artikel 3:8 car-uwo
Hoofdstuk 4 CAR UWO

Arbeidsduur en werktijden

Arbeidsduur, vaststelling feitelijke ... Burgemeester en wethouders Secretaris

andere dan formele
Artikel 4:1 car-uwo

Arbeidsduur en werktijden (binnen de
standaardregeling)
Artikel 4:2 car-uwo

Vaststelling werktijden (binnen de
bijzondere regeling)
Artikel 4:4 car-uwo

Werken op zon- en feestdagen
Artikel 4:5 en 4:6 car-uwo

Opgebouwd verloftegoed uit voorma-
lige verlofspaarmogelijkheid
Artikel 4:9 car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Lokale regeling: Werktijdenregeling

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Secretaris
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Hoofdstuk 4a CAR UWO
Uitwisselen van arbeidsvoorwaar-
den

Vakantie-uren uitwisselen tegen geld
Artikel 4a:1 car-uwo

Geld uitwisselen tegen vakantie-uren
Artikel 4a:2 car-uwo

Verlagen bezoldiging voor door col-
lege vastgestelde bestedingsmoge-
lijkheden

Artikel 4a:3 car-uwo

Hoofdstuk 5a CAR UWO
FPU Gemeenten en nieuwe senio-
renmaatregelen

FPU-gemeenten + art. 6:2:1 lid 7
Artikel 5a:1 car-uwo

Pensioenopbouw bij afloop loop-
baan/demotie
Artikel 5a:9 car-uwo

Hoofdstuk 6 CAR UWO

Vakantie, vakantietoelage en
(zwangerschaps- en bevallingsver-
lof)

Vakantieverlof, verlening van ...
Artikel 6:1:1 lid 2 car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Afdelingshoofd

Zie lokale regelingen m.b.t. uitruil
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Arbeidsduur per jaar, overschrijding
van ...
Artikel 6:2 lid 2 en 3 car-uwo

Vakantieverlof, tijdstippen verlening
van ...
Artikel 6:2:2 lid 3 car-uwo

Vakantieopbouw tijdens ziekte, ar-
beidsongeschiktheid en andere re-
denen van afwezigheid

Artikel 6:2:3 car-uwo

Niet genoten vakantie wegens
dienstbelang / intrekking / niet ver-
leende vakantie / derving voordelen
uit betrekking

Artikel 6:2:4 t/m 6:2:7 car-uwo

Buitengewoon verlof, verlenen van ...

Artikel 6:4 en 6:4:1 car-uwo

Langdurend zorgverlof, verlenen van
buitengewoon verlof bijj ...
Vakbondsactiviteiten, verlenen van
buitengewoon verlof bij ...

Kortdurende zorgverlof, verlenen van

buitengewoon verlof bijj ...
Artikel 6:4:1a, 6:4:2 en 6:4:3 car-uwo

Non-activiteit, uitvoering van ...
Artikel 6:4:4 car-uwo

Buitengewoon verlof overige rede-
nen, verlenen van ...
Artikel 6:4:5 en 6:4:5a car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Secretaris

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Secretaris

Secretaris

Secretaris
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Ouderschapsverlof, verlenen van ...
Artikel 6:5, 6:5:1 t/m 6:5:5 car-uwo

Ouderschapsverlof, hardheidsclausu-
le bij ...
Artikel 6:5:7 car-uwo

Ouderschapsverlof, overgangsrecht
Artikel 6:5a en 6:5a:1

Zwangerschaps- en bevallingsverlof,
verlenen van ...
Artikel 6:7 car-uwo

Adoptie- en pleegzorgverlof, verlenen
van ...
Artikel 6:8 car-uwo

Onbetaald verlof, verlenen van ...
Artikel 6:9 car-uwo

Samenloop met ziekte, verlof en ...
Artikel 6:11 car-uwo

Hoofdstuk 6a CAR UWO
De gemeentelijke levenslooprege-
ling

Besluiten op basis van dit hoofdstuk
Artikelen 6a:1 t/m 6a:11 car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Secretaris

Secretaris

Uitvoering door P&O van cluster BMO

van afdeling Bedrijfsbureau. Zonder tus-

senkomst hiérarchische lijn

16



Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Hoofdstuk 7 CAR UWO
Aanspraken bij ongeschiktheid
wegens ziekte of gebrek

(Periodiek) geneeskundig onderzoek
Artikel 7:2:4 en 7:2:5 car-uwo

Buitendienststelling van de ambte-
naar
Artikel 7:2:6 car-uwo

Maatregelen of voorzieningen in be-
lang herstel ambtenaar
Artikel 7:2:7 car-uwo

Recht op bezoldiging bij ongeschikt-
heid tot verrichten van arbeid
Artikel 7:3 car-uwo

Doorbetaling volledige bezoldiging bij
terminale ziekte
Artikel 7:3:14 car-uwo

Bezoldiging bij ziekte bij senioren-
maatregel en onbetaald/gedeeltelijk
betaald verlof

Artikel 7:4 car-uwo

(Overlijdens)Uitkering wegens ar-
beidsongeschiktheid in en door
de dienst

Artikel 7:5 car-uwo

Vergoeding ten laste van ambtenaar
blijvende gemaakte kosten van ge-
neeskundige behandeling of verzor-
ging Artikel 7:7 car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Afdelingshoofd

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Na advies bedrijfsarts
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen

Werktijd bij ziekte bij seniorenmaat-
regel en toepassing van artikel 2:7a
Artikel 7:8:3 car-uwo

Verplichtingen college bij o0.a. verrich-

ten eigen of passende arbeid
Artikel 7:9 car-uwo

Verzuimprotocol
Artikel 7:9 lid 4 car-uwo

Verplichtingen ambtenaar
Informatieverstrekking bij ziekte
Verlenen van medewerking bij re-
integratie en medisch onderzoek
Artikel 7:10, 7:11 en 7:12 car-uwo

Geen aanspraak op / staken van
doorbetaling bezoldiging
Artikel 7:13:1 en 7:13:2 car-uwo

Sanctie bij nalatigheid algemene
verplichtingen ambtenaar
Artikel 7:14 car-uwo

Bezoldiging uitbetalen aan anderen
en nabetaling aan ambtenaar
Artikel 7:15:1 car-uwo

Herplaatsing in passende arbeid
Artikel 7:16 car-uwo

Terugkeer in betrekking na ziekte
Artikel 7:17 car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Secretaris

Secretaris

Lokale regeling

Afdelingshoofd

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen

Inkomsten andere betrekking in min-
dering brengen op bezoldiging
Artikel 7:18:1 car-uwo

Bijzondere situaties
Artikel 7:19 t/m 7:23 car-uwo

Overgangsbepalingen/-artikelen
Artikel 7:26 t/m 7:28b car-uwo

Hoofdstuk 8 CAR UWO
Ontslag

Ontslag op verzoek (evt. met afwij-
kende opzegtermijn)
Artikel 8:1 en 8:1:1 car-uwo

Ontslag wegens:

- ouderdomspensioen

- het bereiken van de AOU-
gerechtigde leeftijd

Artikel 8:2 en 8:2a car-uwo

Ontslag wegens reorganisatie
Artikel 8 :3lid 1 en 2 car-uwo

Ontslag wegens (Volledige) (gedeel-
telijke) arbeidsongeschiktheid
Artikel 8:4, 8:5 en 8:5a car-uwo

Ontslag wegens onbekwaamheid of
ongeschiktheid
Artikel 8:6 car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Overige ontslaggronden
Artikel 8:7 en 8:7:1 car-uwo

Overige ontslaggronden
Artikel 8:8 en 8:8:1 car-uwo

Ontslag wegens FPU
Artikel 8:11 en 8:11:1 car-uwo

(Tussentijds) ontslag uit tijdelijke
aanstelling of tijdelijke urenuitbrei-
ding. Opzegtermijn bij beéindiging
tijdelijke aanstelling of urenuitbreiding
voor onbepaalde tijd

Artikel 8:12, 8:12:1 en 8:12:2 car-uwo

Ontslag als disciplinaire straf
Artikel 8:13 car-uwo

Schorsing als ordemaatregel
Artikel 8:15:1 en 8:15:2 car-uwo

Overlijdensuitkeringen
Artikel 8:16:2, 8:16:3 en 8:16a car-
uwo

Gedeeltelijk ontslag na terugbrengen
formele arbeidsduur
Artikel 8:17 car-uwo

Overgangsbepalingen
Artikel 8:18 t/m 8:20 car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris
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Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Hoofdstu k 9 CAR UWO
Uitkering functioneel
Leeftijdsontslag

Niet opnemen

Hoofdstuk 9a CAR UWO
Ambtenaren die vanaf 1 januari
2006 in dienst zijn getreden op een
bezwarende functie

Niet opnemen

Hoofdstuk 9b CAR UWO
Overgangsrecht ambtenaren in
een functie die op 31 december

2005 recht gaf op een functioneel
leeftijdsontslag

Niet opnemen

Hoofdstuk 9c CAR UWO
Tijdelijke regeling ambtenaren
geboren na 1949 die werkzaam zijn
in een betrekking bij het gemeen-
telijk stadsvervoer, waarvoor door
het college krachtnes artikel 8:3,
zoals dat luidde op 31 december
2005, leeftijdsgrenzen zijn bepaald

Niet opnemen
Hoofdstuk 9d CAR UWO
Tijdelijke regeling ambtenaren

werkzaam bij de gemeente

Niet opnemen

Komt in Alphen-Chaam niet voor

Komt in Alphen-Chaam niet voor

Komt in Alphen-Chaam niet voor

Komt in Alphen-Chaam niet voor

Komt in Alphen-Chaam niet voor
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Mandaterend bestuursor-
gaan

Omschrijving bevoegdheid

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Hoofdstuk 9e CAR UWO
De gemeentelijke levenslooprege-
ling FLO-overgangsrecht

Niet opnemen

Hoofdstuk 10 CAR UWO
Wachtgeld

Niet opnemen omdat dit niet van
toepassing is op de ambtenaar die is
ontslagen met ingang van 1 januari
2001 of later

Hoofdstuk 10a CAR UWO
Bovenwettelijke werkloosheidsuit-
kering
Niet opnemen omdat dit niet van
toepassing is op de ambtenaar die
op of na 1 juli 2008 wordt ontslagen
Hoofdstuk 10d CAR UWO

Voorzieningen bij werkloosheid

Besluiten vallend onder de paragra-
fen1t/m5

Burgemeester en wethouders

Besluiten met betrekking tot de para-
grafen 6 en 7: niet nader opnemen

Secretaris

Komt in Alphen-Chaam niet voor

Is contractueel uitbesteed aan RAET
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Mandaterend bestuursor-
gaan

Omschrijving bevoegdheid

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Hoofdstuk 11 CAR UWO
Uitkeringsregeling ontslag

Niet opnemen omdat dit niet van
toepassing is op de ambtenaar of
arbeidscontractant die is ontslagen
met ingang van 1 januari 2001 later

Hoofdstuk 11a CAR UWO
Suppletie

Niet opnemen omdat dit hoofdstuk
slechts van toepassing is op:

De ambtenaar wiensle dag van on-
geschiktheid, bedoeld in artikel 8:5; is
gelegen op of na 1 januari 2004 en
die op of na 1 januari 2007 0.g.v.
artikel 8:5 is ontslagen, m.u.v. de
ambtenaar die 0.g.v. de WAOQ recht
heeft op een WAO-uitkering.

De ambtenaar wiens 1° dag van on-
geschiktheid, bedoeld in artikel 8:5; is

gelegen op of na 1 januari 2004 en
die tussen 1 juli 2006 en 1 januari
2007 o.g.v. artikel 8:5 is ontslagen en
volledig ao is, m.u.v. de ambtenaar
die 0.g.v. de WAO recht heeft op een
WAO-uitkering.

Hoofdstuk 12 CAR UWO
Overleg met organisaties van
overheidspersoneel

Niet nader opnemen

Bevat spelregels omtrent taken, be-
voegdheden en verantwoordelijkheden
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Omschrijving bevoegdheid
gaan

Mandaterend bestuursor-

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Hoofdstuk 13 CAR UWO
Overgangsbepaling en slotbepa-
lingen CAR
Niet nader opnemen
Hoofdstuk 14 CAR UWO

Medezeggenschap

Niet nader opnemen

Hoofdstuk 15 CAR UWO
Overige rechten en plichten

Afleggen Ambtseed/belofte
Artikel 15:1a car-uwo

Burgemeester en wethouders

Persoonlijk gebruik van goederen of  Burgemeester en wethouders
diensten

Aannemen geschenken en gelden

In acht nemen ordemaatregelen

Artikel 15:1b, 15:1c en 15:1d car-uwo

Nevenwerkzaamheden
Artikel 15:1e car-uwo

Burgemeester en wethouders

Melding financiéle belangen
Artikel 15:1f car-uwo

Burgemeester en wethouders

Secretaris

Secretaris

van het Georganiseerd Overleg

Gaat over de car-uwo zelf

Bevat spelregels omtrent taken bevoegd-
heden en verantwoordelijkheden van de
Ondernemingsraad
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Aanneming en levering ten behoeve
van de openbare dienst
Artikel 15:1g car-uwo

Staking bij particuliere werkgever
Artikel 15:1:10 car-uwo

Aanvaarden andere werkzaamheden
Artikel 15:1:11 car-uwo

Vergoeding schade door medewer-
ker
Artikel 15:1:12 car-uwo

Beoordeling ambtenaar
Artikel 15:1:15 car-uwo

Dragen van uniform of dienstkleding
Artikel 15:1:16 car-uwo

Standplaats
Artikel 15:1:17 car-uwo

Dienstwoning
Artikel 15:1:18 car-uwo

Verbod betreden arbeidsterrein
Artikel 15:1:19 car-uwo

Infectieziekten
Artikel 15:1:20 car-uwo

Reis- en verblijfkosten
Artikel 15:1:22 car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Afdelingshoofd

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Lokale regeling
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Vergoeding van schade aan mede-
werker
Artikel 15:1:23 car-uwo

Gebruik motorrijtuig
Artikel 15:1:24 car-uwo

Schadeloosstelling
Artikel 15:1:25 car-uwo

Volgen van een opleiding
Artikel 15:1:26 en 15:1:27 car-uwo

Bijzondere prestatie
Artikel 15:1:28 car-uwo

Borstvoeding
Artikel 15:1:30 car-uwo

Benadeling positie gemeentelijke
organisatie
Artikel 15:1:31 car-uwo

Klokkenluiders
Artikel 15:2 car-uwo

Hoofdstuk 16 CAR UWO
Disciplinaire straffen

Plichtsverzuim
Artikel 16:1:1 car-uwo

Disciplinaire straffen
Artikel 16:1:2 car-uwo

Verantwoording
Artikel 16:1:3 car-uwo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Afdelingshoofd

Secretaris

Lokale regeling

Lokale regeling
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen

Hoofdstuk 17 CAR UWO
Opleiding en ontwikkeling

Afspraken over loopbaan ontwikke-
ling

Ontwikkeling en mobiliteit

Artikel 17:1:1 en 17:1:2 car-uwo

Individueel loopbaanbudget
Artikel 17:3 car-uwo

Persoonlijk ontwikkelingsplan
Artikel 17:4 car-uwo

Loopbaanadvies
Artikel 17:5 car-uwo

Inzetbaarheid
Artikel 17:6 car-uwo

Flankerend beleid
Artikel 17:7 car-uwo

Hoofdstuk 18 CAR UWO
Verplaatsingskosten

Hoofdstuk 19 CAR UWO
Rechtspositie vrijwilligers bij de
gemeentelijke brandweer

Hoofdstuk 19a CAR UWO
Rechtspositie ambulanceperso-
neel

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Regio

n.v.t.

Afdelingshoofd

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris

Secretaris
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Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursor-
gaan
Hoofdstuk 20 CAR UWO Regio
Vergoedingsregeling piketdienst
beroepsbrandweer
Hoofdstuk 21 CAR UWO Burgemeester en wethouders

Rechtspositionele erkenning van
alternatieve samenlevingsvormen

Hoofdst uk 22 CAR UWO
Overgangs- en slotbepaling UWO

LOKALE REGELINGEN
Bezoldigingsregeling
Besluiten op grond van deze regeling Burgemeester en wethouders

Recht op bezoldiging
Artikel 2

Berekening van bezoldiging bij ge-
broken tijdvakken van deeltijdwerk-
nemers Artikel 3

Salarisinpassing
Artikel 5

Salaris bij indiensttreding
Artikel 6

Salarisverhoging binnen de salaris-
schaal
Artikel 7

Salarisverhoging naar een hogere
salarisschaal artikel 8

Secretaris
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Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Extra salarisverhoging
Artikel 9

Salarisstop
Artikel 10

Geen recht op overwerkvergoeding
Artikel 13

Toelage rol codrdinator
Artikel 14

Toelage onregelmatige dienst
Artikel 15

Werkomstandighedentoelage
Artikel 16

Afbouw van de toelage
Artikel 17

Beschikbaarheidstoelage Artikel 18

Toelageberekening bij ziekte
Artikel 19

Dienstjubileumgratificatie
Artikel 20

Hardheidsclausule
Artikel 21

Cafetariamodel, regeling

Besluiten op grond van deze regeling Burgemeester en wethouders

Afdelingshoofd
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Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Toetsing aanvraag
Artikel 3

Gevolg van de keuze
Artikel 4

Kopen en verkopen vakantie-uren
Artikel 5

Inruilen andere bronnen en doelen
Artikel 6

Einde van het recht op deelname
Artikel 7

Onrechtmatig gebruik
Artikel 8

Fietsregeling
Besluiten op grond van deze regeling

Jubilea en afscheid / pensionering,
regeling viering ...

Besluiten op grond van deze regeling Burgemeester en wethouders
Reis- en verblijfkostenreg eling
Besluiten op grond van deze regeling Burgemeester en wethouders
Spaarloonregeling

Niet opnemen. Deelname kan niet
meer vanaf 01ljan12

Secretaris

Afdelingshoofd

Uitvoering P&O

Uitvoering P&O
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Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursor- Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen

gaan
Uitruil bedrijfsfitness, Regeling ..
Besluiten op grond van deze regeling Uitvoering P&O
Uitruil eindejaarsuitkering tbv ve  r-
goeding woon-werkverkeer, rege-
ling.
Besluiten op grond van deze regeling Uitvoering P&O
Uitruil vakbondscontributie, reg  e-
ling .
Besluiten op grond van deze regeling Uitvoering P&O
Klokkenluidersregeling
Interne melding Burgemeester en wethouders Afdelingshoofd Gemeentesecretaris voor afdelingshoofd
Artikel 2 lid 1 Burgemeester voor gemeentesecretaris
Interne melding Burgemeester en wethouders Afdelingshoofd Gemeentesecretaris voor afdelingshoofd
Artikel 2 lid 3 Burgemeester voor gemeentesecretaris
Interne melding Burgemeester en wethouders Bestuurssecretariaat namens
Artikel 2 lid 5 Burgemeester en wethouders
Standpunt Burgemeester en wethouders Bestuurssecretariaat namens
Artikel 3 Burgemeester en wethouders
Nader standpunt Burgemeester en wethouders Bestuurssecretariaat namens
Artikel 9 Burgemeester en wethouders

Klachtenregeling ongewenst ge-
drag

Besluiten op grond van deze regeling Burgemeester en wethouders
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Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursor-
gaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Overige

Verwerken LOGA-brieven van louter Burgemeester en wethouders
technische aard (dus niet beleidsge-

voelig en geen financiéle consequen-

ties)

Secretaris
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3. Mandaatlijst Afdeling Beleid en Beheer

Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Aansprakelijkstelling van derden inza-
ke schade aan gemeentelijke eigen-
dommen

Publicaties

Verlenen van ontheffing algemene
grondverkoopvoorwaarden 2010

Verlenen van ontheffing van artikel 11
(vervreemding/zelfbewoning termijn)
algemene verkoopvoorwaarden voor
verkoop woning

Verlenen van een vergunning op basis
van Leegstandswet

Versturen van bevestiging van auto-
matische verlenging van vergunning
op basis van Leegstandswet voor 5
jaar

Handhaven bouwen, milieu, ruimtelijke
ordening en APV:

Vooraanschrijving toepassen be-
stuursdwang/dwangsom

Besluit Woninggebonden subsidies:
a. Jaarlijkse Bewonersverklaringen
b. Jaarlijkse eigendomsverklaringen

Openbaar groen
a. aangaan verhuurovereenkomsten
b. aangaan verkoopovereenkomsten

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Afdelingshoofd; ondertekenings-
mandaat bij behandelend ambtenaar

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd
medewerker ruimtelijke ontwikkeling

en volkshuisvesting

Afdelingshoofd

Mdw B RO en Volkshuisvesting

Afdelingshoofd

In overleg met mdw A Juridische Za-
ken

Conform beleid

Conform beleid

In overleg met portefeuillehouder

Conform beleid
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen

Uitvoering van de “uitgifteregeling
Wonen 2010

Opdracht verlenen voor opstellen van
een meerjarenonderhoudsplan ge-
meentelijke gebouwen

Jaarlijkse huurverhoging van gemeen-
telijke gebouwen en woningen

Accepteren/Weigeren verzoek om
rioolaansluiting

Accepteren/weigeren verzoek om ge-
ringe aanpassing openbare verlichting

Accepteren/weigeren verzoek leggen
dammen en duikers en dempen sloten

Accepteren/weigeren melding voor
aanleg inrit

Nemen van incidentele verkeersmaat-
regelen ten behoeve van reconstructie
en onderhoudswerken

Het nemen van ontwerp verkeersbe-
sluiten

Het nemen van verkeersbesluit voor
een invalidenparkeerplaats

Het aanstellen van verkeersregelaars
en verkeersbrigadiers ex artikel 56
BABW

Uitvoering en controle leerplicht

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Mdw A Grondzaken en EZ

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd
Afdelingshoofd; ondertekenings-
mandaat bij senior mdw OW

Afdelingshoofd; ondertekenings-
mandaat bij senior mdw OW

Afdelingshoofd; ondertekenings-
mandaat bij senior mdw OW

Afdelingshoofd; ondertekenings-
mandaat bij senior mdw OW

Conform nadere regels

Afdelingshoofd; ondertekenings-
mandaat bij senior mdw OW

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd; ondertekenings-
mandaat bij senior mdw OW

Afdelingshoofd; ondertekenings-

Mandaat bij senior mdw OW

Senior Administratief mdw Conform beleidslijn



Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Uitvoering subsidieverordening Welzijn

Verstrekken projectsubsidies conform

de subsidieverordening

Voorschotverlening op subsidies

Uitvoering Wet kinderopvang

Afhandelen reguliere aanvragen

bijdrage Peuteropvang

Inschrijvingen en mutaties register

kinderopvang

Uitvoering subsidieovereenkomsten

Uitvoering huisvesting opvang vluchte-

lingen en asielzoekers

Uitvoering subsidie inburgering en

begeleiding statushouders

Samenwerkingsovereenkomst inburge-

ring

Uitvoering Wet participatie budget

Uitvoering project RAVI

Uitvoering Wet gemeentelijke
antidiscriminatievoorziening

Project PION

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders
Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd
Afdelingshoofd

Mdw Welzijn en volksgezondheid

Mdw A Welzijn en volksgezondheid

Afdelingshoofd

Mdw A vluchtelingenbeleid

Mdw A vluchtelingenbeleid

Mdw A vluchtelingenbeleid

Mdw A vluchtelingenbeleid

Mdw A vluchtelingenbeleid

Mdw A vluchtelingenbeleid

Mdw A vluchtelingenbeleid

Conform verordening

Conform verordening

Conform verordening

Conform bestaand beleid

Conform bestaand beleid
Conform bestaand beleid en regionale
afspraken

Conform bestaand beleid, verorde-
ning en afspraken

Conform beleid en afspraken

Conform bestaand beleid, verorde-
ning en afspraken

Conform beleid en afspraken
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen

Het analoog en digitaal bekendmaken,
beschikbaar stellen, raadpleegbaar
maken en waarmerken van alle Wro-
instrumenten

Aanwijzen van een onafhankelijke
commissie inzake het beoordelen van
een aanvraag om tegemoetkoming in
planschade

Nemen van selectiebesluit in het kader
van archeologische (voor)onderzoeken
en rapporten

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Afdelingshoofd; ondermandaat voor Conform besluit burgemeester en
digitaal waarmerken van de ruimtelijke wethouders van 17-12-2013
instrumenten aan medewerkers van

afdeling Beleid en Beheer, cluster

Ruimtelijke Ordening

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

36



4. Mandaatlijst Afdeling Publiekszaken

Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Omgevingsvergunning voor de
milieuactiviteit: ontvangstbevestiging
aanvraag

Omgevingsvergunning voor de
milieuactiviteit: verzoek aanvullende
gegevens aanvraag (8.41a lid 2 Wm)

Omgevingsvergunning voor de
milieuactiviteit: niet in behandeling
nemen aanvraag (4:5 lid 4 Awb)

Omgevingsvergunning voor de milieu-
activiteit:
- toekennen van aanvraag

- afwijzen van aanvraag

Omgevingsvergunning voor de milieu-
activiteit: wijziging, aanvullen of intrek-
ken van de omgevingsvergunning of
voorschriften aan omgevingsvergun-
ning (2.29 Wabo e.v)

Omgevingsvergunning voor de milieu-
activiteit: publicaties en meldingen ex
artikel 3:44 lid 2 Awb

Milieumelding (8.40 Wm):

a. ontvangstbevestiging

b. milieumelding akkoord

c. milieumelding niet akkoord

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Mdw Frontoffice

Mdw Frontoffice

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd; ondermandaat mdw B
en seniormedewerker klantcontact,
senior beleidsmedewerker milieu
Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Mdw Frontoffice

Mdw FO-vv
Afdelingshoofd
Afdelingshoofd
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Ondertekening integrale controle door
Bouw-en Woningtoezicht & Milieu

Verlenen toestemming leggen kabels
door nutsbedrijven

Aanvraag ontheffing Lozingenbesluit

Bodembescherming:

a. Niet in behandeling nemen van
aanvraag

b. Beslissen op verzoek om (tijdelijke)
ontheffing (ook als tijdens de proce-
dure zienswijzen zijn ingediend)

c. Intrekken ontheffing

d. Wijzigen, aanvullen of intrekken
voorschriften/voorwaarden onthef-
fing

RBV verklaring in verband met beéin-
diging veehouderij

Omgevingsvergunning voor de bouw-
activiteit: ontvangstbevestiging aan-
vraag

Verlengen beslistermijn aanvraag om-
gevingsvergunning (3.9, lid 2,
Wabo)

Omgevingsvergunning voor de bouw-
activiteit: buiten behandeling stellen
van een aanvraag (4:5 Awb)

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Mdw B en seniormedewerker klant-
contact

Mdw FO-vv

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Mdw FO-vv

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Omgevingsvergunning voor de bouw-
activiteit:
- toekennen van aanvraag

- afwijzen van aanvraag

Omgevingsvergunning voor de bouw-
activiteit: intrekken van de omgevings-
vergunning (2.33 Wabo)

Omgevingsvergunning voor de bouw-
activiteit: stilleggen van bouw ex 125
Gemeentewet jo. Afdeling 5.3 Awb jo.
5.17 Wabo

Omgevingsvergunning voor de aan-
legactiviteit: ontvangstbevestiging
aanvraag

Omgevingsvergunning voor de aan-
legactiviteit: buiten behandeling stellen
aanvraag (4:5 Awb)

Omgevingsvergunning voor de aan-
legactiviteit:
- toekennen van aanvraag

- afwijzen van aanvraag

Omgevingsvergunning voor de aan-
legactiviteit: intrekken van de omge-
vingsvergunning (2.33 Wabo)

Sloopmelding:
a. Ontvangstbevestiging
b. Sloopmelding akkoord/niet akkoord

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd; ondermandaat mwd B
en seniormedewerker klantcontact
Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Mdw FO-vv

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd; ondermandaat mdw B
en seniormedewerker klantcontact
Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Behandelend ambtenaar
Behandelend ambtenaar
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen

Omagevingsvergunning voor de sloop-
activiteit; ontvangstbevestiging aan-
vraag

Omgevingsvergunning voor de sloop-
activiteit: buiten behandeling stellen
van aanvraag (4:5 Awb)

Omgevingsvergunning voor de sloop-
activiteit:
- toekennen van aanvraag

- afwijzen van aanvraag

Besluit bodemkwaliteit:

a. Ontvangstbevestiging melding

b. Verzoek aanvullende gegevens
melding

Omgevingsvergunning voor de activi-
teit wijzigen beschermd (rijks- of ge-
meentelijk) monument:

a. Ontvangstbevestiging aanvraag

b. Buiten behandeling stellen aanvraag
(art. 4:5 Awb)

c. Verlenen of weigeren vergunning

d. Intrekken verleende vergunning
(art. 2.33 Wabo)

Besluiten een procedure te starten op
grond van artikel 2.12, lid 1, onder a,
onder 1, Wabo, artikel 2.12, lid 2,
Wabo en artikel 2.12, lid 1, onder a,
onder 2, Wabo

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Mdw FO-vv

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd; ondermandaat mdw B
en seniormedewerker klantcontact
Afdelingshoofd

Behandelend ambtenaar

Mdw B en seniormedewerker klant-
contact
Afdelingshoofd

Afdelingshoofd
Afdelingshoofd

Afdelingshoofd



Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Het verlenen van een omgevingsver-
gunning onder toepassing van artikel
2.12, lid 1, onder a, onder 1 Wabo

Het verlenen van een tijdelijke omge-
vingsvergunning onder toepassing van
artikel 2.12, lid 2, Wabo

Het verlenen van een omgevingsver-
gunning onder toepassing van artikel
2.12, lid 1, onder a, onder 2, Wabo

Beslissen op verzoek om ontheffing op
verbod om op te treden als straatar-
tiest (2:9 APV)

Beslissen op verzoek vergunning voor
het plaatsen van voorwerpen op of aan
de weg (2:10 APV)

Beslissen op verzoek ontheffing om
objecten onder hoogspanningslijn te
plaatsen (2:22 APV)

Verlenen van een evenementenver-
gunning met uitzondering van grote
evenementen en vergunningsplichtige
carnavalsfestiviteiten (2:25 APV)

Nemen van incidentele verkeersmaat-
regelen ten behoeve van optochten en
evenementen

Beslissen op verzoek om exploitatie-
vergunning horecabedrijf (2:28 APV)

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Medewerker klantcontact A

Medewerker klantcontact A

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Medewerker klantcontact A

Afdelingshoofd

Uitsluitend indien er geen zienswijzen
zijn ingediend

Uitsluitend indien er geen zienswijzen
zijn ingediend

Uitsluitend indien er geen zienswijzen
zijn ingediend

Grote evenementen zijn o.a. Dektse
Dance Night Alphen en de Nacht en
de Acht van Chaam

Conform beleid hand- en spandien-
sten

In overleg met burgemeester
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Beslissen op verzoek om aanpassing
sluitingstijden horecabedrijf (2:29 APV)

Afwijking sluitingstijd/tijdelijke sluiting

(2:30 APV)

Beslissen op verzoek om ontheffing
van het houden van bijen (2:64 APV)

Beslissen op verzoek om vergunning
voor verkoop consumentenvuurwerk

(2:72 APV)

Aanwijzen collectieve festiviteiten (4:2

APV)

Beslissen op verzoek om ontheffing

verbod geluidhinder (4:6 APV)

Omgevingsvergunning voor vellen van
houtopstanden: beslissen op aan-
vraag, inclusief noodkap (4:11 APV)

- toekennen van aanvraag

- afwijzen van aanvraag

Beslissen op verzoek om ontheffing
voor parkeren van voertuigen van au-

tobedrijf (5:2 APV)

Beslissen op aanvraag ontheffing voor
het aan de weg te koop aanbieden van

voertuigen (5:3 APV)

Beslissen op verzoek om ontheffing
voor het plaatsen van kampeermidde-

len e.a. (5:6 APV)

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd; ondermandaat me-
dewerker klantcontact A
Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

In overleg met burgemeester

Conform richtlijn/beleid
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Beslissen op verzoek om ontheffing
parkeren reclamevoertuigen (5:7 APV)

Beslissen op verzoek om ontheffing
parkeren grote voertuigen (5:8 APV)

Beslissen op verzoek om ontheffing
van het verbod van aantasting groen-
voorzieningen door voertuigen (5:11
APV)

Beslissen op aanvraag voor inzame-
ling geld of goederen (5:13 APV)

Beslissen op aanvraag voor stand-
plaatsvergunning (5:18 APV)

Beslissen op aanvraag voor houden
van snuffelmarkt (5:23 APV)

Accepteren/weigeren van verklaring
van geen bezwaar voor een ontheffing
ex 148 jo. 10 Wegenverkeerswet voor
houden van wedstrijd op de weg

Beslissen op een verzoek om vergun-
ning ex artikel 3 en 4 Drank- en Hore-
cawet

Beslissen op verzoek om ontheffing ex
artikel 35 Drank- en Horecawet

Beslissen op aanvraag vergunning
voor het houden van een kansspel ex
artikel 3 Wet op de Kansspelen

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Medewerker klantcontact A

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Medewerker klantcontact A

Medewerker klantcontact A

Medewerker klantcontact A

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Conform collecteplan CBF

Conform evenementenbeleid
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Accepteren/weigeren van een melding
voor het houden van een klein kans-
spel ex artikel 7c Wet op de Kansspe-
len

Beslissen op aanvraag vergunning
voor speelautomaat ex artikelen 30 —
30g Wet op de Kansspelen

Vaststellen koopzondagen ex artikel 3
Winkeltijdenwet en artikel 5 Verorde-
ning Winkeltijden 2010

Verklaring van geen bezwaar voor het
opstijgen van een ballon

Ontheffing ex artikel 3, lid 3, Zondags-
wet

Toekennen van huisnummers aan
objecten

Verhuur gemeentelijke gymzalen
Jaarlijkse afrekening loket wonen, zorg
en welzijn

In behandeling nemen van aanvraag
verklaring omtrent gedrag ingevolge

de Wet op de justitiéle Documentatie

Bewijs van Nederlanderschap en/of
verklaring omtrent nationaliteit

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester

Medewerker klantcontact A

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd

Mdw FO-vv

Portefeuillehouder

Mdw klantcontacten A/
Mdw B

Mdw klantcontacten A/
Mdw B

Conform verhuurvoorwaarden + tarief-
regeling
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

In behandeling nemen en advisering
aan IND aangaande naturalisatiever-
zoeken

Aanvraag paspoort, Nederlandse iden-
titeitskaart ingevolge de Paspoortwet

Aanvraag rijbewijs

Uitgifte paspoort, Nederlandse identi-
teitskaart ingevolge de Paspoortwet

Uitgifte rijbewijs

Afschriften diverse uittreksels uit de
BRP

Aanschrijving in verband met onder-
zoek adresgegevens ingevolge artikel
2.21, lid 2 en lid 3, Wet BRP:

- voornemen

- besluit

Beslissen op verzoek om gegevens uit
de basisregistratie (Wet BRP en art 6
Verordening gemeentelijke basisadmi-
nistratie personen)

Afgifte bewijs van in leven zijn, legali-
satie handtekening, waarmerking stuk-
ken

Aanwijzing/reservering grafruimte

Vergunning plaatsing gedenkteken

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Mdw B

Mdw klantcontacten A/
Mdw B

Mdw klantcontacten A/
Mdw B

Mdw klantcontacten A en B
Mdw B

Mdw klantcontacten A en B
Mdw B

Mdw klantcontacten A
Mdw B

Mdw B
Mdw B

Mdw B

Mdw klantcontacten A
Mdw B

Mdw FO-vv/mdw Klantcontacten A

Mdw FO-vv/mdw Klantcontacten A

Conform verordening

Conform voorschriften
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Benoemen bijzondere ambtenaren
burgerlijke stand

Afgifte kiezerslegitimatie en volmacht

Aanwijzen trouwlocatie
Beslissen op een verzoek voor een
gehandicaptenparkeerkaart

Afgifte van een gehandicaptenpar-
keerkaart

Verzoek aan GGD/Argonaut voor keu-
ring ten behoeve van een gehandicap-

tenparkeerkaart

Uitreiken van een optiebevestiging
(artikel 60a BVVN)

Uitreiken van een uittreksel van een

naturalisatiebesluit (artikel 60b BVVN)

Bijhouden van de lijst waarin mede-

werkers worden aangewezen ingevol-

ge:

reisdocumenten in behandeling te
nemen en reisdocumenten uit te rei
ken;

- artikel 128 Reglement Rijbewijzen

aanvragen voor rijbewijzen in behan
deling te nemen en rijbewijzen uit te

rijken

- artikel 78 PUN 2001 aanvragen voor

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Mdw Klantcontacten A
Mdw B

Mdw Klantcontacten A
Mdw B

Mdw Klantcontacten A

Mdw B

Senior medewerker Klantcontacten

Mdw Klantcontacten A

Mdw B

Senior medewerker Klantcontacten

Mdw B

Mdw B

Mdw B

Conform collegebesluit 30-07-2013
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Beslissen op en ondertekenen van alle
aan sociale zaken gerelateerde aan-
vragen

Uitkering IOAW, IOAZ, BBZ, WWB:
Beslissen op aanvraag om uitkering:
- buiten behandeling stellen aanvraag
- afwijzen van aanvraag

- instemmen met aanvraag

Uitkering IOAW, IOAZ, BBZ, WWB:
Uitnodiging op heronderzoek

Uitkering IOAW, IOAZ, BBZ, WWB:
Uitvoering en afdoening hercontroles

Uitkering IOAW, IOAZ, BBZ, WWB:
Normwijzigingen

Uitkering IOAW, IOAZ, BBZ, WWB:
Opleggen onderhoudsbijdrage

Uitkering IOAW, IOAZ, BBZ, WWB:
Sanctionering uitkering

Uitkering IOAW, IOAZ, BBZ, WWB:
Beéindiging uitkering

Uitkering IOAW, IOAZ, BBZ, WWB:
Verzoek inlichtingen (fraudepreventie)
bij derden

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Senior beleidsmedewerker

afdelingshoofd
afdelingshoofd
senior mdw klantcontacten

Senior mdw klantcontacten

Senior mdw klantcontacten

Afdelingshoofd

Afdelingshoofd/betreffende hoofd
gemeente Tilburg; ondertekenings-
mandaat betreffende hoofd gemeente
Tilburg

Senior mdw klantcontacten

Senior mdw klantcontacten

Senior mdw klantcontacten / betref-
fende hoofd gemeente Tilburg; onder-
tekeningsmandaat bij betreffende
hoofd gemeente Tilburg

Gelet op raadsbesluit 14-03-2002 en
conform wettelijke bepalingen

Conform ministeriéle richtlijnen

Conform ministeriéle richtlijnen

Conform ministeriéle richtlijnen
Conform overeenkomst en mandaat-
regeling met Tilburg

Conform ministeriéle richtlijnen

Conform ministeriéle richtlijnen

Conform ministeriéle richtlijnen
Conform overeenkomst en mandaat-
regeling Tilburg
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Uitkering IOAW, IOAZ, BBZ, WWB:
Debiteurenbeheer

Voorschotverlening op uitkeringen

Wet Maatschappelijke Ondersteuning:
beslissing op aanvraag om tegemoet-
koming ingevolge WMO

Wet Maatschappelijke Ondersteuning:
Adviesaanvraag m.b.t. WMO

Wet Maatschappelijke Ondersteuning:
Uitnodiging heronderzoek

Wet Maatschappelijke Ondersteuning:
Uitvoering en afdoening hercontroles

Beslissen op alle aan sociale zaken
gerelateerde aanvragen

Het uitvoeren van taken en bevoegd-
heden van de Wet basisregistraties
adressen en gebouwen

Het vertegenwoordigen van de ge-
meente in gerechtelijke procedures en
het voeren van verweer in het kader
van de IOAW, I0AZ, BBZ, Wet werk
en bijstand

Uitvoering Wet gemeentelijke schuld-
hulpverlening

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Afdelingshoofd/betreffende hoofd
gemeente Tilburg; ondertekenings-
mandaat bij betreffende hoofd ge-
meente Tilburg

Afdelingshoofd

Senior mdw klantcontacten

Senior mdw klantcontacten

Senior mdw klantcontacten

Senior mdw klantcontacten

Senior mdw SoZa (bij afwezigheid:

afdelingshoofd)

BAG beheerder

Afdelingshoofd/betreffende hoofd
gemeente Tilburg; ondertekenings-
mandaat bij betreffende hoofd ge-
meente Tilburg

Afdelingshoofd; ondermandaat senior
beleidsmedewerker sociale zaken

Conform ministeriéle richtlijnen
Conform overeenkomst en mandaat-
regeling Tilburg

Conform regeling

Conform richtlijnen

Conform hetgeen bepaald in de arti-
kelen 9, 10, 11, 14, 14A, 15 van de
Wet basisregistraties adressen en
gebouwen

Conform ministeriéle richtlijnen

Conform overeenkomst en mandaat-
regeling Tilburg
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Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursorgaan Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen

Het analoog en digitaal bekendmaken, Burgemeester en wethouders Afdelingshoofd; ondermandaat aan Conform besluit burgemeester en
beschikbaar stellen, raadpleegbaar betrokken medewerkers ten aanzien  wethouders van 24-12-2013
maken en waarmerken dan wel teke- van:

nen van alle besluiten van de afdeling - publicaties

publiekszaken, cluster Vergunningver- - meldingen (Wabo en evenemen-

lening ten)

- verslagen (integrale controle)

- begeleidende brieven

- ontvangstbevestigingen

- verzoeken om aanvullende gege-

vens
Leerlingenvervoer: Burgemeester en wethouders Mdw. Klantcontacten A Conform verordening
a. Uitvoering regeling leerlingen-
vervoer
b. Nieuwe aanmelding leerlingen-
vervoer
Controleren van facturen leerlingen- Burgemeester en wethouders Mdw. Klantcontacten A en afdelings-

vervoer hoofd



5. Mandaatlijst Afdeling Bedrijfsbureau

Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Verdaging beslissing bezwaarschrif-
ten ex artikel 7:10 lid 3 Awb

Verzoek schriftelijke machtiging van
gemachtigde ex artikel 2:1 Awb

Doorzenden en terugzenden geschrif-
ten waarvan kennelijk een ander be-
stuursorgaan bevoegd is, of die niet
voor hem bestemd zijn en ook niet
worden doorgezonden (art. 2:3 Awb
en 6:15 Awb)

Het stellen van een hersteltermijn
voor verzuimen in bezwaarschriftpro-
cedures (artikel 6:6 Awb)

Het aanhouden van een voortijdig
ingediend bezwaarschrift (art. 6:10 lid
2 Awb)

Verzenden van stukken ex artikel 6:17

Awb tijdens behandeling van een
bezwaarschrift door de commissie

Het ingevolge artikel 7:2 Awb uitnodi-
gen van belanghebbenden voor een
hoorzitting

Burgemeester en wethouders
/Burgemeester/Raad

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders/
Burgemeester

Burgemeester en wethouders/
Burgemeester

Burgemeester en wethouders/
Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders
/Burgemeester/Raad

(plv) secretaris commissie bezwaar-
schriften

Voorzitter commissie bezwaarschrif-
ten; ondertekeningsmandaat (plv)
secretaris commissie bezwaarschrif-
ten

Mdw A juridische zaken

Voorzitter commissie bezwaarschrif-
ten; ondertekeningsmandaat (plv)
secretaris commissie bezwaarschrif-
ten

Voorzitter commissie bezwaarschrif-
ten; ondertekeningsmandaat (plv)
secretaris commissie bezwaarschrif-
ten

Voorzitter commissie bezwaarschrif-
ten; ondertekeningsmandaat (plv)
secretaris commissie bezwaarschrif-
ten

(plv) secretaris commissie bezwaar-
schriften
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Het ingevolge artikel 7:4 lid 2 Awb ter
inzage leggen van het bezwaarschrift
met daarbij behorende stukken

Het ingevolge artikel 7:17 Awb afzien
van het houden van een hoorzitting

Beslissen op verzoek om de bezwaar-

fase over te slaan (prorogatie)

Het ingevolge artikel 7:4 lid 6 Awb
afzien van het ter inzage leggen van
het bezwaarschrift met daarbij beho-
rende stukken

Het ingevolge artikel 7:24 lid 4 Awb
verdagen van een beslissing op het
beroepschrift

Ontvangstbevestiging klacht (9:6
Awb)

Verdagen van een beslissing op een
klacht (9:11 lid 2 Awb)

Uitnodigen van klager voor hoorzitting
(9:10 Awb)

Afdoening klachten niet zijnde klach-
ten in de zin van Awb

Aansprakelijkstelling van derden inza-
ke schade aan gemeentelijke eigen-
dom (volmacht)

Burgemeester en wethouders
/Burgemeester/Raad

Burgemeester en wethouders
/Burgemeester/Raad

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders
/Burgemeester/Raad

Burgemeester en wethouders
/Burgemeester/Raad

Burgemeester en wethouders/Raad

Burgemeester en wethouders/Raad

Burgemeester en wethouders/Raad

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Voorzitter commissie bezwaarschrif-
ten; ondertekeningsmandaat (plv)
secretaris commissie bezwaarschrif-
ten

Voorzitter commissie bezwaarschrif-
ten; ondertekeningsmandaat (plv)
secretaris commissie bezwaarschrif-
ten

Gemeentesecretaris

Voorzitter commissie bezwaarschrif-
ten; ondertekeningsmandaat (plv)
secretaris commissie bezwaarschrif-
ten

(plv) secretaris commissie bezwaar-
schriften

Mdw A juridische zaken

Mdw A juridische zaken

Mdw A juridische zaken

Mdw A juridische zaken

Mdw A juridische zaken

Melden aan Burgemeester en wet-
houders
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Aansprakelijkheidsverzekering: be-
handeling en uitvoering (volmacht)

Aansprakelijkstelling door derden als
gevolg van toestand wegdek, weg-
meubilair, andere uitvoerende werk-
zaamheden (6:174 en 6:162 BW)
(volmacht)

Dodenherdenking
Verklaring centrale justitiéle documen-
tatie/sign. Politieregisters/bijzondere

rechtspleging

Deelname aan algemeen bestuur van
Stichting Inkoopbureau West-Brabant

Aangaan en opzeggen verzekeringen

Inschakelen van incassobureaus ter
inning van uitstaande vorderingen

Het oninbaar verklaren van gemeen-
telijke belastingen:
> € 500

€500

Het treffen van betalingsregelingen:
> €500
< €500

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Burgemeester en wethouders

Mdw A juridische zaken

Mdw A juridische zaken

Mdw B Kabinet

Mdw B Kabinet

Portefeuillehouder bedrijfsvoering (bij
afwezigheid: afdelingshoofd) en te-
vens gemachtigd de portefeuillehou-
der bedrijfsvoering van de gemeente
Baarle-Nassau

Afdelingshoofd

Invorderingsambtenaar

Portefeuillehouder financién

Invorderingsambtenaar

Invorderingsambtenaar
Administratief mdw A comptabiliteit

Na advies betrokken afdeling

Conform Nota Invorderingsbeleid
2012

Oninbaar verklaren van vorderingen
conform Nota Invorderingsbeleid 2012
is pas toegestaan als alle invorde-
ringsmaatregelen zijn benut. Jaarlijks
wordt verslag uitgebracht van de on-
inbaar verklaarde vorderingen aan het
college.

Conform Nota Invorderingsbeleid
2012
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Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Betaalbaar stellen van facturen bin-
nen cluster OW

Burgemeester en wethouders

Treasuryactiviteiten: Burgemeester en wethouders

- uitzetten van geld via R-C,
deposito en spaarrekening

- aantrekken van geld via R-C
of kasgeld;

- voorbereiden en versturen
van betalingsopdrachten;

- openen, sluiten en/of wijzigen
van bankrekeningen;

- afspreken van banktarie-
ven/condities;

- aantrekken en uitzetten van
gelden;

- verstrekken van leningen aan
derden uit hoofde van publie-
ke taak;

- garanderen van gelden uit
hoofde van publieke taak

Vernietiging van archiefbescheiden Burgemeester en wethouders

Het opstellen van een lijst van de te
migreren archiefbescheiden, die niet
zijn overgebracht naar de archiefbe-
waarplaats en het daadwerkelijk mi-
greren

Burgemeester en wethouders

Vervreemden van archiefbescheiden
aan een andere zorgdrager, voor
zover deze niet zijn overgebracht naar
de archiefbewaarplaats

Burgemeester en wethouders

Budgethouder; ondermandaat bij co-
ordinator cluster OW

Afdelingshoofd

Gemeentesecretaris; ondermandaat
bij afdelingshoofden

Gemeentesecretaris; ondermandaat
bij afdelingshoofden

Gemeentesecretaris; ondermandaat
bij afdelingshoofden

Alle budgetten m.u.v. degene die
codrdinator OW zelf in beheer heeft.
In dat geval tekent de plaatsvervanger

Conform bevoegdhedenverdeling van
het Treasurystatuut

Archiefwet 1995 artikel 3
Archiefbesluit 1995 artikel 11, lid 1
Besluit Informatiebeheer gemeente
Alphen-Chaam

Archiefregeling 2010 artikel 25

Gebruik mandaat na door de gemeen-
tearchivaris te zijn geadviseerd
Archiefwet 1995 artikel 8
Archiefbesluit 1995 artikelen 7 en 8
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Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Het opstellen van een lijst van de te Burgemeester en wethouders
vernietigen archiefbescheiden, die

niet zijn overgebracht naar de ar-

chiefbewaarplaats en het daadwerke-

lijk vernietigen

Het overbrengen van archiefbeschei- Burgemeester en wethouders
den die niet voor vernietiging in aan-

merking komen naar de gemeentelijke

archiefbewaarplaats

Gemeentesecretaris; ondermandaat
bij afdelingshoofden

Gemeentesecretaris; ondermandaat
bij afdelingshoofden

Besluit Informatiebeheer gemeente
Alphen-Chaam

Archiefwet 1995 artikelen 3 en 5
Archiefbesluit 1995 artikel 8
Besluit Informatiebeheer gemeente
Alphen-Chaam

Archiefwet 1995 artikel 12, lid 1 en
artikel 13, lid 1

Archiefbesluit 1995 artikelen 9 en 10
Besluit Informatiebeheer gemeente
Alphen-Chaam
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6. Mandaatlijst Externe Instanties

Omschrijving bevoegdheid Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Bevoegdheid tot het wegslepen en in  Burgemeester en wethouders
bewaring stellen van voertuigen inge-
volge artikel 170 Wegenverkeerswet

Bevoegdheid tot het opmaken van Burgemeester en wethouders
een proces-verbaal en bijhouden van

bewaringsregister ingevolge artikel

5:29 Awb en artikel 5 e.v. Besluit

wegslepen van voertuigen

Bevoegdheden zoals opgenomen in ~ Burgemeester en wethouders
afdeling 5.3 Awb en voor zover van

toepassing verklaard in artikel 170

Wegenverkeerswet, en voor zover

deze bevoegdheid betrekking heeft op

het wegslepen van voertuigen inge-

volge de wegsleepverordening en het

Besluit wegslepen van voertuigen

Het verlenen en vaststellen van sub-  Burgemeester en wethouders
sidie in het kader van de collectieve

preventie GGZ en GGZ regio Breda

en Novadic Kentron

Uitvoering Wet gemeentelijke schuld- Burgemeester en wethouders
hulpverlening

Korpschef politie Midden en West
Brabant; ondermandaat aan door
korpschef aangewezen politieambte-
naren

Korpschef politie Midden en West
Brabant; ondermandaat aan door
korpschef aangewezen politieambte-
naren

Korpschef politie Midden en West
Brabant; ondermandaat aan door
korpschef aangewezen politieambte-
naren

Gemeente Breda

Medewerkers Kredietbank West-
Brabant

Gelet op bepalingen in Besluit wegsle-
pen van voertuigen en wegsleepveror-

dening
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris Specifieke bepalingen

Beschermd Wonen 2015:
a.

Burgemeester en wethouders
het besluiten tot het verlenen van
subsidie voor beschermd wonen
aan de aanbieder en de vast-
stelling van deze subsidie; en

het nemen van een beslissing

op een bezwaarschrift als gevolg
van de verlening en vaststelling
van de subsidie voor beschermd
wonen;

de behandeling van en het
beschikken op verzoeken om een
maatwerkvoorziening beschermd
wonen met de bevoegdheid van
ondermandaat (hieronder begrepen
het nemen van beslissingen tot
(her)indicatie);

de behandeling van en het
beschikken op bezwaarschriften
met betrekking tot beschermd
wonen;

het voeren van rechtsgedingen of
administratieve beroepsprocedures
of handelingen ter voorbereiding
daarop te verrichten;

het uitvoeren van toezicht op de
naleving van wat bij of krachtens
de Wet maatschappelijke onder-
steuning 2015 is geregeld ten
behoeve van beschermd wonen,;
het uitvoeren van een proces van
bestuurlijk contracteren voor
beschermd wonen in de regio Breda
voor 2016.

Burgemeester en wethouders van Breda
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Omschrijving bevoegdheid

Mandaterend bestuursorgaan

Bevoegd functionaris

Specifieke bepalingen

Het formele beheer van de archiefbe-
waarplaatsen

Het opmaken van (notariéle) akten,
die dienen als bewijs van het bestaan
van een overeenkomst van bruikleen
c.g. schenking, betreffende (gedeel-
ten van) aan particulieren toebeho-
rende archieven tot een metrage van
maximaal 3 meter

Het opstellen van een lijst van de te
vernietigen archiefbescheiden, die zijn
overgebracht naar de archiefbewaar-
plaats en het daadwerkelijk vernieti-
gen

Burgemeester en wethouders

Burgemeester

Burgemeester en wethouders

Gemeentearchivaris

Gemeentearchivaris

Gemeentearchivaris

Archiefwet 1995 artikel 32
Archiefverordening gemeente Alphen-
Chaam artikel 16

Gemeentewet artikel 171

Archiefwet 1995 artikel 3
Archiefverordening gemeente Alphen-
Chaam artikel 17
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