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Bijlage: Mandatenlijst Hoogheemraadschap Hollands Noorderkwartier 2012

Door het dagelijks bestuur te mandateren bevoegdheden

Betekenis van de gebruikte begrippen:
mandaat = bevoegdheid besluiten te nemen en te ondertekenen;
volmacht = bevoegdheid privaatrechtelijke rechtshandelingen te verrichten;
machtiging = bevoegdheid overige handelingen te verrichten.

nr

bevoegdheid

grond-
slag*

mandaat, volmacht en
machtiging aan**

voorwaarden/beperkingen/
bijzonderheden* * *

Administratiefrechtelijke
procedures: instellen en
voeren van
administratiefrechtelijke
bezwaar- en beroepsprocedures

Wsw, Awb
Regl

secretaris-directeur

De bevoegdheid omvat het instellen
en voeren van bezwaar- en
beroepsprocedures en het
uitoefenen van daarmee
samenhangende procedurele
bevoegdheden, zoals het instellen
van beroep en hoger beroep, het
verzoeken om schorsing en
voorlopige voorziening, het
berusten in uitspraken, en het
intrekken van bezwaren en
beroepen.

Het indienen van een zienswijze of
inspraakreactie wordt niet als het
voeren van een administratief-
rechtelijke procedure aangemerkt.
De bevoegdheid geldt ook voor
tegen het hoogheemraadschap
ingestelde procedures

Burgerrechtelijke
procedures: aangaan en
voeren van burgerrechtelijke
rechtsgedingen

Wsw, Bw,
Rv

secretaris-directeur

De bevoegdheid omvat het
aangaan en voeren van
rechtsgedingen en het uitoefenen
van daarmee samenhangende
procedurele bevoegdheden, zoals
het instellen van verzet, (hoger)
beroep en cassatie, het aangaan
van schikkingen, het berusten in
vonnissen en het intrekken van
vorderingen en beroepen.

De bevoegdheid geldt ook voor
tegen het hoogheemraadschap
ingestelde gedingen.
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3 Strafrechtelijke procedures: | Wsw, Sv | secretaris-directeur De bevoegdheid omvat het
het aangaan en voeren van aangaan en voeren van
strafrechtelijke rechtsgedingen strafrechtelijke procedures en het

uitoefenen van daarmee samen-

hangende procedurele
bevoegdheden, zoals het voeren
van verweer, het instellen van
bezwaar, (hoger) beroep en
cassatie, het aangaan van
schikkingen, het berusten in boeten
en vonnissen en het intrekken van
bezwaren en beroepen.

De bevoegdheid geldt ook voor

strafprocedures tegen derden en

daarmee samenhangende besluiten
en bevoegdheden.

4 Aangifte: het doen van Wsw, Sv | 1. hoofd afdeling HCF In afwijking hiervan geldt dat:
aangifte van strafbare feiten 2. objectbeheerders - aangifte van strafbare feiten
begaan jegens medewerkers, 3. gebouw-, terrein- en begaan door bestuursleden en
eigendommen of belangen van leidingbeheerders directieleden geschiedt door de
het hoogheemraadschap 4. clusterhoofd HR dijkgraaf;

- aangifte van strafbare feiten
begaan door of namens
publiekrechtelijke
rechtspersonen en strafbare
feiten begaan door de dijkgraaf
of door de afdelingshoofden
geschiedt door de secretaris-
directeur.

5 Conservatoire maatregelen: | Wsw, Bw, | 1. secretaris-directeur
nemen van conservatoire Rv 2. afdelingshoofd FCB
maatregelen en maatregelen
ter voorkoming van verjaring of
verlies van recht of bezit

6 Aansprakelijkstelling: het Wsw, Bw, | 1. hoofd afdeling FCB Het mandaat omvat tevens de
aansprakelijk stellen van Wvw, 2. clusterhoofd Administratie | bevoegdheid schades aan te
derden voor schade aan Wam & Beheer melden bij de verzekering of bij het
eigendommen, rechten of 3. clusterhoofd Juridische Waarborgfonds Motorverkeer
belangen van het Zaken & Grondzaken
hoogheemraadschap

7 Aansprakelijkheid: beslissen | Wsw, Bw, | 1. hoofd afdeling FCB Het mandaat omvat tevens de
op aansprakelijkstellingen en Wvw 2. clusterhoofd Juridische bevoegdheid schades aan te
verzoeken om vergoeding van Zaken & Grondzaken melden bij de verzekering.
aan derden toegebrachte Het mandaat geldt niet voor
schade verzoeken om nadeelcompensatie

en andere verzoeken waarvoor een

bijzondere procedure geldt.

8 Vergoeding van schade: Wsw afdelingshoofden Het mandaat geldt tot een bedrag

beslissen op verzoeken van
personeelsleden om vergoeding
van schade ontstaan bij of als
gevolg van hun taak-
uitoefening, waarvoor het
hoogheemraadschap niet
wettelijk aansprakelijk is

van € 2.500,- per geval en na
advisering door het clusterhoofd
HR.
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9 Invordering: het instellen van | Wsw, Bw, | clusterhoofd Administratie & |Het mandaat omvat o.m. de
(dwang)invorderingsmaat- Rv, Fw Beheer bevoegdheid tot inschakeling van
regelen ter zake van aan het deurwaarders, beslaglegging,
hoogheemraadschap uitwinning e.d., de bevoegdheid tot
verschuldigde bedragen, niet het treffen van betalingsregelingen,
zijnde belastingen of daarmee schikkingen e.d., alsmede de
gelijk te stellen heffingen uitoefening van bevoegdheden op

grond van de Faillissementswet

10 |Fiscale procedures: het Wsw, Awr | ambtenaar belast met de
instellen van cassatie in heffing en invordering van
fiscaalrechtelijke procedures waterschapsbelastingen

11 |Oninbaarverklaring: het Wsw secretaris-directeur
geheel of gedeeltelijk oninbaar
verklaren van
belastingschulden

12 | Algemene wet Wsw, Awb | clusterhoofd Juridische Zaken | Uitgezonderd is de bevoegdheid te
bestuursrecht: het & Grondzaken beslissen op bezwaarschriften.
voorbereiden en nemen van
beslissingen en het uitoefenen
van bevoegdheden op grond
van de Algemene wet bestuurs-
recht, met uitzondering van de
titels 4.2 (Subsidies) en 4.3
(Beleidsregels) en de
hoofdstukken 5 (Handhaving)
en 9 (Klachtbehandeling), en
voor zover elders in deze
regeling niet anders is geregeld

13 | Algemene wet Wsw, Awb | afdelingshoofden Het mandaat betreft het hoofd van
bestuursrecht: het vaststellen de afdeling die in gebreke is
van dwangsommen bij niet gebleven tijdig op een aanvraag te
tijdig beslissen op aanvragen beslissen

14 | Klachtbehandeling: het Wsw, Awb | secretaris-directeur Uitgezonderd is de bevoegdheid te
beslissen op klachten beslissen op klachten over de

secretaris-directeur, de dijkgraaf of
bestuursleden

15 |Bescherming persoons- Wsw, secretaris-directeur Het mandaat omvat mede de
gegevens: het nemen van Wbp bevoegdheid tot het instellen van

beslissingen en uitoefenen van
bevoegdheden in het kader van
de Wet bescherming persoons-
gegevens

bezwaar tegen krachtens de Wbp
opgelegde bestuurlijke boeten
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16 | Grondtransacties: aankoop, Wsw, Bw | 1. hoofd afdeling VHIIG Het mandaat is beperkt tot

verkoop en ruiling van grond 2. clusterhoofd Juridische transacties van onbebouwde grond

Zaken & Grondzaken passend binnen het

eigendommenbeleid van het
hoogheemraadschap, waarbij de
aankoopprijs, verkoopprijs of
toegift niet meer bedraagt dan
€ 125.000,- in totaal en aan de
transactie geen bijzondere,
aanmerkelijk bezwarende
voorwaarden zijn verbonden.
In geval van ruiling mag de waarde
van de over te dragen of over te
nemen grond de waarde van
€ 125.000,- niet te boven gaan

17 |Beperkte rechten: vestiging, |Wsw, Bw, | 1. hoofd afdeling VHIIG Het mandaat is beperkt tot
verlenging, wijziging en BP 2. clusterhoofd Juridische vestiging, verlenging, wijziging en
opheffing van beperkte rechten Zaken & Grondzaken opheffing van beperkte rechten
(opstal, erfpacht, recht op passend binnen het eigendommen-
grond van de Belemmeringen- beleid van het hoogheemraadschap
wet Privaatrecht e.d.)

18 | Gebruiks- en genotsrechten: | Wsw, Bw | 1. hoofd afdeling VHIIG Het mandaat geldt zowel voor door
verhuring, verpachting, 2. clusterhoofd Juridische als aan het hoogheemraadschap
ingebruikgeving e.d. van Zaken & Grondzaken verleende gebruiks- en
gronden alsmede verhuring van genotsrechten
visrecht, jachtrecht e.d.

19 | Huur/verhuur gebouwen: Wsw, Bw | hoofd afdeling HCF Het mandaat geldt voor door of aan
huur/verhuur van gebouwde het hoogheemraadschap verhuurde
eigendommen van het gebouwen en (dienst)woningen
hoogheemraadschap

20 |Subsidies: het nemen van Wsw, Awb | hoofd afdeling Het mandaat geldt voor
beslissingen op aanvragen om Watersystemen beslissingen op aanvragen in het
subsidies en bijdragen in het kader van door het
kader van de beheerstaken hoogheemraadschap vastgestelde

subsidie- en bijdrageregelingen en
tot het daarvoor vastgestelde
subsidieplafond

21 |Sponsoring: het nemen van Wsw, Awb | 1. hoofd afdeling Bestuurs- Het mandaat omvat de
beslissingen op verzoeken om en directiezaken bevoegdheid tot verlening van
medewerking aan of 2. clusterhoofd Communicatie | geldelijke bijdragen voor zover
ondersteuning van incidentele daarvoor een budget beschikbaar is
activiteiten van derden, zoals of wordt gesteld.
evenementen, exposities, De activiteit waaraan medewerking
publicaties e.d. of ondersteuning wordt verleend

moet verband houden met (de
taken van) het hoogheemraadschap
in heden of verleden

22 | Openbaarheid: het nemen van | Wsw, 1. secretaris-directeur Bij bestuurlijk gevoelige verzoeken
beslissingen in het kader van Wob 2. clusterhoofd Juridische wordt de dijkgraaf geinformeerd.

de Wet openbaarheid van
bestuur

Zaken & Grondzaken
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23 | Ambtelijke organisatie: het Wsw, secretaris-directeur Het mandaat geldt voor wijzigingen
aanbrengen van wijzigingen in | SAW van beperkte aard binnen de
de organisatiestructuur hoofdstructuur van de organisatie,

zoals beperkte formatiewijzigingen,
herverdeling van taken tussen
dienstonderdelen e.d., en met
inachtneming van de
bevoegdheden van de
Ondernemingsraad terzake

24 | Formatie- en Wsw, afdelingshoofden Het mandaat geldt voor wijzigingen
functiestructuur: het SAW van beperkte aard in de formatie-
aanbrengen van wijzigingen in en functiestructuur binnen
de formatie- en functiestructuur afdelingen, zoals beperkte
van afdelingen wijzigingen in de formatie,

herverdeling van taken tussen
afdelingen, functiewijziging van
medewerkers e.d., voor zover niet
onderworpen aan het adviesrecht
van de Ondernemingsraad en met
inachtneming van budgettaire
neutraliteit

25 |Taak- en functie-inhoud: het | Wsw, 1. afdelingshoofden Het mandaat geldt voor wijzigingen
aanbrengen van wijzigingen in | SAW 2. clusterhoofden van beperkte aard in taak- of
taak- en functie-inhoud binnen functie-inhoud van medewerkers,
afdelingen herverdeling van taken tussen

medewerkers e.d.

26 | Rechtspositie: Wsw, BW, | 1. secretaris-directeur Het mandaat en de volmacht
nemen van bes”ssingen in het SAW 2. afdelingshoofden betreft onder andere, maar niet
kader van regelingen uitsluitend, de volgende
betreffende rechtspositie en bevoegdheden:
arbeidsvoorwaarden - Het aangaan en wijzigen van een

arbeidsovereenkomst;

- Het beéindigen van een
arbeidsovereenkomst op eigen
verzoek van de werknemer;

- loon.

De volmacht van de secretaris-
directeur betreft de overige
directieleden en de
afdelingshoofden.

27 |Beloningsdifferentiatie: Wsw, BW, | 1. secretaris-directeur Het mandaat en de volmacht geldt
nemen van beslissingen in SAW 2. afdelingshoofden met betrekking tot de

het kader van
beloningsdifferentiatie

functionarissen aan wie
rechtstreeks leiding wordt gegeven.
Het mandaat en de volmacht van
de afdelingshoofden geldt met
betrekking tot alle tot hun afdeling
behorende functionarissen.
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28 | Rechtspositie: Wsw, BW, | secretaris-directeur Onder het mandaat en de volmacht
nemen van beslissingen inzake | SAW valt eveneens de bevoegdheid en
functiewaardering, schorsing, het uitoefenen van de daarmee
straffen en disciplinaire samenhangende procedurele
maatregelen, het bevoegdheden tot
bovenformatief verklaren van het ontbinden, opzeggen of
medewerkers wegens anderszins beéindigen van een
reorganisatie, het aangaan van arbeidsovereenkomst anders dan
een vaststellingsovereenkomst op eigen verzoek.
en het verlenen van ontslag Hieronder valt tevens de
anders dan op eigen verzoek. bevoegdheid voor het volgen van

een ontslagprocedure bij het UWV
of de rechter.

Het mandaat en de volmacht geldt
niet ten aanzien van de overige
directieleden.

29 |secundaire Wsw, BW, | 1. afdelingshoofden Het mandaat en de volmacht

SAW 2. clusterhoofden

arbeidsvoorwaarden: betreft beslissingen in het kader
het nemen van beslissingen in van de uitvoering van secundaire
het kader van secundaire_ arbeidsvoorwaarden-regelingen,
arbeidsvoorwaardenregelingen .

zoals op het gebied van:
- werktijden en overwerk;
- vakantie en verlof;
- wachtdienst en beschikbaarheid
- studiefaciliteiten;
- functioneringsgesprekken en
personeelsbeoordeling;
- verzuimbeleid;
- arbeidsomstandigheden;
- vergoedingen (reiskosten e.d.);
- verstrekkingsregelingen
(werkkleding, mobiele telefoon
e.d.)

Voor directieleden en
afdelingshoofden wordt deze
bevoegdheid uitgeoefend
door de secretaris-directeur.

30 |Vervallen

31 |Bezwaren rechtspositie en Wsw, secretaris-directeur Het mandaat geldt niet voor
arbeidsvoorwaarden: het SAW bezwaren die de directieleden
beslissen op bezwaren tegen betreffen.

beslissingen op grond van
regelingen betreffende
rechtspositie en
arbeidsvoorwaarden
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32 |Overleg met de Wsw, Wor | secretaris-directeur Het mandaat omvat alle
Ondernemingsraad: nemen bevoegdheden ten behoeve van het
van beslissingen en uitoefenen functioneren als bestuurder in de
van bevoegdheden in het kader zin van de Wet op de
van het overleg met de Onder- ondernemingsraden, inhoudende
nemingsraad het met de Ondernemingsraad

overleggen en maken van
afspraken over de verkiezing en het
functioneren van de raad, alsmede
over alle aangelegenheden met
betrekking waartoe de raad een
instemmingsrecht, een adviesrecht
of een recht op informatie bezit.

33 |Vergunningverlening Wsw, 1. hoofd afdeling VHIIG Het mandaat geldt niet voor
Waterwet: het beslissen op Awb, 2. clusterhoofd gevallen waarbij het
aanvragen om vergunning op Witw, Vergunningen hoogheemraadschap zichzelf
grond van de Waterwet, de Keur vergunning op grond van art. 6.2
Keur en de Aansluit- Waterwet verleent
verordening, met inbegrip van
het afhandelen van meldingen
en het verlenen van
gedoogbeschikkingen

34 |Vergunningverlening overig: | Wsw, Awb | 1. hoofd afdeling VHIIG
het beslissen op aanvragen om |Svw, Bpr, | 2. clusterhoofd
vergunning, ontheffing of Babs, Vergunningen
vrijstelling van de Scheepvaart- | SvoNH,
verkeerswet, Binnenvaart- Wvw,
politiereglement, Besluit WvoNH,
administratieve bepalingen Wvr, Rvv
Scheepvaartverkeer,

Scheepvaartwegenverordening
Noord-Holland, Wegenverkeers-
wet, Wegenverordening Noord-
Holland, Wegenverkeers-
reglement, Reglement
verkeersregels en
verkeerstekens 1990
35 |Samenloop: het aanwijzen van | Wtw 1. hoofd afdeling VHIIG

het bevoegd gezag tot
vergunningverlening ingeval
van samenloop van
bevoegdheden van
verschillende bestuursorganen

2. clusterhoofd Vergunningen
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36 |Vaststelling projectplannen | Wtw, Awb | 1. hoofd afdeling VHIIG Het mandaat omvat:
het vaststellen van ontwerp- 2. clusterhoofd Vergunningen |- het vaststellen van ontwerp-
projectplannen en projectplannen, voor zover
projectplannen dijkgraaf en hoogheemraden tot
vaststelling van die plannen
bevoegd zijn;

- het vaststellen van project-
plannen als hiervoor bedoeld,
tenzij daaromtrent zienswijzen
zijn ingediend die niet
overgenomen worden.

De vaststelling van

ontwerpprojectplannen en het

behandelen van ingekomen
zienswijzen geschiedt na overleg
met de portefeuillehouder
37 |Tegemoetkoming IBA’s: het | Wtw, clusterhoofd Vergunningen
beslissen op verzoeken om Lbha,
tegemoetkoming in de kosten Awb
van plaatsing van installaties
voor de individuele behandeling
van afvalwater (IBA’s)
38 |Verkeersbesluiten: het Wsw, hoofd afdeling
nemen van besluiten tot het Wvw, Waterkeringen & Wegen
plaatsen of verwijderen van Babw
verkeersborden of
verkeerstekens en het treffen
of verwijderen van verkeers- of
inrichtingsmaatregelen of
voorzieningen ter regeling van
het verkeer
39 |Tijdelijke verkeersmaat- Wsw, 1. hoofd afdeling
regelen: het beslissen tot het |Babw Waterkeringen & Wegen
afsluiten van wegen in verband 2. clusterhoofden werven
met uitvoering van werken, de Noord, Midden en Zuid
toestand van de weg, dreigend
gevaar of andere dringende
omstandigheden
40 |Verkeersbesluiten te water: | Wsw, hoofd afdeling
het nemen van besluiten tot het | Svw, Bpr, | Watersystemen
plaatsen of verwijderen van Babs
verkeerstekens voor het
scheepvaartverkeer of tot een
bekendmaking met dezelfde
strekking
41 |Tijdelijke verkeersmaat- Wsw, 1. hoofd afdeling
regelen te water: het Svw, Bpr, Watersystemen
plaatsen van verkeerstekens of | Babs 2. clusterhoofden rayons

treffen van maatregelen voor
het scheepvaartverkeer in
verband met de uitvoering van
werken, dreigend gevaar of
andere dringende
omstandigheden

Noord en Zuid
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42 |Toezicht: het aanwijzen van Wsw, 1. hoofd afdeling VHIIG
ambtenaren belast met toezicht | Awb, 2. clusterhoofd Handhaving
Wtw,
Keur, Wm
43 | Bestuursrechtelijke Wsw, Awb | 1. hoofd afdeling VHIIG Het mandaat omvat alle aspecten
handhaving: het nemen van 2. clusterhoofd verbonden aan de uitoefening van
beslissingen inzake het Handhaving bestuursdwang en het opleggen
uitoefenen van bestuursdwang van dwangsommen als genoemd in
en het opleggen van de afdelingen 5.3 en 5.4 van de
dwangsommen Algemene wet bestuursrecht.
44 | Opleggen gedoogplichten: Wtw 1. hoofd afdeling
het nemen van beschikkingen Waterkeringen & Wegen
tot het opleggen van 2. hoofd afdeling
gedoogplichten Watersystemen
3. hoofd afdeling
Ingenieursbureau
45 | Verzekeringen: besluiten tot | Wsw clusterhoofd Administratie &
het aangaan, verlengen en Beheer
opzeggen van verzekeringen
46 |Algemeen uitvoerings- Wsw 1. directieleden Het betreft een algemeen mandaat
mandaat: het nemen van 2. afdelingshoofden aan directieleden en
beslissingen ter realisatie van afdelingshoofden tot het
de taken van het uitoefenen van uitvoerende
hoogheemraadschap, voor bevoegdheden ter realisatie van de
zover elders in deze regeling taken van het
niet anders is geregeld. hoogheemraadschap.
Hiertoe behoort onder meer het:
- aangaan van overeenkomsten
- houden van aanbestedingen;
- gunnen of opdragen van
werkzaamheden;
- inzetten van personeel en
materieel;
- beantwoorden van brieven;
- verstrekken van informatie;
- aanvragen van vergunningen;
- aangaan van financiéle
verplichtingen;
- indienen van
zienswijzen/inspraakreacties;
- accepteren van opgeleverde
producten
* Gebruikte afkortingen wet- en regelgeving:
Aw : Ambtenarenwet
Awb : Algemene wet bestuursrecht
Awr : Algemene wet inzake rijksbelastingen
Babs : Besluit administratieve bepalingen inzake het scheepvaartverkeer
Babw : Besluit administratieve bepalingen inzake het wegverkeer
BP : Belemmeringenwet privaatrecht
Bpr : Binnenvaartpolitiereglement

Bw : Burgerlijk wetboek
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Fw : Faillissementswet
Lbha : Lozingenbesluit huishoudelijk afvalwater
Regl : Reglement van bestuur van het Hoogheemraadschap Hollands Noorderkwartier
Rv : Wetboek van Burgerlijke Rechtsvordering
Rvv : Reglement verkeersregels en verkeerstekens 1990
SAW : Sectorale Arbeidsvoorwaardenregelingen Waterschapspersoneel. Waar SAW staat kan cao
worden gelezen.
Sr : Wetboek van Strafrecht
Sv : Wetboek van Strafvordering
SvoNH : Scheepvaartwegenverordening Noord-Holland
Svw : Scheepvaartverkeerswet
Wam : Wet aansprakelijkheidsverzekering motorrijtuigen
Wbp : Wet bescherming persoonsgegevens
Wm : Wet milieubeheer
Wob : Wet openbaarheid van bestuur
Wor : Wet op de ondernemingsraden
Wsw : Waterschapswet
Wtw : Waterwet
WvNH : Wegenverordening Noord-Holland
Wvr : Wegenverkeersreglement
Wvw : Wegenverkeerswet 1994

Gebruikte afkortingen organisatie:

FCB : Financién, Control en Belastingen

HR : Human Resources

HCF : Human Resources, Communicatie en Facilitair

VHIIG : Vergunningen, Handhaving, Inkoop, Juridische Zaken & Grondzaken

**  Wanneer meerdere personen als gemandateerden zijn aangewezen geldt dat zij bevoegd zijn voor de
organisatieonderdelen die onder hen ressorteren of de beheersobjecten die tot hun taak of werkgebied
behoren, een en ander behoudens plaatsvervanging of waarneming.

***  Voorwaarden/beperkingen/bijzonderheden gelden naast wettelijke bevoegdheden en beperkingen en
eventueel vastgestelde of vast te stellen beleidsregels.
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