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 Bijlage 2: Mandaten domein bedrijfsvoering 

Team Algemene Zaken (AZ)  

 

Bezwaarprocedure (Awb) 

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

AZ 01 Sturen 

ontvangstbevestiging 

dan wel mededeling  

Art. 6:14 Awb Burgemeester/ B & W Medewerker AZ/ 

juridisch medewerker/  

juridisch adviseur 

 

AZ 02 In gelegenheid stellen 

bezwaarschrift aan te 

vullen 

Art. 6:5 en 6:6 Awb Burgemeester/ B & W Juridisch medewerker/ 

juridisch adviseur 

 

AZ 03 Nemen 

verdagingsbesluiten  

Art. 7:10 en 7:24 Awb Burgemeester/ B & W Juridisch medewerker/ 

juridisch adviseur 

 

AZ 04 Beslissen of 

bezwaarschrift wordt 

behandeld door de 

commissie 

bezwaarschriften 

Art. 20 Verordening 

afhandeling 

bezwaarschriften 2017 

Burgemeester/ B & W Juridisch medewerker/ 

juridisch adviseur 

 

AZ 05 Nemen beslissing op 

bezwaar conform advies 

commissie 

bezwaarschriften indien 

vakafdeling niet contrair 

gaat / na ambtelijke 

afdoening 

Art. 6:6, 7:12 en 7:13 lid 

6 Awb 

Burgemeester/ B & W Juridisch medewerker/ 

juridisch adviseur 
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Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

AZ 06 Besluiten inzake 

vergoeden kosten 

bezwaarschriften  

Art. 7:15 lid 2 Awb  Burgemeester/ B & W Juridisch medewerker/ 

juridisch adviseur 

 

AZ 07 Nemen van beslissingen 

omtrent het inschakelen 

van adviescommissie 

personele 

aangelegenheden 

Art. 7:13 Awb Burgemeester/ B & W  Juridisch adviseur  

P & O  

 

AZ 08 Opstellen verweerschrift 

en instellen (hoger) 

beroep  

Art. 160 Gemw Burgemeester/ B & W  Juridisch medewerker/ 

juridisch adviseur 

 

AZ 09 Verlangen schriftelijke 

machtiging en 

toezenden stukken van/ 

aan gemachtigde  

Art. 2:1 en 6:17 Awb  Burgemeester/ B & W  Juridisch medewerker/ 

juridisch adviseur 

 

 

Klachten 

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

AZ 10 Afhandelen klacht  § 9.1.1. Awb  Burgemeester/ B & W/ 

invorderingsambtenaar/ 

heffingsambtenaar 

Juridisch adviseur AZ/ 

juridisch adviseur 

sociaal domein  
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Arbeidsvoorwaarden algemeen 

Mand. nr.  Omschrijving bevoegdheid  Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

AZ 11 Algemene bevoegdheid tot 

het nemen van besluiten op 

grond van de AVR, de lokale 

uitvoeringsregelingen en het 

lokale personeelsbeleid  

(niet t.a.v. gemeentesecretaris 

en griffier) 

AVR/ lokale 

regelingen/ nadere 

uitvoeringsregelingen 

beleid en 

beleidsregels 

B & W  T.a.v. medewerkers*: 

teamleider 

 

T.a.v. teamleider:  

domeinmanagers 

 

T.a.v. domeinmanagers: 

gemeentesecretaris 

*Voor zover niet 

overgelaten aan de 

gemeentesecretaris 

AZ 12 Verlenen calamiteitenverlof, 

pleegzorgverlof e.d.  

Wazo  B & W  T.a.v. medewerkers*: 

teamleider  

 

T.a.v. teamleider: 

domeinmanagers 

 

T.a.v. domeinmanagers: 

gemeentesecretaris 

*Voor zover niet 

overgelaten aan de 

gemeentesecretaris 

AZ 13 Vaststellen functiehuis/ 

loongebouw 

Art. 3:1 AVR B & W  Gemeentesecretaris   

AZ 14 Verkoop vakantie-uren  Art. 3:36 AVR  B & W  Teamleider AZ  

AZ 15  Nemen van beslissingen 

omtrent de ontvankelijkheid 

na overleg met de voorzitter 

adviescommissie personele 

aangelegenheden  

Art. 8:4 en 7:1 Awb  B & W Juridisch adviseur  

P & O 
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Arbeidsvoorwaarden ontslag  

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

AZ 16 Beslissen omtrent 

ongevraagd ontslag  

Hoofdstuk 8 AVR  B & W  T.a.v. medewerkers en 

teamleiders: 

domeinmanagers 

 

T.a.v. domeinmanagers: 

gemeentesecretaris*  

* Uitgezonderd art. 8.8 

AVR (algemeen ontslag) 

en art. 8:13 AVR (straf 

ontslag)  

 

Arbeidsvoorwaarden overige rechten en plichten  

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

AZ 17 Besluiten inzake 

aanvaarden andere 

betrekking/ 

werkzaamheden en de 

openbaarmaking 

daarvan 

Art. 15:1:10, 15:1:11, 

15:1e en 15:1f AVR 

B & W T.a.v. medewerkers en 

teamleiders: 

domeinmanagers 

 

T.a.v. domeinmanagers: 

gemeentesecretaris  

 

AZ 18 Besluiten dragen 

uniform 

Art. 15:1:16 AVR B & W T.a.v. medewerkers en 

teamleiders: 

domeinmanagers 

 

T.a.v. domeinmanagers: 

gemeentesecretaris 

 

AZ 19 Vaststellen beoordeling 

medewerker/ opleggen 

Art. 15:1:15 en 15:1:17 

AVR  

B & W T.a.v. medewerkers en 

teamleiders: 
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Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

woonverplichting  domeinmanagers 

 

T.a.v. domeinmanagers: 

gemeentesecretaris 

 

Arbeidsvoorwaarden disciplinaire- en ordemaatregelen 

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

AZ 20 Disciplinair straffen met 

consequenties voor 

functie, bezoldiging, 

arbeidsduur of 

vakantieaanspraken  

Hoofdstuk 16 AVR B & W T.a.v. medewerkers en 

teamleiders: 

domeinmanagers 

 

T.a.v. domeinmanagers: 

gemeentesecretaris 

 

 

Arbeidsvoorwaarden sociaal statuut  

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

AZ 21 Instellen 

herplaatsingscommissie 

en inrichten 

herplaatsingsprocedure 

alsmede treffen van 

flankerende 

maatregelen  

Art. 8:4 AVR, hoofdstuk 

4 en art. 5:3 Sociaal 

statuut 2012 

B & W  Gemeentesecretaris   

 

Arbeidsvoorwaarden salarisadministratie  

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 
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Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

AZ 22 Afdrachten belasting/ 

pensioen e.d. / voeren 

salarisadministratie  

Wet LB en het 

Pensioenreglement  

B & W Salarisadministrateur   

 

 

 

 

 

Privacy 

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

AZ 23 Stilleggen 

werkprocessen  

AVG  Burgemeester/ B & W CISO-Privacy Officer  

AZ 24 Melden datalekken aan 

de Autoriteit 

Persoonsgegevens 

AVG Burgemeester/ B & W Functionaris 

Gegevensbescherming 

 

AZ 25  Afdoen verzoek om 

inzage in 

persoonsgegevens  

AVG  B & W  CISO-Privacy Officer   
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Team Planning, Control & Financiën (PCF) 

 

Algemeen financieel beheer 

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

PCF 01 Doen van betalingen in 

opdracht van 

budgethouders 

Art. 160 Gemw B & W Medewerker financieel 

beheer/ financieel 

medewerker/ 

deelbudgethouders/ 

medewerkers die zijn 

aangewezen als 

budgetbeheerders 

 

PCF 02 Oninbaar verklaren 

invorderingen tot 

€2.500,00 

Art. 160 Gemw B & W  Teamleider PCF  Advies van 

budgethouder; 

rapportage via 

begrotingswijze of 

jaarrekening  

PCF 03 Verzenden 

herinneringen en 

(laatste) aanmaningen  

Art. 160 Gemw  B & W Medewerker financieel 

beheer/ financieel 

medewerker 

 

PCF 04 Treffen privaatrechtelijke 

invorderingsmaatregelen  

Art. 160 Gemw  B & W Teamleider PCF  Advies van 

budgethouder  

PCF 05 Vertegenwoordigen van 

gemeente in financiële 

Art. 171 Gemw Burgemeester  Budgethouder/ 

medewerker financieel 
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Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

rechtsgedingen   beheer/ financieel 

medewerker 

 

 

 

 

 

 

Gemeentelijke belastingen  

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

PCF 06 - opleggen en 

ondertekenen van 

dwangbevelen, loon- en 

overige 

inkomensbeslagen; 

- verzenden (en evt. 

ondertekenen), 

herinneringen en 

aanmaningen; 

- afhandelen overige 

correspondentie; 

- oninbaar verklaren van         

belastingvorderingen 

Art. 231 Gemw en IW  Invorderingsambtenaar Medewerker financieel 

beheer/ financieel 

medewerker 

 

Dwangbevelen: externe 

medewerker belasting 

deurwaarder 

Vorderingen groter dan 

€1000 per debiteur in 

overleg met teamleider  
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Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

PCF 07 - beslissen op bezwaar- en 

verzoekschriften en 

bekendmaken van deze 

besluiten; 

- ondertekenen van deze 

besluiten; 

- ondertekenen stukken   

inzake het verkrijgen van 

inlichtingen als bedoeld in 

het aanwijzingsbesluit; 

- inlichtingenverplichtingen 

afhandelen van overige 

correspondentie. 

Art. 231 Gemw, IW,    

AWR, art.1 lid 2 Wet 

WOZ 

Heffingsambtenaar  Medewerker WOZ   

PCF 08 Beslissen op aanvragen 

van kwijtschelding van 

gemeentelijke belastingen  

- afhandelen van overige 

correspondentie  

Art. 255 Gemw en de 

IW  

Invorderingsambtenaar Medewerker W & I 

Inkomen  

 

PCF 09 - nemen en bekendmaken 

van besluiten op een 

beroepschrift 

kwijtschelding 

gemeentelijke belastingen 

- afhandelen van overige 

correspondentie 

Art. 231 en 255 

Gemw en art. 26 IW  

B & W Medewerker W & I  
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Team Informatievoorziening & Facilitair (I & F) 

 

Algemeen beheer 

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

I & F 01 Ontvangen en tekenen 

van/voor ingekomen 

fysieke poststukken 

(incl. aangetekend) 

Art. 160 en 74 Gemw 

 

Burgemeester  Medewerker I & F   

I & F 02 Openen van ingekomen 

post  

Art. 74 Gemw Burgemeester  Medewerker 

informatiebeheer 

 

I & F 03 Verzoeken tot informatie 

uit archief  

 

 

 

Aw 1995 B & W Medewerker 

informatiebeheer 
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Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

 

I & F 04 Tekenen van lijsten 

van/voor vernietiging in 

aanmerking komende 

fysieke of digitale 

dossiers  

Aw 1995 B & W  Informatiespecialist   

I & F 05 Doen van aangifte 

diefstal of vernieling van 

gemeente-eigendom  

Sv Burgemeester  Teamleider I & F  

I & F 06 Dragen dienstkleding  Art. 15:1:16 AVR  B & W  Teamleider I & F   

 

 

 

 

 

 

Geo-informatie 

Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

I & F 07 Beheren basisregistratie 

van adressen en 

gebouwen  

Art. 2, 40, 41 en 42 Wet 

BAG  

B & W  Allround specialist  

Geo informatie BGT  

 

I & F 08 Opnemen definitieve 

geometrie  

Art. 7 Wet BAG  B & W  Allround specialist  

Geo informatie BGT 

 

I & F 09 Inschrijven 

brondocumenten  

Art. 10 lid 2 Wet BAG  B & W Allround specialist  

Geo informatie BGT 

 

I & F 10 Afstemmen registraties 

met brondocumenten  

Art. 15 Wet BAG  B & W Allround specialist  

Geo informatie BGT 

 

I & F 11 Verstrekken gegevens Art. 31 Wet BAG B & W Allround specialist   
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Mand. nr.  Omschrijving 

bevoegdheid  

Grondslag Bevoegd orgaan Mandataris Toelichting 

Dienst voor het 

Kadaster en openbare 

registers  

Geo informatie BGT 

I & F 12 Verlenen inzage en 

verstrekken gegevens 

op verzoek  

Art. 32 Wet BAG  B & W Allround specialist  

Geo informatie BGT 

 

I & F 13 Wijzigen respectievelijk 

opnemen authentieke 

gegevens  

Art. 39 Wet BAG  B & W  Allround specialist  

Geo informatie BGT 

 

I & F 14 Toekennen/ wijzigen 

huisnummers  

Art. 4 Verordening 

straatnaamgeving en 

huisnummering 2018 

B & W  Allround specialist  

Geo informatie BGT 

 

I & F 15 Inschrijven en inzage 

geven in het 

gemeentelijk 

beperkingenregister en 

bijhouden van dit 

register  

Wkpboz B & W  Allround specialist  

Geo informatie BGT 

 

I & F 16 Diverse bevoegdheden  Art. 11 t/m 15, 25 en 27 

Wet basisregistratie 

grootschalige topografie   

Burgemeester/ B & W  Allround specialist  

Geo informatie BGT 
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