
Toelichting instructie gemeentesecretaris 2019 
 

Toelichting 
 
NB Deze toelichting is geschreven met de (mogelijke) keuzes die in de Model Instructie voor 
de secretaris 2019  gemaakt zijn in gedachte. Als een individuele gemeente op punten 
andere keuzes maakt, dan sluit deze toelichting mogelijk niet aan. Wel kan ze uiteraard als 
basis dienen voor een door de gemeente zelf op te stellen toelichting. Voor een goed beeld 
dient deze modelinstructie in samenhang met de hierbij behorende VNG ledenbrief gelezen 
te worden. 

 
Algemeen 
 
Deze instructie geeft uitvoering aan artikel 103, tweede lid, van de Gemeentewet (hierna: 
wet). Hierin is geregeld dat het college in een instructie nadere regels stelt over de taak en 
de bevoegdheden van de secretaris. 
 
Artikelsgewijs 
 
In deze artikelsgewijze toelichting worden enkel die bepalingen die nadere toelichting 
behoeven behandeld. 
 

Artikel 1. Algemene ondersteuning, Artikel 2. Ondersteuning burgemeester en 
wethouders, en Artikel 3. Ondersteuning burgemeester 
Deze artikelen zijn een uitwerking van artikel 103 van de wet. Op grond van artikel 103, 
eerste lid, van de wet staat de secretaris het college, de burgemeester en de door hen 
ingestelde commissies bij de uitoefening van hun taak terzijde. Op grond van artikel 103, 
tweede lid, van de wet stelt het college in een instructie nadere regels over de taak en de 
bevoegdheden van de secretaris vast. 
 

Artikel 6. Verhindering en vervanging 
Dit artikel is een uitwerking van artikel 106, eerste lid, van de wet. Hierin is bepaald dat het 
college de vervanging van de secretaris regelt. 
 
 


