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Onderwerp: Wijziging vervanging secretaris-directeur 

Dossiernummer: 1387 

 

Gevraagd besluit:  

 

Voor het geval de secretaris-directeur afwezig is de directeuren als vervangers aan te wijzen 

voor de rol van secretaris als loco-secretaris en voor de rol van directeur van de ambtelijke 

organisatie als plaatsvervangend secretaris-directeur en wel in de volgende volgorde:  

1. de heer drs. M.H.J. Brandt; 

2. mevrouw drs. W.Y. Kooistra; 

3. de heer ir. J.W. Visser. 

 

1. Probleemstelling - context 
 
De secretaris-directeur vervult de rol van secretaris van het Hoogheemraadschap van Delfland 

en de rol van directeur van de ambtelijke organisatie. 

 

De rol van secretaris houdt in:  

- bijstaan van de verenigde vergadering, dijkgraaf en hoogheemraden en de dijkgraaf bij de 

uitvoering van hun taken;  

- bijwonen van de vergaderingen van de verenigde vergadering en van dijkgraaf en 

hoogheemraden en  

- ondertekenen van de stukken van de verenigde vergadering en van dijkgraaf en 

hoogheemraden. In deze rol wordt de aanduiding secretaris gebruikt. 

In de rol van directeur wordt de aanduiding secretaris-directeur gebruikt. 

 

Dijkgraaf en hoogheemraden dienen vervanging van de secretaris-directeur te regelen. Zij 

hebben dit voor het laatst gedaan op 16 december 2012. Dit besluit uit 2012 voorziet in 

aanwijzing van de griffier bij vergaderingen van de verenigde vergadering en in persoonlijke 

aanwijzing van plaatsvervangers voor de overige gevallen. 

 

In 2018 is een nieuw Reglement van orde VV en commissies Delfland vastgesteld waarin een 

aanvulling staat voor vervanging van de secretaris bij vergaderingen van de verenigde 

vergadering. Verder zijn twee van de drie aangewezen plaatsvervangers inmiddels niet meer 

werkzaam bij Delfland. De vervangingsregeling moet daarom worden aangepast. 

 

2. Beoogd effect 
 
Voor continuïteit in de bestuurlijke processen en in de bedrijfsvoering van Delfland zijn 

voldoende plaatsvervangers van de secretaris-directeur aangewezen.  

 

3. Kernboodschap 
 
Bij afwezigheid van de secretaris-directeur zijn als vervangers aangewezen de heer M.H.J. 

Brandt, als ook die afwezig is mevrouw W.Y. Kooistra en als ook die afwezig is de heer J.W. 

Visser. Deze vervangers treden op als loco-secretaris voor de bestuurlijke taken en als 

plaatsvervangend secretaris-directeur voor de taken als directeur van de ambtelijke 

organisatie. 
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4. Historie - eerdere besluitvorming 
 
Bij besluit van 17 augustus 2010 (kenmerk 900742) zijn plaatsvervangers aangewezen voor 

de secretaris-directeur. 

Bij besluit van 18 januari 2011 (kenmerk 922029) is het besluit van 17 augustus 2010 

gewijzigd en zijn de griffier en de heren Van der Veer en Baeten en mevrouw Kooiman 

aangewezen als plaatsvervangers van de secretaris-directeur. De aanwijzing van de griffier 

als plaatsvervanger bij de vergaderingen van de verenigde vergadering is bevestigd. Deze 

regeling is in werking getreden op 1 februari 2011. 

Bij besluit van 16 oktober 2012 (kenmerk 1029726) is de vervangingsregeling gewijzigd in die 

zin dat de heer Baeten, mevrouw Kooiman en de heer Brandt zijn aangewezen als 

plaatsvervanger voor de secretaris-directeur. De aanwijzing van de griffier als 

plaatsvervanger bij de vergaderingen van de verenigde vergadering is weer bevestigd. Deze 

regeling is in werking getreden op 30 oktober 2012. 

 

5. Regelgeving en Beleid 
 
Artikel 55 van de Waterschapswet bepaalt dat de secretaris de verenigde vergadering, 

dijkgraaf en hoogheemraden en de dijkgraaf bijstaat bij de uitvoering van hun taak en dat de 

secretaris de vergaderingen van de VV en van dijkgraaf en hoogheemraden bijwoont. In 

hetzelfde artikel is bepaald en dat de secretaris (met de dijkgraaf) de stukken ondertekent die 

van de VV en van het college uitgaan. In artikel 55a van de Waterschapswet is bepaald dat 

dijkgraaf en hoogheemraden de vervanging van de secretaris regelen. 

 

In het Reglement van orde VV en commissies Delfland (zoals dat geldt sinds 29 maart 2019) 

is geregeld dat er bij Delfland een griffier is die de secretaris ondersteunt bij (de 

voorbereiding) van vergaderingen van de verenigde vergadering en van commissies. In artikel 

2.3 staat de griffier genoemd als vaste plaatsvervanger van de secretaris bij vergaderingen 

van de verenigde vergadering en daar is aan toegevoegd dat de griffier bij diens afwezigheid 

wordt vervangen door de ambtelijk secretaris van dijkgraaf en hoogheemraden.  

 

In het Reglement van Orde voor de vergaderingen van Dijkgraaf en Hoogheemraden 2015 

staat dat dijkgraaf en hoogheemraden één of meer loco-secretaris(sen) aanwijzen die de 

secretaris kunnen vervangen en dat de secretaris zich met toestemming van de voorzitter kan 

doen bijstaan door één of meer ambtenaren.  

 

In beide Reglementen van Orde staat dat de secretaris op verzoek van de dijkgraaf op 

verzoek van de secretaris aan de beraadslagingen kan deelnemen. 

 

Met dit besluit kiezen dijkgraaf en hoogheemraden voor aanwijzing van vervangers die in de 

ambtelijke organisatie een positie hebben die hen in staat stelt alle taken van de secretaris-

directeur te kunnen vervullen.  

 

In het Mandaatbesluit Delfland is bepaald dat de aan de secretaris-directeur verleende 

mandaten en volmachten bij diens afwezigheid worden uitgeoefend door de plaatsvervangend 

secretaris-directeur. Om te zorgen dat de mandaten en volmachten bij afwezigheid van de 

secretaris-directeur daadwerkelijk door een andere ambtenaar uitgeoefend kunnen worden, is 

het nodig om plaatsvervangers van de secretaris-directeur aan te wijzen. 

 

6. Financiën 
 
Niet van toepassing 

 

 

7. Duurzaamheid 
 
Niet van toepassing 

 

8. Organisatorische en personele consequenties 
 
De betreffende personen zijn op de hoogte van hun aanwijzing als loco-secretaris of 

plaatsvervangend secretaris-directeur. 
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9. OR/GO 
 
Niet van toepassing 

 

10. Risico- en beheersmaatregelen 
 
Niet van toepassing 

 

11. Communicatie (in- en extern) 

Op het samenwerkingsportaal wordt medegedeeld wie de secretaris-directeur bij diens 

afwezigheid vervangen en bij afwezigheid van de secretaris-directeur wordt op de 

gebruikelijke wijze via interne e-mail de wijze van ondertekening van stukken 

bekendgemaakt. 

 

12. Bekendmaking en vervolgprocedure  
 
Het besluit wordt bekendgemaakt door plaatsing in het digitale Waterschapsblad. 

 

Bij de eerstvolgende wijziging van het Reglement van Orde VV en commissies wordt de 

aanwijzing van plaatsvervanger van de secretaris bij vergaderingen van de verenigde 

vergadering aangepast.  

 

13. Bevoegd orgaan 
 
Dijkgraaf en hoogheemraden zijn op grond van de artikelen 55a en 84 van de 

Waterschapswet bevoegd de vervanging van de secretaris-directeur te regelen. 

 

14. Toelichting 
 
Binnen Delfland worden de functie van secretaris van het hoogheemraadschap en de functie 

van directeur van de ambtelijke organisatie uitgeoefend door één en dezelfde persoon. 

Tijdens vergaderingen van het dagelijks en algemeen bestuur en bij de ondertekening van de 

bestuursstukken treedt deze persoon op als secretaris.  

Bij zijn optreden als directeur van de ambtelijke organisatie wordt hij aangeduid als 

secretaris-directeur. Hiermee is er ook een duidelijk onderscheid met de andere directeuren in 

het directieteam. 

 

Bij ondertekening van stukken van de verenigde vergadering gebruikt de secretaris-directeur 

de aanduiding secretaris en diens plaatsvervanger de aanduiding loco-secretaris. 

Bij ondertekening van stukken als directeur van de ambtelijke organisatie gebruikt de 

secretaris-directeur de aanduiding secretaris-directeur en diens vervanger de aanduiding 

plaatsvervangend secretaris-directeur. 

 

Bij Delfland bestaat sinds 2008 de functie griffier. Anders dan dat op dit moment in het 

Reglement van orde voor de VV en commissies is opgenomen dat de griffier de secretaris 

vervangt, is er geen wettelijke reden om dit zo te houden.  

Ambtelijk secretaris van dijkgraaf en hoogheemraden is geen functie, maar een rol die wordt 

vervuld door de bestuursadviseur van het team Bestuur. 

 

De aanwijzing van vervangers van de secretaris-directeur is een van de zaken die moet 

worden geregeld in verband met de wijzigingen in de organisatie. Verder zal het 

Mandaatbesluit Delfland moeten worden aangepast. 

 

15. Bijlagen 
 
 

 

 



 

 

Alleen in te vullen indien het een VV-voorstel betreft  
 

Tekst_Onderwerp 

 

Dossiernummer :  Nr_Dossier  

Vergaderdatum :  VV_datum 

 

 

 

 

 

De Verenigde Vergadering van Delfland, 

 

op voordracht van dijkgraaf en hoogheemraden van D&H_datum (DocEigenschap D&Hdatum), 

dossiernummer Nr_Dossier (DocEigenschap DossierNr); 

 

gelezen het positieve advies van de commissie … (commissie(s) noemen); 

 

 

 

overwegende dat:  

… 

- (motiveer het besluit, waarom wordt dit besluit genomen). 

 

Gelet op:  

… 

- artikel 84 van de Waterschapswet (bij D&H-voostellen); 

- artikel 77 van de Waterschapswet (bij VV-voorstellen); 

- alle andere wetgeving (zoals KRW, NBW, verordening Zuid-Holland, delegatiebesluit 

etc.; 

 

Besluit: 

 

Dit moet in overeenstemming zijn met het ontwerpbesluit (ontwerpbesluit kopiëren). 

 

 

Aldus besloten in de openbare vergadering van VV_datum (DocEigenschap VVdatum) 

 

 

De Verenigde Vergadering voornoemd, 

 

de Secretaris, de Voorzitter, 

 

 

 

 

ir. P.C. Janssen dr. P.H.W.M. Daverveldt 

 


