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LIJST 7 (Beheer) behorende bij het Besluit mandaat, volmacht en machtiging 
 
Aan de manager van de eenheid Beheer worden de volgende bevoegdheden verleend: 
 
A Personeel 
 

1. Alle bevoegdheden genoemd in de CAR en UWO, uitgezonderd de hierna onder 2. genoemde bevoegdheden, voor zover het de 
eenheid Beheer betreft. Leidinggevenden binnen de eenheid zijn bevoegd tot het verlenen van alle soorten verlof en het 
ondertekenen van declaraties reis- en verblijfkosten. Ondermandaat is voor het overige niet toegestaan.  

2.  
  
Nr Bevoegdheid Grondslag Orgaan Mandaat/ 

Volmacht/ 
Machtiging 

Bijzonderheden 

1. ontheffing inschrijvingsplicht 
arbeidsbureau 

CAR art 11:21  Bestuur Mandaat Is bevoegdheid directie 

2. vervallenverklaring uitkering CAR art 11:26   Bestuur Mandaat Is bevoegdheid directie 
3. vaststellen nadere voorschriften UWO art 1:4:1 

sub a 
 Bestuur Mandaat Is bevoegdheid directie 

4. afnemen eed of belofte CAR art 15.1a  Bestuur Machtiging Is bevoegdheid directie 
5. informeren G.O. UWO art 12:1:5 

lid 1 
Bestuur Machtiging Is bevoegdheid directie 

 
 

3. Het aangaan en het ondertekenen van overeenkomsten op personeelsgebied, voor zover de overeenkomst betrekking heeft op het 
personeel van/voor zijn eenheid. Voorwaarden hiervoor zijn: instemming van de directie, passend binnen de kaders van de 
budgethoudersregeling en de beleidskaders van het Bestuur en of de directie en passend binnen het inkoopbeleid. Ondermandaat 
is niet toegestaan.  
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B Algemene bestuursbevoegdheden 
 
De hieronder genoemde algemene bestuursbevoegdheden, voor zover het de eenheid Beheer betreft. 
 
Nr 

Bevoegdheid 
Grondslag Orgaan Mandaat/ 

Volmacht
/ 

Machtigin
g 

Ondermandaat 
aan: 

 

Bijzonderheden 

1.  in voorkomend geval brieven van 
derden voor kennisgeving aan te 
nemen 

Gemeentewet 
art. 160, SWO 
art. 14 

B&W, B, 
Bestuur 

Machtiging Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 

 

2.  het stellen van een termijn om het 
verzuim dat aan een aanvraag of 
bezwaarschrift kleeft, te herstellen. 

Awb art. 4:5 
en 6:6 

B&W, B, 
Bestuur 

Mandaat Behandelend 
ambtenaar 

 

3.  handelingen en besluiten genoemd in 
hoofdstuk 2 (verkeer tussen burgers 
en bestuursorganen) met uitzondering 
van: 

- weigeren van gemachtigde (art 
2:2) 

- openstellen van de 
elektronische weg (art 2:15) 

Awb hoofdstuk 
2 

B&W, B, 
Bestuur 

Mandaat, 
machtiging 

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 
 

 

4.  verrichten van  handelingen en 
besluiten genoemd in hoofdstuk 3  ter 
voorbereiding en uitvoering van een 
besluit. 

Awb hoofdstuk 
3 

B&W, B, 
Bestuur 

Mandaat Behandelend 
ambtenaar 

Betreft ook procedure 
o.b.v. 
Inspraakverordening 

5.  handelingen en besluiten genoemd in 
hoofdstuk 4 titel 4.1 (beschikkingen) 

Awb titel 4.1 B&W, B, 
Bestuur 

Mandaat, 
machtiging 

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 

 

6.  handelingen en besluiten genoemd in 
hoofdstuk 4 titel 4.4 
(bestuursrechtelijke geldschulden) 
met uitzondering van : 

- verlenen van uitstel van 
betaling (4:94) 

Awb titel 4.4 B&W, B, 
Bestuur 

Mandaat, 
machtiging 

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 
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- aanmanen en invorderen bij 
dwangbevel (afdeling 4.4.4) 

7.  het namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie doen van 
aangifte bij politie van bedreiging, 
mishandeling, diefstal, inbraak, 
beschadiging, fraude en verduistering 
c.a. van gemeente-eigendommen en 
van huisvredebreuk  

Wetboek van 
Strafrecht, 
Gemeentewet 
art. 171, SWO 
art. 12 

B, Vz Machtiging Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 
 

Kopie aan AOV 

8.  beslissingen te nemen in onvoorziene, 
spoedeisende gevallen, waarin 
onverwijld handelen geboden is 

Gemeentewet 
art. 160, SWO 
art. 10 

B&W, Bestuur Machtiging Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 

 

9.  besluiten tot het aangaan van 
overeenkomsten namens de 
gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie binnen de 
kaders van de budgethoudersregeling 
en de beleidskaders van het college of 
bestuur, waaronder het gemeentelijke 
inkoopbeleid 

Gemeentewet 
art. 160, SWO 
art. 10 

B&W 
Bestuur 

Volmacht Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 
 

Overeenkomsten (totale 
waarde, inclusief alle 
optie-
/verlengingsmogelijkhed
en ex BTW)  kunnen tot 
de volgende bedragen in 
mandaat worden 
aangegaan: 
• Tot €100.000,- door 

een leidinggevende 
van een 
werkeenheid. 

• Tot € 500.000,- 
door de 
eenheidsmanager. 

• Boven € 500.000 
met instemming 
van directie.  

10.  ondertekenen overeenkomsten 
namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie, voor zover 
in mandaat is beslist tot het aangaan 
van de overeenkomst 

Gemeentewet 
art. 171, SWO 
art. 12 

B 
Vz 

Machtiging Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 
 

 

11.  Nakoming vorderen en ingebreke BW B&W, Machtiging   
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stellen bij uitblijven nakoming 
overeenkomst 

Bestuur 

12.  behandelen van klachten over 
medewerkers en klachten die 
betrekking hebben op de eenheid 

Awb hoofdstuk 
9 

B&W Machtiging Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 

 

13.  het namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie indienen 
van een aanvraag tot verlening van 
subsidie 

Gemeentewet 
art. 160 en 
171, SWO art. 
10 en 12 

B&W; B, 
Bestuur, Vz 

Volmacht; 
Machtiging 

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 

 

14.  het namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie indienen 
van een aanvraag tot vaststelling van 
subsidie en het verstrekken van 
verantwoordingsinformatie aan de 
subsidieverstrekker. 

Gemeentewet 
art. 160 en 
171, SWO art. 
10 en 12 

B&W, B, 
Bestuur, Vz 

Volmacht; 
machtiging 

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 
 

 

15.  het namens de gemeente of de 
Samenwerkingsorganisatie aanvragen 
van een vergunning 

Gemeentewet 
art. 160 en 
171, SWO art. 
10 en 12 

B&W, B, 
Bestuur, Vz 

Volmacht; 
Machtiging 

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 

 

16.  verdagen van beslissing op bezwaar 
en verder uitstel geven en 
belanghebbenden hiervan schriftelijk 
mededeling doen 

Awb art. 7:10  B&W, B, 
Bestuur 

Mandaat, 
machtiging 

Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid, 
secretaris van de 
bezwaarschriftecom
missie 
 

 

17.  besluiten op een bezwaarschrift, mits 
het bestreden besluit in mandaat is 
genomen binnen deze eenheid en 
uitgezonderd de besluiten die door de 
eenheidsmanager zelf in mandaat zijn 
genomen en besluiten die afwijken 
van het advies van de 
bezwaarschriftencommissie  

Awb art. 7:11   B&W, B, 
Bestuur 

Mandaat Ondermandaat is 
niet toegestaan. 
 

 

18.  besluiten op een verzoek om 
proceskostenvergoeding, mits het 

Awb art. 7:15 B&W, 
B, Bestuur 

Mandaat Ondermandaat is 
niet toegestaan. 
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bestreden primaire besluit in mandaat 
is genomen binnen deze eenheid en 
uitgezonderd de besluiten op 
verzoeken die afwijken van het advies 
van de bezwaarschriftencommissie.  

 

19.  Toekennen van autorisaties Gemeentewet 
art. 170, SWO 
art. 12 

B, Vz Volmacht Leidinggevende van 
een onderdeel 
binnen de eenheid 

 

20.  In opdracht van bestuur en directie 
rechtshandelingen verrichten binnen 
de secretariële, administratieve 
ondersteunende rol 

Gemeentewet 
art. 160, art. 
171 

B&W, B, 
Bestuur 

Volmacht, 
Machtiging 

medewerker 
administratief I & II, 
medewerker 
secretarieel  I & II 
en Adviseur V 

 

21. Het namens de gemeente voegen als 
benadeelde in een strafzaak 

Art. 51f 
Wetboek van 
Strafvordering 

B&W, 
Burgemeester 

Volmacht, 
machtiging 

 Ondermandaat is niet 
toegestaan 
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C Bijzondere bestuursbevoegdheden 
 
De hieronder genoemde bijzondere bestuursbevoegdheden: 
 
Nr Bevoegdheid Grondslag Orgaan Mandaat/ 

Volmacht/ 
Machtiging 

Ondermandaat 
aan 

 

Bijzonderheden 

1. geven van toestemming aansluiting 
riolering bestaande gebouwen 

Bouwverordening art 5.3.4 B&W Machtiging Tactisch 
leidinggevende II 

 

2. verrichten van 
uitvoeringshandelingen m.b.t. het 
regionale roekenbeheersproject voor 
zover betrekking op de gemeente 
Hoogeveen 

Regionaal roekenbeheerplan B&W Machtiging Tactisch 
leidinggevende II  

 

3. directievoeren over in uitvoering 
zijnde werken (en zo nodig diensten) 
als bedoeld in de UAV 

Gemeentewet art 160 B&W Machtiging Tactisch 
leidinggevende II  
+ Operationeel 
leidinggevende 
III+ 
Medewerker 
ontwerp en 
voorbereiding IV 
en V + 
Projectleider V  
 

 

4. opleveren werken c.a. Gemeentewet art 160 B&W Machtiging Tactisch 
leidinggevende II 
ontwerp en 
voorbereiding IV + 
Projectleider V  
 
 

 

5. de dagelijkse leiding van de 
begraafplaats 

Besluit begraafplaatsen 2010 
art. 9 lid b 

B&W Machtiging Tactisch 
leidinggevende II 
+ Medewerker 
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locatie II 
 6. het onderhoud van de begraafplaats Besluit begraafplaatsen 2010 

art. 9 lid c 
B&W Machtiging Tactisch 

leidinggevende II 
 

7. het doen delven en sluiten van 
graven 

Besluit begraafplaatsen 2010 
art. 9 lid d 

B&W Machtiging Tactisch 
leidinggevende II 
+Medewerker 
Locatie II 

 

8. het verzorgen van asbestemmingen Besluit begraafplaatsen 2010 
art.9 lid e 

B&W Machtiging Leidinggevende 
van een onderdeel 
binnen de eenheid 
+ Medewerker 
Locatie II 

 

9. het voorzien in het algemeen 
onderhoud van de begraafplaats met 
uitzondering van de 
grafoppervlakken 

Besluit begraafplaatsen 2010 
art.33 lid 1 

B&W Machtiging Tactisch 
leidinggevende II 
+ Medewerker 
Locatie II 

 

10. Afgifte vergunning grafbedekking  Artikel 17 Beheersverorde-
ning gemeentelijke 
begraafplaatsen gemeente De 
Wolden 2011 

B&W Mandaat Tactisch 
leidinggevende II 
+ Medewerker 
locatie IV 

Afwijzing na 
overleg met de 
eenheidsmanager 
II  

11 Het verkopen van brandhout en 
houtsnippers 
 

BW B&W, B Volmacht Tactisch 
leidinggevende II 

 

12 Besluiten op verzoeken om 
instemming voor het leggen van 
leidingen en kabels 

Telecommunicatiewet, 
Telecommunicatieverordening, 
APV 

B&W Mandaat Tactisch 
leidinggevende II 

 

13 Beslissen op verzoeken om 
instemming voor het leggen van 
kabels en leidingen op basis van een 
gesloten overeenkomst (concessie) 

BW B&W Volmacht Tactisch 
leidinggevende II 

 

14 Beslissen op verzoeken tot 
wijzigingen in de openbare 
verlichting (betreft beslissingen als 
eigenaar, privaatrechtelijk) 

BW B&W Volmacht Tactisch 
leidinggevende II 

Mits niet strijdig 
met het 
vastgestelde beleid 
met betrekking tot 
openbare 
verlichting 
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15 Aanschrijvingen tot aanpassen groen APV en Burgerlijk Wetboek B&W Mandaat 
Volmacht 

Tactisch 
leidinggevende II 

 

16 Het instellen van tijdelijke 
verkeersmaatregelen 

Wegenverkeerswet 1994, RVV 
en BABW 

B&W Mandaat Tactisch 
leidinggevende II 

 

17 Het beslissen op een verzoek tot het 
snoeien van gemeentelijke bomen 

BW B&W, B Volmacht Tactisch 
leidinggevende II 

 

18 Aanschrijvingen tot aanpassen groen APV en Burgerlijk Wetboek B&W Mandaat 
Volmacht 

Tactisch 
leidinggevende II 

 

19 Het instellen van tijdelijke 
verkeersmaatregelen  

Wegenverkeers-wet 1994, 
RVV en BABW 
 

B&W Mandaat Tactisch 
leidinggevende II 

 

20 Het beslissen over verzoeken om 
toestemming voor het plaatsen van 
objectverwijzingen 
 

Burgerlijk Wetboek B&W Volmacht Tactisch 
leidinggevende II 

 

21 vestigen van erfdienstbaarheden ten 
nutte dan wel ten laste van 
gemeente-eigendommen voor zover 
de waarde van de grond waarop de 
erfdienstbaarheid wordt gevestigd de 
som van € 50.000,00 niet te boven 
gaat en overigens met inachtneming 
van de ter zake geldende algemene 
voorwaarden. 

Gemeentewet art 160 B&W Volmacht Tactisch 
leidinggevende II  
 

Na overleg 
bedrijfsbureau 

22 opdrachtverlening voor onderhoud 
buurtgebouwen  

Gemeentewet art 160 B&W Machtiging Tactisch 
leidinggevende II 

 

23 bevoegdheden in kader van overleg 
wijze van uitvoering tot een bedrag 
van max. € 250.000,-- 

Vvho art 13 B&W Mandaat,  
Machtiging 

Tactisch 
leidinggevende II 

 

24 bevoegdheden in kader van 
goedkeuring bouwplannen tot een 
bedrag van max. € 250.000,-- 

Vvho art 14 B&W Mandaat Tactisch 
leidinggevende II 

 

25 bepalen dat de beschikbaarstelling 
van de gelden in termijnen 
plaatsvindt 

Vvho art 15 B&W Mandaat Tactisch 
leidinggevende II 

 



10 
 

 
26 beslissen op verzoek aanvrager om 

termijn te verlengen bij 
bouwplannen tot een bedrag van 
max. € 250.000,-- 

Vvho art 14, art. 16 B&W Mandaat Tactisch 
leidinggevende II 

 

27 opleveren werken c.a. Gemeentewet art 160 B&W Machtiging Tactisch 
leidinggevende II 

 

28 Het verstrekken van opdracht met 
betrekking tot meerwerk binnen 
projecten 

Gemeentewet art 160 B&W Volmacht Tactisch 
leidinggevende II 

Conform B9 
 

29 Aanwijzen subkassier zwembaden  Bestuur Volmacht   
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