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Mandaat, volmacht en machtiging 2019 

Mandaatregister 2019 gemeente Loppersum 
 
Algemeen deel 
 
De hieronder genoemde mandaten, volmachten en machtigingen gelden voor alle afdelingen 
en worden uitgeoefend door de behandelend ambtenaar, tenzij uitdrukkelijk een ander is 
aangewezen. 
 

1. Het toezenden aan derden van gevraagde of verplicht te verstrekken gegevens of van 
inlichtingen betreffende het door de gemeente gevoerde beleid.  

 
2. Het verzenden van ontvangstbevestigingen van aanvragen en brieven. 

 
3. Het verzoeken om aanvullende informatie. 

 
4. Het vragen van adviezen aan gemeentelijke diensten of derden, voor zover daaraan geen 

kosten zijn verbonden. 
 

5. Het mondeling toelichten van het standpunt van het bestuursorgaan ingeval van bezwaar, 
voorlopige voorziening en (hoger) beroep. 

 
Organogram: 
 

 
 
Bijzonder deel 
 
Inhoud: 
 
Gemeentesecretaris (NB gemeentesecretaris = afdelingshoofd Staf) 
 
Afdelingshoofden  
 
Staf 
  
Maatschappelijke en Ruimtelijke Ordening 
 
Klant Contact Centrum 
 
POJ 
 
Bedrijfsvoering 
 
Programma project Gaswinning en Aardbevingen  
 
Mandaten aan derden 
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Gemeentesecretaris 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het uitgeven van 
legitimatiebewijzen aan 
toezichthouders 

artikel 5:12 Awb B&W Gemeentesecretaris    

Toestemming voor 
deelname aan 
congressen en 
kortdurende cursussen 
aan afdelingshoofd en 
aan medewerker 
waaraan rechtstreeks 
leiding wordt gegeven 

 B&W Gemeentesecretaris   Binnen de daartoe vastgestelde 

financiële kaders 

 

Beslissen tot het 
aanstellen van 
medewerkers  

 B&W Gemeentesecretaris  - Binnen de personele begroting 

- Met uitzondering van 

afdelingshoofden/gemeentesecretaris 

Beslissen tot en het 
inhuren van 
medewerkers op 
privaatrechtelijke titel 

 B&W Gemeentesecretaris  - Binnen de personele begroting 

- Met uitzondering van 

afdelingshoofden/gemeentesecretaris 

Beslissen tot verlenging 
van een tijdelijke 
aanstelling dan wel 
overgaan tot een vaste 
aanstelling voor een 
medewerker  

CAR/UWO B&W Gemeentesecretaris   - Met uitzondering van 

afdelingshoofden/gemeentesecretaris 

- In overleg met het desbetreffende 

afdelingshoofd en het afdelingshoofd 

POJ 

Inhuren van tijdelijke 
medewerkers binnen de 
personele begroting  

 B&W Gemeentesecretaris  - Met uitzondering van 

afdelingshoofden/gemeentesecretaris 
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Gemeentesecretaris 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Vaststellen 
functiebeschrijvingen en 
beoordelingen van de 
medewerkers  
 

CAR/UWO  B&W Gemeentesecretaris  - Met uitzondering van 

functiebeschrijving gemeentesecretaris 

- In overleg met het desbetreffende 

afdelingshoofd en het afdelingshoofd 

POJ 

- Advies OR 

Aanwijzen van 
collectieve vrije dagen  
 

 B&W Gemeentesecretaris  Instemming OR 

Ontslag verlenen op 
eigen verzoek aan 
een afdelingshoofd en 
aan een 
medewerker waaraan 
rechtstreeks leiding 
wordt gegeven 

CAR/UWO B&W Gemeentesecretaris  In overleg met afdelingshoofd POJ 

Ontslag verlenen wegens 
ouderdomspensioen dan 
wel 
keuzepensioen, aan een 
afdelingshoofd 
en aan een medewerker 
waaraan 
rechtstreeks leiding 
wordt gegeven 

CAR/UWO B&W Gemeentesecretaris  In overleg met afdelingshoofd POJ 

Ontslag verlenen wegens 
arbeidsongeschiktheid 
aan een 
afdelingshoofd en aan 
een medewerker 
waaraan rechtstreeks 
leiding wordt 
gegeven 

CAR/UWO B&W Gemeentesecretaris  In overleg met de personeelsadviseur 
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Gemeentesecretaris 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Beslissen op een verzoek 
tot aanpassing 
Arbeidsduur  
aan een afdelingshoofd 
en aan een 
medewerker waaraan 
rechtstreeks leiding 
wordt gegeven 

CAR/UWO B&W Gemeentesecretaris  In overleg met de personeelsadviseur 

Verlenen van 
toestemming aan een 
afdelinghoofd en aan een 
medewerker 
waaraan rechtstreeks 
leiding wordt 
gegeven om 
nevenwerkzaamheden te 
verrichten of betrokken te 
zijn bij een 
bedrijf dat in enig opzicht 
aan beoordeling 
of onder toezicht staat 
van de gemeente 

CAR/UWO B&W Gemeentesecretaris  In overleg met afdelingshoofd POJ 

Toekennen reis- en 
verblijfkosten aan 
een afdelingshoofd en 
aan een 
medewerker waaraan 
rechtstreeks leiding 
wordt gegeven 

CAR/UWO B&W Gemeentesecretaris Senior 

personeelsadviseur 

 

Uitvoering van de Wet 
openbaarheid van 
bestuur (Wob) 

Wob B&W Gemeentesecretaris   
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Gemeentesecretaris 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

De bevoegdheid tot het 
niet in behandeling 
nemen of het afhandelen 
van klachten, voorzover 
de klacht betrekking 
heeft op een afdeling, 
een afdelingshoofd of 
een medewerker 
waaraan rechtstreeks 
leiding wordt gegeven 

Awb, interne 
klachtenregeling 
2008 

B&W Gemeentesecretaris  - conform de interne klachtenprocedure 

- in afstemming met de 

klachtcoördinator 

 

 

Afdelingshoofden 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het verzenden van een 

ontvangstbevestiging van een 

bezwaarschrift 

 B&W Afdelingshoofden - Inhoudelijk 

behandeldend 

ambtenaar 

- juridisch medewerker 

POJ 

 

Het doorzenden van een 

bezwaarschrift naar een ander 

bestuursorgaan 

Art. 6:15 Awb B&W Afdelingshoofden - Inhoudelijk 

behandelend 

ambtenaar 

- juridisch medewerker 

POJ 

 

Het voeren van schriftelijk verweer 

(toezenden van (nadere) stukken, 

opstellen van een verweerschrift) 

ingeval van bezwaar, voorlopige 

voorziening en beroep.  
 

 B&W, burgemeester Afdelingshoofden   



 

6 
Mandaat, volmacht en machtiging 2019 

Afdelingshoofden 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Mededelen dat de beslissing op 

bezwaar wordt verdaagd, 

opgeschort of uitgesteld  
 

(7:10 Awb). B&W, burgemeester Afdelingshoofden  - Inhoudelijk 

behandeldend 

ambtenaar 

- juridisch medewerker 

POJ 

 

Alle bevoegdheden i.v.m. de Wet 
dwangsom en beroep bij niet tijdig 
beslissen en het verlengen en 
opschorten van de beslistermijn 

Paragraaf 
4.1.3.2. en de 
artikelen 4:14 en 
4:15 Awb 

B&W en burgemeester Afdelingshoofden   

Uitoefenen van de bevoegdheden 

genoemd in paragraaf 4.1.3.3. Awb 

(positieve beschikking bij niet tijdig 

beslissen) 

Awb  B&W Afdelingshoofden   

De bevoegdheid tot het niet in 

behandeling nemen of het 

afhandelen van klachten  

voorzover de klacht betrekking 

heeft op een medewerker van de 

desbetreffende afdeling. 

Awb/interne 

klachtenregeling 

2008 

B&W Afdelingshoofden  - conform de interne 

klachtenprocedure  

- in afstemming met de 

klachtcoördinator 

Toestemming voor deelname aan 

congressen en kortdurende 

cursussen aan medewerkers van 

de eigen afdeling 

 B&W Afdelingshoofden  Binnen de daartoe 

vastgestelde financiële 

kaders 

Verlenen vakantieverlof aan 

medewerker van de eigen afdeling 

CAR/UWO B&W Afdelingshoofden   

Inschakelen externe 

hulpverleners/adviseurs 

 B&W Afdelingshoofden  - Binnen de daartoe 

vastgestelde financiële 

kaders 

- conform inkoop- en 

aanbestedingsbeleid 
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Afdelingshoofden 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het beslissen op verzoeken op 

grond van de Algemene 

Verordening 

gegevensbescherming (AVG) 

Artikel 15 t/m 21 

AVG 

B&W Afdelingshoofden   

Inkoop tot € 10.000,- 

(inkoop/aanbesteding én gunning) 

 B&W, burgemeester, 

gemeentesecretaris 

Afdelingshoofden 

(budgethouders) 

Ondermandaat 

toegestaan 

(budgetbewakers en/of 

door afdelingshoofd 

aangewezen  

medewerker(s)) 

- Binnen de daartoe 

vastgestelde financiële 

kaders van de 

budgethoudersregeling 

- conform inkoop- en 

aanbestedingsbeleid 

Inkoop tot € 50.000,- 

(inkoop/aanbesteding én gunning) 

 B&W, burgemeester, 

gemeentesecretaris 

Afdelingshoofden 

(budgethouders) 

Ondermandaat niet 

toegestaan 

- Binnen de daartoe 

vastgestelde financiële 

kaders van de 

budgethoudersregeling 

- conform inkoop- en 

aanbestedingsbeleid 

 

Staf 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 



 

8 
Mandaat, volmacht en machtiging 2019 

Staf 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het vragen van justitiële gegevens 

op grond van artikel 9 t/m 13 Wet 

Justitiële gegevens en het Besluit 

justitiële gegevens 

-artikel 13 lid 1 en 3 

onder c van het 

besluit justitiele 

gegevens (BJG) en 

artikel 111 van de 

Wegenverkeerswet 

-artikel 16 onder b 

van het BJG 

-artikel 20 BJG 

-artikel 13 lid 1/4 

BJG 

-artikel 13 lid 1 en 3 

onder b BJG juncto 

artikel 80 van de 

Flora-en faunawet 

-artikel 13 lid 1 en 3 

onder e BJG 

-artikel 12 onder c 

BJGKB 

-artikel 30 lid 1 

onder d en lid 2 BJG 

-artikel 13 lid 1 en 3 

onder a BJG juncto 

artikel 2, 3 en 4 van 

het Besluit eisen 

zedelijk gedrag  

Artikel 31 Besluit 

justitiële gegevens 

en artikel 4:3, lid 1, 

sub i van het Besluit 

Politiegegevens 

Burgemeester Afdelingshoofd medewerker bestuur- en 

managementondersteuning   
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Staf 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het vragen van justitiële gegevens 
en 
politiegegevens in het kader van de 
adviserende taak inzake het 
verlenen van 
Koninklijke onderscheidingen 

Artikel 31 
Besluit 
justitiële 
gegevens en 
artikel 4:3, lid 1, 
sub i 
van het Besluit 
Politiegegevens 

Burgemeester Afdelingshoofd medewerker bestuur- en 

managementondersteuning    

 

 

 

Maatschappelijke en Ruimtelijke Ordening 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Handhaving op grond van het 
modderprotocol 

Artikel 2:10 lid 1 sub a 
van de APV  

B&W Afdelingshoofd   

Uitvoering van hoofdstuk 4 
afdeling 3 van de APV 
(houtopstanden) 
 

APV B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
BOR 

 

Aanvragen kapvergunning 
namens de gemeente 

 B&W Afdelingshoofd  senior 
beleidsmedewerker 
BOR 

 

Aanschrijven in verband met 
uitzichtbelemmerende 
beplanting 

APV B&W Afdelingshoofd coördinator 
buitendienst 

 

Toestemming verlenen voor het 
tijdelijk plaatsen van materialen 
e.d. in openbaar groen in 
verband met uitvoering 
(bouw)werkzaamheden 

 B&W Afdelingshoofd  coördinator 
buitendienst 

 



 

10 
Mandaat, volmacht en machtiging 2019 

Maatschappelijke en Ruimtelijke Ordening 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Behandeling van verzoeken voor 
het plaatsen van speeltoestellen 
in het openbaar groen en bij 
scholen 

 B&W Afdelingshoofd  senior 
beleidsmedewerker 
BOR 

 

Aanwijzing gebruik parken en 
plantsoenen 

Art. 2.45 en 5.33 APV  B&W Afdelingshoofd  coördinator 
buitendienst 

Overleg met politie 

Het geven van ontheffing van 
de sluitingstijden van 
sportvelden 

 B&W Afdelingshoofd  senior 
beleidsmedewerker 
BOR 

 

Afwikkeling brand- en 
stormschade 
 
 

 B&W Afdelingshoofd coördinator 
buitendienst 

Binnen de daartoe 
vastgestelde financiële 
kaders  

Afwikkeling vandalismeschade  B&W Afdelingshoofd coördinator 
buitendienst 

Binnen de daartoe 
vastgestelde financiële 
kaders  

Werkzaamheden mbt oud 
papier (subsidies etc.) inclusief 
vergunningen 

 B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
VROM 

 

Taken mbt de markt 
(verplaatsen ivm andere 
activiteiten, nieuwe 
marktkooplui aantrekken) 
inclusief vergunningen 

 B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
VROM 

 

Parkeren vrachtauto’s APV B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
BOR 

 

Het vaststellen van dagen en 
tijden voor het ter inzameling 
aanbieden van huishoudelijke 
afvalstoffen 

Afvalstoffenverordening 
2014 

B&W Afdelingshoofd   

Vergunning/toestemming 
kabels en leidingen leggen  in 
gemeentegrond 

Telecommunicatiewet B&W Afdelingshoofd  senior 
beleidsmedewerker 
BOR 

Overleg met VTH of ook 
een WABO- of 
monumentenvergunning 
is vereist 
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Maatschappelijke en Ruimtelijke Ordening 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Vergunning dempen sloten en 
aanleg dammen  

 B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
BOR 

Overleg met VTH of ook 

een WABO- of 

monumentenvergunning 

is vereist 

Aanschrijven particulieren in 
verband met verrichten van 
terreinmetingen 

 B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
ruimtelijke ontwikkeling  

 

In ontvangst nemen van de 
aanwijs van door het Kadaster 
uitgezette perceelgrenzen 

 B&W Afdelingshoofd beleidsmedewerker 
grondzaken  

 

Aanwijzing in het terrein van 
nieuw gevormde perceelsgren-
zen aan derden (kopers) en 
Kadaster 

 B&W Afdelingshoofd beleidsmedewerker 
grondzaken  

 

Het nemen van permanente 
verkeersmaatregelen en -be-
sluiten 

WvW 1994 B&W Afdelingshoofd  Overleg met politie 

Het nemen van tijdelijke 
verkeersmaatregelen en -be-
sluiten 

BABW B&W Afdelingshoofd  Overleg met politie 
 

Aanwijzen 
gehandicaptenparkeerplaats  
 

RVV 1990 B&W Afdelingshoofd  senior 
beleidsmedewerker 
BOR 

Overleg met politie 
 

Verlenen en weigeren van een 
vergunning voor het maken en 
veranderen van een weg (in- 
uitrit) 

APV B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
BOR 

Overleg met VTH of ook 

een WABO- of 

monumentenvergunning 

is vereist 

Verrichten van administratieve 
handelingen (correspondentie, 
overleg, inwinnen gegevens) in 
verband met koop, verkoop en 
ruiling onroerende zaken 

 B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
ruimtelijke ontwikkeling  
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Maatschappelijke en Ruimtelijke Ordening 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Informatieverstrekking over 
grondverwerving en inzake 
grondexploitatie 

 B&W Afdelingshoofd  senior 
beleidsmedewerker 
ruimtelijke ontwikkeling  

 

Optieverlening bouwkavels 
(inclusief verlenging) 

 B&W Afdelingshoofd  Conform vastgestelde 

kaders in nota 

grondbeleid en 

grondexploitaties 

Verhuur, ingebruikgeving en 
verpachting gemeentelijke 
grond en accommodaties 

 B&W Afdelingshoofd   

Verkoop van groenstroken 
 

 B&W Afdelingshoofd   

Verkoop van overhoeken c.q. 
bermen 

 B&W Afdelingshoofd   

Verlenen ontheffing van 
pachtvoorwaarden 

 B&W Afdelingshoofd   

Waarschuwing pachters en 
huurders bij overtreding pacht- 
en huurvoorwaarden 

 B&W Afdelingshoofd   

Ontbinding pacht- en huur-
contracten bij niet-nakoming 
ondanks waarschuwing 
 
 

 B&W Afdelingshoofd   

In gebruik geven van 
accommodaties (geen 
schoollokalen) ten behoeve van 
het welzijnswerk 

 B&W Afdelingshoofd  In overleg met juridisch 
medewerker 

Vestigen recht van opstal ten 
behoeve van voorzieningen van 
algemeen maatschappelijk nut, 
zoals bijv. de rioolleiding, een 
IBA, een abri ed.  

 B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
BOR 
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Maatschappelijke en Ruimtelijke Ordening 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Inschrijven en eventueel 
aanvullen van besluiten in het 
register voor het bewaren van 
brondocumenten van besluiten 
over publiekrechtelijke 
beperkingen en het opnemen 
van percelen in de registratie. 

Wet kenbaarheid  
Publiekrechtelijke 
Beperkingen 
onroerende 
zaken(Wkpboz) 

B&W Afdelingshoofd beleidsmedewerker 

grondzaken 

 

Advies/principe-uitspraak en 
besluit over de in het 
bestemmingsplan of 
beheersverordening 
opgenomen regels inzake 
binnenplanse afwijking 

artikel 2.12 lid 1 onder 
a onder 1 Wabo 
 

B&W Afdelingshoofd   

Advies/principe-uitspraak en 
besluit over de categorieën van 
gevallen genoemd in artikel 4 
van bijlage II van het Bor. 
(buitenplanse kruimelgevallen) 

artikel 2.12 lid 1 onder 
a onder 2 Wabo 

B&W Afdelingshoofd   

Voorbereiden en uitvoeren van 
een ruimtelijke procedure  

 B&W Afdelingshoofd   

Voeren van overleg als bedoeld 
in artikel 3.1.1. Bro 
 
 

Artikel 3.1.1. Bro B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
ruimtelijke ordening  

 

Voorbereiden van een verzoek 
inzake tegemoetkoming in 
planschade  

 B&W Afdelingshoofd   

Heffen van het recht tot het in 
behandeling nemen van een 
verzoek om planschade 

Artikel 6.4 Wro B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
ruimtelijke ontwikkeling  

 

Het aanwijzen van een adviseur 
bij 
planschadeverzoeken als 
bedoeld in 
artikel 6.1.3.2 Bro. 

Bro B&W Afdelingshoofd    
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Maatschappelijke en Ruimtelijke Ordening 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het besluiten tot aangaan en 
ondertekening van een 
planschadeovereenkomst ten 
gevolge van een planologische 
afwijking (artikel 2.12 lid 1 
onder a onder 1 of artikel 2.12 
lid 1 onder a onder 2 Wabo) 

Art 6.4a Wro B&W Afdelingshoofd   

Melding aan Gedeputeerde 
Staten van 
saneringen en ernstige 
bodemverontreinigingen 
 

Wet 
Bodembescherming 
 

B&W Afdelingshoofd  
 

beleidsmedewerker 
milieu  

 

Verkoop van gronden ten 
behoeve van 
nieuwbouw van woningen 
 

 B&W Afdelingshoofd  Conform de 
grondexploitaties 
en met inachtneming 
van de algemene 
voorwaarden voor de 
verkoop van 
onroerende zaken voor 
de gemeente 
Loppersum  

Toekennen 
duurzaamheidslening 

Verordening 
duurzaamheidslening 
gemeente Loppersum 
2018 

B&W Afdelingshoofd  Onder voorbehoud van 
een positieve 
krediettoets door SVn 

Uitvoering van de Verordening 
leerlingenvervoer 

Verordening 
leerlingenvervoer 

B&W Afdelingshoofd senior 

beleidsmedewerker 

welzijn 

 

Berichtgeving naar 
onderwijsinstanties 

 B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
welzijn 

 

Bepaling huisvestingsgegevens 
onderwijs 

 B&W Afdelingshoofd beleidsmedewerker 
welzijn 
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Maatschappelijke en Ruimtelijke Ordening 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Uitvoering van de Wet 
Inburgering (WI) 

WI B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
welzijn 

 

Uitvoering van de Algemene 
Subsidieverordening  

Algemene 
Subsidieverordening  

B&W Afdelingshoofd  - binnen de daarvoor 
door de raad 
aangewezen budgetten; 
- conform 
budgethoudersregeling 
en met inachtneming 
van eventuele lagere 
grenzen binnen aparte 
subsidieregelingen 

Handhaving en toezicht op 
kwaliteit Wet kinderopvang, met 
uitzondering van de 
bevoegdheid om ambtenaren 
van de GGD aan te wijzen als 
toezichthouders 
 

Wet kinderopvang  B&W Afdelingshoofd senior 
beleidsmedewerker 
welzijn 

 

Het vragen van justitiële 
gegevens op grond van artikel 9 
t/m 13 Wet Justitiële gegevens 
en het Besluit justitiële 
gegevens 

artikel 13 lid 1/4 
BJG,artikel 13 lid 1 en 3 
onder e BJG en  
artikel 13 lid 1 en 3 
onder a BJG juncto 
artikel 2, 3 en 4 van het 
Besluit eisen zedelijk 
gedrag 
 

Burgemeester Afdelingshoofd medewerker openbare 
orde en veiligheid 
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Klant Contact Centrum 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 
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Klant Contact Centrum 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Uitvoering van de Kieswet  
 

Kieswet  Burgemeester en 
B&W 

Afdelingshoofd Applicatiebeheerder 
burgerzaken + 
projectleider 
verkiezingen: 
-verstrekken van 
inlichtingen uit het 
kiesregister 
-uitvoering van 
werkzaamheden ivm 
stemming  
 
frontoffice medewerker 
+ applicatiebeheerder 
burgerzaken + de 
projectleider 
verkiezingen:  
-uitreiken van 
oproepingskaarten of 
stempassen 
-Uitvoeren van 
werkzaamheden ivm 
stemmen in 
stembureau naar     
keuze 
stemmen per brief 
stemmen per volmacht 

 

Uitvoering van de Wet BRP Wet BRP B&W Afdelingshoofd Front-office 

medewerker + 

teamcoördinator 

frontoffice + specialist 

BRP + 

applicatiebeheerder 

Burgerzaken 
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Klant Contact Centrum 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Verlenen en weigeren van een 

Attestatie de Vita 

 Burgemeester Afdelingshoofd Front-office 

medewerker + 

teamcoördinator 

frontoffice 

 

Uitvoering van de 

Wegenverkeerswet 1994 (WvW 

1994) + het Reglement 

Rijbewijzen voor zover 

betrekking hebbende op de 

afgifte van rijbewijzen (incl. 

verantwoording) 

WvW 1994 en Reglement 

Rijbewijzen 

Burgemeester Afdelingshoofd Front-office 

medewerker + 

teamcoördinator 

frontoffice 

 

Uitvoering van de Paspoortwet 

+ Paspoortuitvoeringsregeling 

Nederland + het Besluit 

paspoortgelden 

Paspoortwet, Besluit 

paspoortgelden, 

Paspoortuitvoeringsregeling 

Nederland 

Burgemeester Afdelingshoofd Front-office 

medewerker + 

teamcoördinator 

frontoffice 

 

Uitvoering van de Rijkswet op 

het Nederlanderschap (RWN) + 

het Besluit verkrijging en verlies 

Nederlanderschap + Besluit 

optie- en naturalisatiegelden 

2002 + Regeling verkrijging en 

verlies 

Nederlanderschap 

RWN + het Besluit 

verkrijging en verlies 

Nederlanderschap + Besluit 

optie- en 

naturalisatiegelden 2002 + 

Regeling verkrijging en 

verlies 

Nederlanderschap 

 

Burgemeester Afdelingshoofd coördinator frontoffice  
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Klant Contact Centrum 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Uitvoering van de Wet op de 

lijkbezorging + het Besluit op de 

lijkbezorging + heffing leges ivm 

lijkbezorging 

Wet op de lijkbezorging en 

Besluit op de lijkbezorging 

Burgemeester 

Heffingsambtenaar 

Afdelingshoofd coördinator frontoffice 

medewerker frontoffice 

- Medewerker moet 

geregistreerd zijn als 

ambtenaar van de 

burgerlijke stand 

 

- vergunning 

grafmonument alléén 

gemandateerd aan 

coördinator frontoffice 

Doorsturen aanvraag om 

verklaring omtrent gedrag naar 

COVOG 

Wet justitiële en 

strafvorderlijke gegevens 

(of Besluit justitiële 

gegevens) 

B&W Afdelingshoofd frontoffice medewerker  

Aanwijzen van huis der 

gemeente 

Burgerlijk wetboek B&W Afdelingshoofd teamcoördinator 

frontoffice 

 

Legaliseren van een 

handtekening 

 Burgemeester Afdelingshoofd frontoffice medewerker  

Waarmerken van (afschriften 

van) diploma’s en documenten 

 Burgemeester Afdelingshoofd frontoffice medewerker  

Uitvoering Wet rechten 

burgerlijke stand en het 

reglement burgerlijke stand 

Wet rechten burgerlijke 

stand en het reglement 

burgerlijke stand 

B&W  

burgemeester 

Afdelingshoofd Front-office 

medewerker 

+teamcoördinator 

frontoffice 

 

Heffen en invorderen van 

legesgelden en in- en externe 

verantwoording van leges m.b.t. 

burgerzaken 

Diverse wettelijke 

regelingen en leges- en 

retributieverordeningen 

B&W  

burgemeester 

heffingsambtenaar 

Afdelingshoofd Front-office 

medewerker + 

teamcoördinator 

frontoffice 
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Klant Contact Centrum 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Aannemen documenten: o.a. 

aangetekende stukken, 

deurwaardersexploten, 

pakketten (incl. afteke-nen 

pakbonnen) en poststukken 

 B&W Afdelingshoofd Front-office 

medewerker + 

teamcoördinator 

frontoffice + consulent 

Wmo en jeugd 

Bodes hebben 

postmachtiging 

Verlenen en weigeren van een 

gehandicaptenpar- 

keerkaart 

Besluit administratieve 

bepalingen inzake het 

wegverkeer (BABW) 

B&W Afdelingshoofd   

Het nemen van besluiten, 

waaronder ook die ter 

voorbereiding en ter 

uitvoerlegging daarvan, tot 

vaststelling en herziening van 

aanspraken en 

(betalings)verplichtingen in een 

individueel geval, die 

voortvloeien uit de Wmo  

Wet maatschappelijke 

ondersteuning 2015 

B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein 

 

Het nemen van besluiten, 

waaronder ook die ter 

voorbereiding en ter 

uitvoerlegging daarvan, tot 

vaststelling en herziening van 

aanspraken en 

(betalings)verplichtingen in een 

individueel geval, die 

voortvloeien uit de Jeugdwet 

Jeugdwet B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein 
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Klant Contact Centrum 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het verwerken van 

persoonsgegevens 

Art. 5.1.1 Wmo 2015 B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein, 

consulenten Wmo, 

frontoffice 

medewerker, 

administratief 

medewerker, 

medewerkers DIV, 

juridisch medewerker 

POJ 

 

Het verwerken van 

persoonsgegevens 

Art. 7.4.0 en 10.4 Jeugdwet B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein, 

consulenten Jeugd, 

frontoffice 

medewerker, 

administratief 

medewerker, 

medewerkers DIV, 

juridisch medewerker 

POJ 

 

Een verzoek te doen tot 

onderzoek(VTO) bij de Raad 

voor de Kinderbescherming  

Art. 2.4 Jeugdwet B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein, 

consulenten jeugd 

Via CORV 

 

Instemming van 

gekwalificeerd 

gedragswetenschapper 

is vereist 

Zorgmeldingen over 

vermoedens van 

kindermishandeling af te 

handelen 

 B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein, 

consulenten jeugd 

Via CORV 
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Klant Contact Centrum 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Berichten te versturen en 

notificaties te ontvangen in het 

kader van kinderbeschermings- 

en 

jeugdreclasseringsmaatregelen 

 B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein, 

consulenten jeugd 

Via CORV 

Het indienen van een verzoek 

tot machtiging tot plaatsing in 

gesloten  

jeugdzorg (vrijwillig kader) 

Art. 6.1.2. jo. Art.  

6.1.8 Jeugdwet 

B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein 

Instemming van 

gekwalificeerd 

gedragswetenschapper 

is vereist 

Nagaan of contact is 
opgenomen na een melding 
aan de verwijsindex (zorg voor 
jeugd) 
 

Art. 7.1.3.2 Jeugdwet B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein, 

administratief 

medewerker 

Wmo/Jeugd 

 

Het afgeven van een 

beschikking op grond van §6.1 

de Jeugdwet 

Art. 2:3 lid 1 jo  

6.1.4 lid 3 van de Jeugdwet 

en art.1:265b BW 

B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein 

 

Het beslissen op grond van de 

Regeling compensatie 

meerkosten 

Art. 2.1.2 en 2.1.7 van de 

Wmo 2015 

B&W Afdelingshoofd coördinator sociaal 

domein 
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Klant Contact Centrum 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het vragen van justitiële 

gegevens op grond van artikel 9 

t/m 13 Wet Justitiële gegevens 

en het Besluit justitiële 

gegevens. 

-artikel 13 lid 1 en 3 onder c 

van het besluit justitiele 

gegevens (BJG) en artikel 

111 van de 

Wegenverkeerswet 

-artikel 16 onder b van het 

BJG 

-artikel 20 BJG 

-artikel 13 lid 1/4 BJG 

-artikel 13 lid 1 en 3 onder b 

BJG juncto artikel 80 van 

de Flora-en faunawet 

-artikel 13 lid 1 en 3 onder e 

BJG 

-artikel 12 onder c BJGKB 

-artikel 30 lid 1 onder d en 

lid 2 BJG 

-artikel 13 lid 1 en 3 onder a 

BJG juncto artikel 2, 3 en 4 

van het Besluit eisen 

zedelijk gedrag 

Burgemeester Afdelingshoofd teamcoördinator 

frontoffice + specialist 

BRP + 

applicatiebeheerder  

Burgerzaken 

Mandaat voor 

teamcoördinator front-

office geldt alleen voor:  

-artikel 13 lid 1 en 3 

onder c van het besluit 

justitiele gegevens 

(BJG) en artikel 111 

van de 

Wegenverkeerswet 

-artikel 16 onder b van 

het BJG 

-artikel 20 BJG 

Benoeming tot onbezoldigd 

buitengewoon ambtenaar van 

de burgerlijke stand voor één 

dag 

 B&W Afdelingshoofd teamcoördinator 

frontoffice 

 

Verlenen/weigeren 

collectevergunning 

Art. 5.13 APV B&W Afdelingshoofd coördinator frontoffice  

Verkoopacties Art. 5.13 APV B&W Afdelingshoofd coördinator frontoffice  
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Klant Contact Centrum 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Administratieve handelingen 

ihkv Leerplicht( w.o. 

ondertekening 

waarschuwingsbrief, oproep 

spreekuur leerplichtambtenaar)   

 B&W Afdelingshoofd Coördinator frontoffice  

 

 

POJ 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Ontslag verlenen op eigen 

verzoek 

CAR/UWO B&W Afdelingshoofd   

Ontslag verlenen wegens 

arbeidsongeschiktheid 

CAR/UWO B&W Afdelingshoofd   

Beslissen op een verzoek tot 

aanpassing Arbeidsduur 

CAR/UWO en de  

Wet flexibel werken 

B&W Afdelingshoofd  Mits financiële 

dekking bij tijdelijke 

uitbreiding en 

overleg met 

desbetreffend 

afdelingshoofd 

Uitvoering hoofdstuk 3 

CAR/UWO 

CAR/UWO en 

Bezoldigingsverordening 

B&W Afdelingshoofd  In overleg met 

desbetreffend 

afdelingshoofd 

Uitvoering rechtspositiebesluit 

raads- en commissieleden c.a. 

Rechtspositiebesluit raads- 

en commissieleden 

B&W Afdelingshoofd   

Uitvoering Algemene 
pensioenwet politieke 
ambtsdragers (APPA) 

Algemene pensioenwet 
politieke ambtsdragers 

B&W Afdelingshoofd  (senior) 

personeelsadviseur 
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POJ 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Afsluiten van stage- en  

werkervaringsovereenkomsten 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

 

Uitbetaling c.a. gratificatie bij 

jubilea ( o.g.v. CAR/ UWO) 

CAR/UWO B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

 

Afgeven werkgeversverklaring 

voor diverse doeleinden 

(studieaanvragen, hypothecaire 

leningen, gegevens diensttijd, 

etc) 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

 

Aanvragen bijzondere 

subsidieregelingen 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

 

Op verzoek medewerker 

verlening voorschotten op het 

salaris c.a. 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

 

Toekennen buitengewoon verlof 
met behoud van bezoldiging  

CAR/ UWO 
Art 6:4  

B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

In overleg met 
desbetreffend 
afdelingshoofd 

Toekennen langdurend 
zorgverlof   

CAR/UWO 
Art. 6:4:1a 

B&W Afdelingshoofd  (senior) 
personeelsadviseur 

In overleg met 
desbetreffend 
afdelingshoofd 

Toekennen vakbondsverlof  CAR/UWO 
Art. 6:4:2 

B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

In overleg met 
desbetreffend 
afdelingshoofd 

Toekennen kortdurend 
zorgverlof  

CAR/UWO 
Art. 6:4:3 

B&W Afdelingshoofd  senior (senior) 
personeelsadviseur 

In overleg met 
desbetreffend 
afdelingshoofd 

Toekennen van buitengewoon 
verlof  om overige redenen, met 
of zonder behoud van 
bezoldiging 

CAR/UWO 
6:4:5 

B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

In overleg met 
desbetreffend 
afdelingshoofd   

Toekennen onbetaald verlof CAR/UWO B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

In overleg met 
desbetreffend 
afdelingshoofd  
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POJ 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Verlenen van toestemming aan 
medewerkers om 
nevenwerkzaamheden te 
verrichten of betrokken te zijn bij 
een bedrijf dat in enig opzicht 
aan beoordeling of onder 
toezicht staat van de gemeente  

CAR/UWO B&W Afdelingshoofd   

Toekennen reis- en 

verblijfskosten 

CAR/UWO B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

Uitvoering lokale regelingen op 

het gebied van 

personeelszaken, w.o.  

-regeling dienstreizen 

-overwerkregeling 

-telefoonkostenregeling 

-regeling rijwielvergoeding 

-collectieve verzekeringen tbv 

personeel 

-fietsproject 

- etc 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

Toepassing korting bezoldiging 
bij (langdurige) ziekte   

CAR/UWO 
 

B&W Afdelingshoofd    

Verlening van tegemoetkoming 
in de reiskosten woon-
werkverkeer  

CAR/UWO B&W Afdelingshoofd 
 

(senior) 
personeelsadviseur 

 

Uitbetaling overlijdensuitkering CAR/UWO B&W Afdelingshoofd - (senior) 
personeelsadviseur 
- medewerker salaris 
en 
personeelsadministratie 
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POJ 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Uitvoering ABP 
aangelegenheden 

Pensioenreglement 
Stichting Pensioenfonds 
ABP c.a. 

B&W  Afdelingshoofd  - (senior) 
personeelsadviseur 
- medewerker salaris 
en 
personeelsadministratie 

 

Betaalbaar stellen van de 
salarissen en afdrachten sociale 
premies, belastingen en 
verzekeringen.  

 B&W Afdelingshoofd - senior 
personeelsadviseur 
- medewerker salaris 
en 
personeelsadministratie 

 

Indienen declaraties loonkosten 
c.a. bij derden 

 B&W Afdelingshoofd - senior 
personeelsadviseur 
- medewerker salaris 
en 
personeelsadministratie 

 

Toepassen ABP/UWV 
regelingen 

 B&W Afdelingshoofd  (senior) 
personeelsadviseur 

 

Openstellen van een vacature 
binnen het vastgestelde 
functieboek 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

Conform 

procesbeschrijving 

werving en selectie 

Werkzaamheden in het kader 
van het openstellen van een 
vacature 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

Conform 
procesbeschrijving 
werving en selectie 

Uitvoeringswerkzaamheden in 
het kader van werving en 
selectie 
(ontvangstbevestiging, 
uitnodiging, afschrijving) nav 
een door B&W opengestelde 
vacature 

 B&W Afdelingshoofd  medewerker 
personeelsadministratie 

Conform 
procesbeschrijving 
werving en selectie 

Uitvoering Wet Poortwachter Wet Poortwachter 
 

B&W Afdelingshoofd  (senior) 
personeelsadviseur 

In overleg met het 
desbetreffend 
afdelingshoofd  

Afhandeling statistieken CBS  B&W Afdelingshoofd  (senior) 
personeelsadviseur 
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POJ 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Maatregelen in het kader van de 
Arbo-wet  

 B&W Afdelingshoofd  (senior) 
personeelsadviseur  

Binnen budgetruimte 

Uitvoering vastgesteld ARBO-
beleid en opstellen/uitvoering 
ARBO jaarplan 

 B&W Afdelingshoofd personeelsadviseur  

Uitvoering IZA 
Bedrijfszorgpakket 

 B&W Afdelingshoofd  (senior) 
personeelsadviseur 

 

Het verstrekken van 
vergoedingen /voorschotten aan 
een medewerker voor medische 
kosten ontstaan door ongeval in 
en door de dienst   

Artikel 7:7 CAR/UWO B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

 

Uitvoering van hoofdstuk 
10,10a, 11 en 11a CAR/UWO 
(wachtgeld- en 
uitkeringsregeling ontslag) 

CAR/UWO B&W Afdelingshoofd   

Vergoeden wegens in diensttijd 

opgelopen schade tot € 1000,- 

per geval 

CAR/UWO B&W Afdelingshoofd   

Afsluiten leerovereenkomsten  B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

 

Administratieve handelingen als: 
- uitvoering salarisadministratie 
- opdracht tot ziektecontrole 
- toepassing spaarloonregeling 
- uitvoering Pensioenwet 
- opgave aan begunstigde en 
belastingsdienst van uitbetaalde 
vergoeding terzake verrichte 
werkzaamheden 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

Toekennen van een 
vervangingstoelage o.g.v. art. 
3:1:2 CAR/UWO 

 B&W Afdelingshoofd   
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POJ 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Afhandeling open sollicitaties  B&W  Afdelingshoofd medewerker salaris en 

personeelsadministratie 

 

Uitvoering loonbeslag  B&W Afdelingshoofd   

Terugvordering te veel betaald 
salaris 

 B&W Afdelingshoofd   

Uitvoering van een verzoek tot 
toepassing van uitwisseling van 
arbeidsvoorwaarden van een 
medewerker (aan en verkoop 
verlofdagen, fietsproject, 
regeling reiskosten woon-
werkverkeer, 
telefoonvergoeding) 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

Toekennen (betaald) 
ouderschapsverlof 

 B&W Afdelingshoofd   

Toekennen zwangerschaps- en 
bevallingsverlof  
 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

 

Toekennen adoptie- en 
pleegzorgverlof  
 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

 

Vaststellen verlofaanspraken en 
ADV-rechten   

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

Bepalen verlofaanspraak na 
ziekte  
 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

Verrekenen verlof bij ontslag   
 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 
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POJ 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Toekennen tegemoetkoming in 
de verhuiskosten 
 

 B&W Afdelingshoofd   

 Uitvoering verplaatsingskosten 
(hoofdstuk 18 CAR/UWO) 

 B&W Afdelingshoofd   

Vergoeding schade aan kleding 
en uitrusting (15:1:23 CAR/ 
UWO) 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

Toekennen studiekosten en 
studieverlof 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

BHV-organisatie  B&W Afdelingshoofd beleidsmedewerker  

personeelsconsulent 

 

Toepassing IZA-regeling: 

- maandelijkse afdrachten, 

jaaropgave 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

Uitvoering van 
belastingvoorschriften c.q. 
sociale wetgevingsvoorschriften 
m.b.t. de 
personeelsadministratie van de 
gemeente 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

Vergoeding stageplaatsen op 
basis van de gemeentelijke 
richtlijnen 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 
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POJ 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het doen van aan- en 
afmeldingen: 

 collectieve zorgverzekering; 

 IPAP; 

 Spaarloon en 
deblokkeringen; 

 Waardeoverdracht 
pensioenen; 

 Werkgeversverklaringen; 

 UWV/GAK; 

 ArboUnie 
 

 B&W Afdelingshoofd medewerker salaris en 

personeelsadministratie 

 

Het regelen van voorlichting 
/cursussen/opleidingen 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 

personeelsadviseur 

 

Uitvoering en voorlichting 
personeelsvoorzieningen 

 B&W Afdelingshoofd (senior) 
personeelsadviseur 

 

Bijhouden van het register ex 
artikel 27 WGR  

 B&W Afdelingshoofd juridisch medewerker 
POJ 

 

 

 

Bedrijfsvoering 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het sluiten van 
bruikleenovereenkomsten met 
medewerkers inzake 
communicatieapparatuur (pda’s, 
laptops, token etc.) 

 B&W Afdelingshoofd coördinator facilitaire 
zaken 

 

Uitvoering Archiefwet 1995 en de 

Archiefverordening 

Archiefwet 1995 en de 

Archiefverordening 

B&W 

gemeentesecretaris 

Afdelingshoofd   
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Bedrijfsvoering 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Vernietiging van 

archiefbescheiden welke niet 

naar een archiefbewaarplaats zijn 

overgebracht 

Archiefwet 1995 en de 

Archiefverordening 

B&W 

gemeentesecretaris 

Afdelingshoofd   

Verlenen van toestemming voor 

het gebruik van archiefruimten 

van het gemeentehuis 

Archiefwet 1995 en de 

Archiefverordening 

B&W 

gemeentesecretaris 

Afdelingshoofd   

Melden van een datalek bij de 

Autoriteit Persoonsgegevens en 

zo nodig bij betrokkenen 

Art. 33 en 34 AVG B&W Afdelingshoofd CISO  

Aangifte omzetbelasting Wet op de 
omzetbelasting 1968 

B&W Afdelingshoofd consulent financiën  

Aangifte BTW-compensatiefonds Wet op het btw-

compensatiefonds 

B&W Afdelingshoofd consulent financiën  

Aangifte vennootschapsbelasting Wet op de 

vennootschapsbelasting 

1969 

    

Treffen betalingsregeling bij niet-
belastingschuld 

 B&W Afdelingshoofd  senior 
beleidsmedewerker 
financiën 

 

Inschakeling deurwaarder voor 
invordering niet-
belastingschulden 

 B&W Afdelingshoofd  senior 
beleidsmedewerker 
financiën 

 

Uitvoering lopende verzekeringen  B&W Afdelingshoofd  consulent financiën  

Aangaan, wijzigen en opzeggen 
van verzekeringen  

 B&W Afdelingshoofd  consulent financiën  

Het afwikkelen van 
aansprakelijkheidstellingen van 
schadegevallen 

 B&W Afdelingshoofd  consulent financiën  
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Bedrijfsvoering 

Omschrijving Wettelijke grondslag Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Het aansprakelijk stellen ter zake 
van beschadiging van gemeente-
eigendommen en mededelingen 
aangaande verschuldigde 
schadevergoedingsbedragen en 
wijze van betaling daarvan 

 B&W Afdelingshoofd  consulent financiën  

Het op kwartaal- en jaarbasis 
verstrekken van financiële 
gegevens in de vorm van een 
verdelingsmatrix en een overzicht 
van balansstanden aan het CBS 
+ het sturen van een schriftelijke 
verklaring over de 
betrouwbaarheid van de 
gegevens aan het CBS 
 

Artikel 71 t/m 74 Besluit 
Begroting en 
Verantwoording 

B&W Afdelingshoofd  consulent financiën  

Afboeken oninbare 
privaatrechtelijke vorderingen 
kleiner dan € 1.000,- 

 B&W Afdelingshoofd  senior 

beleidsmedewerker 

financiën 

 

Afboeken oninbare 
privaatrechtelijke 
vorderingen voortvloeiend uit 
faillissement 

 B&W Afdelingshoofd senior 

beleidsmedewerker 

financiën 

Op verzoek van 

curator 
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Programma project Gaswinning en Aardbevingen 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Geen te mandateren bevoegdheden 

 

 

Mandaten aan derden 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

Uitvoering van de bevoegdheden en 
taken van  B&W op grond van de 
Leerplichtwet 1969 

 B&W Leerplichtambtenaar 

gemeente Delfzijl 

  

De aan de burgemeester toegekende 
taken en bevoegdheden als bedoeld 
in artikel 16 lid 2 van de Leerplichtwet 
1969 

 burgemeester Leerplichtambtenaar 

gemeente Delfzijl 
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Mandaten aan derden 

Omschrijving Wettelijke 

grondslag 

Mandaatgever Gemandateerde / 

Ge(vol)machtigde 

Ondergemandateerde 

/ Ge(vol)machtigde 

Voorwaarden 

1. Besluiten tot het opleggen van 
een 
tijdelijk huisverbod. 
2. Machtiging verlenen tot het 
verrich- 
ten van de volgende handelingen: 
- ingeval van kindermishandeling of 
een ernstig vermoeden daarvan, 
alvorens te besluiten tot het wel of 
niet opleggen van een huisverbod, 
overleg te plegen met Bureau 
Jeugdzorg;  
-in een dermate spoedeisende 
situatie dat het huisverbod niet 
tevoren op schrift gesteld kan 
worden, het huisverbod mondeling 
aan te zeggen aan de uit huis te 
plaatsen persoon;                                                                    
-het mededelen van het huisverbod 
en de consequentie van niet 
naleven, aan de huisgenoten van de 
uithuisgeplaatste, de aangewezen 
instantie voor advies en/of 
hulpverlening en Bureau Jeugdzorg 
(ingeval van kindermishandeling of 
een vermoeden daarvan); 
-het binnen 24 uur regelen van 
juridische bijstand voor de 
uithuisgeplaatste nadat hij/zij hiertoe 
de eventuele wens te kennen heeft 
gegeven en wel voor de duur van de 
behandeling van het verzoek voor 
een voorlopige voorziening bij de 
rechtbank. 
 

Wet 
tijdelijk 
huisverbod 

Burgemeester Hulpofficier van justitie   



 

36 
Mandaat, volmacht en machtiging 2019 

 


