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Overzicht attenties representatie en binding per 1 januari 2016
In dit overzicht staat vermeld hoe de gemeente Overbetuwe omgaat met interne aangelegenheden die betrekking hebben op persoonlijke

situaties en omstandigheden van medewerkers. Daarbij moet een onderscheid worden gemaakt wat er namens de organisatie wordt gedaan en
wat vanuit het team. Dit overzicht is opgesteld door het kabinet en suggesties gedaan voor het team.
@ Elk team is vrij om daar in mee te gaan.

Gelegenheid

Melding aan Kabinet
door

Geschenk

Wie

.| In dienst Overbetuwe

® Bloemen € 15,-

Team - budget Repr.& Binding

Teammanager en/of
secretaresse

Bloemen € 15.- + kaartje namens Gemeentebestuur

Kabinet/ protocol

.| Uit dienst (vast/tijdelijk
alle vormen) of vertrek
naar ander team tot 5
jaar en

)
e Bloemen € 15.-
e Bon€25.--

Team - budget Repr.& Binding

Teammanager en/of
secretaresse

e Pen (alleen uit dienst)
o Bloemen € 15.- + kaartje namens Gemeentebestuur (ander
team)

Kabinet/protocol

.| Uit dienst stagiair

Teammanager en/of
secretaresse

Bloemen € 15.-

Team - budget Repr.& Binding

)

e Geschenkbon € 10 — 50.- in overleg
[ ]

P

en Kabinet/Protocol
.| Uit dienst of vertrek naar @
ander team langer dan 5 e Bloemen + lunch team Team - budget Repr.& Binding
jaar e Geschenkbon € 50.-

Teammanager en/of
secretaresse

e Pen (alleen uit dienst)
e Cadeau € 15 — 20.- (bij vertrek naar ander team)

Kabinet/protocol, cadeau
alleen declaratie

.| Uit dienst

(langer dan 10 jaar)

@ Bloemen +Geschenkbon

Team - budget Repr.& Binding

Teammanager en/of
secretaresse

e Teambijeenkomst (op locatie) € 15.- p.p. max. gerelateerd
aan het aantal medewerkers van het team

e Pen

o Bloemen € 15.- + kaartje namens Gemeentebestuur

Kabinet/protocaol,
teambijeenkomst medewerking
en declaratie




Melding aan Kabinet

Gelegenheid door Geschenk Wie
6.| Uit dienst /pensioen/FPU @ Bloemen + Geschenkbon Team - budget Repr.& Binding
e Receptie in het gemeentehuis max. € 2000.- of
teambijeenkomst (op locatie) € 15.-p.p. max. gerelateerd aan | Kabinet/protocol, receptie
Teammanager en/of het aantal medewerkers van het team. medewerking en declaratie.
secretaresse o Felicitatiebrief met € 180.- of geschenk twv € 180.- organisatie ligt bij de
e Pen Teammanager
e Bloemen € 15.- + kaartje namens Gemeentebestuur
7.| 12,5 jaar Overbetuwe )
e Bon€25.- Team - budget Repr.& Binding

Zie lijst interne jubilea

o Koffie met gebak

Bloemen € 15.- + kaartje namens de Gemeentebestuur

Kabinet/protocol

25 jaar Overbetuwe

Zie lijst interne jubilea

@ Bon € 50.- / of bloemen € 15.-

Team - budget Repr.& Binding

¢ Teambijeenkomst (op locatie) € 15.- p.p. max. gerelateerd
aan het aantal medewerkers van het team
e Bloemen € 15.- + kaartje namens Gemeentebestuur

Kabinet/protocol, declaratie

25 jaar overheid

Zie lijst interne jubilea

Gratificatie (PSA maakt brief)

Salarisbureau

9.| 40 jaar Overbetuwe @
e Bloemen en gebak Team - budget Repr.& Binding
e Bon € 50.- of bloemen(bon)
Zie lijst interne jubilea | ¢ Teambijeenkomst (op locatie) € 15.- p.p. max. gerelateerd
aan het aantal medewerkers van het team Kabinet/Protocol. declaratie
e Geschenk € 15.- tot € 20.- ’
e Bloemen € 15.- + kaartje namens Gemeentebestuur
40 jaar overheid Zie lijst interne jubilea | Gratificatie (PSA maakt brief) Salarisbureau
10.| Ziekenhuisopname @ Bloemen Team - budget Repr.& Binding
Teammanager en/of Meteen bloemen € 15.- + kaartje namens de Gemeentebestuur Kabi
abinet/protocol
secretaresse (langer dan 1 dag)
11.] Ziekte langer dan 2 Teammanager en/of @ Beterschapskaart Team - budget Repr.& Binding
weken secretaresse




Gelegenheid

Melding aan Kabinet
door

Geschenk

Wie

12

Ziekte langer dan 4
weken

@ Bloemen of fruitmand + € 10/15.-

Team - budget Repr.& Binding

Teammanager en/of
secretaresse

Bloemen € 15.- + kaartje of fruitmand € 15.- herhalen namens
Gemeentebestuur

In overleg met kabinet/protocol
anders krijgt zieke twee
tegelijk

13.

Geboorte of adoptie

® Geschenk € 25.-

Team - budget Repr.& Binding
(ook als Teammanager niet
officieel in kennis is gesteld).

Teammanager en/of
secretaresse

Felicitatiebrief met geboortebeer
Alleen als B&W door medewerker zelf op de hoogte is gesteld

Kabinet/protocol

14.

Verhuizing

@ Kaartje

Team - budget Repr.& Binding

15.

Huwelijk / Geregistreerd
partnerschap

@ Bloemen(bon) € 15.- totale kosten

Team - budget Repr.& Binding

Geschenk(bon) € 50.-

Team - budget Repr.& Binding
(ook als Teammanager niet
officieel in kennis is gesteld).

Teammanager en/of
secretaresse

Felicitatiebrief met € 70.-
Alleen als B&W door medewerker zelf op de hoogte is gesteld

Kabinet/protocol

16.

Huwelijksjubilea
kroonjaren 25 en 40 jaar

@ Bloemen(bon) € 15.- Alleen als het team op de hoogte is
gesteld.

Team - budget Repr.& Binding

17.

Overlijden collega

Overlijden familie/relatie
van collega

Overlijden oud - collega

Zie Rouwprotocol

@ Kaart / brief

Team - budget Repr.& Binding

@ Kaart / brief

Team - budget Repr.& Binding

Bloemen € 15.- namens team

Kabinet/protocol




W|jZ|g|ngen ten opzichte van het opgestelde overzicht van 2003 / 2015

jubileum- of afscheidsrecepties per team geen 8 euro maar 15 euro.

Indien het 12,5 jarig jubileum van de overheid en de gemeente samenvalt maar één boeket bloemen ten opzichte van de oude regels> en-
en

Bij 25-jarig jubileum Overbetuwe alleen een teambijeenkomst en geen geschenk meer van 160 euro van het college. Daarvoor in de plaats
een kaart.

40-jarig jubileum Overbetuwe > voorheen niets nu een kaart en een geschenk (ets)

40 jaar overheid > in plaats van een receptie en een geschenk twv 160 euro van het college nu alleen een teambijeenkomst vanuit Kabinet
en Protocol

Verhuizing > geen boeket bloemen meer namens het college

Alleen een geschenk van het college bij een huwelijk / geregistreerd partnerschap wanneer de persoon in kwestie zelf het college hiervan
op de hoogte stelt. Een melding door een Mass of teammanager is niet voldoende.

Huwelijksjubilea> geen geschenken meer namens het college

2016

Het gemeentebestuur heeft een rol gekregen, zij willen meer op de voorgrond treden door bij jubilea aanwezig te zijn en ‘iets’ te kunnen
overhandigen

Huwelijk en Geregistreerd Partnerschap is samengevoegd.

12,5 jaar, 25 jaar en 40 jaar bij de overheid is geen moment meer, alleen voor PSA voor de verzorging van de gratificatie.

Ziekte langer dan 2 weken, rol van kabinet eruit gehaald, te snel op elkaar.



