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1.0.  Inleiding 
 
 
Dit protocol is de update van de versie van januari 2010.  
 
Enkele wijzigingen: 
* Op 1 februari 2011 is door het college van Procureurs-generaal de Handleiding strafrechtelijke 
aanpak schoolverzuim in werking getreden. Als gevolg hiervan zijn diverse onderdelen gewijzigd. 
 
* Met ingang van 01 januari 2012 zijn de bevoegdheden van de leerplichtambtenaar met betrekking tot 
de controle op de naleving van de leerplichtwet ten aanzien van de directeur overgegaan naar de 
onderwijsinspectie. Het betreft dan de controle met betrekking tot het verlenen van vakantieverlof (art. 
13a), het verlenen van verlof bij andere gewichtige omstandigheden (art. 14), het (tijdig) melden van 
de in- en uitschrijvingen (art. 18), het (tijdig) melden van vermoedelijk ongeoorloofd schoolverzuim 
(art. 21) en het verstrekken van onjuiste of onvolledige inlichtingen. 
Omdat een leerplichtambtenaar tevens toezichthouder is op grond van de Algemene wet 
bestuursrecht, kan hij op grond van deze wet inlichtingen vorderen bij de school. Een school is 
verplicht gehoor te geven aan dit ambtelijk bevel volgens diezelfde wet. 
Na een geconstateerde overtreding zal de leerplichtambtenaar hiervan een signaal afgeven aan de 
onderwijsinspectie.  
 
 
* Meldpunt verzuim: het Verzuimloket 
Met ingang van 01 augustus 2009 melden VO en MBO het verzuim bij het Verzuimloket van DUO. Het 
Verzuimloket stuurt de melding vervolgens door naar de betreffende gemeente. Dit is de gemeente 
waar de leerling in het bevolkingsregister is opgenomen. 
PO, SO en VSO melden het verzuim nog via het meldformulier schoolverzuim (zie bijlage 1) bij de 
leerplichtambtenaar van de woongemeente van de leerling.  
 
 
* Welk verzuim moet gemeld worden? 
De Leerplichtwet zegt het volgende hierover: 
 
Scholen dienen onverwijld het ongeoorloofd schoolverzuim te melden dat meer dan 16 uur bedraagt in 
een periode van 4 lesweken. Het betreft les- en praktijktijd. 
 
Zodra het verzuim meer dan 16 uur bedraagt moet school het melden. PO en (V)SO via het 
verzuimmeldingsformulier; VO en MBO bij het Verzuimloket. Het Verzuimloket meldt door naar de 
leerplichtambtenaar die vervolgens in actie komt.  
 
Verzuim van minder dan 16 uur wordt door school zelf aangepakt. Hierbij kan echter ook een beroep 
op de leerplichtambtenaar worden gedaan. De mogelijkheden worden in deze notitie toegelicht. De 
actie van de leerplichtambtenaar kan echter nooit de eerste reactie op het verzuim van de leerling zijn. 
Die dient door school te gebeuren. 
 
In deze notitie wordt een onderscheid gemaakt tussen verzuim tot 16 uur en verzuim boven 16 uur.  

 
Verder moet luxe verzuim (ongeoorloofd vakantieverlof) altijd bij de leerplichtambtenaar gemeld 
worden, ook als dit minder dan 16 lesuren bedraagt In 2.3. hier meer over. 
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1.1.  Sanctiemogelijkheden van de leerplichtambtenaar  
 
 
De insteek van de bemiddeling van de leerplichtambtenaar is de verzuimende leerling tot inzicht te 
brengen zodat hij hiermee stopt. In principe krijgt de leerling van de leerplichtambtenaar ook altijd 
eerst een waarschuwing. Bij voortzetting van het verzuim gaat de leerplichtambtenaar sanctionerend 
optreden. 
Deze aanpak vereist wel een tijdige melding van de school.  
 
- Maatschappelijke zorgtaak 
De leerplichtambtenaar heeft ook een maatschappelijke zorgtaak. In dat kader zal hij informatie 
inwinnen bij relevante instanties die bekend zijn met de leerling om zodoende een zo compleet 
mogelijk beeld van de jongere te krijgen. In alle gevallen vinden gesprekken plaats met leerlingen, hun 
ouders/verzorgers of andere betrokkenen. De leerplichtambtenaar kan jongeren ook doorverwijzen 
naar hulpverleningsinstanties. 
 
Naast de sancties van de school heeft ook de leerplichtambtenaar nog een aantal mogelijkheden 
waarvan in bepaalde situaties gebruik gemaakt kan worden. 
 
- waarschuwing 
De leerplichtambtenaar kan een mondelinge of schriftelijke waarschuwing geven aan leerling en/of 
ouders.   
 
- Verzuimspreekuur (voortgezet onderwijs) 
Tijdens het Verzuimspreekuur heeft de leerplichtambtenaar op school een gesprek met de leerling. 
Ouders zijn hierbij niet aanwezig maar zij worden door school wel vooraf geïnformeerd dat het 
gesprek plaats zal vinden. 
Het gesprek met de leerplichtambtenaar kan nooit de eerste reactie op het verzuim van de leerling 
zijn. Dit betekent dat school eerst zelf actie moet hebben ondernomen voordat melding voor het 
Verzuimspreekuur kan plaatsvinden. Het gesprek met de leerplichtambtenaar moet gezien worden als 
een officiële waarschuwing voor de leerling. Zie verder bijlage 2. 
 
- melding bij Halt:  
In geval van geregeld verzuim kan de leerplichtambtenaar een leerstraf via Bureau Halt opleggen. 
Hieraan voorafgaand krijgt de leerling altijd een officiële waarschuwing van de leerplichtambtenaar. Dit 
kan alleen bij schoolverzuim zonder achterliggende problematiek.  
Deze sanctie is bedoeld voor jongeren vanaf 12 jaar. De jongere moet hiervoor zelf toestemming 
geven evenals zijn ouders. De inhoud van de leerstraf is gewijzigd. Zie verder bijlage 3. 
 
- proces-verbaal / melding bij Justitieel Casus Overleg Leerplicht (JCO-L) 
Het proces-verbaal is het uiterste middel waarvan de leerplichtambtenaar gebruik maakt. Een leerling 
krijgt in de regel nooit een boete opgelegd maar een leer- of taakstraf. Ouders kunnen wel een boete 
krijgen. 
Het proces-verbaal wordt besproken in het JCO. Het JCO is een overleg waaraan Justitie, politie, 
Raad voor de Kinderbescherming, Bureau Jeugdzorg en leerplicht deelnemen. Bij herhaald matig 
verzuim, bij hardnekkig verzuim en bij zorgwekkend verzuim met achterliggende problematiek doet de 
leerplichtambtenaar een melding bij het JCO door middel van een proces-verbaal.  
Deze melding heeft altijd tot gevolg dat de raad voor de kinderbescherming een onderzoek gaat 
instellen in de gezinssituatie van de leerling en hiervan verslag uitbrengt aan de rechter. De raad doet 
bovendien een voorstel voor straf zoals taak-, leer- of werkstraf. Vaak gaat deze straf gepaard met 
zes maanden begeleiding door een medewerker van de jeugdreclassering. 
 
Bij luxe verzuim zijn de ouders verantwoordelijk. Zij krijgen hiervoor een proces-verbaal met een boete 
als gevolg. Dit proces-verbaal wordt niet in het JCO-L besproken. 
 
- Melding bij Sociale Verzekeringsbank (SVB) 
Sinds 1 oktober 2009 kunnen ouders van jongeren die niet aan de kwalificatieplicht voldoen hun 
kinderbijslag verliezen. Wanneer sprake is van absoluut of relatief verzuim kan de leerplichtambtenaar 
de SVB informeren. De SVB stopt dan de betaling van kinderbijslag met ingang van het eerstvolgende 
kwartaal. De betaling wordt weer gestart als het verzuim volgens de leerplichtambtenaar is gestopt. 
 
 
 



 5 

 
 

2.0.  Verzuim 

 
 
De Leerplichtwet zegt: 
Scholen dienen onverwijld het ongeoorloofd schoolverzuim te melden dat meer dan 16 uur bedraagt in 
een periode van 4 lesweken. Het betreft les- en praktijktijd. 
 
In deze notitie wordt een onderscheid gemaakt tussen verzuim tot 16 uur en verzuim boven 16 uur.  

 
 

2.1.  Verzuim tot 16 uur 

 
 
Verzuim van minder dan 16 uur in 4 lesweken wordt in de regel door school zelf aangepakt. Het 
betreft les- en praktijktijd. Te laat in de les komen, is ook ongeoorloofd schoolverzuim. 
Hierbij kan echter ook een beroep op de leerplichtambtenaar worden gedaan. De actie van de 
leerplichtambtenaar kan echter nooit de eerste reactie op het verzuim van de leerling zijn. Die dient 
door school te gebeuren.  
 
Wat is de rol van de school? 
- school heeft een interne procedure waarin de sancties voor verzuim geregeld zijn; 
- school handelt volgens deze procedure;  
- school registreert het verzuim; 
- school spreekt de leerlingen en ouders aan over het verzuim en legt sancties op; 
- school meldt het verzuim ook aan leerplicht als het om frequent problematisch verzuim gaat en 
gemaakte afspraken niet worden nagekomen;  
- school stuurt een verzuimoverzicht met de data van verzuim en geeft aan wat zij heeft gedaan om 
het verzuim te stoppen. 
 
Bij achterliggende problematiek: 
- school meldt aan het ZAT waar o.a. afstemming plaatsvindt over wie van de partners actie 
onderneemt. Indien de leerplichtambtenaar niet deelneemt aan het ZAT, dan meldt school het verzuim 
met achterliggende problematiek bij de leerplichtambtenaar;  
 
Indien er geen achterliggende problematiek is: 
- school meldt het verzuim bij leerplicht; 
- school levert een actueel verzuimoverzicht van het lopende schooljaar aan bij leerplicht; 
- school geeft aan wat zij heeft gedaan om het verzuim te stoppen; 
- school informeert ouders over de melding bij leerplicht; 
- school voert de regie. 
 
Waar melden? 
- PO en (V)SO melden via het verzuimformulier (zie bijlage 1) bij het RBL. 
- VO en MBO melden via het Verzuimloket van DUO.  
- VO-scholen die gebruik maken van het Verzuimspreekuur, mogen te laat komen (tot maximaal 12 
keer) via de mail rechtstreeks bij het RBL melden. 
 
Wat is de rol van leerplicht? 
- leerplicht controleert of de school verzuim registreert en zelf actie heeft ondernomen; 
- indien de noodzaak blijkt, onderneemt leerplicht actie; 
- de leerplichtambtenaar geeft een mondelinge waarschuwing en/of stuurt een waarschuwingsbrief. 
Deze gaat in afschrift aan school; 
- na het gesprek koppelt de leerplichtambtenaar terug naar school. 
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2.2.  Verzuim vanaf 16 uur 

 
 
Zodra het verzuim meer dan 16 uur bedraagt moet school het melden bij het Verzuimloket (VO en 
MBO) cq bij het RBL (verzuimmeldingsformulier). Het Verzuimloket meldt door naar de betreffende 
gemeente/leerplichtambtenaar die vervolgens in actie komt.  
 
Wat is de rol van de school?  
- school heeft een interne procedure waarin de sancties voor verzuim geregeld zijn; 
- school handelt volgens deze procedure;  
- school registreert het verzuim; 
- school gaat na of er sprake is van verzuim met achterliggende problematiek. 
 
Bij achterliggende problematiek: 
- school meldt aan het ZAT waar o.a. afstemming plaatsvindt over wie van de partners actie 
onderneemt. Indien de leerplichtambtenaar niet deelneemt aan het ZAT, dan meldt school het 
verzuim met achterliggende problematiek bij de leerplichtambtenaar. 

 
Indien er geen achterliggende problematiek is: 
- school meldt bij leerplicht; 
- school levert een actueel verzuimoverzicht van het lopende schooljaar aan bij leerplicht; 
- school geeft aan wat zij heeft gedaan om het verzuim te stoppen; 
- school informeert ouders over de melding bij leerplicht. 
 
Waar melden? 
- PO en (V)SO melden via het verzuimformulier (zie bijlage 1) bij het RBL. 
- VO en MBO melden via het Verzuimloket van DUO.  
- VO en MBO moeten te laat komen vanaf 12 keer bij het Verzuimloket melden. 
 
Wat is de rol van leerplicht? 
- Leerplicht controleert of de school het verzuim registreert en zelf actie heeft ondernomen; 
- Leerplicht onderneemt actie: 

- Leerplicht onderzoekt de melding; 
- Leerplicht nodigt de leerling met ouders uit voor een gesprek; 
- Leerplicht waarschuwt, maakt afspraken, verwijst eventueel door naar externe instanties; 
- voor PO en (V)SO: bij melding een corrigerend, waarschuwend gesprek naar de ouders (en 
eventueel de leerling), zonodig procesverbaal; 
- VO en MBO: bij melding een corrigerend, waarschuwend gesprek verwijst eventueel door 
naar externe instanties. Als dit niet helpt volgt er een melding bij Halt, zonodig een melding bij 
JCO-L;  
- bij recidive of bij het niet nakomen van of meewerken aan afspraken wordt proces-verbaal 
opgemaakt; 
- Leerplicht koppelt terug naar de school. 
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2.3.  Luxe verzuim 

 
 
Wat is luxe verzuim? 

- Luxe verzuim is schoolverzuim ten behoeve van vakantie waarvoor geen schriftelijke 
toestemming van de schooldirectie of leerplichtambtenaar is, 

- ouders zijn verantwoordelijk voor het opgetreden schoolverzuim. 
 
Wat is de rol van de school? 

- de directeur is bevoegd verlof te verlenen voor maximaal 10 schooldagen per schooljaar in 
geval van ‘andere gewichtige omstandigheden’ en bij ‘vakantieverlof’ (voor meer informatie: 
zie de Verlofregeling); 

- de directeur zorgt ervoor dat de aanvraag tijdig en schriftelijk wordt gedaan; 
- de directeur informeert de ouders schriftelijk over zijn beslissing; 
- school heeft een regeling met een bezwaar- en beroepsprocedure voor het aanvragen van het 

verlof; 
- ouders hebben alleen toestemming indien zij dit schriftelijk kunnen aantonen. In andere 

gevallen is er bij absentie sprake van ongeoorloofd – luxe - verzuim. 
 
Situaties: 
- ziekmelding na afwijzing van verlofaanvraag: er is sprake van vermoedelijk ongeoorloofd 
schoolverzuim dat in eerste instantie door school onderzocht wordt. School vraagt aan de ouders het 
verblijfadres (= verpleegadres) van de leerling en controleert of de leerling daar is (uitgezonderd bij 
prikacties: dan controleert de leerplichtambtenaar),  
- kind is zonder bericht afwezig na een afwijzing van een verlofaanvraag: er is sprake van 
ongeoorloofde afwezigheid dat bij de leerplichtambtenaar gemeld moet worden. 
 
School meldt de ‘ziekmelding’ bij leerplicht:  

- PO en (V)SO melden via het meldformulier 
- VO en MBO melden bij het Verzuimloket van DUO 
- bij prikacties wordt in eerste instantie via de mail bij het RBL gemeld. 

 
Prikacties 
Prikacties vinden plaats op de dag(en) voor een vakantie. Scholen melden dan: 
1. kinderen die geen toestemming hebben gekregen voor de afwezigheid: de ouder heeft bij de 

directeur verlof aangevraagd maar niet gekregen. De kinderen zijn vervolgens of afwezig of ziek 
gemeld; 

2. kinderen die niet zijn afgemeld en dus onbekend afwezig zijn; 
3. overige afwezigen waarbij de school vraagtekens zet; 
4. de melding gebeurt telefonisch ’s ochtends voor 10.00 uur waarna een officiële melding via de 

mail/post/digitaal (PO en (V)SO via meldformulier; VO/MBO meldt bij het Verzuimloket.. 
 
Het RBL bezoekt de verblijfadressen van de gemelde leerlingen. Indien er niemand thuis wordt 
aangetroffen, wordt een brief in de brievenbus gedaan. Het verzuim leidt tot een proces-verbaal tegen 
de ouders. 
 
Wat is de rol van leerplicht? 

- de leerplichtambtenaar beslist over aanvragen voor verlof van meer dan 10 schooldagen per 
schooljaar bij ‘andere gewichtige omstandigheden’; 

- leerplicht kan aanvragen van verlof tot en met 10 schooldagen controleren op school; 
- leerplicht kent toe, of wijst af, in beide gevallen krijgen de ouders hiervan schriftelijk bericht en 

ontvangt de school een afschrift; 
- leerplicht komt in actie na een melding van luxe verzuim door de school; 
- leerplicht nodigt ouders zonodig uit voor een gesprek (verhoor); 
- leerplicht meldt het luxe verzuim bij het Openbaar Ministerie (proces-verbaal); 
- het Openbaar Ministerie biedt ouders een transactie aan; 
- als de transactietraject geweigerd wordt, volgt een zitting bij de rechtbank;  
- leerplicht koppelt terug naar de school. 
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2.4.  Ziekte 

 
 
Wat is ziek zijn? 

- De leerling is lichamelijk of psychisch tijdelijk niet in staat onderwijs te volgen 
 
Afwezigheid die als ziekte is gemeld, terwijl er van ziekte geen sprake is, wordt beoordeeld als  
ongeoorloofd verzuim. 
 
Wat is de rol van de school? 

- school registreert ziekmeldingen; 
- school heeft in de schoolgids geregeld hoe ziekte gemeld moet worden en dat bezoeken aan 

dokter, tandarts, therapie etc. zoveel mogelijk buiten schooltijd moeten worden gepland; 
- bij twijfelachtig/veelvuldig/zorgwekkend ziekteverzuim onderneemt de school per direct actie 

om na te gaan of er echt sprake is van ziekte. Dit kan door een huisbezoek of via de 
schoolarts of sociaal-verpleegkundige van de GGD; 

- bij twijfelachtig/veelvuldig/zorgwekkend ziekteverzuim zonder duidelijke achterliggende reden 
wordt de schoolarts ingeschakeld; 

- als ouders/leerling weigeren om mee te werken aan dit onderzoek door de schoolarts, dan 
koppelt de schoolarts dit terug naar school waarna de school een melding bij leerplicht doet 
met de bevindingen van de schoolarts; 

- bij ziekteverzuim met aanzienlijke bijkomende problematiek schakelt school het ZAT in. 
 
Waar melden? 

- Ziekteverzuim kan niet door de leerplichtambtenaar in behandeling worden genomen. De 
leerplichtambtenaar is immers geen medicus. Vandaar dat dit verzuim bij de schoolarts moet 
worden gemeld. 

 
Wat is de rol van leerplicht? 

- leerplicht controleert de registratie op school; 
- bij twijfelachtig en/of zorgwekkend ziekteverzuim volgt een onderzoek van de schoolarts 

(eventueel na bespreking in het ZAT). Er vindt actie vanuit school plaats;  
- Indien de schoolarts de onrechtmatigheid van dit ziekteverzuim bevestigt, volgt actie door de 

leerplichtambtenaar. 
 
Wat is de rol van de schoolarts? 

- de schoolarts nodigt leerling en ouders uit voor ene gesprek om duidelijkheid over het verzuim 
te krijgen; 

- indien ouders na een eerste uitnodiging niet reageren, dan nodigt de schoolarts voor de 
tweede keer uit. Indien de ouders wederorm niet reageren, dan koppelt de schoolarts dit terug 
naar school. School meldt het verzuim vervolgens als ongeoorloofd schoolverzuim bij de 
leerplichtambtenaar. Dit staat beschreven in de tweede uitnodiging van de schoolarts. 

 
Welke actie onderneemt leerplicht bij ziek zijn? 

- bij melding van meerdere twijfelachtige ziekmeldingen en na een traject met de schoolarts 
nodigt leerplicht ouders en leerling uit voor een gesprek; 

- het gesprek is gericht op beëindiging van twijfelachtig ziekteverzuim of op het maken van 
afspraken over een hulptraject; 

- bij aanhoudende problematiek meldt leerplicht bij Bureau Jeugdzorg of maakt de 
leerplichtambtenaar een proces verbaal op; 

- leerplicht koppelt terug naar de school. 
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2.5.  Te laat komen 

 
 
Wat is te laat komen? 

- zonder gegronde reden niet op tijd (= bij aanvang van de les) in de klas aanwezig zijn. 
 
Wat is de rol van de school? 

- school registreert het te laat komen;  
- PO en (V)SO: 

o school heeft een interne procedure waarin sancties voor te laat komen en voert deze 
uit; 

o bij vaker te laat komen (tot en met 7 keer) spreekt de school ouders en leerling aan; 
o school schakelt leerplicht in als er geen verbetering optreedt; 
o als een leerling in één schooljaar meer dan 7 maal ongeoorloofd te laat komt, dan 

meldt de school dit bij leerplicht; 
o als te laat komen gepaard gaat met serieuze achterliggende problemen, dan schakelt 

de school het ZAT in;  
- VO en MBO: school meldt het te laat komen bij  8 keer: actie door leerplicht via het 

Verzuimspreekuur. Bij 12 keer meldt school het te laat komen via het Verzuimloket. (Zie 
bijlage 2); 

- school stuurt een verzuimoverzicht met de data van verzuim en geeft aan wat zij heeft gedaan 
om het verzuim te stoppen. 

 
Waar melden? 

- PO en (V)SO melden via het verzuimformulier bij RBL;  
- VO en MBO melden via de mail of via het Verzuimloket van DUO. 

 
Wat is de rol van leerplicht? 

- leerplicht controleert de registratie, 
- leerplicht komt in actie na een melding van de school. 

 
Welke actie onderneemt leerplicht? 

- na een melding volgt er een gesprek:  
- leerlingen van PO en (V)SO:  

o gesprek bij het RBL, samen met de ouders, 
o indien het gesprek niet tot verbetering leidt, volgt een proces-verbaal 

- leerlingen in het VO/MBO:  
o gesprek in het Verzuimspreekuur op school waarna bij een volgende melding een 

gesprek bij het RBL samen met de ouders, 
o leerling krijgt tijdens dit gesprek een officiële waarschuwing, 
o in geval van achterliggende problematiek volgt een gesprek en afspraken gericht op 

hulp, 
o bij aanhoudend te laat komen/verzuim volgt een gesprek met ouders en leerling, 
o de leerling wordt bij Halt gemeld voor een Halt-afdoening,  
o indien het verzuim blijft voortduren, of als ouders geen toestemming geven voor een 

melding bij Halt, volgt een proces-verbaal. Dit gebeurt ook met verzuim met 
achterliggende problematiek; 

o leerplicht koppelt terug naar de school. 
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3.0.  Lijst met afkortingen 

 
 

 
PO  primair onderwijs 
JCO-L  Justitieel Casusoverleg Leerplicht 
MBO  Middelbaar Beroepsonderwijs 
OM  Openbaar Ministerie 
RBL  Regionaal Bureau Leerplichtzaken 
SO  speciaal onderwijs 
SVB  sociale verzekeringsbank 
VO  voortgezet onderwijs 
VSO  voortgezet speciaal onderwijs 
ZAT  zorg- en adviesteam 
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Bijlage 1: Kennisgeving (vermoedelijk) ongeoorloofd schoolverzuim 

Kennisgeving relatief schoolverzuim (Leerplichtwet 1969, art. 21) 

 
 

Gegevens van de school/onderwijsinstelling 
 

 
Naam 

 
: 

  
BRINcode 

 

 
Adres 

 
: 

 
 

 
Postcode en gemeente 

 
: 

 
 

 
Telefoonnummer 

 
: 

 
 

 
Contactpersoon 

 
: 

 

 

Gegevens van de leerling 
 

 
Naam en voorletters 

 
: 

 

 
Adres 

 
: 

 

 
Postcode en woonplaats 

 
: 

 

 
Telefoonnummer 

 
: 

  

Burgerservicenummer 
 

 
Geboortedatum 

 
: 

  
Geslacht 

 M         
 V 

 

Gegevens van het verzuim 
 

 
Verzuimdata/periode verzuim: overzicht van het verzuim of een computeruitdraai bijsluiten! 

 
Het verzuim     is beëindigd     duurt voort 
 
 
: 

 
Het verzuim is door de school in onderzoek genomen, resultaat van het onderzoek: 
 
 

 

Doel van de melding 
 

 
 ter kennisneming 

 
  contact   

 
 advies  

     onderzoek door de  
 leerplichtambtenaar 

 

Ondertekening 
 

 
Naam 
ondertekenaar 

 
: 

  
Datum 

 
: 

 

 
Handtekening 
 

 
: 

  
Opmerkingen/aanvullingen, z.o.z.   
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Bijlage 2: Verzuimspreekuur (Voortgezet Onderwijs) 

                               
 

 
Op 01 februari 2011 is de Handleiding strafrechtelijke aanpak schoolverzuim van het Openbaar 
Ministerie vastgesteld. Er is een nieuwe werkwijze waarin onder andere is bepaald dat ongeoorloofd 
te laat komen bij 12 keer gemeld moet worden via het Verzuimloket.  
In het voortraject kan preventief het Verzuimspreekuur worden ingezet. 
  
Verzuimspreekuur 
Tijdens het Verzuimspreekuur heeft de leerplichtambtenaar een gesprek met de leerling. Ouders zijn 
hierbij niet aanwezig maar zij worden door school wel vooraf geïnformeerd dat het gesprek plaats zal 
vinden. 
 
Reactie op verzuim 
Het gesprek bij de leerplichtambtenaar kan nooit de eerste reactie op het verzuim van de leerling zijn. 
Dit betekent dat school eerst zelf actie moet hebben ondernomen voordat melding voor het 
Verzuimspreekuur kan plaatsvinden (gesprekken met leerling/ouders, sancties als ’s morgens vroeg 
terugkomen, strafmiddag). 
 
Stappen 
Ieder registratie te laat wordt gezien als een uur ongeoorloofd verzuim. 

Stap 1:   actie door school 
Stap 2:  verzuimspreekuur (leerling/leerplichtambtenaar): waarschuwing 
Stap 3: gesprek leerplichtambtenaar met leerling en ouders: melding bij Halt 

(eenmalig!) 
Stap 4:  proces-verbaal 

Het verzuimspreekuur is een officiële, mondelinge waarschuwing voor de leerling. 
Bij een volgende melding krijgt de leerling de keuze tussen een HALT-straf of een proces-verbaal. 
Een leerling kan maar één keer voor schoolverzuim bij Halt worden aangemeld. 
 
Doelgroep 
De doelgroep van het Verzuimspreekuur zijn: 
- leerplichtige leerlingen vanaf 12 tot 18 jaar uit alle gemeenten (zie: regiogemeenten); 
- leerlingen die zich schuldig maken aan veelvuldig ongeoorloofd te laat komen aan het begin van 

de dag of tijdens de leswisselingen of aan licht ongeoorloofd schoolverzuim (meerdere 
lesuren/dagdelen) of enkele uren verzuim (licht verzuim); 

- waarbij dit verzuim hen kan worden verweten en 
- waarbij geen sprake is van achterliggende (psychische/psychiatrische, enz.) problematiek. Dit 

laatste verzuim wordt eerst gemeld aan en besproken in het ZAT. 
 
Welke leerlingen kunnen niet gemeld worden? 
- leerlingen waarop school nog geen actie heeft ondernomen (t/m 7 keer ongeoorloofd te laat: eerst 

actie door school); 
- leerlingen met achterliggende problematiek: zij moeten aangemeld worden bij het ZAT; 
- leerlingen die al aangemeld zijn voor het ZAT. Echter: ook een ZAT-leerling moet in principe op 

tijd komen mits hiervoor redenen zijn die hierop een uitzondering vormen. In dat geval is het geen 
‘ongeoorloofd’ maar ‘geoorloofd’ verzuim; 

- leerlingen die tijdens het lopende schooljaar al eerder voor verzuim bij Halt zijn gemeld. 
 
Regiogemeenten 
School kan leerlingen uit alle gemeenten aanmelden voor het verzuimspreekuur. De 
leerplichtambtenaar van het RBL koppelt na het gesprek terug naar de collega-leerplichtambtenaar 
van de betreffende gemeente. Bij herhaald verzuim meldt school via het Verzuimloket waarbij de 
melding automatisch bij de juiste leerplichtambtenaar terechtkomt. Deze onderneemt vervolgens actie 
en koppelt terug naar school. 
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Verplichtingen school 
- zorgdragen voor een actuele en betrouwbare verzuimregistratie waaruit ook de redenen van 

verzuim blijken 
- actie naar de leerling tot en met 7 keer ongeoorloofd te laat/absentie; 
- brief naar de ouders m.b.t. het verzuimspreekuur dat gaat plaatsvinden; 
- bijtijds (min. 2 dagen van tevoren) aanleveren van een actueel en betrouwbaar verzuimoverzicht 

bij de leerplichtambtenaar, aangevuld met informatie over de reeds door school ondernomen actie 
en de effecten daarvan en relevante achtergrondinformatie. 

 
Tabel  
 

aantal keren actie door welke actie? 

tot en met 7 keer  school  gesprek met leerling/ouders, sanctie 
zoals terugkomen, strafklas  

8 t/m 11 keer school/leerplichtambtenaar Verzuimspreekuur: 
- school informeert ouders hierover 
- de leerplichtambtenaar heeft op 
school een gesprek 
- en koppelt terug naar school en de 
collega-leerplichtambtenaar indien 
de leerling uit een andere gemeente 
komt 

Vanaf 12 keer school/leerplichtambtenaar melding bij leerplicht via Verzuim-
loket: 
- de betreffende leerplichtambtenaar  
roept leerling en ouders op voor een 
gesprek op het gemeentehuis 
- de op te leggen straf is maatwerk: 
dit kan zowel een waarschuwing, 
doorverwijzing naar hulpverlening 
als een melding bij Halt tot gevolg 
hebben.   

 
In principe wordt ieder schooljaar met een schone lei gestart, echter ook het verzuim uit het 
voorgaande schooljaar kan in bepaalde gevallen meegenomen worden. 
 
Frequentie 
De frequentie van het Verzuimspreekuur wordt in overleg tussen school en leerplichtambtenaar 
vastgesteld.  
Het spreekt voor zich dat school niet moet wachten totdat een leerling 11 keer te laat is gekomen. In 
dat geval kan namelijk niet meteen doorverwezen worden naar Halt omdat het OM eist dat de leerling 
eerst een waarschuwing van de leerplichtambtenaar moet hebben ontvangen. 
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Bijlage 3: Inhoud Halt-afdoening 

                               

De Halt-afdoening duurt 6 tot 20 uur. De straf is afhankelijk van o.a. het ‘delict’, de leeftijd van de 
jongere en hoe vaak hij/zij al bij Halt is geweest. Vaste onderdelen zijn de gesprekken met jongere 
en ouders bij Halt, (oefenen van) excuus aanbieden en het uitvoeren van een 
leeropdracht. Soms krijgen jongeren ook een werkopdracht. 

Intake  
In het eerste gesprek krijgt de jongere de kans zijn verhaal te doen. Er wordt uitgelegd wat de Halt-
afdoening is en wat er van hem verwacht wordt. (Als de jongere geen Halt-afdoening wil, wordt zijn 
proces-verbaal naar de officier van justitie gestuurd.)  
Met zijn ouders wordt telefonisch contact opgenomen om uit te leggen wat zij van Halt kunnen 
verwachten en hoe belangrijk hun rol is in de Halt-afdoening.  
 
Excuses aanbieden  
Het aanbieden van excuses aan benadeelden is een vast onderdeel van de Halt-afdoening. Jongeren 
vinden deze confrontatie natuurlijk lastig en zouden vaak liever een flinke werkstraf uitvoeren. Maar 
die keuze krijgen ze niet. Halt oefent wel met de jongere hoe hij/zij excuus aan gaat bieden.  
Daarna gaat de jongere naar de benadeelde. Halt adviseert ouders om mee te gaan met hun kind. Als 
de benadeelde geen persoonlijk excuus wil dan biedt de jongere per brief excuses aan.  
 
Leer- en werkopdrachten  
Jongeren krijgen bij Halt leer- en soms ook werkopdrachten. Een leeropdracht kan bestaan uit een 
huiswerkopdracht, een individuele leerstraf of een groepsactiviteit. De leerstraf kan gericht zijn op het 
delict of op gedragsverandering.  
 
Vervolggesprek  
In het vervolggesprek wordt de leeropdracht beoordeeld en wordt het aanbieden van excuses 
besproken en geoefend.  
 
Afspraken  
De afspraken over de inhoud van de Halt-afdoening worden schriftelijk vastgelegd. Jongeren moeten 
het afdoeningsvoorstel zelf ondertekenen. De ouders van jongeren onder de 16 jaar moeten ook 
schriftelijk toestemming geven.  
Ouders van jongeren vanaf 16 jaar worden schriftelijk op de hoogte gebracht worden van het 
afdoeningsvoorstel.  
 
Eindgesprek 
In het eindgesprek worden met de jongere en zijn ouders de gesprekken en opdrachten geëvalueerd 
en wordt gekeken of het strafbare gedrag nu tot de verleden tijd 
behoort. 
 
De afloop  
Als de jongere de afspraken is nagekomen, is de Halt-afdoening geslaagd. Halt stuurt een positief 
afloopbericht naar de leerplichtambtenaar en de zaak wordt geseponeerd.  
Houdt een jongere zich niet aan de afspraken, dan gaat er een negatief afloopbericht naar de 
leerplichtambtenaar. Deze maakt dan proces-verbaal op tegen de jongere. Het proces-verbaal gaat  
naar de officier van justitie die over de verdere afhandeling beslist.  
De jongere loopt het risico op een straf die hoger ligt dan hij bij Halt kreeg. Daarnaast krijgt de jongere 
een aantekening in het justitiële registratiesysteem.  
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Bijlage 4: Adressen en telefoonnummers 

 
 

Regionaal Bureau Leerplichtzaken is werkzaam voor de gemeenten:  
o Haaren (Helvoirt, Esch, Biezenmortel, Haaren) 
o Schijndel (Wijbosch, Schijndel) 
o Sint-Michielsgestel (Berlicum, Middelrode, Den Dungen, Gemonde, Sint-Michielsgestel) 
o Vught (Cromvoirt, Vught) 
 
Medewerkers: 
- Jacqueline Kaak, leerplichtambtenaar (maandag t/m woensdag en donderdagochtend) 
- Kirsten van Dijk, leerplichtambtenaar (maandag, dinsdag, donderdag) 
- Tim Tubée, leerplichtambtenaar (maandag t/m donderdag, vrijdagochtend) 
- Anne-marie Smetsers, secretariële ondersteuning (maandag t/m donderdag van 9.00 tot 13.00 
uur) 
- Jan van Grinsven, coördinator (maandag t/m donderdag) 
 
Postadres RBL 
RBL 
Postbus 84      
5270 AB Sint-Michielsgestel 
 
Bezoekadres RBL (alleen op afspraak) 
Gemeentehuis Sint-Michielsgestel 
Meanderplein 1 (aan de Theerestraat, nabij Kentalis/Viataal) 
Sint-Michielsgestel 
 
E-mail : rbl@sint-michielsgestel.nl 
Telefoon : 073 - 55 31 193 
Website : www.sint-michielsgestel.nl > vul in zoekscherm ‘leerplicht’ in en kies dan  voor 
Regionaal Bureau Leerplicht (RBL) 
 
 
Verzuimloket (meldpunt verzuim voor VO en MBO) 
Dienst Uitvoering Onderwijs (Duo)  
Www.ocwduo.nl 
Telefoon   050 – 59 99 000 (optie 4) 
Contactpersoon:   dhr. J. Cevat 
 
 
Onderwijsinspectie  
Telefoon   088 - 6696000  
 
 

mailto:rbl@sint-michielsgestel.nl
http://www.sint-michielsgestel.nl/
http://www.duo.nl/

