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Bijlage 1: stappenplan opleidingsvragen 

 

 

 

 

OPLEIDINGSVRAAG 

Medewerker bespreekt 
opleidingswensen met de 

leidinggevende  

Leidinggevende bespreekt 
opleidingsvraag met P&O-

adviseur (dit is bij categorie A 
opleidingen niet nodig) 

Is er sprake van 
functiegerichte verplichte 

opleiding? 

100%  studiekosten  

100% tijd 

Is er sprake van enig 
dienstbelang en persoonlijk 

loopbaanbelang? 

Max. 100% studiekosten 

Max. 100% tijd 

Is er sprake van geen 
dienstbelang maar wel 

persoonlijk loopbaanbelang? 

Max 75% studiekosten 

Max. 50% tijd 

Geen toekenning van 
faciliteiten 

Leidinggevende beslist op basis 
van advies P&O en informeert 

medewerker 

Er worden geen faciliteiten 
toegekend  

Geen verdere actie  

Aanvullende stap voor 
bezwaar-

/beroepsmogelijkheden 
voor medewerker  

Opleidingsaanvraag wordt via 
het formulier ingediend bij P&O 

ter verdere verwerking 


