Bijlage 4 behorende bij het besluit van het college van burgemeester en wethouders en van de burgemeester van
Bronckhorst van 20 december 2011 inzake het verlenen van mandaat, volmacht en machtiging.

AFDELING ONDERSTEUNING

Cluster Documentaire informatievoorziening

Artikel 74 Gemeentewet

Het in ontvangst nemen en openen van aan gemeentelijke bestuursorganen
gerichte post en het aantekenen van de datum in ontvangst op ingekomen post.
Het openen geldt niet voor post:

a. welke afkomstig is van de Arbo-dienst en vertrouwelijke (medische)
informatie bevat.

b. welke gericht is aan de gemeente of een van de gemeentelijke
bestuursorganen voor zover deze krachtens bijzondere wettelijke
voorschriften niet direct mag worden geopend.

C. bestemd voor de commissie bezwaarschriften.

Algemeen Ontvangstbevestigingen sturen ingekomen brieven / verzoeken

Archiefwet Het nemen van beslissingen inzake het vernietigen, het uitlenen, het geven van
inzage en het overdragen van archiefbescheiden als bedoeld in de Archiefwet.

Algemeen In ontvangst nemen van aangetekende stukken, pakketten, poststukken,

postwissels en cheques.

Cluster Informatisering en automatisering

Cluster Facilitair

Artikel 160 lid 1 sub e

Beslissen tot het aangaan aankoop / leaseovereenkomsten van

Gemeentewet kantoorbehoeften, meubilair, apparatuur binnen het vastgestelde budget.
Artikel 160 lid 1 sub e Beslissen tot het aangaan van overeenkomsten tot het inkopen van
Gemeentewet kantoorbenodigdheden.

Artikel 160 lid 1 sub e Aangaan van overeenkomsten met betrekking tot nutsvoorzieningen.
Gemeentewet

Cluster Belastingen/WOZ

Wet basisregistraties adressen
en gebouwen

Opmaken van een schriftelijke verklaringen strekkende tot het signaleren van
wijzingen in de feitelijke situatie die van invloed zijn op de gebouwen
registratie en die niet in een ander krachtens de Wet basisregistraties
adressen en gebouwen aangewezen brondocumenten zijn opgenomen.

De uitvoerende bevoegdheden op het terrein van heffing en invordering van gemeentelijke belastingen en de Wet
waardering onroerende zaken worden in een afzonderlijk besluit geattribueerd c.q. gemandateerd.

Cluster Financiéle administratie

Algemeen Het aangaan, wijzigen en opzeggen van verzekeringen en het aanmelden en
afwikkelen van schadegevallen.

Algemeen opdracht geven aan de deurwaarder de invordering te starten van een
openstaande schuld op de gemeente Bronckhorst.

Algemeen tekenen van betalingsregelingen en uitstel betalingen met debiteuren verlenen.

Cluster Personeels- en salarisadministratie

Algemeen Uitvoeren van belasting en premieheffingsvoorschriften met betrekking tot de
salarisadministratie.
Algemeen Uitvoeren van regelingen ten behoeve van de bedrijfsvereniging, ABP, IZA, CBS.

Cluster Secretariaat
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