Mandatenschema voor
aanbestedingen

Bedragen conform regeling budgetbeheer*

<€125.000

€125.000 - € 221.000

>€221.000

Procedureel

Vaststellen Aanbestedingskalender

Management Team

Management Team

Dagelijks bestuur

Prioriteren van de aanbestedingen

Management Team

Management Team

Management Team

Besluit tot starten aanbesteding

Teamleider / Afdelingshoofd/Directeur

Afdelingshoofd/Directeur

Directeur

Opdrachtgever

Teamleider / Afdelingshoofd/Directeur

Afdelingshoofd/Directeur

Afdelingshoofd/Directeur

Advies strategie en type aanbesteding

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Vaststellen van het startdocument (Gemandateerd) Opdrachtgever *** (Gemandateerd) Opdrachtgever *** Opdrachtgever**
Concept contract Inkoopadviseur Inkoopadviseur Inkoopadviseur
Vaststellen van Offerteaanvraag / beschrijvend document (Gemandateerd) Opdrachtgever *** (Gemandateerd) Opdrachtgever *** Opdrachtgever**

Publiceren aanbesteding

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Reageren op vragen / Nota van Inlichtingen

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Beoordeling Inschrijving(en)

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Akkoord met Gunningsmemo

(Gemandateerd) Opdrachtgever ***

(Gemandateerd) Opdrachtgever ***

Opdrachtgever**

Doen van de voorgenomen gunning

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Doen van de definitieve gunning

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Definitief contract

(Gemandateerd) Opdrachtgever ***

(Gemandateerd) Opdrachtgever ***

Opdrachtgever**

Sluiten van (nadere) overeenkomst

Teamleider / Afdelingshoofd/Directeur

Afdelingshoofd/Directeur

Directeur

Bestellen of na-bestellen binnen beschikbaar budget

Gemandateerd besteller**** of Teamleider

Gemandateerd besteller**** of Afdelingshoofd

Gemandateerd besteller**** of Directeur

Algemeen

Het voeren van correspondentie

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Inkoopadviseur

Bezwaren en bijbehorende correspondentie

Inkoopadviseur i.o.m Jurist

Inkoopadviseur i.o.m Jurist

Inkoopadviseur i.0.m Jurist

Daadwerkelijk beroep / rechtszaak en correspondentie

Jurist

Jurist

Jurist

Aannemen Getekende stukken.

P&O (inkoopgerelateerd NIET OPENEN!)

P&O (inkoopgerelateerd NIET OPENEN!)

P&O (inkoopgerelateerd NIET OPENEN!)

* Bedragen
**  QOpdrachtgever:
***  Gemandateerd opdrachtgever:

Bedragen zijn exclusief BTW. Het gaat om de totale opdrachtwaarde voor de aanbesteding. Er kan naar beneden toe een specifieke bijstelling van de bevoegdheid gelden.
Afdelingshoofd of Directeur waartoe het budget / de budgetten behoren. Indien meerdere betrokken zijn, wijzen zij gezamenlijk 1 opdrachtgever uit hun midden aan.
Persoon die door opdrachtgever is aangewezen om onder diens verantwoording en namens hem/haar op te treden.

**** Gemandateerd besteller: Persoon aan wie door (sub)budgethouder een bestelbevoegdheid specifiek is gemandateerd binnen duidelijke grenzen en nooit boven het mandaat van de (sub)budgethouder

Het mandaatschema voor aanbestedingen is in overeenstemming met het Delegatiebesluit, de mandaatregeling, het ondermandaatbesluit en de regeling budgetbeheer.
Het is afgestemd met BS&C/Juridisch en Bedrijfsvoering/Middelen

Versiebeheer: Inkoop
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