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Wetstechnische informatie

Geconsolideerde tekst van de regeling
‘Besluit tot verlenen van mandaat, volmacht en machtiging 2012’

Gegevens van de regeling

fOVerheldSOfQé“Jsat'e ___gemeente Heemskerk

Officiéle naam regeling Regeling mandaten 2012

Citeertitel ~ Regeling mandaten 2012 7 )
Besloten docr BenW / burgemeester / heffmgs— / mvordermgsambtenaar

Deze versie is geldlg tot (als de deze wordt ingetrokken
vervaldatum is vastgesteld) I
Onderwerp , mandaten

Opmerkingen m.b.t. de regeling

Geen.

Grondslagen

1.

Regelgeving die op deze regeling is gebaseerd (gedelegeerde regelgeving)

1. Geen.

Overzmht van |n de tekst ven:verkte wumgmgen o

. ron be ndmakmg bron bek ndm\: king ra d
Mandaten 2009 §01 -01-2012

tredmg -
01- 012012
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Burgemeester en wethouders van Heemskerk, de burgemeester, de heffingsambtenaar en de
invorderingsambtenaar, ieder voor zover het zijn bevoegdheid betreft;

gelet op afdeling 10.1.1 van de Algemene wet bestuursrecht en op de Gemeentewet;
besluiten vast te stelien het
Besluit tot verlenen van mandaat, volmacht en machtiging 2012

Artikel 1

In deze regeling en de daarbij behorende bijlage wordt onder mandaat verstaan:

1. de bevoegdheid om namens burgemeester en wethouders, de burgemeester, de
heffingsambtenaar of de invorderingsambtenaar besluiten te nemen (mandaat);

2. de bevoegdheid om namens burgemeester en wethouders privaatrechtelijke rechtshandelingen te
verrichten (voimacht);

3. de bevoegdheid om namens de burgemeester de gemeente te vertegenwoordigen en de
bevoegdheid om namens burgemeester en wethouders of de burgemeester handelingen te
verrichten die noch een besluit noch een privaatrechtelijke rechtshandeling zijn (machtiging);

4. de bevoegdheid om door burgemeester en wethouders, de burgemeester, de heffingsambtenaar
of de invorderingsambtenaar genomen besluiten namens hem te ondertekenen
(ondertekeningsmandaat).

Artikel 2

1. Aan de functionarissen, genoemd in de bijlage van dit besluit, wordt mandaat verieend voor de
daarbij genoemde bevoegdheden

2. Onder aangewezen functionaris wordt verstaan de ambtenaar die met de uitoefening van de
genoemde functie is belast.

Artikel 3

1. De gemandateerde handelt overeenkomstig de instructies, vermeld in de kolom “instructies”.

2. Indien het bestuursorgaan met betrekking tot de gemandateerde bevoegdheid een beleidsregel
als bedoeld in artiket 4:81 van de Algemene wet bestuursrecht heeft vastgesteld, handelt de
gemandateerde overeenkomstig deze beleidsregel.

3. Indien de uitzondering van artikel 4: 84 van de Algemene wet bestuursrecht toegepast moet
worden, maakt de gemandateerde geen gebruik van het mandaat, maar legt het besluit voor aan
de mandaatgever.

Artikel 4
1) De bevoegdheid kan door de functionaris worden uitgeoefend en door zijn plaatsvervangers.

a) Indien het mandaat is verleend aan een afdelingshoofd worden als vervanger aangewezen de
andere afdelingshoofden en de secretaris;

b) Indien het mandaat is verleend aan een bureauhoofd worden als vervanger aangewezen zijn
afdelingshoofd, de andere afdelingshoofden, de andere bureauhoofden of de door de
secretaris aangewezen waarnemend bureauhoofd en de secretaris;

c) indien het mandaat is verleend aan andere functionarissen, dan genoemd onder a en b,
worden als vervanger aangewezen hun bureauhoofd, hun afdelingshoofd, de andere
afdelingshoofden, de andere bureauhoofden en de secrefaris.
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Artikel 5
Bij de uitoefening van de bevoegdheden zoals genoemd in artikel 1, lid 1, 2, en 3 van dit besluit
worden de namens burgemeester en wethouders’, de burgemeesterz, de heﬁingsambtenaar3, de
invorderingsambtenaar® uitgaande stukken als volgt ondertekend:

Hoogachtend,

'namens burgemeester en wethouders,

“namens de burgemeester van Heemskerk,

®*namens de heffingsambtenaar van Heemskerk,

“namens de invorderingsambtenaar van

Heemskerk,

(4 x enter voor handtekening gemandateerde)

functie gemandateerde met naam bureau/afdeling

Artikel 6
Bij de uitoefening van de bevoegdheden zoals genoemd in artikel 1, lid 4 van dit besluit worden de
namens burgemeester en wethouders', burgemeester’, heffingsambtenaar’, invorderingsambtenaar®
uitgaande stukken als volgt ondertekend:
Hoogachtend,
'overeenkomstig het door burgemeester en wethouders genomen besluit,
2overesenkomstig het door de burgemeester genomen besluit,
®overeenkomstig het door de heffingsambtenaar genomen besluit,
overeenkomstig het door de invorderingsambtenaar genomen besluit,
(4 x enter voor handtekening gemandateerde)
functie gemandateerde met naam bureaw/afdeling

4

Artikel 7
De Regeling mandaten 2011 wordt ingetrokken.

Artikel 8
Dit besluit treedt in werking op 1 januari 2012.

Artikel 9
Dit besluit wordt aangehaald als: Regeling mandaten 2012

o

Aldus vastgesteld dd. 0 -12- 200
Burgeme ¢ ster en wethouders van Heemskerk
; ’ burgemeester

e e - N
// AA - /ﬂ e

Q

heffmgsambtena’é{ / /
—Ts Y
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Toelichting artikel 1:

In navolging van de Algemene wet bestuursrecht (Awb) kent dit besluit een schakelbepaling, waaruit
blijkt dat dit besluit betrekking heeft op mandaten van bestuursrechtelijke besluiten, privaatrechtelijke
volmachten, feitelijke machtigingen en het ondertekenen van besluiten.

Toelichting artikel 2:

Een algemeen mandaat moet schriftelijk worden verleend. Het besiuit moet volgens de regels van
artikel 3:42 bekend worden gemaakt. Dat wil zeggen publicatie in een huis-aan-huisblad, Om te
voorkomen dat het besluit veelvuldig moet worden aangepast, worden de gemandateerden bij functie
genoemd en niet bij naam.

Deze constructie maakt het nodig dat de organisatie vast legt welke persoon welke functie vervult. Dit
kan een aanstellingsbesluit zijn. Ook kan een functiebeschrijving van toepassing verklaard zijn.

Toelichting artikel 3:

Lid 1: Instructies zijn vormvrij. Het is aan de mandaatverlener om te beoordelen welke instructies hij
geeft. Te denken valt aan het inwinnen van adviezen, overleg met een budgethouder en het overleg
met of informeren van een portefeuiliehouder.

Lid 2: Een bestuursorgaan kan beleidsregels vaststellen met betrekking tot hem toekomende
bevoegdheden. Het bestuursorgaan moet handelen overeenkomstig de beleidsregel, dus ook degene
die namens hem de bevoegdheid toepast. Dit is nog eens vastgelegd in het mandaatbesiluit.

Lid 3: De Awb maakt een uitzondering indien “toepassing van de beleidsregel voor een of meer
belanghebbenden gevolgen zou hebben die wegens bijzondere omstandigheden onevenredig zijn in
verhouding tot de met de beleidsregel te dienen doelen”. In die gevallen moet het bestuursorgaan
afwijken van de beleidsregel.

Dit mandaatbesluit is zo opgesteld, dat het mandaat niet van toepassing is in de gevallen dat deze
uitzonderingsclausule wordt toegepast en moet worden afgeweken van de beleidsregel. Dit betekent
dat in die gevallen het besluit niet door de gemandateerde wordt genomen, maar door de
mandaatgever.

In die gevallen dat de beleidsregel zelf of de wettelijke regeling een hardheidsclausule bevat, dan
behoort het wel of niet toepassen van de clausule wel tot de gemandateerde bevoegdheid. Er wordt
immers niet van de beleidsregel of de wettelijke regeling afgeweken. De gemandateerde mag dan
over de toepassing een besluit nemen en hoeft het besluit niet aan de mandaatgever voor te leggen.

Toelichting artikel 4:

Deze praktijk leert dat het nodig is dat een functionaris kan worden vervangen bij afwezigheid van
deze functionaris. Daarom is het nodig dat de organisatie vast legt hoe de vervanging van een
bepaalde functie is geregeld.

Het mandaatbesluit geeft een algemene regeling voor de vervanging van functionarissen. Zo'n
algemene regeling heeft het voordeel dat er geen extra besluiten nodig zijn om vervangers aan te
wijzen of om ondermandaat te geven.

Toelichting artikel 5 en 6:

De Awb schrijft voor dat een krachtens mandaat genomen besluit vermeldt namens welk
bestuursorgaan het besluit is genomen. Daaruit volgt logischerwijs dat het genomen besluit wordt
ondertekend door degene aan wie het mandaat is verleend. Omdat het mandaatbesluit uitgaat van
functies en niet van personen, verdient het aanbeveling in de ondertekening de functie te vermelden
van de persoon die ondertekent. Onder de uitgaande stukken staat dus de functie van de
gemandateerde en niet de functie van de vervanger, zonder de vermelding van “in afwezigheid” of iets
dergelijks.
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Overzicht afdelingen en bureaus (incl. gebruikte afkortingen)

Afdelingen

Klantzaken (Kltz)

bureaus

Id bureau Informatie en dienstverlening
Sz bureau Samenleving en zorg

Wi bureau Werk en inkomen

Buurtzaken (Brtz)

bureaus
Bo bureau Beheer en onderhoud
Lo bureau Leefomgeving

Stadszaken (Stdz)
bureaus
Or bureau Ontwikkeling en realisatie
Sb bureau Strategie en beleid
Ms Muziekschool

Staf
bureaus
Az bureau Afdelingszaken
Fz bureau Facilitaire zaken

Faz bureau Financieel administratieve zaken
Cz Concernzaken

Bestuur- en Managementondersteuning

Concern control

Politie

Milieudienst iJmond

Geo-informatie
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1 MANDATEN GELDEND VOOR ALLE AFDELINGEN

Mand. | Omschrijving Grondslag - Bevoegd Mandataris Toe-
nr. bevoegdheid orgaan lichting
Alg 01 | afhandelen WOB- WOB Benw / bureauhoofd Alg 01
verzoek burge-
meester
Alg 02 | afhandelen klacht art. 9.1.1 Awb BenW/ bureauhoofd
burge-
meester
Alg 03 | afhandelen dwangsom- art. 6.12 Awb/§6.7.3.2 | BenW/ bureauhoofd
beschikking bij niet-tijdig Awb burge-
beslissen meester
Alg 04 | doen van uitgaven c.q. art. 160 Gemeentewet BenW budgethouder binnen de
over te gaan tot inkoop daarvoor in
van goederen en het af-
diensten delings-
jaarwerk-
plan be-
schikbaar
gestelde
budgetten
Alg 05 | aangaan van contracten art. 160 Gemeentewet BenW budgethouder Idem
Alg 06 | ondertekenen van de Art. 171 Gemeentewet | burge- budgethouder
onder Alg 05 genoemde meester
contracten
Alg 07 | ondertekenen van art. 171 Gemeentewet burge- budgethouder
brieven en voeren van meester
correspondentie ter
voorbereiding op en
uitvoering van de onder
Alg 04 genoemde
uitgaven en
verplichtingen
Alg 08 | aanbesteden en gunnen art 160 Gemeentewet BenW bureauhoofd
van werk, diensten en Bo/lLo
leveringen
Alg 08 | bijhouden van een art. 8, 9 en 10 Wet BenW bureauhoofd
openbaar register en bescherming persoons-
melden van gegevens
verwerkingen bij college
bescherming
persoonsgegevens
Alg 10 | kennisgeven van artikel 4:14 Awb BenW/ mandataris die op
redelijke termijn burge- bepaald terrein
meester bevoegd is om

besluit te nemen
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21 Bureau Werk en inkomen (Wi)

Mand. | Omschrijving . Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. bevoegdheid orgaan lichting
Wi01 | nemen van besluiten Wet werk en bijstand BenW kwaliteitsmedw.
(WWB), Verordening (8z)/ (jr.)
toeslagen en verlagingen klantmanager Wi/
WWHB, nadere medw. verhaal op
regelgeving en beleid de onder-
houdsplicht (Wi) /
medw. schuld-
hulpverl. (Sz)
Wi02 | nemen van besluiten Wet inkomensvoorziening | BenW kwaliteitsmedw.
oudere en gedeeltelijke (Sz) / medew. Wi
arbeidsongeschikte
werkloze werknemers
(loaw), nadere
regelgeving en beleid
Wi03 | nemen van besluiten Wet inkomensvoorziening | BenW idem
oudere en gedeeltelijk
arbeidsongeschikte
gewezen zelfstandigen
(loaz), nadere
regelgeving en beleid
Wi 04 | nemen van besluiten Besluit bijstandsveriening | BenW idem / medew.
zelfstandigen 2004 (Bbz), Alg. dienst Wi.
nadere regelgeving en
beleid
Wi 05 | nemen van besluiten Opleggen van een BenW kwaliteitsmedw.
hersteltermijn en (Sz) / medew. Wi
opschorting van
aanvraag uitkering
Wi 08 | nemen van besluiten WWHB en re-integratie- BenW idem
inzake vrijlating verordening
inkomsten en subsidies
Wi07 | nemen van besluiten Wet investeren in BenW idem
jongeren (WI1J), nadere
regelgeving en beleid

11
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rijbewijzen

| Mand. Omschrijving Grondslag Bevoegd | -Mandataris Toe-
n. bevoegdheid orgaan : lichting
| Wi08 | nemen van besluiten, het | Wet kinderopvang, BenW kwaliteitsmedew.
sluiten en beéindigen van | Verordening wet (Sz) / medew. Wi
overeenkomsten, kinderopvang
uitvoering en afgifte van
verklaringen

Wi09 | leggen van beslag Art. 60 WWB, Wetboek BenW kwaliteitsmedew.
van Burgerlijke (Sz) / medew.
Rechtsvordering betaling,

handhaving en
kwijtschelding
(Wi)

Wi 10 | nemen van besluiten Wet inburgering, besluit BenW kwaliteitsmedew.
inburgering, Regeling (Sz) / medew.
inburgering en inburgering (Wi)
Verordening wet
inburgering

Wi 11 | betalen van voorschotten | Art. 45, 52 WWB BenW (jr.) klantmanager | =<€ 1.500
en weekuitkering Wi

medew. Alg. dienst | = > € 1.500
Wi / bureauhoofd
Wi

Wi12 | aanbieden acquisitie of WWB, reintegratie- BenW De Meergroep
weigeren plaats, plaat- verordening,
sing, maken traject- reintegratiebeleids-plan
afspraken, beheer, wsw
uitvoering en loon-
kostensubsidie werkgever
{ wsw-plaatsing

Wi 13 | nemen van besluiten in- WWHB, reintegratie- BenW (jr.) klantmanager
zake de reintegratie- en verordening Wi/ medew. Alg.
activeringstraj.plannen dienst Wi.

Wi14 nemen van besluiten in- WWB, reintegratie- BenW (r.) klantmanager
zake kosten verbonden verordening Wi/ medew. Alg.
aan reintegratie- en dienst Wi.
activeringstraj.plannen

Wi 15 | uitvaardigen dwangbevel | art. 4.115 Awb art. 60 lid 2 | burge- medew. betaling,
WWB meester handhaving en

kwijtschelding (Wi)
2.2 Bureau Informatie en dienstverlening (Id)

I1d 01 afgeven en tekenen van | Paspoortwet burge- allround medw. Id
aangifte reisdocumenten meester

Id 02 afgeven rijbewijzen en Wegenverkeerswet 1994 | burge- idem
ongeldig verklaren meester
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Mand. | Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. bevoegdheid orgaan lichting
Id 03 afgeven uittreksels uit de | Wet GBA BenW allround medew.
GBA Id
Id 04 toekennen VROM Verordening VROM BenW idem
starterslening startersregeling
Heemskerk 2007
2.3 Bureau Samenleving en zorg (Sz)
Sz 01 beschikken m.b.t. Successiewet 1956 burge- ambtenaar
sterflijsten meester burgerlijke stand
Sz 02 burgerlijke stand/ Int. overeenkomst burge- idem
laissez-passer voor lijken vervoer lijken meester
Sz 03 geven verlof tot ontleding Wet op de burge- idem
lijken lijkbezorging art. 68 meester
Sz 04 geven verlof tot uitstel van | Wet op de burge- idem
begraven / cremeren lijkbezorging art. 17 meester
Sz 05 adviseren in het kader van | Rijkswet op het burge- idem
naturalisatie en Nederlanderschap en | meester
geslachtsnaamwijziging Burgerlijk Wetboek
Sz 06 benoemen buitengewone Besluit burgerlijke burge- cobrdinator Sz
ambtenaren van de stand 1994 meester
burgerlijke stand
Sz 07 nemen van besluiten over | Wet Schuldsanering BenW medew. schuld-
en de uitvoering van Natuurlijke Personen hulpverlening
schuldhulpverlening en
afgifte WSNP verklaringen
Sz 08 documenten, uittreksels Wet GBA BenW medew. dienst-
m.b.t. de basisadministratie verlening / ambt-
enaar burgerlijke
stand / medew.
burgerzaken /
GBA specialist
Sz 09 beschikken m.b.t. de Wet GBA BenW ambtenaar
basisadministratie burgerlijke stand /
codérdinator Sz
Gehandicaptenparkeerkaarten en —plaatsen
Sz 10 verstrekken en weigeren Art. 49 BABW en BenW Kwaliteitsmedew. | medisch
gehandicapten- Collegebesluit dd (Sz) / consulent advies
parkeerkaarten en 12-02-2002 Wmo (Sz) / adm. rapportage
-parkeerplaatsen (2002/1421) medew. Wmo plicht

13
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Huisvesting
Mand. | Omschrijving bevoegdheid | Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. ; ‘ orgaan lichting
Sz 11 beslissen op verzoeken om | Huisvestingswet / BenW codrdinator Sz /
woonvergunning / Regionale consulent Wmo
registratie voor nieuwbouw | Huisvestings- (8z)/
koopwoning of kavel verordening 1994, klantmanager Wi
grond, toewijzen van Huisvestings-
woningen/ toestaan verordening 2008
woningruil
Sz 12 besluiten inzake Regionale Huisves- BenW consulent Wmo
urgentieaanvragen van tingsverord. 1994, (Sz)/
woningzoekenden Huisvestingsver- klantmanager Wi
ordening 2008
S5z13 verstrekken van indicatie Protocol indiceren BenW directie Centrum
voor aanleunwoningen voor Indicatiestelling
aanleunwoningen Zorg
Onderwijs
Sz 14 vergoeden kosten Verordening BenW medew.
aangepast vervoer leerlingenvervoer / leerlingen-vervoer
art.4 WPO Sz
Sz 15 naleven leerplicht Leerplichtwet 1969 BenwW leerplichtambt.
(52)
Wet maatschappelijke ondersteuning (Wmo)
Sz 16 uitvoeren Wmo, e Art. 5Wmo BenW kwaliteitsmedew. medisch
Wmo-verordening en * Verord. voorz. (Sz) / consulent advies
-besluit maatsch. onder- Wmo (Sz) rapportage
steuning plicht
e Besl. maatsch.
ondersteuning
gem. H'kerk
Sz 17 ondertekenen van p.g.b.- Art. 171 burge- idem onder-
en bruikleenovereen- Gemeentewet meester tekenings-
komsten i.h.k.v. de Wmo mandaat
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3  AFDELING BUURTZAKEN (Brtz)

Algemeen
Mand. | Omschrijving bevoegdheid | Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. orgaan lichting
Bz 01 waarmerken van Gemeentewet art. 160 | BenW / medew. Bz
tekeningen en andere en 171 burge-
bijlagen voor “kopie meester
overeenkomstig het
origineel” en “behoort bij
besluit van .....”
31 Bureau Beheer en onderhoud (Bo)
Algemeen
Bo 01 Verlenen vergunning voor | art. 160 Gemeentewet | BenW medew. exploitatie
het verrichten van
graafwerkzaamheden in
gemeentegrond en leggen
leidingen
Begraafplaatsverordening, beheersverordeningen en Wet op de lijkbezorging
Bo 02 | verlenen van hetrechtom | Beheersverordening BenW medew. exploitatie
te begraven op alg. begraafplaats
begraafplaats N.H. Kerk 2010 /
Ned.Hervormde Kerk / Beheersverordening
Eikenhof alg. begraafplaats
Eikenhof 2010
Bo 03 uitgeven huur- en Beheersverordening BenWw medew. exploitatie
algemene graven en alg. begraafplaats / adm. medew.
verlengingen N.H. Kerk 2010/
Beheersverordening
alg. begraafplaats
Eikenhof 2010
Bo 04 openen, sluiten en ruimen Beheersverordening BenW medew. exploitatie

van huur- en algemene
graven door aangewezen
personeel

alg. begraafplaats
N.H. Kerk 2010/
Beheersverordening
alg. begraafplaats
Eikenhof 2010
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Mand. | Omschrijving bevoegdheid | Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. : ; orgaan lichting
Bo 05 afwijken tijdstip van Beheersverordening BenW medew. exploitatie
begraven alg. begraafplaats / adm. medew.
N.H. Kerk 2010 /
Beheersverordening
alg. begraafplaats
Eikenhof 2010
Bo 06 | toestemmen voor het Voorschriften voor- Benw medew. exploitatie | binnhen
plaatsen van voorwerpen werpen en beplanting / adm. medew. richt-
en beplantingen op N.H. Kerk 2010/ idem lijnen
grafruimten Eikenhof 2010
Bo 07 | toestemmen tot het ruimen | Beheersverordening BenWw idem binnen
van graven op verzoek van | alg. begraafplaats richt-
rechthebbende of Eikenhof 2010 lijnen
belanghebbende
Exploitatie
Bo 08 | vaststellen gymroosters art. 160 Gemeentewet | BenW medew.
Exploitatie / techn.
medew. /
beheerder
Bo 09 verhuren van art. 160 en 171 BenW idem
accommodaties als Gemeentewet / BW
omschreven in
programma 2 van de
begroting
Bo 10 voeren van art 160 en 171 BenW en idem
correspondentie met Gemeentewet burge-
betrekking tot in gebruik meester
geving en verhuur
programma 2 van de
begroting
Marktzaken (Marktverordening)
Bo 11 | verlenen ontheffing art. 3.6 lid 3 BenW marktmeester
innemen standplaats tot
sluitingstijd markt
Bo 12 | toewijzen dagplaatsen art. 2.11 BenW idem
Bo 13 | toewijzen art. 2.12 BenW idem
standwerkerplaatsen
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Mand. - | Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr, bevoegdheid ‘ orgaan : lichting
Bo 14 | verlenen ontheffing art. 3.4 lid 1 BenW marktmeester
verplichting innemen
standplaats
Bo 15 | gelasten direct vertrek art. 4.4 BenW idem
vergunninghouder bij
overtredingen en/of
wangedrag
Bo 16 | inrichten markt + art. 1.5lid1en2 Benw idem in samen-|
branche-indeling spraak
met
marktcie
Bo 17 | verlenen vergunning art. 2.5 BenW bureauhoofd Bo /
innemen standplaatsen medew. Openbare
orde en veiligheid
Bo 18 | inschrijven wachtlijst art. 2.7 BenW marktmeester
Bo 19 | tijdelijke vervangen art. 3.4 lid 2 BenW bureauhoofd Bo /
vergunninghouders medew. Openbare
orde en veiligheid
Bo 20 | verbinden van art. 2.5 BenW idem
voorschriften aan gebruik
geluidsapparatuur
Bo 21 | verbinden voorschriften art. 3.7 lid 1 onderg | BenW bureauhoofd Bo /
aan gebruik verwarming- | + lid 2 medew. Openbare
toestellen, verlichting-, orde en veiligheid
bak- en kookinstallaties
Wegen
Bo 22 | aansluiten op riolering art. 160 BenW technisch medew. /
Gemeentewet beheerder
Bo 23 | behandelen verzoeken art. 160 BenWwW idem
klachten en opmerkingen | Gemeentewet
t.a.v. openbare ruimte
Bo 24 | doen van aangifte diefstal | Wetboek van burge- idem
of vernieling van strafvordering meester
gemeente-eigendom
17
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Mand. | Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. ‘bevoegdheid orgaan lichting
Bo 25 | tijdelijk afsluiten van Art. 34 besluit adm. BenW technisch medew. z.s.m.
wegen en plaatsen van bep. inzake (beheerder) / geef
verkeerstekens wegverkeer medew. piketdienst | kennis
Bo aan
BenW /
informe
er Brw
[politie /
ambulan
cedienst
/ evt.
oV~
bedrijf
Bo 26 | verlenen ontheffing zwaar | art. 149 BenW hfd Dienst
transport Wegenverkeerswet Wegverkeer
1994 jo. Art. 9.1
Regeling voertuigen
Bo 27 | nemen verkeersbesluit, Art. 18 BenW techn. bel.medew. na
genomen voortvloeiend Wegenverkeerswet Ontwikkeling / jur. overleg
uit het medew. Lo korps-
Verkeersstructuurplan of chef
op verzoek burger betrok-
ken
regio-
nale
politie-
korps
Bo 28 | besluiten tot plaatsen van | art.15 en 18 Wegen- | BenW idem i.o.v.
verkeersteken volgens verkeerswet 1994 / bureau
model E6 bijlage 1 RVV art 12 BABW Sz.
1990 advies
politie /
GGD
Bo 29 | verlenen ontheffing - art.87 Rvv 1990 BenW idem
geslotenverklaring
bepaalde wegen
Bo 30 | verlenen ontheffing art. 87 Rvv 1990 BenWw idem

berijden van wegen met
breedtebeperking
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Mand. | Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nt. bevoegdheid ‘ orgaan lichting
Bo 31 | aanleggen en veranderen | art. 2.1.4.2 APV BenW techn. bel.medew.
van weg / beschadiging Ontwikkeling / jur.
medew. Lo
Bo 32 | aanschrijven tot schoning | art 4.4.8.1 APV BenW idem
waterloop
3.2 Bureau Leefomgeving
Algemeen
Lo 01 uitoefenen Gem.wet art. 125 BenW buurtmeester plus /
bestuursdwang m.b.t. activiteitenbegel.
verwijderen en opslaan Alg. fietsafhandel-
van in strijd met APV op centrale
openbare weg aanwezige
fietsen
Lo 02 | voeren van correspon- art. 160, lid 1, BenW buurtcodrdinator
dentie m.b.t. onder a
buurtbeheer- Gemeentewet
aangelegenheden
Lo 03 | doen van aangifte diefstal | Wetboek van burge- buurtmeester plus
of vernieling van strafvordering meester
gemeente-eigendom
Lo 04 | verlenen en vaststellen subsidieverordening | BenW medew. Lo
onderhouds- en gem. monumenten
restauratiesubsidie e.a. Heemskerk 2010
Lo 05 | verlenen vergunning voor | art. 2.1.2.1 APV burge- beleidsmedew. / advies:
optochten meester medew. Openbare | evene-
orde en veiligheid / | menten-
jur. medew. Bwt commis
sie
(ev.cie)
tk.n.a.
burge-
meester
Lo 06 | afhandelen kennisgeving | art. 2.1.2.2 APV burge- idem
betoging meester
Lo 07 | verlenen vergunning voor | art. 2.1.3.1 APV burge- idem advies
feesten en wedstrijden meester ev.cie
Lo 08 | verlenen vergunning voor | art. 2.1.3.1 APV burge- beleidsmedew. / advies
muziek, vertoningen meester medew. Openbare | ev.cie
orde en veiligheid /
jur. medew. Bwt
19
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Mand, | Omschrijving bevoegdheid | Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. ~ orgaan lichting
Lo 09 verlenen vergunning voor | art. 2.1.3.1 APV burge- idem
bos en strandlopen meester
Lo 10 | verlenen vergunning art. 2.1.4.1 APV Benw beleidsmedew.
tijdelijk plaatsen Veiligheidszaken /
aankondigingsborden medew. Openbare
orde en veiligheid /
jur. medew.
Lo 11 plaatsen van voorwerpen | art. 2.1.4.1 APV BenW idem
op, aan of boven de
openbare weg
Lo 12 | verlenen vergunning art. 2.2.2 APV burge- idem advies
evenement meester ev.cie
Lo13 toestemmen tijdelijk art. 2.4.2 APV BenW idem
aanbrengen geschriften,
afbeeldingen of
aanduidingen op of aan de
weg
Lo 14 verlenen vergunning ter art. 2.6.2 APV BenW idem advies
beschikking stellen milieu-
vuurwerk, dan wel ter dnst
beschikking stellen
aanwezig houden
Lo 15 verlenen ontheffing art. 2.6.3 APV BenW idem
bezigen van vuurwerk
Lo 16 verienen ontheffing voor art. 5.1.2 APV BenW idem advies
parkeren voertuigen politie
Lo 17 aanwijzen weg(gedeelten) | art. 5.1.3 APV BenW idem advies
waar geen voertuigen politie
mogen worden verhandeld
Lo 18 verlenen ontheffing voor art. 5.1.3 APV BenW idem idem
aangewezen
weggedeelten
Lo 19 verlenen ontheffing voor art. 5.1.4 APV BenW idem idem
defecte voertuigen
Lo 20 verlenen ontheffing art. 5.1.6 APV BenwW idem idem
parkeerverbod caravans
ed.
Lo 21 verlenen ontheffing art. 5.1.7 APV BenW idem idem
parkeerverbod
aanhangwagens
Lo 22 verlenen ontheffing art. 5.1.8 APV BenW idem idem
parkeren
reclamevoertuigen
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Mand. .| Omschrijving bevoegdheid | Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr., orgaan ‘ lichting
Lo 23 verlenen ontheffing art. 5.1.9 APV BenW beleidsmedew. idem
parkeren vrachtwagens / Veiligheidszaken /
grote voertuigen medew. Openbare
orde en veiligheid /
jur. medew.
Lo 24 verlenen ontheffing rijden | art. 5.1.11 APV BenW idem
in groenvoorziening
Lo 25 collecterooster art. 5.2.1 APV BenW idem
Lo 26 verlenen art. 5.2.1 APV BenW idem vigs
collectevergunning rooster
Lo 27 toestemmen houden art. 5.2.1 APV BenW idem
kledinginzamelingen
Lo 28 toestemmen kampvuur art. 5.5.1 APV BenW idem tk.n.
aan
politie
Lo 29 verlenen ontheffing voor art. 5.8.2, lid 4 APV BenW idem
rijden met voertuigen op
strand
Lo 30 verlenen ontheffing verbod | Art. 5.9.1, lid 3 APV BenW idem
kamperen buiten een
kampeerterrein
Handhaving
Lo 31 opleggen dwangsom / art. 125 BenW bur, hfd Lo / (jur.)
aanwijzing ex art. 65 Wet | Gemeentewet / 5:32 bel. medew.
kinderopvang Awb handhaving
Lo 32 uitoefenen van Gemeentewet BenW -executieve identiek
bestuursdwang m.b.t. art. 125/ art.5:21 e.v. politieambtenaren aan
wegslepen en bewaren Awb / regiopolitie man-
van voertuigen Wegenverkeerswet ‘Kennemerland / daat
1994 art. 170 t/m 174 KLPD Verkeer
/ Awb afd. 5.3/ -buitengewoon 02
Besluit wegslepen opsporings-
voertuigen art. 5/ ambtenaren
Wegsleep- gem. Hkerk;
verordening —marktmeester,

-directeur Berging-
bedrijff A. v.d. Eng/
door hem aan-
gewezen mede-
werkers v/h bedrijf

21
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nt. ‘ orgaan lichting
Lo 33 besluiten tot toepassen artikel 125 BenW/ bur. hfd Lo / (jur.) *infor-
bestuursdwang/opleggen Gemeentewet 5.21/ | burge- bel. medew. meer
dwangsom m.b.t. APV en | 5.32 Awb meester handhaving port hdr
Wet op de kansspelen
Lo 34 besluitvormen toepassen | artikel 125 BenW / idem *infor-
bestuursdwang/opleggen Gemeentewet 5.21/ | burge- meer
dwangsom op grond van 5.32 Awb meester port.hdr
besluit brandveilig gebruik
bouwwerken / brand-
beveiligingsverordening
2010/ Wro /
bestemmingsplan® .
Lo 35 sluiten van een gebouw, artikel 87 Woningwet | BenW idem *infor-
terrein of erf meer
port hdr
Lo 36 waarschuwen art. 125 BenW / idem *idem
vooruitlopend op Gemeentewet 5.21/ | burge-
besluitvorming toepassen | 5.32 Awb meester
bestuursdwang/opleggen
dwangsom*
Lo 37 horen aanvrager, art. 4.7 en 4:8 Awb BenWw / idem
geadresseerde of derde- burge-
belanghebbenden voor- meester
afgaand aan beschikking
Lo 38 besluitvormen toepassen* | artikel 125 BenW/ idem *infor-
bestuursdwang/opleggen* | Gemeentewet 5.21/ | burge- meer
dwangsom 5.32 Awb meester port hdr.
Lo 39 kennis geven® van artikel 4:14 Awb BenW / idem *idem
redelijke termijn burge-
meester
Lo 40 beschikken al dan niet artl 5.2, art. 5,17 en BenW idem
over te gaan tot 5,23 Wabo juncto
bestuursrechtelijke hfdstk 5 Awb
handhaving en daarmee
samenhangende besluiten
fa.wv.
omgevingsvergunningen
Lo 41 beschikken omtrent art. 5.37 Awb BenW bur. hfd Lo / (jur.)
invordering dwangsom bel. medew.
handhaving
Lo 42 onmiddellijke art. 6.2 Wabo BenW idem
inwerkingtreden
handhavingbeschikking
Lo 43 onmiddeliijke art. 6.2 Wabo BenW idem
inwerkingtreden
handhavingbeschikking
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Lo44 verlenen vergunning voor | Art. 2 BenW beleidsmedew.
inrichtingen en het Brandbeveiligings- Veiligheidszaken /
verbinden van verordening 2010 medew. Openbare
voorwaarden orde en veiligheid /
jur. medew.

Lo 45 aanschrijven tot Art. 7 BenW idem
maatregelen in bossen Brandbeveiligings-
e.d. verordening 2010

Lo 46 afhandelen van meldingen | Art. 2.12 Besluit BenW idem
en opleggen van brandveilig gebruik
voorwaarden bouwwerken

Detailhandel (Winkeltijdenwet/Verordening winkeltijden)

Lo 47 verlenen vrijstellingen / Art.2,3,4,6,7en8 Benw beleidsmedew.
ontheffingen Verordening Veiligheidszaken /

medew. Openbare

orde en veiligheid /

jur. medew.
Drank- en horeca (Drank- en Horecawet)

Lo 48 | verlenen vergunning voor | art. 3 DHW BenW beleidsmedew. advies
verstrekken Veiligheidszaken / politie
alcoholhoudende drank medew. Openbare

orde en veiligheid /
jur. medew.

Lo 49 | verlenen ontheffing art. 35 DHW burge- idem advies
verstrekking meester politie
zwakalcoholhoudende
drank tijdens bijzondere
gelegenheden van
tijdelijke aard en
evenementen

Fysieke omgeving (Wet Algemene bepaling omgevingsrecht)
Lo 50 vooroverleggen, art. 2.1. lid 3 Wabo BenW medew. Wabo /

beoordelen vragen omtrent
omgevingsvergunning en
beoordelen sprake v.e.
vergunningvrije activiteit

jur. medew.

23
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Mand. | Omschrijving bevoegdheid | Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. ~ orgaan lichting
Lo 51 verrichten van alle art. 3.3enart. 3.51lid 1 | BenW idem
benodigde voorbereidings- | Wabo
handelingen / het voeren
van correspondentie
tijdens / na procedure
aanvraag niet zijnde
besluiten in zin van Awb
Lo 52 kennisgeven aanhouden art. 3.3 enart. 3.5lid 1 | BenW idem
(artikel 3.6, lid 1 Wabo) Wabo
van beslissing op aanvraag
Lo 53 kennisgeven aanhouden art. 3.4, lid 1 Wabo BenWw idem
van activiteit slopen tijdens
procedure
omgevingsvergunning
Lo 54 toepassen doorbreking art. 3.3,lid3enlid 6 BenW idem
aanhouding en art. 3.5 lid 3 Wabo
Lo 55 | wijzigen op aanvraag al art. 2.31en 2.33 BenW medew. Wabo /
dan niet ambtshalve en Wabo jur. medew.
intrekken
omgevingsvergunning
Lo 56 verlengen beslistermijn art. 3.9, lid 2 Wabo BenW idem
(max. 6 wkn)
Lo 57 beslissen op aanvraag art. 2.1, art. 2.2 (in Benw idem bij af-
omgevingsvergunning verordeningen wijkend
(incl. afwijzing daarvan) genoemde gebruik
voorbereid vigs reguliere activiteiten) en 2.4, bestem-
alsook uitgebreide art. 2.5 (twee fasen), ming
procedure’ art. 2.10 (weigeren), Wonen
art. 2.11 (weigeren), verplicht
art. 2.12 (ontheffing advies
en tijd. ontheffing vragen
bestemmingsplan / van
beheersverordening), bureau
art. 5.1 en 5.2 Wabo Sb
Lo58 | intrekken omgevings- art. 5.19 Wabo BenW jur. medew.
vergunning of ontheffing
Groenvoorziening
Lo 59 aanschrijving tot het art. 2.1.5.1 APV BenW buurtmeester plus

shoeien van bomen en
struiken

/ bel.medew. Hh/
medew. Hh /
medew.

geen bedenkingen
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Lo 60 verplichten tot herplanten art. 4.3.7en4.3.8 BenW bel.medew. Hh /
van bomen e.d. APV jur. bel.medew.
Hh en jur. medew.
Kansspelen
Lo 61 verlenen art. 30 Wet op de burge- bel.medew.
aanwezigheidsvergunning | Kansspelen meester Veiligheidszaken /
speelautomaat medew. Openbare
orde en veiligheid /
jur. medew. Bwt
Lo 82 | verlenen loterijvergunning | Wet op de BenW idem
Kansspelen
Openbare weg en bepalen sluitingsuur (APV)
Lo 63 | verlenen vergunning voor | art. 2.3.1.2 APV burge- bel.medew.
gebruik openbare weg : meester Veiligheidszaken /
t.b.v. terras medew. Openbare
orde en veiligheid /
jur. medew. Bwt
Lo 64 | verlenen vergunning voor | art. 2.1.4.1lid 1 APV | BenW idem
gebruik openbare weg
t.b.v.
informatieverstrekking
Lo 65 | vaststellen sluitingstijd art. 2.3.1.3 APV burge- idem
meester
Lo 66 | afwijken sluitingstijd art. 2.3.1.4 APV burge- idem
horecabedrijven meester
Straathandel (Standplaatsverordening)
Lo 67 | verlenen vergunning art. 3, lid 1 BenW idem bel.medew.
innemen standplaats verordening Veiligheidszaken /
medew. Openbare
orde en veiligheid /
jur. medew.
Lo 68 | verstrekken art. 8, lid 1 BenW idem
vergunningsbewijs
Lo 689 | inschrijven op wachtlijst art. 4, lid 1 BenW idem bel.medew.
Veiligheidszaken /
medew. Openbare
orde en veiligheid /
jur. medew.
Lo 70 | toestemmen bijstaan door | art. 11, lid 2 BenW idem

derden

25
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Lo 71 verlenen vrijstelling art. 13, lid 1 BenW idem

verplichting innemen

standplaats
Lo72 | verlenen vergunning art. 13, lid 2 BenW idem

tijdelijke vervanging
Lo 73 | verlenen vrijstelling van art. 20 BenW idem

diverse verplichtingen
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4 AFDELING STADSZAKEN (Stdz)

4.1 Bureau Ontwikkeling en realisatie (Or)

Mand. - | -Omschrijving Grondslag . Bevoegd | Mandataris ‘ Toe-
nr. bevoegdheid orgaan lichting
Or 01 verkopen van grond, Benw medw. grondzaken binnen
vestigen opstalrechten, door de
erfpachtrechten en raad
erfdienstbaarheden vast-
gestelde
exploitati
ebereke-
ning
zonder
bijz.
voor-
waarden
Or 02 | verpachten van gronden Boek 7, titel 5 BW BenwW medw. grondzaken idem
voor één jaar
Or 03 | verhuren van grond Boek 7, titel 4 BW BenW medw. grondzaken idem
Or 04 | uitgeven snippergroen art. 160, lid 1 e BenW medw. grondzaken idem
kleiner dan 250 m” Gemeentewet
Or 05 | ondertekenen van art 171, tweede lid burge- medw. grondzaken
contracten ter uitvoering Gemeentewet meester

van beslissingen o.b.v.
deze regeling genomen

Or 06 | verlenen ontheffing van art. 160, lid 1 e BenwW medw. grondzaken idem
verplichting tot Gemeentewet
zelfbewoning en verbod
op doorverkoop woningen
0.g.v. de in de Alg. voorw.
voor uitgifte van gronden
genoemde omstandig-
heden te toetsen en te

verlenen
Or 07 | -ondertekenen notariéle -art. 171 Burge- medw. grondzaken/ | volmacht
akte Gemeentewet meester medw. notaris- not.kant.
-art.10:11 en 10:12 BenW kantoren Janssen & | na vooraf
Awb Van Commenée, verkrege
Lautenbach — H'kerk, | n schrift.
Maatschap [ e-mail
Batenburg, B'wijk toestem-
ming
bureau
Sd
27
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Mand. ' | Omschrijving bevoegdheid | Grondslag Bevoegd mandataris Toe-lichting
nr. orgaan ‘
Or 08 afrekenen voorzieningen Verordening BenW bureauhoofd Or
programma huisvesting van | voorzieningen
scholen huisvesting onderwijs
Cr 09 goedkeuren bouwplannen art. 16 Verordening BenW idem
tot € 50.000,00 voorzieningen
huisvesting
Or 10 goedkeuren bouwplannen art. 16 Verordening BenW idem
van € 50.000,00 tot voorzieningen
€ 100.000,00 huisvesting
Or 11 verhuren / in medegebruik | hfdst. 5 Verordening Benw techn.
geven van schoollokalen voorzieningen beleidsmedw.
huisvesting
Or 12 toestemmen tot in gebruik | Art. 36 Verordening BenW techn.
geven van accommodaties | voorzieningen beleidsmedw.
als omschreven in huisvesting Onderwijs
programma 3 van de
begroting
4.2 Bureau Strategie en beleid (Sb)
Cultuurhistorie
Sb 01 vaststellen Monumentenwet jo B&W bel.medew. A/ B
- arch. bur.onderzoek; hfd 6
- arch. progr. v. eisen; Erfgoedverordening
- plan van aanpak AO;
- onderzoeksrapport IVO;
- onderzoeksrapport DO.
Ruimtelijke ordening
Sb 02 uitoefenen digitale §1.2Bro BenW jur. plan.
verplichtingen van bel.medew. RO
ruimtelijke plannen
Welzijn / Onderwijs
Sb 03 uitoefenen uitvoerings- art. 45, 46, 47 en 90 BenW bel. medew. A/ B
bevoegdheden rondom Wet kinderopvang
melding en registratie
Sb 04 heslissen op subsidie- Subsidieverordening BenW bel. medew. A/ B

aanvragen en voorschotten

2011
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Mand. | Omschrijving bevoegdheid .| Grondslag | Bevoegd Mandataris Toelichting

nr. ' : orgaan

Sh 05 | vaststellen definitieve Subsidieverordening BenW bel.medew. A/B
subsidies en reservering 2008,
batig saldo Subsidieverordening

2011

8b 06 | horen subsidieaanvrager art. 4.7 Awb BenW bel.medew. A/ B
bij afwijzing

Sb 07 | intrekken en wijzigen art. 4:48 en 4:49 Awb | BenW bel.medew. A/B
subsidieverlening

Sb 08 | verlenen, vaststellen en Subsidieverordening B&W directeur
wijzigen van subsidie voor | 2008, Welschap
activiteiten tbv brede Subsidieverordening
school 2011

Sb 09 | onderteken Subsidieverordening burge- bel.medew. A/ B
uitvoeringsovereenkomst 2011 meester

Sb 10 | verzoeken tot inzage Subsidieverordening BenWw fin. medew. /
administratie van 2008, bel.medew. A/B
instellingen Subsidieverordening

2011
Sbh 11 aanwijzen toezichthouder art. 4:59 Awb Benw bureauhoofd Sb
Sh 12 nemen van besluiten over | Wet gemeentelijke BenW bureauhfd Sb

en uitvoering van wetten
en regelgeving in 1° aanleg

antidiscriminatie-
voorzieningen +
verordening inrichting
antidiscriminatie-
voorziening Wet
gemeentelijke
antidiscriminatie-
voorzieningen

29
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5 AFDELING STAF

5.1 Bureau Afdelingszaken (Az)

Bezwaarprocedure (Awh)

Mand. ‘| Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandataris Toelichting
nr. bevoegdheid orgaan .
Az 01 sturen ontvangstbevest. art 6:14 Awb burge- (adm.) jur. medw.
dan wel mededeling meester/
' BenW
Az 02 | in gelegenheid stellen art 6:5 en 6:6 Awb idem jur. medw.
bezwaarschrift aan te
vullen
Az 03 | nemen verdagings- art7:10 en 7:24 Awb | idem idem
besluiten
Az 04 | nemen beslissing op Art. 6:6en7:13 idem bur.hfd Az
bezwaar conform advies | zesde lid Awb
comm. bezwaarschriften
Az 05 | bekendmaken van art 3:40 e.v. Awb idem idem
beslissing op bezwaar
Az 06 | besluiten tot vergoeden art 7:15, lid 2 Awb idem idem
kosten bezwaarschriften
Az 07 | nemen van beslissingen Art 7:13 Awb idem jur. adv. P&0O
omtrent het inschakelen
van adviescommissie
personele aangel.heden
Arbeidsvoorwaarden
Az 08 | uitvoeren van aanvragen | Avr hfdst 4a/ BenW bur. hfd
op grond van het beleidsregels
cafetariamodel (ver)koop uren/
fietsplan/
vakbondscontributie
Az 09 | verlenen vakantieverlof/ | Avr hfdst 6 idem idem
uitbetaling ervan; vakantieverlof-
calamiteiten- /zorgverlof, regeling (incl.

(on)betaald buitengewoon
verlof, zwangerschaps-/
bevallings-/vakbond-/
ouderschapsverlof en
adoptie-/pleegzorgverlof

beleidsregels)
Wet arbeid en zorg
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Bezoldiging
Mand. - | Omschrijving grondslag Bevoegd mandataris Toe-
nr. bevoegdheid orgaan lichting
Az 10 | inpassen in salarisschaal, | Avr hfdst 3 + art. 7:3, | BenW gem. secr. / bur.hfd
toepassen salariskorting/ | + art 15:1:28/
loon- doorbetaling bij Bezoldigingsregeling/
ziekte/ beslissen over toe- | Reg. FuBe + FuWwWa/
kennen toelagen, richtlijnen
vergoedingen/gratificaties | (ambts)gratificatie
idem t.a.v. bur.hfd idem idem
Disciplinaire- en ordemaatregelen
Az 11 disciplinair straffen, Avr hfdst 16 idem gem.secr.
vooralsnog zonder
consequenties voor
functie, bezoldiging,
arbeidsduur of
vakantieaanspraken
Functiebeschrijving en ~-waardering
Az 12 | vaststellen van functie- Avr hfdst 3/ idem idem uitgezon-
beschrijving / -waardering | Regeling FuBe en derd die
en in- en samenstellen FuWa van de
waarderingscommissie secretaris
in dienst name
Az 13 | vrijgeven van vacatures Beleidslijnen idem bur.hfd
Az 14 | aanstellen medewerker Arb.vwd reg. (Avr) idem gem.secr. / bur.hfd
w.o. vaststellen van hfdst. 2, 3, en 4
arbeidsduur + bezoldiging | Bezoldigingsregeling
/ Reg. FuBe + FuWa
idem t.a.v. bur.hfd idem
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Ontslag
Mand. | Omschrijving grondslag Bevoegd mandataris Toe-
nr: bevoegdheid orgaan lichting
Az 16 | beslissen omtrent ontslag | a. art. 8:1 CAR/LAR | BenW bur.hfd uitgezon-
(op verzoek); derd secr.
b. art. 8:2 (0.p.);
c. art. 8:3 (f.p.u.);
d. art. 8:5 (medisch)
idem t.a.v. bur. hfd idem gem.secr.
Opleidingsfaciliteiten
Az 17 | besluiten op aanvragen Avr hfdst 17 idem bur.hfd.
opleidingsfaciliteiten Opleidingsplan
Overige rechten en plichten
Az 18 | besluiten inzake Avrart 15:1:6, 15:1b | idem idem
nevenwerkzaamheden en 15:1:3, 15:1:16 en
pers. gebruik goederen + | 15:1:23(:1)
diensten / dragen
uniform/dienstkleding,
vergoeding schade aan
kleding / uitrusting
Az 19 | vaststellen beoordeling Avr art 15:1:15/ 17 idem gem.secr,
medewerker / opleggen Regeling personeels-
v.e. woonverplichting beoordeling
Reiskosten
Az 20 | toekennen vergoeding Avr 15:1:22/ 15:1:24/ | idem bur.hfd.
reis- + verblijfkosten voor | Regeling reis- en
dienstreizen en verblijfskosten /
verplaatsingskosten Avr hfdst 18 regeling
(woon-werkverkeer e.d.) woon-werkverkeer
Sociaal Statuut
Az 21 | instellen herplaatsing- Sociaal Statuut 2005, | idem gem.secr,

commissie en inrichten
herplaatsingprocedure
alsmede treffen van
flankerende maatregelen

4:1;

Avr 8:4/
Sociaal Statuut 5:3
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5.2 Bureau Facilitaire zaken (Fz)

Algemeen beheer

Mand. -} Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. bevoegdheid orgaan lichting
Fz 01 ontvangen en tekenen besluit burge- medewerker(s)
van/voor ingekomen informatiebeheer meester Facilitaire zaken
fysieke poststukken Heemskerk 2006
(incl. aangetekend) art. 9
Fz 02 | openen van ingekomen Art. 74 Gem. wet burge- medewerker(s)
post meester Documentaire
informatie-
voorziening (Div)
Fz 03 | verzoeken tot informatie Archiefwet 1995 BenW medewerker(s)
uit archief Documentaire
informatie-
voorziening (Div)
Fz 04 | tekenen van lijsten van Archiefwet 1995 BenW codrdinator (Div) +
voor vernietiging in archiefspecialist
aanmerking komende
fysieke of digitale
dossiers
Fz 05 | inschrijven en inzage Wet kenbaarheid BenW cotrdinator Div +
geven in het gemeentelijk | publiekrechtelijke archiefspecialist
beperkingenregister en beperkingen Whkpb beheerder
bijhouden van dit register
Fz 08 | doen van aangifte diefstal | Wetboek van burge- buurtmeester /
of vernieling van strafvordering meester bureauhoofd Fz
gemeente-eigendom
Fz 07 dragen dienstkleding Avr 15:1:16 BenW bureauhoofd Fz
5.3 Bureau Financieel administratieve zaken (Faz)
Algemeen financieel beheer
Faz 01 | doen van betalingen in Art 160 BenW medewerker Faz
opdracht van Gemeentewet
budgethouders
Faz 02 | oninbaar verklaren Art 160 BenW bureauhoofd Faz advies van
invorderingen tot Gemeentewet budget-
€ 2.500,00 houder;
-rapp. via
begrotings
wijz. of
jaarrek.
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Mand. | Omschrijving Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. bevoegdheid orgaan lichting
Faz 03 | verzenden herinneringen | Art 160 BenW bureauhoofd Faz
en aanmaningen Gemeentewet
Faz 04 | treffen privaatrechtelijke Art 160 BenW bureauhoofd Faz advies van
invorderingsmaatregelen | Gemeentewet budget-
houder
Faz 05 | vertegenwoordigen van Art 171 Burge- bureauhoofd Faz /
gemeente in financiéle Gemeentewet meester medewerker Faz
rechtsgedingen
Faz 06 | -beslissen over Art. 160 BenW medewerker
toekennen van Gemeentewet verzekeringen
schadevergoeding i.h.k.
van (aansprakelijkheids)
verzekeringen
- ondertekenen van deze
besluiten
- afhandelen van overige
correspondentie
Garantie geldlening
Faz 07 | besluiten tot wijziging voormalige BenW bureauhoofd Faz
hypotheek wegens Rijksregeling
ontsiag hoofdelijke deelneming in
aansprakelijkheid / garanties woning-
omzetting geldlening e.d. | gebonden subsidies
inzake eigen woningbezit
Gemeentelijke belastingen
Faz 08 | - opleggen en art. 231 Invorde- financieel/admini-
ondertekenen van Gemeentewet + rings- stratief
dwangbevelen, loon- en Invorderingswet ambtenaar | medewerker Faz

overige
inkomensbeslagen;
- afhandelen overige
correspondentie

medewerker
belasting
deurwaarde
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Mand. | Omschrijving grondslag Bevoegd mandataris Toe-
nr. bevoegdheid orgaan ; lichting
Faz 09 | - beslissen op bezwaar- art. 231 heffings- medewerker WOZ
en verzoekschriften en Gemeentewet + ambtenaar
bekendmaken van deze Invorderingswet +
besluiten. Algemene wet inzake
- ondertekenen van deze | rijksbelastingen +
besluiten; art.1, 2e lid Wet
- ondertekenen stukken waardering
inzake het verkrijgen van | onroerende zaken
inlichtingen als bedoeld in
het aanwijzingsbesluit
inlichtingenverplichtingen
- afhandelen van overige
correspondentie
Faz 10 | - beslissen op aanvragen | art. 255 Invorde- medewerker betaling,
van kwijtschelding van Gemeentewet + rings- handhaving en
gem. belastingen Invorderingswet ambtenaar | kwijtschelding (Wi),
- afhandelen van overige afd. Klantzaken
correspondentie
Faz 11 | - nemen en art. 231 en 255 BenW Kwaliteitsmedew.
bekendmaken van Gemeentewet + art. Bedrijfsvoering, afd.
besluiten op een 26 Invorderingswet Klantzaken
beroepschrift 1990
kwijtschelding
gemeentelijke belastingen
- afhandelen van overige
correspondentie
6 Bestuur- en managementondersteuning (Bmo)
Concernzaken
Bmo beleggen van overtollige | Treasury statuut BenW portefeuillehouder
01 financieringsmiddelen tot Financién

een bedrag van
€ 30.000.000,00
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7 POLITIE
Mand. | Omschrijving bevoegdheid | Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-
nr. orgaan lichting
Pol 01 | besluiten tot aanstelling als | Art. 56 BABW en burge- procescodrdinator
verkeersregelaar par. 4 en 6 Reg. meester verkeer /
verkeersregelaars buurtmeester plus
Pol 02 | besluiten tot wegslepen en | Wegenverkeerswet | BenW -executieve politie- | is identiek
bewaren van voertuigen 1994 art. 170/ ambtenaren aan
Gemeentewet regiopolitie mandaat
art. 125/ Kennemerland en Vh 28
Awb afd. 5.3/ KLPD
Besluit wegslepen - buurtmeester
voertuigen art. 5/ plus;
Wegsleep- - marktmeester
verordening van gem. H'kerk;
-directeur
Bergingsbedrijf A.
van der Eng en de
door hem
aangewezen
medewerkers van
dat bedrijf
Pol 03 | Gebiedsontzegging Art. 2.11.1 Apv burge- 1. regionaal officier | maximale
meester van dienst politie duur
regio Kenn. Land. ontzeg-
2. leidinggevenden | gingis
basisteam [Jmond- | 72 uur

Noord, in de rang
van inspecteur of
hoger.
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8 MILIEUDIENST

Mand. | Omschrijving bevoegdheid ‘| Grondslag | Bevoegd | Onder- Mandataris Toe-
nr. orgaan mandataris lichting
Md 01 | bestuuriijke transactie- | BenW secretaris-directeur
transactiebevoegdheid besluit Milieudienst
Heemskerk Milieudienst IJmond
Md 02 | mandaat ontheffing Wet Wet BenW idem
vervoer gevaarlijke stoffen | vervoer
gevaarlijke
stoffen
Md 03 | handhavingmandaat Wabo, BenW teamleiders idem
Milieudienst IJmond artikel 5.2, Milieudienst
Wet milieu- IJmond
beheer
hfdst. 18,
Awb afd.
4:1, titel
4.4, 5:2/5:3
Md 04 | aanwijzingsbesluit Wabo, Wet | secr.-dir. medw. milieu-
toezichthouders gemeente | milieu- Milieu- beheer, techniek,
Heemskerk beheer dienst jur. medw.,
hfdst 18/ IJmond teamleider techniek
Awb, afd. | secretaris-dir.
5:2
Md 05 | nemen van handhaving- bouw- BenW teamleiders secretaris-directeur
besluiten met betrekking stoffen- Milieudienst Milieudienst
tot bouwstoffenbesluit- besluit lJmond ldmond
bodem- en opperviakte- bodem- en
waterenbescherming opperviakte
waterenbe-
scherming
Md 06 | handhavingmandaat niet besluit BenW teamleiders idem
inrichtingsgebonden mobiele Milieudienst
mobiele puinbrekers brekers IJmond
bouw- en
sloopafval
Md 07 | indienen zienswijzen Wet milieu- | BenW idem
milieueffectrapportage beheer
(MER) en vergunning-
procedure warmtekracht-
cenfrale Corus
Md 08 | nemen en ondertekenen Besluit BenW teamleiders idem
van handhavingsbesluit bodem- Milieudienst
bodemkwaliteit kwaliteit en Idmond
Milieudienst [lJmond Awb
37
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9 Geo-informatie

Mand. | Omschrijving bevoegdheid | Grondslag Bevoegd Mandataris Toe-

nr. ‘ orgaan lichting

Geo 01 | beheren basisregistratie art. 2,40, 41 en 42 BenW codrd. Geo-info./
van adressen en Wet BAG allround spec.
gebouwen Geo-info.

Geo 02 | opnemen definitieve art. 7 Wet BAG idem idem
geometrie

Geo 03 | inschrijven art. 10 tweede lid Wet | idem idem
brondocumenten BAG

Geo 04 | afstemmen registraties met | Art. 15 Wet BAG idem idem
brondocumenten

Geo 05 | verstrekken gegevens aan | Art. 31 Wet BAG idem codrd. Geo-info./
Dienst voor het Kadaster allround spec.
en openbare registers Geo-info.

Geo 06 | verlenen inzage én Art. 32 Wet BAG idem idem
verstrekken gegevens op
verzoek

Geo 07 | wijzigen resp. opnemen Art. 39 Wet BAG idem insp. Bwt / codrd.
authentieke gegevens Geo/GIS / allr.

spec. Geo-info.
Geo 08 | toekennen / wijzigen art. 3 Verordening idem cobrd. Geo/GIS /

huishummers

straathaamgeving en
huisnummering

allr.spec.Geo-info.
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