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BEHEERREGELING GEMEENTELILIKE BASISREGISTRATIE
PERSONEN GEMEENTE STICHTSE VECHT

Burgemeester en wethouders van de gemeente Stichtse Vecht,

Gelel op de

Wet gemeentelijke basisadministratic persocnsgegevens;
Wel bescherming persoonsgegevens

Besluiten:

Vest le stelien de navolgende beheerregeling gemeentelijke basisregistralie personen gemecente
Stichtse Vecht:

Hoofdstuk 1 ALGEMENE BEPALINGEN

Artikel 1
Deze regeling verstaal onder:

de Wat: de Wet gemeenlelijke basisadministratie persoonsgegevens (Stb. 1994, 494);
het besiuit: hel Beslyil gemeentelifke basisadministratic pLrsconsgegevens,

verantwoordelijke: het college van burgemeester en wethouders dat via de Wel is aangewcezen als
verantwoordelijke;

basisadministeatio: de geaulomatiscerde verwerking van perseonsgegevens over de bevelking van
de gemeente Stichtse Yecht als bedoeld in artikel 2 van de Wet;

basisregisiratie personen: de gemeentelijke  basisadministratie aangevuld met o
geautomatiscerde verwerking van persoonsgegevens over personen die niet behoren tof de bevalking
van de gemeente Stichtse Vecht;

ingeschrevene: degene ten aanzien van wie een persoonslijst als bedoeld in artikel 1 van de Wet in
de basisadministratie [s opgenomen;

GBA-V: de verstrekking svoorziening als bedoeld in artike! 66a van het beslui;

autorisatiebesluit: cen besluil als bedoeld in arlikel 91, eerste Iid, van de Wet betreffende de
sysiematische wvorstrekking van persponsgegevens ult de GBA-V of uit de basisadminisiraties van
andere gemeenten;

beheerder: de functionaris die onder verantwoordelijkheid van de verantwoordelijke belast is met de
dagelijkse zorg voor de basisregistratie personen;

informatiebeheer: het geheel van activitelten gericht op beleidsvoorbereiding ter zake de
basisregistratie  personen, de ontwikkeling van kwaliteitsprocedures, beveiligingsprocedures,
verstrekking- en priva cyprocedures, alsmede de codirdinatie bij cie uitvoering van deze procedures 3
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beveiligingsbeheer: het geheel van acliviteiten gerichl op het toezicht op de naleving van de
maalregelen en procedures die voortkomen uit het Infermatiebeveiligingsplan;

gegevensbeheer: het gehoel van activiteiten gericht op de inhoudelijke kwalileitszorg betreffende
het gegevens verzamelen, de gegevensverwerking en de informatievoorziening;

systeembeheer: het geheel van activiteiten gericht op het onderhouden van de technische aspeclen
van hel toepassingsysteem;

applicatiebeheer: het geheel van acliviteiten gericht op het ondersteunen van hel GBA-loepassings-
systeem en de waarborging van continuiteit aan de gebruikerszi jde van de informatievaorziening;

privacybeheer: het geheel van activiteilen gericht op de bescherming van de persoonlijke
levenssfeer bij het verzamelen en verwerken van persoonsgegevens in de basisregislratic personen
en de informatievoorzicning daaruil;

gegevensverwerking: het ontlenen van gegevens aan documenten en deze op ecn voorgeschreven
wijze middels het daartoe bestemde toepassingssysteem apnemen in cen gegevenshesland;

Artikel 2

i. De tleamleider Burgerzaken is beheerder van de basisregislratie personen en van het
autorisatiebesluit en in die hoedanigheid informatiebeheerder en privacybeheerder, Hij kan de taak
van Informaticheheerder en privacybeheerder geheel of gedeeltelijk mandateren aan een of meer aan
zijn ondergeschikte amblenaren.

2. De beveiligingsbeheerder is verantwoordelijk voor het toezicht op de naleving van de maatregelen
en procedures die voortkomen uit het Informatiebeveiligingsplan,

3. De beveiligingsbeheerder rapporleert periodick (minimaal eens per jaar) aan het managementteam
en het College van B&W,

Artikel 3
1. De informatiebeheerder wijst funclionarissen aan die worden belast met:
a) gegevensbeheer;
b) applicatiebeheer;
C) gegevensverwerking;
d) het namens het college van burgemeester en wethouders afnemen van de in artikel 36, lid
2, onder sub e, van de Wel bedoelde verklaring,

2. De teamleider I1&A wijst medewerkers aan die zijn belast met het systeembeheer en het
beveiligingsbeheer. Voor de sysleembeheertaken die zljin uitbesteed, geefl de tcamleider 1&A
opdracht met een dienstverleningsovereenkomst.

Hoofdstuk 2 HET INFORMATIEBEHEER

Artikel 4
De informatiebeheerder voorziet in:
a) cen jaarlijkse planning van de beheeracliviteiten;
b) een jaarlijkse rapportage aan het college van burgemeester en wethouders over de bij a.
bedoelde planning, waarbij tevens inzicht wordt gegeven in de kengetallen van de
bijhoudings- en beheerprocedures;
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¢) een jaarlijkse rapportage over de resultaten die voorlvloeien uit de in artikel 12 bedoelde
kwaliteitssteckproef;

d) administratiove beheerprocedures, voor zover hier niet door of bij de Wet in is voorzien;

€} periodiek overleg tussen hem en de op basls van der beheerregeling aangewezen heheerders;

f} richtliinen voor de bijhouding van de basisregistratie personen.

Artikel 5
De informatiebeheerder adviseert het coflege van burgemeester en wethouders als  de
veraniwoordelljke van de basisregistratic Personen over de navolgende aspecten die voortviosien uit
deze basisregistratic te weten:

a) persoonsinformatievoorziening;

b} beveiliging:

c) privacy;

d) gegevenskwalitelt;

e) personeelsaangelegenheden,

Artikel 6
Be informatiebeheerder beslist:
a) over de installatie van nieuwe of gewljzigde versies van hel GBA-toepassingssysteem;
b) op verzoeken van binnengemeentelijke afnemers tot rechtstreekse toegang tot de
basisregistratie personen en de GBA-V;
¢) op verzoeken van binnengemecntet{jke afnemers en derden tot het verkrijgen van gegevens
uit de basisregistratie personen;
d} op verzoeken van binnengemeentelijke afnemers tol het systematisch® verkiijgen van
gegevens:
@) over het toekennen van aulorisaties met betrekking tot het bepaalde in dit aitikel, onder b, ¢
o d,

Artikel 7
De informatiebeheerder ziet or op toe dat;:

a) dein deze regeling opgenomen bepalingen worden nageleefd;

b) de behandeling en afhandeling van verzoeken om gegevensversirekking als genoemd in
arltkel & geschiedt volgens de bepalingen ult de Wet, de Verordening basisregislratic
personen en Wet bescherming persoonsgegevens;

) de bij of krachlens de Wet opgelegde verplichtingen ten aanzien van inriciiting on bijhouding,
alsmede de beveiliging van de basisregistratic personen worden nageleefd;

d) dal alle in artikel 3, lid 1 genoemde functionarissen, alsmede de systeembeheerder op de
hoogte 2ijn van de instaliatie van nieuwe of gewijzigde versies van  het GBA-
toepassingsysteem en van de gevelgen van deze installatie;

e) de beveillgingsvoorschrifien die voortviceien wil, et Informaticbeveiligingsplan  worden
nageleefd.

Artikel 8
De informatiebeheerder, of een op giond van artike! 3, lid 1 aangeweren {unclionaris, neemt deel aan

buitengemeenteiijk overleg inzake onderwerpen die het beheer van de basisregistratie personen
aangaan,

! onder syslematische verkrijging wordt hier verstasn de spontane verslrekking van mulaties op gegevens, hetzij eleklrenisch
hetzif op papler {mulalicburithlgnving}.

Bijlage bij het Informatiebeveligingsplan
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Hoofdstuk 3 HET GEGEVENSBEHEER

Artikel 9
1. De gegevensbeheerder is verantwoordelijk voor:
a) de juistheid, actualiteit en betrouwbaarheld van de gegevens die opgenomen zijn of worden
in de basisadministratic’;
b) het beheer van documentatie op het gebied van de Wel en overige regelgeving op het gebiec
van de basisadministratie;
¢) de communicatie met de alnemers en andere houders van basisadministraties over
gegevensverwerking;
d) het verwerken van complexe mutaties en correclies mel betrekking tot de basisadministratie;
e) hel uilzetten van richtlijnen mel betrekking tot het actualiseren en corrigeren van
persoonsgegevens in de basisadministratic,
2. e gegevensbeheerder beslist binnen 5 dagen op het in behandeling nemen van een melding van
een afnemer die gerede twijfel heeft over de juistheld van een in de basisadministratie
opgenomen (authentiek) gegeven en stelt de afnemer in kennis van deze beslissing.

Artikel 10
De gegevensbeheerder voarziel in:
a) de behandeling van wijzigingsverzoeken als bedoeld in arlikel 81, 82 en 83 van de Wet;
h) controlewerkzaamheden ter waarborging van de kwalileit van de basisregisiratie personen,

Artikel 11

De gegevensbeheerder is bevoegd, in overleg mel de applicatiebeheerder, vanuit de in artikel 9
bedoelde verantwoordelijkheld de gegevensverwerkers aanwijzingen le geven inzake de opname en
bijhouding van gegevens in de basisadministratie,

Artikel 12

Periodiek wordt de inhoudelijke kwallteil van het bestand van persoonslijsten in de basisadministratic
onderworpen aan een audit door een namens de Minisler van Binnenlandse Zaken on
Koninkrijksrelaties aangewezen audilinstelling.

De gegevensbeheerder voorziet in een doorlopende kwaliteitssleckproef en de uitvoering van de
daarmee samenhangende verbetermaatregelen gericht op het welslagen van de cerder vermelde
audit.

Artikel 13
De gegevensbeheerder neemt deel aan het in artikel 4, onder ¢ genoemde overieg.

Hoofdstuk 4 HET SYSTEEMBEHEER

Artikel 14
De systeembeheerder is verantwoordelifk voor het technisch onderhaud van hel toepassingssysteem.

Artikel 15
De systeembeheerder voorziet in;
a) de fysieke bevelliging van het toepassingssysteem;

? Het batrelt hier de basisadministratie,
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b) een dagelijkse back-up die wordt ondergebracht in een daartoe uitgeruste en bevelligde

¢} de technische installatic van gewiljzigde of nieuwe versies van het toepassingssysleem;
d) de beschikbaarheid van het toepassingssysteem overeenkomslig hetgeen daarover intern en

Artikel 16
De systeembeheerder is bevoegd:

a) direct maatregelen te treffen wanneer de continuiteil van hel toepassingssysteem of de
daarin opgeslagen Informatie acuut in het geding fs; hij is verplichl achteraf ter zake (e
rapporteren aan de informatiebeheerder;

h) aanwijzingen te geven over:

- beheer loepassingssystemen:
beheer van bestanden;
- teconstructiemaatregelen,

Artilel 17
De sysleembeheerder neent deel aan het in artikel 4, onder ¢ genoemde overleg.

Hoofdstuk 5 HET APPLICATIEBEHEER

Artikel 18
De applicatiebeheerder voorziet in:

2} een planning van periodieke gegevensverstrekkingen die op basis van het autorsatiebesluit
wordt gedaan;

b) de communicatie bij stori ngen in hard- en software;

¢} een logboek waarin bijzondere gebeurtenissen worden bijgehouden;

d) de toekenning van de autorisatieniveaus voor actualiseringen aan de gegevensverwerkers, de
gegevensbeheerder, de applicatiebeheerder en de informatiebeheerder op grond van een
bestuit van de informatiebeheerder;

¢) de bijhouding van een dossier van de autorisatles, die overeenkomstig artikel 6 door de
Informatiebeheerder zijn toegekend H

f) et testen en evalueren van nleuwe versies van het loepassingssysteem, alsmede het testen
en evalueren van nieuwe apparatutr;

4) de beoordeling van de gevolgen van de installatic van nieuwe en of gewijzigde versies van het
toepassingssysteem:

h) de bijhouding van een verzameling van alle problemen en klachten, die bij het gebruik van
hel toepassingssysteem ontslaan;

i} een oplossing, eventuee! door inschakeling van de systeembeheerder of een derde, voor de
onder h genoemde problemen en klachten;

i) de voorlichting aan de alle in artike! 3 genoemde functionarissen met betrekking tot cle
gevolgen van een nicuwe of geviljzigde versie van het toepassingssysteem;

k) de cotrdinatie van de werkzaamheden in geval van vitwifk in overleg met de
systeembeheerder;

i) de vormgeving en inhoud van documenten, die rechtstrecks aan te basisregisiratie personen
worden ontleend;

m) de afhandeling van verzoeken ombrent m anagemenlgegevens;

n) een zo spoedig mogelijke oplossing in geval van storingen binnen het toepassingssysteem,
zonoedig door inschakeling van een derde.
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Artikel 19
De applicatiebeheerder is verantwoordelijk voor;
a) de ondersleuning bij het gebruik van het toepassingssysteem;
b) het tijdig opschonen van de relevante bestanden in de database;
¢) de technische afhandeling van de periodieke gegevensverstrekking die plaatsvindt op basis
van een aulorisaliebesluit, alsmede de syslematische gegevensverstrekking die plaatsvindt op
basis van de door het college van burgemeester en  wethouders vastgestelde
precedurebeschrijving voor de basisregistratic personen;
d) het beheer van de labellen van de basisregistratie personen;
@) het beheer van de gebruikersdocumentatic.

Artikel 20
De applicaticbeheerder is bevoegu:

a) gegevensverwerkers en het personeel van exlerne afdelingen/diensten die direcl loegang
hebben tol de basisregistratie personen aanwljzingen te geven over het gebruik van het
loepassingssysteem;

b} over het gebruik van de basisregistratic personen gedragsregels op te stellen,

Astikel 21
De interne uitwijkcoordinator is verantwoordellik voor de gehele of gedeeltelijke uitvoering van de
ultwijkprocessen zoals beschreven in de procedure vitwijk.

Artikel 22
De applicatiebeheerder ziet erop toe dat vooigeschreven procedures il het informatiebevelligingsplan
worden nageleefd.

Artikel 23

De applicatiebeheerder neemt deel aan:
a) het overleg gencemd in artikel 4, onder e;
b) het externe gebruikersoverleg,

Hoofdstuk 6 HET PRIVACYBEHEER

Artikel 24
De privacybeheerder Is verantwoordelijk voor:
a) de inhoudelijke afhandeling van de verzoeken als bedoeld in artikel 6, onder b, ¢ en d van
deze Beheerregeling
b) het dagelijkse toezicht op de naleving van de privacyvoorschriften die voortviozien uil de Wet
en de Wel bescherming persoonsgegevens.

Artikel 25
De privacybeheerder voorziel in:

a) de afhandeling van de verzocken om inzage in de basisreglstralie personen overeenkomsliy
artikel 79 van de Wet respectievelifk artike! 35 van de Wet bescherming persoonsgegevens
{inzage);

b) de behandeling van alle verzoeken om geheimhouding die op basis van artikel 102 fid 1a
ingediend worden en doel eventuee! de privacyloels van artikel 102 lid 2;

c¢) de afhandeling van verzocken ingevolge de artikelen 36, 37 en 40 van de Wet bescherming
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persoonsgegevens;
d) de kennisgeving ingevolge artikel 38 van de Wet bescherming persoonsgegevens;
e) de afhandeling van verzoeken om inzage in verstrekkingen uit de basisadministratio aan
afnemers en derden.

Artikel 26
De privacybeheerder is bevoegd:
a) op grond van het in arikel 24, sub b genoemde toezicht, alle gebruikers van het
toepassingssysleem aanwljzingen te geven;
b) ongevraagd advies ull te brengen over alle procedures en producten die betrekking hebben
op de basisregistratie personen, waarblj de persconiljke levenssfeer in het geding Is,

Artikel 27

De privacybeheerder Is betrokken bl alle bezwaarschriftenprocedures die voortvioeien uit genomen
besfissingen op grond van de Wel en daarbij behorende regelingen, de Wet bescherming
persoonsgegevens voor zover hierblj privacyaspecten aan de orde zijn,

Hoofdstuk 7 DE GEGEVENSVERWERKING

Artikel 28
De gegevensvarwerkers voorzien in;

ay het verwerken van de gegevens In de basisadministratic overeenkomstiy de
voorschriften van de krachtens de Wel voorgeschreven sysleembeschrijving (Lagisch
Ontwerp GBA) en de handlelding uitvoeringsprocedures, voor zover daartee door de
applicatiebeheerder geautoriseerd;

b) hel verzamelen van de daarvoor bestemde gegevens;

c) de archivering van de brondocumenten op grend waarvan de gegevens zijn verwerkt;

d) de behandeling van mutaties;

e) de behandeling van het netwerkverkeer, behalve de periodieke gegevensverstreliking;

f} de behandeling van de foutverslagen, voortvloeiend uit de inkomende netwerk-
berichten;

) de ltoetsing van de waarde die aan overgelegde brondocumenten kan worden
toegekend aan de hand van artikel 36 van de Wet en zict erop toe dal geen gegevens
worden verwerkl ult documenien waaraan bij of krachtens de Wel geen
ontleningstatus Is gegeven:

h) de dagelijkse controle van de in de basisadministratie aangebrachle actualiseringen;

i) de kennisgeving aan de ingeschrevene voor wat betreft de verwerking van;

- wijziging op verzoek van de burger;
- wijziging van het naamgebruik;
- vervalginschrijving voor zover het betrefl een binnengemeentelijke verhuizing en
een vervolginscheijving die leidt tot opname in de basisadministratie;
i) de teezending van de complete persoonslijst aan de ingeschrevene ingeval van een:
- 1% inschrijving in de hasisadministratie;
- een vervolginschriiving uit het buitenland,

Artikel 29
De gegevensverwerkers:

a) beslissen op aangiften en verzoekschriften die op grond van de Wet worden gedaan mel
inschtneming van hel gestelde in artikel 23 en voor zover hier niet op andere wijze in is
voorzien;

b) beslissen over het verwerken van resultaten van onderzoeken die zjn ingesteld naar
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aanleiding van ean melding van een afnemer;
¢) steflen afnemers in kennis van de beslissing ingevolge sub b van dit artikel.

Hoofdstuk 8 HET BEVEILIGINGSBEHEER

Artikel 30
De beveiligingsbeheerder is verantwoordelijk voor het toezicht op naleving van de beveiligings-
maalregelen en —procedures zoals uitgewerkl in het Informatiebeveiligingsplan.

Artikel 31

De beveiligingsbeheerder is bevoegd om het ma nagement van de afdeling Publiekszaken adviczen te
geven fen aanrien van beveiligingsvoorschriften, die voortvioeion il en het
Informatiebeveiligingsplan.

Artikel 32

De beveiligingsbeheerder ziet er op Loc dat:

a) bevelligingsvoorschriften die voortviogien uit de Wet en het Informatiebeveiligingsplan worden
nageleefd;

b) de in dere regeling opgenomen bepalingen inzake beveiliging worden nagelecfd.

Artikel 33

De beveiiigingsbeheerder adviseert burgemeesler en wethouders rechistreeks als verantwoordelijke
van de basisregistratie personen aver beveiligingsaspecten die uit het Informatiebeveiligingsplan
voortviocien,

Artikel 34
De beveiligingsbeheerder voorziet in een jaarl fiks verslag over de activiteiten inzake het
Bevelligingsbeheer.

Hoofdstuk 9 SLOTBEPALINGEN

Artikel 35

De in deze regeling opgenomen bepalingen gelden voor de basisregistratie personen als bedoeld
artikel 1 van de Verordening Basisregistratie Personen alsmede voor de daarin genoemde
aangehaakte gegevens.

Artikel 36

Beze regeling treedt in werking op de cersle dag na die waarop Zij is bekend gemaskt onder
gelifktijdige intrekking van de beheerregelingen van de voormalige gemeenten Breukelen, Loenen en
Maarssen.

Artikel 37
Deze regeling wordl aangeheald als Beheorregeling gemeentelijke basisregistralie personen gemeente
Stichise Vecht.
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Aldus besloten in de vergadering van hel college van burgemeester en welhouders op
{ S december 201 1.

i
Burgemeester en wethouders van Stichtse Vechi,

£
de heer L. v}n befﬁ‘-’f\iﬂzuwendijk; mevrouywdrs. M.M. van 't Veld
LT o1 ¥ / i .
secrelaris || wnd, b rqemeesler
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Bijlage 1: Aanwijzing van beheerfunctionarissen

Op grond van artikel 3, lid 1 van de beheerreaeling basisregistratie personen zijn de navolgende
beheerfunctionarissen aangewezen:

Gegevensbeheer

Als gegevensheheerder en tevens als applicaticbcheerder is aangewezen meviouw I, van Doornik,
applicatiebeheerder,
Zlinfhaar plaatsvervanger is mevrouw P, Verheul, medewerkster front office..

Naast de gegevensbeheerder zijn levens belast met het berichtenverkeer:
= alle medewerkers van de back office

Gegevensverwerking
Als gegevensverwerkers worden alle medewerkers van team Burgerzaken aangewercn,

Afnemen verklaringen artikel 36, lid 2 van de Wet,
De bevoegdheid tot hel namens hel college van burgemecster en wethouders afnemen van de in
artikel 36, lid 2, onder sub e, van de Wel bedoelde verklaring wordt toegekend aan:

¢ alle medewerkers van de backoffice burgerzaken

¢ de beleidsadviseurs van burgerzaken

e de applicatiebeheerder van burgerzaken

it

Stichtse Vechl, ,///’ e

Dci’hc{z e Vries

Teamleider Burgerzaken

o Vs 'ty
Lo e Ry

8 = Hecenﬂmr 2011

Op grond van artikel 3, lid 2 van de beheerregeling basisieyistratic_personen zijn de navolgende
beheerfunctionarigsen aangewezen:

Systeembeheer
o Extern belegd bij Centric (SLA)
. f’
Lo 3

Sichtse Vecht,

De heer P. Born
Teamleider 184

.. december 2011
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Toelichting op beheerregeling BRp

Intelding

Sinds 1 januari 2010 geldt voor de hele overheid, en dus ook binnen gemeenten, de verplichting om
bij de vitvoering van taken gebruik te maken van persconsgegevens ull de gemeentelijke basisadmini-
slratie persoonsgegevens (GBA), Gemeentelijke afnemers dienen gegevens over de eigen inwoners te
betrekken ult de 'eigen basisadministratic’, Gegevens van 'n iet-inwoners’, die elders in de GBA zijn
ingeschreven, moeten afkomslig zijn uit de basisadministraties van die andere gemeenten of ull de
landefijke vonrziening, de GBA-V,

Het gebrulk van PErsoonsgegevens uit de ‘eigen GBA’ dient blj of krachtens Verordening te worden
geregeld. De verkrijging van gegevens uit de GBA van andere gemeenten is gebaseerd op een aulori-
satiebestuit van de minister van Binnenlandse Zaken en Koninkrijksrelaties ( BZK).

R e o T e e e

* Aungehnnkie gepevens (ve zameling vanef' £-10-1 99:4)
- = PLY diwwoners
GBA !:_r_u:l * Opgeschorte PL ovaledenen en vestrokken builenland

e anmrmot 5 —— ] . ® Verwijsgegovens
I by e |

N | . .
[:-.....,n_u-- " J s R ¢ Pusomitentiect ene s anies [TREETITR o1 [I
T .I 2 :Dlh”li il e [ﬁ;w:! B {0} “m. r; rt.: : t' Ihln‘ BSOS v e du oo eyl J
i s I \h'l‘] i 1 LLSIRTY PRI TS P11
| st * GHATY sisdore semoontons (A1 A lori=aiie 1
R r o itk venm e i ICEiRA HINGE )
! Al big g i | s |
CABA avlordsarie Bi-’.b{ i *.. © Ul Hloghons] Y
[@BA-\" ‘ Beheeromgeving waarvoor verantwoordelijkheden on bevoegdheden ;|
= te benocmen en ie beleggen in Verordening/R eglement en nit te |

werken in beheerregeling

Figuur 1: Distributie GBA-gegevens

Voor hel beheer van de ‘cigen GBA’ dienen burgemeester en wethouders op grond van artikel 14 van
de Wel GBA een beheerregeling vast te stellen waarin de hoofdljnen van het beheer van de basisad-
ministratie is geregeld. De beheerregeling heeft alieen betrekking op het bronbestand, de eigen

Hel distributiebestand dient echter te worden beschouwd als een technische oplossing (een soort ver-
lengstuk van de GBA), waarop de ( privacy)voorschriften van de wel GBA van loepassing zijn en dat,
voor wat betreft de persoonsgegevens van de eigen fnweners, valt binnen de relkwijdte van artikel 14
wel GBA,
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De beheerregeling s formeel gezlen niet van loepassing op de gegevens van de niei-inwoners (welke
voornamelijk afkomstig zijn uit de basisadministraties van andere gemeenten dan wel GBA-V), Op dat
deel van het distribuliebestand is namelijk de Wet bescherming persoonsgegevens (Bbp) van
Loepassing. Het deel niet-inwoners dient te worden gemeld bij het College bescherming
persoonsgegevens (Cbp), maar de Wbp schrijfit geen beheerregeling voor,

Desondanks Is het van belang om uit oogpunt van eenheld van persoonsinformalie- en privacybeleid
en beheersbaarheid van de informatiestromen ook de voor dat deel van het distributiebestand rele-
vanle beheeraspecten onder te brengen respectievelijk te integreren in de beheerregeling voor de
GBA. Daarmee ontstaat een ‘beheerregeling basisregistratie personen’ (BRP), bestaande uil de
basisadministratie aangevuld met de geautomatiseerde verwerking van persoonsgegevens over
personen die niet behoren tot de bevolking van de gemeente.

Verdeling beheerrollen

De beheerregeling onderkent naast een aantal beheerrollen, te weten informaticheheer, gegevens-
inhoudetijk beheer, applicatiebeheer, technisch beheer, heveiligingsbeheer en privacybeheer ook de
rol van de gegevensverwerker, Gegevensverwerkers verwerken uitsiultend de persoonsgegevens voor
de ‘eigen basisadministratie’. De inhoudelijke verantwoordelijkheid voor de basisgegevens van
personen die niet tot de bevolking van de gemeente worden gerekend, ligt namelijk bij de beheerder
van de basisadministratie van de andere gemeenten,

De verdeling van de beheerrollen is mede afhankelijk van de inrichting van de (persoonsJinformatie-
huishouding en het informatiebeleid van de gemeente. De taken, verantwoordelljikheden en bevoegd-
heden per rol en de bijbehorende competenties zijn richtinggevend voor de plaats in de organisatie
waar deze belegd worden.

Privacybeheer

Op de gegevensverwerking aver de nlet-inwoners is, zoals gemeld, de Wbp van loepassing. Zo is
bijvoorheeld het inzagerecht voor deze categorie van personen gebaseerd op arlikel 36 Wet
bescherming persoonsgegevens, lerwijl de inwoners een beroep kunnen doen op artikel 79 Wet GBA,

De taken van de privacybehcerder zijn in deze beheerregeling verruimd. Verzoeken uit de organisatie
om gegevens uit (eigen) basisadministratie(s) of uit de GBA-V dienen door de privacybeheerder
getoetsl te worden op doelbinding, rechtmatigheid, proportionaliteit, et cetera. De privacybeheerder
adviseert de informatiebeheerder, die moet besfissen op dergelijke verzoeken. Een verzoek kan
inhouden gebruik te maken van de bestaande ministeriéle autorisatie, maar ook uitbrelding van de
atitorisatie in verband met de vitvoering van een taak die nog niet het autorisatiebesluit is voorzien.

Artikel 2

Het betreft hier het functioneel inhoudelijk beheer en het verstrekkingenbeheer van de basisregistratic
personen, zoals die is gedefinieerd In artikel 1. De bronhouder beheert inhoud en kwalitelt van de
gegevens in de basisadministratie en stelt tevens leveringsvoorwaarden (i.c. privacyvoorwaarden) aan
de verstrekking van gegevens uit de basisadministratie.

De gegevensverstrekking binnen de gemeentelijke organisatie over niet-inwoners uit basisadministra-
ties van andere gemeenten, dient gebaseerd te zijn op het autorisatiebesluit van de minister van
Binnenlandse Zaken. Het beheer en de ultvoering van dat autorisatiebesluit, maakt deel uit van het
functioneel inhoudelijk en verstrekkingenbeheer van de basisregistratie personen,

De hier beschreven beheerrol is belegd bij de teamleider Burgerzaken. Van belang is hierbij op te
merken dat voor de verstrekking van gegevens aan de binnengemeentelijke gebruikers, gebruik
gemaakt wordl van het datadistributiesysteem/basisregistratiesysteem waatvan het beheer niet bij de
organisatie van de bronhouder is belegd, maar bij de teamleider 18A Het betreft hier een soort
gegevensmagazijn, waar de BRP deel van uitmaakt. Hoewel in hiérarchische zin niet verantwoordelijk
voor deze oplossing, blijft het hoofd de leamleider Burgerzaken wel functioneel inhoudelijk
veraniwoordelljk. De functionaris bij het team 1&A die belast is met de verstrekking van gegoevens uit
de BRP ontvangt functioneel inhoudelijke sturing van de teamleider Burgerzaken.
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