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1 Privaatrechtelijke rechtshandelingen

Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd Mandaat aan Ondermandaat | Bijzondere voorwaarden

orgaan toegestaan?

1.1 Besluiten tot; het aangaan, wijzigen, Besluit = mandaat = | Burgemeester | Afdelingshoofd | Ja Het aangaan van de rechtshandeling vloeit
opzeggen, beéindigen en ontbinden van college = art. 160 College Codrdinator voort uit de aan de betreffende de afdeling
privaatrechtelijke overeenkomsten en het Aangaan, wijzigen = JZ-GLZ opgedragen taken en reikt niet verder dan
verrichten van privaatrechtelijke volmacht = het maximumbedrag genoemd in de
rechtshandelingen ter uitvoering van die burgemeester = art. geldende regeling budgetbeheer.
besluiten (met inbegrip van de ondertekening | 171 Gemeentewet Ondermandaat toegestaan aan
van overeenkomsten). afdelingshoofd Regie.

1.2 Het inkopen van werken, leveringen en Volmacht Burgemeester | Afdelingshoofd/ | Ja Het afdelingshoofd Regie kan
diensten. Codrdinator ondervolmacht verlenen aan codrdinator

JZ-GLZ

1.3 Besluiten tot het aangaan van Besluit = mandaat = | Burgemeester | Afdelingshoofd
planschadeovereenkomsten en het uitvoeren | college = art. 160 College
hiervan (met inbegrip van de ondertekening
van overeenkomsten). Aangaan, wijzigen =

volmacht =
burgemeester = art.
171
Gemeentewet
Artikel 6.4a Wro
Volmacht
2  Procedures
Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd Mandaat aan Ondermandaat | Bijzondere voorwaarden
orgaan toegestaan?

2.1 Het (besluiten tot) het voeren van verweer in Awb, Gemeentewet Burgemeester | Afdelingshoofd |Ja

bestuursrechtelijke en civielrechtelijke procedures, Mandaat/ machtiging College Coobrdinator JZ-

voor zover deze handelingen betrekking hebben op Heffingsambten | GLZ

het werkterrein van de afdeling. aar/

invorderingsam
btenaar
2.2 Het besluiten tot het instellen van gerechtelijke Awb Burgemeester | Afdelingshoofd |Ja

middelen, waaronder begrepen verhaals- en Art. 160, lid 1 onder f College Coobrdinator JZ-

incassoprocedures, en het aanspannen van Gemeentewet Burgerlijk GLz

bestuursrechtelijke en civielrechtelijke procedures, Wethoek




Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd Mandaat aan Ondermandaat | Bijzondere voorwaarden
orgaan toegestaan?
voor zover deze handelingen betrekking hebben op Mandaat
het werkterrein van de afdeling.
2.3 Te besluiten tot het volgen, uitvoeren en bewaken van | Awb, Gemeentewet Burgemeester | Afdelingshoofd |Ja
een arbitrage- en mediationtraject. Burgerlijk Wetboek College Codbrdinator JZ-
Machtiging GLz
2.4 Het machtigen van vertegenwoordigers van het Awb, Gemeentewet Burgemeester | Afdelingshoofd |Ja
bestuursorgaan in bestuursrechtelijke en College Codrdinator JZ-
civielrechtelijke procedures, waaronder begrepen Machtiging GLz
arbitrage en mediation; één en ander voor zover deze
procedures betrekking hebben op de aan de
desbetreffende afdeling opgedragen taken en
werkzaamheden.
3 Wet bescherming persoonsgegevens (Wbp)
Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Ondermandaat | Bijzondere voorwaarden
toegestaan?
3.1 Het doen van een melding van het voornemen om een | Artikel 27 Wbp College Afdelingshoofd
verwerking te starten zoals bedoeld in artikel 27 van de | Machtiging Coobrdinator
Whbp
3.2 Het meedelen aan een betrokkene indien Artikel 33 Wbp College Afdelingshoofd
persoonsgegevens worden verkregen op een wijze Machtiging Coordinator
zoals bedoeld in artikel 33 van de Whbp.
3.3 Het meedelen aan een betrokkene indien Artikel 34 Wbp College Afdelingshoofd
persoonsgegevens worden verkregen op een andere Machtiging Coobrdinator
wijze dan bedoeld in artikel 33 van de Wbp.
3.4 Het meedelen aan de Autoriteit Persoonsgegevens en | Artikel 34a Wbp College Afdelingshoofd
aan een betrokkene van een inbreuk op de beveiliging | Machtiging Coordinator
zoals bedoeld in artikel 34a van de Whbp. Functionaris
gegevensbesch
erming en
Functionaris
belast met de
CISO-taak
35 Het meedelen aan een betrokkene of hem betreffende | Artikel 35 Wbp College Afdelingshoofd

persoonsgegevens worden verwerkt zoals bedoeld in
artikel 35 van de Wbp

Mandaat

Codrdinator




Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Ondermandaat | Bijzondere voorwaarden
toegestaan?
3.6 Het meedelen of aan een verzoek van een betrokkene | Artikel 36 Wbp College Afdelingshoofd
om gegevens te verbeteren, aan te vullen, te Mandaat Codbrdinator
verwijderen of af te schermen zal worden voldaan
zoals bedoeld in artikel 36 van de Whbp.
3.7 Het inlichten van derden indien aan een verzoek zoals | Artikel 38 Wbp College Afdelingshoofd
bedoeld in artikel 36 van de Wbp wordt voldaan en het | Mandaat Coobrdinator
desgevraagd inlichten van betrokkene daarover zoals
bedoeld in artikel 38 Whp.
3.8 Het besluiten over de beéindiging van de verwerking artikel 40 Wbp College Afdelingshoofd
van de in artikel 8 onder- e en f van de Wbp bedoelde | Mandaat Codrdinator
gegevens, zoals bedoeld in artikel 40 Wbp.
3.9 Het beéindigen van de verwerking van gegevens van | Artikel 41 Wbp College Afdelingshoofd
de in artikel 41 van de Wbp bedoelde situatie. Mandaat Codrdinator

overheidsinformatie(Who)

Het verstrekken van informatie: Wet openbaarheid van bestuur (Wob) en Wet justitiéle gegevens en Wet hergebruik van

Nr. | Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan Mandaat aan Ondermandaat | Bijzondere voorwaarden
toegestaan?
4.1 | Het niet in behandeling nemen van Artikel 2:15 Awb | Burgemeester Afdelingshoofd Ja
elektronisch ingediende Wob-verzoeken Machtiging College Coobrdinator
middels een schriftelijke mededeling aan de Heffings- en Beleidsmede-
verzoeker. invorderingsambtenaar | werkervoor-zieningen
Kwaliteitsmedewerker
4.2 | Het beslissen op een Wob-verzoek (om Artikelen 6 en 10 | Burgmeester Afdelingshoofd Ja
verstrekking van informatie); inclusief het Wet College Codrdinator
verdagen van de beslistermijn. openbaarheid Heffings- en Beleidsmedewerker
van invorderingsambtenaar | voorzieningen
Bestuur Kwaliteitsmedewerker
Mandaat
4.3 | Het besluiten tot het uit eigen beweging Artikelen 8 en 9 | Burgemeester Afdelingshoofd
verstrekken van informatie op grond van de | Wet College Codrdinator
Wob (actieve informatieplicht). openbaarheid Heffings- en Beleidsmedewerker
van invorderingsambtenaar | voorzieningen
Bestuur Kwaliteitsmedewerker

Mandaat




4.4 | Het behandelen van verzoeken om Wet Justitiéle Burgemeester Afdelingshoofd
inlichtingen voor specifieke doeleinden, niet | gegevens
zijnde een algemene verklaring omtrent Mandaat
gedrag.
4.5 | Het beslissen op een verzoek om hergebruik | Art. 3. Who Burgemeester, Afdelingshoofd ja
van overheidsinformatie, inclusief het Mandaat college,
verdagen van de beslistermijn.
5 Wet kenbaarheid publiekrechtelijke beperkingen op onroerende zaken (WKPB)
0
Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Ondermandaat | Bijzondere voorwaarden
toegestaan?
5.1. | Het uitoefenen van bevoegdheden op grond van de Artikel 9, lid 1 Wet College 5.1 onder a Ja
Wet kenbaarheid publiekrechtelijke beperkingen op kenbaarheid t/mj

onroerende zaken (WKPB):

a.

b.
c.

toetsen van brondocumenten aan vereisten
voor inschrijving;

uitgeven van inschrijf- en identificatienummers;
inschrijven en doorhalen/uitschrijven van
documenten in het register en opnemen van
gegevens daarover in de registratie;
plaatsen van aantekeningen op
brondocumenten;

verwerken van kadastrale mutaties in de
administratie;

verstrekken van een bewijs van inschrijving;
waarmerken van kopieén van
brondocumenten, waarbij publiekrechtelijke
beperkingen zijn opgelegd;

op verzoek verstrekken van kopieén of
uittreksels uit het register en registratie;
verstrekken van verklaringen, dat uit het
register blijkt, dat op het betreffende
aangevraagde perceel geen publiekrechtelijke
beperkingen van toepassing zijn;

herstellen van fouten en doorvoeren van
correcties;

(doen) verstrekken van berichten aan de
landelijke voorziening

Het afgeven van een verklaring dat de
gegevens op het besluitformulier Wkpb
overeenkomen met de gegevens in het
originele besluit en de aan het gehechte
gewaarmerkte kopie.

publiekrechtelijke
beperkingen
onroerende zaken
juncto artikelen 12, 13
enl14
Uitvoeringsbesluit
Wkpb,

Artikel 15a Wet
kenbaarheid
publiekrechtelijke
beperkingen
onroerende zaken

al bl Cl dl el fl gl hl jl
k: Machtiging

¢, j: Mandaat

Afdelingshoofd.

5.1 onder k
Afdelingshoofd




6 Wet bevordering integriteitbeoordelingen openbaar bestuur (Wet Bibob)

Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Ondermandaat | Bijzondere voorwaarden

toegestaan?

6.1 Het aanvragen van een advies Artikel 5 lid 3, 5a, en 7 | Burgemeester Afdelingshoofd

Wet Bibob College
machtiging
6.2 Het informeren van betrokkenen dat een advies is Artikel 32 Wet Bibob Burgemeester Afdelingshoofd
aangevraagd bij het bureau integriteitbevordering Machtiging College
openbaar bestuur
6.3 Het doorgeven van het advies van het bureau Bibob Artikel 28 Wet Bibob Burgemeester afdelingshoofd
aan de in artikel 28 van deze wet genoemde personen | machtiging college
en instanties
7 Algemene wet bestuursrecht (Awb)
Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd Mandaat aan Ondermandaat | Bijzondere voorwaarden

Nr. orgaan toegestaan?

7.1 Het stellen van een termijn voor de aanvulling van Artikel 4:5 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja Ondermandaat wordt alleen verleend voor
een onvolledige aanvraag en het besluiten om een Mandaat College Codrdinator het stellen van een termijn voor de
aanvraag niet in behandeling te nemen wanneer deze Beleidsmedew aanvulling van een onvolledig aanvraag.
onvolledig blijft of deze niet binnen de gestelde erker
termijn is aangevuld, zoals bedoeld in artikel 4:5 van voorzieningen
de Awb. Kwaliteitsmed

ewerker

7.2. Het beslissen dat een aanvrager of derde Artikel 4:1Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
belanghebbende niet in de gelegenheid wordt gesteld | Machtiging College Codrdinator
Zijn zienswijze naar voren te brengen op grond van
artikel 4:11 van de Awb.

7.3. Het verlangen van een machtiging. Artikel 2:1 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja

Machtiging College Codrdinator;

(Tijdens behandeling door commissie is verlangen van een Heffingsambten Beleidsmedew

machtiging op grond van de Verordening commissie _ aar erker
bezwaarschriften GLZ 2011 gedelegeerd aan de secretaris voorzieningen;

CB.) e
Kwaliteitsmed
ewerker.

7.4 Het door- en terugzenden van brieven. Artikel 2:3 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja

Machtiging College Codrdinator;

(Tijdens behandeling door commissie is het door- en
terugzenden van brieven op grond van de Verordening

Heffingsambten
aar

Beleidsmedew
erker
voorzieningen;




commissie bezwaarschriften GLZ 2011 gedelegeerd aan de
secretaris CB.)

Kwaliteitsmed
ewerker.

7.5 Het bevestigen van de ontvangst van een Artikel 6:14 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
bezwaarschrift. Machtiging College Codrdinator
(Tijdens behandeling door commissie is het bevestigen van Heffingsambten
ontvangst op grond van de Verordening commissie aar
bezwaarschriften GLZ 2011 gedelegeerd aan de secretaris
CB.)

7.6 Het doorzenden van bezwaarschriften. Artikel 6:15 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja

machtiging College Codrdinator
Heffingsambte-
naar

7.7 Het aanhouden van een voortijdig ingediend Artikel 6:10 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja

bezwaarschrift. Mandaat College Codrdinator
Heffingsambte-
naar

7.8 Het stellen van een hersteltermijn voor verzuimen in Artikel 6:6 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
bezwaarschrift procedures. Mandaat College Codrdinator
(Tijdens behandeling door commissie is het stellen van een Heffingsambte-
termijn voor herstel verzuim op grond van de Verordening naar
commissie bezwaarschriften GLZ 2011 gedelegeerd aan de
secretaris CB.)

7.9 Het opschorten van de beslistermijn voor Artikel 7:10, lid 2 Awb | Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
bezwaarschriften i.v.m. herstel van verzuimen. (Tijdens | Mandaat College Codrdinator
behandeling door commissie is opschorten van de termijn op Heffingsambte-
grond van de Verordening commissie bezwaarschriften GLZ naar
2011 gedelegeerd aan de secretaris CB.)

7.10 Het toezenden van stukken over de Artikel 6:17 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
bezwaarschriftenprocedure aan gemachtigde. Machtiging College Codrdinator

Heffingsambte-
naar

7.11 Het nemen van beslissingen over het ter inzage Artikel 7:4 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
leggen van stukken over de machtiging College Codrdinator
bezwaarschriftenprocedure. Heffingsambte-

naar

7.12 Het nemen van beslissingen over afzonderlijk horen Artikel 7:6 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja

over een bezwaarschrift. Machtiging College Codrdinator
Heffingsambte-
naar

7.13 Het verdagen van de beslistermijn voor Artikel 7:10, lid 3 Awb | Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
bezwaarschriften met zes weken. Mandaat College Codrdinator
((Tijdens behandeling door commissie is verdagen op grond Heffingsambte-
van de Verordening commissie bezwaarschriften GLZ 2011 naar
gedelegeerd aan de secretaris CB.)

7.14 Het verder uitstellen van de beslistermijn voor Artikel 7:10, lid 4 Awb | Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
bezwaarschriften met instemming van partijen. Mandaat College Codrdinator

(Tijdens behandeling door commissie is verdagen op grond

Heffingsambte-
naar




van de Verordening commissie bezwaarschriften GLZ 2011
gedelegeerd aan de secretaris CB.)

7.15 Het beslissen op een verzoek om rechtstreeks beroep | Artikel 7:1a Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
te mogen instellen bij de administratieve rechter, mandaat College Codrdinator
zoals bedoeld in artikel 7:1a van de Awb. Heffingsambte-
naar
7.16 Het informeren dat een commissie over het bezwaar artikel 7:13 lid 2 Awb College Afdelingshoofd | Ja
zal adviseren. machtiging Codrdinator
(Tijdens behandeling door commissie is informeren over
commissie op grond van de Verordening commissie
bezwaarschriften GLZ 2011 gedelegeerd aan de secretaris
CB.)
7.17 Het opschorten van de beslistermijn voor een Artikel 4:15 Awb Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
aanvraag ex artikel 4:15 van de Awb. mandaat College Codrdinator;
Beleidsmedew
erker
voorzieningen;
Kwaliteitsmed
ewerker.
7.18 Het verlengen van de redelijke beslistermijn voor een | Artikel 4:14, lid 3 Awb | Burgemeester Afdelingshoofd
aanvraag ex artikel 4:14, lid 3 van de Awb. Mandaat College Codrdinator;
Beleidsmedew
erker
voorzieningen;
Kwaliteitsmed
ewerker.
7.19 Het verdagen van de beslistermijn voor een aanvraag | Awb 4:15 Awb jo Burgemeester Afdelingshoofd
op grond van een Bijzondere wet. Bijzondere wet College Codrdinator
Mandaat
7.20 Het vaststellen van de hoogte van de verschuldigde Artikel 4:17 en 4:18 Burgmeester Afdelingshoofd
dwangsom na ingebrekestelling ex artikel 4:17 en Awb College Codrdinator
4:18 van de Awb. Mandaat
7.21 Het terugvorderen van onverschuldigd betaalde Artikel 4:20 Awb Burgemeester Afdelingshoofd
dwangsommen ex artikel 4:20 van de Awb. Mandaat College Codrdinator
8 Toezicht, handhaving en invordering
Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Ondermandaat | Bijzondere voorwaarden
toegestaan?
8.1 Het aanwijzen van toezichthouders als bedoeld in Artikel 5:11 Awb Burgemeester Afdelingshoofd
artikel 5:11 van de Awb ten aanzien van voorschriften College

op grond waarvan het bestuursorgaan bevoegd is een
besluit te nemen.

Mandaat




8.2 Het verzenden van een vooraankondiging van een last | Artikel 125 Burgemeester Afdelingshoofd |Ja
onder dwangsom of een last onder bestuursdwang. Gemeentewet, College
Hoofdstuk 5 Awb
Machtiging
8.3 Het besluiten tot het opleggen van een last onder Artikel 125 Burgemeester Afdelingshoofd |Ja
bestuursdwang of het opleggen van een last onder Gemeentewet, College
dwangsom op grond van artikel 125 Gemeentewet jo Artikel 5:21 en 5:32
artikel 5:21 en 5:32 van de Awb en Wabo Awb, Wabo
mandaat
8.4 Het besluiten op verzoeken van (derde-) Artikel 4:13, artikel Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
belanghebbenden om handhavend op te treden, 5:31a en artikel 5:37 College
bestuursdwang toe te passen en lid 2 Awb
invorderingsbheschikkingen te nemen. Mandaat
8.5 Het op verzoek opschorten, opheffen of verminderen Artikel 125 Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
van de last onder dwangsom en het verlengen van de Gemeentewet, artikel | College
begunstigingstermijn in een last onder dwangsom of 5:34 Awb
een last onder bestuursdwang. Mandaat
8.6 Het besluiten tot het opleggen van bestuursdwang Artikel 125 Burgemeester Afdelingshoofd | Ja Besluit voor de uitvoering van bestuursdwang
zonder voorafgaande last, de uitvoering hiervan en in Gemeentewet, artikel | College zonder schriftelijk besluit vooraf en eventueel
verband daarmee het sluiten van overeenkomsten met | 5:31 Awb het aangaan van noodzakelijke
derden om die handelingen te verrichten die nodig zijn | Besluit = mandaat overeenkomsten, geschiedt slechts voorzover
ter uitvoering van de bestuursdwang in spoedeisende het afdelingshoofd of de medewerker de
gevallen. Uitvoering van het situatie zo spoedeisend achten dat het
besluit = volmacht bevoegd gezag in redelijkheid niet vooraf
ingeschakeld kan worden. Het gaat hierbij
onder meer om gevallen waarbij er
onomkeerbare en/of onveilige
(levensbedreigende) situaties dreigen te
ontstaan, zoals bij het kappen van bomen,
slopen, illegale bouw, calamiteiten etc. Het
besluit tot het toepassen van bestuursdwang
dient hierna alsnog zo spoedig mogelijk
schriftelijk bekend te worden gemaakt.
8.7 Het nemen van een invorderingsbeschikking zoals Artikel 5:37Awb Burgemeester Afdelingshoofd |Ja
bedoeld in artikel 5:37 Awb. Mandaat College
8.8 Het bij dwangbevel invorderen van een geldsom zoals | Artikel 5:10 Awb Burgemeester Afdelingshoofd |Ja
bedoeld in artikel 5:10 Awb. Machtiging College
8.9 De uitoefening van het recht van parate executie Artikel 5:30 Awb, Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
Machtiging College
8.10 | Afgeven van legitimatiebewijzen aan toezichthouders. | Artikel 5:12 Awb, College Afdelingshoofd | Ja
Artikel 1 Regeling
model
legitimatiebewijs
toezichthouders
8.11 | Beschikkingen tot betaling van geldsom in verband met | Artikel 4:86 Awb College Afdelingshoofd

bestuursrechtelijke geldschulden.

Mandaat

10




8.12 | Beschikking tot verrekening van bestuursrechtelijke Artikel 4:93 Awb College Afdelingshoofd
geldschulden met gemeentelijke vorderingen. Mandaat
8.13 | Beschikkingen tot het geven van uitstel tot betaling van | Artikel 4:94 en 4:96 College Afdelingshoofd
bestuursrechtelijke geldvorderingen en intrekking en Awb
wijziging daarvan. Mandaat
8.14 | Beschikkingen tot het verlenen van een voorschot Artikel 4:94 Awb College Afdelingshoofd
voorafgaand aan de vaststelling van een Mandaat
bestuursrechtelijke geldschuld en tot wijziging en
intrekking van die voorschotten.
8.15 | Beschikkingen tot vaststelling van de verschuldigde Artikel 4:99 Awb College Afdelingshoofd
wettelijke rente op bestuurlijke geldschulden en — Mandaat
vorderingen.
8.16 | Besluiten tot het stilleggen van illegale sloop- en Wet ruimtelijke College Afdelingshoofd | Ja
bouwwerkzaamheden en het besluiten tot het intrekken | ordening, Woningwet,
van de stilleggingsbesiluiten. Bouwbesluit, Awb,
Gemeentewet
Mandaat
8.17 | Besluiten tot het overbrengen en in bewaring stellen Artikel 170 Wvw en College Afdelingshoofd,
van een op de weg staand voertuig Wegsleepverordening Buitengewoon
Mandaat opsporingsamb
tenaar
gemeente
Leerdam,
ambtenaar van
de politie
8.18 | Besluiten tot het verkopen, weggeven of vernietigen Artikel 172 Wvw college Afdelingshoofd
van een in bewaring gesteld voertuig mandaat Codbrdinator
8.19 | Het aanwijzen van verkeersregelaars voor 56 en 58 van het Burgemeester Directeur Voor aanwijzing dienen de verkeersregelaars
evenementen als bedoeld in het Besluit administratieve | Besluit administratieve Stichting de verplichte instructie met goed gevolg te
bepalingen inzake het wegverkeer en de Regeling bepalingen inzake het Samen Doen hebben doorlopen en zij worden aangesteld
verkeersregelaars 2009. Hieronder wordt mede wegverkeer, de voor ten hoogste 1 jaar.
verstaan de intrekking van het aanwijzingsbesluit. Regeling
verkeersregelaars
2009
Mandaat
9 Feitelijke handelingen
(geen privaatrechtelijke rechtshandelingen of besluiten in de zin van de Awb)
Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?

11




9.1

m.

De ontvangstbevestiging, voorbereiding, ter
inzage legging, behandeling en afwikkeling
van besluiten, brieven (niet zijnde Awb-
klachten over gedragingen), aanvragen en
bedankberichten.

Het aanvragen van vergunningen

Publiceren en bekend maken (bijv. van
aanvragen en besluiten)

Kennisgeving van van rechtswege verleende
vergunningen

Publicatie/bekendmaking van regelgeving,
beleid, verordeningen.

Fiattering diverse berekeningen betreffende
bouwwerken

Bijhouden van het register als bedoeld in
artikel 27 van de Wet gemeenschappelijke
regelingen.

Vragen om advies aan derden, met
uitzondering van adviesaanvragen aan bureau
RIEK / BIBOB.

het afparaferen van betaalopdrachten

het verstrekken en inwinnen van feitelijke
informatie en statistische opgaven

het doorzenden van aanvragen, bezwaar- en
beroepschriften naar het juiste bestuursorgaan
of rechterlijke instantie

Het doen van aangifte van schade aan
gemeentelijke eigendommen

en alle overige feitelijke handelingen,

Machtiging

College
Burgemeester

Afdelingshoofd
Codrdinator

Ja

een en ander steeds op voorwaarde dat deze
handelingen niet op enig rechtsgevolg zijn
gericht én deze handelingen voortvloeien uit
de aan de desbetreffende afdeling
opgedragen taken en werkzaamheden.

Bevoegdheid genoemd onder a:

Het ondermandaat kan alleen worden
verleend voor de ontvangstbevestiging van de
aanvraag.

9.2

Het uitvoeren van de bevoegdheden als bedoeld in de
Archiefwet 1995.

Archiefwet 1995
Machtiging

College

Afdelingshoofd
Codrdinator

9.3

Gegevens verstrekken aan het CBS

Artikel 160
Gemeentewet
Machtiging

College

Afdelingshoofd

Ja

9.4

Het doen van aangifte namens het college van valsheid
in geschrifte

Artikel 162 Wetboek
van Strafvordering
Volmacht

College

Afdelingshoofd
Codrdinator

Ja

Het college en medewerkers hebben ieder de
verplichting om aangifte te doen. Deze
machtiging is bedoeld om namens het college
aangifte te kunnen doen.

10 Burgers en Receptie

Nr.

Bevoegdheid

Rechtsgrond

Bevoegd orgaan

Mandaat aan

Onder-
mandaat
toegestaan?

Bijzondere voorwaarden
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10.1 Doen van aanvragen om inlichtingen t.b.v. Artikelen 9 en 13 Wet | Burgemeester Afdelingshoofd
naturalisatie en optie. Justitiéle Gegevens Codrdinator
machtiging Specialist C en
administratief
medewerker A
team B&R
10.2 Alle verrichtingen die verband houden met het Hoofdstuk 3 Rijkswet | Burgemeester Afdelingshoofd
verkrijgen van het Nederlanderschap d.m.v. een op het Codrdinator
optie. Hieronder wordt ook verstaan het afgeven Nederlanderschap Specialist C en
van een optiebeschikking. Mandaat administratief
medewerker A
team B&R
10.3 Adviseren en inlichtingen verstrekken aan Minister Rijkswet op het Burgemeester Afdelingshoofd
van Justitie m.b.t. naturalisatie. Nederlanderschap Codrdinator
Machtiging Specialist C en
administratief
medewerker A
team B&R
104 Het in ontvangst nemen en bevestigen van Art.15 Rijkswet op het | Burgemeester Afdelingshoofd
verklaring van afstand van de Nederlandse Nederlanderschap Codrdinator
nationaliteit en doorzenden naar het Machtiging Specialist C en
nationaliteitenregister. administratief
medewerker A
team B&R
10.5 Het legaliseren van handtekeningen en Gemeentewet Burgemeester Afdelingshoofd
documenten. Machtiging Codrdinator
medewerkers
team B&R
10.6 Beschikkingen m.b.t. uitstel lijkbezorging. Wet op de Burgemeester Afdelingshoofd
lijkbezorging Codrdinator
mandaat Specialist C en
administratief
medewerker A
team B&R
10.7 Afgifte laisser — passer voor vervoer overledene Wet op de Burgemeester Afdelingshoofd
naar het buitenland. lijkbezorging Codrdinator
mandaat Specialist C en
administratief
medewerker A
team B&R
10.8 Verlenen verlof tot ontleden en begraven of Wet op de Burgemeester Afdelingshoofd
cremeren van een stoffelijk overschot. lijkbezorging Codrdinator
Mandaat Specialist C en

adm.
Medewerker A
team B&R
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10.9 Opdracht tot begraven geven aan uitvaartverzorger | Wet op de Burgermeester Afdelingshoofd
ingeval dit achterwege blijft. lijkbezorging Codrdinator
Machtiging Specialist C
team B&R
10.10 | Vernietigen brondocumenten BRP en tevens Wet BRP College Afdelingshoofd
opmaken van het proces-verbaal daarvan. Machtiging Codrdinator
Specialist C
team B&R
10.11 | Uitvoering van de Distributiewet. Distributiewet Burgemeester Afdelingshoofd Op grond van artikel 12, lid 2 Distributiewet
machtiging Codrdinator is de burgemeester het hoofd van den dienst
medewerker en als zoodanig met de leiding daarvan
team B&R belast. Hij kan, onder goedkeuring van
Onzen Minister, een ander aanwijzen, die
namens hem met de dagelijksche leiding van
den dienst is belast. Hij stelt voor dezen een
instructie vast.
10.12 | Verlenen / afgifte van reisdocumenten (paspoorten, | Paspoortwet Burgemeester Afdelingshoofd
identiteitskaarten). Mandaat Codrdinator
Medewerker
team B&R
10.13 | Weigeren van afgifte en het intrekken van Paspoortwet Burgemeester Afdelingshoofd
reisdocumenten. Mandaat Codrdinator
Specialist C
team B&R
10.14 | Verlenen / afgifte van rijbewijzen. Reglement rijbewijzen | Burgemeester Afdelingshoofd
Mandaat Codrdinator
medewerkers
team B&R
10.15 | Weigeren van afgifte en het intrekken van Reglement rijbewijzen | Burgemeester Afdelingshoofd
rijbewijzen. Mandaat Codrdinator
Specialist C
team B&R
10.16 | Registratie kiesgerechtigdheid. Kieswet College Afdelingshoofd
Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C
Mandaat team B&R
10.17 | Verstrekken inlichtingen omtrent registratie. Kieswet College Afdelingshoofd
Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C en
machtiging administratief
medewerker A
team B&R
10.18 | Verzoek / beslissing om herziening registratie. Kieswet College Afdelingshoofd
Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C
Mandaat team B&R
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10.19 | Verdeling stemdistricten. Kieswet College Afdelingshoofd
Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C
Machtiging team B&R
10.20 | Benoeming leden stembureau en benoeming leden | Kieswet College Afdelingshoofd De burgmeester installeert de leden van het
centraal stembureau. Wet raadgevend Codrdinator B hoofdbureau
referendum
Mandaat
10.21 | Instelling (samenstelling / aanwijzing ruimte Kieswet College Afdelingshoofd
hoofdstembureau). Wet raadgevend Codrdinator
referendum
Machtiging
10.22 | Ondersteuning lijst / maken eventuele Kieswet Burgemeester Afdelingshoofd
kanttekeningen. Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C
Machtiging team B&R
10.23 | Aanwijzing en inrichting Bijzondere stemlokalen en Kieswet College Afdelingshoofd
inrichting daarvan. Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C
Mandaat team B&R
10.24 | Uitreiken van nieuwe stempassen. Kieswet Burgemeester Afdelingshoofd
Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C en
Machtiging administratief
medewerker A
team B&R
10.25 | Verzending stembiljetten, processen-verbaal. Kieswet Burgemeester Afdelingshoofd
Wet raadgevend Dienstverlenin
referendum g
Machtiging Codrdinator
Specialist C en
administratief
medewerker A
team B&R
10.26 | Hervatting geschorste zitting stembureau. Kieswet Voorzitter van Gemeentesecr
Wet raadgevend het hoofdstem- etaris/algemee
referendum bureau n directeur
Afdelingshoofd
Dienstverlenin
g
Codrdinator
B&R
10.27 | Doen openbare kennisgevingen conform de Kieswet Burgemeester Afdelingshoofd
Kieswet. Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C
Machtiging team B&R
10.28 | Beslissen op verzoek om kiezerspas. Kieswet Burgemeester Afdelingshoofd
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Wet raadgevend

Codrdinator

referendum Specialist C en
Mandaat administratief
medewerker A
team B&R
10.29 | Aanwijzing (mobiele) stembureaus. Kieswet College Afdelingshoofd
Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C
Mandaat team B&R
10.30 | Beslissen op verzoek om volmacht en het Kieswet Burgemeester Afdelingshoofd
verzenden. Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C en
Volmacht administratief
medewerker A
team B&R
10.31 | Aantekening houden lijst gemachtigden. Kieswet Burgemeester Afdelingshoofd
Wet raadgevend Codrdinator
referendum Specialist C
Machtiging team B&R
10.33 | Registreren en schrappen kiesgerechtigdheid niet- Kieswet College Afdelingshoofd
Nederlanders die onderdaan zijn van andere Wet raadgevend Codrdinator
lidstaten Europese Unie referendum Specialist C
Machtiging team B&R
10.34 | Vaststellen presentiegelden leden en voorzitters Mandaat College Afdelingshoofd
stembureaus e.d. Codrdinator
Specialist C
team B&R
10.35 | Bestellen en distribueren stempassen, processen- Machtiging College Afdelingshoofd
verbaal en andere formulieren nodig voor Codrdinator
verkiezingen. Specialist C
team B&R
10.36 | Machtiging tot afnemen verklaring van Rijkswet op het Burgemeester Afdelingshoofd
verbondenheid. Nederlanderschap Codrdinator
Machtiging Specialist C en
administratief
medewerker A
team B&R
10.37 | Attestatie de vita (verklaring van in leven zijn). Burgerlijk Wetboek College Afdelingshoofd
volmacht Codrdinator
Medewerker
team B&R
10.38 | Verlenen uitsluitend recht op een graf. Wet op de College Afdelingshoofd
lijkbezorging Codrdinator
Mandaat Specialist C en

administratief
medewerker A
team B&R
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10.39 | Aanwijzen van ambtenaren als bedoeld in artikel 4.2 | Art. 4.2 Wet BRP College Afdelingshoofd
Wet BRP Mandaat Codrdinator

10.40 | Aanwijzen van instellingen als bedoeld in artikel Art. 2.40 Wet BRP College Afdelingshoofd
2.40 Wet BRP (instellingen op terrein Mandaat Codrdinator
maatschappelijke opvang).

10.41 | Uitvoering artikel 2.50 Wet BRP (verblijf houden Art. 2.50 Wet BRP College Afdelingshoofd
personen in instellingen). machtiging Codrdinator

medewerker
team B&R

10.42 | a) Verstrekken van gegevens aan andere Wet BRP College Afdelingshoofd
gemeentebesturen; machtiging Codrdinator
b) het vragen van inlichtingen en/of geschriften aan medewerker
burgers; team B&R
c) oproepen van burgers tot het verstrekken van
gegevens.

10.43 | Aanvragen van inlichtingen nodig voor bijhouden Wet BRP College Afdelingshoofd
van basis administratie persoonsgegevens aan machtiging Codrdinator
binnen- en buitenlandse instanties. medewerker

team B&R
10.44 | De uitvoering van de Wet BRP inzake de rechten Wet BRP College Afdelingshoofd
van de burger. Machtiging Codrdinator
medewerker
team B&R
10.45 | Het inschrijven personen BRP Wet BRP College Afdelingshoofd
Mandaat Codrdinator
Specialist C en
administratief
medewerker A
team B&R
10.46 | Het uitschrijven personen BRP. Wet BRP College Afdelingshoofd
Mandaat Codrdinator
Medewerkers
team B&R

10.47 | Beschikkingen (ambtshalve op verzoek) m.b.t. Wet BRP College Afdelingshoofd
aanbrengen wijzigingen in de BRP anders dan mandaat Codrdinator
0.g.v. aangifte door burger. Specialist C

team B&R

10.48 | Beschikkingen m.b.t. selecties uit basisadministratie | Wet BRP College Afdelingshoofd
persoonsgegevens, anders dan 0.g.v. aangifte door | Mandaat Codrdinator
burger. Specialist C en

administratief

medewerker A

team B&R
10.49 | Correspondentie m.b.t. naleving Wet BRP. Wet BRP College Afdelingshoofd
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Machtiging

Codrdinator

medewerker
team B&R
10.50 | Ondertekenen gewaarmerkte afschriften en Wet BRP College Afdelingshoofd
verklaringen o.g.v. Wet BRP. Machtiging Codrdinator
Medewerker
team B&R
10.51 | Beschikkingen tot het verstrekken van inlichtingen Wet BRP College Afdelingshoofd
uit de BRP. mandaat Codrdinator
medewerker
team B&R
10.52 | Toedelen van taken en bevoegdheden aan Besluit Burgerlijke College Afdelingshoofd
medewerkers afdeling tevens ambtenaren van de Stand Codrdinator
burgerlijke stand ter zake van werkzaamheden machtiging Specialist C
m.b.t. burgerlijke stand. team B&R
10.53 | Vervoer tot lijkbezorging Wet op de College Afdelingshoofd
lijkbezorging Codrdinator
machtiging Specialist C en
administratief
medewerker A
team B&R
10.54 | Aanwijzen trouwlocatie. BW, Wet rechten College Afdelingshoofd
burgerlijke stand en Codrdinator
Gemeentewet Specialist C
Mandaat team B&R
10.55 | Benoemen buitengewoon ambtenaar van de Burgerlijk wetboek College Afdelingshoofd

burgerlijke stand voor één dag.

volmacht

Codbrdinator
Specialist C
team B&R

11 Vergunningverlening (niet ziinde omgevingsvergunningen)
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?
11.1 RO-gerelateerd
11.1 Het beslissen op een principeverzoek waarvoor Machtiging College Afdelingshoofd
een afwijking van het bestemmingsplan is vereist.
11.1 Het vrijgeven en ter inzage leggen van, en het artikel 3.1 Wro College Afdelingshoofd
instemmen met een (voor)ontwerp machtiging
bestemmingsplan instemmen= mandaat
11.2 het voeren van overleg in het kader van artikel artikel 3.1.1 Bro College Afdelingshoofd
3.1.1 van het Besluit ruimtelijke ordening (verder: machtiging
Bro) en het instemmen met het bijbehorende
(voor)ontwerp bestemmingsplan.
11.3 De bevoegdheid tot het vaststellen van een hogere | Artikel 110a Wet College Afdelingshoofd
waarde voor de ten hoogste toelaatbare geluidhinder
geluidsbelasting. Mandaat
11.4 Aanwijzen van één of meerdere planschade- Artikel 3 Procedure- College Afdelingshoofd
adviseur(s) verordening advisering
tegemoetkoming in
planschade
Mandaat
11.2 Vergunningen m.b.t. huisvesting
11.5 Het nemen van een besluit met betrekking tot een | Huisvestingswet, College Afdelingshoofd |Ja Codrdinator
aanvraag om: toestemming voor overdracht van Huisvestingsverordeni
woningen ingevolge de Algemene voorwaarden ng Alblasserwaard-
Vijfheerenlanden
gemeente Leerdam
mandaat
11.6 Afgifte huisvestingsvergunning ingevolge de Huisvestingswet, College Codrdinator Overeenkomst met Kleurrijk Wonen Leerdam
Huisvestingswet inclusief de inschrijving als Huisvestingsverordeni Wmo
woningzoekende. ng Alblasserwaard- Consulent zorg
Vijfheerenlanden
gemeente Leerdam
Mandaat
11.7 Verlenen van toestemming aan eigenaren Leegstandswet, artikel | College Afdelingshoofd |Ja Codrdinator

leegstaande woningen en gebouwen tot aangaan
van tijdelijke huurovereenkomsten

15
mandaat
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?
11.3 Vergunning Drank- en Horecawet en andere Bijzondere wetten
11.8 Het beslissen op aanvragen om vergunningen Artikelen 3, 27, 28 Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
en/of ontheffingen voor horeca-, slijtersbedrijven en | Drank- en Horecawet
paracommerciéle instellingen, en het verbinden
van voorschriften aan de vergunning
11.9 Het beslissen op een aanvraag voor ontheffing van | Artikel 35 Drank- en Burgemeester Afdelingshoofd |Ja
het verbod op het verstrekken van zwak-alcohol Horecawet
houdende drank bij een Bijzondere gelegenheid
van zeer tijdelijke aard voor een aaneengesloten
periode van ten hoogste twaalf dagen
11.10 Het beslissen op een aanvraag om een Artikel 3 Wet op de College Afdelingshoofd | Ja Codrdinator
loterijvergunning Kansspelen
11.11 Het beslissen op een aanvraag om een vergunning | Artikel 30b, 30d en Burgemeester Afdelingshoofd | Ja Codrdinator
voor het aanwezig hebben van een speelautomaat, | 30e Wet op de
zoals bedoeld in artikel 30b, in samenhang met Kansspelen,
artikel 30d en 30e van de Wet op de Kansspelen, Artikel 2:39 en 2:40
met inachtneming van hetgeen in de artikelen 2:39 | APV
en 2:40 van de vigerende APV is bepaald
11.12 Het beslissen of een verklaring van geen bezwaar | Artikel 10 lid 2 Besluit | College Afdelingshoofd | Ja Codrdinator
wordt verleend ten behoeve van het opstijgen of inrichting en
doen gebruik van niet -
beslissen van een vrije ballon. aangewezen
luchtvaartterreinen
11.13 Het beslissen of een verklaring van geen bezwaar | Artikel 9 onder- 2 College Afdelingshoofd | Ja Codrdinator
wordt verleend ten behoeve van het doen opstijgen | Besluit inrichting en
en doen landen van kabelballonnen en vrije gebruik van niet -
ballonnen aangewezen
luchtvaartterreinen.
11.14 Het opvragen van justitiéle documentatie ten Wet op de justitiéle en | Burgemeester Op basis van machtiging.

behoeve van het nemen van besluiten ten
behoeve van het nemen van besluiten op grond
van: Wet op de kansspelen, artikelen 30d, 30 e lid
len 2, 30fleden 1, 2, 3 en 4 Drank en Horecawet,
artikelen 3 en 351id 1

strafvorderlijke
gegevens, art. 9 t/m 13
Besluit justitiéle
gegevens art. 13

/ Besluit eisen redelijk
gedrag.

Mandaat
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?
11.4 Vergunningen m.b.t. de Algemene Plaatselijke Verordening 2012
Bij alle APV bepalingen geldt geen
mandaat indien de aanvraag wordt
geweigerd.
11.15 Voorwerpen of stoffen op, aan of boven de weg Artikel 2.10 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codbrdinator
11.16 Aanleggen, beschadigen, veranderen van een weg | Artikel 2.11 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator
11.17 Maken of veranderen van een uitweg Artikel 2.12 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator
11.18 Evenementenvergunning A Artikel 2.25 Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator
Frontofficemed
ewerker APV
team B&R
11.19 Exploitatievergunning speelgelegenheid Artikel 2.39 Burgemeester Codrdinator Ja
Mandaat Afdelingshoofd
11.20 Aanwijzen aanplakborden Artikel 2.42 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator
11.21 Aanwijzen van losloopplaatsen honden Artikel 2.57, lid 2 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codbrdinator
11.22 Aanwijzen van honden uitlaatplaats (hondentoilet) | Artikel 2.58, lid 2 College Codrdinator Ja
Mandaat Afdelingshoofd
11.23 Houden van hinderlijke of schadelijke dieren Artikel 2.60, lid 1 College Afdelingshoofd | Ja
(aanwijzen) Mandaat Codrdinator
11.24 Houden van hinderlijke of schadelijke dieren Artikel 2.60, lid 3 College Afdelingshoofd | Ja
(ontheffing Mandaat Codbrdinator
11.25 Exploitatievergunning sexinrichting Artikel 3.4, lid 1 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Burgemeester Codbrdinator
11.26 Tijdelijke afwijking sluitingstijden sexinrichting Artikel 3.7 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Burgemeester Codbrdinator
11.27 Verbod straatprostitutie Artikel 3.9 lid 4 Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codbrdinator
11.28 Bekendmaking strijdigheid erotisch en Artikel 3.11 lid 1 Burgemeester Afdelingshoofd | Ja
pornografisch materiaal Mandaat College Coobrdinator
11.29 Aanwijzing collectieve festiviteiten Artikel 4.2 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator

Frontoffice-
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?

medewerker
APV team B&R
11.30 Kennisgeving incidentele festiviteiten Artikel 4.3 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Coobrdinator
Frontoffice-
medewerker
APV team B&R
11.31 Verbod geluidsapparatuur Artikel 4.6 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator
11.32 Ontheffing kampeerverbod Artikel 4.18 College Afdelingshoofd |Ja
Mandaat Codrdinator
11.33 Ontheffing verbod parkeren drie of meer voertuigen | Artikel 5.2 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator
11.34 Ontheffing verbod plaatsen kampeermiddelen e.a. | Artikel 5.8 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator
11.35 Ontheffing verbod parkeren reclamevoertuig Artikel 5.7 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator
11.36 Ontheffing verbod parkeren grote voertuigen Artikel 5.8 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator
11.37 Vergunning inzamelen geld of goederen Artikel 5.13 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Coobrdinator
Frontoffice-
medewerker
APV team B&R
11.38 Ventverbod Artikel 5.14 College Afdelingshoofd |Ja
Mandaat Codrdinator
11.39 Standplaatsvergunning Artikel 5.18 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Coobrdinator
Frontoffice-
medewerker
APV team B&R

11.40 Aanwijzen plaatsen waar het verboden is een Artikel 5.25 College Afdelingshoofd | Ja

ligplaats in te nemen Mandaat Codrdinator

11.41 Geven van aanwijzingen ligplaats Artikel 5.26 College Afdelingshoofd | Ja

Mandaat Codbrdinator
11.42 Ontheffing verbod open vuur Artikel 5.34 College Afdelingshoofd | Ja
Mandaat Codrdinator
Frontoffice-
medewerker
APV team B&R
11.43 Incidentele as verstrooiing Artikel 5.36 College Afdelingshoofd | Ja Codrdinator
Mandaat Codbrdinator
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?
11.44 Het verlenen of weigeren van een Artikel 5.3 College
instemmingsverklaring Telecommunicatie
Wet
Mandaat
11.5 Marktverordening
11.45 Het besluiten op aanvraag standplaatsvergunning | Marktverordening, college Afdelingshoofd | Ja Codrdinator
op de markt artikel 2.1
Mandaat
11.46 Intrekking standplaatsvergunning Marktverordening, College Afdelingshoofd | Ja Codrdinator
artikel 2.4
Mandaat
11.47 Toewijzen van dagplaatsen Marktverordening, College Afdelingshoofd |Ja
artikel 2.10 Marktmeester
Mandaat
11.48 Toewijzen van standwerkersplaatsen Marktverordening College Afdelingshoofd |Ja
artikel 2.12 Marktmeester
Mandaat
11.6 Winkeltijdenwet
11.49 Verlenen van ontheffing en vrijstelling Winkeltijdenwet College Afdelingshoofd | Ja
Verordening
Winkeltijden Leerdam
Mandaat
12 Wet Basisregistratie voor Adressen en Gebouwen (Wet BAG)
Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?
121 Het uitgeven, herbenoemen en intrekken van Verordening College
naamgeving openbare ruimte naamgeving en
nummering
Mandaat
12.2 Het indelen van gemeentelijk grondgebied in Verordening College

woonplaatsen, wijken en buurten

naamgeving en
nummering
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?

12.3 Het toekennen van huisnummers Verordening College Afdelingshoofd

naamgeving en BAG-beheerder
nummering
Mandaat

12.4 Als beheerder van de basisregistraties adressen en Artikel 2 Wet BAG College Afdelingshoofd | Ja

gebouwen aan te wijzen Mandaat

125 Als plaatsvervangend beheerder(s) van de Artikel 2 Wet BAG College Afdelingshoofd |Ja

basisregistraties adressen en gebouwen aan te mandaat
wijzen
12.6 a. het opstellen van de ‘ambtelijke verklaringen’ Artikel 2 Wet BAG College BAG-beheerder | Ja

behalve die bedoeld onder D;

b. het toetsen van (overige) brondocumenten aan de
vereisten voor inschrijving ingevolge artikel 11 van de
Wet basisregistraties adressen en gebouwen;

c. het uitgeven van inschrijffnummers en
identificatienummers;

d. het, op grond van het bepaalde in artikel 10,
tweede lid, van de Wet basisregistraties adressen en
gebouwen, inschrijven van de in of op grond van
artikel 10, eerste lid van de Wet basisregistraties
adressen en gebouwen aangewezen
brondocumenten in het adressenregister dan wel het
gebouwenregister;

e. hetingevolge artikel 9 van de Wet basisregistraties
adressen en gebouwen verzorgen van een zodanige
opzet van het adressenregister en het
gebouwenregister, dat de inhoud daarvan duurzaam
kan worden bewaard en te allen tijde binnen een
redelijke termijn raadpleegbaar en beschikbaar is;

f. het, ingevolge artikel 14 van de Wet
basisregistraties adressen en gebouwen, zorg dragen
voor een goede beschikbaarheid, werking en
beveiliging van de adressenregistratie respectievelijk
de gebouwenregistratie;

g. het op basis van de brondocumenten opnemen van
gegevens in de adressenregistratie en de
gebouwenregistratie overeenkomstig de voorschriften
uit de artikelen 14A en 15 van de Wet
basisregistraties adressen en gebouwen;

h. het ontvangen, doorgeleiden en afhandelen van
meldingen zoals bedoeld in artikel 37 en verzoeken
zoals bedoeld in artikel 38 van de Wet
basisregistraties adressen en gebouwen, inclusief de
verwerking daarvan zoals bedoeld in de artikelen 31,

a,befgik
= machtiging
c. d, h, i, j = mandaat
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Nr.

Bevoegdheid

Rechtsgrond

Bevoegd orgaan

Mandaat aan

Onder-
mandaat
toegestaan?

Bijzondere voorwaarden

39, 40 en 41 van de Wet basisregistraties adressen
en gebouwen;

i. het onderhouden dan wel doen onderhouden van
het berichtenverkeer met de Landelijke Voorziening
basisregistraties adressen en gebouwen zoals
bedoeld in artikel 31 van de Wet basisregistraties
adressen en gebouwen;

j- het op verzoek aan eenieder verlenen van inzage in
het adressenregister, het gebouwenregister, de
adressenregistratie en de gebouwenregistratie,
alsmede het aan eenieder verstrekken van de in de
adressenregistratie respectievelijk de
gebouwenregistratie opgenomen gegevens zoals
bedoeld in artikel 32, eerste lid onder a van de Wet
basisregistraties adressen en gebouwen;

k. het bevorderen van de nakoming van de
gemeentelijke verplichtingen in het kader van de Wet
basisregistraties adressen en gebouwen, met inbegrip
van de inrichting van de processen, de conformiteit
van het gebruikte informatiesysteem en de
beveiligingsmaatregelen alsmede het rapporteren
over die nakoming daarvan aan burgemeester en
wethouders;

12.7

Als ambtenaren aangewezen voor de vaststelling van
de definitieve geometrie van panden en
verblijfsobjecten, zoals bedoeld in artikel 8 van de
Wet basisregistraties adressen en gebouwen, aan te
wijzen

Artikel 8 Wet BAG
Mandaat

College

Afdelingshoofd

Ja

12.8

Het opmaken van een proces-verbaal van
constateringen van gebouwen die illegaal zijn of die
vrijgesteld zijn van een vergunning (art. 10, lid 1b Wet
BAG) en de bevoegdheid om brieven te tekenen.

Artikel 2 en artikel 10,
lid 1b Wet BAG

College

Afdelingshoofd

Ja

13 (Afval)waterregelgeving

Nr.

Bevoegdheid

Rechtsgrond

Bevoegd orgaan

Mandaat aan

Onder-
mandaat
toegestaan?

Bijzondere voorwaarden

131

Het direct toepassen van bestuursdwang in geval van
calamiteiten of andere uitzonderlijke omstandigheden
waarbij spoedshalve maatregelen genomen moeten
kunnen worden ter waarborging van de goede

Gemeentewet, Awb,
Waterwet
Mandaat

College

Afdelingshoofd
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?

werking van de gemeentelijke riolering of onderdelen
daarvan dan wel ter afwending van risico’s voor het
oppervlaktewater, zulks met inachtneming van de
daarvoor voorgeschreven wettelijke procedures.

13.2 Het beoordelen van meldingen en (zo nodig) stellen Besluit lozen buiten College Afdelingshoofd

van maatwerkvoorschriften inrichtingen en artikel
42 Wet milieubeheer
mandaat
13.3 Het aanwijzen van toezichthouders en het uitoefenen | Waterwet College Afdelingshoofd |Ja Codrdinator
van toezicht op het bepaalde bij of krachtens de mandaat
Waterwet.
13.4 Verzoek om aansluiting op het gemeentelijk riool machtiging College Afdelingshoofd | ja
14 Welzijn

Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?

141 Het voeren van correspondentie over handhaven van | Wet kinderopvang en | College Afdelingshoofd |Ja

kwaliteitseisen voor kinderopvang inclusief aanwijzing | kwaliteitseisen Beleidsmede

en vooraankondiging peuterspeelzalen werker
Correspondentie= Onderwijshuis
Machtiging vesting/Welzij
Aanwijzing = mandaat n

14.2 Het ondertekenen van de registratie van gastouders | Wet kinderopvang en | College Afdelingshoofd |Ja

en kinderopvanginstellingen in het Landelijk Register | kwaliteitseisen Beleidsmede
peuterspeelzalen,; werker
mandaat Onderwijshuis
vesting/Welzij
n
14.3 Het beslissen over een aanvraag van gastouders en | Artikel 1.45 e.v. Wet College Afdelingshoofd |Ja
kinderopvanginstellingen voor registratie in het kinderopvang en Beleidsmede
Landelijk Register kinderopvang kwaliteitseisen werker
peuterspeelzalen Onderwijshuis
Mandaat vesting/Welzij
n
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?
14.4 De uitoefening van de bevoegdheden van de Verordening Wet College Afdelingshoofd |Ja
Verordening Wet kinderopvang (VWKk) gemeente kinderopvang (VWKk) Beleidsmede
Leerdam gemeente Leerdam werker
mandaat Onderwijshuis
vesting/Welzij
n
14.5 Besluiten op een aanvraag om voorzieningen Wet maatschappelijke | College Afdelingshoofd; | Ja
ingevolge de Wmo ondersteuning (Wmo), Coobrdinator Mandaat geldt niet voor:
Verordening Wmo; + een toekennend besluit voor een
maatschappelijke Beleidsmedewe woningaanpassing waarvan de kosten hoger
ondersteuning rker zijn dan € 20.420,00;
gemeente Leerdam voorzieningen; * besluiten waar naar verwachting een
2015 of diens Kwaliteitsmede precedent werking vanuit zal gaan.
opvolger, Besluit werker
maatschappelijke
ondersteuning 2016.
Mandaat
14.6 De uitoefening van bevoegdheden van het college in | Verordening College Afdelingshoofd; | Ja
het kader van de Verordening leerlingenvervoer leerlingenvervoer Codrdinator
Leerdam Mandaat Wmo;
Beleidsmedewe
rker
voorzieningen;
Kwaliteitsmede
werker
Wmo-
medewerker;
Administratief
medewerker B
van het team
Voorzieningen.
14.7 Het beslissen op aanvragen om Artikel 49 Besluit College Afdelingshoofd; | Ja
gehandicaptenparkeerkaarten administratieve Coordinator
bepalingen inzake het Wmo;
wegverkeer, artikel Beleidsmedewe
Reglement rker
verkeersregels en voorzieningen;
verkeerstekens 1990 Kwaliteitsmede
mandaat werker
14.8 Het tijdelijk plaatsen of toepassen van verkeerstekens | Artikel 34 en 37 Besluit | College Afdelingshoofd

en het tijdelijk uitvoeren van maatregelen, zoals
bedoeld in artikel 34 en 37 van het Babw

administratieve
bepalingen inzake het
wegverkeer (Babw)
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?

Mandaat

14.9 Nemen van beschikkingen ter uitvoering 0.a. van Artikel 4 WPO College Coobrdinator

artikel 4 Wet op het primair onderwijs, Wet op de Wmo
expertisecentra, Wet op het voorgezet onderwijs mandaat

14.10 | Toewijzen c.q. afwijzen van verzoeken om een Besluit College Afdelingshoofd;

gehandicaptenparkeerplaats. administratieve Coobrdinator
bepalingen inzake Wmo;
het wegverkeer Bkeleldsmedewe
rker
(BABW), Reglement voorzieningen;
verkeersregels en Kwaliteitsmede
verkeerstekens werker
1990 (RVV 1990),
mandaat
14.11 | Het beslissen op aanvragen voor urgentieverklaringen | Huisvestingsverordeni | College Afdelingshoofd,;
0.g.v. de Huisvestingsverordening ng Codrdinator
mandaat Wmo.
Beleidsmedewe
rker
voorzieningen;
Kwaliteitsmede
werker .
14.12 | Het beslissen op aanvragen voor Huishoudelijke Hulp | Nadere regels College Afdelingshoofd;
Toelage (HHT) algemene Codrdinator
voorzieningen Wmo.
huishoudelijke hulp Beleidsmedewe
toelage gemeente rker
Leerdam voorzieningen;
mandaat Kwaliteitsmede
werker .
14.13 | Het op grond van nadere regels wel of niet Wmo, art. 2.1.6 College De directeur |nee Uitvoering moet passen binnen de door het

verstrekken van een geldelijke bijdrage aan
mantelzorgers ivm het verstrekken van een blijk van
waardering.

Wmo verordening, art.
3.6
mandaat

van
Stichting
SamenDoen

college vastgestelde nadere regels
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15 Subsidies

Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
orgaan mandaat
toegestaan?
15.1 Behandelen van subsidieaanvragen ingevolge de Titel 4.2 Awb, College Afdelingshoofd Mandaat geldt niet voor toepassing
Algemene Subsidieverordening Leerdam Hoofdstukken 2 en 3 mandaat hardheidsclausule, art. 7.2 Algemene
Algemene Subsidieverordening 2015 of diens opvolger
subsidieverordening
Leerdam 2015 of diens
opvolger
15.2 Het ondertekenen van een beschikking op een Titel 4.2 Awb, College Afdelingshoofd Mandaat geldt niet voor toepassing
aanvraag om budgetsubsidie, bijbehorende brief en Hoofdstukken 4.5 en 6 | Burgemeester hardheidsclausule, art. 7.2 Algemene
de uitvoeringsovereenkomst Algemene Machtiging Subsidieverordening 2015 of diens opvolger
Subsidieverordening
Leerdam 2015 of diens
opvolger, Artikel 171
Gemeentewet
15.3 Het besluiten omtrent een aanvraag om Titel 4.2 Awb, College Afdelingshoofd Mandaat geldt niet voor toepassing
activiteitensubsidie Hoofdstukken 4.5 en 6 | mandaat hardheidsclausule, art. 7.2 Algemene
Algemene Subsidieverordening 2015 of diens opvolger
Subsidieverordening
Leerdam 2015 of diens
opvolger
Mandaar
15.4 Ondertekeningsmandaat brief en beschikking als Titel 4.2 Awb, College Afdelingshoofd Ja
bedoeld in 15.3 van deze mandaatlijst Hoofdstukken 4.5 en 6 Beleidsmedewe
Algemene rker
Subsidieverordening Onderwijshuisv
Leerdam 2015 of diens esting/Welzijn
opvolger
machtiging
16 Planning, control en financién
Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?
16.1 Het doen van aangiften voor Rijksbelastingen en Volmacht College Afdelingshoofd Ja
BTW.
16.2 Het aangaan, wijzigen en opzeggen van Artikel 231, lid 2 College Afdelingshoofd

verzekeringsovereenkomsten.

aanhef en onder d
Gemeentewet
Volmacht

Coordinator
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?

16.3 Het aanmelden en afwikkelen van schadegevallen Machtiging College Afdelingshoofd Ja

waarvoor of waartegen de Gemeente mogelijk Coobrdinator
verzekerd is.

16.4 Het treffen van betalingsregelingen en het verlenen Volmacht Heffings- Afdelingshoofd Ja

van uitstel van betaling. ambtenaar

16.5 Het doen van aanmaningen en de incasso van Awb, WOZ, College Afdelingshoofd Ja

openstaande vorderingen. Gemeentewet
Machtiging
16.6 Het aanwijzen van een heffingsambtenaar. Artikel 231, lid 2 College Afdelingshoofd Dit is een geattribueerde bevoegdheid.
aanhef en onder d
Gemeentewet,
Artikel 9, lid 5
Beheersverordening
mandaat
16.7 Het beslissen op ingediende bezwaarschriften tegen | Awb, WOZ, Heffings-
gemeentelijke belastingen en heffingen gemeentewet ambtenaar
16.8 Het toepassen van artikel 63, 66 Awr en cassatie College
instellen bij de Hoge Raad in belastingprocedures

16.9 Het innen van leges en de beslissing tot teruggave Burgerlijk wetboek Heffings- Afdelingshoofd

van legeskosten Legesverordening ambtenaar
mandaat

16.10 |Aanslagen, nota’s, declaraties en kennisgevingen Mandaat Heffings- Afdelingshoofd

vaststellen, verzenden en uitreiken. ambtenaar

16.11 | Machtiging tot het doen van aangifte bij het Openbaar | artikel 162 Wethoek College

Ministerie bij verdenking van strafrechtelijke feiten van Strafvordering
(bijv. fraude). machtiging
16.12 | Het verrichten van werkzaamheden zoals het Volmacht College Afdelingshoofd
afschrijven van vorderingen en het verrekenen van Heffings-
gelden met derden ambtenaar

16.13 | Het indienen van declaraties, bij bijvoorbeeld de Volmacht College Afdelingshoofd Ja

provincie en ministeries

16.14 |Het doen van een aanmaning in het kader van Artikel 4:112, eerste Heffings- Afdelingshoofd Ja

bestuursrechtelijke vorderingen. en derde lid, van de ambtenaar
Awb College
Machtiging
16.15 | Beschikking tot het in rekening brengen van Artikel 4:113 van de Heffings- Afdelingshoofd Ja
aanmaningskosten Awb ambtenaar
Mandaat College
16.16 | Uitvaardigen dwangbevel ivm leges/gemeentelijke Artikel 4:115 van de Heffings- Afdelingshoofd Ja
heffingen Awb jo. betreffende ambtenaar
grondslag College
machtiging
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd orgaan | Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden
mandaat
toegestaan?
16.17 | Beslissen omtrent de invordering van de opgelegde Artikel 5:37 Awb College Afdelingshoofd Ja Codrdinator
dwangsom en aanmanen tot betaling van de Artikel 5:10 Awb
dwangsom, en het bij dwangbevel invorderen van een | mandaat
geldsom.
16.18 | De opzet en instandhouding van de administratieve Artikel 3 en 4 College Dit is een verantwoordelijkheid van bureau
organisatie en het management control systeem Verordening op de BOP
MCS) organisatie en het
beheer van
vermogenswaarden
van de algemene
dienst van de
gemeente Leerdam
Machtiging
16.19 | Het nemen van invorderingsmaatregelen en wettelijke | Artikel 7, lid 1 Heffings- Afdelingshoofd Ja
vervolgmaatregelen bij het in gebreke blijven van Beheersverordening ambtenaar
gemeentelijke debiteuren Machtiging
16.20 | Het beheer van de geldmiddelen van de gemeente Artikel 12 Verordening | College

Leerdam

op de organisatie van
de administratie en
van het beheer van
vermogenswaarden
van de algemene
dienst van de
gemeente Leerdam
Machtiging
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17 Grondzaken en onroerend goed

Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd Mandaat aan Onder- Bijzondere voorwaarden

orgaan mandaat
toegestaan?

17.1 Afwikkelen van onroerend goed transacties. Onder Artikel 160, lid 1, onder | College Afdelingshoofd Het algemene mandaat voor het namens het
transactie wordt verstaan een overeenkomsten e Gemeentewet college besluiten om een overeenkomst aan te
aangaande onroerend goed. Volmacht gaan is geregeld onder nummer 1.1 van dit

register.

17.2 Vertegenwoordiging van de gemeente Leerdam bij Artikel 171 Burgemeester | Afdelingshoofd Ja
het passeren van notariéle akten die betrekking Gemeentewet
hebben op het werkterrein van de afdeling Volmacht

17.3 Optreden als vertegenwoordiger van de gemeente Machtiging Burgemeester | Afdelingshoofd Ja
Leerdam bij grensaanwijzingen en inmetingen in het
kadaster

17.4 Behandelen van aanvragen van burgers tot de BW, Gemeentewet College Afdelingshoofd Ja
aankoop van restgroen/snippergroen en beslissen Volmacht
over verkoop van perceeltjes restgroen.

17.5 Het voeren van het technisch beheer over en machtiging College Afdelingshoofd Ja
onderhoud van gemeentelijk onroerend goed
(scholen, sportzalen en -velden)

17.6 Het voeren van het technisch beheer over en Machtiging College Afdelingshoofd/ | Ja
onderhoud van gemeentelijk onroerend goed (anders Coordinator
dan bedoeld in 17.5 van deze mandaatlijst).

17.7 Opstellen tekeningen t.b.v. transacties machtiging College Afdelingshoofd/ | Ja

Codrdinator

18 Verordening beheer en gebruik begraafplaatsen (hierna: Verordening bgb)
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Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd Mandaat Onder- Bijzondere voorwaarden
orgaan aan mandaat
toegestaan?

18.1 Het op grond van de verordening aanwijzen van een Artikel 2 Verordening bgb | college Afdelingsho |ja
beheerder die belast is met de dagelijkse leiding van de | Mandaat ofd
begraafplaats, waaronder de in artikel 2 begrepen taken

18.2 De indelen van de grafvelden op een begraafplaats, na Artikel 4, lid 1 Verordening | College Afdelingsho |ja
aanwijzing van de grafvelden door het college bgb ofd

Machtiging

18.3 Het maken van een gewaarmerkte plattegrond waarop Artikel 4, lid 2 Verordening | College Afdelingsho |ja
aangegeven de grafruimten, urnenplaatsen, bgb ofd
verstrooiingsplaatsen en gedenktekenplaatsen machtiging

184 Het aanwijzen van personen voor het openen, sluiten en | Artikel 27, lid 1 College Afdelingsho |ja
ruimen van graven Verordening bgh mandaat ofd

18.5 Het verlenen van toestemming om de overblijfselen te Artikel 25, lid 3 College Afdelingsho |ja
doen begraven in een ander graf Verordening bgb mandaat ofd

18.6 Het afgeven van een positieve beschikking tot het Artikel 25, lid 4 College Afdelingsho |ja
beschikbaar houden van de overblijfselen of de asbus ter | Verordening bgb mandaat ofd
beschikking te stellen voor herbegraving

18.7 Het treffen van directe maatregelen in het kader van Artikel 23, lid 3 College Afdelingsho |Ja
onderhoud, zoals bedoeld in artikel 23, lid 3 Verordening | Verordening bgb ofd
op het beheer van de gemeentelijke begraafplaatsen machtiging
Leerdam

18.8 Beslissen af te wijken van de in artikel 6 Verordening op | Artikel 6 Verordening College Afdelingsho |Ja
het beheer van de gemeentelijke begraafplaatsen Verordening bgb mandaat ofd
Leerdam genoemde tijden

18.9 Ontheffing van het verbod om op de begraafplaats met Artikel 7 lid 3 Verordening | College Afdelingsho |Ja
rij- of voertuigen te rijden bgb mandaat ofd

18.10 | Verlenen van vergunning voor het plaatsen of verwijderen | Artikel 21, lid 1 College Afdelingsho |Ja
van grafbedekking of andere voorwerpen Verordening bgb mandaat ofd

18.11 | Maken graf akte bij algemene graven en uitsluitend artikel 11, lid 10 College Coobrdinator | Ja
grafrecht. Verordening bgb mandaat B&R

18.12 | Verlenen ontheffing van kennisgeving en verlof tot artikel 13, lid 6 College Codrdinator |Ja
begraving/crematie Verordening bgb mandaat B&R

18.13 | Vervallen verklaren recht op eigen graf artikel 18 lid 3 College Codrdinator |Ja

Verordening bgb mandaat B&R

18.14 | Grafrecht op naam stellen van een nieuwe artikel 18, lid 4 College Coobrdinator | Ja
rechthebbende Verordening bgb mandaat B&R

18.15 | Afwijken bij uitzonderingsgevallen bij vervallen artikel 19, lid 6 College Codrdinator |Ja
grafrechten Verordening bgb mandaat B&R

18.16 | Het op basis van artikel 10, lid 3 van de Verordening op | Artikel 10, lid 3 van de College Coobrdinator | Ja

het beheer van de gemeentelijke begraafplaatsen
Leerdam gemeentelijke begraafplaatsen Leerdam
toewijzen van een particulier graf.

Verordening bgb Leerdam
mandaat

B&R
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19 Omgevingstaken

Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd | Onder Tweede onder | Bijzondere voorwaarden
orgaan mandaat Mandaat
aan toegestaan?

Op 17 december 2013 heeft het college van burgemeester en wethouders besloten om met ingang van 1 januari 2014 mandaat te verlenen aan de directeur
Omgevingsdienst Zuid-Holland Zuid voor de uitvoering van de omgevingstaken. Dit mandaatbesluit betreft verschillende besluiten op het terrein van vergunningverlening,
toezicht en handhaving op basis van onder andere de Wet algemene bepalingen omgevingsrecht, de Wet milieubeheer, de Algemene wet bestuursrecht enzovoorts.

20 Personele aangelegenheden

Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd |Onder Tweede onder | Bijzondere voorwaarden
orgaan mandaat Mandaat
aan toegestaan?

Op 1 april 2011 is het mandaatbesluit Samenwerking GLZ in werking getreden. Per die datum zijn de personele aangelegenheden gemandateerd aan de
gemeentesecretaris van Giessenlanden. Er is een voorbehoud gemaakt voor het vaststellen van functieniveaus. Deze blijven voorbehouden voor wat betreft
medewerkers van Leerdam aan het college van Leerdam. Het nemen van overige beslissingen van rechtspositionele aard is voor wat betreft medewerkers van Leerdam
voorbehouden aan de gemeentesecretaris/algemeen directeur van Leerdam

21 Klachtbehandeling

Nr. Bevoegdheid Rechtsgrond Bevoegd |Onder Tweede onder | Bijzondere voorwaarden
orgaan mandaat Mandaat
aan toegestaan?

Het college van burgemeester en wethouders en de burgemeester hebben op 5 maart respectievelijk 11 juni 2013 het Protocol behandeling klachten GLZ vastgesteld.
Hierin zijn bevoegdheden van deze bestuursorganen voor wat betreft de interne klachtbehandeling gemandateerd aan de centrale klachtbehandelaar. Ingeval een klager
na afhandeling van de klacht een verzoekschrift indient bij de Nationale Ombudsman, dan is de afdeling JZ-GLZ, in nauwe afstemming met de centrale
klachtenbehandelaar van de gemeente, verantwoordelijk voor het bijstaan van de degene op wie de klacht betrekking heeft.

Afkortingen:
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Awb: Algemene wet bestuursrecht

BS: Burgerlijke Stand

BZ: Burgerzaken

BRP: Basisregistratie persoonsgegevens

Verordening bgb: Verordening op het beheer van de gemeentelijke begraafplaatsen Leerdam
Wabo: Wet algemene bepalingen omgevingsrecht

Whbp: Wet bescherming persoonsgegevens

Who: Wet hergebruik van overheidsinformatie

Wob: Wet openbaarheid van bestuur

Wro: Wet ruimtelijke ordening
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