MACHTIGINGEN

Mandaatstatuut Baarn

Machtigingen
(betreffende feitelijke handelingen)

Team’s: alle
Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
Z0 JA, AAN WIE
MAC-2017 |Het mondeling of schriftelijk Het Functioneel AM Nee Het betreft informatie van zuiver
ol verstrekken van informatie en college van | medewerker informatieve en feitelijke aard, niet
gegevens van feitelijke aard. B&W gericht op rechtsgevolg of een uiting van
beleidsvoornemens. Documentatie als
bedoeld in de Wet openbaarheid van
bestuur en de Wet bescherming
persoonsgegevens is van machtiging
uitgezonderd.
MAC-2017 | Het verzenden van een Het Functioneel AM Nee Aanvragen om beschikkingen moeten
02 ontvangstbevestiging, direct na college van | medewerker worden afgehandeld overeenkomstig het
ontvangst van een aanvraag om B&W bepaalde in Afdeling 4.1.3. van de
een beschikking of een brief en het Algemene wet bestuursrecht. De
verzenden van een tussenbericht ontvangstbevestiging dient tenminste te
als de aanvraag of brief niet binnen bevatten een mededeling van de
de geldende of beloofde termijn verwachte afdoeningstermijn.
wordt afgehandeld.
MAC-2017 | Alle voorbereidende handelingen |Het Functioneel AM Nee Mits de voorbereidende handelingen zelf
03 die behoren bij de uitvoering van | college van | medewerker geen financiéle gevolgen of
gemandateerde taken. B&W rechtsgevolgen hebben.
Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




Team’s: alle
Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
Z0 JA, AAN WIE
MAC-2017 | Het verstrekken van voorlichting | Het Algemeen AM Ja, aan de Voorlichting beperkt tot feitelijke
04 over het eigen taakveld, tenzij in | college van | directeur, medewerk(st)ers gegevens en door besluitvorming van het
redelijkheid aangenomen moet B&W strategisch- en belast met het bevoegde bestuursorgaan vaststaande
worden dat de voorlichting in teammanagers betreffende taakveld. |standpunten.
verband met bijzondere
gevoeligheid voorbehouden moet
blijven aan de gemeentesecretaris
of portefeuillehouder.
MAC-2017 | Het vertegenwoordigen in de Het Ja, aan de n.v.t. Nee De algemene regels opgenomen in het
05 hoorzittingen van de vaste college van | medewerk- vaststellingsbesluit voor het mandaat-,
commissie van advies voor de B&W en | (st)ers belast met machtigings-, en volmachtstatuut zijn van
bezwaarschriften burgemees | het betreffende overeenkomstige toepassing
ter taakveld
Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




Concernstaf
Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
ZO JA, AAN WIE
MAC-2017 | Melden datalekken bij de Het Functionaris AM Nee Informeren portefeuillehouder
2001 Autoriteit Persoonsgegevens, college van | gegevensbescher
bewerkers machtigen om namens | B&W ming en
het college datalekken te melden Adviseurs
bij de Autoriteit Persoonsgegevens Juridische Zaken
en alle overige daaruit
voortvloeiende handelingen uit te
voeren.
Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




Team Intern Advies

P&O
Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
ZO JA, AAN WIE
MAC-2017 |Inwinnen politiéle inlichtingen over | Het Strategisch AM Ja, aan Uitsluitend voor gebruik in de
3101 sollicitant. college van | manager en medewerk(st)ers betreffende sollicitatieprocedure.
B&W teammanager P&O.
MAC-2017 | Afgeven werkgeversverklaring. Het Strategisch AM Ja, aan
3102 college van | manager en medewerk(st)ers
B&W teammanager P&O.
Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




Team Intern Advies
Juridische Zaken

Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
ZO JA, AAN WIE
MAC-2017 | Vertegenwoordigen van college en | Het college | Adviseurs AM Nee De vertegenwoordiging omvat het
3201 burgemeester in rechtsgedingen van B&W Juridische Zaken indienen van een schriftelijke
van bestuursrechtelijke aard Burgemeester uiteenzetting (verweerschrift en
pleitnota) en stukken, het voeren van alle
correspondentie over de betreffende
zaak en het verschijnen en het woord
voeren op (hoor)zittingen. De
portefeuillehouder wordt geinformeerd.
MAC-2017 | Sturen van ontvangstbevestigingen | Het college Adviseurs AM Nee Alle krachtens mandaat ondertekende
3202 (artikel 6:14 van de Awb), van B&W of | Juridische Zaken stukken dienen deel uit te maken van het
uitnodigen van bezwaarde(n) en Burgemeester procesdossier.
belanghebbenden tot het bijwonen | athankelijk
van een hoorzitting (artikel 7:2 van | van de vraag
de Awb) en alle overige op de tegen wiens
behandeling van het bezwaarschrift | besluit
betrekking hebbende processuele |bezwaar is
handelingen, inclusief het opvragen | ingediend.

bezwaarschrift relevante

zijnde besluiten in de zin van
artikel 1:3 van de Awb.

van voor behandeling van het

informatie bij adviesinstanties: niet

Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016

inwerkingtreding | januari 2017




Team Intern Advies
Juridische Zaken

Nr.

OMSCHRIJVING ONDERWERP

VAN

NAAR

TM/AM

ONDERMANDAAT
MOGELIJK?
ZO JA, AAN WIE

BIJZONDERE BEPALINGEN
EN BEPERKINGEN

MAC-2017
3203

Het sturen van
ontvangstbevestigingen,
uitnodigingen voor hoorzittingen
in het kader van ingediende
klachten als bedoeld in Hoofdstuk
9, afdeling 9.1 en 9.2 van de
Algemene wet bestuursrecht en
alle overige op de behandeling van
de klacht betrekking hebbende
processuele handelingen, inclusief
het opvragen van voor
behandeling van de klacht
relevante informatie bij
adviesinstanties: niet zijnde
besluiten in de zin van artikel 1:3
van de Awb.

Het college
van B&W

of
Burgemeester

Adviseurs
Juridische Zaken

AM

Nee

Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




Team Informatie

Secretariaten

Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM | ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
ZO JA, AAN WIE
MAC-2017 |Inwinnen van gegevens over Teammanager AM Ja, aan de Uitsluitend ten behoeve van de uitreiking
4101 personen bij het Centraal Archief |Burgemeester medewerk(st)ers van koninklijke onderscheidingen.
Bijzondere Rechtspleging. secretariaten
MAC-2017 | Het inwinnen van inlichtingen Burgemeester | Teammanager AM Ja, aan de Uitsluitend ten behoeve van de uitreiking
4102 o.g.v. de Wet en het besluit op de medewerk(st)ers van koninklijke onderscheidingen.
justitiéle documentatie en de secretariaten
verklaring omtrent het gedrag c.a.
Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




Team Informatie

Belastingen
Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM | ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
Z0O JA, AAN WIE
MAC-2017 | Het sturen van Het Heffingsambtenaar AM Ja, medewerk(st)ers
4301 ontvangstbevestigingen, college van Belastingen (volgens
uitnodigingen voor hoorzittingen | B&W vaste
in het kader van ingediende of vervangingsregeling
klachten als bedoeld in Hoofdstuk | Burgemees heffingsambtenaar)
9, afdeling 9.1 en 9.2 van de ter

Algemene wet bestuursrecht en
alle overige op de behandeling van
de klacht betrekking hebbende
processuele handelingen, inclusief
het opvragen van voor
behandeling van de klacht
relevante informatie bij
adviesinstanties: niet zijnde
besluiten in de zin van artikel 1:3
van de Awb.

Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




Team Informatie
Informatiebeheer

Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM | ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
Z0O JA, AAN WIE
MAC-2017 | Het in ontvangst nemen van Het college van | Gemeentesecre | AM Ja, aan
4501 aangetekende poststukken, B&W taris/ medewerk(st)ers
pakketten, postwissels en cheques | Burgemeester | Strategisch en Informatiebeheer,
die aan de gemeente, teammanager medewerk(st)ers
bestuursorganen of gemeentelijke Facilitaire zaken en
medewerk(st)ers zijn gericht. medewerk(st)ers
Juridische Zaken
MAC-2017 |Beheer (w.o. vernietiging) van het |Het college van | Teammanager |AM Ja, aan Met in achtneming van de geldende regels
4502 archief dat nog niet is B&W medewerk(st)ers t.a.v. de vernietigingsprocedure,
overgebracht naar de Informatiebeheer waaronder ondertekening voor akkoord
archiefbewaarplaats. van het procesverbaal door de
gemeentearchivaris.
MAC-2017 | Uitvoering van de bepalingen van | Het college van | Teammanager |AM Nee
4503 het besluit Infformatiebeheer Baarn | B&W
2013
Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




10

Team Informatie
Financieel Beheer

Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM | ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
Z0O JA, AAN WIE
MAC-2017 |Het voorbereiden van Het Medewerker AM Nee Na autorisatie Medewerker
4601 betalingsopdrachten. college van | Bedrijfsvoering Bedrijfsvoering Financién en conform
B&W Financiéle Treasurystatuut.
Administratie
MAC-2017 | Het versturen van Het Kassier AM Nee Na autorisatie Treasurer en conform
4602 betalingsopdrachten. college van Treasurystatuut.
B&W
MAC-2017 |Het verzorgen van de Het Kassier AM Nee Conform Treasurystatuut.
4603 kassiersadministratie, het college van
afhandelen van het contante en B&W
girale betalingsverkeer, verzorgen
tweede controle van de
betaalopdrachten.

Machtigingen
vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




11

Team Ontwikkeling Samenleving
Beleid Sociaal Domein

Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM | ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
Z0O JA, AAN WIE
MAC-2017 | Het inzenden van opgaven voor Het Teammanager AM Ja, aan | x per jaar dient een overzicht van de
5101 het verkrijgen van rijksbijdragen in | college van medewerk(st)ers krachtens mandaat ingezonden opgaven
het kader van het openbaar B&W Beleid Sociaal aan het college van burgemeester en
onderwijs (basisonderwijs) Domein wethouders te worden overgelegd.
MAC-2017 |De akkoordbevinding en inzending | Het Teammanager AM Ja, aan | x per jaar dient een overzicht van de
5102 aan de betreffende rijksinspectie | college van medewerk(st)ers krachtens mandaat ingezonden
en aan het ministerie, belast met B&W Beleid Sociaal formulieren, staten en activiteitenplannen
onderwijsaangelegenheden, van Domein aan het college van burgemeester en
formulieren, staten en wethouders te worden overgelegd.
activiteitenplannen.
Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




12

Team Ontwikkeling Samenleving
Milieu, wonen, economische zaken

Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM | ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
ZO JA, AAN WIE
MAC-2017 |Hetaan de Het Teammanager AM Ja, aan
5201 subsidiebudgetbeheerder inzenden | college van medewerk(st)er
van aanvraag- en gereed- B&W Beleidsontwikkeling

meldingsformulieren die worden
verlangd in het kader van
subsidieregelingen binnen de sfeer
van de volkshuisvesting.

Wonen

Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




13

Team Ontwikkeling Ruimte/Omgeving
Planontwikkeling

Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
Z0 JA, AAN WIE
MAC-2017 |Het voeren van algemene Het Teammanager AM Ja, aan Uit de correspondentie moet expliciet
6101 correspondentie over college van medewerk(st)ers blijken dat het gaat om een
principeverzoeken. B&W Planontwikkeling en | principeverzoek en dat het antwoord
Vergunningverlening | daarop niet is gericht op rechtsgevolgen.
Voorts moet vermeld worden dat een
voor bezwaar vatbaar besluit eerst
verkregen kan worden na indiening van
een formele aanvraag
omgevingsvergunning.
Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




14

Team Burgercontact

Burgerzaken
Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
Z0 JA, AAN WIE
MAC-2017 | Besluiten tot vernietigen Het Teammanager AM Nee
7101 opgeslagen huisraad naar college van
aanleiding van huisuitzettingen B&W

Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




15

Team Beheer Ruimte/Omgeving

Nr. OMSCHRIJVING ONDERWERP | VAN NAAR TM/AM ONDERMANDAAT | BIJZONDERE BEPALINGEN
MOGELIJK? EN BEPERKINGEN
Z0 JA, AAN WIE
MAC-2017 | Besluiten tot uitvoering van Het Teammanager AM Ja, aan
8001 geringe aanpassingen in trottoirs, | college van medewerk(st)ers
wegen en plantsoenen. B&W Ruimte/Omgeving
Machtigingen

vastgesteld op |3 december 2016
inwerkingtreding | januari 2017




