
Verantwoordelijke Team Naam verwerking Doel verwerking Betrokkenen Gegevens Ontvangers Rechtmatige grondslag

Bestuurders
Naam, foto, functie, portefeuille, nevenfuncties, e-

mail, tel.nr, overige persoonlijke informatie

Raadsleden

Naam, foto, functie, e-mail, tel.nr.,  rol, politieke 

groepering, woonadres, overige persoonlijke 

informatie

B&W Advies Gemeentelijke incidentenregistratie Registratie en behandeling van agressie Medewerker die agressie ondervindt 

Naam, team, functie

NAW agressor indien bekend

Aard van de melding, bijv vorm (verbaal of 

lichamelijk) en ernst van de agressie, locatie en 

situatiegegevens

Eventuele schade

Naam afhandelaar

Naam getuige, telefoonnr.

Maatregel en actie

B&W

Directie en MT

Leidinggevende

Afhandelaar

Politie

Bedrijfsarts

Arbo-wetgeving

B&W Advies Overzicht BHV-ers

Registratie van BHV-ers t.b.v. calamiteiten. 

Bijhouden wanneer iemand op cursus/training 

moet

Medewerkers in dienst van gemeente 

Halderberge.

Naam medewerker, geboortedatum, telefoonnr., 

vergoeding, EHBO, BHV, certificaatnrs.

Opleidingsinstituut

Salarisadministratie

Degenen die kennisnemen van intranet

Arbeidsomstandighedenwet, art 

3, lid 1,e en 15

B&W Advies Sollicitaties Werving en selectie van medewerkers Sollicitanten NAW, CV, Pasfoto Leden sollicitatiecommissie
Ambtenarenwet

CAR/UWO

Bestuursorgaan 

waartegen de klacht 

is gericht

Advies Klachtenregeling algemeen
Registreren en controleren afhandeling 

klachten
Klagers

Naam, adres, woonplaats, tel.nr., email

Aard klacht

Omschrijving van de klacht

Besluit: gegrond of ongegrond

Klachtbehandelaar

De medewerker op wie de klacht betrekking 

heeft

Nationale Ombudsman

Algemene Wet Bestuursrecht 

Klachtenregeling gemeente 

Halderberge

B&W Advies Klachtenregeling jeugd
Registreren en controleren afhandeling 

klachten
Klagers

Naam, adres, woonplaats, tel.nr., email

Aard klacht

Omschrijving van de klacht

Besluit: gegrond of ongegrond

Klachtbehandelaar

De medewerker op wie de klacht betrekking 

heeft

Nationale Ombudsman

Jeugdwet

Algemene Wet Bestuursrecht 

Klachtenregeling gemeente 

Halderberge

Bestuursorgaan 

waartegen het 

bezwaar zich richt

Advies Voortgangsregistratie bezwaar Voortgangsmonitoring bezwaarprocedures Indiener bezwaarschriften

Naam, adres, woonplaats, tel.nr., email

NAW derden

Onderwerp

Voortgangsdata

Advies: gegrond of ongegrond of (kennelijk) niet 

ontvankelijk

Inhoud bezwaarschrift inclusief medische gegevens

Behandelend ambtena(a)r(en)

Behandelend leden commissie voor bezwaar

Algemene Wet Bestuursrecht

Verordening bezwaarschriften 

gemeente Halderberge

Relevante wetgeving

B&W Advies
Overzicht nevenfuncties en -inkomsten 

collegeleden

Openbaar maken nevenfuncties

Beoordelen bezoldigingsniveau
Burgemeester en wethouders

Naam, geboortedatum, bsn, salarisklasse, 

nevenfunctie, telefoonnummer, emailadres

Binnen de organisatie en via internet 

openbaar bekend op www.halderberge.nl en 

op bekendmakingen overheid.nl

Gemeentewet

gedragscode integriteit

B&W Advies Verzendlijst persberichten/
Verzenden van persberichten naar lokale, 

regionale en landelijke media
Journalisten van de media Naam, emailadres, telefoonnr., postadres

Belangstellenden, maar alleen na akkoord 

van de betrokkene
WOB

B&W Advies Website gemeente Halderberge Publiceren van informatie 
Een ieder die de website van de gemeente 

raadpleegt.
WOB



Burgemeester Advies

Jubileaoverzichten:

50, 60, 65, 70, 75 en nog langjariger 

huwelijken

100, 100+ jarigen

Felicitaties van burgemeester via brief of 

persoonlijk bezoek

Personen die aan jubilea criteria 

voldoen

NAW, telefoonnr., geboortedatum, burgerlijke staat, 

huwelijk, aantekening prijs stellen op  bezoek of 

publicatie

Kindgegevens ivm contact

CvdK Provincie NB en kabinet van ZM de 

Koning en HM de Koningin

Lokale pers

Lokale publiekrechtelijke taak

Decorandus

NAW-gegevens, bsn, anr., geboortedatum, 

burgerlijke staat, beoordelingsgegevens

Justitiële gegevens (op grond van artikel 30, eerste 

lid onder d van het Besluit Justitiële en 

Strafvorderlijke gegevens) en politiegegevens  

gegevens (op grond van artikel 4:3, eerste lid onder i 

van het Besluit politiegegevens)

Advies Burgemeester

Voortgangsmonitoring, resultaat procedure

Voorsteller
NAW-gegevens, telefoonnr., email, relatie t.o.v. de 

kandidaat

Ondersteunende relaties vrijwilliger NAW, functie, relatie t.o.v. de kandidaat

B&W Advies Gemeentelijke onderscheidingen

Waarderen namens het bestuur van een 

persoon met maatschappelijke verdiensten met 

de eremedaille

Kandidaat

NAW-gegevens, bsn, anr., geboortedatum, 

burgerlijke staat, beoordelingsgegevens

Advies Burgemeester

Voortgangsmonitoring, resultaat procedure

n.v.t.
Verordening gemeentelijke 

onderscheidingen Halderberge

B&W Advies Buurtpreventie Faciliteren van opleidingen en materieel Buurtpreventisten
NAW, geboortedatum, telefoon, emailadres, cursus 

gevolgd?

Coördinator buurt

Opleidingscentrum

Lokaal beleid in Handleiding 

buurtpreventie

B&W Advies Verzuimregistratie

Het uitvoeren van het verzuim- en herstel 

proces door middel van registratie en 

verslaglegging

Leveren van Managementinformatie 

Personen in dienst van  de gemeente 

Halderberge

NAW, geboortedatum, reden ziekteverzuim, 

verslaglegging over herstel en 

terugkeermogelijkheden 

Leidinggevende 

Afdelingshoofd en directie

HRM adviseurs

Arbodienst HCC

Medewerker

Ziektewet

B&W Advies Tijdregistratie / Verlof

Registratie aan- en afwezigheid en verlof en 

spaaruren

Urenverantwoording

Personen in dienst van of werkzaam 

ten behoeve van de gemeente 

Halderberge

Naam

Normuren per week

(spaar)verlofuren

Naam team werkzaam en kostenplaats

Code werkzaamheden (waaronder verzuim)

Naam accordeur

Teammanager

Directie

Financieel beheer

Intern beheer

B&W Advies
Geldleningadministratie hypotheek eigen 

personeel

Bijhouden verstrekte leningen aan  instellingen 

en garantstellingen

Contactpersonen van instellingen die 

lening hebben
NAW-gegevens, email, saldo, achterstalligheid

Accountant

Bank
BW

B&W Advies
Garantieregeling eigen woningbezit 

Halderberge

Registratie van burgers waarvoor de gemeente 

garant staat voor lening eigen woning
NAW, saldo nvt Garantieregeling eigen woningen

Advies Koninklijke Onderscheidingen

Belonen van een vrijwilliger met zijn inzet voor 

de gemeenschap d.m.v. het uitreiken van een 

KO

CvdK Provincie Noord-Brabant

Wetgeving op het gebied van de 

Orde van de Nederlandse Leeuw

en de Orde van Oranje-Nassau, 

Militaire Willems Orde e.a. 

onderscheidingen

Burgemeester



B&W Advies Interne controlebestanden

Uitvoering van interne controles conform het 

Onderzoeksplan Intern Controle op de door 

Halderberge uitgevoerde bedrijfsprocessen en 

verantwoording voor accountants

Personen wiens gegevens 

voorkomen in de processen van 

sociale zaken, wmo, salarissen, 

vergunningen (wabo), inkoop & 

aanbesteding, subsidies, 

grondexploitatie en belastingen

Identificerende gegevens en de gegevens die in de 

processen van de verschillende afdelingen 

voorkomen

Accountant
Gemeentewet 212 en 213a

AO/IC

B&W Advies Planschade Behandelen planschadeverzoeken Aanvragers planschade 

NAW-gegevens, telefoonnummer, banknummer 

(indien een vergoeding wordt toegekend), kopie 

eigendomsbewijs, schatting schadebedrag

Financieel beheer

Adviserend bureau

Artikel 6.1 Wet ruimtelijke 

ordening 

B&W Advies Aansprakelijkstellingen door derden Behandelen van aansprakelijkstellingen Gedupeerden
NAW, email, telefoon, omschrijving schade en 

eventueel bewijsmateriaal

Centraal beheer (bij letselschade, 

ingewikkelde zaken en schadebedrag boven 

een grenswaarde uitkomt)

Medewerkers in wiens vakgebied de schade 

is ontstaan

Financieel beheer

Schadeexpert

BW, boek 6

Gemeenteraad Griffie Overzicht nevenfuncties raadsleden Openbaar maken nevenfuncties Raadsleden Naam, politieke kleur, nevenfunctie

Binnen de organisatie naar communicatie en 

PO voor dossier

Via website Halderberge openbaar bekend

Gemeentewet

WOB

Gemeenteraad Griffie Overzicht contactgegevens raadsleden

Bedrijfsvoering griffie

Toesturen raadsstukken

Publicatie op website

Mailing

Raadsleden
NAW, tel.nr., email, geb datum, politieke kleur, 

datum ingang raadslid, Fractievoorzitter j/n

Publicatie website

Kabinet Burgemeester

8f Wbp

WOB

Gemeenteraad Griffie Notubiz
Ondersteunen van het advies- en 

besluitvormingsproces van commissies en raad

Personen wiens gegevens in de 

stukken voor de raad zijn vermeld

Persoonsgegevens die zijn opgenomen in de 

voorstellen van het college. Zie alle 

bedrijfsprocessen voor inhoud van de gegevens

Raadsleden

Anderen kennisnemen van de openbare 

stukken

8f Wbp

Personen die zich melden met een 

hulpvraag 

NAW-gegevens, postcode, telefoonnummer,

banknummer, emailadres

BSN, Geslachtsaanduiding, geboortedatum,

nationaliteit

Gezinssamenstelling, naam partner

Woonsituatie

Aard van de vraag

Aanleiding

Gegevens betreffende ras of etniciteit

Gegevens betreffende de gezondheid

Strafrechtelijke gegevens

Gegevens betreffende onrechtmatig of hinderlijk 

gedrag i.v.m. een opgelegd verbod n.a.v. dat gedrag

Contactpersonen namens persoon 

die zich heeft gemeld voor hulp

NAW-gegevens, telefoonnummer, emailadres, 

relatie tot de melder

Mantelzorgers en andere personen in 

het sociale netwerk van de melder

NAW, telefoonnr., email

Relatie tot de melder en diens bijdrage aan de

zelfredzaamheid van de melder

Gegevens betreffende de gezondheid

Zorgaanbieders en leveranciers NAW, telefoonnr., emailadres, banknummer

B&W Zorg en Jeugd Maatschappelijke ondersteuning

Bepalen en zonodig verstrekken van een 

passende bijdrage aan zelfredzaamheid en 

participatie

Centraal administratiekantoor

Gecontracteerde zorgaanbieders en andere 

leveranciers

Woningcorporaties

Sociale verzekeringsbank

Gecontracteerde sociaal medisch adviseur

Kwaliteitsmedewerkers (toezichthouders cf 

artikel 6.1 WMO 2015)

Wijkteam in het geval de hulpvraag breder is 

dan het werkterrein van de WMO 2015

Vecozo

WMO 2015



Jeugdige onder de 18 jaar met een 

verzoek om hulp op grond van de 

Jeugdwet

NAW, BSN, geslacht, geboortedatum, e-mailadres, 

tel.nr., gezagsrelaties, gezinssamenstelling, 

hulpvraag en beschrijving van de situatie, signalen 

van derden die betrekking hebben op de situatie van 

de jeugdige en het gezin, inhoud hulpaanbod, 

naam/tel.nr./e-mail casebehandelaar en/of 

hulpverlener, gegevens betreffende de gezondheid, 

strafrechtelijke gegevens

Ouders van de jeugdige met een 

hulpvraag

NAW, BSN, geslacht, e-mail, tel.nr., gegevens 

betreffende de burgelijke staat/partnerschap, 

gezinssituatie, gezagsverhouding jegens jeugdige, 

sociaal-economische omstandigheden gezin, 

gegevens betreffende de gezondheid, 

strafrechtelijke gegevens

Personen in het informele sociale 

netwerk van de jeugdige en diens 

ouders

Naam, tel.nr., e-mailadres, rol in het systeem van het 

gezin (bijv. buurman of oom)

Personen in het professionele 

netwerk van de jeugdige en diens 

ouders

Naam, tel.nr., e-mailadres, organisatie en rol of 

functie. 

Hulpvragers met meervoudige 

complexe problematiek

BSN, NAW-gegevens, telefoonnummer, emailadres

Indicaties van de hulpvragen

Aanwezigheid / ondersteuning door mantelzorgers

en derden in sociaal netwerk

Mate zelfredzaamheid in relatie tot (onderdelen van) 

hulpvraag

Aanpak van begeleiding en ondersteuning bij de

invulling van de benodigde hulp

Voortgangsmonitoring

Escalatiegegevens

Gegevens betreffende ras of etniciteit

Gegevens betreffende de gezondheid

Strafrechtelijke gegevens

Gegevens betreffende onrechtmatig of hinderlijk 

gedrag i.v.m. een opgelegd verbod n.a.v. dat gedrag

Regisseur/casemanager/Cliëntonders

teuner

Naam, bezoekadres, telefoonnumer, emailadres

Professionaliteit

B&W Zorg en Jeugd Bemoeizorgteam

1. Gezamenlijke inzet voor een ketenaanpak 

van toeleiding naar zorg, opvang en nazorg 

gericht op kwetsbare inwoners

2. Zo vroeg mogelijk signaleren en/of zo snel 

mogelijk ingrijpen om te voorkomen dat de 

problemen van een kwetsbare inwoner en/of de 

overlast voor anderen toenemen

3. Bevorderen dat stagnatie tijdens de aanpak 

van problematiek zo snel mogelijk wordt 

onderkend en opgelost

4. Afspraken maken over de aanpak in elke 

individuele situatie en de

activiteiten van betrokken partners

Kwetsbare inwoners van Halderberge

BSN, NAW-gegevens, geboortedatum

Gezinssituatie: naam en geboortegegevens

inwonende partner en kinderen

Probleemduiding

Welke actie wordt door welke partner van het

netwerk uitgevoerd

Voortgangsmonitoring en resultaat

Woningbouwcorporatie 

Geestelijke Gezondheidszorg regio West-

Brabant

Politie 

Gemeente Halderberge

MEE

Novadic

Lokaal beleid

Convenant

Zorg en Jeugd

B&W

B&W

Zorg en Jeugd

WMO

Jeugdwet

Participatiewet

WGBO

Wet gemeentelijke 

schuldhulpverlening

Jeugdhulp

Hulp bieden aan kinderen/jongeren en hun 

ouders bij opgroei en opvoedproblemen bij 

vrijwillige hulpvraag en indien noodzakelijk 

toeleiden naar gedwongen interventies

Gecontracteerde professionals in de 

jeugdhulp / gecertificeerde personen en 

instellingen jeugdhulp

Raad voor de kinderbescherming

Andere zorginstellingen die een rol spelen bij 

het oplossen van het gezinsprobleem

Anderen in het geval de hulpvraag breder is 

dan het werkterrein van de Jeugdwet en voor 

de complexe jeugdhulpvraagstukken

Veilig thuis

Onderwijsinstellingen en voor- en 

vroegschoolse instellingen

Huisarts, jeugdartsen en medisch 

specialisten

CAK en SVB

Veiligheidshuis en Justitiepartners

Leerplichtambtenaar

artikel 2.1 Jeugdwet

Regie op zorg

Het integraal, effectief en efficiënt bieden van 

algemene, individuele en 

maatwerkvoorzieningen voor

(jeugdige) hulpvragers met meervoudige 

complexe problemen

Partners betrokken bij de integrale 

bespreking van de casus en opstellen van 

een plan van aan pak

Partners van het team die de onderdelen van 

het plan van aanpak gaan uitvoeren



B&W Zorg en Jeugd Gehandicaptenparkeerkaarten Uitvoering regeling gehandicaptenparkeerkaart Aanvragers

NAW, BSN, geboortedatum en –plaats, klantnr, 

tel.nr., eventueel medische keuringsgegevens, 

grondslag verstrekking, pasfoto’s

Keuringsarts

Financiele admininstratie

Burgerzaken voor de feitelijke afgifte

Rdw

BABW / Regeling 

gehandicaptenparkeerkaart

B&W Zorg en Jeugd Huisvesting van statushouders Huisvesten van statushouders Statushouders

BSN, V-nr., NAW, geboortedatum, nationaliteit, 

gezinssituatie, burgerlijke staat, verblijfsstatus, 

woningaanbod

COA

Vluchtelingenwerk

Het woonkwartier

Huisvestingswet art. 12, lid 3 en 

art, 28. 

Taakstelling statushouders

COA-richtlijnen

B&W Zorg en Jeugd
Schuldhulpverlening en 

inkomensbegeleiding

1. Beoordelen financiële situatie

2. Schuldhulpverlening en 

inkomensbegeleiding

3. Monitoring voortgang schuldregeling

Melder die zijn financiële situatie 

uiteenzet

Aanvragers die een beroep doen op 

Wet gemeentelijke 

schuldhulpverlening (Wgs)

NAW, BSN, email, telefoonnr., burgerlijke staat, 

convenanten bij scheiding, rechterlijke uitspraken

Financiele gegevens: inkomens en 

vermogensgegevens

Gegevens voor beoordeling zelfredzaamheid

Werkgever gegevens

Gegevens schuldeisers

Toeslagen belastingdienst

Uitkeringsgegevens UWV / Werkplein / SVB / 

Bankafschriften

Naa vrijwilliger schuldverlening

Deurwaarders

Incassobureau

Rechtbank en Raad voor de Rechtsbijstand 

(WSNP)

Een ieder die inzage wil in de verslaglegging 

aan de rechtbank met betrekking tot de 

WSNP

Maatschappelijk werk

Kredietbank West-Brabant

Schuldeisers

Wijkteam

Huisarts / GGZ / Politie / Zorgverzekeringen

Banken / Hypotheekverstrekkers

Bernardus Wonen

Een ieder die van belang is voor de 

behandeling van schuldhulpverlening

Wet gemeentelijke 

schuldhulpverlening

Beleidsregels schuldhulpverening

WSNP (Art. 285 

Faillisementswet)

B&W Zorg en Jeugd Vrijwilligersbemiddeling
Ondersteunen van inwoners bij het ordenen en 

completeren van hun administratie

Inwoners bij de administratie niet op 

orde is en daarbij om hulp

NAW, tel.nr., email, de naam van degene die om 

hulp heeft gevraagd
nvt

Wet gemeentelijke 

schuldhulpverlening

B&W Klantzaken

Behandelen van verzoeken om archief 

stukken uit het (semi)-statisch archief van de 

gemeente 

Behandelen van de aanvraag om 

archiefstukken in te zien vanuit het (semi-

)statisch archief

Aanvragers NAW, e-mail, inhoud van het gevraagde stuk n.v.t. Archiefwet

B&W Klantzaken Leegstandswetvergunningen

Het behandelen van aanvragen om  

leegstandswetvergunningen en heffen van 

leges 

Aanvrager leegstandswetvergunning 

en gemachtigde van aanvrager
NAW aanvragers en zaakgegevens Financieel beheer Leegstandswet

B&W Klantzaken Handhaving illegale activiteiten

Opsporen en handhaven en zo mogelijk 

legaliseren handelen in strijd met o.m. WABO 

en APV en handhaving oneigenlijk gebruik 

gemeentegrond

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

Eigenaren

Bewoners

Gebruikers

Contactpersonen van bedrijven

NAW, telefoonnummer, email

Aard van het delict / illegale activiteit

Handelen in afwijking van wet of vergunning

Oneigenlijke gebruik gronden

Betrokkene

Ketenpartners Politie; Justitie

Rechtbank 

Deurwaarders

Verzoeker om handhaving

Interne behandelaars

I&M-inspectie

Openbare inzage

RIEC

Strafbeschikking: CJIB

Financiële voor bestuurlijke boete

ODWb ivm bestuurlijk strafbeschikking milieu

Belastingdienst / FIOD

Vreemdelingenpolitie

UWV

BW

WABO

Woningwet

WRO

Wet Milieubeheer

APV

DHW

Winkeltijdenwet

Etc. 

B&W Klantzaken Begraafplaatsadministratie
Registratie en administratie van de 

gemeentelijke begraafplaatsen

Rechthebbenden, belanghebbenden 

en overledenen

Rechthebbenden: NAW-gegevens, relatie tot 

overledene, telefoonnr., email, bsn, a-nr

Belanghebbende: BSN, NAW, geb.datum

Overledene: naam, voornamen, geboorteplaats en -

datum, datum en plaats overlijden, datum begraven, 

grafnummer, registratienummer

Financieel beheer

Team realisatie

Openbaar (enkel naam overledene, plaats 

van begraven en grafnummer)

Begrafenisondernemer

Steenhouwer

Wet op de Lijkbezorging

Verordening algemene 

begraafplaats

Verordening 

Lijkbezorgingsrechten van 

vigerend jaar



Burgemeeser Klantzaken Registratie naturalisatieverzoeken
Adviseren van Minister van Justitie i.v.m. 

naturalisatie c.a.
Aanvragers met eventuele kinderen

NAW gegevens, verblijfsgegevens, 

naturalisatiegegevens

Financieel beheer

IND

Voor opties: Korpschef en 

Justitiële documentatie dienst

Rijkswet op het Nederlandschap

Klantzaken Uitvoering Wet op de Lijkbezorging Uitvoering Wet op de Lijkbezoring. 
Nabestaanden (in het geval ze er 

zijn)

NAW, telefoonnr., email, gegevens betreffende de 

afhandeling van de begrafenis 
Begrafenisondernemers Wet op de Lijkbezorging

Klantzaken Onderzoek verblijfplaats inwoners Actueel houden BRP In onderzoek gestelden, melders 
BRP-gegevens, inclusief de aanduiding in  

onderzoek, onderzoeksdossier

Interne en externe partijen die inlichtingen 

over de betrokkene kunnen verschaffen

BRP afnemers 

Wet BRP

Klantzaken Ontheffing stookverbod
Behandelen aanvragen Ontheffing om te 

mogen stoken 
Aanvragers ontheffing

NAW, telefoonnummer, locatie waar ontheffing voor 

geldt, soort vuur waarvoor ontheffing kan worden 

verleend, datum van plaatsvinden

Handhaving: Politie en BOA's ontvangen een 

exceloverzicht met de verleende ontheffingen

Wet Milieubeheer

APV

B&W Klantzaken Verloren en gevonden voorwerpen
Afhandelen aangiften van gevonden en 

verloren voorwerpen

Aanmelders verloren / gevonden 

voorwerp

NAW-gegevens, telefoonnummer, emailadres

Datum, plaats en adres, categorie en waarde 

gevonden voorwerp, wie bewaart het voorwerp, 

wel/niet verstrekken gegevens vinder, gegevens 

bewaarder

Politie

Rechtmatige eigenaar

BW, Boek 5,artikel 5 lid 2

Besluit gevonden voorwerpen

B&W Klantzaken

Omgevingsvergunningen en -meldingen

Milieubeheer 8.40 meldingen

Het behandelen van aanvragen van 

omgevingsvergunningen, heffen van leges en 

geschilafhandeling

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

Aanvrager en gemachtigden van 

aanvragers, indieners zienswijzen, 

bezwaarmakers, omwonenden

NAW, tel.nr., email, bsn, veblijfsadres, 

correspondentieadres, zaakgegevens, KvK-

gegevens

Vertegenwoordiger aanvrager

Aanvrager

Bezwaarmaker

Degene die inzage krijgt

Financiëel beheer

Uitvoering/Handhaving

Regionaal informatie en expertisecentrum

Regionale uitvoeringsdienst OMWB en 

ODNB

Adviesorganen (zoals provincie, Waterschap, 

buurgemeenten)

Welstandscommissie

Monumentencommissie

Bibob

Kadaster ihkv Wkpb (geluid)

BAG

BWB

Veiligheidsregio/Brandweer

WABO

Bouwverordening

B&W Klantzaken Sloopmeldingen Asbestmeldingen Melder
NAW, BSN, locatie van te slopen object en 

omschrijving werkzaamheden
Milieustraat Bouwverordening

B&W Klantzaken
Klappers burgerlijke stand

(via module BS)
Index op registers van de burgerlijke stand

Personen die in een van de registers 

van de burgerlijke stand zijn 

opgenomen (geboorte, huwelijk, 

overlijden)

Naam, aktenummer, rechtsfeit -- BW

Burgemeester



B&W Klantzaken
Buitengewone ambtenaren van de burgerlijke 

stand

Registratie en voltrekking huwelijken en te 

registreren partnerschappen

Buitengewone ambtenaren van de 

burgerlijke stand
Naam, voorletters, adres, emailadres, tel.nr. nvt BW

B&W Klantzaken Register huwelijksdossiers
Verzamelen van gegevens ivm ondertrouw 

en/of huwelijk (partnerschap)
Aanstaande partners, getuigen

NAW gegevens, geboorte, huwelijks, 

oudergegevens, getuigengegevens
Babs

BW

Besluit Burgerlijke Stand (BBS)

Klantzaken Reisdocumenten
Afgifte reisdocumenten

(inclusief RAAS)
Aanvragers 

NAW, geboortedatum en –plaats, Bsn

Biometrie: vingerafdruk

Pasfoto en lengte, handtekening

Geslachtsaanduiding, geslachtsnaam echtg.

Nationaliteit, verblijfsstatus,

Documentnummer 

Autoriteit en datum afgifte, inhouding, vermissing

Voor personalisering naar MORPHO

Politie (opsporing strafbare feiten)

Rechtbank

OM

Consulaten, ambassades

Andere gemeenten ivm vermissing

Paspoortwet

Klantzaken
Verwerking van rijbewijsaanvragen, 

wijzigingen en ontzeggingen

Verwerking van rijbewijsaanvragen, wijzigingen 

en ontzeggingen en herleiden 

aanvraagformulieren

Aanvrager
NAW, geboortedatum en -plaats, rijbewijsgegevens, 

rijontzegging, medische beperkingen
CBR, Rdw Rijbewijswetgeving

Klantzaken Aangehaakte gegevens BRP

1. Informatie leveren aan binnengemeentelijke 

afnemers m.b.v. de aangehaakte gegevens

2. dossieraantekening ondersteunend ten 

behoeve van de bijhouding van de BRP

3. Dienstverlening aan de burgers

Ingeschrevenen BRP

Alle persoonsgegevens die zijn vermeld op een 

persoonslijst BRP plus dossieraantekeningen, status 

van de persoon, rijkskode nationaliteit, 

gezinsverhouding, gezinssterkte, burgerlijke staat, 

datum adreshouding aaneengesloten

Intern gebruik voor bijhouden BRP Intern beheer

B&W Klantzaken Afsprakensysteem
Maken van afspraken door klanten van de 

gemeente Halderberge
Degene die een afspraak wil maken

Achternaam, e-mailadres en telefoonnummer, datum 

afspraak, product
Intern behandelaar Intern beheer

B&W Klantzaken Nummerbesluiten Het toekenn/intrekken van (huis)nummers

Aanvragers Wabovergunning 

bouwen, gemachtigde van aanvrager, 

eigenaar/gebruiker panden

NAW aanvragers en zaakgegevens N.v.t.
Wet basisregistratie adressen en 

gebouwen

B&W Klantzaken BIBOB

Beoordelen integriteit van verzoekers om 

subsidie of vergunningen op grond van de 

Algemene Plaatselijke Verordening betreffende 

inrichting of bedrijf, de Drank- en horecawet of 

de Wet Algemene bepalingen omgevingsrecht

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

Aanvragers van vergunningen DHW, 

Exploitatievergunningen, horeca, 

Seksinrichtingen en 

Speelautomatenhallen, growshops, 

vechtsportgala, WABO/bouw

NAW, tel.nr. Nr KvK, BSN, nr verklaring van geen 

bezwaar, gegevens over inkomens- en vermogen, 

curator, opeisbare schulden, aanslag 

omzetbelasting, financieringen, objecten,  

verzekeringen, vergunninghistorie

Bureau BIBOB

Regionaal informatie en expertisecentrum

Landelijk informatie en expertisecentrum

Politie

Wet Bibob

Art 2.20 WABO

Gemeentelijk Bibob-beleid

B&W Klantzaken APV vergunningen en -ontheffingen
Behandelen van aanvragen in het kader van de 

APV
Aanvragers

BSN, KvK, NAW, tel.nr., organisatie die wordt 

vertegenwoordigd, vergunning- of ontheffingsoort, 

locatie en datum waarop de activiteit plaatsvindt

Veiligheidsregio West-Brabant

Team Realisatie

GHOR = Geneeskundige hulpverlening bij 

ongevallen en rampen

Rijkswaterstaat

Provincie

Politie

Belanghebbenden

Inspectie luchtvaart en transport

OMWB

Financieel beheer

APV

Burgemeester



B&W Klantzaken Drank en horecavergunningen

Behandelen van aanvragen om vergunningen, 

ontheffingen en meldingen i.h.k.v. de drank en 

horecawet

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

Ondernemers, beheerders en 

bedrijfsleiders van de desbetreffende 

inrichtingen 

Leidinggevenden bij evenementen 

buiten een inrichting

NAW, tel.nr., geboortedata, email, 

Oppervlakte en andere inhoudelijke gegevens

Gegevens Kamer van Koophandel

Strafrechtelijke gegevens en politiegegevens

Verklaring sociale hygiene

Arbeidscontracten, werktijden

Bibob-gegevens, Curatelegegevens

Politie

Financieel beheer

Veiligheidsregio West-Brabant

Regionaal informatie en expertisecentrum

Bureau Bibob

Toezichthouders omgeving

Toezichthouder en BOA

Drank en Horecawet

B&W Klantzaken
Aanwezigheidsvergunning 

Kansspelautomaten

Behandelen aanvragen vergunning 

aanwezigheid automaat in horeca

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

Ondernemers, beheerders en 

bedrijfsleiders van de desbetreffende 

inrichtingen 

NAW, telef.nr., KvK-gegevens, soort en aantal 

speelautomaten, Kvk-gegevens eigenaar automaten

Politie

Financieel beheer

Veiligheidsregio West-Brabant

Regionaal informatie en expertisecentrum

Bureau Bibob

Toezichthouders omgeving

Toezichthouder en BOA

Wet op de Kansspelen

APV

B&W Klantzaken Exploitatievergunning

Behandelen van een aanvraag om een 

exploitatievergunning

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

Vergunningaanvragers (exploitanten) 

en medewerkers van sexinrichtingen, 

speelhallen en coffeeshops, 

growshops, horeca

NAW, tel.nr., geboortedata, email, 

Gegevens Kamer van Koophandel

Strafrechtelijke gegevens en politiegegevens

Bibob-gegevens 

Politie

Financieel beheer

Veiligheidsregio West-Brabant

Regionaal informatie en expertisecentrum

Bureau Bibob

Toezichthouders omgeving

Toezichthouder en BOA

APV

B&W Klantzaken Register stembureauleden Organiseren bemensing van de stembureaus Stembureauleden

NAW, tel.nr. (zakelijk & privé), mail, functie (lid of 

voorzitter), historie, ambtenaar/raadslid, Bsn, 

bankrekening

Financieel beheer

Stembureauleden
Kieswet

B&W Klantzaken Basisregistratie 

Distributiekanaal en magazijn van diverse 

basisgegevens voor verschillende 

verwerkingen

Inwoners, oud-inwoners Persoonsgegevens conform BRP-persoonslijst

Binnengemeentelijke afnemers ingevolge 

Regeling BRP 

Autorisatiebesluit MinBzk

Wet Brp

8f Wbp

B&W Klantzaken Module scannen ID
Vergelijken van ID-document met de 

betrokkene

Betrokkene (degene die vergeleken 

wordt)

Gelaatscan

Identificerende kenmerken op het ID-document
Marechaussee

Wet BRP

Wet op identificatieplicht

B&W Ondersteuning

Website gemeente 

Dienstverleningskanaal (e-formulieren en 

gegevensmagazijn)

Het verlenen van diensten via de gemeentelijke 

website

Personen die via www.Halderberge.nl 

een product of dienst aanvragen
BSN, NAW, zaakgegevens Behandelend medewerkers

Uitvoering publiekrechtelijke 

taken 

B&W Ondersteuning Dossier kopie ID-bewijzen
Uitvoering wet ID-plicht door 

salarisadministratie

Personen in dienst van of werkzaam 

ten behoeve van de gemeente 

Halderberge

Kopie ID-bewijs nvt

Artikel 28, sub f, Wet op de 

loonbelasting 1964 icm 29 lid 3. 

2011

Art 15 Wet arbeid vreemdelingen 

B&W Ondersteuning
Personeelsmanagementinformatie-systeem 

ADP, algemene informatie
Personeelregistratie

Personen in dienst van de gemeente 

Halderberge, stagiaires, externe 

medewerkers

raadsleden, B&W, ambtenaren van 

de burgerlijke stand 

Basisgegevens:  identificerend NAW, 

geboortedatum en -plaats, Bsn, telefoonnr., 

burgerlijke staat, ice code,

naam partner, Identificatiecode: nummer paspoort of 

verblijfsvergunning

B&W Ondersteuning

cao gemeente

cao Rijk wethouders

APPA

Personeelsmanagementinformatiesysteem 

(ADP), onderdeel personeelsadministratie

Uitvoering van alle personele 

aangelegenheden van betrokkenen

Personen in dienst van de gemeente 

Halderberge

Dienstverband, datum in- en uitdiensttreding

(voormalige) functiegegevens

Verlof (ook zwangerschaps- en 

bevallingsverlof/UWV)

Ziekteverzuim

Jubilea

arbeidsverleden, functieniveau, diensbetrekking of 

aanstelling (volledig), kwalificatiegegevens (o.a. 

opleidingen, cursussen)

Ieder voor de in relatie tot het doel 

geautoriseerde gegevens: teammanagers, 

ABP, UWV, Belastingdienst, Arbodienst, PV, 

Systeembeheer, Financieel advies



B&W Ondersteuning Salarisadministratie

Berekenen, vastleggen en betalen van 

salarissen, vergoedingen, etc. en andere 

daaraan gelieerde betalingen

Personen in dienst van de gemeente 

Halderberge

Raadsleden, B&W, ambtenaren van 

de burgerlijke stand, 

Betalingsgegevens (betaalwijze, rekeningnummer, 

afdrachten sociale voorz.), werkgeversbijdrage ZKV

UWV, RBD, ABP, ADP

B&W Ondersteuning Uitkering bij ontslag

Berekenen, vastleggen en betalen van 

uitkeringen I.v.m. beëindiging van 

dienstverband en daaraan gelieerde betalingen

Personeelsleden en oud-

personeelsleden en Wethouders

die aanspraak kunnen maken op een 

uitkering i.v.m. beëindiging 

dienstverband.

Betalingsgegevens (betaalwijze, rekeningnummer, 

afdrachten sociale voorz.)

UWV, RBD, ABP, ADP, RAET (voor de oud-

wethouders)

B&W Ondersteuning Opleidingsadministratie intern en extern
Registratie van de aanvragen voor interne 

opleidingen

Medewerkers in dienst van gemeente 

Halderberge
Naam, te volgen opleiding N.v.t. Intern beheer

B&W Ondersteuning Digitale telefooncentrale
Communicatie mogelijk maken door middel van 

telefonie en mobiele dataverkeer
Gebruikers telefonische hulpmiddelen 

Naam, telefoonnr., gebruikstijd, tijdstippen, gebelde 

nummers of inkomende nummers
Teammanager Intern beheer en beveiliging

B&W Ondersteuning Financiële administratie

Betalen en invorderen en bewaken van de 

inning

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

Debiteur / crediteur

NAW, BSN, Banknr., debiteuren-   /crediteurennr.

Factuur, BTW.nr, KvKnr., aanmaning

Contactgegevens

BWB

Agin Timmermans

Accountant

Regionaal informatie en expertise centrum

Besluit begroting en 

verantwoording (BBV)

Afzenders en geadresseerden

NAW, geslacht, geboortedatum, registratienummer, 

BSN, KvK-nummer 

Onderwerp

Datum ontvangst en stand van zaken behandeling

Persoonsgegevens in gescande document

Vertrouwelijk ja/nee

Behandelaar Naam behandelend medewerker

B&W Ondersteuning Internet gebruik medewerkers
Loggen internetgebruik met als doel bij 

onderzoek gegevens beschikbaar te hebben

Personen in dienst van of werkzaam 

ten behoeve van de gemeente 

Halderberge

Raadsleden

Collegeleden

Naam, tijdstip en url

Teamleider

Afdelingshoofd

Algemeen directeur

Intern beheer en beveiliging

B&W Ondersteuning Sharepoint/HALnet Delen van informatie over medewerkers

Medewerkers in dienst van gemeente 

Halderberge of werkzaam ten 

behoeve van de gemeente 

Halderberge

Foto, naam, voornaam, team, functie, telefoonnrs, 

werkplek, bhv, OR-lidmaatschap, andere door de 

medewerker in te vullen persoonlijke gegevens

Medewerkers in dienst van of werkzaam ten 

behoeve van de gemeente Halderberge
Intern beheer

B&W Ondersteuning Centrale gebruikersadministratie (AD)
Centrale complete administratie van 

medewerkergegevens met toegangsrechten

Personen in dienst van of werkzaam 

ten behoeve van de gemeente 

Halderberge

Collegeleden

Gemeenteraad

Naamgegevens, telefoonnr. vast en mobiel, 

emailadres, afdeling en team, autorisaties, 

teamleider 

Functioneel beheerders van de afnemende 

applicaties

Beheerder Sharepoint

Beheerder Topdesk

Beheerder zaaksysteeem

Art 8 f Wbp

B&W Ondersteuning

cao gemeente

cao Rijk wethouders

APPA

Personeelsmanagementinformatiesysteem 

(ADP), onderdeel personeelsadministratie

Uitvoering van alle personele 

aangelegenheden van betrokkenen

Personen in dienst van de gemeente 

Halderberge

Dienstverband, datum in- en uitdiensttreding

(voormalige) functiegegevens

Verlof (ook zwangerschaps- en 

bevallingsverlof/UWV)

Ziekteverzuim

Jubilea

arbeidsverleden, functieniveau, diensbetrekking of 

aanstelling (volledig), kwalificatiegegevens (o.a. 

opleidingen, cursussen)

Ieder voor de in relatie tot het doel 

geautoriseerde gegevens: teammanagers, 

ABP, UWV, Belastingdienst, Arbodienst, PV, 

Systeembeheer, Financieel advies

Documentaire informatievoorziening

Registratie van de ontvangst, behandeling en 

afdoening van documenten, zowel papier, email 

als elektronisch

Interne: behandelaars; raadplegers 

(differentiatie naar vertrouwelijkheid in relatie 

tot functie)

Teammanagers en medewerkers kunnen 

werkvoorraad en onderwerpen zien

ArchiefwetB&W Ondersteuning



B&W Ondersteuning Topdesk

Registatie van (systeem)storingen, problemen 

hard-/sofware, aanvragen autorisaties door 

Servicedesk, uitleenbeheer, hardwarebeheer, 

zaalreserveringen

Personen in dienst van of werkzaam 

ten behoeve van de gemeente 

Halderberge

Collegeleden

Raadsleden

Externen

Naamgegevens, functie, werkplek, telefoonnr. Vast 

en mobiel, emailadres, team

Intern beheerders voor uitvoeren 

servicediensten
Intern beheer

B&W Ondersteuning SIM-kaartenbestand
Registratie van simkaarthouders

Verbruik op simkaart vast te leggen

Medewerkers in dienst van gemeente 

Halderberge
Naam medewerker, team, verbruiksgegevens

Direct leidinggevende

Algemeen directeur
Intern beheer en beveiliging

B&W Ondersteuning Verzekeringen

Beheer polisadministratie

en behandeling schadegevallen van 

wagenpark, CAR en vrijwilligers

Aangevers van schade NAW, telefoonnr., email en inhoud schade Verzekeringsmaatschappij BW

B&W Ondersteuning Toegang gebouw via toegangstag
Faciliteren medewerkers en gebruikers, beheer 

en controle op gebruik van faciliteiten

Medewerkers in dienst van gemeente 

Halderberge en tijdelijk medewerkers

Naam taghouder, nummer tag, toegangscodes, 

gebruik faciliteiten, afdeling

Teammanager

Secretaris

Algemeen directeur

Intern beheer

B&W Ondersteuning
Bedienen alarminstallaties gemeentelijke 

gebouwen
Beveiliging gebouwen

Medewerkers in dienst van gemeente 

Halderberge

Huurders van gemeentelijk gebouw

Naam medewerker en functie

Bevoegdheid en beveiligingscode

Meldkamer Stanley

EBS
Intern beheer en beveiliging

B&W Ondersteuning Archief
Archiveren van documenten op grond van de 

Archiefwet

Alle personen wiens gegevens 

voorkomen in de archiefbescheiden 

van de gemeente Halderberge

De gegevens die deel uitmaken van de 

archiefbescheiden
Geautoriseerde gebruikers van het archief Archiefwet

Leerplichtigen

NAW, telefoonnummer, emailadres, bijzonderheden, 

geboortedatum, geslacht, administratienummer, Bsn 

Nationaliteit, geboorteplaats, 

In- en afschrijving en reden

Schoolverloop, verzuim en vrijstellingsberoep

School, onderwijssoort en -niveau, dossier waarin 

rapportagegegevens 

Ouders, voogden, verzorgers 

leerplichtigen

BSN, NAW, geboortedatum, geslacht, 

telefoonnummer, emailadres

Nationaliteit, geboorteland, geboortegemeente

(Niet-)leerplichtigen die de leeftijd van 

23 jaar nog niet hebben bereikt 

zonder startkwalificatie

NAW, telefoonnummer., emaiadres, bijzonderheden, 

geboortedatum, geslacht, administratienummer, Bsn 

Nationaliteit, geboorteplaats, 

In- en afschrijving en reden

Schoolverloop, verzuim en vrijstellingsberoep

School, onderwijssoort en -niveau, dossier waarin 

rapportagegegevens 

B&W

Ontwikkeling

Schoolverzuim en 

Voortijdig School 

Verlaten (VSV) Regio 

West-Brabant

Leerplicht en voorkomen voortijdig 

schoolverlaten

Uitvoering leerplichtwet en RMC-wet (RMC = 

regionaal meld en coördinatiepunt)

Maatschappelijk werk, GGD, Verwijsindex, 

RvK, Politie, Openbaar Ministerie, Jeugdzorg,  

(Zorgadviesteams in en extern), SVB, Onafh. 

Psycholoog, Wijkagent, 

Onderwijsinstellingen, Andere gemeenten

RMC voor niet leerplichtigen

Leerplichtwet en RMC-regeling



B&W Ontwikkeling Anterieure overeenkomsten
Voor het aangaan van overeenkomsten 

gekoppeld aan een ruimtelijk besluit
Verzoeker/initiatiefnemer

NAW, zaakgegevens (Kvk-gegevens en 

vestigingsplaats van het bedrijf), kadastrale 

gegevens

Financiële administratie

Planeconoom

Openbare kennisgeving, ter inzage voor het 

publiek

Wro

Ouders, voogden, verzorgers van 

leerlingen
NAW, telefoonnummer, banknr., email Financieel beheer

Leerling

NAW, geboortedatum, telefoon, email, grondslag: 

Medische-sociale gegevens, afstand school/huis 

(meer/minder dan 6km)

Schoolinschrijving met vervoersindicatie

Vervoerder (alleen NAW, geboortedatum, 

medische gegevens en school waar naar toe 

te vervoeren)

Vervoerder NAW, telefoonnummer, email Verantwoordelijke van leerling

B&W Ontwikkeling Welzijnsubsidies 

Behandelen van verzoeken om subsidie op 

gebied van sport, cultuur, zorg/welzijn

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad

Aanvragers van subsidie namens de 

rechtspersoon (bestuurslid) 

NAW rechtspersoon banknr.

Contactpersoon: NAW, tel.nr, email, functie

Aantal leden en in bijzondere gevallen bewijsstukken 

waarin NAW van  leden en bestuursleden

Aard subsidie

Een ieder die kennisneemt van de 

subsidiebeschikking

Financieel beheer

Regionaal informatie en expertisecentrum

Subsidieverordening en 

beleidsregels van de gemeente 

Halderberge

Houder kindercentrum of 

gastouderbureau

NAW, telefoon, rechtsvorm, KvK-nr, email, website, 

aantal kindplaatsen

Kopie verklaring omtrent gedrag en geldig 

identiteitsbewijs met bsn

Kwalificatiestukken bemiddelingsmedew.

Advies GGD

Besluit en motivatie

Naam, telefoonnr en email contactpersoon

Gastouder

NAW, telefoon tijdens opvang, bsn/Sofinr.

Adres kinderopvang

Kopie bewijsst.beroepskwal. en spoedeisende 

hulpverlening

Kopie ID-bewijs, bsn, verklaring omtr. gedrag 

gastouder en alle personen vanaf 18 jaar op 

opvangadres van de gastouder

Advies GGD

Besluit en motivatie

B&W Ontwikkeling
Mailinglijsten bestemmingsplanprocedures 

Halderberge

Bespreken plan en inventariseren van 

commentaar / opmerkingen

Externe partijen op basis van een 

wettelijke verplichting 

Externe partijen die relevent zijn of 

veel belang hebben bij het plan. 

NAW, email, tel.nr.

Bij zienswijze gegevens doorgestuurd naar 

adviesbureau ter verwerking

In vastgestelde BP zien de namen en 

adressen openbaar

AWB, Uitgebreide Voorbereiding 

besluitvorming:Open plan proces

Ontwikkeling Leerlingenvervoer
Collectieve of individuele voorziening voor het 

vervoer van leerlingen

Wet Kinderopvang en 

peuterspeelzalen

Besluit registratie Kinderopvang 

en peuterspeelzalen

Verordening LeerlingenvervoerB&W

Ontwikkeling
Registratie Kinderopvang en 

peuterspeelzalen

1. Publicatie van kinderopvangvoorzieningen 

die voldoen aan de wettelijke vereisten

2. Behandelen van aanvragen om te worden 

ingeschreven in het landelijk register 

Kinderopvang en Peuterspeelzalen

Minister van Onderwijs, Cultuur en 

Wetenschappen (Landelijke register 

Kinderopvang)

GGD

Een ieder die het register kinderopvang 

raadpleegt voor de openbare gegevens

Belastingdienst

B&W



B&W Ontwikkeling Hogere waardebeschikkingen Opleggen hogere grenswaarden geluid Aanvrager / initiatiefnemer

NAW, telefoon, email, inhoud van de aanvraag

NAW van adres waarop de hogere waarde 

betrekking moet hebben

OMWB

Ter inzage bij de balie
Wet Milieubeheer

Realisatie Ligplaatsen
Registratie van schepen die de haven hebben 

aangedaan en versturen van facturen
Eigenaar van het schip

NAW, telefoon, email, naam van het schip, 

rekeningnummer
Financiën Regeling ligplaats

B&W Realisatie Basisregistratie Kadaster

Achterhalen rechthebbenden en oppervlakten 

percelen grond en objecten bij taken die de 

gemeente uitvoert waarbij kadastrale gegevens 

nodig zijn

Zakelijk gerechtigden
NAW, geboortedatum, geslacht, overleden, BRK-nr., 

soort zakelijk recht, BSN

Ontwikkeling / Grondzaken

Regie & Verbinding Kadasterwetgeving

B&W Realisatie Geo-registratie en viewer

Op geografische wijze ontsluiten van informatie 

die gebruikers nodig hebben in het kader van 

de uitvoering van  Publiekrechtelijke taken

Eigenaren / gebruikers percelen 
NAW, geboortedatum, geslacht, BRK-nr., soort 

zakelijk recht, BSN

Die afdelingen die de door de GISviewer 

ontsloten gegevens nodig hebben voor de 

uitvoering van hun publiekrechtelijke taken

Diverse wetgeving 

publiekrechtelijke taken

B&W Realisatie
Aansprakelijkstellingen, gemeente stelt 

derden  aansprakelijk

Verhalen van schade die aangebracht is in 

openbare ruimten
Veroorzakers

NAW, email, telefoon, kenteken, omschrijving 

schade en eventueel bewijsmateriaal (waaronder 

foto's)

NODR

Politie
BW, boek 6

B&W Realisatie
Onderzoek veroorzaker schade openbare 

ruimte

Onderzoeken wie veroorzaker is van schade in 

de openbare ruimte met als doel schade 

verhalen

(Vermoedelijke) veroorzaker
NAW, kenteken, andere informatie waaruit blijkt dat 

betrokkene de veroorzaker kan zijn

Toezichthouder Halderberge

Politie (aangifte in sommige gevallen)

BW, boek 6

Artikel 8f Wbp

B&W Realisatie
Meldingenadministratie leefomgeving (o.a. via 

buiten beter app)

Afhandelen van meldingen openbare ruimte en 

voortgangsbewaking
Melders

NAW, tel.nr., mailadres, aard van de melding, 

afhandeling

Meldingen gaan naar de behandelende 

afdelingen

Uitvoerend aannemers

Gemeentewet, Milieuwetgeving

B&W Realisatie Camerabewaking gemeentehuis

Verzamelen objectief bewijsmateriaal na 

ontstane schade ten behoeve van afhandeling 

schadeclaims en afhandeling calamiteiten

Veroorzaker(s) beschadiging 

gemeentelijke eigendom en overlast

Beeld van de betrokkene

Datum en tijdstip

Locatie

Politie Intern beheer en beveiliging

B&W Realisatie Markstandplaatsenvergunning
Behandelen aanvragen voor vergunningen in 

het kader van de uitvoering marktverordening 

Marktondernemers, waaronder 

meelopers

NAW, tel.nr., email, branche, KvK-gegevens, 

verzekeringsgegevens WA 

Financieel beheer

Marktadviescommissie
Marktverordening

B&W Realisatie Weekmarkt
Behandelen aanvragen voor vergunningen in 

het kader van de uitvoering marktverordening 

Marktondernemers, waaronder 

meelopers

NAW, tel.nr., email, branche, KvK-gegevens, 

verzekeringsgegevens WA 

Financieel beheer

Marktadviescommissie
Marktverordening



B&W Realisatie Belangstellendenregistratie

Registratie van marktondernemers die in 

aanmerking willen komen voor een 

marktstandplaats

Marktondernemers NAW, tel.nr., email, branche Marktadviescommissie Marktverordening

B&W Realisatie Gehandicaptenparkeerplaatsen
Behandelen aanvraag om een 

gehandicaptenparkeerplaats
Aanvragers

NAW, BSN, geboortedatum, tel.nr., emailadres, 

kenteken auto, wel/niet beschikken over eigen P-

ruimte, aanwezigheid van gehandicaptenkaart en 

geldigheidsdatum

Financieel beheer

Buitendienst

RVV 1990

Uitvoeringsvoorschriften BABW

Landelijke Regeling 

gehandicaptenparkeerkaarten

B&W Realisatie Ontheffing blauwe zone

Verlenen ontheffing om in de blauwe zone te 

mogen parkeren langer dan de termijn waarop 

geparkeerd mag worden volgens de bebording.

Aanvragers / Houders
NAW, geb.datum, geslacht, tel.nr., emailadres, 

kenteken, bewijs van bewoning
Financieel beheer WVW, WVR, Kadernota Parkeren

B&W Realisatie Ontheffingen algemeen WVW
Verlenen van ontheffingen voor ver- of 

geboden 
Aanvragers  / Houders

NAW, telefoonnr., emailadres, kenteken, locatie 

waarvoor de ontheffing moet gelden

Politie

Handhavers

Financieel beheer

RVV 1990, WVW 1994

APV

Burgemeester Regie en Verbinding
Uitvoering Wet Bijzondere Opname 

Psychiatrische Ziekenhuisen (Wet BOPZ)

Administratieve afhandeling van een 

onvrijwillige opname in het kader van de Wet 

BOPZ

Degene die de onvrijwillige opname 

moet ondergaan

Directe familie

NAW gegevens, bevindingen psychiater

Geneeskundig inspecteur voor de Geestelijke 

Gezondheidszorg

Officier van Justitie te Breda

Hoofd Arrondissementsparket

Wettelijk vertegenwoordiger van de in 

bewaring gestelde persoon

BOPZ

Bestuur 

Veiligheidregio
Regie en Verbinding Alarmering bij crisis Alarmering bij rampen en calamiteiten Bestuurders en medewerkers

NAW, telefoonnummer, email

functie en rollem
Direct betrokkenen bij rampenbestrijding Wet veiligheidsregio's

Burgemeester Regie en Verbinding Tijdelijk huisverbod Uithuisplaatsing bij huiselijk geweld Pleger van huiselijk geweld

NAW

Zaakinhoudelijke gegevens

Strafrechtelijke gegevens

Gegevens over onrechtmatig of hinderlijk gedrag

NAW, geboortedatum slachtoffer

PV van Politie en rapportage hulpofficier

Veilig Thuis 

Politie
Wet tijdelijk huisverbod

Burgemeester Regie en Verbinding Bestuurlijke Informatie Justitiabelen

Beoordelen of overlast gaat onstaan i.h.k.v. 

handhaving openbare orde en veiligheid en het 

nemen van preventieve maatregelen

Justitiabele met achtergrond op basis 

waarvan het vermoeden van het 

onstaan van 

overlast/maatschappelijke onrust ihkv 

handhaving openbare orde bestaat

BSN, naam, geboortedatum, inhoudelijke gegevens 

in rapport KLPD, beoordelingsgegevens terzake 

ontstaan overlast voor openbare orde en veiligheid, 

datum ontslag uit penitentie

Burgemeester

Gemeentewet

Wet en Besluit justitiële 

gegevens ca.

Burgemeester Regie en Verbinding Camerabewaking havenhoofd Oudenbosch Handhaving openbare orde en veiligheid
Degene over wie de camera beelden 

registreert
Camerabeelden Politie

Artikel 151c Gemeentewet

Wet Politiegegevens

B&W Regie en verbinding Mantelzorgbedankje
Waardering tonen aan mantelzorgers en in 

beeld krijgen van wie mantelzorger zijn

Zorgvragers

Mantelzorgers

Mantelzorger: NAW, geboortedatum, telefoonnr., 

soort taken, hulpfrequentie, bankrekening, relatie tot 

zorgvrager, of mantelzorger en zorgvrager bij elkaar 

in huis wonen, inschrijving bij Contourdetwern.

Van de zorgvrager: NAW, geboortedatum, 

rekeniningnummer, diens beperking.

ContourdeTwern, afdeling Halderberge WMO 2015



B&W Regie en Verbinding
Gemeentelijk vastgoed eigendommen 

registratie

Registratie van gemeentelijke vastgoed 

eigendommen en de overeenkomsten die 

daarop rusten.

Monitoren van proces rond verwerving, beheer 

en verkoop

Bestuurlijke en preventieve aanpak van de 

georganiseerde misdaad 

Eigenaren / Gebruikers

Kopers / verkopers / huurders

van onroerende zaken

NAW, post- en factuuradres, tel.nr., email

notarisgegevens 

objectgegevens / overeenkomst

Financieel beheer

Regionaal informatie en expertise centrum
BW

B&W Organisatiebreed Contactpersonenlijstjes
Communicatie door medewerkers met 

contactpersonen

Personen in dienst van of werkzaam 

ten behoeve van de gemeente 

Halderberge

Collegeleden

Externen

Contactpersoongegevens die de medewerker 

onderhoudt
Conform distributiepatroon medewerkers Intern beheer

B&W Alle teams Contractenregister

Overzicht contracten en contracteigenaren om 

contracten te kunnen bewaken, o.m. voortgang 

contractduur

Contactpersonen van leveranciers, 

budgethouders, contracteigenaren.

NAW, tel.nr., functie, e-mailadres, gegevens 

leveranciers, zoals in contract vermeld staat, 

aanbestedingsdocumenten

Accountant Burgerlijk Wetboek 

Burgemeester

Ieder team voor zich / 

directeur 

bedrijfsvoering

Toegangontzeggingen gemeentelijke 

gebouwen

Registreren welke personen de toegang tot een 

gemeentelijk pand is ontzegd en voorkomen 

dat betrokkene toch binnenkomt

Degene die de toegang is ontzegd Naw gegevens en eventueel foto

Medewerkers in dienst van gemeente 

Halderberge en externen die door de 

gemeente Halderberge zijn ingehuurd die er 

functioneel bij betrokken zijn

Arbo-wetgeving


