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Bijlage 2. Mandaatbesluit 

 

Vastgesteld in B&W op 9 november 2004. 

 

Bij de gebruikmaking van de overgedragen bevoegdheden in de Regeling delegatie, mandaat, machtiging en 

volmacht van de gemeente Heerenveen zullen de volgende uitgangspunten en algemene spelregels in acht 

genomen dienen te worden.  

 

De uitgangspunten zijn: 

1. Uitgegaan wordt van het beslissingsmandaat; het orgaan of de persoon met de bevoegdheid het besluit te 

nemen, ondertekent het besluit ook. 

2. Bij volmacht geldt in zijn algemeenheid dat het college het besluit neemt en de burgemeester op grond 

van artikel 171 Gemeentewet de overeenkomst ondertekent; als er dus volmacht in de regeling staat 

betekent dit dat de burgemeester zijn bevoegdheid heeft overgedragen. Ook hier geldt dat het orgaan of 

persoon die de bevoegdheid heeft gekregen ook mag ondertekenen. Dit betekent dat zowel het college 

als de burgemeester hun bevoegdheden overdragen.  

3. Mandateren tast de hiërarchische verhoudingen niet aan; 

4. Geen mandatering aan individuele collegeleden; wel kan bij mandatering aan een ambtenaar als 

voorwaarde worden opgenomen, dat vooraf overleg wordt gepleegd met de portefeuillehouder. 

5. Mandaat, machtiging en volmacht wordt verleend met de mogelijkheid om ondermandaat e.d. te 

verlenen. 

 

De algemene regels zijn: 

1. De beslissingen worden voorbehouden aan het college van burgemeester en wethouders respectievelijk 

de burgemeester indien: 

a. Het gaat om onderwerpen ten aanzien waarvan nog geen beleidslijn is geformuleerd. 

b. De afdoening van een zaak naar redelijkerwijs mag worden aangenomen grote politieke 

consequenties met zich mee zal brengen dan wel precedentwerking zal oproepen. 

c. Inwilliging van een verzoek zou leiden tot strijdigheid met ingezet beleid, met richtlijnen of met 

voorschriften. 

d. De afdoening van een zaak niet als een routineaangelegenheid kan worden gekwalificeerd. 

e. Reeds tijdens de voorbereidingsfase, onder meer door het indienen van bedenkingen, duidelijk is 

geworden dat tegen de te nemen beslissing bezwaar of beroep zal worden aangetekend. 

f. Het zaken betreft ten aanzien waarvan de standpunten van portefeuillehouder, adviseur en de 

gemandateerde omtrent de te nemen beslissing uiteenlopen.  

g. De mandaatgever (raad, college respectievelijk de burgemeester), de desbetreffende 

portefeuillehouder, de gemeentesecretaris, het diensthoofd dan wel de gemandateerde de wens 

daartoe te kennen geeft. 

2. Bij afwezigheid van de gemandateerde treedt zijn formele plaatsvervanger als zodanig op; in gevallen 

waarin een ondergeschikte als gemandateerde is aangewezen, is de gemeentesecretaris, dan wel het 

diensthoofd steeds bevoegd als formele plaatsvervanger op te treden. 

3. Onder het nemen van een besluit wordt tevens verstaan het wijzigen en het verbinden van beperkingen, 

voorschriften en/of voorwaarden aan het besluit.  

4. Daar waar staat ‘uitvoeren van ‘ wordt bedoeld dat het bevoegde orgaan of persoon met deze 

bevoegdheid alle besluiten, zowel toekenningen als afwijzingen, die in het kader van de betreffende 

regeling of wet kunnen worden genomen, mag nemen. Dus ook besluiten waar een machtiging of 

volmacht voor nodig is.  

5. Bij samenloop van vergunningen mag het diensthoofd c.q. gemandateerde van de dienst waar de 

aanvraag om een vergunning is binnengekomen het besluit nemen.  

6. Bij het aangaan van een overeenkomst is degene die bevoegd is om de overeenkomst aan te gaan en te 

ondertekenen ook bevoegd om offertes aan te vragen, aanbestedingen te doen, handelingen te verrichten 

voor uitvoering van de overeenkomst, de overeenkomst op te zeggen of te ontbinden. Met andere 

woorden: alle (rechts)handelingen voortvloeiende uit de overeenkomst vallen hieronder tot aan de 

beslissing om een gerechtelijke procedure op te starten.  
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7. In de krachtens mandaat, machtiging of volmacht genomen besluiten wordt tot uitdrukking gebracht dat 

zij namens het bevoegde orgaan zijn genomen.  

8. In de krachtens delegatie genomen besluiten wordt het betreffende delegatiebesluit genoemd.  

 


