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CONOUAWN R



1. Alle afdelingen-staf/diversen

Nr. Artikel Regeling Omschrijving Bevoegd Mandaat/volmacht | Ondermandaat Voorwaarden/toelichting
bestuursorgaan | /machtiging aan: aan:
101 | 23 Awb - Doorzenden van geschriften tot behandeling aan het Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
bevoegd orgaan onder gelijktijdige mededeling daarvan | college afdelingshoofden
aan de afzender.
- Het terugzenden van geschriften aan afzender die niet
voor hem bestemd zijn en die niet worden
doorgezonden.
1.02 | 3:6 Awb - Het stellen van een termijn waarbinnen een adviseur Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
advies dient uit te brengen. college afdelingshoofden
3.7 - Beschikbaar stellen van gegevens aan een adviseur.
1.03 | 3:11,ld1 Awb - Het ontwerpbesluit en daarop betrekking hebbende Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
stukken ter inzage leggen. college afdelingshoofden
3:11, lid 3 - Het verstrekken van afschriften tegen
kostenvergoeding.
1.04 | 3:12,lid1 Awb Kennisgeving van het onderwerp in een huis-aan- Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
huisblad. college afdelingshoofden
1.05 | 3:13,lid1 Awb Het ontwerpbesluit toezenden aan de Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
belanghebbenden. college afdelingshoofden
1.06 | 3:14,ld1 Awb Ter inzage gelegde stukken aanvullen met nieuwe Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
relevante stukken en gegevens college afdelingshoofden
1.07 | 3:15,lid 2 Awb - Bepalen dat ook andere de gelegenheid moeten Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
worden geboden hun zienswijze naar voren te brengen | college afdelingshoofden
3:15, 1id 3 - Aanvrager in de gelegenheid stellen te reageren op
naar voren gebrachte zienswijzen
3:151id 4 - Bij wijziging of intrekking van het besluit wordt degene
tot wie het besluit is gericht in de gelegenheid gesteld te
reageren op de naar voren gebrachte zienswijzen.
1.08 | 3:18,lid 2 Awb - Beslissingstermijn verlengen met een redelijke termijn | Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
en hierover aanvrager zienswijze vragen college afdelingshoofden
3:18, lid 4 - Indien geen zienswijzen zijn ingebracht, hiervan
kennis geven in een huis-aan-huisblad
1.09 | 3:43 Awb Van het besluit mededeling doen aan degene die een Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
zienswijze heeft ingediend en aan de adviseur als van college afdelingshoofden
het advies wordt afgeweken
1.10 | 4:3a Awb Ontvangst bevestigen van een elektronisch ingediende | Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
aanvraag college afdelingshoofden
111 | 44 Awb Vaststellen van een aanvraagformulier Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
college afdelingshoofden
112 |45 Awb Besluiten een aanvraag niet in behandeling te nemen, Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied




mits termijn is gesteld om de aanvraag aan te vullen college afdelingshoofden
1.13 | 4:6,1id2 Awb Aanvraag afwijzen indien na een geheel of gedeeltelijke | Burgemeester/ Secretaris en in afwijking van art. 2 lid 1 sub
afwijzende beschikking geen nieuwe gebleken feiten of | college afdelingshoofden a
veranderde omstandigheden zijn vermeld.
1.13 | 47 Awb - Aanvrager in de gelegenheid stellen zienswijze naar Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
voren te brengen college afdelingshoofden
4:8 Awb - Belanghebbende in de gelegenheid stellen zienswijze | Burgemeester/ Binnen eigen taakgebied
naar voren te brengen college
1.14 | 4:14 Awb Kennisgeven van opschorten termijn voor het geven Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
van de beschikking college afdelingshoofden
1.15 | 6:14 Awb - Ontvangst bevestigen van het ingediende Burgemeester/ Secretaris en alle Binnen eigen taakgebied
6:15 bezwaarschrift college afdelingshoofden
- Doorzenden van bezwaar- of beroepsschrift aan
6:17 bevoegde bestuursorgaan
- Toezenden op de zaak betrekking hebbende stukken
aan de gemachtigde van de bezwaarmaker
1.16 | 7:2 Awb Horen van belanghebbenden Burgemeester/ Commissie Binnen eigen taakgebied
college bezwaarschriften
1.17 | 7:10 Awb De beslissing op het bezwaarschrift voor ten hoogste Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
Lid3en4 zes weken verdagen en het verder uitstel verlenen college afdelingshoofden
1.18 | 8:42 Awb - Verzenden van de op de zaak betrekking hebbende Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
stukken en het indienen van een verweerschrift bij de college afdelingshoofden
Juncto rechtbank
39 Raad v - Verzoek uitstel insturen verweerschrift
state
1.19 | 8:28 Awb - Het geven van schriftelijke inlichtingen aan de Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
rechtbank. college afdelingshoofden
- Het opvragen van afschriften en uitreksels van
omvangrijke stukken.
1.20 - Het indienen van een verweerschrift in bezwaar- en Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
(hoger) beroepsprocedures, incl. voorlopige college afdelingshoofden
voorzieningenprocedures
1.21 | 8:23en Awb Vertegenwoordiging bestuursorganen in bezwaar- en Burgemeester/ Secretaris en alle in bijlage 26 Binnen eigen taakgebied.
8:24 (hoger) beroepsprocedures, (incl. voorlopige college afdelingshoofden genoemde Verplichte terugkoppeling naar
voorzieningprocedures); incl. het tekenen van een personen het bevoegde bestuursorgaan.
machtiging hiertoe. Mogelijkheid bestaat om
incidenteel niet in bijlage 26
genoemde personen te
machtigen.
1.22 Handelingen ter voorbereiding van rechtsgedingen, Burgemeester/ Secretaris en alle in de lijst Binnen eigen taakgebied
bezwaarprocedures of administratief rechtelijke college afdelingshoofden genoemde
procedures, incl. voorlopige voorzieningenprocedures personen




1.23 | 8:73 e.v. Awb Het vergoeden van proceskosten naar aanleiding van Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taak gebied
uitspraak in administratieve rechtsgang college afdelingshoofden
(arrondissementsrechtbank, Afdeling
Bestuursrechtspraak Raad van State, Centrale Raad
van Beroep)
124 |91 Awb klachtenbehandeling Raad, college en | Functionarissen
burgemeester genoemd in Interne
Klachtenreglement
1.25 | 139en 140 | Gemw Bekendmaken en ter inzage leggen van besluiten die Gemeente- Secretaris en Behandelend Binnen eigen taakgebied
algemeen verbindende voorschriften inhouden bestuur afdelingshoofden ambtenaar
1.26 | 143 Gemw Mededeling aan het arrondissementsparket van Burgemeester/ Secretaris en Behandelend Binnen eigen taakgebied
algemeen verbindende voorschriften op de overtreding college afdelingshoofden ambtenaar
waarvan straf is gesteld
1.27 Besluiten tot aankopen van materialen en aangaan Burgemeester/ Secretaris en * binnen eigen taakgebied
onderhoudscontracten, inclusief ondertekening. college afdelingshoofden * beperkt tot € 10.000,-,
voorzover passend binnen
het beleid en gedekt door de
begroting.
* conform lokaal inkoopbeleid
1.28 | 160,lid1 Gemw Aangaan van overeenkomsten met derden voor aan Burgemeester/ Secretaris en * binnen het eigen taakgebied
onder e en/of door de gemeente te leveren roerende zaken of college afdelingshoofden * beperkt tot € 10.000,-, voor
diensten, inclusief de ondertekening van de (besluiten) zover passend binnen het
geaccordeerde (privaatrechtelijke) overeenkomsten beleid en gedekt door de
begroting
* conform lokaal inkoopbeleid
1.29 Verlening van opdrachten aan derden tot voorbereiding | Burgemeester/ Secretaris en * binnen het eigen taakgebied
en uitvoering van werken college afdelingshoofden * beperkt tot € 10.000,-, voor
zover passend binnen het
beleid en gedekt door de
begroting
* conform lokaal inkoopbeleid
1.30 Het aanvragen van vrijblijvende en kosteloze offertes Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
college afdelingshoofden
1.31 Het aangaan of deelnemen van onderhandelingen college Secretaris en Binnen eigen taakgebied
afdelingshoofden
132 | 171 Gemw Ondertekenen van geaccordeerde privaatrechtelijke Burgemeester Secretaris en
overeenkomsten afdelingshoofden
(volmacht)
1.33 Afhandelen verzoeken om informatie, voeren van Burgemeester/ Secretaris en Behandelend Binnen eigen taakgebied
correspondentie en toezenden procedurebrieven etc. college afdelingshoofden ambtenaar
op het terrein van het bureau.
134 |5 Wob Beslissen op een verzoek om informatie op grond van Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
de Wet openbaarheid van bestuur college afdelingshoofden




135 | 6 Wob Verdagen van de beslissing op een verzoek om Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
informatie op grond van de Wet openbaarheid van College afdelingshoofden
bestuur
136 | 35 Whbp Verlenen van inzage in en verstrekking van de Bestuursorgaan Secretaris en Behandelend Binnen eigen taakgebied
opgenomen persoonsgegevens aan een betrokkene op afdelingshoofden ambtenaar
diens verzoek
1.37 | 36 Whbp Beslissing op verzoek om correctie van Bestuursorgaan Secretaris en Behandelend Binnen eigen taakgebied
persoonsgegevens afdelingshoofden ambtenaar
1.38 Het mondeling of schriftelijk verstrekken van informatie Burgemeester/ Secretaris en Behandelend Binnen eigen taakgebied
en gegevens van feitelijke en objectieve aard college afdelingshoofden ambtenaar
1.39 Verzenden van ontvangstbevestigingen Burgemeester/ Secretaris en Behandelend Binnen eigen taakgebied
college afdelingshoofden ambtenaar
1.40 Optreden in het kader van de leges, welke zijn Burgemeester/ Secretaris en Binnen eigen taakgebied
opgenomen in de Legesverordening college afdelingshoofden
141 | 125j05:25 | Gemw Vooraankondiging toepassing bestuursdwang of Bevoegde Secretaris en Binnen eigen taak gebied
en 5:32 Awb opleggen dwangsom bestuursorgaan afdelingshoofden
1.42 Gemeentelij | Vergunning tot het hebben van een aansluiting op het College Afdelingshoofd SL
ke gemeenteriool
rioolverorde
ning
1.43 Aan- en afsluiten gemeentelijke gebouwen op College Afdelingshoofd SL
elektriciteit, gas, water, riool en telefoonnet
1.44 Afvalstoffen | Ontheffingen en vergunningen ingevolge de College Afdelingshoofd SL
- afvalstoffenverordening
verordening
1.45 Verlening van opdrachten tot voorbereiding en College Afdelingshoofd SL Ter uitvoering van door raad
uitvoering van werken of college aanvaard plan.
Informeren van het college
1.46 Verlenen/weigeren vergunning kledinginzameling College Afdelingshoofden
1.47 Uitvoering gladheidsbestrijding College Afdelingshoofd SL
1.48 Vergunning voor het leggen van kabels en leidingen in College Afdelingshoofd SL

gemeentegrond (privaatrechtelijk toestemming)




2. APV

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/volmacht | Ondermandaat Voorwaarden/
bestuursorgaan | /machtiging aan: aan: toelichting
2.01 Voorbereidingshandelingen/correspondentie, Ondermandaat is
ondertekening en afhandeling (verlenen c.q. toegestaan
weigeren) van vergunningaanvragen, aanvragen om
ontheffing en meldingen m.b.t. de volgende APV
artikelen:
2.02 2:3 APV Verzending bewijs van kennisgeving betoging Burgemeester Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.03 2:6 APV Ontheffing aanbieden geschreven/gedrukte stukken College Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.04 2:9 APV Ontheffing straatartiest Burgemeester Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.05 2:10 APV Aanschrijvingen hinderlijke voorwerpen/beplantingen | College Afdelingshoofden Ondermandaat is
op de weg toegestaan
2.06 2:10lid | APV Ontheffing verlenen voor het gebruiken van de weg of | College Afdelingshoofden Ondermandaat is
3 een weggedeelte anders dan overeenkomstig de toegestaan
publieke functie daarvan
2.07 2:11 APV Vergunning verlenen voor het aanleggen van een College Afdelingshoofden - Geldt niet voor uitwegen
weg, het opbreken van een wegverharding, het naar provinciale wegen
graven of spitten in een weg, het veranderen van - Ondermandaat is
de aard of breedte van een wegverharding of toegestaan
anderszins brengen van verandering in de wijze van
aanleg van een weg
2.08 2:12 APV Vergunning verlenen/afhandeling melding voor het College Afdelingshoofden Ondermandaat is
maken van een uitweg naar de weg, het gebruik toegestaan
maken van de weg voor het hebben van een uitweg
of het brengen van verandering in een bestaande
weg
2.2lid1 | Wabo Vergunning voor het maken, hebben, veranderen van | College Afdelingshoofden Ondermandaat is
sub D een uitweg naar de provinciale weg toegestaan
2.09 2:12a APV Ontheffing verlenen van het verbod opsporen College Afdelingshoofden Ondermandaat is
explosieve, wapens of oudheidkundige voorwerpen toegestaan
2.10 2:25 APV Evenementvergunning Burgemeester Afdelingshoofden B en C- evenementen in
Afhandeling melding (klein) evenement overleg met brandweer,
politie, GHOR
2.11 2:28 APV Exploitatievergunning Burgemeester Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.12 2:36 APV Verzending bewijs van kennisgeving exploitatie Burgemeester Afdelingshoofden Ondermandaat is
nachtverblijf toegestaan
2.13 2:39 APV Vergunning exploitatie speelgelegenheid Burgemeester Afdelingshoofden Ondermandaat is




toegestaan

2.14 2:41 APV Ontheffing betreden gesloten woning Burgemeester Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.15 2:58 APV Verontreiniging door honden College Afdelingshoofden
2.16 2:59 APV Aanwijzing gevaarlijke hond i.v.m. aanlijn- en College Afdelingshoofden Ondermandaat is
muilkorfplicht toegestaan
2.17 2:67 APV Vrijstelling verlenen verplichtingen m.b.t. het Burgemeester Afdelingshoofden Ondermandaat is
verkoopregister toegestaan
2.18 2:68 APV Verzending bewijs kennisgeving en aanvraag Burgemeester Afdelingshoofden Ondermandaat is
administratie/register ter inzage toegestaan
2.19 2:72 APV Vergunning ter beschikking stellen College Afdelingshoofden Ondermandaat is
consumentenvuurwerk toegestaan
2.20 2:73a APV Verzending bewijs van melding carbidschieten College Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
221 34 APV Vergunning exploitatie of wijzigen seksinrichtingen Bevoegd Afdelingshoofden Ondermandaat is
bestuursorgaan toegestaan
2.22 4:3 APV Afhandeling incidentele festiviteiten College Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.23 4:6 APV Ontheffing geluidhinder College Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.24 4:18 APV Ontheffing van het kampeerverbod College Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.25 5:13 APV Vergunning inzameling geld of goederen College Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.26 5:18 APV Vergunning standplaats College Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.27 5:23 APV Vergunning snuffelmarkt Burgemeester Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.28 5:34 APV Verlenen c.g. weigeren van ontheffingen van het College Afdelingshoofden - Advies medewerker groen
verbod afvalstoffen te verbranden buiten inrichtingen verplicht
in de zin van de Wet Milieubeheer of anderszins vuur - Ondermandaat is
aan te leggen, te stoken of te hebben. toegestaan
2.29 5:36 APV Ontheffing incidentele asvertrooiing College Afdelingshoofden Ondermandaat is
toegestaan
2.30 Schriftelijke mededeling doen van een College Afdelingshoofden Ondermandaat is
geconstateerde overtreding van de bovengenoemde toegestaan

bepalingen van de APV




3. Archief en kantoorbenodigdheden

Nr.

artikel

regeling

omschrijving

Bevoegd
bestuursorgaan

Mandaat/volmacht
/machtiging aan:

Ondermandaat aan:

Voorwaarden/
toelichting

3.01

3

Archiefwet

Archiefwet

- Verplichting de archiefbescheiden in goede,
geordende en toegankelijke staat te brengen en te
bewaren, alsmede zorg te dragen voor de
vernietiging van de daarvoor in aanmerking komende
archiefbescheiden.

- Verplichting tot het ontwerpen van selectielijsten
waarin tenminste wordt aangegeven welke
archiefbescheiden voor vernietiging in aanmerking
komen.

College (art.30
archiefwet)

Secretaris

afdelingshoofd DV

3.02

12

13

Archiefwet

Archiefwet

- De archiefbescheiden die niet voor vernietiging in
aanmerking komen en ouder zijn dan twintig jaar over
naar een archiefbewaarplaats.

- De archiefbescheiden die niet voor vernietiging in
aanmerking komen en jonger zijn dan twintig jaar
naar een archiefbewaarplaats overbrengen, wanneer
naar het oordeel van de beheerder van de
archiefbewaarplaats voldoende aanleiding bestaat
hiervoor ruimte beschikbaar te stellen.

College

Secretaris

Afdelingshoofd DV

3.03

In ontvangst nemen van aangetekende stukken,
pakketten, poststukken, postwissels en cheques.

Bevoegde
bestuursorgaan

Afdelingshoofd DV

Medewerker DV
(post/archief)

3.04

160 lid 1
sub e

Gemw

Het afsluiten van contracten voor
kantoorbenodigdheden (koop, huur, lease)

College

Afdelingshoofd DV

- Conform:
budgetregeling
-ondermandaat
toegestaan




4. Bouwen

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/volmacht | Ondermandaat aan: | Voorwaarden/
bestuursorgaan | /machtiging aan: toelichting
4.01 Wabo Het verrichten van alle benodigde College Alle medewerkers
voorbereidingshandelingen en het voeren van afdeling SL
correspondentie tijdens en na de procedure van de
aanvraag om omgevingsvergunning
4.02 Hoofdst | Wabo Verlenen van een reguliere omgevingsvergunning en | College Afdelingshoofd SL
uk 2 en incidenteel geintegreerde besluiten (aanhakers).
3
4.03 Hoofdst | Wabo Verlenen van een omgevingsvergunning welke is College Afdelingshoofd SL
uk 2 en voorbereid met de uitgebreide procedures en
3 incidenteel geintegreerde besluiten (aanhakers)
4.04 Hoofdst | Wabo Weigeren van een reguliere omgevingsvergunning College Afdelingshoofd SL
uk 2 en
3
4.05 Art. Wabo Geheel of gedeeltelijk intrekken van een verleende College Afdelingshoofd SL
2.33, omgevingsvergunning op verzoek vergunninghouder
tweede
lid en
onder b
4.06 Art. 2.31 | Wabo Wijzigen van een reguliere omgevingsvergunning als | College Afdelingshoofd SL
ook het wijzigen van de omgevingsvergunning welke
is voorbereide met de uitgebreide procedure
4.07 Art. 3.2 | Wabo Achterwege laten van toepassing van afdeling 3.4 en | College Afdelingshoofd SL
artikel 3.44 Awb vanwege nationale noodsituatie
4.08 Artikel Wabo Doorbreken aanhouden beslissing College Afdelingshoofd SL Art. 3.4 betreft de
3.3ld1 activiteit slopen en is in
en lid 4, tegenstelling tot art. 3.3
art. 3.4 en 3.5 een besluit.
lid1en Aanhoudingsbesluit
art. 3.5 moet voor het einde van
lid 1 de beslistermijn bekend
zijn gemaakt
4.09 Art. 3.6 | Wabo Mededeling omtrent aanhouding beslissing o0.g.v. art. | College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
3.3en3.5 toegestaan
4.10 Art. 3.3 | Wabo Toepassen doorbreken aanhouding College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
lid 3 en toegestaan
lid 6
411 Art. 6.2 | Wabo Besluiten dat de omgevingsvergunning onmiddellijk in | College Afdelingshoofd SL Alleen voor
lid 2 werking treedt uitzonderingsgevallen




waarin het wenselijk is
dat de beschikking
terstond na
bekendmaking in
werking moet treden.
Geen
handhavingsbesluiten.

412 Art. 3.9 | Wabo Verlengen van de termijn met ten hoogste zes weken | College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
lid 2 (reguliere procedure) toegestaan
4.13 Art. 3.18 | Awb Verlengen beslistermijn (art. 3.12, lid 7 Wabo: College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
lid 2 uitgebreide procedure) toegestaan
4.14 Art. 3.9, | Wabo Bekendmaken van rechtswege verleende vergunning | College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
lid5 toegestaan
4.15 6.1.1 Bouwverordening Verlenen c.q. weigeren gebruiksvergunning College Afdelingshoofd SL binnen advies
brandweercommandant
4.16 6.1.2- Bouwverordening Bevoegdheden m.b.t. aanvraag, ontvankelijkheid en College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
6.1.4 aanhouding toegestaan
4.17 Hfd 5 legesverordening Vaststellen bouwkosten College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
toegestaan

10




5. Brandbeveiliging

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/ vol- Ondermandaat aan: | Voorwaarden/
bestuursorgaan | macht/machting toelichting
aan:
5.01 2.1lid1 | Wabo Het verlenen van een vergunning voor het gebruik College Afdelingshoofd SL Na advies brandweer
d van een inrichting

5.02 2en3 Brandbeveiligings- | Verlenen/weigeren vergunning College Afdelingshoofd SL binnen advies
verordening brandweercommandant

5.03 Brandweerrechten- | Uitvoering van de verordening College Afdelingshoofd SL binnen advies
verordening brandweercommandant

11



6. Burgerzaken

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/ vol- Onder Voorwaarden/
bestuurs- macht/machting Mandaat aan: toelichting
orgaan aan:

6.01 11 Wet op de Afgifte en ondertekening laissez-passer van lijken Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC

lijkschouwing

6.02 17 Wet op de Afgifte en ondertekening verlof uitstel van begraving Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC

lijkschouwing of crematie

6.03 Wet op de Maandelijks opgave doen aan de Inspecteur de Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC

lijkschouwing registratie en successie over sterfgevallen

6.04 68 Wet op de Verstrekken van verloven tot ontleden van lijken Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC

lijkschouwing

6.05 K,L,M Kieswet - Beslissen op een verzoek te kunnen stemmen in Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC

een stembureau naar keuze

- Beslissen op een verzoek te kunnen stemmen bij
volmacht

- Beslissen op een verzoek te kunnen stemmen per
brief

- Aanwezig zijn bij het tekenen van een verklaring
van ondersteuning door de kiezer

- controleren identiteit -aantekenen op
kiezersverklaring dat de kiezer als inwoner is
geregistreerd

6.06 E4 Kieswet De leden en plv. leden van het Stembureau College Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC

benoemen
6.07 D1 Kieswet Registeren kiesgerechtigden ingezetenen College Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
6.08 D4 Kieswet Mededeling of kiezer is geregistreerd College Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
6.09 D6 D7 Kieswet Herziening registratie en bekendmaking College Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
6.10 HD Kieswet Het verstrekken van inlichtingen uit het kiesregister College Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
6.11 J8 Kieswet Het uitreiken van oproepingskaarten Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
6.12 2jo6l Besluit verkrijging Afgifte bewijs van Nederlanderschap Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
en verlies
Nederlanderschap

6.13 21 Rijkswet op het Een verklaring tot het verkrijgen of afstaan van het Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
Nederlanderschap Nederlanderschap in ontvangst nemen

6.14 8,9,10,1 | Besluit verkrijging Beoordeling van een verzoek tot het verkrijgen Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC

4enl15 | enverlies Nederlanderschap

Nederlanderschap

6.15 36 Besluit verkrijging Uitvoering procedure (0.a. advies geven over) Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
en verlies verzoek tot naturalisatie
Nederlanderschap
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6.16 40 Paspoortwet Afgifte, aanvullen, wijzigen paspoorten of Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
identiteitskaarten, inclusief voorraadbeheer en
verantwoording
-verkrijgen van inlichtingen bij centrale justitiéle
documentatie
6.17 31 Paspoortwet Proces-verbaal opmaken over verschreven Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
documenten, aanwezige voorraad, vermissing of
diefstal e.d.
6.18 31 Wet justitiéle en Opvragen inlichtingen t.b.v. afgeven verklaringen Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
strafvorderlijke documentatie en afgifte verklaring omtrent het gedrag
gegevens
6.19 25 Wet op de Een verklaring omtrent inkomen Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
rechtsbijstand en vermogen afgeven
6.20 Wet GBA Uitvoering Wet gemeentelijke basisadministratie (De College Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
bevoegdheden genoemd in de Wet gemeentelijke
basisadministratie, behoudens de in de art. 14, 96 en
100 van deze wet genoemde regelgevende
bevoegdheden)
* Het verstrekken van inlichtingen uit de
Gemeentelijke Basis Administratie en afgifte en
* ondertekening van documenten o.g.v. de wet GBA.
* ambtshalve inschrijven/opneming in GBA
* Beslissing op verzoek tot wijziging/ toevoeging van
gegevens in GBA.
6.21 Wet GBA Opmaak verklaring onder ede/belofte College Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
6.22 Wet GBA Legalisatie van handtekeningen Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
6.23 Wet GBA Afgifte attestatie de vita Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
6.24 Regelen Advies geven over een verzoek Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
betreffende tot wijziging geslachtsnaam
verzoeken tot
naamswijziging en
tot
naamsvaststelling
6.25 116 Wegenverkeerswet | -(internationale) rijbewijzen afgeven en bij Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC
omwisseling buitenlands rijbewijs vragen van
informatie bij centrale justitiéle documentatie,
inclusief het voorraadbeheer en verantwoording
6.26 Reglement Benoemen externe buitengewone ambtenaar van de | Burgemeester Afdelingshoofd DV | Medewerker KCC

burgerlijke stand

burgerlijke stand ten behoeve van het sluiten van
huwelijken
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6.27

Reglement
burgerlijke stand

Beslissen op verzoeken tot voltrekking huwelijken
buiten de vastgestelde tijden

Burgemeester

Afdelingshoofd DV

Medewerker KCC
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7. Financién en belastingen

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan | macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:
7.01 41id 2 Wet WOZ Het verschaffen van gegevens aan de College Afdelingshoofd DV | Beleidsmedewerker
Waarderingskamer belastingen en WOZ
7.02 10 Wet WOZ Het voeren van overleg met de waarderingskamer College Afdelingshoofd DV | Beleidsmedewerker
belastingen en WOZ
7.03 11 Wet WOZ Het voorleggen van een geschil met afnemers aan College Afdelingshoofd DV | Beleidsmedewerker
de Waarderingskamer belastingen en WOZ
7.04 21 Wet WOZ Het gehoord worden door de waarderingskamer College Afdelingshoofd DV | Beleidsmedewerker
belastingen en WOZ
7.05.1 | 22 Wet WOZ Waardevaststelling bij beschikking Heffingsambte-
Art. 231 | Gemeentewet naar
lid 2b
7.05.2 | 32,32a, | WetWOZ -verschaffen gegevens en inlichtingen door afnemers | College Afdelingshoofd DV | Beleidsmedewerker
371, 379 aan college belastingen en WOZ
- basisregistratie WOZ
7.05.3 | 37b, 38 | wet WOZ - verzamelen, opslaan en verstrekken WOZ- College Afdelingshoofd DV | Beleidsmedewerker
gegevens belastingen en WOZ
7.05.4 | 30,31 Wet WOZ - het vragen van inlichtingen bij de afnemers, die Heffingsambte- Beleidsmedewerker
231 lid Gemeentewet nodig zijn voor een juiste uitvoering van de wet WOZ | naar
2b,
246a
7.05.5 | 231 lid Gemeentewet - vertoog- of verweerschriften in te dienen in Heffingsambte- Geen mandaat gewenst
2b procedures betreffende waardebeschikkingen in het naar
kader van de wet WOZ
7.05.6 | 28 Algemene wet - het instellen van cassatie bij de Hoge Raad college
inzake - het indienen van vertoog- of verweerschriften in
rijksbelastingen cassatie in een procedure betreffende een WOZ-
beschikking
7.06 63 Algemene wet Het toepassen van de hardheidsclausule College Afdelingshoofd DV Onbillijkheden van

inzake
rijksbelastingen

overwegende aard bij
heffing, betrekking
hebbende op alle
gemeentelijke
belastingen
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7.07 66 Algemene wet Het kwijtschelden van een opgelegde administratieve | College Afdelingshoofd DV Betrekking hebbend op
inzake verhoging van de belastingaanslag. alle gemeentelijke
rijksbelastingen belastingen

7.08 vertoog- of verweerschriften indienen in procedures Heffingsambte- Geen mandaat gewenst

betreffende gemeentelijke belastingen. naar

7.09 255, lid Gemeentewet Het geheel of gedeeltelijk oninbaar verklaren van de College Afdelingshoofd DV Zie bovenstaande.

5 belasting Tot een maximum van
€ 1.000,- per aanslag

7.10 Burgerlijk wetboek Het geheel of gedeeltelijk oninbaar verklaren van College Afdelingshoofd DV Zie bovenstaande.

civiele vorderingen Tot een maximum van €
1.000,- per vordering
7.11 231 Gemeentewet Heffing gemeentelijke Heffingsambte- Geen mandaat gewenst
Belastingen naar
7.12 231 Gemeentewet Invordering gemeentelijke Invorderings- Geen mandaat gewenst
Belastingen ambtenaar

7.13 Wet op de Aangifte BTW algemene dienst College Afdelingshoofd DV | Medewerker DV
omzetbelasting

7.14 Invorderingswet Invorderen en treffen van betalingsregelingen met Invorderings- Geen mandaat gewenst

debiteuren ambtenaar

7.15 Toepassing dwanginvordering Debiteuren Invorderings- Geen mandaat gewenst

ambtenaar

7.16 26 Invorderingswet Beoordelen verzoeken om kwijtschelding Invorderings- Geen mandaat gewenst

255 Gemeentewet gemeentelijke belastingen ambtenaar

7.17 Vertegenwoordiging gemeente m.b.t. behandeling Burgemeester Afdelingshoofd DV

schadeclaims niet zijnde aanvragen om zelfstandige (volmacht)
schadeclaims

7.18 Burgerlijk wetboek | Afhandelen van schadeclaims/verzekeringen/ College Afdelingshoofd DV

aansprakelijkheidsstellingen

7.19 Het voorbereiden en versturen van College Afdelingshoofd DV | Medewerker DV Binnen de kaders

betalingsopdrachten

7.20 Verrichten van betalingen obv bestaande contracten College Afdelingshoofd DV | ICT codrdinator

1&A

De mandaten zoals aangegeven in het treasury-statuut blijven onverminderd van kracht.
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8. Handhaving

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:
8.01 5.17 Wabo Het toepassen van College Burgemeester Stilleggen van de
bestuursdwang werkzaamheden
111 bouwverordening bestaande uit het moet worden
stilleggen van bouw- opgevat als een
en tijdelijke maatregel
sloopwerkzaamheden in afwachting van
indien wordt gebouwd nadere
of gesloopt in strijd besluitvorming
met de bij of omtrent het
krachtens de antwoord op de
Woningwet gegeven vraag of hetgeen
voorschriften zonder vergunning
is gebouwd kan
worden
gelegaliseerd,
moet worden
gedoogd, dan wel
moet worden
afgebroken
8.02 Afdeling 5.3.1. Algemene wet Het toepassen van College Afdelingshoofd SL Betreft woning- of
bestuursrecht (preventieve) bedrijfsontruiming
art. 2.10 APV bestuursdwang bij door de

overtreding van
artikel 2.10 APV
bestaande uit het
afvoeren ter
vernietiging of
opslaan van
goederen, indien
deze op de openbare
wge zijn geplaatst

deurwaarder
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9. Inburgering

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:

9.01 Wet Inburgering Alle besluiten inzake College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
Wet Inburgering en toegestaan
aanverwante wet- en
regelgeving

9.02 Verordening Wet inburgering -Het verlenen/weigeren | College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is

van ontheffing van de
inburgeringsplicht

-Het vaststellen en
toekennen van een
inburgeringsvoorziening
-opleggen van
verplichtingen

toegestaan
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10. Kabinet

Nr.

artikel

regeling

omschrijving

Bevoegd
bestuursorgaan

Mandaat/vol-
macht/

machtiging aan:

Onder
Mandaat aan:

Voorwaarden/
toelichting

10.01

Artikel H3

Regl. op de Orde van de Nederlandse
leeuw en de orde van oranje Nassau

Alle van de burge-
meester uitgaande
brieven, die voor-
uitlopen op een
voordracht voor
een Koninklijke
Onderscheiding

Burgemeester

secretaris

bestuurssecretaresse

10.02

30 lid 1d

Besluit Justitiéle gegevens

Verzoeken om
justitiéle gegevens
ten behoeve van
de adviserende
taak als bedoeld in
het reglement op
de orde van de
Nederlandse leeuw
en de orde van
Oranje Nassau

Burgemeester

Secretaris

bestuurssecretaresse

Betreft machtiging

10.03

14 1id 1r

Wet Politieregisters

Verzoeken om
gegevens uit een
politieregister
voorzover deze in
het kader van
adviserende taak
als bedoeld in het
reglement op de
orde van de
Nederlandse leeuw
en de orde van
oranje Nassau
noodzakelijk zijn

Burgemeester

Secretaris

bestuurssecretaresse

Betreft
machtiging
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11. Kappen

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan | macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:

1101 | 2 Bomenverordening | Vergunning verlenen/weigeren voor het vellen of College Afdelingshoofd SL Inhoudelijke
doen vellen van een houtopstand en het athandelen behandeling/advies door
van meldingen. afdeling LO

11.02 | 4,1id 3 Bomenverordening | Toestemming geven tot direct vellen, indien sprake is | College Afdelingshoofd SL
van grote gevaarzetting of vergelijkbaar spoedeisend
belang

11.03 | 8 Bomenverordening | Een verplichting opleggen om bomen te herplanten of | College Afdelingshoofd SL
tot het treffen van voorzieningen aan bomen

11.04 | 10,lid1 | Bomenverordening | Aanschrijven bestrijding boomziekten College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is

toegestaan

11.05 | 10, lid 3 | Bomenverordening | Vergunning gevelde (aangetaste) bomen of delen College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
daarvan voorhanden of in voorraad te hebben te toegestaan
vervoeren

11.06 | 11 Bomenverordening | Vergunning voorwerpen in of aan een publieke College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
houtopstand aan te brengen of te bevestigen toegestaan

11.07 Schriftelijke mededeling doen van een College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
geconstateerde overtreding van de toegestaan

bomenverordening
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12. Leegstandswet

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:
12.01 | 15 Leegstandswet Vergunning college Afdelingshoofd SL Ondermandaat is

verlenen tot het
aangaan van
overeenkomsten
van huur en
verhuur van
woonruimte

toegestaan
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13. Leerlingenvervoer/Leerplicht

Nr.

artikel

regeling

omschrijving

Bevoegd
bestuursorgaan

Mandaat/vol-
macht/ machtiging
aan:

Onder
Mandaat aan:

Voorwaarden/
toelichting

13.01

2enb5

Verordening Leerlingenvervoer

Het beslissen op
aanvragen om een
vervoersvoorziening

college

Afdelingshoofd SL

13.02

29

Verordening Leerlingenvervoer

Toepassen van de
hardheidsclausule bij
aanvragen om een
vervoersvoorziening

college

Afdelingshoofd SL

13.03

3,5ttml1llenl6

Leerplichtwet

Het nemen van alle
besluiten, 0.a. aanvragen
om ontheffing van de
volledige leerplicht in
verband met het uitzetten
van een traject t.b.v. een
alternatieve leerroute en
aanvragen om een
vrijstelling van de
leerplicht op grond van
lichamelijke en/of
psychische gronden in
het kader van de
leerplichtwet 1969.

College

Leerplichtambtenaar

13.04

Beslissingen in het kader
van de uitvoering van de
kwalificatieplicht c.g. de
besteding van het budget
voor de kwalificatieplicht
(onderdeel van eht RMC-
budget)

College

portefeuillehouder
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14. Milieu

Nr.

artikel

regeling

omschrijving

Bevoegd
bestuursorgaan

Mandaat/vol-
macht/
machtiging aan:

Onder
Mandaat aan:

Voorwaarden/
toelichting

14.01

21lidle

Wabo

Beslissen op een aanvraag om een
vergunning als bedoeld in artikel 2.1 lid 1
Wabo

College

Afdelingshoofd SL

14.02

2.110di

Wabo

Beslissen op een aanvraag en bepalen of
een aanvraag moet worden ingediend voor
de gehele inrichting omvattende nieuwe
omgevingsvergunning

College

Afdelingshoofd SL

14.03

2.3.3

Wabo

Besluiten tot wijziging, aanvulling of
(gedeeltelijke) intrekking dan wel beperking
van een omgevingsvergunning

College

Afdelingshoofd SL

14.04

8.24,8.25en 8.26

Wet Milieubeheer

Besluiten tot wijziging, geheel of
gedeeltelijke intrekking van de vergunning,
al dan niet op verzoek van de
vergunninghouder of derde

College

Afdelingshoofd SL

14.05

8.42

Wet Milieubeheer

Het beslissen omtrent het stellen van nadere
eisen op basis van de algemene
maatregelen van bestuur

College

Afdelingshoofd SL

14.06

3.16

Wabo

Het buiten behandeling laten van een
aanvraag om omgevingsvergunning in
verband met het niet binnen 6 weken
indienen van een aanvraag Waterwet of het
buiten behandeling laten van de aanvraag
op grond van de Waterwet dan wel geheel of
gedeeltelijke intrekking van de
omgevingsvergunning bij geheel of
gedeeltelijke intrekking van de vergunning
op grond van de waterwet

College

Afdelingshoofd SL

14.07

Wet Milieubeheer

Beslissingen omtrent controles in het kader
van de Wet Milieubeheer

College

Afdelingshoofd SL

14.08

5.2lid1

Wabo

Het aanschrijven van een bedrijf naar
aanleiding van een controlebezoek

College

Afdelingshoofd SL

14.09

2.15lid3en4

Bouwverordening

Verzoeken om een
bodemonderzoeksrapport/verlenen
ontheffing voor het indienen van een
bodemonderzoeksrapport

College

Afdelingshoofd SL
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15. Personele aangelegenheden

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan | macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:
15.01 Het besluiten tot het vaststellen en College Secretaris Beleidsmedewerker | Binnen goedgekeurde
openstellen vacature alsmede personeelszaken formatie
vaststellen procedure van werving en
selectie
15.02 Het opstellen van functieprofiel College Secretaris en alle Beleidsmedewerker | In overleg met betrokken
afdelingshoofden personeelszaken afdelingshoofd
15.03 Afhandelen van procedure van College Secretaris en alle Beleidsmedewerker | In overleg met betrokken
werving en selectie afdelingshoofden personeelszaken afdelingshoofd
15.04 Aangaan van dienstverbanden College Secretaris - Binnen goedgekeurde
formatie
- geldt niet voor
leidinggevende functies
15.05 160 jo Gemw Aangaan uitzend- en detacherings- Burgemeester Secretaris Beleidsmedewerker | binnen advies van de
171 overeenkomsten na besluit (incl. personeelszaken selectiecommissie
onder- tekening overeenkomsten)
15.06 160 Gemw Het aantrekken/aanstellen van College Secretaris en Beleidsmedewerker | Binnen eigen afdeling
stagiaires en het sluiten van afdelingshoofden personeelszaken
stageovereenkomsten
15.07 Ontvangstbevestigingen, uitnodigen en | College Beleidsmedewerker binnen advies van de
afschrijven sollicitanten personeelszaken selectiecommissie
15.08 Afdoening spontane sollicitaties College Beleidsmedewerker In overleg met betreffende
personeelszaken afdeling
15.09 4:1, lid CAR/UWO Afwijken van de normale arbeidsduur College Secretaris (t.b.v. - na overleg met P&O
1,2 staf) en afdelings- - Administratieve
hoofden afwikkeling door P&O
15.10 6:2:1 CAR/ UWO Toekennen basisverlof incl. leeftijd- College Beleidsmedewerker
/diensttijddagen. personeelszaken
15.11 6:2:3 CAR/UWO Inhouden verlof i.v.m. ziekte (na 6 College Beleidsmedewerker
mnd.) personeelszaken
15.12 6:2:6 CAR/ UWO Overboeken verlof voorgaand College Secretaris Beleidsmedewerker | Administratieve afwikkeling
kalenderjaar personeelszaken door P&O
15.13 6:2:6 CAR/UWO Overboeken verlof i.v.m. ziekte College Secretaris Beleidsmedewerker | Administratieve afwikkeling
Personeelszaken door P&O
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15.14 6: 4 CAR/UWO Verlenen buitengewoon verlof College Secretaris (t.b.v. - Na overleg met P&O
staf) en afdelings- - Administratieve
hoofden afwikkeling door P&O
15.15 6:5 CAR/UWO Toekennen ouderschapsverlof College Secretaris (t.b.v. In overleg met P&O
staf) en afdelings-
hoofden
15.16 6.7 CAR/UWO Verlenen zwangerschapsverlof College Secretaris (t.b.v. In overleg met P&O
staf) en afdelings-
hoofden
15.17 6:9 CAR/UWO Verlenen onbetaald verlof College Secretaris
15.18 CAR/UWO Vaststellen brugdagen College Secretaris In overleg met de OR
15.19 Regelen van vervanging van College Secretaris In overleg met het MT
medewerkers i.v.m. ziekte,
zwangerschapsverlof,
ouderschapsverlof.
15.20 2:7a CAR/UWO Incidenteel toekennen van 40-urige College Secretaris In overleg met de OR
werkweek
15.21 Hfd. 6a | CAR/UWO Uitvoeren spaarloonregeling College Beleidsmedewerker
personeelszaken
15.22 3:2 CAR/UWO Toestemming voor overwerk College Secretaris (t.b.v. -administratieve afwikkeling
staf) en afdelings- door P&O
hoofden
15.23 15:1e CAR/UWO Behandelen meldingen College Secretaris (t.b.v. Beleidsmedewerker | -administratieve afwikkeling
nevenwerkzaamheden. staf) en afdelings- personeelszaken door P&O
hoofden
15.24 Uitvoering van belasting- en College Beleidsmedewerker | Medewerker
premieheffingsvoorschriften m.b.t. de personeelszaken personeelszaken
salarisadministratie van de gemeente
15.25 Het verstrekken van voorschotten op College Beleidsmedewerker | Medewerker Alleen na overleg met de
het salaris Personeelszaken personeelszaken secretaris
15.26 35 CAR/UWO Toekennen van College Beleidsmedewerker | Medewerker -administratieve afwikkeling
ambtsjubileumgratificatie personeelszaken personeelszaken door P&O
15.27 Hfd. 4a | CAR/UWO Uitwisselen van arbeidsvoorwaarden College Secretaris/
afdelingshoofden
15.28 Hfd. 17 | CAR/UWO Toekennen van studiefaciliteiten College Secretaris in overleg met P&O
vallende binnen en buiten het
bepaalde in hfd 17.
15.29 Uitvoering en afhandeling formaliteiten | College Beleidsmedewerker | Medewerker

IZA, ABP, belastingdienst, UWV, CBS,
Sociale verzekeringen en Arbodienst

personeelszaken

personeelszaken
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15.30 Afwikkelen jubilea en gebeurtenissen College Beleidsmedewerker | Medewerker In overleg met
betrekking hebben de op het personeelszaken personeelszaken secretaris/afdelingshoofden
personeel,

Uitvoeren receptie- en
geschenkenregeling

15.31 Opgave saldo hypothecaire College Beleidsmedewerker | Medewerker
geldleningen personeelszaken personeelszaken

15.32 Afgifte inkomensverklaringen College Beleidsmedewerker | Medewerker

personeelszaken personeelszaken

15.33 Uitvoering Regeling Kinderopvang College Beleidsmedewerker | Medewerker

personeelszaken personeelszaken

15.34 Uitvoeren ARBO beleid en College Secretaris en ARBO-medewerker | In overleg met P&O
treffen van Arbo-maatregelen afdelingshoofden

15.35 Bestrijding ziekteverzuim College Secretaris en Beleidsmedewerker | -in overleg met P&O

afdelingshoofden personeelszaken/ -conform
ARBO-medewerker | ziekteverzuimprotocol
-0.a. inschakeling
bedrijfsmaatschappelijk
werk, reintegratie-
activiteiten, bijzondere
begeleiding

15.36 Verstrekken kadobonnen (uitvoering College Secretaris en alle Verstrekking door de
Boter bij de visregeling) afdelingshoofden direct-leidinggevende in

overleg met de secretaris

15.37 Uitvoeren van de regeling College Secretaris en alle Beleidsmedewerker
bedrijfsfitness, fietsregeling etc afdelingshoofden personeelszaken

15.38 Afhandeling declaraties en urenbriefjes | College Secretaris en alle Beleidsmedewerker | Afhandeling door direct-

afdelingshoofden

personeelszaken

leidinggevende
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16. Reststroken

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan | macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:

16.01 Beslissen op verzoeken met College Secretaris en -conform de notitie ‘Uitgifte
betrekking tot verkoop/verhuur en afdelingshoofd SL reststroken en handhaving
bruikleen van gemeentegrond in de Gemeentelijke
vorm van restgroen (kleine stroken eigendommen.
gemeentegrond in de nabijheid van -tot maximaal 150m?2
de woning van de verzoeker)

16.02 Vertegenwoordiging van de Burgemeester Secretaris -conform de notitie ‘Uitgifte
gemeente Mook en Middelaar m.b.t. afdelingshoofd SL reststroken en handhaving
de onder punt 16.01 genomen (volmacht) Gemeentelijke

besluiten, hieronder wordt ten minste
verstaan: afhandeling en
vertegenwoordiging van de gemeente
in/bij schriftelijke correspondentie,
overeenkomsten van akten en
levering

eigendommen.
-tot maximaal 150m?
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17. Subsidies

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:
17.01 Subsidieverordeningen Het verlenen/weigeren College Afdelingshoofd SL Mits passen de
Gemeente Mook en Middelaar van subsidies, binnen de
voorschotten en subsidie-
afrekening verordeningen
17.02 Afhandeling College Afdelingshoofd SL
subsidieaanvragen ISV
(Investeringsbudget
stedelijke vernieuwing)
17.03 Subsidiéring inzameling College Afdelingshoofd SL
oud papier/kleding
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18. Telecommunicatie

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan macht/ Mandaat aan: | toelichting
machtiging aan:

18.01 | 2en5 Telecommunicatieverordening In ontvangst nemen van College Afdelingshoofd
meldingen en het plegen van SL
overleg inzake voornemen
verrichten van werkzaamheden
van een aanbieder van een
openbaar
telecommunicatienetwerk of een
omroepnetwerk.

18.02 | 5.3 Telecommunicatiewet Nemen van instemmingsbesluit College Afdelingshoofd

5 Telecommunicatieverordening betreffende de aanleg, SL

instandhouding en opruiming van
kabels ten dienste van een
openbaar
telecommunicatienetwerk of van
een omroepnetwerk
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19. Vergunningen/ontheffingen op basis van bijzondere wetgeving

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:
19.01 51id 6, Besluit inrichting en gebruik niet Verklaring geen bezwaar | Burgemeester Afdelingshoofden In overleg met de
10 lid 2, aangewezen luchtvaartterreinen vrije luchtballonnen en brandweercommandant
helikopters en/of gebiedsmentor
19.02 3 Wet op de kansspelen Verlening/weigering College Afdelingshoofden
kansspelvergunning
19.03 7c Wet op de kansspelen Reageren op een College Afdelingshoofden
mededeling tav kleine
kansspelen
19.04 30b Wet op de kansspelen Verlenen/weigeren van Burgemeester Afdelingshoofden
een
aanwezigheidsvergunning
19.05 3 Drank- en Horecawet Verlenen/weigeren burgemeester Afdelingshoofden
Drank- en
Horecavergunning
19.06 35 Drank- en Horecawet Verlenen c.g. weigeren Burgemeester Afdelingshoofden
ontheffing
19.07 4 Zondagswet Verlenen c.g. weigeren Burgemeester Afdelingshoofden
ontheffing
19.08 2 Winkeltijldenwet Verlenen c.g. weigeren College Afdelingshoofden
ontheffing
19.09 3.341id5 Vuurwerkbesluit Verklaring van geen Burgemeester Afdelingshoofden

bezwaar bezigen
vuurwerk
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20. Verkeerswetgeving

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:
20.01 15en 18 lid 1 onder d Wegenverkeerswet Tijdelijke verkeersbesluiten/- College Afdelingshoofden
maatregelen t.b.v.
evenementen, activiteiten,
werkzaamheden of andere
gebeurtenissen
20.02 87 Reglement verkeersregels & | Ontheffingen o.g.v. art. 87 College Afdelingshoofden
verkeerstekens Reglement verkeersregels
20.03 34 en 35 Besluit Administratieve Tijdelijke plaatsing of College Afdelingshoofden
Bepalingen inzake het toepassing van
Wegverkeer verkeerstekens en het tijdelijk
(BABW) uitvoeren van
verkeersmaatregelen
waarvoor geen verkeersbesluit
vereist is.
20.04 149 Wegenverkeerswet Ontheffing College RDW
Jo. Jo. verlenen/weigeren/intrekken
7.1 Voertuigreglement zwaar vervoer/bijzondere
Jo Jo. transporten
87 Reglement verkeersregels en
verkeerstekens
20.05 56 lid 1 sub b BABW en Regeling Aanstellen van Burgemeester Afdelingshoofden -overleg politie, na
verkeersregelaars 2009 verkeersregelaars volgen theorie-
instructie en inzet
gerichte
postinstructie
20.06 61 b jo. 87 Reglement verkeersregels en | Vergunning/ontheffing College Afdelingshoofden
verkeerstekens betrekking hebbend op
personenvervoer
20.07 14 t/m 18 Wegenverkeerswet Het nemen van College Afdelingshoofden Na overleg DV en
Jo. Jo. verkeersbesluiten met LO
3,12,21 BABW betrekking tot
gehandicaptenparkeerplaatsen
20.08 49-55 Babw jo Afgifte c.q. weigering van College Afdelingshoofden Alleen indien het
85-86 reglement verkeersregels en | aanvragen ClZ-advies wordt

verkeerstekens regeling
gehandicapten-
parkeerkaart

gehandicaptenparkeerkaart

opgevolgd.
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21. Werk en inkomen en WMO

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol-macht/ | Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan | machtiging aan: Mandaat aan: toelichting
21.01 Wet werk en bijstand | Het stellen van een termijn voor het indienen van College Afdelingshoofd SL Ondermandaat mogelijk
aanvullende gegevens ter complementering van
Besluit bijstands- een aanvraag ingevolge de Wwhb (uitkering als
verlening zelfstan- reintegratie), Bbz, loaw,loaz, en Wvg.
digen
Het nemen van besluiten (op aanvragen,
Wet heronderzoeken, voorschotverstrekking,
Inkomensvoorzien- beéindigingen e.d.) inzake Wwb, Bbz,
ing oudere en loaw, loaz en aanverwante wet- en regelgeving
gedeeltelijk
arbeidsongeschikte Het nemen van besluiten op verzoeken om een
werkloze voorschot op een uitkering.
werknemers
Wet
inkomensvoorziening
oudere en
gedeeltelijk
arbeidsongeschikte
gewezen
zelfstandigen
21.02 Alle besluiten inzake lokale regelgeving ten College Afdelingshoofd SL Ondermandaat mogelijk
behoeve van minimabeleid en schuldhulpverlening
21.03 Aangaan van een individuele overeenkomst College Afdelingshoofd SL Ondermandaat mogelijk
(trajectplan) met een reintegratiebedrijf op grond
van een voornoemd besluit
21.04 Reintegratie- Het besluiten op aanvragen om voorzieningen College Afdelingshoofd SL Ondermandaat mogelijk
verordening
21.05 Met het recht van substitutie compareren bij akten Burgemeester Afdelingshoofd SL Ondermandaat mogelijk
ter vestiging van krediethypotheek inzake de
uitvoering van de WWB en Bbz
21.06 Wet Het nemen van alle besluiten (op aanvragen, College Afdelingshoofd SL Ondermandaat mogelijk
maatschappelijke heronderzoek, beéindiging, terugvordering e.d.
Ondersteuning inzake de WMO en aanverwante regelgeving.
(WMO)
21.07 WMO Opdracht geven tot levering van Bevoegde Afdelingshoofd SL - a.d.h.v. door het
voorzieningen/realiseren van aanpassingen bestuursorgaan college vastgestelde
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criteria en werkproces

- ondermandaat
mogelijk
21.08 Wet sociale Het afgeven van een garantieverklaring College Afdelingshoofd SL Ondermandaat mogelijk
werkvoorziening
21.09 Het besluiten inzake terugvordering en verhaal van | College Afdelingshoofd SL Ondermandaat mogelijk
bijstand
21.10 Wet Inburgering Alle besluiten inzake Wet Inburgering Nieuwkomers | College Afdelingshoofd SL ondermandaat
Nieuwkomers (WIN) en aanverwante wet- en regelgeving mogelijk
21.11 Wwb, loaw, loaz, -Besluit tot aanvraag bijzonder onderzoek College Afdelingshoofd SL Ondermandaat mogelijk

BBZ, WVG, WMO,
VVTV (zorgwet)

-Ondertekenen aangifte van fraude bij het
Openbaar Ministerie
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22. Wet op de basisregistratie adressen en gebouwen (wet BAG)/Verordening naamgeving en nummering/aanverwante regelgeving

Nr.

artikel

regeling

omschrijving

Bevoegd
bestuursorgaan

Mandaat/vol-
macht/
machtiging aan:

Onder
Mandaat aan:

Voorwaarden/
toelichting

22.01

Wet BAG

In het kader van de Wet BAG het houden van een
adressenregister en een geautomatiseerde
adressenregistratie, 0.a.

-het opstellen van ambtelijke verklaringen, met
uitzondering van de onder 5.33, 5.34 en 5.35
genoemde bevoegdheden;

-het toetsen van brondocumenten aan de vereisten
voor inschrijving (art. 11 Wet BAG);

-het uitgeven van inschrijf- en identificatienummers;
-het inschrijven van brondocumenten in het
adressen- dan wel gebouwenregister (art. 10 lid 2
jo 10 lid 1 Wet BAG);

-het verzorgen van een zodanige opzet van het
adressen- en gebouwenregister dat de inhoud
duurzaam kan worden bewaard, raadpleegbaar en
beschikbaar is (art. 9 Wet BAG);

-het zorgdragen voor een goede beschikbaarheid,
werking en beveiliging van de registraties (art. 14
Wet BAG);

-het opnemen van gegevens in de registraties
overeenkomstig de artikelen 14a en 15 Wet BAG;
-het ontvangen, doorgeleiden en afhandelen van
meldingen en verzoeken als bedoeld in artikel 37
en 38 Wet BAG, incl. het verwerken daarvan (als in
art. 31,39,40 en 41 Wet BAG);

-het onderhouden/doen onderhouden van het
berichtenverkeer (art. 31 Wet BAG);

-het verlenen van inzage in en het verstrekken van
gegevens uit registers en registraties (art. 32 Wet
BAG);

-het bevorderen van nakoming van de
gemeentelijke verplichtingen

College

Afdelingshoofden

GEO-codrdinator
en diens
plaatsvervanger

Geschillen omtrent de
toepassing van deze
mandaten worden aan het
college voorgelegd.

22.02

Wet BAG

Het vaststellen van de definitieve geometrie van
panden en verblijfsobjecten

College

Afdelingshoofden

GEO-codrdinator
en diens
plaatsvervanger

Geschillen omtrent de
toepassing van deze
mandaten worden aan het
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college voorgelegd.

22.03 | 10,lid 1 | Wet BAG Het opmaken van een proces-verbaal van College Afdelingshoofden GEO-codrdinator Geschillen omtrent de
onder b constatering en diens toepassing van deze
plaatsvervanger mandaten worden aan het
college voorgelegd.
22.04 Wet BAG Het opmaken van schriftelijke verklaringen College Afdelingshoofden GEO-codrdinator Geschillen omtrent de
strekkende tot het signaleren van een wijziging in en diens toepassing van deze
de feitelijke situatie die van invloed is op een of plaatvervanger mandaten worden aan het
meerdere in de gebouwenregistratie opgenomen college voorgelegd.
gegevens en die niet voortvloeit uit een krachtens
de Wet BAG aangewezen brondocument
2205 | 3 Verordening Vaststellen huisnummers College Afdelingshoofden
naamgeving en
nummering
22.06 | 1.2.11id | Bro Het elektronisch (digitaal) waarmerken en College Afdelingshoofden Medewerkers LO
len publiceren van Wro-instrumenten (ruimtelijke
1.2.2lid | Regeling plannen en manifest)
2 standaarden

ruimtelijke ordening
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23. Wet kenbaarheid publiekrechtelijke beperkingen (WKPB)

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:
23.01 Wet Kenbaarheid Het toetsen van de brondocumenten aan vereisten | College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
Publiekrechtelijke voor inschrijving. toegestaan
Beperkingen (WKPB)
23.02 WKPB Het uitgeven van inschrijffnummers en College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
identificatienummers. toegestaan
23.03 WKPB Het inschrijven van documenten in het register en College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
het opnemen van gegevens daarover in de toegestaan
registratie.
23.04 WKPB Het plaatsen van aantekening- en op het College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
brondocument. toegestaan
23.05 WKPB Het verwerken van kadastrale mutaties in de College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
administratie. toegestaan
23.06 WKPB Het verstrekken van een bewijs van inschrijving. College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
toegestaan
23.07 WKPB Het waarmerken van afschriften van brondocu- College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
menten, waarbij publiekrechtelijke beperkingen zijn toegestaan
opgelegd.
23.08 WKPB Het op verzoek verstrekken van afschriften of College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
uittreksels uit het register en registratie. toegestaan
23.09 WKPB Het verstrekken van verklaringen, dat uit het College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
register blijkt, dat op het betreffende aangevraagde toegestaan
perceel geen publiek- rechtelijke beperkingen van
toepassing zijn.
23.10 WKPB Het herstellen van fouten en doorvoeren van College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is
correcties. toegestaan
23.11 WKPB Het (doen) verstrekken van berichten aan de College Afdelingshoofd SL Ondermandaat is

landelijke voorziening.

toegestaan
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24. Wet Kinderopvang /Wet sociale werkvoorziening

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol-macht/ | Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan | machtiging aan: Mandaat aan: toelichting

2401 | 3,ld1 Wet op de Alle besluiten inzake Wet Kinderopvang (WKO) en | College Afdelingshoofd SL - Bij positief medisch
en 2,5, | kinderopvang aanverwante wet- en regelgeving advies
7, lidl - ondermandaat
en2en mogelijk
8.

2402 | 1.45 Wet Kinderopvang Versturen bericht aan geinspecteerde instelling College Afdelingshoofd SL Geldt alleen indien er
e.v. n.a.v. inspectie GGD. niet handhavend wordt
2.1. e.v. | Kwaliteitseisen

peuterspeelzalen

opgetreden
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25. Wet Ruimtelijke Ordening

a. een algemene buitenplanse ontheffing ex
artikel 3.23 Wro

b. het buitenplans afwijken van het
bestemmingsplan/beheersverordening ex
artikel 2.1, lid 1, sub c, juncto artikel 2.12, lid 1,
sub a, onder 2 Wabo

Nr. artikel regeling omschrijving Bevoegd Mandaat/vol- Onder Voorwaarden/
bestuursorgaan macht/ Mandaat aan: toelichting
machtiging aan:
25.01 | 3.23 Wro De bevoegdheid te besluiten tot het al dan niet aangaan | College Afdelingshoofd SL
2.1,lid 1, sub ¢ | Wabo van een privaatrechtelijke overeenkomst voor bed &
juncto art. breakfastvoorzieningen- en de vertegenwoordiging van
2.12,1lid 1, sub de gemeente in deze — in het kader van de volgende
a, onder 2 ruimtelijke procedures:
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26. OPTREDEN IN RECHTE DOOR AMBTENAREN

Naam ambtenaar

Beleidsterrein

Berben, LW.A.M. (mr)

Algemeen bestuur, bijzondere wetgeving, openbare ruimte, ruimtelijke
ordening, volkshuisvesting, bouwzaken en Sociale Zaken

Berens, G.L.G.J.

Welzijn en Onderwijs

Claessens, J.W.

Personeelszaken

Croonen, F.M.H. (mr)

Algemeen bestuur, bijzondere wetgeving, openbare ruimte, ruimtelijke
ordening, volkshuisvesting, bouwzaken en Sociale Zaken

Gerrits, HW.H.M.

Bouwzaken

Graaf de, J.

Algemeen bestuur, bijzondere wetgeving, openbare ruimte, ruimtelijke
ordening, volkshuisvesting, bouwzaken en Sociale Zaken

Gramser, K.S.A.J.D.

Sociale Zaken

Groenendaal, van, F.

Sociale Zaken

Klaassen, H. Welzijn en Onderwijs
Knoops, J.F. Openbare Ruimte
Korzeniewska, A Sociale zaken

Meij, S. Bouwzaken

Peters-Sengers, A.W.

Ruimtelijke ordening en Volkshuisvesting

Onderstal, T. (drs.)

Ruimtelijke ordening

Sonneveld, C.J.B.

Sociale Zaken

Tolkamp, B.J. (drs.)

Ruimtelijke ordening, volkshuisvesting
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