
Dienst : Dienst samenleving en Economie (SE)

Afdeling : Maatschappelijke Ontwikkeling en Dienstverlening (MOeD)

Nr Omschrijving bevoegdheid Bevoegd 
bestuursorga
an

Juridische 
grondslag

Mandaat, 
Volmacht, 
Machtiging

Aan Ondermandaat Instructie, beperkingen, opmerkingen

21 Het vaststellen van een 
aanvraagformulier.

VVHO, Hoofdstuk 
1, artikel 5.

Machtiging Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager

Beleidsmedewerker Jeugd, 
met als taakveld 
onderwijshuisvesting.

Het aanvraagformulier is digitaal (G14’)

22 Het buiten behandeling laten van 
een aanvraag omdat die na 31 
januari van het betreffende jaar is 
ingediend.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 6, 
tweede lid.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager

Beleidsmedewerker Jeugd, 
met als taakveld 
onderwijshuisvesting.

23 Het bieden van gelegenheid aan de 
aanvrager om de ontbrekende 
gegevens alsnog in te dienen en bij 
het niet voldoen, de aanvraag buiten 
behandeling te laten. 

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 7, 
tweede lid.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager

Beleidsmedewerker Jeugd, 
met als taakveld 
onderwijshuisvesting.

24 Het bieden van gelegenheid aan de 
aanvrager om het aantal leerlingen 
alsnog te registeren bij DUO en bij 
het niet voldoen de aanvraag buiten 
behandeling te laten.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 7, 
derde lid.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager

Beleidsmedewerker Jeugd, 
met als taakveld 
onderwijshuisvesting.

25 Het verstrekken van een opgave aan 
de bevoegde gezagsorganen van 
ingediende aanvragen.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 8.

Machtiging Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager

Beleidsmedewerker Jeugd, 
met als taakveld 
onderwijshuisvesting.

Het overzicht vermeldt onder meer welke aanvragen met toepassing 
van artikel 6 en artikel 7, tweede en derde lid, buiten behandeling 
zijn gelaten

26 Het voeren van overleg met de 
aanvrager over de ingediende 
aanvraag en kostenbegroting.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 9, 
eerste en tweede 
lid.

Machtiging Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager

Beleidsmedewerker Jeugd, 
met als taakveld 
onderwijshuisvesting.

27 Het nemen van een beschikking op 
een aanvraag om een voorziening of 
een voorbereidingskrediet.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 12.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager

De beschikking dient geheel in overeenstemming te zijn met het door 
het college vastgestelde bekostigingsplafond, programma en 
overzicht.

28 Het voeren van overleg en het 
maken van afspraken over de wijze 
waarop de voorziening wordt 
uitgevoerd, waaronder:
I.
a. maken van afspraken over 

het bouwheerschap, 
b. tijdstip waarop bouwplan en 

begroting worden ingediend, 
c. wijze waarop het bouwplan en 

begroting worden getoetst

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 13, 
eerste lid en  
tweede lid.

Machtiging Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager

Medewerker Vastgoed
Beleidsmedewerker Jeugd, 
met als taakveld 
onderwijshuisvesting.

In de beschikking is vastgelegd dat de aanvrager binnen vier weken 
na ontvangst van de beschikking in overleg treedt met het college 
over de wijze waarop de voorziening wordt uitgevoerd. De aspecten 
genoemd onder a tot en met f, komen daarbij ten minste aan de orde.
De resultaten van het overleg worden vastgelegd in een verslag.
De vergoeding wordt toegekend onder voorwaarde van 
overeenstemming over de te maken afspraken.



d. controle op en het afleggen van 
verantwoording over het 
besteden van de beschikbaar te 
stellen middelen;

e. wijze waarop de aanbesteding 
plaatsvindt;

f. toekennen van een 
voorbereidingskrediet;

II. vastleggen van de resultaten van 
het overleg in een verslag.

III.bepalen van het tijdstip aanvang 
bekostiging in geval er geen 
bouwplan en of begroting hoeft te 
worden ingediend.

Artikel 13, derde 
lid.

29 Instemmen met bouwplannen en 
begroting en het op grond daarvan 
bepalen van het tijdstip van 
aanvang bekostiging.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 14 en 
15.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur

Afdelingsmanager

Medewerker Vastgoed.
Medewerker Jeugd, met 
als taakveld 
onderwijshuisvesting

Met dit besluit wordt aangegeven dat voldaan is aan de voorwaarden 
van de toekenningsbeschikking waaronder de vergoeding wordt 
toegekend.
Ondermandaat medewerker Vastgoed is beperkt tot beoordelen 
bouwplan.
Op grond van artikel 15 van de verordening kunnen de toegekende 
gelden in termijnen worden betaald.

30 Het nemen van een beslissing op 
een verzoek tot verlengen van de 
termijn ter voorkoming van het 
vervallen van de aanspraak op 
bekostiging.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 16, 
vierde lid.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur

Afdelingsmanager

31 Het vaststellen van een formulier 
voor aanvraag van een voorziening 
met een spoedeisend karakter.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
3, artikel 17.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager

Beleidsmedewerker Jeugd, 
met als taakveld 
onderwijshuisvesting.

32 Het bieden van gelegenheid aan de 
aanvrager om de ontbrekende 
gegevens alsnog binnen twee weken 
in te dienen en bij het niet voldoen, 
de aanvraag buiten behandeling te 
laten.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
3, artikel 18, 
tweede lid.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager

Beleidsmedewerker Jeugd, 
met als taakveld 
onderwijshuisvesting.

De beslissing om de aanvraag buiten behandeling te laten is niet 
ondergemandateerd.

33 Het voeren van overleg met de 
aanvrager over de wijze waarop de 
voorziening wordt uitgevoerd en het 
verrichten van (rechts)handelingen 
die daarmee gepaard gaan.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
3, artikel 20, 
eerste lid.

Machtiging Gemeentesecretaris
Directeur
Afdelingsmanager.

Medewerker Vastgoed
Beleidsmedewerker Jeugd, 
met als taakveld 
onderwijshuisvesting.

De bevoegdheden komen overeen met die van een reguliere aanvraag 
zoals hiervoor opgenomen bij de artikelen 13, 14, 15 en 16.

34 Het opmaken van de staat van 
onderhoud bij het beëindigen van 
het gebruik van een gebouw of 
terrein, alsmede het voeren van 
overleg daarover met het bevoegde 
gezag.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
5, artikel 28, 
derde en vierde 
lid 4.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur

Afdelingsmanager

Medewerker Vastgoed.
Medewerker Jeugd, met 
als taakveld 
onderwijshuisvesting.

Het overleg vindt plaats nadat het college heeft vastgesteld dat sprake 
is van achterstallig onderhoud en heeft beslist of het opmaken van 
een staat van onderhoud nodig is.

35 Het bepalen van de wederzijdse 
vergoeding en wijze van uitvoeren 
van de herstelwerkzaamheden

B&W VVHO, Hoofdstuk 
5, artikel 28, 
vijfde lid.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur

Afdelingsmanager

Medewerker Vastgoed.
Medewerker Jeugd, met 
als taakveld 
onderwijshuisvesting.

Ondermandaat is beperkt tot het bepalen van de wijze van uitvoeren 
van de herstelwerkzaamheden.

36 Het vaststellen van de jaarlijkse 
klokurenvergoeding 
bewegingsonderwijs.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
6, artikel 29, 
zesde lid.

Mandaat Gemeentesecretaris
Directeur

Afdelingsmanager



IV Bestuurlijke mandaten

16 Het voeren van overleg met 
gezagsorganen over het concept 
programma en -overzicht.
a. voeren van een mondelinge

zienswijzeprocedure over het 
concept (art. 10, lid1-3);

b. Indienen van een verzoek om 
advies aan de Onderwijsraad (art. 
10, lid 6);

c. Toezenden advies aan de 
schoolbesturen (art. 10, lid 7);

d. Voeren van nader overleg over  
het advies van de Onderwijsraad 
en het opstellen van het verslag 
(art. 10, lid 7 en 8).

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 10.

Machtiging Portefeuillehouder Correspondentie over een schriftelijke zienswijzeprocedure kan 
gevoerd worden door de Beleidsmedewerker Jeugd, met als taakveld 
onderwijshuisvesting..
Het vaststellen van het verslag van de zienswijzen en de reactie 
daarop is voorbehouden aan het college. 
Het indienen van een verzoek om een advies bij de Onderwijsraad kan 
van gemeentewege alleen op basis van een besluit van het College.
Het voeren van nader overleg vindt alleen plaats indien de 
Onderwijsraad een advies heeft uitgebracht 

17 Het herzien van de beschikking op 
basis van nieuwe feiten en 
omstandigheden

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 13, 
eerste lid, onder 
d.

mandaat Portefeuillehouder De situatie wordt vergeleken met het tijdstip van vaststelling van het 
bekostigingsplafond, programma en overzicht door het college. 

18 Het opschorten van de betaling aan 
de aanvrager zolang geen 
overeenstemming is bereikt over de 
aspecten die aan de orde zijn 
gekomen bij het overleg over de 
wijze van uitvoering.

B&W VVHO, Hoofdstuk 
2, artikel 13, 
vierde lid.

volmacht Portefeuillehouder Bij het definitief uitblijven van overeenstemming voor 1 oktober van 
het jaar waarop het programma betrekking heeft, constateert het 
college dat niet voldaan is aan de voorwaarde waaronder de 
vergoeding is toegekend. In dit geval vervalt de aanspraak op 
bekostiging, hetgeen het college vastlegt in een besluit (niet 
gemandateerd).

19 Overleg over medegebruik in geval 
het college het voornemen heeft een 
gedeelte van een school te vorderen 
voor medegebruik voor onderwijs 
onderscheidenlijk voor 
maatschappelijke of recreatieve 
doeleinden

B&W VVHO, Hoofdstuk 
4, artikel 24, 
eerste en tweede 
lid.
Artikel 26, eerste 
lid en tweede lid.

Machtiging Portefeuillehouder
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