
 

Spelregels voor inspreken bij de raad en commissies in Zoetermeer 

 

 

Als inwoner of vertegenwoordiger van een organisatie of instelling kunt u 

inspreken bij vergaderingen van de gemeenteraad of raadscommissie.  

Dit kan alleen als u zelf geen lid bent van de raad of een commissie.  

 

Voor het inspreken gelden de volgende spelregels 

 Om in te spreken, dient u zich uiterlijk op de dag van de vergadering vóór 12.00 uur bij de griffie aan te 

melden onder vermelding van uw naam, adres en telefoonnummer en het onderwerp waarover u het 

woord wilt voeren. 

 Per vergadering is in totaal maximaal 30 minuten beschikbaar voor inspreken. 

 Als u inspreekt, krijgt u maximaal 5 minuten het woord. Echter, indien er meer dan 6 insprekers zijn, 

verdeelt de voorzitter de beschikbare 30 minuten evenredig over de insprekers. 

 Als inspreker bent u te gast in de raadscommissie of gemeenteraad. Daarom gelden ook voor u dezelfde 

gedragsregels als voor de leden van de raad en commissies. Een van die punten betreft de handhaving 

van de orde, de voorzitter grijpt in als er beledigende of onbetamelijke teksten worden geuit. U mag 

bijvoorbeeld niemand beledigen en raadsleden of collegeleden niet bij hun voornaam aanspreken. 

 Als inspreker kunt u over bijna alle onderwerpen het woord voeren. In de gemeentewet staat echter een 

aantal uitzonderingen op die regel. U kunt niet inspreken over: 

o een besluit van het gemeentebestuur waartegen bezwaar en beroep openstaat of heeft 

opengestaan;  

o benoemingen, keuzen, voordrachten of aanbevelingen van personen; 

o gedragingen waarover een klacht ex artikel 9:1 van de Algemene wet bestuursrecht kan of kon 

worden ingediend. 

 Als u inspreekt, mag u alleen worden geïnterrumpeerd door de voorzitter van de vergadering. 

 Als u in een commissievergadering inspreekt, kan de voorzitter commissieleden gelegenheid geven u 

vragen te stellen.  

 In een raadsvergadering mogen geen vragen aan u worden gesteld na afloop van de inspraak. 

 

Tips voor inspraak 

Voor het inspreken hebben we een aantal tips: 

 Inspreken bij een commissievergadering is het meest zinvol. De reden hiervoor is dat de raads- en 

commissieleden tijdens de commissievergaderingen hun standpunt(en) vormen en daarover met elkaar in 

debat gaan. Aan het eind van de bespreking adviseert de commissie of een voorstel rijp is voor 

besluitvorming in de raad. In de raad worden in principe alleen besluiten genomen. 

 De spreektijd van vijf minuten is kort en zo voorbij. Zet wat u te vertellen heeft op papier als 

geheugensteuntje tijdens uw toespraak. 

 Zorg dat u kopieën hebt om uit te delen aan de leden van de vergadering en eventuele andere 

toehoorders (bijvoorbeeld journalisten). 

 Vermeld duidelijk uw naam, adres en telefoonnummer, zodat u te bereiken bent. 

 Als u wilt dat de raadsleden zelf komen kijken naar het onderwerp dat u hebt aangekaart, vergeet dan 

niet om ze uit te nodigen. 

 

Vragen? Stel ze gerust aan de griffie 

Heeft u nog vragen of opmerkingen, dan kunt u contact opnemen met de Griffie via telefoonnummer  

14 079 of een e-mail sturen naar griffie@zoetermeer.nl . 
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