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Leeswijzer 
 

 

Algemeen: 

In het uitwerkingsbesluit staan de regels die voor de uitoefening van het mandaat in acht moeten worden genomen. 

  

Nummer: 

Aan het mandaat toegekend uniek nummer.  

 

Omschrijving bevoegdheid: 

Hier wordt de bevoegdheid aangegeven die in mandaat wordt verleend.  

 

Bevoegd orgaan: 

 Burg = indien aangekruist, betreft het een bevoegdheid van bestuursorgaan burgemeester 

 coll = indien aangekruist, betreft het een bevoegdheid van bestuursorgaan college 

 

Gemandateerden: 

Het mandaat is verleend aan de functionarissen voor zover zij belast zijn met de uitoefening van de taken. 

 Ph = indien aangekruist met X, is sprake van mandaat aan de portefeuillehouder  

 Adir = indien aangekruist met X, is sprake van mandaat aan de algemeen directeur 

 Dir = indien aangekruist met X, is sprake van mandaat aan directeur 

 Afdh/Prm = indien aangekruist met X, is sprake van mandaat aan het functieniveau afdelingshoofd of programmamanager 

 Burh = indien aangekruist met X, is sprake van mandaat aan het functieniveau bureauhoofd 

 Medw = indien aangekruist met X, is sprake van mandaat aan het functieniveau medewerker 

 Dir S-G = Directeur Schunck – Glaspaleis 

 Dir HG = Directeur Historisch Goud 

 

Opmerkingen / instructie: 

Hier staan aanwijzingen en beperkingen die bij de uitoefening van het mandaat in acht genomen moeten worden. Dit kan ook een beperking inhouden tot een 

bepaalde groep medewerkers binnen een afdeling. 
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No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

           

1.0 Aangifte (strafbare feiten) 

1.1 Het besluiten om aangifte te doen van strafbare feiten, 

voor zover daarbij sprake is van een belang van de 

gemeente, haar bestuursorganen of medewerkers. 

X X X X X X X X melden (indien mogelijk vooraf) bij 

stafafdeling jurap 

2.0 Aanbestedingen 

2.1 Het besluiten tot (het voornemen tot) gunning van 

werken leveringen en diensten 

 X X X X X    

2.2 Het besluiten dat in afwijking van het aanbestedingsbe-

leid geen toepassing behoeft te worden gegeven aan de 

Algemene Inkoopvoorwaarden gemeente Heerlen of dat 

daarvan mag worden afgeweken 

 X X X X X X X Burh= burh I&A 

Medw = concernjuristen 

2.3 Het gebruik maken van de mogelijkheid om op grond 

van de omstandigheden genoemd in artikel 31 BAO of 

andere zwaarwegende redenen, wordt afgeweken van 

het gemeentelijk aanbestedingsbeleid  

 X X X X X X X Burh= burh I&A  

Medw= concernjuristen 

3.0 Aansprakelijkheid / schadebesluiten en schadevergoeding   (mandaat geldt alleen voor zaken die niet verzekerd zijn) 

3.1 Het besluiten tot het aansprakelijk stellen van derden 

voor aan gemeentelijke eigendommen veroorzaakte 

schade.  

 X X X X X X X Medw= medewerker cluster 

juridische zaken 

3.2 Het nemen van een zuiver schadebesluit (een 

schriftelijke beslissing van een bestuursorgaan over 

een Schadeclaim, mìts het schadeveroorzakend 

handelen een publieke bevoegdheidsuitoefening 

betreft) 

X X X X X X    

3.3 Het nemen van een besluit op een privaatrechtelijke 

schadeclaim 

X X X X X X    
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No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

3.4 Het besluiten tot het treffen van materiële 

voorzieningen tot € 2.500, voorzien in de begroting, 

gericht op het voorkomen van (letsel-)schade, 

aansprakelijkheid of het opheffen van gevaar of 

ernstige hinder 

 X X X X X X   

4.0 Algemeen 

4.1 Het voeren van correspondentie: 

1. van eenvoudige en uitvoerende aard, niet gericht 

op  rechtsgevolg; 

2. ter voorbereiding en uitvoering van besluiten; 

3. ter uitvoering van regelgeving 

4. tot mededeling van (reeds genomen) besluiten. 

5. betreffende de afhandeling van klachten, niet 

 zijnde de klachten op basis van hoofdstuk 9 Awb. 

X X X X X X X X  

5.0 Algemene wet bestuursrecht          

5.1 Het beslissen over klachten als bedoeld in hoofdstuk 9 

van de Algemene wet bestuursrecht. 

 X X X X X  X* mandaat geldt niet voor 

beslissingen op klachten gericht 

tegen afdelingshoofden, 

directeuren en (leden van ) college. 

*) geldt alleen bij afwezigheid 

vervangend Afdh 

5.2 Het besluiten tot: 

- het verlangen van een schriftelijke machtiging; 

- het weigeren van bijstand of vertegenwoordiging 

 tegen  wie ernstige bezwaren bestaan *; 

- het terug- en doorzenden van geschriften 

- het stellen van een termijn aan een adviseur; 

- het verlengen van de beslistermijn *; 

- het vaststellen van een aanvraagformulier *; 

- het besluiten een aanvraag niet te behandelen; 

- het afwijzen van een herhaalde aanvraag *; 

- het stellen van een redelijke termijn, waarbinnen 

X X X X X X X X # Alleen bij afwezigheid 

vervangend Afdh. 

 

mandaat met * geldt niet voor 

Medw. 
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No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

 de beschikking tegemoet kan worden gezien; 

- het overschrijven van vergunningen, ontheffingen 

 e.d.* 

- instemming met rechtstreeks beroep op de  

 administratieve rechter #; 

5.3 Het nemen van besluiten op bezwaar ingevolge de 

Algemene Wet Bestuursrecht of het beslissen op 

herzieningsverzoeken 

X X X 

 

X X X  X* * Alleen als (vervangend) 

afdelingshoofd afwezig is. 

mandaat mits: 

 het primaire besluit in 

mandaat genomen is; 

 niet door de mandataris zelf 

genomen is; 

Het mandaat voor personeelsbe-

sluiten geldt alleen voor 

portefeuillehouder. 

5.4 Het ondertekenen van door of namens het college 

genomen besluiten 

X X X X X X  X* * Mandaat alleen verleend aan 

Medw Jurap als (vervangend) 

afdelingshoofd Jurap afwezig is 

5.5 Het besluiten over de verschuldigdheid en de hoogte 

van een dwangsom bij niet tijdig beslissen.  

X X X X X X X   

5.6 Het nemen van besluiten betreffende de bestuursrech-

telijke geldschulden 

X X X X X X X   

5.7 Het besluiten tot het opleggen van een last onder 

bestuursdwang,  het opleggen van een last onder 

dwangsom en het opleggen van een bestuurlijke boete. 

X X X X X X X   

5.8 Het besluiten tot het sluiten van een woning, inrichting, 

lokaal en erf 

X   X X X X   

6.0 Afvalstoffenverordening 

6.1 Het beslissen op aanvragen en het stellen van regels op 

grond van de Afvalstoffenverordening en het 

Uitvoeringsbesluit afvalstoffenverordening  

 

 X X X X X X   
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No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

6.2 Het vaststellen van dagen en tijden waarop 

huishoudelijke afvalstoffen ter inzameling kunnen 

worden aangeboden 

 X X X X X X   

7.0 Algemene Plaatselijke verordening 

7.1 Het verlenen van vergunning, ontheffing, vrijstelling op 

grond van de APV, met uitzondering van het verlenen 

van vergunningen voor evenementen  genoemd  in het 

collegebesluit no. 2012/35820 onder B2 en C. 

X X X X X X X X Het mandaat voor de besluiten op 

grond van hoofdstuk 3 van de APV 

geldt niet voor de Medw. 

8.0 Archief          

8.1 Het besluiten tot vernietiging van archiefstukken, zoals 

genoemd in de daarvoor vastgestelde lijst voor 

vernietiging. 

 X X X X X X X  

8.2 Het besluiten tot het aangaan van en ondertekenen van 

overeenkomsten van in bewaarneming, bruikleen of 

schenking van archiefstukken en documentatie 

afkomstig van andere overheidslichamen dan de 

gemeentelijke, van particuliere organisaties en 

personen voor opname in de archiefbewaarplaats, al 

dan niet met beperkende maatregelen. 

 X X X X X    

8.3 Het besluiten tot het stellen van beperkende bepalingen 

t.a.v. de openbaarheid van archiefstukken, als bedoeld 

in art. 15, tweede lid, Archiefwet 1995 

 X X X X X    

8.4 Het besluiten tot overbrenging naar de archiefbewaar-

plaats van archieven van gemeentelijke diensten en 

instellingen, en het opmaken van een verklaring van 

overbrenging, al dan niet met beperkende bepalingen 

ten aanzien van openbaarheid 

 X X X X X X   

8.5 Het besluiten tot vervanging van documenten 

overeenkomstig het gestelde in art. 28 van het Besluit 

Informatiebeheer Heerlen. 

 

 

 X X X X X X X Hieronder vallen ook archieven van 

bestuurscommissies en van 

daaronder ressorterende 

instellingen 
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No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

9.0 Bescherming persoonsgegevens 

9.1 Het uitoefenen van alle bevoegdheden waarvoor 

burgemeester en wethouders c.q. de burgemeester 

ingevolge de Wet bescherming persoonsgegevens 

verantwoordelijk zijn. 

 X X X X X X   

10.0 Bibob, Wet- 

10.1 Het besluiten tot het vaststellen van de formulieren als 

bedoeld in artikel 30 

X X X X X X    

10.2 Het besluiten tot het vragen van een advies aan bureau 

Bibob 

X X X X X X    

11.0 Bouwbesluit 

11.1 Het beslissen op verzoeken om ontheffing van 

bepalingen van het Bouwbesluit c.q. het verklaren van 

gelijkwaardigheid. 

 X X X X X X X  

12.0 Bouwverordening 

12.1 Het besluiten n.a.v. melding tot sloop, voor zover dit 

slopen betrekking heeft op asbest. (art. 8.2.1. 

Bouwverordening Heerlen 2010) 

 X X X X X X X  

13.0 Bouwstoffenbesluit 

13.1 Het stellen van nadere eisen t.a.v. het aanbrengen, het 

onderhoud en de controle van een isolerende afdichting 

(artikel 15 Bouwstoffenbesluit) 

 X X X X X X   

14.0 Brandbeveiligingsverordening 

14.1 Het besluiten op aanvragen om vergunning voor het in 

gebruik hebben of houden van inrichtingen als bedoeld 

in art. 2.1.1., eerste lid 

 

 X X X X X X   

15.0 Burgelijke stand  

15.1 Afgifte getuigschrift van onvermogen ingevolge artikel 

2 lid 2 van de Wet rechten burgerlijke stand van 23-04-

1879, staatsblad 72, zoals nadien gewijzigd. 

X X  X X X X X  
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No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

15.2 Het aanwijzen van trouwlocaties (i.e. huis van de 

gemeente) 

  X X X X X  Betreft bevoegdheid Raad 

mandaat bij besluit d.d. 29-04-

2008 no 2008/5026 

15.3 Het benoemen van buitengewoon ambtenaren van de 

burgerlijke stand 

 

X X X X X X X  Hierbij dient het besluit 

2007/34172 in acht genomen te 

worden 

16.0 Burgerzaken 

16.1 Het uitoefenen van de in de Wet op de Lijkbezorging en 

de Beheersverordening begraafplaatsen Heerlen aan de 

burgemeester of het college opgedragen taken. 

X X X X X X X X  

16.2 Afgifte “Laissez-passer mortuaire” X   X X X X X Voor het vervoer van lijken naar 

het buitenland, ingevolge 

“Overeenkomst inzake vervoer van 

lijken, Verdrag van Straatsburg van 

26-10-1973, tract.blad 1975 nr. 

95”. 

16.3 Het uitoefenen van de bij of krachtens de Paspoortwet 

en de Paspoortuitvoeringsregeling Nederland  aan de 

burgemeester opgedragen taken en bevoegdheden 

X   X X X X X  

16.4 Het uitoefenen van de bij of krachtens de Rijkswet op 

het Nederlanderschap opgedragen taken en 

bevoegdheden 

X   X  X X X  

16.5 Het uitoefenen van de in de Kieswet aan burgemeester 

en wethouders en aan de burgemeester opgedragen 

taken met betrekking tot verkiezingen. 

X X  X X X X X  

16.6 Het uitoefenen van de bij of krachtens de Wet GBA en 

Wet BRP aan burgemeester en wethouders opgedragen 

taken en bevoegdheden. 

 X  X X X X X  

16.7 Het uitoefenen van de bij of krachtens de 

Vreemdelingenwet 2000 en het Voorschrift 

Vreemdelingen 2000 aan de burgemeester opgedragen 

taken en bevoegdheden.  

X   X X X X X  
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No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

16.8 Uitvoering Wet op de Justitiële documentatie en 

verklaringen omtrent het gedrag 

X   X X X X X  

16.9 Het uitoefenen van bij of krachtens de Kaderwet 

dienstplicht aan de burgemeester opgedragen taken. 

X   X X X X X  

16.10 Het uitoefenen van in de Wegenverkeerswet en het 

Reglement rijbewijzen aan de burgemeester 

opgedragen taken met betrekking tot de afgifte, het 

weigeren en ongeldig verklaren van rijbewijzen. 

X   X X X X X  

16.11 Het afgeven van de navolgende bescheiden: 

a. attestatie de vita 

b. verklaring ter legalisatie van een handteke-

ning; 

c. verklaring van Nederlanderschap. 

X   X X X X X  

17.0 Dierenbescherming (Wet op de-) 

17.1 Het beslissen op verzoeken om vergunning o.g.v. art. 2 

Wet op de dierenbescherming (Kennelvergunning). 

 X X X X X X   

18.0 Drank- en horecawet 

18.1 Het uitoefenen van alle in of krachtens de  

Drank- en horecawet aan de burgemeester en het 

college toegekende bevoegdheden. 

X X  X X X X   

19.0 Explosieven voor civiel gebruik (Wet-) 

19.1 Het besluiten ingevolge artikel 10 en 11 van de Wet 

explosieven voor civiel gebruik 

 X X X X X X   

20.0 Feesttentenregeling 

20.1 Het beslissen op definitieve aanvragen tot het houden 

van een feesttent, om verlening van de benodigde 

vergunningen, ontheffingen, verklaring, toestemming 

om beschikbaarstelling ingevolge de APV, de 

Brandbeveiligingsverordening, de Zondagswet, de 

Drank- en Horecawet, etc. 

 

 

X X X X X X X   
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No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

21.0 Financiën 

21.1 Het besluiten tot het aangaan van callgeldleningen  X X X X X X X Medw: alleen medw belast met 

taken treasury 

21.2 Het besluiten tot het aangaan van kasgeldleningen  X X X X X X X Medw: alleen medw belast met 

taken treasury 

21.3 Het besluiten tot uitgifte van commercial paper 

 

 X X X X X    

21.4 Het besluiten tot het uitzetten van gelden op termijn-

deposito met een looptijd van 1 tot 24 maanden 

 X X X X X X   

21.5 Het besluiten tot het openen en opheffen van 

bankrekeningen binnen het kader van aangegane 

rekeningcourantovereenkomsten 

 X X X X X X X Medw:alleen medw belast met 

taken treasury 

21.6 Het besluiten tot het openen en opheffen van 

bankrekeningen buiten het kader van aangegane 

rekeningcourantovereenkomsten 

 X X X X X    

21.7 Het besluiten tot afboeking van oninbare vorderingen  X X X X X X* X** *  Burh = eveneens coördinator 

WS 

** mandaat geldt alleen voor 

afboeking van vorderingen tot 

een bedrag van € 1.250,-- 

22.0 Gebouwverbod 

22.1 Het ontzeggen van de toegang tot door de gemeente 

beheerde gebouwen en terreinen 

 X  X X X X X Burh = alleen binnen Bureau W&Sz 

Medw = alleen concernjuristen. 

let op centraal bijhouden lijst 

23.0 Inburgering 

 Inburgering nieuwkomers  (Verordening boete Wet-) 

23.1 Het uitoefenen van alle in de verordening aan het 

college toegekende bevoegdheden  

 

 X X X X X X   

 Inburgering ( Verordening Wet-) 

23.2 Het uitoefenen van alle in de verordening aan het 

college toegekende bevoegdheden 

 X X X X X X X  
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No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

 Inburgering (Wet-) 

23.3 Het uitoefenen van alle in de wet aan het college 

toegekende bevoegdheden. 

 X X X X X X X  

24.0 Kansspelen (Wet op de - ) 

24.1 Het uitoefenen van alle in de Wet op de kansspelen aan 

de burgemeester en het college toegekende 

bevoegdheden. 

X X  X X X X   

25.0 Kinderopvang 

25.1 Het uitoefenen van alle in de Wet kinderopvang 

en kwaliteitseisen peuterspeelzalen en in de 

Verordening ruimte- en inrichtingseisen peuterspeelza-

len gemeente Heerlen aan het college toegekende 

bevoegdheden. 

 X X X X X X X  

26.0 Luchtvaart 

26.1 Het verlenen van een verklaring van geen bezwaar  op 

grond van het Besluit inrichting en gebruik niet 

aangewezen luchtvaartterreinen. (oplaten kabelballon 

en vrije ballon) 

X   X X X X   

27.0 Maatschappelijke ondersteuning (WMO) 

27.1 Het uitoefenen van alle in de Verordening individuele 

voorzieningen maatschappelijke ondersteuning 

gemeente Heerlen aan het college toegekende 

bevoegdheden 

 X X X X X X X Functiegroep consulenten, 

coördinator, klantmedewerkers 

bijzondere voorzieningen Bureau 

Voorziening Gehandicapten  

27.3 Uitoefening van de bevoegdheden op grond van de 

Regeling geldelijke steun huisvesting gehandicapten 

(RGSHG)  

 X X X X X X X Functiegroep medewerker 

woningaanpassingen, coördinator 

Bureau Voorz. Gehandicapten  

28.0 Maatschappelijke opvang en verslavingszorg 

28.1 Het verstrekken van een zorgpas die toegang verleent 

tot de zorginstelling voor maatschappelijke opvang en 

verslavingszorg 

 

 X X X X X    
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Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

29.0 Manifestaties (Wet openbare- ) 

29.1 Het besluiten tot het stellen van voorschriften of 

beperkingen aan een betoging en het geven van 

aanwijzingen tijdens een betoging. 

X   X X X   Mandaat geldt niet voor verbod 

betoging 

29.2 Het besluiten tot het bevelen tot beëindiging van de 

betoging e.d. op grond van de artikelen 7 en 8 van de 

wet 

X   X X X    

30.0 Marktverordening, Marktreglement 

30.1 Besluiten tot: 

- het verlenen van een vergunning en ontheffing;  

- inschrijving en doorhaling op de wachtlijst  

- de lastgeving om de standplaats onmiddellijk te 

 verlaten *; 

- het vaststellen van dag, tijden en inrichting van 

 de markt 

- het vaststellen van een lijst met artikelengroepen 

- branches en aantal standplaatsen per branche; 

- afgelasten of onmiddellijk beëindigen van de 

 markt*; 

- vergunninghouder te verplichten voorzorgsmaat

 regelen te treffen*; 

- andere opstelling en inrichting van de markt*; 

- het niet of op een andere dag  houden van de 

 markt; 

- het houden van de markt geheel of gedeeltelijk te 

 houden op een andere locatie; 

- wijziging van het aanvangs- of sluitingsuur. 

 X X X X X X X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

* mandaat geldt ook voor medw 

31.0 Milieu 

31.1 Advisering aan rijks- en provinciale instanties m.b.t. 

uitvoeringsaspecten van algemene milieu 

aangelegenheden. 

 

 X X X X X X   
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Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

 Bodembescherming (Wet-)          

31.2 Afgifte van zogenaamde akkoord- en/of geschiktheids-

verklaringen en verklaringen dat de bodem niet of 

slechts onder voorwaarden geschikt is. 

 X X X X X X X Mandaat Burh indien de bodem niet 

of slechts onder voorwaarden 

geschikt is; 

Mandaat Medw indien akkoord- 

en/of geschiktheidsverklaringen 

31.3 Het afgeven van ontwerp en definitieve beschikkingen 

betreffende het vaststellen van ernst en spoed van een 

bodemverontreiniging en/of de instemming met een 

saneringsplan of de instemming met een nazorgplan 

 X X X X X X  Voor zover er geen zienswijzen zijn 

ingediend bij de terinzagelegging 

31.4 Het afgeven van ontwerp en definitieve beschikking 

met betrekking tot de instemming met een 

evaluatieverslag van uitgevoerde bodemsaneringen 

 X X X X X   Voor zover er geen zienswijzen zijn 

ingediend bij de terinzagelegging 

31.5 Het beoordelen of een melding in overeenstemming is 

met het Besluit en de Regeling Uniforme Sanering 

 X X X X X X X  

31.6 Voorbereidingshandelingen met betrekking tot het 

geven van een bevel of aanwijzing op grond van de 

Wet Bodembescherming en de op deze wet gebaseerde 

uitvoeringsregelingen 

 X X X X X    

31.7 Het geven van aanwijzingen omtrent de verdere 

uitvoering van een sanering, naar aanleiding van een 

melding van wijziging van het saneringsplan 

 

 X X X X X    

31.8 Het onverwijld nemen van noodzakelijke maatregelen 

ter voorkoming van ernstige verontreiniging ten 

gevolge van een ongewoon voorval 

 X X X X X X   

31.9 Het afdoen van correspondentie met betrekking tot 

toezicht en handhaving van de Wet bodembescherming 

en de op deze wet gebaseerde uitvoeringsregelingen. 

 

 

 

 X X X X X    
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31.10 De afgifte van vooronderzoeken en het afdoen van 

correspondentie dan wel het verstrekken van 

inlichtingen betreffende de bestaande verontreinigings-

situatie van de bodem 

 X X X X X X X  

 Geluidhinder (Wet-) 

31.11 Uitvoering van de werkzaamheden in het kader van de 

saneringsbepalingen wegverkeerslawaai, industriela-

waai en railverkeerlawaai Wet Geluidhinder, inclusief 

daarop gebaseerde regelgeving 

 X X X X X X X  

31.12 Besluiten tot afgifte van een verklaring van 

eensluidendheid ten behoeve van de inschrijving van 

een besluit tot vaststelling van een hogere 

grenswaarde ingevolge de Wet geluidhinder in de 

openbare registers van het Kadaster 

 X X X X X X X  

31.13 Het aanvragen dan wel vaststellen van een zgn. hogere 

grenswaarde wegens overschrijding van de wettelijke 

voorkeursgrenswaarde voor geluidhinder door 

wegverkeer, railverkeer dan wel industrielawaai 

 

 X X X X X X X Mandaat voor aanvragen ligt bij 

medewerker, overig bij 

bureauhoofd. 

 Luchtverontreiniging (Wet-) 

31.14 Verzoeken aan de commissaris van de provincie tot 

toepassing van artikel 43, eerste lid en artikel 48, 

eerste en derde lid, van de Wet luchtverontreiniging 

X  X X X X X   

31.15 Afdoen van correspondentie en advisering o.g.v. de 

rgelgeving  luchtkwaliteit inzake wijziging, intrekking of 

sluiting van een vergunningsplichtige inrichting 

 X X X X X X   

 Milieubeheer (Wet-)          

31.16 Het buiten behandeling laten van een aanvraag (art. 

7.28 Wet milieubeheer). 

 X X X X X X   

31.17 Het verlengen van de in art. 8.31, eerste lid, Wm 

genoemde termijn in een geval als bedoeld in art. 3:29 

van de Awb 

 X X X X X X   
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31.18 Het stellen van nadere eisen op grond van algemene 

maatregelen van bestuur krachtens art. 8.40 (art. 

8.42, eerste lid) 

 

 X X X X X X   

31.19 Het buiten behandeling laten van een aanvraag (art. 

8.41 a Wet milieubeheer). 

 X X X X X X  Betreft verplichte koppeling 

indienen melding art. 8.40 Wet 

milieubeheer. 

31.20 Uitvoering geven aan hoofdstuk 13 en 14 Wet 

milieubeheer. 

 

 X X X X X X   

31.21 Het op verzoek toestaan dat een tweede tekst wordt 

overgelegd waaruit de gegevens, waarvan de 

geheimhouding gerechtvaardigd is, niet blijken en het 

goedkeuren van deze tweede tekst (art. 19.3, eerste 

lid, Wm) 

 X X X X X X   

31.22 Besluiten  een akoestisch onderzoek op te vragen of de 

eis tot het indienen van een akoestisch onderzoek te 

laten vervallen. (afdeling 1.2 Besluit algemene regels 

inrichtingen milieubeheer) 

 X X X X X X  Van toepassing bij een melding 

paragraaf 8.1 Wet milieubeheer. 

31.23 Het stellen van maatwerkvoorschriften bij een melding 

Wet milieubeheer. Paragraaf 8.1 Wet milieubeheer. 

 X X X X X X   

 Ontgrondingenwet 

31.24 Het adviseren van GS naar aanleiding van een 

ambtshalve wijziging van een ontgrondingsvergunning 

en naar aanleiding van ontwerp-afwerkingsplannen en 

ontwerp-werkplannen op grond van verleende 

ontgrondingsvergunningen  

 X X X X X X   

31.25 Het indienen van bedenkingen tegen de ontwerpbe-

schikking van GS  

 X X X X X X   

32.0 Monumentenwet 

32.1 Het uitoefenen van de bevoegdheden van het college 

ingevolge het bepaalde in Hoofdstuk V Monumentenwet 

 X X X X X    
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33.0 Onderwijs 

33.1 Het uitoefenen van de aan het college toegekende 

bevoegdheden op grond van de verordening 

voorziening huisvesting onderwijs 

 X X X X X X   

 Leerlingenvervoer          

33.2 Het uitoefenen van de aan het college toegekende 

bevoegdheden op grond van de Verordening 

leerlingenvervoer gemeente Heerlen 

 X X X X X X   

 Leerplichtwet          

33.3 Het uitoefenen van de bevoegdheden als bedoeld in de 

artikelen 3a, 3b, 7 en 15 van de Leerplichtwet 

 X X X X X X   

34.0 Openbaarheid van bestuur (Wet-) 

34.1 Het beslissen op verzoeken  om informatie op basis van 

de Wet openbaarheid van bestuur. 

 X X X X X  X* Het mandaat geldt alleen voor het 

afdelingshoofd Jurap 

*Alleen als (vervangend) 

afdelingshoofd afwezig is 

35.0 Opiumwet 

35.1 het besluiten tot het geven van een waarschuwing 

i.v.m. toepassing van art. 13b Opiumwet 

X   X X X X   

36.0 Overeenkomsten 

36.1 Het besluiten tot het aangaan, wijzigen en opzeggen 

van overeenkomsten, mits en voor zover noodzakelijk 

ter uitvoering van de krachtens het mandaat genomen 

besluiten en met in achtneming van de regels van het 

organisatiebesluit en de procuratie en budgethouders-

regelinbgregeling. 

X X X X X X   Zie ook Organisatiebesluit en 

procuratieregeling 

37.0 Parkeerverordening 

37.1 Het beslissen op verzoeken om een parkeervergunning 

en om een ontheffing van betaling op een 

parkeermeterplaats op grond van de Parkeerverorde-

ning 

 

 X X X X X X   



17 

 

No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

38.0 Personeel en organisatie  (aan de uitoefening van het mandaat is de voorwaarde verbonden dat het krachtens mandaat te nemen besluit voorzien is van een  

     akkoordparaaf door of namens het hoofd afdeling PenO.) 

38.1 Het nemen van besluiten 

tot aanpassing van de organisatie en formatie 

 X  X X X   het mandaat van afdelingshoofden 

is beperkt tot het aanpassing van 

de omvang van functie binnen een 

gelijke functiegroep 

38.2 Het nemen van besluiten tot vaststelling van een 

functiebeschrijving, het benoemen van een 

medewerker, het al dan niet verlengen van een 

aanstelling, het al dan niet verlenen van een vaste 

aanstelling, het aangaan, verlengen of beëindigen van 

een arbeidsovereenkomst; het plaatsen of beëindigen 

van de plaatsing van stagiaires, 

het plaatsen van WSW-ers. 

 X  X X X   het mandaat bij besluiten mbt 

directeuren, medewerkers 

gewaardeerd op schaal 12 en hoger 

en managementfuncties 

gewaardeerd op schaal 11 en hoger 

ligt bij de algemeen directeur. 

38.3 Het verlenen van ontslag op eigen verzoek 

respectievelijk het verlenen van ontslag als gevolg 

vaneen afkeuring en het bereiken van de FPU- of 

pensioengerechtigde leeftijd 

 X  X X X   het mandaat bij besluiten mbt 

directeuren en afdelingshoofden 

ligt bij de algemeen directeur 

38.4 Het besluiten tot toekennen van een bevordering, een 

extra periodieke verhoging onder de functieschaal, 

gratificaties en incentives tot de geldende maxima en 

het stopzetten van de periodieke verhoging 

 X  X X X   het mandaat bij besluiten mbt 

directeuren en afdelingshoofden 

ligt bij de algemeen directeur. 

38.5 Het besluiten tot toekennen van vergoedingen 

(individueel loopbaanbudget, overwerk, studiefacilitei-

ten,auto-/bromfiets-/fietsvergoeding, telefoonvergoe-

ding, of beschikbaar stellen telefoon, schade aan 

kleding en uitrusting, het vaststellen van het 

afdelingsopleidingsplan en het nemen van besluiten in 

dit kader, het toekennen van een toelage 

onregelmatige dienst of inconvenienten respectievelijk 

het instellen van een wachtdienst en het opleggen van 

wachtdienst 

 X  X X X   het mandaat van bureauhoofden is 

beperkt tot het accorderen van de 

declaraties voor vervoersvergoe-

dingen. 

*de adviseur opleidingen adviseert 

over het opleidingsplan. 
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38.6 Besluiten over verzoeken voor het vervullen van een 

nevenfunctie of een bedrijf; opdracht verlenen tot het 

waarnemen van een functie en de hiervoor toe te 

kennen vergoeding. 

 X  X X X   het mandaat bij besluiten mbt 

directeuren, medewerkers 

gewaardeerd op schaal 12 en hoger 

en managementfuncties 

gewaardeerd op schaal 11 en hoger 

ligt bij de algemeen directeur. 

38.7 Het verlenen van verlof, buitengewoon verlof, 

calamiteitenverlof, kortdurend en langdurend 

zorgverlof, sociaal verlof en ouderschapsverlof 

 X  X X X X  het mandaat van bureauhoofden is 

beperkt tot het accorderen van 

normaal verlof en buitengewoon 

verlof.De bedrijfsmaatschappelijk 

werkster geeft advies over sociaal 

verlof 

38.8 Het verlenen van toestemming voor het inzetten van 

bruto salariscomponenten in het kader van het 

cafétaria-model en voor andere fiscale faciliteiten 

 X  X X X X  Het betreft hier een louter 

administratieve actie. Als 

afdelingshoofd moet hier het hoofd 

P&O gelezen worden. 

39.0 Rechtsgedingen 

39.1 Het besluit tot het voeren van rechtsgedingen inclusief 

het beslechten van geschillen d.m.v arbitrage indien 

dat voortvloeit uit een overeenkomst, alsmede om 

handelingen ter voorbereiding daarop te verrichten, en 

zowel in beroep, hoger beroep als in cassatie alle 

noodzakelijke juridische actie te ondernemen en elk 

rechtsmiddel aan te wenden.  

 

X X  X X X X X Geldt in 1e aanleg alleen als 

gedaagde 

Medw= ambtenaren clusters 

juridische zaken en rechtsbescher-

ming en de medewerker bij 

Stadsplanning die bevoegd zijn tot 

het geven van opdrachten aan de 

gemeenteadvocaat 

39.2 Besluiten tot het vertegenwoordigen van de gemeente 

dan wel van haar bestuursorganen en het verrichten 

van proceshandelingen  in strafrechtelijke, 

civielrechtelijke en bestuursrechtelijke procedures 

(inbegrepen bezwaarprocedures) met het recht van 

substitutie en zo nodig verlenen van opdracht aan 

advocaten. 

X X  X X x X X Medw= Concernjuristen Jurap en 

de medewerker bij Stadsplanning 

die bevoegd zijn tot het geven van 

opdrachten aan de gemeenteadvo-

caat 
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39.3 Het besluiten tot het verlenen van opdracht aan 

advocaten tot vertegenwoordiging c.q. verdediging van 

de gemeente, haar bestuursorganen, bestuurders en 

ambtenaren in straf, civiele en bestuursrechtelijke 

procedures 

X X  X X X X X Medew = concernjuristen Jurap en 

medewerker stadsplanning die 

daartoe bevoegd is 

40.0 Riool- en hemelwater 

40.1 Het uitvoeren van de subsidieregeling voor het 

afkoppelen van hemelwater 

 X X X X X X  Betreft uitvoering van door het 

college aanvaard mandaat van het 

waterschap Roer en Overmaas 

conform Collegebesluit 2010/2505 

dd. 2 februari 2010 

40.2 Het nemen van een besluit inzake de kostenverdeling 

in het kader van de huisrioolontstopping. 

 X X X X X X   

41.0 Ruimte en vastgoed 

 Wet voorkeursrecht gemeenten          

41.1 Het besluiten tot het intrekken van een gevestigd 

voorkeursrecht, indien een aanwijzing niet meer 

voldoet aan de eisen ingevolge artikel 3, eerste lid, 

artikel 4, eerste lid en artikel 5, eerste lid Wet 

voorkeursrecht gemeenten. 

 X X X X X X   

41.2 Besluiten tot het verlenen van een ontheffing op grond 

van de Wet voorkeursrecht gemeente, indien de 

vastgoedtransactie plaatsvindt in het kader van de 

beoogde bestemming. 

 X X X X X X   

 Wabo          

41.3 Het besluiten tot het (niet) vaststellen van een 

exploitatieplan  in samenhang met een omgevingsver-

gunning zoals bedoeld in art. 2.1 lid 1 onder c. 

 

 

 

 

 X X X X X X   



20 

 

No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

 Overig          

41.4 Het besluiten omtrent aankopen, verkopen, ruilingen, 

zakelijke rechten, verhuringen, verpachtingen of 

ingebruikgevingen, of andere rechtshandelingen ten 

aanzien van onroerende zaken zoals de vestiging van 

kwalitatieve verplichtingen als bedoeld in artikel 6:252 

van het Burgerlijk Wetboek of de vestiging dan wel 

doorhaling van hypothecaire inschrijvingen of beslagen 

ten aanzien van onroerende zaken, mits: 

a. de tegenprestatie niet meer bedraagt dan € 

 10.000,- exclusief eventueel verschuldigde 

 omzetbelasting en de lasten die uit de  rechtshan

 deling voortvloeien kunnen worden afgedekt uit 

 een krediet of budget. 

b. De tegenprestatie niet meer bedraagt dan € 

 250.000,- exclusief eventueel verschuldigde 

 omzetbelasting en de rechtshandeling past binnen 

 een door de raad voor dat doel vastgestelde 

 exploitatiebegroting of ander financieel kader 

 X X X X X X   

41.5 Het besluiten omtrent de door de gemeente aan te 

gane overeenkomsten in het kader van projecten en in 

het bijzonder met betrekking tot de exploitatie van 

gronden, waaronder begrepen anterieure overeenkom-

sten als bedoeld in de Wro, mits: 

a. De tegenprestatie niet meer bedraagt dan € 

 10.000,- exclusief eventueel verschuldigde 

 omzetbelasting en de lasten die uit de  rechtshan-

deling voortvloeien kunnen worden  afgedekt 

uit een krediet of budget. 

b. De tegenprestatie niet meer bedraagt dan € 

 250.000,- exclusief eventueel verschuldigde 

 omzetbelasting en de rechtshandeling past 

 X X X X X X   
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 binnen een door de raad voor dat doel 

 vastgestelde exploitatiebegroting of ander  

 financieel kader. 

41.6 Het opzeggen van huur, pacht of ingebruikgeving van 

gemeente-eigendommen, met dien verstande dat in 

geval van ontbinding de schadevergoeding per geval: 

a. niet meer bedraagt dan € 10.000,- exclusief 

eventueel verschuldigde omzetbelasting en deze 

vergoeding kan worden afgedekt ten laste van een 

krediet waarvan de afdeling Planeconomie en 

projecten als beheerder optreedt, dan wel 

b. niet meer bedraagt dan € 100.000,- exclusief 

 eventueel verschuldigde omzetbelasting en de 

 vergoeding past binnen een door de raad voor dat 

 doel vastgestelde exploitatiebegroting of ander f

 inancieel kader. 

 X X X X X X   

41.7 Het in geringe mate afwijken c.q. aanvullen van niet 

krachtens mandaat genomen besluiten met betrekking 

tot vorenvermelde rechtshandelingen, zoals een 

geringe afwijking van oppervlakte en/of begrenzing, 

het aanvullend opnemen van een renteclausule en het 

op verzoek van koper leveren aan een aan deze 

gelieerde derde 

 X X X X X X   

41.8 Het verlenen van toestemming als bedoeld in artikel 19 

van de “Algemene Voorwaarden voor de verkoop van 

gemeentegrond 1994” tot afwijking van bedoelde 

voorwaarden en/of de eventuele bijzondere 

voorwaarden, een en ander voor zover de bedoelde 

afwijking van ondergeschikte aard is en/of geen 

afbreuk (meer) doet aan de doelstelling van de 

bepaling 

 

 X X X X X X   
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42.0 Ruimtelijke ordening (Wet-) 

42.1 Het authentificeren cq. digitaal ondertekenen en 

beschikbaar stellen van de digitale bestanden, die 

samen een ruimtelijk instrument vormen in de zin van 

de Regeling standaarden ruimtelijke ordening 2008 e.v. 

 X  X X X X X Dit mandaat geldt voor de 

medewerkers die belast zijn met 

het maken van deze ruimtelijke 

instrumenten. 

42.2 Het dienen van bericht en raad aan hogere instanties in 

Het kader van de vaststellingsprocedure van ruimtelijke 

plannen 

 X X X X X X   

42.3 Het besluiten op verzoeken om vergoeding van 

planschade ingevolge art. 49 en 49a WRO 

 X X X X X    

42.4 Het besluiten op verzoeken om vergoeding van 

planschade ingevolge art. 6.1 WRO 

 X X X X X    

42.5 Het besluiten tot het aangaan van een planschadeover-

eenkomst 

 X X X X X    

43.0 Schuldhulpverlening 

43.1 Het uitoefenen van alle in de Wet gemeentelijke 

schuldhulpverlening aan het college toegekende 

bevoegdheden 

 X X X X X X X  

44.0 Sport en Recreatie 

44.1 Het beslissen op verzoeken om toelating en het 

besluiten tot de intrekking van de toelating van 

verenigingen of organisaties tot een sportsectie. 

 X X X X X    

44.2 Het besluiten tot intrekking van de toelating van 

verenigingen of organisaties tot een sportsectie.   

 X X X X X    

44.3 Het stellen van gebruiksregels ten aanzien van de 

sportterreinen met toebehoren, speeltuinterreinen, 

gymnastiekzalen, sportzalen, sporthallen en visvijvers 

 X X X X X X   

44.4 Het stellen en handhaven van gebruiksregels ten 

aanzien van de sportterreinen met toebehoren, 

speeltuinterreinen, gymnastiekzalen, sportzalen, 

sporthallen en visvijvers 

 

 X X X X X    
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44.5 Het op voordracht benoemen of het ontslaan van de 

leden van de sportraad 

 X X X X X    

45.0 Subsidies 

45.1 Het uitoefenen van alle in de subsidieverordening aan 

het college toegekende bevoegdheden 

 

 

 X X X X X X*  Met uitzondering van de besluiten 

tot verlening van budgetsubsidies. 

* betreft alleen waarderingssubsi-

dies 

45.3 Het besluiten tot het verstrekken van steun aan 

bedrijven in het kader van acquisitie 

 X X X X X X  over de bestedingen wordt achteraf 

verantwoording afgelegd aan 

college en raad 

46.0 Telecommunicatiewet 

46.1 Het nemen van een besluit op een aanvraag voor een 

instemmingsbesluit. 

 X X X X X X   

47.0 Ventverordening 

47.1 Uitoefenen van alle in de Ventverordening voor de 

gemeente Heerlen aan het college toegekende 

bevoegdheden  

 X X X X X X   

48.0 Verkeer en vervoer 

48.1 Het besluiten tot verlening van een verklaring van geen 

bezwaar  en ontheffing voor het houden van 

wedstrijden op de weg (W.V.W.) 

 X X X X X X   

48.3 Het beslissen op verzoeken om een gehandicaptenpar-

keerkaart (B.A.B.W.) 

 X X X X X X   

48.4 Het beslissen op verzoeken om ontheffing ex art. 87 

van het RVV 1990. 

 X X X X X X  Het mandaat voor afdeling 

Burgerzaken geldt alleen t.b.v. 

trouwauto’s op het Raadhuisplein 

48.5 Het nemen van verkeersbesluiten  X X X X X X   

48.9 Besluit tot aanstelling van (evenemen-

ten)verkeersregelaar  

X   X X X X   

49.0 Vervoer gevaarlijke stoffen (Wet-) 

48.1 Het verlenen van ontheffing ingevolge art 22 en 23 van 

de wet 

 X X X X X X X  
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50.0 Volkshuisvesting 

 BBSH          

50.1 Het uitoefenen van alle in het BBSH aan het college 

toegekende bevoegdheden. 

 X X X X X X   

 Gemeentegarantie ( hypothecaire geldlening met-)          

50.2 Het besluiten tot: 

- het ontslaan uit hoofdelijke aansprakelijkheid; 

- wijziging van de leningsvoorwaarden 

- instemmen met  / weigeren van een voorgestelde 

 betalingsregeling 

- indienen van “verliesdeclaratie” bij en het voeren 

 van correspondentie daarover met de Stichting  

 Waarborgfonds 

- stuiting van verjaring en verhaal, het voeren van 

 correspondentie daarover, het treffen van een  

 betalingsregeling  

 X X X X X X  

 

 

 

 

 

 

 

 

* 

 

* Mandaat geldt ook voor medw 

 Leegstandswet          

50.3 Het beslissen op een verzoek ingevolge artikel 15 

Leegstandswet om vergunning voor tijdelijke verhuur 

te verlenen 

 X X X X X X   

 Besluit woninggebonden subsidies door de gemeente 

en/of het Streekgewest OZL vastgestelde 

verordeningen 

         

50.4 Het uitoefenen van alle aan het college toegekende 

bevoegdheden 

 X X X X X X   

 Standplaatsen (voor woonwagens)          

50.5 Besluiten omtrent verhuring van standplaatsen voor 

woonwagens, chalets e.d. op basis van door het college 

vastgestelde huurprijzen voor standplaatsen. 

 X X X X X X   

50.6 Verlenen van kwijtschelding aan huurders van 

standplaatsen, mits niet het bedrag van € 1.250 te 

boven gaat 

 X X X X X X   
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 Woningwet          

50.7 Het uitoefenen van alle in de Woningwet aan het 

college toegekende bevoegdheden met betrekking tot 

de toegelaten instellingen . 

 X X X X X X   

51.0 Vuurwerkbesluit 

51.1 Verklaring van geen bezwaar ontsteken vuurwerk  X X X X X X  t.b.v. vergunning door GS 

52.0 Waarborgsommen 

52.1 Het vaststellen van waarborgsommen t.b.v. het herstel 

van eventuele beschadigingen aan bestratingen en 

andere gemeente-eigendommen. 

 X X X X X X   

53.0 Wabo ( Wet algemene bepalingen omgevingsrecht) 

53.0 Het uitoefenen van alle in of krachtens de wet 

algemene bepalingen omgevingsrecht aan het college 

toegekende bevoegdheden 

 X X X X X X  Voor de toepassing van art 2.1,lid 1 

onder b en c, geldt het mandaat 

alleen voor het afdh en indien niet 

afgeweken wordt van het advies 

van Stadsplanning om al dan niet 

planologische medewerking te 

verlenen aan de procedure als 

bedoeld in artikel 2.12 Wabo 

54.0 Werk en inkomen c.a. 

54.1 Het besluiten omtrent advisering inzake een 

passendheidsadvies bij huurtoeslagaanvragen 

ingevolge  de Toeslagenwet 

 X X X X X X X  

54.2 Het uitoefenen van alle in de Verordening Wet werk en 

bijstand aan het college toegekende bevoegdheden 

 

 

 

 

 X X X X X X X Functiegroep consulenten, 

coördinator, gerechtelijk 

medewerkers  Verhaal en 

terugvordering, sociale 

rechercheurs, fraudepreventieamb-

tenaren afd. W.S. 

54.3 Het uitoefenen van alle in de Wet werk en bijstand aan 

het college toegekende bevoegdheden 

 

 X X X X X X X  
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No. 

 

Omschrijving bevoegdheid Bevoegd orgaan  gemandateerden Instructie 

 Burg 

 

Coll 

 

Ph 

 

Adir 

 

Dir 

 

Afdh/

Prm 

Burh 

 

Medw 

 

 

54.4 Het uitoefenen van alle in de Wet inkomensvoorziening 

oudere en gedeeltelijk arbeidsongeschikte werkloze 

werknemers aan burgemeester en wethouders 

toegekende bevoegdheden. 

 

 X X X X X X X Functiegroep consulen-

ten,coördinator Afd. W.S. 

54.5 Het uitoefenen van alle in de Wet inkomensvoorziening 

oudere en gedeeltelijk arbeidsongeschikte werkloze 

zelfstandigen aan burgemeester en wethouders 

toegekende bevoegdheden. 

 X X X X X X X Functiegroep consulenten, coör-

dinator Verhaal en Terugvordering, 

sociale rechercheurs, fraudepre-

ventieambtenaren   

54.6 Het uitoefenen van alle in het Besluit bijstandsverlening 

zelfstandigen aan het college  toegekende 

bevoegdheden inzake het verlenen van bedrijfskredie-

ten, bijstand voor levensonderhoud en ingebrekestel-

lingen 

 X X X X X X X Voor de verlening van 

bedrijfskredieten geldt het mandaat 

aan consulenten en coördinator tot 

een bedrag van €16.000. 

54.7 Besluiten tot toekenning van een vergoeding van de 

kosten van kinderopvang in het kader van de Wet 

kinderopvang 

 X X X X X X X  

 Besluiten inzake vertragingsschade  X X X X X X X  

55.0 Winkeltijdenwet 

55.1 Het beslissen op een aanvrage op grond van de 

Winkeltijdenwet en de Winkeltijdenverordening 

 X X X X X X   

56.0 Woningwet 

56.1 Het berichten aan belanghebbende, dat een overtreding 

is beëindigd 

 X X X X X X X  

57.0 Zondagswet 

57.1 Het beslissen op verzoeken om ontheffing voor het 

mogen houden van activiteiten op zondag. 

X X X X X X X   
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SCHEMA B 
 

behorende bij het 

 

MANDAATBESLUIT 

Van 21 januari 2014 

 

t.b.v. het organisatieonderdeel SCHUNCK* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Datum in werking treden:
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Artikel 1 

1. Alle mandaten die ingevolge Schema A zijn toegekend aan het functieniveau “Afdelingshoofd” mogen worden uitgeoefend door de directeur van Schunck - 

Glaspaleis. 

2. Hij neemt daarbij de aanwijzingen in acht die bij Schema A en bij het Mandaatbesluit zijn gegeven.  

3. Hij neemt het inkoop- en aanbestedingsbeleid van de gemeente Heerlen in acht. 

 

Artikel 2 

De directeur van Schunck - Glaspaleis mag de mandaten uitoefenen die worden vermeld in de onderstaande lijst: 

 

 

no. omschrijving bevoegdheid bevoegd orgaan gemandateerden opmerkingen / instructie 

  BURG COLLEGE AD DIR DIR S-G  

B1.0 algemeen       

B1.1 besluiten tot het aangaan van overeenkom-

sten tot verhuur of ingebruikgeving van 

gebouw: 

 Glaspaleis 

 muziekschool Hoensbroek 

 bibliotheek Heerlerbaan en Hoensbroek 

 X X X X het gebouw Schunck-Glaspaleis dient onderscheiden te 

worden van de organisatie Schunck-Glaspaleis 

B1.2 besluiten tot het aangaan van overeenkom-

sten tot verhuur of ingebruikgeving van 

roerende zaken, die deel uitmaken van de 

inventaris / collectie van Schunck-Glaspaleis, 

inbegrepen de filialen 

 X X X X  

B1.4 besluiten tot het aangaan van overeenkom-

sten ten behoeve van de bedrijfsvoering van 

Schunck-Glaspaleis 

 X X X X voor zover aanwezig en mogelijk dient aangesloten te 

worden bij (bestaande) raamovereenkomsten van de 

gemeente Heerlen 

B1.5 besluiten tot het aangaan van overeenkom-

sten tot huur of ingebruikneming van locaties, 

nodig voor de uitvoering van de kerntaken van 

Schunck-Glaspaleis 

 X X X X tot de kerntaken worden o.m. gerekend: 

 muziekonderwijs en -uitvoeringen 

 tentoonstellingen, presentatie en evenementen 

 exploitatie openbare bibliotheek 

 cultuureducatie 

 collectiebeheer 

B1.6 het besluiten tot vaststellen van huisregels 

voor de gebouwen die worden geëxploiteerd 

door Schunck-Glaspaleis 

 X X X X  
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no. omschrijving bevoegdheid bevoegd orgaan gemandateerden opmerkingen / instructie 

  BURG COLLEGE AD DIR DIR S-G  

B1.7 het besluiten tot vaststellen collectiebeleid, 

educatief en cultureel programma  

 X X X X  

B1.8 het verstrekken van informatie in de vorm van 

persberichten, publicaties en algemene 

informatie, het vaststellen van het PR-beleid 

en het onderhouden van een website 

 X X X X indien relevant afstemmen met afdeling communicatie  

B1.9 het besluiten tot aanvragen van subsidie aan 

derden 

 X X X X dit mandaat geldt alleen als de begroting voorziet in de 

eigen uitgaven die daarbij gedaan moeten worden 

B1.10 het besluiten tot aankoop ten behoeve van de 

Schunck - collectie 

 X X X X  

B1.11 het besluiten tot het aanvaarden in bruikleen 

of schenking, en het besluiten tot uitleen van 

collectiestukken 

 X X X X  

B1.12 het besluiten tot beheerswerkzaamheden, 

zoals taxeren, restaureren, documenteren, 

catalogiseren, verzekeren 

 X X X X  

B1.13 het vaststellen van openingstijden en 

entreetarieven 

 X X X X  

B1.14 besluiten tot inhuren uitzendkrachten en 

plaatsen stagiaires 

 X X X X  

B1.15 het besluiten tot het periodiek vaststellen 

aanstellingen weekend- en opruimkrachten 

 X X X X  

B1.16 het besluiten tot vaststellen ADV-, vakantie- 

en verlofregeling  

 X X X X wijkt af van gemeentelijke regeling vanwege ruimere 

tijden van bedrijfsvoering 

B 1.17 het afhandelen van klachten, als bedoeld in 

mandaat lijst A 5.1, met betrekking tot de 

reguliere bedrijfsvoering 

 X X X X  

B2.0 bureau muziekschool       

B2.1 besluiten tot vaststellen “Algemene 

Bepalingen Muziekschool Heerlen”   

 X X X X zijn achterliggende bepalingen inzake overeenkomst 

tussen cursist en MSH 

B2.2 besluiten tot vaststellen tarieven Muziekschool  X X X X  

B2.3 besluiten tot oninbaarverklaring lesgelden  X X X X  

B2.4 besluiten tot vaststellen cursusprogramma  X X X X vaststellen lesvrije weken is afwijkend van normale 
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no. omschrijving bevoegdheid bevoegd orgaan gemandateerden opmerkingen / instructie 

  BURG COLLEGE AD DIR DIR S-G  

Muziekschool Heerlen en lesvrije weken personele situatie ambtenaren vanwege aparte 

rechtspositie docenten 

B2.5 besluiten tot periodiek vaststellen 

aanstellingen docenten 

 X X X X wijkt af van normale personele situatie ambtenaren 

vanwege aparte rechtspositie docenten 

B2.6 besluiten tot vaststellen ADV-, vakantie- en 

verlofregeling onderwijzend personeel 

Muziekschool Heerlen 

 X X X X wijkt af van gemeentelijke regeling vanwege (school) 

bedrijfsvoering 

B3.0 bureau openbare bibliotheek heerlen       

B3.1 het besluiten tot het vaststellen “Algemene 

Bepalingen Bibliotheek Heerlen” 

 X X X X zijn achterliggende bepalingen inzake overeenkomst 

tussen lener/gebruiker en OBH  

B3.2 het besluiten tot vaststellen tarieven 

bibliotheek 

 X X X X  

B3.3 het besluiten tot oninbaarverklaren  

leengelden 

 X X X X  

B3.4 het besluiten tot vaststellen openingstijden en 

vakantiesluitingen van bibliotheekvoorzienin-

gen 

 X X X X  
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SCHEMA C 
 

behorende bij het 

 

MANDAATBESLUIT 

Van 21 januari 2014 

 

t.b.v. het organisatieonderdeel Historisch Goud 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Datum in werking treden:
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Artikel 1 

1  Alle mandaten die ingevolge Schema A zijn toegekend aan het functieniveau “Afdelingshoofd” mogen worden uitgeoefend door de directeur van Historisch 

Goud 

2. Hij neemt daarbij de aanwijzingen in acht die bij Schema A en bij het Mandaatbesluit zijn gegeven.  

3. Hij neemt het inkoop- en aanbestedingsbeleid in acht. 

 

Artikel 2 

De directeur van Historisch Goud mag de mandaten uitoefenen die worden vermeld in de onderstaande lijst: 
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no. omschrijving bevoegdheid bevoegd orgaan gemandateerden opmerkingen / instructie 

  BURG COLLEGE AD DIR DIR HG  

C  

C1 het besluiten tot vernietiging van 

archiefbescheiden, zoals genoemd in de 

daarvoor vastgestelde lijst voor vernietiging. 

 X X X X  

C2 het besluiten tot het aangaan en 

ondertekenen van overeenkomsten van in 

bewaarneming, bruikleen of schenking van 

archiefbescheiden en documentatie afkomstig 

van andere overheidslichamen dan de 

gemeentelijke, van particuliere organisaties en 

personen voor opname in de archiefbewaar-

plaats, al dan niet met beperkende 

maatregelen. 

 X X X X  

C3 het besluiten tot het stellen van beperkende 

bepalingen t.a.v. de openbaarheid van 

archiefbescheiden, als bedoeld in art. 15, 

tweede lid, Archiefwet 1995. 

 X X X X  

C4 het organiseren van tentoonstellingen, 

symposia en andere activiteiten, inbegrepen 

het organiseren van de daaraan verbonden 

publiciteit 

 X X X X  

C5 het commercieel exploiteren van het instituut, 

bijv. door verkoop catalogi, boeken e.d. het 

organiseren van cursussen etc 

 X X X X  

C6 het verstrekken van informatie in de vorm van 

persberichten, publicaties en algemene 

informatie, het vaststellen van het PR-beleid 

en het onderhouden van een website 

 X X X X Indien relevant afstemmen met afdeling communicatie 
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no. omschrijving bevoegdheid bevoegd orgaan gemandateerden opmerkingen / instructie 

  BURG COLLEGE AD DIR DIR HG  

C7 Het aangaan van overeenkomsten 

- tot het inschakelen van derden voor de 

 uitvoering van werkzaamheden;  

-  tot aankoop ten behoeve van de 

 gemeentelijke kunstcollectie 

-  tot verhuur of ingebruikgeving van 

 roerende zaken, die deel uitmaken van 

 de inventaris / collectie van Historisch 

 Goud. 

-  ten behoeve van de bedrijfsvoering 

- tot huur of ingebruikneming van locaties, 

 nodig voor de uitvoering van de 

 kerntaken van Historisch Goud 

 X X X X overeenkomst in beginsel met toepassing Algemene 

inkoopvoorwaarden gemeente Heerlen / aandacht voor 

inkoopbeleid en aanbestedingsbeleid; 

Voor de aankoop van kunstcollecties: al naar gelang de 

beschikbare subsidies en middelen 

Met betrekking tot de bedrijfsvoering: 

voor zover aanwezig en mogelijk dient aangesloten te 

worden bij (bestaande) raamovereenkomsten van de 

gemeente Heerlen 

 

 

 

C8 het besluiten tot aanvragen van subsidie aan 

derden 

 X X X X dit mandaat geldt alleen als de begroting voorziet in de 

eigen uitgaven die daarbij gedaan moeten worden  

C9 het besluiten tot het aanvaarden in bruikleen 

of schenking, en het besluiten tot uitleen van 

collectiestukken 

 X X X X  

C10 het vaststellen van openingstijden en 

entreetarieven 

 X X X X  

C11 het besluiten tot vaststellen van huisregels 

voor de gebouwen die worden geëxploiteerd 

door Historisch Goud 

 X X X X  

C12 het besluiten tot vaststellen collectiebeleid, 

educatief en cultureel programma  

 X X X X  

C14 het verstrekken van informatie in de vorm van 

persberichten, publicaties en algemene 

informatie, het vaststellen van het PR-beleid 

en het onderhouden van een website 

 X X X X indien relevant afstemmen met afdeling communicatie  

C16 het besluiten tot beheerswerkzaamheden, 

zoals taxeren, restaureren, documenteren, 

catalogiseren, verzekeren 

 X X X X  
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no. omschrijving bevoegdheid bevoegd orgaan gemandateerden opmerkingen / instructie 

  BURG COLLEGE AD DIR DIR HG  

C17 besluiten tot inhuren uitzendkrachten en 

plaatsen stagiaires en aanstellingen weekend- 

en opruimkrachten 

 X X X X Met betrekking tot weeken- en opruimkrachten: 

is afwijkend van normale personele situatie ambtenaren 

vanwege aparte rechtspositie 

C18 het besluiten tot vaststellen ADV-, vakantie- 

en verlofregeling personeel OBH 

 X X X X wijkt af van gemeentelijke regeling vanwege ruimere 

tijden van bedrijfsvoering 

C19 het afhandelen van klachten, als bedoeld in 

mandaat lijst A 110, met betrekking tot de 

reguliere bedrijfsvoering 

 X X X X  

 


