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 R E G E L l N G M A N D A T E N 2 O 1 1
 Inhoudsopgave (digitale versie: klik op gewenst onderdeel en ctrl+klik voor directe inzage)
 Weîtechnische informatie
 Geconsolideerde tekst van de regeling
 'Besluit tot verlenen van mandaat, volmacht en machtiging 2011'
 Verklaring gebruikte afkodingen in navolgende mandaatregeling
 MANDATEN GELDEND VOORALLE AFDELINGEN
 6
 6
 6
 1 1
 12
 14
 14
 15
 15
 16
 16
 17
 17
 17
 1
 2 AFDELING KLANTZAKEN (Kltz)
 2.1 Bureau Bedrijfsvoering (Bdr$
 2.2 Bureau Informatie en dienstverlening (Id)
 2.3 Bureau Samenleving en zorg (Sz)
 Gehandicaptenparkeerkaaden en -plaatsen
 Huisvesting
 Onderwijs
 Wet maatschappelijke ondersteuning (Wmo)
 2.4 Bureau Werk en inkomen (Wi)
 3
 AFDELING BUURTZAKEN (Brtz)
 Algemeen
 3.1 Bedrijfsbureau (Bb)
 Algemeen
 Begraafplaatsverordening, beheersverordeningen en Wet op de Iijkbezorging
 Exploitatie
 Geo-informatie
 Marktzaken (Marktverordening)
 Onde|ijshuisvesting
 18
 18
 18
 18
 18
 19
 19
 20
 21
 21
 21
 24
 24
 25
 25
 25
 26
 27
 27
 27
 28
 28
 29
 30
 30
 31
 3.1 Bureau Vergunning en handhaving (Vh)
 Algemeen
 Handhaving
 Brandveiligheid / Brandbeveiligingsverordening
 Detailhandel |inkeltijdenwe|erordening winkeltijden)
 Drank- en horeca (Drank- en Horecawet)
 Fysieke omgeving Aet Algemene bepaling omgevingsrecht)
 Groenvoorziening
 Kansspelen
 Openbare weg en bepalen sluitingsuur (APW
 Straathandel (Standplaatsverordening)
 3.2 Bureau Beheer en onderhoud (Bo)
 Wegen
 3.3 Buudgericht werken (Bw)
 4 AFDELING STADSZAKEN (Stdz)
 4.1 Bureau Stadsdiensten (Sd)
 4.2 Bureau Strategie en beleid (Sb)
 Cultuurhistorie
 Ruimtelijke ordening
 Welzijn / Onderwijs
 31
 31
 31
 4
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 5 AFDELING STAF
 5.1 Bureau Afdelingszaken (Az)
 Bezwaarprocedure (Awb)
 Arbeidsvoo|aarden
 Bezoldiging
 33
 33
 33
 33
 34
 34
 34
 34
 35
 35
 35
 35
 35
 36
 36
 36
 36
 37
 37
 39
 39
 39
 Disciplinaire- en ordemaatregelen
 Functiebeschrijving en -waardering
 In dienst name
 Ontslag
 Opleidingsfaciliteiten
 Overige rechten en plichten
 Reiskosten
 Sociaal Statuut
 5.2 Bureau Facilitaire zaken (Fz)
 Algemeen beheer
 5.3 Bureau Financieel administratieve zaken (Faz)
 Algemeen financieel beheer
 Garantie geldlening
 Gemeentelijke belastingen
 Bestuur- en managementondersteuning (Bmo)
 Concernzaken
 Openbare orde en veiligheid
 6
 7
 8
 POLITIE
 MILIEUDIENST
 40
 41
 5
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 Wetstechnische informatie
 Geconsolideerde teksl van de regeling
 lBesluit tot verlenen van mandaak, volmacht en machtiging 204 ï'
 Geqevens van de regeling
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 lDeze versie is geldig tot (als de ldeze wordt ingetrokken l
 tlvelaldatup in vastpesteld) al 1
 lond|çyer? llm|qd|teq )
 Opmerkingen mb.t. de regeling
 Geen.
 Grondslagen
 1.
 Regelgeving die op deze regeling is gebaseerd
 1 . Geen.
 (gedelegeerde regelgeving)
 Overzicht van in de tekst verwerkte wij'zigingen
 ljilltlètèiiltkëillqlj/lijljtttjéqtjlljjjjjjyjèjtjtjjljgjtjjtjôltjjttljjjltjltttyljtjjjkjjéjjqkjjljijjikjjlilqlkjliéitjjjlllktt|igqljllll/jjljyttkjytjjjjjtjjéyjktjlyjjkjqlgqjllùiplllytjtijjqjlllqjttqkjlèjtjljiltètjjjtjjlôjtjljljtttjgj lltëïilèlltllltill|jlljj/glllllitjkitè|hëëjiitl|qjllllièiliplj|ltgjqilyqjjjl|pjplillièplllljjlll|éljjlijiplttijyksli! tg)tg)p)j; kllllëllltlijftllltlplljtktjljljjjjèèëqjttltljjkljljEillèjtllllljltlyltilèjklkôjj
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 ''Ckiik u ài )të))),;).k,,;.,t,),....,,,,,;.,.,.,,,,,,..,...,.,,,,,,..y,,,,.,.,,,..,,,,,,..,,.,à,.,,..,,,,,,k,.,,,,,.,.,,,,ë,),t)(ëj,,$.k.)t,,. ,,,,)tk,ty,.),y)),,yyj,t,)),r)rër,)..,,y(.)ë).,),,,t,.,r,y,,ë,.ëë:.t,|,,,:,,,,g,,,...,jy|,,|,),),(p.).|)t,r,.),)y,)..)jj).t,,ë)i:,r,;|yl,tt,;ti)|),|;i,,. .,, ,..,,p,,...,,,,,,,,,,.,,....,;,,.,,,,.,,.,.,,,,,..,,....,...,,,.,,..,..,.,,,,..,,z.,,,,...:,,,,,,.,,,!.à,.,..,.i.
,i$,të.),).|).;',,,,,.........,....,,.,,...,.,,,,,,..,,.,.,,,,.,,,,.,,,,..,...,..,,..,,!.,..,.,,,. ,à.,j!jk|,....,,..,y,,ë;t.)j,).)).ë:..k.,:...p,p;,,,,,;,,,),,t,,,,,,),,pp)),,,..y.,q,,,j),,t,ù:;q,,,,,,,.,..,,.,,,'.,.,,ë,..,,.,,,.,,,..,,,,,..,.,,,,..,).,|.),)p;,,p)rk,,kl,|,)',,,.,,#.t,,,),
 |'|' ||||'. . . . . . ( | - - - . ,' . ! j' . k' . ! . - |' ,' . ë i i |*. . . , '- :' ,' ë . ;. - '' ë . . - -' ,. - ! . ë . - ; . . ë - . t' . ( . - à' j. - - . t' . ë - . . ; - ! . . |||'. . - . t' ë è' ,' ë ! . ! . ! - . : . ë . - - . . -' . . . . .' . . . . . : . . I ë |' . |. . - I . ,' ,' - . . .' . - ë -' ,' . . - . : . . . . . - . - - -' . . . - ë . . . ë - ' . - . ,' ë . - - . !' . - - . . . -' . . . . . . .' . . -' -. - . . . . -' .
 6

<SCANSEQUENCE> - Scanpagina 5 van 39

Regelgeving - 29831



y 6
 /
 R E G E L I N G M A N D A T E N 2 0 1 1
 Burgemeester en wethouders van Heemskerk, de burgemeester, de heffingsambtenaar en de
 invorderingsambtenaar, ieder voor zover het zijn bevoegdheid betreft;
 gelet op afdeling 10.1.1 van de Algemene wet bestuursrecht en op de Gemeentewet',
 besluiten vast te stellen het
 Besluit tot verlenen van mandaat, volmacht en machtiging 2011
 Artikel 1
 In deze regeling en de daarbij behorende bijlage wordt onder mandaat verstaan:
 de bevoegdheid om namens burgemeester en wethouders, de burgemeester, de
 hesingsambtenaar of de invorderingsambtenaar besluiten te nemen (mandaatl;
 2. de bevoegdheid om namens burgemeester en wethouders privaatrechtelijke rechtshandelingen te
 verrichten (volmachtl',
 3. de bevoegdheid om namens de burgemeester de gemeente te vedegenwoordigen en de
 bevoegdheid om namens burgemeester en wethouders of de burgemeester handelingen te
 verrichten die noch een besluit noch een privaatrechtelijke rechtshandeling zijn (machtigingl',
 4. de bevoegdheid om door burgemeester en wethouders, de burgemeester, de heffingsambtenaar
 of de invorderingsambtenaar genomen besluiten namens hem te ondedekenen
 (ondertekeningsmandaat).
 Artikel 2
 Aan de functionarissen, genoemd in de bijlage van dit besluit, wordt mandaat verleend voor de
 daarbij genoemde bevoegdheden
 2. Onder aangewezen functionaris wordt verstaan de ambtenaar die met de uitoefening van de
 genoemde functie is belast.
 Artikel 3
 1. De gemandateerde handelt overeenkomstig de instructies, vermeld in de kolom 'instructies''.
 2. lndien het bestuursorgaan met betrekking tot de gemandateerde bevoegdheid een beleidsregel
 als bedoeld in artikel 4:81 van de Algemene wet bestuursrecht heeft vastgesteld, handelt de
 gemandateerde overeenkomstig deze beleidsregel.
 3. Indien de uitzondering van adikel 4: 84 van de Algemene wet bestuursrecht toegepast moet
 worden, maakt de gemandateerde geen gebruik van het mandaat, maar Iegt het besluit voor aan
 de mandaatgever.
 Artikel 4
 1) De bevoegdheid kan door de functionaris worden uitgeoefend en door zijn plaatsvewangers.
 al Indien het mandaat is verleend aan een afdelingshoofd worden als vervanger aangewezen de
 andere afdelingshoofden en de secretaris',
 b) Indien het mandaat is verleend aan een bureauhoofd worden als vervanger aangewezen zijn
 afdelingshoofd, de andere afdelingshoofden, de andere bureauhoofden of de door de
 secretaris aangewezen waarnemend bureauhoofd en de secretaris',
 c) indien het mandaat is verleend aan andere functionarissen, dan genoemd onder a en b,
 worden als vervanger aangewezen hun bureauhoofd, hun afdelingshoofd, de andere
 afdelingshoofden, de andere bureauhoofden en de secretaris.
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 Artikel 5
 Bij de uitoefening van de bevoegdheden zoals genoemd in artikel 1, Iid 1, 2, en 3 van dit besluit
 den de namens burgemeester en wethoudersl de burgemeestep, de heffingsambtenaar3 de
 Wor , ,
 4 it aande stukken als volgt ondertekend:
 invorderingsambtenaar u g
 Hoogachtend,
 1 b ter en wethouders,
 namens urgemees
 2
 namens de burgemeester van Heemskerk,
 3
 namens de heffingsambtenaar van Heemskerk,
 4
 namens de invorderingsambtenaar van
 Heemskerk,
 (4 x enter voor handtekening gemandateerde)
 naam gemandateerde
 functie gemandateerde met naam bureau/afdeling
 Artikel 6
 Bij de uitoefening van de bevoegdheden zoals genoemd in artikel 1, Iid 4 van dit besluit worden de
 burgemeester en wethoudersl burgemeestep, heffingsambtenaar3 invorderingsambtenaar4
 11 amens ,
 uitgaande stukken als volgt ondedekend:
 Hoogachtend,
 1 k tig het door burgemeester en wethouders genomen besluit
 overeen oms ,
 2
 overeenkomstig het door de burgemeester genomen besluit,
 3 k tig het door de heffingsambtenaar genomen besluit
 overeen oms ,
 4 k tig het door de invorderingsambtenaar genomen besluit
 overeen oms ,
 (4 x enter voor handtekening gemandateerde)
 naam gemandateerde
 functie gemandateerde met naam bureau/afdeling
 Artikel 7
 In geval van het toepassen van de hardheidsclausule waarbij wordt afgeweken van bestaand beleid,
 is het mandaat niet van toepassing en blijft het bestuursorgaan zelf bevoegd
 Artikel 8
 De Regeling mandaten 2010 wordt ingetrokken.
 Artikel 9
 Dit besluit treedt in werking op 1 januari 201 1.
 Artikel 10
 Dit besluit wprd aa gehaald als: Mandaatbesluit 201 1
 y'
 z
 Aldu vastgestel d.d. 14 december 2010
 B gemeester e ethouders van Heemskerk
 ecre . ris burge e e (,,0
 ,- . ,,.------z-
 ..,-
 h. /''' 7t /-1-$'
 heff n t aar
 8
 de bur,g mee ter ...,,...-
 / / ,/
 / t
 y
 .|'' . |
 /
 invorderings of naar
 . |
 ,,|
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 Toelichting artikel 1:
 In navolging van de Algemene wet bestuursrecht (Awb) kent dit besluit een schakelbepaling, waaruit
 blijkt dat dit besluit betrekking heeft op mandaten van bestuursrechtelijke besluiten, privaatrechtelijke
 volmachten, feitelijke machtigingen en het ondedekenen van besluiten.
 Toelichting artikel 2:
 Een algemeen mandaat moet schriftelijk worden verleend. Het besluit moet volgens de regels van
 adikel 3:42 bekend worden gemaakt. Dat wil zeggen publicatie in een huis-aan-huisblad. Om te
 voorkomen dat het besluit veelvuldig moet worden aangepast, worden de gemandateerden bij functie
 genoemd en niet bij naam.
 Deze constructie maakt het nodig dat de organisatie vast Iegt welke persoon welke functie vervult. Dit
 kan een aanstellingsbesluit zijn. Ook kan een functiebeschrijving van toepassing verklaard zijn.
 Toelichting artikel 3:
 Lid 1: lnstructies zijn vormvrij. Het is aan de Mandaatverlener om te beoordelen welke instructies hij
 geeft. Te denken valt aan het inwinnen van adviezen, overleg met een budgethouder en het overleg
 met of informeren van een portefeuillehouder.
 Lid 2: Een bestuursorgaan kan beleidsregels vaststellen met betrekking tot hem toekomende
 bevoegdheden. Het bestuursorgaan moet handelen overeenkomstig de beleidsregel, dus ook degene
 die namens hem de bevoegdheid toepast. Dit is nog eens vastgelegd in het mandaatbesluit.
 Lid 3: De Awb maakt een ui|ondering indien toepassing van de beleidsregel voor een of meer
 belanghebbenden gevolgen zou hebben die wegens bijzondere omstandigheden onevenredig zijn in
 verhouding tot de met de beleidsregel te dienen doelen''. In die gevallen moet het bestuursorgaan
 afwijken van de beleidsregel.
 Dit mandaatbesluit is zo opgesteld, dat het mandaat niet van toepassing is in de gevallen dat deze
 uitzonderingsclausule wordt toegepast en moet worden afgeweken van de beleidsregel. Dit betekent
 dat in die gevallen het besluit niet door de gemandateerde wordt genomen, maar door de
 mandaatgever.
 In die gevallen dat de beleidsregel zelf of de wettelijke regeling een hardheidsclausule bevat, dan
 behoort het wel of niet toepassen van de clausule wel tot de gemandateerde bevoegdheid. Er wordt
 immers niet van de beleidsregel of de wettelijke regeling afgeweken. De gemandateerde mag dan
 over de toepassing een besluit nemen en hoeft het besluit niet aan de mandaatgever voor te Ieggen.
 Toelichting artikel 4:
 Deze praktijk Ieert dat het nodig is dat een functionaris kan worden vervangen bij a|ezigheid van
 deze functionaris. Daarom is het nodig dat de organisatie vast Iegt hoe de vervanging van een
 bepaalde functie is geregeld.
 Het mandaatbesluit geeft een algemene regeling voor de vervanging van functionarissen. Zo'n
 algemene regeling heeft het voordeel dat er geen extra besluiten nodig zijn om vervangers aan te
 wijzen of om ondermandaat te geven.
 Toelichting artikel 5 en 6:
 De Awb schrjft voor dat een krachtens mandaat genomen besluit vermeldt namens welk
 bestuursorgaan het besluit is genomen. Daaruit volgt Iogische|ijs dat het genomen besluit wordt
 ondedekend door degene aan wie het mandaat is verleend. Omdat het mandaatbesluit uitgaat van
 functies en niet van personen, verdient het aanbeveling in de ondedekening de functie te vermelden
 van de persoon die ondedekent. Onder de uitgaande stukken staat dtls de functie van de
 gemandateerde en niet de functie van de vervanger, zonder de vermelding van ''in aMezigheid'' of iets
 dergelijks.
 9
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 Verklaring gebruikte afkortingen in navolgende mandaatregeling
 Afdelincen
 Klantzaken (KItz)
 bureaus
 Bdrv bureau Bedrijfsvoering
 Id bureau Informatie en dienstverlening
 Sz bureau Samenleving en zorg (gehandicaptenparkeerkaarten en -plaatsen,
 Wi
 Wmo)
 bureau Werk en inkomen
 Buurtzaken (Brtz)
 bureaus
 Bb Bedrijfsbureau
 Bo
 Bw
 Re
 Vh
 (algemeen, Begraafplaatsverordening en Wet op de
 Iijkbezorging, exploitatie, markàaken)
 bureau Beheer en onderhoud (wegen, groenvoorziening)
 bureau Buudgericht werken
 bureau Realisatie
 bureau Vergunning en handhaving (aangifte diefstal of vernieling, APV,
 brandveiligheidtverordening), Bouwverordening, bouwen en wonen,
 detailhandel, drank- en horeca, economische zaken, Nsieke omgeving,
 groenvoorziening, kansspelen, marktaken, openbare weg en bepalen
 sluitingsuur, straathandel)
 Stadszaken (Stdz)
 bureaus
 Sd bureau Stadsdiensten (grondzaken)
 Sb bureau Strategie en beleid (welzijn)
 Ms Muziekschool
 Sp Steunpunt kunsteducatie 't Platform
 bureaus
 Az bureau Afdelingszaken (bezwaarprocedure, personeel en organisatie)
 Fz bureau Facilitaire zaken (algemeen beheer, informatie en automatisering)
 Faz bureau Financieel administratieve zaken
 Bmo
 Bestuur- en Manacementondersteuninn (Bmo)
 Concernzaken (hypotheken personeel)
 Openbare orde en veiligheid (rampenplan)
 F7 (llitil|
 Milieudienst Ilmond
 10
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 1
 MANDATEN GELDEND VOOR
 ALLE AFDELINGEN
 û|lià: ë O|iéiùijûii; ttè ëjèèyylylg l èjëlëyj y, dtùtààtài ë ëyylëlyy è y y y y Bë jûàejà y èèk ) , M|nààiàkis te y|lèè ja ) è l ïiïïà jirj y y( yëyè
 r ë j ( g k ) y ë ë j gë ) ë j y y j y y g j yyj yyy yj ë Er y r ( ë yy ër y r ( j y ( jjnj ëyy
 nr. ;', ë l bev gdheià ( , ' è ( ë è Eë ' ' ë ë rg; 1) , ë , ë! . .,, , ,ë,ë,ë ëëè ) . ë ë ë ,( Iic ,
 Alg 01 afhandelen WOB- WOB BenW / bureauhoofd
 verzoek burge-
 meester
 Alg 02 afhandelen klacht ad. 9.1.1 Awb BenW / bureauhoofd
 burge-
 meester
 Ag 03 afhandelen ad. 6.12 Awb / BenW / bureauhoofd
 dwangsom- j 6.7.3.2 Awb burge-
 beschikking bij niet- meester
 tijdig beslissen
 Alg 04 doen van uitgaven c.q. ad. 160 BenW budgethouder binnen
 over te gaan tot Gemeentewet de daar-
 inkoop van goederen voor in
 en diensten het af-
 delings-
 jaarwerk-
 plan be-
 schikbaar
 gestelde
 budget-
 ten
 Alg 05 aangaan van art. 160 BenW budgethouder binnen
 contracten Gemeentewet de daar-
 voor in
 het af-
 delings-
 jaarwerk-
 plan
 beschik-
 baar
 gestelde
 budget-
 ten
 Alg 06 ondertekenen van de Art. 171 burge- budgethouder
 onder Alg 05 Gemeentewet meester
 genoemde contracten
 Alg 07 ondedekenen van ad. 171 burge- budgethouder
 brieven en voeren van Gemeentewet meester
 correspondentie ter
 voorbereiding op en
 uitvoering van de
 onder Alg 04
 genoemde uitgaven
 en verplichtingen
 11
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 Mqnçl, . èö|kèsrilklni è i ëi '')q p' i 'ùràhùàlài te 'èllè è l'.lè éekèéià . ! ' kahàaiàtlà !è l è).' l Tqer è ' ''
 ( l j ë ë g q( y ë ( ( y j ( ( ( y ( y ë ) j j è ( q j j E y i i E E Ej ( i
 rlr. 'E ,,iqyoègà eid ë , ! , ; ., 'E ë ,( , ëë . ' ( . ë ,, ,q ë ë, ë , ëq prg |p ë ë ,., , ; . ,(, .ë l , ( ëè ë(è, ë ,; , ;ë ë èè Iiçhting , E è
 Alg 08 bijhouden van een àrt. 8, 9 en 10 BenW bureauhoofd
 openbaar register en Wet bescher-
 melden van ming persoons-
 ve|erkingen bij gegevens
 ollege bescherming
 persoonsgegevens
 Alg 10 kennisgeven van artikel 4:14 Awb BenW / mandataris die
 redelijke termijn burge- op bepaald
 meester terrein bevoegd
 is om besluit te
 nemen
 12
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 2
 AFDELING KLANTZAKEN (KItz)
 Bureau Bedrijfsvoering (Bdrv)
 2.4
 ûàpà 'ë . |ö|qùhrijyjhj lyë 'r tjl) 'ëèèr ëj.lè,).'èlëèë'yirè ëiùœqà?iàj èi è 'ë ( ë è r ('). è'ëyrlè 'g' ë è., jéûà|ià ,ë ë im|qiùàrik è è in ( ' ' ègy |pè| . );è,è,'ë''.'g
 , . j. è . (..j ) ... ' 7. j . . ' ' . ', t . . . . , , . . . ( r , . . . , . j .j .y ë .. y ....., .( ( .. . j .. ..... ..yj ëj ,..j.. ) ,yy.. ,.( ( ( y j.y.. y.y .. y ., y . (.......E j . ..j j j . j , y . . .).... yt.'.l. ,.E ,'. )è y .. (' , j , ,'! j ' j ) ..., j ..t (.) ..).ë ...ë j '.. '' . '. ë ) . . .. . , , .( j ë j. .. j . ( . j g ..g . . . j . , ...(.,y j ..y., j ..y.tj.j. ...j. .. (. ,y..ë ..j è E j j y ( . j .. . .. .j . jiyj.j|j j
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 Bdrv nemen van besluiten Wet werk en bijstand BenW kwaliteitsmedw.
 01 (WWB), Verordening (Bdr$ / medw. Wi
 toeslagen en verlagingen / medw. verhaal
 WWB, nadere op de onder-
 regelgeving en beleid houdsplicht (Wi) /
 medw. schuld-
 hulpverl. (Sz)
 Bdrv nemen van besluiten Wet inkomensvoorziening BenW kwaliteitsmede-
 02 oudere en gedeeltelijke werker (Bdrv) /
 arbeidsongeschikte medew. Wi
 werkloze werknemers
 (loaw), nadere
 regelgeving en beleid
 Bdrv nemen van besluiten Wet inkomensvoorziening BenW idem
 03 oudere en gedeeltelijk
 arbeidsongeschikte
 gewezen zelfstandigen
 (Ioaz), nadere
 regelgeving en beleid
 Bdrv nemen van besluiten Besluit bijstandsverlening BenW idem
 04 zelfstandigen 2004 (Bbz),
 nadere regelgeving en
 beleid
 Bdrv nemen van besluiten Opleggen van een BenW idem
 05 hersteltermijn en
 opschoding van
 aanvraag uitkering
 Bdrv nemen van besluiten WWB en re-integratie- BenW idem
 06 inzake vrijlating verordening
 inkomsten en subsidies
 Bdrv nemen van besluiten Wet investeren in BenW idem
 07 jongeren (WIJ), nadere
 regelgeving en beleid
 Bdrv nemen van besluiten, het Wet kinderopvang, BenW idem
 08 sluiten en beëindigen van Verordening wet
 overeenkomsten, kinderopvang
 uitvoering en afgifte van
 verklaringen
 13
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 Bdrv Ieggen van beslag Ad. 60 WWB, Wetboek BenW kwaliteitsmedw.
 09 van Burgerlijke (Bdr$ / medw.
 Rechtsvordering betaling,
 handhaving en
 kwijtschelding (Wi)
 Bdrv nemen van besluiten Wet inburgering, BenW kwaliteitsmedw.
 10 Regeling inburgering en Bdrv) / medw.
 Verordening wet inburgering (Wi)
 inburgering
 2.2
 Bureau Informalie en dienslverlening (Id)
 ld 01 afgeven en tekenen van Paspoodwet burge- medw. Id
 aangifte reisdocumenten meester
 Id 02 afgeven rijbewijzen en Wegenverkeerswet burge- idem
 ongeldig verklaren 1994 meester
 rijbewijzen
 Id 03 afgeven uittreksels uit de Wet GBA BenW idem
 GBA
 Id 04 toekennen VROM Verordening VROM BenW idem
 staderslening startersregeling
 Heemskerk 2007
 Id 05 verlenen ontheffing ad. 87 Rvv 1990 BenW idem
 gesloten verklaring Verordening
 bepaalde wegen ontheffingen
 geslotenverklaring
 Voorweg
 2.3
 Bureau Samenleving en zorg (Sz)
 Sz 01 beschikken m.b.t. Successiewet 1956 burge- ambtenaar
 ste|lijsten meester burgerlijke stand
 Sz 02 burgerlijke stand/ lnt. overeenkomst burge- idem
 Iaissez-passer voor Iijken vervoer Iijken meester
 Sz 03 geven verlof tot ontleding Wet op de burge- idem
 lijken Iijkbezorging art. 68 meester
 Sz 04 geven verlof tot uitstel van Wet op de burge- idem
 begraven / cremeren lijkbezorging art. 17 meester
 Sz 05 adviseren in het kader van Rijkswet op het burge- idem
 naturalisatie en Nederlanderschap en meester
 geslachtsnaamwijziging Burgerlijk Wetboek
 14
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 Sz 06 benoemen buitengewone Besluit burgerlijke burge- coördinator Sz
 ambtenaren van de stand 1994 meester
 burgerlijke stand
 Sz 07 nemen van besluiten over Wet Schuldsanering BenW medw. schuld-
 en de uitvoering van Natuurlijke Personen hulpverlening
 schuldhulpverlening en
 afgifte WSNP verklaringen
 Sz 08 documenten, uittreksels Wet GBA BenW medw. dienst-
 m.b.t. de basisadministratie verlening / amb-
 tenaar burgerlijke
 stand / medw.
 burgerzaken /
 GBA specialist
 Sz 09 beschikken m.b.t. de Wet GBA BenW ambtenaar
 basisadministratie burgerlijke stand /
 coördinator Sz
 Gehandieaptenparkeerkaarten en -plaalsen
 Sz 10 verstrekken en weigeren Art. 49 BABW en BenW Kwaliteitsmedw. medisch
 gehandicapten- Collegebesluit dd (Bdrv) / consulent advies
 parkeerkaarten en 12-02-2002 Wmo (Sz) rappodage
 -parkeerplaatsen (2002/1421) plicht
 Huisvesling
 Sz 11 beslissen op verzoeken om Huisvestingswet / BenW coördinator Sz
 woonvergunning / Regionale
 registratie voor nieuwbouw Huisvestings-
 koopwoning of kavel verordening 1994,
 grond, toewijzen van Huisvestings-
 woningen/ toestaan verordening 2008
 woningruil
 Sz 12 besluiten inzake Regionale Huisves- BenW idem
 urgentieaanvragen van tingsverord. 1994,
 woningzoekenden Huisvestingsver-
 ordening 2008
 Sz 13 verstrekken van indicatie Protocol indiceren BenW directie Centrum
 voor aanleunwoningen voor Indicatiestelling
 aanleunwoningen Zorg
 15

<SCANSEQUENCE> - Scanpagina 14 van 39

Regelgeving - 29831



yè
 /
 R E G E L I N G M A N D A T E N 2 0 1 1
 Onderwijs
 ,k. @nù. ) è .ömiçhrijktpg Vk4qjààqià l 'dfùtà|lag ië'è ' è. è '.è'èë!'' iBki/àégà .' è .ikàiààià/ià.'iiië.'è.ëi'r,rë''i ijyit è rè,i. j ; (
 . ... E . .. j. : ( . ë j. ( j j . ( . E y : ( .( ( y . . . . .. . . : j .. : : ( .. ; ( j ( : : g ... ... .jy ..j ( j) ( . j . .' : ' . j j : ' . ... ..y.. . ) . :. . ( (g. ' ....: y j j... .. . gy . .j .( . j .. j . ( .ë j . y ( . . : . : . : . . . . ..ygj|. ... . . .. . :. .....y j ë (... ... .j . : j...'.. .'ë . . : : ( j j j.tj (j. ..(..( .. g yj ...).( j j j. t. : .j .j! ....y y j ..:. .. jj j k.. , j j 4|||. .j,;j j| j jyjq ( . .. j y j . j
 . 1|11 1-- . . l . ' ..' . . 'è .ë t ..; .... ë ,. t t , , ( ( .., ë , ( . ë , , , ë , . t. ë .t . , . .) . E .. . . . ( i . . ( , . t . ) . . . ....t ( .t ... t... ë . . .. . . E.... .. ...ë.. . ( .,. . ,.. t )..t. ,,.. . ( . .. . . . . . ( . .. . .. , . .. , ë . j . ,9|:| !- t||j ;|24 , . 4-| . ....t , , , .. .. ... .. ( .. ( .., . .t . ; . . ..) ......),. ))..q ., .. j , ) j., .r ,......... 1-..) . .,... 64|| . . . . q . , ( . .
 Sz 14 vergoeden kosten Verordening BenW medw. Ieerlingen-
 aangepast vervoer Ieerlingenvervoer / vervoer Sz
 aft4 WPO
 Sz 15 naleven Ieerplicht Leerplichtwet 1969 BenW Ieerplichtambt.
 (SZ)
 Wel maatschappelijke ondersleuning (Wmo)
 Sz 16 uitvoeren Wmo, * Art. 5 Wmo BenW kwaliteitsmedw. medisch
 Wmo-verordening en . Verord. voorz. (Bdr$ / consulent advies
 -besluit maatsch. onder- Wmo (Sz) rapportage
 steuning plicht
 * Besl. maatsch.
 ondersteuning
 gem. H'kerk
 Sz 17 ondedekenen van p.g.b.- Art. 171 burge- idem onder-
 en bruikleenovereen- Gemeentewet meester tekenings-
 komsten ih.kv. de Wmo mandaat
 2.4
 Bureau Werk en inkomen (Wi)
 Wi 01 betalen van Art. 45, 52 WWB BenW medew. Wi =< f 1.500
 voorschotten en
 weekuitkering bureauhoofd Wi = > f 1.500
 Wi 02 aanbieden acquisitie of WWB, re'l'ntegratie- BenW De Meergroep
 weigeren plaats, plaat- verordening,
 sing, maken traject- re'l'ntegratiebeleids-plan
 afspraken, beheer, wsw
 uitvoering en Ioon-
 kostensubsidie
 werkgever / wsw-
 plaatsing
 Wi 03 nemen van besluiten in- WWB, re'l'ntegratie- BenW medw. Wi
 zake de re'l'ntegratie- en verordening
 activeringstraj.plannen
 Wi 04 nemen van besluiten in- VVWB, re'l'ntegratie- BenW medw. Wi
 zake kosten verbonden verordening
 aan re'l'ntegratie- en
 activeringstraj.plannen
 Wi 05 uitvaardigen art. 4.1 15 Awb art. 60 Iid 2 burge- medw. betaling,
 dwangbevel WWB meester handhaving en
 kwijtschelding (Wi)
 16
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 Algemeen
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 Bz 01 Aanbestede, gunnen en art 160 Gemeentewet BenW bureauhoofd Bw/
 opdracht verlenen voor Bo/ Re/ Bb/ Vh
 werk, dienst of Ievering
 Bz 02 waarmerken van Gemeentewet art. 160 BenW / medw. Wabo / jur.
 tekeningen en andere en 171 burge- medw. + adm
 bijlagen voor ''kopie meester medw bureau
 overeenkomstig het Vergunning en
 origineel'' en 'ùbehoort bij handhaving
 besluit van . . . . .''
 |ï
 Bedrijfsbureau (Bb)
 Algemeen
 Bb 01 Verlenen vergunning voor art. 160 Gemeentewet BenW medw. exploitatie
 het verrichten van
 graaMerk-zaamheden in
 gemeente-grond en Ieggen
 Ieidingen
 Begraafplaatsverordening, beheersverordeningen
 en Wel op de Iijkbezorging
 Bb 02 verlenen van het recht om Beheersverordening BenW medw. exploitatie
 te begraven op alg. begraafplaats
 begraafplaats N.H. Kerk 2010 /
 Ned.Heœormde Kerk / Beheersverordening
 Eikenhof alg. begraafplaats
 Eikenhof 2010
 Bb 03 uitgeven huur- en Beheersverordening BenW idem
 algemene graven en alg. begraafplaats
 verlengingen N.H. Kerk 2010 /
 Beheersverordening
 alg. begraafplaats
 Eikenhof 2010
 Bb 04 openen, sluiten en ruimen Beheersverordening BenW idem
 van huur- en algemene alg. begraafplaats
 graven door aangewezen N.H. Kerk 2010 /
 personeel Beheersverordening
 alg. begraafplaats
 Eikenhof 2010
 17
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 Bb 05 afwijken tijdstip van Beheersverordening BenW medw. exploitatie
 begraven alg. begraafplaats
 N.H, Kerk 2010 /
 Beheersverordening
 alg. begraafplaats
 Eikenhof 2010
 Bb 06 toestemmen voor het Voorschriften voor- BenW idem binnen
 plaatsen van voorwerpen werpen en beplanting richt-
 en beplantingen op N.H. Kerk 2010 / idem Iijnen
 grafruimten Eikenhof 2010
 Bb 07 toestemmen tot het ruimen Beheersverordening BenW idem binnen
 van graven op verzoek van alg. begraafplaats richt-
 rechthebbende of Eikenhof 2010 Iijnen
 belanghebbende
 Exploitatie
 Bb 08 vaststellen gymroosters ad. 160 Gemeentewet BenW idem
 Bb 09 in gebruik geven van art. 160 en 171 BenW technisch beleids-
 accommodaties als Gemeentewet / BW medw./ medwr
 omschreven in programma exploitatie
 2.3 en 3 van de begroting
 Bb 10 voeren van art 160 en 171 BenW en idem
 correspondentie met Gemeentewet burge-
 betrekking tot meester
 ingebruikgeving en verhuur
 programma 2 van de
 begroting
 Geo-informatie
 Bb 1 1 beheren basisregistratie art. 2, 40, 41 en 42 BenW coörd. Geo-info./
 van adressen en Wet BAG allround spec.
 gebouwen Geo-info.
 Bb 12 opnemen definitieve art. 7 Wet BAG idem idem
 geometrie
 Bb 13 inschrijven art. 10 tweede Iid Wet idem idem
 brondocumenten BAG
 Bb 14 afstemmen registraties met Art. 15 Wet BAG idem idem
 brondocumenten
 18
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 Bb 15 verstrekken gegevens Art. 31 Wet BAG idem coörd. Geo-info./
 aan Dienst voor het allround spec. Geo-
 Kadaster en openbare info.
 registers
 Bb 16 verlenen inzage en Art. 32 Wet BAG idem idem
 verstrekken gegevens op
 verzoek
 Bb 17 wijzigen resp. opnemen Art. 39 Wet BAG idem insp. Bwt / coörd.
 authentieke gegevens GeNGIS / allr.
 spec. Geo-info.
 Bb 18 toekennen / wijzigen ad. 3 Verordening idem coörd. Geo/GIS /
 huisnummers straatnaamgeving en allr.spec.Geo-info.
 huisnummering
 Marktzaken (Marktverordening)
 Bb 19 verlenen ontheffing art. 3.6 Iid 3 BenW marktmeester
 innemen standplaats tot
 sluitingstijd markt
 Bb 20 toewijzen dagplaatsen art. 2.11 BenW idem
 Bb 21 toewijzen art. 2.12 BenW idem
 standwerkerplaatsen
 Bb 22 verlenen ontheffing ad. 3.4 lid 1 BenW idem
 verplichting innemen
 standplaats
 Bb 23 gelasten direct vedrek art. 4.4 BenW idem
 vergunninghouder bij
 overtredingen en/of
 wangedrag
 Bb 24 inrichten markt + art. 1.5 Iid 1 en 2 BenW idem in samen
 branche-indeling spraak
 met
 marktcie
 Bb 25 verlenen vergunning art. 2.5 BenW bureauhoofd Vh / advies*
 innemen standplaatsen medew. Openbare brand-
 orde en veiligheid weer
 Bb 26 inschrijven wachtlijst art. 2.7 BenW marktmeester
 Bb 27 tijdelijke vervangen art. 3.4 lid 2 BenW bureauhoofd Vh / advies
 vergunninghouders medew. Openbare markt-
 orde en veiligheid meester
 Bb 28 verbinden van art. 2.5 BenW idem
 voorschriften aan gebruik
 geluidsapparatuur
 eadvies brandweer in geval van gebruik ve|arming-, verlichting-, bak- en kookinstallatiets)
 19
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 Bb 29 verbinden voorschriften art. 3.7 Iid 1 onder g BenW bureauhoofd Vh / adviese*
 aan gebruik ve|arming- + Iid 2 medew. Openbare brand-weer
 toestellen, verlichting-, orde en veiligheid
 bak- en kookinstallaties
 Wegebruiksvergunning noodzakelijk
 Onde-ijshuisvesting
 Bb 30 afrekenen voorzieningen Verordening BenW bureauhoofd Bb
 programma huisvesting voorzieningen
 van scholen huisvesting
 onderwijs
 Bb 31 goedkeuren art. 16 Verordening BenW idem
 bouwplannen tot voorzieningen
 f 50.000,00 huisvesting
 Bb 32 goedkeuren art. 16 Verordening BenW afdelingshoofd Bz
 bouwplannen van voorzieningen
 ç 50.000,00 tot huisvesting
 f 100.000,00
 Bb 33 verhuren / in hfdst. 5 BenW medw, exploitatie
 medegebruik geven van Verordening
 schoollokalen voorzieningen
 huisvesting
 3.2
 Bureau Vergunning
 en handhaving (Vh)
 Algemeen
 Vh 01 verlenen vergunning art. 2.1.2.1 APV burge- beleidsmedw. advies:
 voor optochten meester Veiligheidszaken / evene-
 medw. Openbare menten-
 orde en veiligheid / commissie
 jur. medw. Bwt (evcie)
 t. hç. r7.1|.
 burge-
 meester
 Vh 02 afhandelen kennisgeving art. 2.1.2.2 APV burge- idem
 betoging meester
 Vh 03 verlenen vergunning ad. 2.1.3.1 APV burge- idem advies
 voor feesten en meester ev.cie
 wedstrijden
 Vh 04 verlenen vergunning art. 2.1.3.1 APV burge- idem advies
 voor muziek, meester ev.cie
 vedoningen
 Vh 05 verlenen vergunning art. 2.1.3.1 APV burge- idem
 voor bos en strandlopen meester
 20
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 Vh 06 verlenen vergunning ad. 2.1.4.1 APV BenW beleidsmedw. advies
 tijdelijk plaatsen Veiligheidszaken / burhfd.
 aankondigingsborden medw. Openbare Re
 orde en veiligheid /
 jur. medw. Bwt
 Vh 07 plaatsen van voorwerpen ad. 2.1.4.1 APV BenW idem advies
 op, aan of boven de bur.hfd
 openbare weg Re / Brw
 Vh 08 verlenen vergunning art. 2.2.2 APV burge- idem advies
 evenement meester ev.cie
 Vh 09 toestemmen tijdelijk ad. 2.4.2 APV BenW idem
 aanbrengen geschriften,
 afbeeldingen of
 aanduidingen op of aan
 de weg
 Vh 10 verlenen vergunning ter art. 2.6.2 APV BenW idem advies
 beschikking stellen milieudnst
 vuurwerk, dan wel ter
 beschikking stellen
 aanwezig houden
 Vh 1 1 verlenen ontheffing art. 2.6.3 APV BenW idem advies
 bezigen van vuurwerk Brw
 Vh 12 verlenen ontheffing voor art. 5.1.2 APV BenW idem idem
 parkeren voeduigen
 Vh 13 aanwijzen art. 5.1 .3 APV BenW idem idem
 weglgedeelten) waar
 geen voertuigen mogen
 worden verhandeld
 Vh 14 verlenen ontheffing voor art. 5.1.3 APV BenW idem idem
 aangewezen
 weggedeelten
 Vh 15 verlenen ontheffing voor ad. 5.1.4 APV BenW idem idem
 defecte voertuigen
 Vh 16 verlenen ontheffing art. 5.1.6 APV BenW idem idem
 parkeewerbod caravans
 e.d.
 Vh 17 verlenen ontheffing ad. 5.1.7 APV BenW idem idem
 parkee|erbod
 aanhangwagens
 Vh 18 verlenen onthe|ing ad. 5.1.8 APV BenW idem idem
 parkeren
 reclamevoeduigen
 Vh 19 verlenen ontheffing art. 5.1.9 APV BenW idem idem
 parkeren vracht-wagens
 l grote voertuigen
 21
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 Vh 20 verlenen ontheffing art. 5.1.11 APV BenW beleidsmedw. advies
 rijden in Veiligheidszaken / Brw
 groenvoorziening medw. Openbare
 orde en veiligheid /
 jur. medw. Bwt
 Vh 21 collecterooster art. 5.2.1 APV BenW idem
 Vh 22 verlenen ad. 5.2.1 APV BenW idem vlgs
 collectevergunning rooster
 Vh 23 toestemmen houden art. 5.2.1 APV BenW idem
 kledinginzamelingen
 Vh 24 toestemmen kampvuur art. 5.5.1 APV BenW idem t.k.n. aan
 politie
 Vh 25 verlenen ontheffing voor art. 5.8.2, Iid 4 APV BenW idem
 rijden met voeduigen op
 strand
 Vh 26 verlenen ontheffing Art. 5.9.1, Iid 3 APV BenW idem advies
 verbod kamperen buiten Brw
 een kampeederrein
 Vh 27 opleggen dwangsom / art. 125 BenW idem
 aanwijzing ex art. 65 Wet Gemeentewet / 5:32
 kinderopvang Awb
 Vh 28 uitoefenen van Gemeentewet BenW -executieve identiek
 bestuursdwang m.b.t. art. 125 / a|4.5:21 politieambtenaren aan
 wegslepen en bewaren ev. Awb / regiopolitie mandaat
 van voertuigen Wegenverkeerswet Kennemerland / Verkeer
 1994 art. 170 t/m KLPD 02
 174 / Awb afd. 5.3 / -buitengewoon
 Besluit wegslepen opsporings-
 voertuigen ad. 5 / ambtenaren
 Wegsleep- gem. H'kerk
 verordening werkzaam als
 parkeercontroleur,
 -marktmeester,
 -buudmeesters
 gem. H'kerk
 -directeur Berging-
 bedrijf A. v.d. Eng /
 door hem aan-
 gewezen mede-
 werkers Wh bedrijf
 Vh 29 besluiten tot toepassen artikel 125 BenW / beleidsmedw. einformeer
 bestuursdwang/opleggen Gemeentewet 5.21 / burge- Veiligheidszaken / portef.hdr
 dwangsom mb.t. APV 5.32 Awb meester medw. Openbare
 en Wet op de orde en veiligheid /
 kansspelen jur. medw. Bwt
 22
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 Handhaving
 kpqd.,yëp (EO| rfp yqqqhqr,ipû,in,jq E'l l.'!ëë èë t è ttEllt è ) èi è ( tjiùiàqlpg y ë ( y è) E ) Eëè è ,'y i) .E); op |àjq ijà .rè( t (y E()j ë iiiàq tidétàrtq ë l;Ej)ë(j ë 'jy ,ytiljltëë yë-tààr |E; )èj!,.y'ë ylq E (
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 ir. ;ë. l E è ikévpqgàhàlà i E ë l ë ë r qi E|E|E. E ë .èl; E è ( è ; Eë ë ë E ë àù |h ë i i ( ë è rë. ë' E|E E E ë E) ë ë E è ë è tiç tipj . E è
 Vh 30 Sluiten van een gebouw, artikel 87 Woningwet BenW beleidsmedw. *informeer
 terrein of e| Veiligheidszaken / portethdr
 medw. Openbare
 orde en veiligheid /
 jur. medw. Bwt
 Vh 31 waarschuwen art. 125 BenW / idem Widem
 vooruitlopend op Gemeentewet 5.21 / burge-
 besluitvorming toepassen 5.32 Awb meester
 bestuursdwang/opleggen
 dwangsome
 Vh 32 horen aanvrager, ad. 4:7 en 4:8 Awb BenW / idem
 geadresseerde of derde- burge-
 belanghebbenden voor- meester
 afgaand aan beschikking
 Vh 33 besluitvormen toepassene artikel 125 BenW / idem einformeer
 bestuursdwang/opleggen* Gemeentewet 5.21 / burge- portef.hdr
 dwangsom 5.32 Awb meester
 Vh 34 kennisgeven* van adikel 4:14 Awb BenW / idem *idem
 redelijke termijn burge-
 meester
 Brandveiligheid / Brandbeveiligingsverordening
 Vh 35 verlenen vergunning voor Art. 2 BenW beleidsmedw. advies
 inrichtingen en het Brandbeveiligings- Veiligheidszaken / brandweer
 verbinden van verordening 2010 medw. Openbare
 voo|aarden orde en veiligheid
 / jur. medw. Bwt
 Vh 36 aanschrijven tot Art. 7 BenW idem idem
 maatregelen in bossen e.d. Brandbeveiligings-
 verordening 2010
 Vh 37 afhandelen van meldingen Art. 2.12 Besluit BenW idem idem
 en opleggen van brandveilig gebruik
 voo|aarden bouwwerken
 Vh 38 besluitvormen toepassen artikel 125 BenW / idem *informeer
 bestuursdwang/opleggen Gemeentewet 5.21 / burge- podefhdr
 dwangsom op grond van 5.32 Awb meester
 besluit brandveilig gebruik
 bouwwerken / brand-
 beveiligingsverordening
 2010 / Wro /
 bestemmingsplan*
 23
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 Detailhandel (Winkeltijdenwet|erordening winkeltijden)
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 Vh 39 verlenen vrijstellingen / Ad. 2, 3, 4, 6, 7 en 8 BenW beleidsmedw.
 ontheffingen Verordening Veiligheidszaken /
 medw. Openbare
 orde en veiligheid
 / jur. medw. Bwt
 Drank- en horeca (Drank- en Horecawet)
 Vh 40 verlenen vergunning voor art. 3 BenW idem advies
 verstrekken politie
 alcoholhoudende drank
 Vh 41 verlenen ontheffing art. 35 burge- idem advies
 verstrekking meester politie
 zwakalcoholhoudende
 drank tijdens bijzondere
 gelegenheden van tijdelijke
 aard en evenementen
 Fysieke omgeving (We1 Algemene bepaling omgevingsrecht)
 Vh 42 vooroverleggen, ad. 2.1. Iid 3 Wabo BenW medw. Wabo / jur.
 beoordelen vragen omtrent medw. Bwt
 omgevingsvergunning en
 beoordelen sprake v.e.
 vergunningvrije activiteit
 Vh 43 verrichten van alle ad. 3.3 en ad. 3.5 Iid 1 BenW idem
 benodigde voorbereidings- Wabo
 handelingen / het voeren
 van correspondentie
 tijdens / na procedure
 aanvraag niet zijnde
 besluiten in zin van Awb
 Vh 44 kennisgeven aanhouden art. 3.3 en art. 3.5 lid 1 BenW idem
 (artikel 3.6, Iid 1 Wabo) Wabo
 van beslissing op aanvraag
 Vh 45 kennisgeven aanhouden art. 3.4, lid 1 Wabo BenW idem
 van activiteit slopen tijdens
 procedure
 omgevingsvergunning
 Vh 46 toepassen doorbreking art. 3.3, Iid 3 en Iid 6 BenW idem
 aanhouding en art. 3.5 Iid 3 Wabo
 24

<SCANSEQUENCE> - Scanpagina 23 van 39

Regelgeving - 29831



yè
 /
 R E G E L l N G M A N D A T E N 2 0 1 1
 kqid. .èë l.öikèàkijyitj bàvùàjààkià ùtpiàkl|g ëièèE) (ëèè ë ë ëEè ) ëë) ) ë Ei é/à|jà ë y ë!; èëk|rààj|ti|ë (è ) i ë ë ë ytir àw ë t ëë j yy|q è y
 ( ( : . é ... . : ( j ( j : . . . . ' ' . . . . . . . . ( : ( . . . . : . . j . . ( . : ( . : . . . ( ... . . . . . . . . j . j j j : é j . . . ( . j . . j . . . . . . . . ( : j . . . . . . . . . . : . é j ' . . ( . . . . j . . j . ( . ( j ' . . . . . . . . . ' ... . . ( é . . é . ( . . . ( . j : . . . . . . . . . . . . . . ( ( . . j j . j . . . . . . . . . . é . j j . é . . : ( . . . . . : . . : j : . j . . ( . j . ( j . j . . . . . . . j j . j j j . j . . . . |' j j
. . . . . . j . j ( . ( . . . . . j ( . . . . . . . . . . j é . . . . . . .
 hr. E ,E E i l ! in l ,E è l !)j( ; E è l( )ë,(è( , , ë E ë q è ( è ) .è ( ë E . '( )ë E) l ë ë ,. lëjl ë ( ( ! ) q ( ( ; ùixààp ë E ( ,' (,! , lq ëE' E (,E,ë ,' è, t ( ,E.E,ë, 'që ë. ) i ë i ë, qlichting .Eè'.,è( )
 Vh 47 wijzigen op aanvraag al art. 2.31 en 2.33 BenW medw. Wabo /jur.
 Wabo dw Bwt
 dan niet ambtshalve en me .
 intrekken
 omgevingsvergunning
 Vh 48 verlengen beslistermijn art. 3.9, lid 2 Wabo BenW idem
 (max. 6 wkn)
 Vh 49 beslissen op aanvraag ad. 2.1, ad. 2.2 (in BenW idem
 omgevingsvergunning verordeningen
 (incl. afwijzing daarvan) genoemde
 voorbereid vlgs reguliere activiteiten) en 2.4,
 alsook uitgebreide ad. 2.5 (twee fasen),
 1
 procedure ad. 2.10 (weigeren),
 art. 2.1 1 (weigeren),
 art. 2.12 (ontheffing
 en tijd. ontheffing
 bestemmingsplan /
 beheersverordening),
 ad. 5.1 en 5.2 Wabo
 Vh 50 intrekken art. 5.19 Wabo BenW bel.medw. hand-
 omgevingsvergunning of having/ jur. bel.
 ontheffing medw. hand-
 having/ jur. medw.
 Bwt
 Vh 51 beschikken al dan niet over ad.l 5.2, ad. 5,17 en BenW idem
 te gaan tot bestuurs- 5,23 Wabo juncto
 rechtelijke handhaving en hfdstk 5 Awb
 daarmee samenhangende
 besluiten ta.v.
 omgevingsvergunningen
 Vh 52 beschikken omtrent art. 5.37 Awb BenW idem
 invordering dwangsom
 Vh 53 onmiddellijke art. 6.2 Wabo BenW idem
 inwerkingtreden
 handhavingbeschikking
 Groenvoorziening
 Vh 54 aanschrijving tot het art. 2.1.5.1 APV BenW Buudmeesters /
 snoeien van bomen en bel.medw. Hh /
 struiken medw. Hh /
 medw. Bwt
 1
 als art. 3.10 van toepassing (uitgebreide proc.) na instemming van college on|erpbesluit waaftegen geen zienswjzen zijn
 ingebracht of na Instemming van college aangaande de afhandeling van ontvangen zienswijzen en/of na afgifte van verklaring
 geen bedenkingen
 25
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 Vh 55 verplichten tot herplanten art. 4.3.7 en 4.3.8 BenW bel.medw. Hh /
 van bomen e.d. APV jur. bel.medw. Hh
 en jur. medw. Bwt
 Kansspelen
 Vh 56 verlenen art. 30 Wet op de burge- bel.medw.
 aanwezigheidsvergunning Kansspelen meester Veiligheidszaken /
 speelautomaat medw. Openbare
 orde en veiligheid /
 jur. medw. Bwt
 Vh 57 verlenen Ioterijvergunning Wet op de BenW idem
 Kansspelen
 Openbare weg en bepalen sluitingsuur (ApV)
 Vh 58 verlenen vergunning voor art. 2.3.1.2 burge- idem advies
 gebruik openbare weg meester weg-
 t.b.v. terras beheerder
 Vh 59 verlenen vergunning voor ad. 2.1.4.1 Iid 1 BenW idem advies
 gebruik openbare weg weg-
 t.b.v. beheerder
 informatieverstrekking
 Vh 60 vaststellen sluitingstijd ad. 2.3.1.3 burge- idem
 meester
 Vh 61 afwijken sluitingstijd art. 2.3.1.4 burge- idem
 horecabedrijven meester
 Straathandel (Standplaatsverordening)
 Vh 62 verlenen vergunning art. 3, Iid 1 BenW idem adv. weg-
 innemen standplaats beheerder
 /adv. Brw*
 Vh 63 verstrekken art. 8, lid 1 BenW idem
 vergunningsbewijs
 Vh 64 inschrijven op wachtlijst al't. 4, Iid 1 BenW idem
 Vh 65 toestemmen bijstaan door ad. 11, Iid 2 BenW idem
 derden
 Vh 66 verlenen vrijstelling art. 13, Iid 1 BenW idem
 verplichting innemen
 standplaats
 Vh 67 verlenen vergunning art. 13, Iid 2 BenW idem
 tijdelijke vervanging
 Vh 68 verlenen vrijstelling van art. 20 standplaats- BenW idem
 diverse verplichtingen verordening 2010
 eadvies brandweer in geval van gebruik ve|arming-, verlichting- bak- en kookinstallatiets)
 26
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 3.3 Bureau Beheer en onderhoud (Bo)
 |egen
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 Bo 01 aansluiten op riolering art. 160 Gemeentewet BenW bureauhoofd Bo
 Bo 02 behandelen verzoeken art. 160 Gemeentewet BenW bureauhoofd Bo
 klachten en opmerkingen
 t.a.v. openbare ruimte
 Bo 03 doen van aangifte diefstal Wetboek van burge- beheerder/opzicht
 of vernieling van stra|ordering meester er
 gemeente-eigendom
 Bo 04 tijdelijk afsluiten van wegen Art. 34 besluit adm. BenW Bureauhoofd z.s.m. geef
 en plaatsen van bep. inzake Bo/Re/ medew. kennis aan
 verkeerstekens wegverkeer piketdienst Bo BenW /
 informeer
 Brw /politie
 /buurt-
 meesters
 /ambulan-
 cedienst/
 evt. OV-
 bedrijf
 Bo 05 verlenen ontheffing zwaar art. 149 BenW hfd Dienst
 transpod Wegenverkeerswet Wegverkeer
 1994 jo. Art. 9.1
 Regeling voertuigen
 Bo 06 nemen verkeersbesluit, Art. 18 BenW techn. belmedw. na overleg
 genomen voodvloeiend uit Wegenverkeerswet Realisatie kjur. met
 het Verkeersstructuurplan medw. Vh korpschef
 of op verzoek burger betrokken
 regionale
 politiekorps
 Bo 07 besluiten tot plaatsen van artls en 18 Wegen- BenW bureauhoofd Bo i.o.v.
 verkeersteken volgens verkeerswet 1994 / art bureau Sz.
 model E6 bijlage 1 RVV 12 BABW advies
 1990 politie /
 GGD
 Bo 08 verlenen ontheffing - art.87 Rvv 1990', BenW idem
 geslotenverkl. - verord. ontheffingen
 - bepaalde wegen; geslotenverklaring
 - Voorweg 87 Voorweg
 Bo 09 verlenen ontheffing art. 87 Rvv 1990 BenW idem
 berijden van wegen met
 breedtebeperking
 Bo 10 aanleggen en veranderen art. 2.1.4.2 APV BenW idem
 van weg / beschadiging
 Bo 11 aanschrijven tot schoning art 4.4.8.1 APV BenW idem
 waterloop
 27
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 3.4
 Buudgericht werken (Bw)
 a ë u q y ë.u is ; y . ëy o y yy yx uyu y y y qyy yj y yg y yyuuu suo y ë j jouuauayjx yë y q j g y sxz ëy yj ëyyë ja
 Maid y ë ! E Uiiqcnàjt! qj bj Lf Uejci! là ) tty Ynaj I|j ë j y ( jEëy y ), al yëy ; cpy ejvj jyyej Huy y E y ë y ja y jojy ly yuy yey lcy al roy y yj j ) y j yjy u wy y; yj y j ë j ) j ja yj
 (. ( .: ( . .j '. , t )(. . .:7 ... te .. l E '. è ) : . j ' @ . . è : . .. . . ). ( .. . i. :. ) , .: t .ë . . .. ( j... .:.. :.j . ...: .. ..( y t .. ë : .( ) .. . ë j j .y . ( . j. .) ... . , ë ., . ( ë .. E . .. j . . ..: ( . ). : . (... . j .E .: ( . .... . :.. .. E . . : . E . , . .. , , . . .. . . . . . . . . . . . . . .
 èè |||'k|ë ||k'. -k - ) . ë...-ë -ë..) (-èë.. ...E ) .i .E. . . l ë E p . . : ë ë. ë ) t ë .ë.. ) .. t E ë. ( .ë'; ë. . ë ë .. .. - '...E. i.. .-.'.- .r.t.-..ë- -. ..-. .. q - - . . .. ... t ë.E..ë -.ë - -. ....ë. (.ë ë ë ë- . - - - - ë . .. - . -- ë. -. -..- . .-. ..-....:. ë ... k . .| t ) k...è-E ) r ë|..E. --..ëtE.ëë ë: E.è .ri ) -. -ë !E .. ...L - . -. . ... ë ë. E. (. ë ë. - - . . . : l ë. j
- . .(. . . ë.- .ë r . ë ( r. -| ë.. )è. ... ! ||||||| ||:- ||||||i ;|||||| ||||||ë ||;|||. - ë .è -. .- - .i. - . !..r .. - .. .- ; .... ....... ..-ë.) -.. ..--..r ë. ...- r ( ; .- ... y ....... -ë. --. -. ë... . .- -. ë ..ë .....-. (. .- .. ë - i ; . -. - ...) ........ -... . - |l |i ,||||||. . ||,.|| |||| |i ||,.|| ||||||| ).. ...è.è. i... t ..t .E i( .-ë ë ..
 Bw 01 uitoefenen bestuursdwang Gem.wet art. 125 BenW -buudmstrs gem.
 m.b.t. ve|ijderen en H'kerk / activitei-
 opslaan van in strijd met tenbegel. Alg.
 APV op openbare weg fietsafhandel-
 aanwezige fietsen centrale
 Bw 02 voeren van correspon- art. 160, Iid 1, onder a BenW buudcoördinator
 dentie m.b.t. buurtbeheer- Gemeentewet
 aangelegenheden
 Bw 03 doen van aangifte diefstal Wetboek van burge- buudmeester
 of vernieling van strafvordering meester
 gemeente-eigendom
 28
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 4
 AFDELING STADSZAKEN (Stdz)
 4.4
 Bureau Stadsdiensten (Sd)
 k jj y j ùyjyjjjjçjjjEë j qjyyl ( j yjEjrj ja ( ëë ja t ë Etj jjjjjjj j y j jyj|jëy jjj |ë jj j q y ja gutjjj j y;E j j y ëjë j kàjjjjàjjj j y r y ( ijl E E E ty ë E( (j ( j E
 è à , jr, . , , . . r ,. i)'ë,g',y,ëj,)|.ëjgjyjyè.ë;yy .yëyj , .yèj ryyjrrgyyy.rj,,,,y ,ëjyyjj yy jj.ylyyr,lyë ja ,y.jë 'j,, (jyyr,y,..(kà,j,g,yjyq)yyy,.,.i,ëyy jy(,yj,,jgyy,),(,yë,yy.. y.,,ë,y.,(,r,.y ,jg ),,ë,yë,ë();,y,),ëy.yëè,y'rè,. ,j, ,Lô;L è, rr,) .,ëkyjj,)jè.ëyè
 èièlèè è . |7è,ièè è èè' 'i tjè: jaèitj 'ërti: . ë,, ë,y . . y ë,gy ygr. j . r ., ë ) ujg . g, r,,, ëj.. . y,y , , r te y ,ë ,,( . ,q ,ë. y,iiqhiinj ..r y.'j.i
 pr. i : .ëë .', àètààj , . ,. . ( .
 Sd 01 verkopen van grond BenW medw.grondzaken binnen
 door de
 raad vast-
 gestelde
 exploitatie
 bereke-
 ning
 zonder
 bijz. voor-
 waarden
 Sd 02 verpachten van gronden Boek 7, titel 5 BW BenW medewerker idem
 voor één jaar grondzaken
 Sd 03 verhuren van grond Boek 7, titel 4 BW BenW medewerker idem
 grondzaken
 Sd 04 uitgeven snippergroen art. 160, Iid 1 e BenW medewerker idem
 2 G tewet grondzaken
 kleiner dan 250 m emeen
 Sd 05 ondertekenen van ad 171 , tweede Iid burge- medewerker
 contracten ter uitvoering Gemeentewet meester grondzaken
 van beslissingen o.b.v.
 deze regeling genomen
 Sd 06 verlenen ontheffing van art. 160, Iid 1 e BenW medewerker idem
 verplichting tot Gemeentewet grondzaken
 zelfbewoning en verbod
 op doowerkoop woningen
 o.g.v. de in de Alg. voorw.
 voor uitgifte van gronden
 genoemde omstandig-
 heden te toetsen en te
 verlenen
 Sd 07 -ondedekenen notariële -art. 171 Burge- medw. grondzaken / volmacht
 akte Gemeentewet meester medw. notaris- not.kant.
 -art.10:1 1 en 10:12 BenW kantoren Janssen & na vooraf
 Awb Van Commenée, verkregen
 Lautenbach - schrift. /
 H'kerk, Maatschap e-mail
 Batenburg, B'wijk toestem-
 ming
 bureau Sd
 29
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 4.2
 Bureau Strategie en beleid (Sb)
 Cultuurhislorie
 -. t;;..;;, . . . . . . . . .. ... . . . .(. . - .. .. .. . ..-.. . .. . . . . . .. . . .. . . . -. .q .... - .. .. .. . .. -. - . . - . . ..- . . . . . r - . è: . . . , . . ... . . --... . . .. .q. . .. ë . .. - , q... .... ë . . - - ... - . . - - .. ë . ë .. .... .-. ... . .. - - .. . . . . - .ë ë - . - . - - - - ..--. . ..:- .. - -- -..- .- ..-. . . .. q . ... .. . .. . - . . . . ... ... . - ë - - . . . ...... . ;-.ï - - . - . .- - q . .. r. .. .
. . . - q. -
 .- è .|. . - . ||||||f. - . - |||-||. - ||||||i. . ' ''')'( i.)' I ) - j te -|.- ' |.. .. . ||||||.. . '||||||.. .. |||-||. ||-|. ||,|| -bb|||-. ||ë - |||'||. . ||||||l .'.|.. ||||||iq à||é|''. - ||||||.' . . y,|||||;. . .. ||||||d ||||||.. ||-'||| |||||||. |1. ||||||i. . .... è' . è '.|. ||,..-. ' ||||||| |||'|| ||||||l |||||| || |||||||' ||||||i ..-). è.i ' j ) 1.. -.. i.. '..)'. ! .) .'ë .) -y'è ; E'-. è j'- -.'. (.. ë'èj t .'-ëèE.yE( '( (1. ').| . y
-.||||||,. .y|''|- .',|||||,. . '.||||||I 'd|||||I. - -y. ) (j. j 7) -( t..-.'ly .) .jE(. |||'||''|y . y y .(. |||||||y ..-.y ||k'||... .. t'|||-. y -. y|||||||yy -..j ,||:-..... |||||||y.y y ...||-- . j|j ||||||..y j.y'...-..y'-'.yl..('' .;) .)Eë ).t. t rt..'.'j è'-jè ) ë.j ). (y..y)...j lj.j. 'ï.-;|...ï.. . y .y||||||;y . y||||||,( ( . ||||--'.'y - t'..i )'è ë'.. ( è- è-y -' tlji.j.lyt è'.ëi-..j '..ry .t.i
 j : )' ( .. ) ( . :y .k. ... j j..( ( |q .è : j... j ..... .jë ..... ). j. ... ...t j LL.L..L. t i ( .... . ë. j ..j (. i (..j. .. i. .t . .) ..:. ... . yj .. ëj .jj j...(. te . j. j. ) :.y j t... j.. j. )....jyy t (. .y:....(.j jj. (.. Ej ..jt j.. jj. : .j yj :j. .. .j.. .jE (.. ((.:......y..((:...jy..y.yEj..j .) .)t. j.:jyj..:( j..j ::( y..jjj...jj.jj..j .gj.g...:,.g....jy....j:: jy.yt.. (gg..j( .y .j.j .. ....... .y . .j g j .... .. .j . ..j
.j jy ..jj. .j .. ||||||j. y . |||,: |||||||jy ....|( j ë .( (.. ë ë ... .j ( ( . . y j. . y .y.j g ( . . .j y. .. j j j.. .. y y..j .. . ... yj j j..y. g y j jy.. g. y, . yjjjj ygjy.j tjjyyytgj. ..j y. j .j. gj.j.j y. j.yj.. j ...,j |j |j ||||||.: yë ..||,,|kë ( |||y |j ||,,|| ||||||j. ( ë. .ë .y(..... .j.....j...j.y..j..j :. y .j.,. j
 . .). ||||||| ||.' -; .. ; - . .. . . . ë -| .p; .. .- ...-...è.. ..ë .E -. ) r | k -.-...- j - --.- .-. ë.) r ë - t. - -...) ë.ë.g - ).ë j. - --. ë ë ). ( r.. ëë .. ë. ; t. y -. . , .. .t -. --). ë .; .ë . | ..... .. -. .; ....( ë. - .( ... - .. .. .q. - -. . -. --. ë... - - ....... ... - ë - . . ..rë ...)-.. . ....ëë.r -...i..- ). t--.)- -.......ë. . . - .. . . ë ë. . .. . (. ... - ë. .. ..ë ... ë. . t.. . . . . . . i .. . .
||||||L. ||-||| ..ë ë .. ( ) ë - . ë . ë ë .. . ... .- t..ë .. - r... -. . .. .. - ..ë - . ( . - . . . . . - . . . . . . - . . . . . ( . .. . . .
 Sb 01 verlenen en vaststellen subsidieverordening B&W beleidsmedewerk
 onderhouds- en gem. monumenten er A en B
 restauratiesubsidie e.a. Heemskerk 2010
 Sb 02 vaststellen Monumentenwetjo B&W beleidsmedewerk
 - arch. buronderzoek', hfd 6 er A en B
 - arch. progr. v. eisen; E|goedverordening
 - plan van aanpak AO;
 - onderzoeksrapport IVO;
 - onderzoeksrappod DO.
 Ruimtelijke ordening
 Sb 03 uitoefenen digitale j 1.2 Bro BenW jur. plan.
 verplichtingen van bel.medw. RO
 ruimtelijke plannen
 Welzijn / onderwijs
 Sb 04 uitoefenen uitvoerings- art. 45, 46, 47 en 90 BenW beleidsmedewerk
 bevoegdheden rondom Wet kinderopvang er A en B
 melding en registratie
 Sb 05 beslissen op subsidie- Subsidieverordening BenW beleidsmedewerk
 aanvragen en voorschotten 201 1 er A en B
 Sb 06 vaststellen definitieve Subsidieverordening BenW beleidsmedewerk
 subsidies en resewering 2008, er A en B
 batig saldo Subsidieverordening
 2011
 Sb 07 horen subsidieaanvrager art. 4:7 Awb BenW beleidsmedewerk
 bij afwijzing er A en B
 Sb 08 intrekken en wijzigen art. 4:48 en 4:49 Awb BenW beleidsmedewerk
 subsidieverlening er A en B
 Sb 09 verlenen, vaststellen en Wet Inburgering + BenW BenW van
 wijzigen van subsidie voor Subsidieverordening Uitgeest
 maatschappelijke 201 1
 begeleiding vluchtelingen
 30
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 M|qd , ' omqqhrijyipù bqyowàhqid ; jrpnààlp; è ) i E E E Bqypwà ;ë(g ëinytà, pt|çi? i ' . j jië è'rty yrfè|r yj E yE ë E E
 , ylr r ë q è ë , ë . E ë . y,y ja y y' ër; (, q E ' (j j ,j ë E ( y y.,. (., ) , , j j . , ,y ). è( ë ja tlqyi.ë j tyë , y .( y ëyy yr ( .j y qy ë,,, (i y(( E; ë,j j ,, q , y j y
 hr, . è r ë ' E ë; ë è ' ë i . ' ë, i , ë E t ' . , l ë ùrtgaàn, . E l ë ' i ; E, , ë ' , ë Iichii g è
 Sb 10 onderhandelen, voeren Wet Inburgering + BenW BenW van
 correspondentie, horen Subsidieverordening Uitgeest
 aanvrager, aangaan van 2011 +
 uitvoeringsovereenkomst Algemene wet
 voodvloeiend uit bestuursrecht
 bevoegdheid Sb 09
 Sb 11 ondedekenen Subsidieverordening burge- beleidsmedewerk
 uitvoeringsovereenkomst 2011 + meester er A en B
 ogv bevoegdheid Sb 09 ad. 171 Gemeentewet
 Sb 12 verlenen, vaststellen en Subsidieverordening B&W directeur
 wijzigen van subsidie voor 2008, Welschap
 activiteiten tbv brede Subsidieverordening
 school 2011
 Sb 13 ondedekenen Subsidieverordening burge- beleidsmedewerk
 uitvoeringsovereenkomst 2011 + meester er A en B
 art. 171 Gemeentewet
 Sb 14 verzoeken tot inzage Subsidieverordening BenW financieel
 administratie van 2008, medewerker +
 instellingen Subsidieverordening beleidsmedewerk
 2011 er A en B
 Sb 15 aanwijzen toezichthouder art. 4:59 Awb BenW bureauhoofd Sb
 31
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 AFDELING STAF
 5.1
 Bureau Afdelingszaken (Az)
 Bezwaarprocedure (Awb)
 kààd è ömséààjûjà; ë tiè è è è ! E E è E lùrùhà|ùj t ) ' ë ë è ; E ' éjtààjà TE èë! (i..ë kààiààyà? , ëè itèè) ë (yyt E l,ièE E#ààjjéàijàg
 . ë . t'. . . j j ë . y E 7 . . l .. . ' . 'ë ë . . , ( ... . . ...,' .. .(. y. . ..)..j .. ( ' . .. . , ( .ë è j j ' j ë è ( ).. j' q' .'. . . ..) ë ( ( è j ë )'. g . ' ;'. . ' ( .' .. t i . '. .' j . , ë . .. . (. . . q . ë ; ) ) . ( .. è ! E . ' '. . ; . j ). .... , .'t ë ( y ë ..) ,'. .. . . , . ,' ..' . .' . , j i ( ë .t ' .' ..' ' t ! ë ., ..'t ( .. .E ....y '. ,' ..(.j j y j j . j q .jë.j jt. ,.j .t j k j j.y. ë(E .) è '. E. . .. E 'è
l E '.' , . . . ' .. . . ). ' .). ., .. . . ..
 ' E . . i . i. ë ) : t .' |||||, ,.||||, |ik-|,z ,|||||h d||||,- ||||||| d|||||. . ||-.|| |||||,: |i d||||| .- .-.. . ..- .ë -y .t .. .- ..ï .- ... ..(. - -.. .- ë y ë j ( - ë ë -.. - .ë ..- .-.ë ). r . t ...E ( ë .- . .r -.... .( y ë . .. .. . E- . . |. .- i. E- ë. ë - -.ë. ë .-. ë -.ë ë.... .... ...) .( E.. ë .. ) .y ) ( - t.... t'.ë te '... . -.-. in ë .ë ..i(||||, ||.- ||||||l ||||||| ||||||j |||.|1. -.. -ë . .( t ... ... .. j
- ( -r .( ë. .-t- y.y ..; . .ë . .. ë (. y..-...( i- E... (.. . ë.. . ..) , .... ... .ë . .- . ..... -- r .; .q ...ë.. ë . ë ) ë!.-- .ë t ; t -....1 ë.. !. r. t-... è)......( E' .i l ) )'.t -..ëë -;-.'ïï.L1 y-.l .ë t ë..t .( . .r i l ) è;. ( Eë .'....ë (. . ë ) r . ...... .E. ë..
 I'lr'p è ' , , ,ë ,,ë , , , ë ., i .
 Az 01 sturen ontvangstbevest. art 6:14 Awb burge- (adm.) jur. medw.
 dan wel mededeling meester/
 BenW
 Az 02 in gelegenheid stellen art 6:5 en 6:6 Awb idem jur. medw.
 bezwaarschrift aan te
 vullen
 Az 03 nemen verdagings- al 7:10 en 7:24 Awb idem idem
 besluiten
 Az 04 nemen beslissing op Art. 6:6 en 7:13 idem bur.hfd Az
 bezwaar indien deze zesde Iid Awb
 -conform advies van
 comm. Bezwaarschriften-
 niet-ontvankeljk of
 ongegrond Iuidt
 Az 05 bekendmaken van art 3:40 e.v. Awb idem idem
 beslissing op bezwaar
 Az 06 besluiten tot vergoeden ad 7:15, Iid 2 Awb idem idem
 kosten bezwaarschriften
 Az 07 nemen van beslissingen Art 7:13 Awb idem jur. adv. P&O
 omtrent het inschakelen
 van adviescommissie
 personele aangel.heden
 Arbeidsvoo-aarden
 Az 08 uitvoeren van aanvragen Avr hfdst 4a/ BenW afd.- / bunhfd onder-
 op grond van het beleidsregels mand.
 cafetariamodel (verlkoop uren/ bur.hfd.
 fietsplan/ Az
 vakbondscontributie
 Az 09 verlenen vakantieverlof / Avr hfdst 6 idem idem
 uitbetaling ervan; vakantieverlof-
 calamiteiten- fzorgverlof, regeling (incl.
 (onlbetaald buitengewoon beleidsregels)
 verlof, zwangerschaps-/ Wet arbeid en zorg
 bevallings-/vakbond-/
 ouderschapsverlof en
 adoptie-/pleegzorgverlof
 32
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 Bezoldiging
 Mààù èë '6|jéàtljikttj è lè t Fëi ilè j ' ) @ 7(E llëi ëjrèpjjjàj |E, y Ej () E l'. ë yjlr; ) |IE é; ùéjà E; ë irE i rë |àràjtjfjj yy! E ) è l y E ) $; àérèi! y i E ( j|è yy
 . . r( E . 'ë E,, ëë ë yt iltë ërqëëpi ët .kj .y,,i .ë ëè ,y E Er q ,( y jyg yè j jl) Ejè yj , yy,ë y,yyyyy,yl,ëyyëqyyyyjy.q.,,qëj.qyyy, t y y j ( yy(ë.;)y)t y', j j yjylyrytèj ( , Y; ) . t qy ,.ë( ) . E ë !.1 ); ë; ë (qly,y ëy ë .rë . ,yy(. .y .ë ë, èyërg, ('j t 'j j yy' jlrgryljëë',y ) ,jkqyë.ëryëëëtëëjnèë' ,è ; i ', yii '
 l i ( ) j
 i nr. ' bè ùèjàhèl |E '' '..E () (ë ë ,( ( ë , , . . ë ) ë , ( prjàài ëè Ei è E E te ., Eëë'( i, ëq ë (il EE ' E ë ë . ëëë 1 g (,ë ,
 Az 10 inpassen in salarisschaal, Avr hfdst 3 + art. 7:3, BenW afd.-/ bur.hfd uitgezon-
 toepassen salariskoding/ + art 15:1:28/ derd de
 Ioon- doorbetaling bij Bezoldigingsregeling/ griffier
 ziekte/ beslissen over toe- Reg. FuBe + FuWa/
 kennen toelagen, richtlijnen
 vergoedingen/gratificaties (ambtslgratificatie
 idem t.a.v. bunhfd idem idem afd.hfd
 idem t.a.v. afd.hfd idem idem gemsecr
 Disciplinaire- en ordemaalregelen
 Az 11 disciplinair straffen, Avr hfdst 16 idem gem.secr.
 vooralsnog zonder
 consequenties voor
 functie, bezoldiging,
 arbeidsduur of
 vakantieaanspraken
 Functiebeschrijving en |waardering
 Az 12 vaststellen van functie- Avr hfdst 3/ idem idem uitgezond
 beschrijving / -waardering Regeling FuBe en erd die
 en in- en samenstellen FuWa van de
 waarderingscommissie secretaris
 en griffier
 In diensl name
 Az 13 vrijgeven van vacatures Beleidslijnen idem afd.- / bur.hfd
 Az 14 aanstellen medewerker Arb.vwd reg. (Avr) idem afd.- / bur.hfd uitgezond
 wo. vaststellen van hfdst. 2, 3, en 4 erd de
 arbeidsduur + bezoldiging Bezoldigingsregeling griffier
 / Reg. FuBe + FuWa
 idem t.a.v. bunhfd idem afd.hfd
 idem ta.v. afd.hfd idem gem.secr.
 33
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 Ontslag
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 Mgnà, ö|à|àtilglik E èè E .Ei l è i l lE Eëè k/ààààiau E ë iEè iè ë ë l éèkoicà ë. |è E ë ër|àhààtatis èi)Eë ë in ëëëè; èè li Ei||èki.|ëlèlrirèrEiè.ë'ëlë
 ' ' ' t '.( ' E , . jé:j jjgj' .)i); 4j;;' ' kjji jjyj' E kjjj. . jjjèkjjj. 'j kjjj. . E . k E. ë j ' j ( ( j. j j t . è .yë ...j . ( ; ë . E E . . . '. ) ) , '. (. .' k. E .ëë 't ).( ë q . j .' j E ë , .'.j . j 't ., ..., . ., ...q.tj '(... ..j j .y....j.t t..y .(.. .., |:jj.j|. . . .. . 'ëjyj' |E . ' y ( . j y (.. . , q .jë.. j ë. .. ,. .( ( ë ë ( '. t.. . ..' j te y.'.)... (. gt.'jl ( '.,'.j .'..' '.j'i.. ' E j ë . t ). ë.. :.. . ' | . .
E ë i ë j.(. j )E q j .'è
 ,n-, ,,. , ., ,, ,,,,.,,,.. ,.,. ,,.. ,.,,,. ....,,,....,.,,,,.,,..,,,,..,,.,,,,,.,,.,, .,,. ,., k- ....,,. , ,,.,,.,,.,,.,,.,,..,, .,.. , .,,,, ..,,,àài,àj.,,,,,,..,..
 Az 16 beslissen omtrent ontslag a. art. 8:1 CAR/LAR BenW afd- ybunhfd uitgezon-
 (op verzoekl; derd secr.
 b. art. 8:2 (o.p.); / griffier
 c. ad. 8 : 3 (f . p. u .) ;
 d. art. 8:5 (medisch)
 idem t-a.v. afd-hfd idem gem-secr.
 Opleidingsfaciliteiten
 Az 17 besluiten op aanvragen Avr hfdst 17 idem afd.- /burhfd.
 opleidingsfaciliteiten Opleidingsplan
 Overiqe rechlen en plichlen
 Az 18 besluiten inzake Avr art 15:1:6, 15:1b idem idem onder-
 nevenwerkzaamheden en 1 5:1:3, 15:1 :16 en mand.
 pers. gebruik goederen + 15..1..23(*.1) bur.hfd.
 diensten / dragen
 uniform/dienstkleding,
 vergoeding schade aan
 kleding / uitrusting
 Az 19 vaststellen beoordeling Avr art 15:1:15/ 17 idem gem.secr.
 medewerker / opleggen Regeling personeels-
 v.e. woonverplichting beoordeling
 Reiskosten
 Az 20 toekennen vergoeding Avr 15:1:22/ 15:1..24/ idem afd.- /burhfd.
 reis- + verblijfkosten voor Regeling reis- en
 dienstreizen en verblijfskosten /
 verplaatsingskosten Avr hfdst 18 regeling
 (woon-werkverkeer e.d.) woon-werkverkeer
 Sociaal Statuut
 Az 21 instellen herplaatsing- Sociaal Statuut 2005, idem gemsecr.
 commissie en inrichten 4:1',
 herplaatsingprocedure
 alsmede treffen van Avr 8:4/
 flankerende maatregelen Sociaal Statuut 5:3
 34
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 5.2 Bureau Facilitaire zaken (Fz)
 Algemeen beheer
 iù|hà . ,ù|kéà/ljklhj ; è i! è ' ë '' i l t 'è. .ë ( ë,ùfàhùkl|i y 'è '() l !' ,')'' ; ëy ),è .éétèèpà . yi ytèë è' rkàhààùqi? ,èë;'r',ë'yE'(y'i.l i '. iëlè 'tj'èè 'y è, i (
 ) : : ( ë ) Er ( ( ( i ë E ë ë r E) : : E E ë , ' ; ( : : j j ( j ë è i è i :( E ! j ! i : E E E : :: lyj (ë qt j j yy :y: j j j ë E j :y y y t g ( ( j : E i j j ( : : y ( j y : : j ( y j y: j : : : i jj : ) y ( : : t j in : y ë ,: j j j jjy ë j j :j j j j j j j j : ja ( j j g j j j E:( y ë ) y ( ë ( qi : : |.) k : j : ) : (j jyy y t r )
 . |r|)k ,-. . .' . . .' . '. .' . . i |||)| d||s| ||-''. '||)'. . ,||!| ||:|l ||:|l ||ï)| IEE|| l 4|||1 . è. . ë . . . . i è'i '. ! ë ). . ë ë . t.. '. '.). '. .) ... . '.. .') ,....'. (') ,. ..'.'. t '..'.. è.... t .,',. . te ë . ...t è- . . ë . i . . .ë .. . .. . . . ..ë. ; . ) ë . '. | '. | i t r , . .'. .) . .. ..... , . , ... . è '|. . |-.||||| .||,| IEE|| |.. .. .. , , .,.t .. ..i... ) .. , : ë..ë. . .ë . .. .t ,.. .) . ,. ..t...... ..... ..
ë.., .. r .. .ë . . t..ë ... . . . . . . . . ..... . ) ,ë ) . , ,. .. ë ; , .. . t. .ë . . ,.... . ... . . .. |r |. c ||.1. ||: | n ||||l . '..' .... . .è . ë . '. .. .
 Fz 01 ontvangen en tekenen besluit burge- medewerkerts)
 van/voor ingekomen informatiebeheer meester Facilitaire zaken
 fysieke poststukken Heemskerk 2006
 (incl. aangetekend) art. 9
 Fz 02 openen van ingekomen Art. 74 Gem. wet burge- medewerkerts)
 post meester Documentaire
 informatie-
 voorziening (Div)
 Fz 03 verzoeken tot informatie Archiefwet 1995 BenW medewerkerts)
 uit archief Documentaire
 informatie-
 voorziening (Div)
 Fz 05 inschrijven en inzage Wet kenbaarheid BenW coördinator DIV +
 geven in het gemeentelijk publiekrechtelijke archiefspecialist
 beperkingenregister en beperkingen Wkpb beheerder
 bijhouden van dit register
 Fz 06 doen van aangifte diefstal Wetboek van burge- buudmeester /
 of vernielîng van strafvordering meester bureauhoofd Fz
 gemeente-eigendom
 Fz 07 dragen dienstkleding Avr 15:1 :16 BenW bureauhoofd Fz
 5.3 Bureau Financieel administratieve zaken (Faz)
 Algemeen finanoieel beheer
 Faz 01 doen van betalingen in Ad 160 BenW medewerker Faz
 opdracht van Gemeentewet
 budgethouders
 Faz 02 oninbaar verklaren Art 160 BenW bureauhoofd Faz advies van
 invorderingen tot Gemeentewet budget-
 f 2.500,00 houder;
 -rapp. via
 begrotings
 wijz. of
 jaar-
 rekening
 Faz 03 verzenden herinneringen Art 160 BenW bureauhoofd Faz
 en aanmaningen Gemeentewet
 35
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 û.|pd: ö||éàktènù ë ( ' è , ' . è . ' i' ' grppàrà. I|g , ë ( , 'i )',,è, àègèwà y ) m|rà,|ùri? ' in . l . ( ëj (,) 7#,t r? ày er yj,t è.iy ) y
 ' . j j .( . j . : : . . . . . . j . . : . j j . . .. t . . . . . . ja . . . . . j . . j g . j j . . . . . . . ... .. . j . tgyj |. ( . . . . . . . . y. j j j . ( jt y.t.-.j. ..j jyjj. jt ( ..j j j g : g j j jy. jj.jj ja ..j jyl j jy .. .j .....j j .. j. yj .( | j jg;j j| j| j j.| jjjj . . g . .j
 ùr. i ) ë bevùqjààeià E ë . , ). E , , E ë ( E jaan , ) , ..E , , ) ë ë
 Faz 04 treffen privaatrechtelijke Al't 160 BenW bureauhoofd Faz advies van
 invorderingsmaatregelen Gemeentewet budget-
 houder
 Faz 05 vedegenwoordigen van Ad 171 Burge- bureauhoofd Faz /
 gemeente in financiële Gemeentewet meester medewerker Faz
 rechtsgedingen
 Garantie seldlening
 Faz 06 besluiten tot wijziging voormalige BenW bureauhoofd Faz
 hypotheek wegens Rijksregeling
 ontslag hoofdelijke deelneming in
 aansprakelijkheid / garanties woning-
 omzetting geldlening ed. gebonden subsidies
 inzake eigen woningbezit
 Bemeenlelijke belastingen
 Faz 07 - opleggen en art. 231 Invorde- financieel/admini-
 ondedekenen van Gemeentewet + rings- stratief
 dwangbevelen, Ioon- en Invorderingswet ambtenaar medewerker Faz
 overige medewerker
 inkomensbeslagen', belasting
 - afhandelen overige deurwaarde
 correspondentie
 Faz 08 - beslissen op bezwaar- ad. 231 heffings- medewerker WOZ
 en verzoekschriften en Gemeentewet + ambtenaar
 bekendmaken van deze Invorderingswet +
 besluiten. Algemene wet inzake
 - ondedekenen van deze rijksbelastingen +
 besluiten; ad.l, 2e Iid Wet
 - ondedekenen stukken waardering
 inzake het verkrijgen van onroerende zaken
 inlichtingen als bedoeld in
 het aanwijzingsbesluit
 inlichtingenverplichtingen
 - afhandelen van overige
 correspondentie
 Faz 09 - beslissen op aanvragen art. 255 Invorde- medewerker
 van kwijtschelding van Gemeentewet + rings- betaling,
 gem. belastingen lnvorderingswet ambtenaar handhaving en
 - afhandelen van overige kwijtschelding (Wi),
 correspondentie afd. Klanbtzaken
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 M|nj, ùmàçhtijyii; Ei è Et è; ) è ! 8 !è iEtè lëè ùfàhàkjaà l è ë' E è ! ) ) léàkàèùà è i E |àààâiakik rli lEEèlè èi; (i ljkàé- . q
 ( gj jjj ja ( | E ( ë ( (è è l (; @ èj ë ë j yè è DE ( ( ë è ) E k j j j j TE E è
 nr. l E è! bey g e ë è ( ë E ' orga n ( ë ë E( ' ' '. ë içht n
 Faz 10 - nemen en art. 231 en 255 BenW Kwaliteitsmedewer
 bekendmaken van Gemeentewet + ad. ker bureau
 besluiten op een 26 Invorderingswet Bedrijfsvoering,
 beroepschriû 1990 afd. Klantzaken
 kwijtschelding
 gemeentelijke belastingen
 - afhandelen van overige
 correspondentie
 37
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 6
 Bestuur- en managementondersteuning (Bmo)
 Concernzaken
 kààà r ,ö|?éàiijytij ' ' ëëj,j . ) ylè.'yyèyyyëyy.ëy.. j.)'.ë' tj çj yhùqfàj è . .'ë ) , . ' . ( r|té|kàèjà ); .)èyi.', lë' 'k|hà|i|ik?ël', (yyë.ëë'qëë'y ! tjj .t.,j tttr pà, r ' . ,' g
 . .' . i ' . . '. ' .( ' '' .. ! . j.'. . ' . : ... . . :. ' ('(.' t. . ..: . ..) : . . j : ( . . . .. (. ja j j j .... j j . yjyj y y.g.j.jj... ... ( . .j . ..l... ..... . y. j y .... k : j ..y ( . : : y . ... :j. .. .. ..j . .j . . . ( . .t ë ( . . . . y : .. ..:.... . . j. :..... j .. .. . . ( k . j :: . .) j '. j.(. j . j. ..g... . ..... .. y. j .... . . . .. . j. . y .k. ja j j j ..j.j . . j k j.;j ja j .j.yjj : . j j . .. j j .
 àc . ë ë . beyùàgàhèll ' ë këE..ë ë' . ëqë ,( . ! . . . ùrjààn ë i . .ë yë. .E. . ë. . ë ëë . ë ë.ë q pc g
 Bmo beleggen van overtollige Treasury statuut BenW podefeuillehouder
 01 financieringsmiddelen tot Financiën
 een bedrag van
 ç 30.000.000,00
 Openbare orde en veiligheid
 Bmo doorvoeren van art. 3, eerste Iid Wet BenW ambtenaar
 02 redactionele wijzigingen/ rampen en zware rampenbestrijding
 actualisaties in het ongevallen
 rampenplan en
 actualisaties van de
 deelplannen
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<SCANSEQUENCE> - Scanpagina 37 van 39

Regelgeving - 29831



Nè
 /
 R E G E L I N G M A N D A T E N 2 0 1 1
 7
 POLITIE
 k|nà: ! i. öœé|hrijyjii àqyùàùàhpià, '.. èçàqàél|j .;t(ë,. ' è ëè.l. ëë ' èë ||kàpgà ë'ëëg ' ' yy: t M .|n.d.|iàr|p. , al 'rè l rèty) 'fpès (('r ë y.èr yië
 è ( ' E ( ' ( E E ( . y q ' ë ( k , E è ë ' ',y t ,y ë j ( ë ë , ) , ( y y ' y y y , j è y y' j ( , ( j y y Er ( y , i j ' j' 'y E, , ', ( l y ( y j E ' j y ( , 'j è ë y '4|1 è ti E a' 'ani l l è ' q ) ( y . y. j al è ,j y , E ,, y 'y j , ( i, E ! è E , y, . y in ë ( è y i ë . . jjcjjjg 'g , ,, j ly j y ' j
 nr E , j , . . è . , , ( g ( ë ë
 Ver- besluiten tot aanstelling als Ad. 56 BABW en burge- procescoördinator
 keer verkeersregelaar par, 4 en 6 Reg. meester verkeer
 01 verkeersregelaars
 Ver- besluiten tot wegslepen en Wegenverkeerswet BenW -executieve politie- is identiek
 keer bewaren van voertuigen 1994 art. 170 / ambtenaren aan
 02 Gemeentewet regiopolitie mandaat
 ad. 125 / Kennemerland en Vh 30
 Awb afd. 5.3 / KLPD
 Besluit wegslepen -buitengewoon
 voertuigen ad. 5 / opsporings-
 Wegsleep- ambtenaren
 verordening gem. H'kerk
 werkzaam als
 parkeercontroleur -
 marktmeester
 -buurtmeesters van
 gem. H'kerk
 -directeur
 Bergingsbedrijf A,
 van der Eng en de
 door hem
 aangewezen
 medewerkers van
 dat bedrijf
 39
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 8
 MILIEUDIENST
 k. àpà, ' ) ömqéàtijyiij bàûàiùàiéià ù. kàiààiàù l . |/. è. .ègà '| 'itjàààkr . è l ètl è ( ëëi, kààààiàt? ( . 'ly j è', in ë,ëë irààr r .: y
 ' . ' ' ' .. ë ( è . t .. ( '.., ( .. '..' ') , '... .. , y . (. ( ë , . E è E ( '. .. .. . ' . . ( ' ... ' l t ' ,. ; .' ( .E. . E ) ë : : . .. .E : .j ' , . g . ' j : . ' ... . : : y .E. i . :. . ( ( '. L'...jjL .(' .( @ .. .t.. .ë. j' è; E E ( ' j t .( ' .q . . ë . ' ( .. E' è .. . . .. ' . ' | '. . . .: t . . .... : . . .'. . ..'.. .' ë |' .....' ,(. .... ....,k .' '. : è .. '. : j ( .' j ( .j t '. ' .. ' .. y t .: .'. ).. ) ': 'j. ' : ( ' .( .
.( ( t. .. : .. .. .. . ( . ' ) . : . ) .. y |. .... '|.. 'E.| . ....,.' . l (
 1* ||'|l |:- l ' ' . ' ' . ' , è E '. . ) ( . ' . . ' . . t ë ', ( . E ë . ... , ; , . . . è. .E , .. . .. . E , . ... ( . , . ( ' (. E. . .) ( .. . .. ... E E , . E . ' . ' . , '.q E. . , , k. E (.. ..... ..... E. :. DE ). i ., ) , . .. E . . ë . i . , ,. . ||||| ||-| |||| || .||'|1 . . t . . . . ||'||'|p ||||| ||'|k ||||1 ||| |||.|||||. |'' | ||||| . .. q ( 'ë .. .. ; . . . ; . . ë. ë .. . .. ë . ë. . . . .. ( . .ë. . . , ë . ( .. ., . .
. . . . . | | ||.|| |||l |. | ||| ||||| . , .
 Md 01 bestuurlijke transactie- BenW secretaris-directeur
 transactiebevoegdheid besluit Milieudienst
 Heemskerk Milieudienst Ilmond
 Md 02 mandaat ontheffing Wet Wet BenW idem
 vervoer gevaarlijke stoffen vervoer
 gevaarlijke
 stoffen
 Md 03 handhavingmandaat Wabo, BenW teamleiders idem
 Milieudienst llmond artikel 5.2, Milieudienst
 Wet milieu- Ilmond
 beheer
 hfdst.l8,
 Awb afd.
 4:1, titel
 4.4, 5:2/5:3
 Md 04 aanwijzingsbesluit Wabo, Wet secr.-dir. medw. milieu-
 toezichthouders gemeente milieu- Milieu- beheer, techniek,
 Heemskerk beheer dienst jur. medw.,
 hfdst 18 / Ilmond teamleider techniek
 Awb, afd. / secretaris-dir.
 5:2
 Md 05 nemen van handhaving- bouw- BenW teamleiders secretaris-directeur
 besluiten met betrekking stoffen- Milieudienst Milieudienst
 tot bouwstoffenbesluit- beslult Ilmond llmond
 bodem- en oppewlakte- bodem- en
 waterenbescherming oppervlakte
 waterenbe-
 scherming
 Md 06 handhavingmandaat niet besluit BenW teamleiders idem
 inrichtingsgebonden mobiele Milieudienst
 mobiele puinbrekers brekers Ilmond
 bouw- en
 sloopafval
 Md 07 indienen zienswijzen Wet milieu- BenW idem
 milieueffectrapportage beheer
 (MER) en vergunning-
 procedure warmtekracht-
 centrale Corus
 Md 08 nemen en ondertekenen Besluit BenW teamlelders idem
 van handhavingsbesluit bodemkwali Milieudienst
 bodemkwaliteit teit en Awb Ilmond
 Milieudienst Ilmond
 40
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