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Mandaatoverzicht Klantcontactcentrum 
 
OVERZICHT VAN BEVOEGDHEDEN BETREFFENDE DE SECTOR KLANTCONTACTCENTRUM BEHORENDE BIJ HET MANDAATBESLUIT VAN 

 

1. BURGEMEESTER EN WETHOUDERS 
2. BURGEMEESTER 
3. DIRECTEUR ALGEMENE ZAKEN 
4. SECTORMANAGER KLANTCONTACTCENTRUM 
5. TEAMLEIDER BURGERZAKEN 
6. TEAMLEIDER SERVICE & INFORMATIE 
7. TEAMLEIDER VERGUNNINGEN EN LEEFOMGEVING 
8. SPECIALIST BURGERZAKEN 
9. MEDEWERKER AANVRAAG EN ANTWOORD A/B/C BURGERZAKEN 
10.MEDEWERKER AANVRAAG EN ANTWOORD A/B SERVICE & INFORMATIE 

11.MEDEWERKER AANVRAAG EN ANTWOORD A/B/C WERK, INKOMEN EN ZORG 

12.MEDEWERKER AANVRAAG EN ANTWOORD A/B/C VERGUNNINGEN EN LEEFOMGEVING 

 

Team Burgerzaken 

 

Mandaten 

Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

1. Benoemen buitengewone ambtenaren 

van de burgerlijke stand (BABS). 

Artikel 1:16 van 

het Burgerlijk 

Wetboek  

College van 

B&W 

directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken 

 

2.1. Bijhouding van de GBA 

persoonsgegevens 

Wet GBA  

 

COLLEGE VAN 

B&W 

directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C  

2.2. Afgifte van gewaarmerkte et BA/GBA COLLEGE VAN directeur sectormanager/ 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

afschriften uit de GBA 

persoonsgegevens/Verstrekking van 

gegevens uit de GBA. 

Privacyreglement  B&W teamleider 

burgerzaken / 

teamleider S&I/ 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken  

Service & 

informatie  

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

 

= 2.2 

    

2.3. Beslissingen over  

a. Niet of niet geheel gevolg geven 
aan een aangifte; 

b. Afwijken van gegevens betreffende 
de burgerlijke staat/niet aanmerken 

van een document als akte; 

c. Niet opnemen gegevens 
nationaliteit; 

d. Ambtshalve aangiften; 
e. Onjuiste gegevens of strijd met 

openbare orde; 

f. Niet voldoen aan een verzoek als 
bedoeld in artikelen 79 tot en met 

82. 

g. g. verzoeken verwijdering gegevens, 
geheimhouding, verbetering, 

naamgebruik, inzage    

Art. 78 t/m 83 Wet 

GBA 

COLLEGE VAN 

B&W 

directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

3.1.  

a. In ontvangst nemen van de aanvragen 
voor nationale paspoorten, 

reisdocumenten voor vluchtelingen 

en reisdocumenten voor 

vreemdelingen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Art. 26 

Paspoortwet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Burgemeester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

directeur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

teamleider S&I/ 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

Service &  

Informatie 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

b. Verstrekken van nationale 
paspoorten, reisdocumenten voor 

vluchtelingen en reisdocumenten voor 

vreemdelingen. 

Art. 40 

Paspoortwet 

Burgemeester directeur 

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

teamleider S&I/ 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

 

c. Vaststellen identiteit aanvrager 

reisdocument 

Art. 28 

Paspoortwet 

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

teamleider S&I/ 

specialist 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

 

Service & 

informatie  

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

d. Uitreiking van reisdocumenten Art. 42 

Paspoortwet 

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

teamleider S&I/ 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

Service &  

Informatie 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

e. Termijnverstrekking reisdocument Art. 42 

Paspoortwet 

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

teamleider S&I/ 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

vraag en antwoord 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

A/B/C burgerzaken  

 

 

 

Vervallen 

    

 f. Weigering of vervallenverklaring 

van reisdocumenten 

Art. 41 

Paspoortwet 

 

Burgemeester directeur 

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

 

g. Inhouding van reisdocumenten Art. 43 

Paspoortwet 

Art. 44 

Paspoortwet 

Art. 55 

Paspoortwet 

Burgemeester 

 

directeur 

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

teamleider S&I/ 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

 

Service &  

informatie 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

3.2. 

a. Aanwijzen personen die bevoegd zijn 
tot het verrichten van de 

 

Art. 78 

PUNPaspoort 

 

Burgemeester 

 

 

directeur 

 

 

sectormanager/ 

teamleider 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

handelingen die bij of krachtens de 

Paspoortwet zijn voorgeschreven 

 

b. Aanwijzen autorisatiebevoegden 
reisdocumenten 

 

 

c. Aanwijzen ambtenaren om zendingen 
van reisdocumenten, 

bijschrijvingsstickers, 

identificatiekaarten en 

aanvraagformulieren in ontvangst te 

nemen 

 

d. Aanwijzen beveiligingsfunctionaris 
die belast is met het beheer van en 

het toezicht op de naleving van de 

beveiligingsprocedure. 

 

e. Aanmelden van een uitgiftelocatie 
aan het agentschap BPR 

 

 

f. Vastlegging tijdstip waarop zending 
wordt afgeleverd 

uitvoeringsregelin

g Nederland 2001”. 

 

Art 79 PUNArt 81 

PUN 

 

 

 

 

 

Art. 93 PUN  

 

 

Art 83 PUN 

 

 

Art 84 PUN 

 

 

 

 

 

 

Burgemeester 

 

 

 

Burgemeester 

 

 

 

 

 

 

Burgemeester 

 

 

 

 

Burgemeester 

 

 

 

Burgemeester 

 

 

 

 

 

directeur 

 

 

 

directeur 

 

 

 

 

 

 

directeur 

  

 

 

 

directeur 

 

 

 

directeur 

burgerzaken / 

teamleider S&I  

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken 

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken 

 

 

 

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken 

  

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken 

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken 

  

4.1. In ontvangst nemen van een 

verzoek tot een verklaring omtrent het 

gedrag 

 Wet justitiële en 

strafvorderlijke 

gegevens. 

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

antwoord A/B/C 

burgerzaken  

4.2. Adviseren Ministerie van Justitie 

(COVOG) i.v.m. de aanvraag van een 

verklaring omtrent het gedrag 

  

art 30 Wet 

justitiële en 

strafvorderlijke 

gegevens.  

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B 

burgerzaken 

5. Inwinning van gegevens uit de 

algemene documentatieregisters i.v.m. 

een verzoek tot verkrijging van het 

Nederlanderschap 

Artikelen art 16b 

Besluit justitiële 

en 

strafvorderlijke 

gegevens. 

 

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

 

6. 

a. In ontvangst nemen van 
optieverklaringen, 

naturalisatieverzoeken en 

verklaringen van afstand i.v.m. 

verkrijging en verlies van het 

Nederlanderschap. 

 

 

 

Rijkswet op 

Nederlanderschap / 

Besluit 

verkrijging- en 

verlies 

Nederlanderschap  

 

 

 

Burgemeester 

 

 

 

 

 

 

 

 

directeur 

 

 

 

 

 

 

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

 

 

 

 

 

b. Bevestiging van de verkrijging van 
het Nederlanderschap  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Adviseren betreffende verzoeken om 
naturalisatie. 

 

 

 

 

 

Burgemeester 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Burgemeester 

 

 

 

 

 

 

directeur 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

directeur 

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord C 

burgerzaken / 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B 

burgerzaken 

 

sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord C 

burgerzaken / 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B 

burgerzaken 

 

 

 

Geen wettelijke taak 

    

 vervallen     

9. Advisering betreffende verzoeken om Besluit Burgemeester directeur sectormanager/ 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

geslachtsnaamwijzigingen, c.q. 

geslachtsnaam- 

vaststelling. 

geslachtsnaam 

swijziging B 6 

oktober 1997) 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

 

10. Afgeven van Laissez-passer voor 

lijken. 

Int. Ovk. Vervoer 

lijken 26-10-1973, 

Trb 1975,95 

Art. 11 en 12 

Besluit op de  

Lijkbezorging 

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken  

 

11.1. Besluiten tot afwijking van de 

termijn voor lijkbezorging 

Art. 17 Wet op de 

lijkbezorging 

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken  

 

11.2.  Afgifte van verloven tot 

ontleding. 

Art. 68 Wet op de 

lijkbezorging 

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 



 10 

Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken  

 

12. De uitvoering van de 

rijbewijswetgeving voor zover het 

betreft de aan de Burgemeester 

opgelegde taken en bevoegdheden, 

inclusief het nemen van beschikking 

m.b.t. weigering van de afgifte en 

ongeldigheids- 

verklaringen van rijbewijzen 

 

 

Wegenverkeerswet 

Wegenverkeers- 

reglement 

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

n  en medewerker 

aanvraag en  

antwoord A/B S&I 

13. Verklaring onder ede of belofte Art. 36, tweede 

lid, onderdeel e, 

Wet GBA 

COLLEGE VAN 

B&W 

directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken  

 

14. Aangifte geboorte. Wanneer de tot 

de aangifte bevoegde of verplichte 

personen ontbreken of nalaten de 

aangifte te doen, geschiedt deze door 

of vanwege de burgemeester van de 

gemeente alwaar de geboorteakte moet 

worden opgemaakt 

BW 1:19e lid 5 Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

antwoord A/B/C 

burgerzaken / 

 

15. Aangifte overlijden. Wanneer tot 

de aangifte bevoegde personen 

ontbreken of nalaten binnen de in de 

Wet op de lijkbezorging gestelde 

termijn voor de begraving of 

verbranding de aangifte te doen, 

geschiedt deze door of vanwege de 

burgemeester alwaar de akte van 

overlijden moet worden opgemaakt   

BW 1:19h lid 3 Burge-meester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken  

 

16.1 Bevoegdheden van de burgemeester 

genoemd in de volgende onderdelen van 

de Kieswet: 

B Het Kiesrecht, E kieskringen, 

stemdistricten en stembureau’s, G de 

registratie bij aanduiding politieke 

groepering, H de inlevering van 

kandidaatlijsten, J de stemming, K het 

stemmen in een stembureau naar keuze, 

L stemmen bij volmacht, M stemmen per 

brief, N de stemopname door het 

stembureau, Y de verkiezing van de 

leden van het Europese Parlement 

Kieswet Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken  

 

 

 

 

 

 

16.2 Bevoegdheden van de burgemeester 

genoemd in de volgende onderdelen van 

de Kieswet: 

V het begin en de verandering in het 

lidmaatschap van de gemeenteraad en 

provinciale staten, W plaatsvervanging 

 Kieswet Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken 

     

16.4 Bevoegdheden van burgemeester en 

wethouders, genoemd in de volgende 

onderdelen van de Kieswet: 

B Het Kiesrecht, D de registratie van 

de kiesgerechtigheid, E kieskringen, 

stemdistricten en stembureau’s, G de 

registratie bij aanduiding politieke 

groepering, H de inlevering van 

kandidaatlijsten, J de stemming, K het 

stemmen in een stembureau naar keuze, 

L stemmen bij volmacht, M stemmen per 

brief, N de stemopname door het 

stembureau, Y de verkiezing van de 

leden van het Europese Parlement 

 Kieswet COLLEGE VAN 

B&W 

directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken  

 

16.5 Bevoegdheden van burgemeester en 

wethouders, genoemd in de volgende 

onderdelen van de Kieswet: 

V het begin en de verandering in het 

lidmaatschap van de gemeenteraad en 

provinciale staten, W plaatsvervanging  

 Kieswet COLLEGE VAN 

B&W 

directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

17. Wijzigen bijlagen  

privacyreglement GBA (Verbanden met 

andere gemeentelijke registraties, 

rechtstreekse toegang tot de GBA, 

verstrekking gegevens uit de GBA aan 

binnengemeentelijke afnemers en 

(vrije) derden) 

art. 88, 89, 96, 

100 Wet GBA / art. 

6 Beheerregeling 

GBA  

COLLEGE VAN 

B&W 

directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken 

18. Wijzigen procedures Wet GBA / PUN COLLEGE VAN directeur sectormanager/ 
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Bevoegdheid Wettelijke 

grondslag 

Oorspronk. 

Bevoegd 

Orgaan 

Mandataris 

 

 

Ondermandataris 

beveiligingsplan burgerzaken B&W  teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken 

19. Aanwijzen trouwlocaties Art. 1:63 BW (Gedelegeerd 

aan) COLLEGE 

VAN B&W 

directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken 

 

20. Beslissen op verzoeken om 

afwijking van de in artikel 8, lid 1, 

Reglement burgerlijke stand, genoemde 

uren. 

Art. 8 Reglement 

burgerlijke stand 

COLLEGE VAN 

B&W 

directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken 

  

21. Uitvoering naturalisatieceremonie Regeling 

verkrijging en 

verlies 

Nederlanderschap 

(RVVN)/ 

Besluit 

verkrijging en 

verlies 

Nederlanderschap 

(BVVN) 

Burgemeester directeur sectormanager/ 

teamleider 

burgerzaken / 

specialist 

burgerzaken/ 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B/C 

burgerzaken  

 

 

Team Vergunningen en Leefomgeving 
 

Mandaten 

Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

orgaan 

Mandataris Ondermandataris 
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Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

orgaan 

Mandataris Ondermandataris 
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Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

orgaan 

Mandataris Ondermandataris 

     

     

     

     

     

     

     

1. Vergunning of verlening van een vergunning 

tot tijdelijke verhuur van een leegstaande 

woonruimte  

artikel 15, lid 1 en 

lid 4 van de 

Leegstandswet  

COLLEGE VAN B&W Directeur  teamleider 

2. Het verlenen weigeren wijzigen of intrekken 

van een instemmingsbesluit ter uitvoering van 

werkzaamheden 

Artikel 5.4 

Telecommunicatie 

wet 

COLLEGE VAN B&W Directeur teamleider 

3. Het verlenen, weigeren, intrekken of 

wijzigen van vergunningen of ontheffingen op 

grond van de Algemene plaatselijke verordening 

Leeuwarden (APV) 

    

   a. verlenen/weigeren/   intrekken of 

wijzigen van vergunning (optochten, 

vertoningen en evenementen) 

Art. 2:25 a t/m f  en 

art. 1:6 APV 

Burgemeester directeur teamleider 

   b. verlenen/weigeren/ intrekken of wijzigen 

van vergunningen m.b.t. het gebruik van de 

openbare ruimte 

Art. 2:10 en art. 1:6 

APV 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 
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Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

orgaan 

Mandataris Ondermandataris 

   c. verlenen/weigeren/ intrekken of wijzigen 

van vergunningen m.b.t. het aanleggen, 

beschadigen en veranderen van een weg 

 

Art. 2:11 en art. 1:6 

APV 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

   d. accepteren of weigeren van een melding 

voor het maken, veranderen van een uitweg 

Art. 2:12 en art. 1:6 

APV 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

   e. verlenen/weigeren/ intrekken of wijzigen 

van ontheffingen i.v.m. geluidhinder 

Art. 4:6, lid 2 en 

art. 1:6 APV 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

   f. verlenen/weigeren/ intrekken of wijzigen 

van omgevingsvergunning voor het vellen of 

doen vellen van houtopstanden 

Art. 4:11 en art. 1:6 

APV 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

 

 

   g. verlenen/weigeren/ intrekken of wijzigen 

van vergunningen handelsreclame 

Art. 4:15 en art. 1:6 

APV 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

 

 

   h. verlenen/weigeren/ intrekken of wijzigen 

van standplaatsvergunningen 

Art. 5:18 en art. 1:6 

 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

 

 

   i. verlenen/weigeren/ intrekken of wijzigen 

van vergunningen voor het houden van 

snuffelmarkten 

Art. 5.23 en art. 1:6 

APV 

Burgemeester directeur teamleider 

 

 

   j. verlenen/weigeren/ intrekken of wijzigen 

van vergunningen voor het gebruik van openbaar 

water 

Art. 5:31a.2 en art. 

1:6 APV 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

 

 

   k. verlenen/weigeren/ intrekken of wijzigen 

van ligplaatsvergunningen  

Art. 5:31b.2, derde 

lid en art. 1:6 APV 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

 

 

   h. verlenen van ontheffing van het verbod 

om ten behoeve van publiek op te treden op of 

aan wegen of gedeelten daarvan als 

straatartiest, straatmu-zikant, 

straatfotograaf, tekenaar, filmoperateur of 

gids 

Art. 2:9 en art. 1:6 

APV 

 

Burgemeester directeur teamleider 
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Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

orgaan 

Mandataris Ondermandataris 

4. Afwijken van het in “aanwijzingsbesluit 

ligplaatsen, kaden en wallen 2005” genoemde 

lengtematen en afstanden 

Artikel 7 

“Aanwijzings-besluit 

ligplaatsen, kaden en 

wallen 2005”. In geval 

van bijzondere feiten 

of omstandigheden mag 

van de in het 

aanwijsbesluit 

genoemde lengtematen 

worden afgeweken, mits 

met ontheffing van de 

directeur van de 

dienst 

Stadsontwikkeling en   

-beheer 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

 

 

5 afgeven/weigeren gehandicapten 

parkeerkaarten en intrekken van gehandicapten 

parkeerkaarten 

BABW art. 49 t/m 55  COLLEGE VAN B&W directeur teamleider/ 

medewerker aanvraag 

en antwoord B/C 

 

6 verlenen van ontheffingen parkeerverboden RVV 1990 art. 87 COLLEGE VAN B&W directeur teamleider/  

medewerker aanvraag 

en antwoord A/B/C 

 

 

7Verlenen, weigeren, wijzigen van 

parkeervergunningen en abonnementen  

Parkeerverordening   COLLEGE VAN B&W directeur teamleider/  

medewerker aanvraag 

en antwoord A/B/C 

 

8verlenen/weigeren/intrekken 

gehandicaptenparkeerplaatsen algemeen/op 

kenteken (naam) 

RVV 1990 art. 26 

WVW 1994 art. 18 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

9Aanstellen van evenementenverkeersregelaars 

en intrekking van aanstellingsbesluiten 

Artikel 56, lid 1 

Besluit 

Burgemeester  directeur teamleider  
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Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

orgaan 

Mandataris Ondermandataris 

Administratieve 

bepalingen inzake het 

wegverkeer en artikel 

9 Regeling 

verkeersregelaars 2009 

10Verlenen van inzage in Register en 

Registratie; Het (tegen betaling van leges) 

verstrekken van: Informatie/afschrift uit 

Kadaster On Line; een gewaarmerkt afschrift of 

uittreksel van een in het gemeentelijk 

Register opgenomen brondocument of in de 

registratie opgenomen gegevens. 

Artikel 9 van de Wet 

op de Kenbaarheid 

Publiekrechtelijke 

Beperkingen onroerende 

zaken 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider/  

medewerker aanvraag 

en antwoord B/ C 

 

 

11. Vergunningen verlenen voor inzameling van 

geld of goederen als bedoeld in artikel 5:13 

APV 

Art. 5:13 APV COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

 

 

12. Ontheffing verlenen van het verbod(APV 

2.4.7a lid 1) de weg als slaapplaats te 

gebruiken en verder op of aan de weg een 

voertuig, woonwagen, tent of een soortgelijk 

of ander onderkomen als slaapplaats te 

gebruiken of daarin te overnachten dan 

gelegenheid daartoe te bieden 

Art. 2:47a lid 1 APV COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

 

 

13. verlenen/weigeren/ intrekken of wijzigen 

van een verklaring van geen bezwaar 

Artikel 148 juncto 

artikel 10 lid 1 

Wegen-verkeerswet 1994 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

14. Weigeren, verlenen en wijzigen van 

gebruiksvergunning + stellen van voorwaarden + 

correspondentie 

Artikel 2.11.1, 

2.11.4, 2.11.5, 2.11.6 

Besluit brandveilig 

gebruik bouwwerken 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 
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Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

orgaan 

Mandataris Ondermandataris 

15. Beslissing tot niet-ontvankelijk verklaren 

en een aanvraag om gebruiksvergunning niet te 

behandelen + daarmee verband houdende 

correspondentie 

Artikel 4.5 van de 

Algemene wet 

bestuurswet 

COLLEGE VAN B&W  directeur teamleider 

16. Afhandelen van een gebruiksmelding + 

stellen van voorwaarden  

§ 1.5 Bouwbesluit 2012  College van B&W Directeur Teamleider 

 

 

17. Verlenen en weigeren van ontheffing van 

het verbod vuur te stoken 

APV, artikel 5:34, lid 

1 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

18. Weigering/verlening/ intrekking ontheffing 

voor het verstrekken van zwak alcoholische 

drank bij bijzondere gelegenheden van zeer 

tijdelijke aard 

Art. 35, eerste lid, 

en art. 31 Drank- en 

Horecawet 

Burgemeester directeur teamleider 

 

 

19. Ontheffing verbod openstelling Art. 5, 7 en 9 

gemeentelijke 

Verordening 

Winkeltijden 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

 

 

20. Ontheffing in het kader van de Zondagswet Art. 3 lid 3, art. 4 

lid 2 en 3 Zondagswet 

Burgemeester directeur teamleider 

 

 

21. Het beslissen op aanvragen om een 

omgevingsvergunning, alsmede het beslissen op 

verzoeken om goedkeuring of toestemming op 

grond van de hieraan verbonden voorschriften, 

het opleggen van nadere eisen op grond van 

deze voorschriften en het beslissen op 

aanvragen om een ontheffing van deze 

voorschriften 

Art. 2.1, 2.2, 2.4, 

2.6, 2.10 t/m 2.22, 

2.27, 2.29, 2.31, 

2.33, 3.15, 3.23 van 

de Wabo 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

22. Het beslissen op aanvragen om een 

beschikking over de eerste of tweede fase 

Art. 2.5 lid 2 van de 

Wabo 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

23. Het beslissen tot het geheel of 

gedeeltelijk intrekken, wijzigen en verlengen 

Art. 2.31 en 5.19 van 

de Wabo 

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 
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Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

orgaan 

Mandataris Ondermandataris 

van omgevingsvergunningen en andere besluiten 

zoals bedoeld in de Wabo 

24. Het beslissen over het verlenen van 

toestemming om de omgevingsvergunning over te 

dragen 

Art. 2.25, lid 3,  

onder b, van de Wabo  

COLLEGE VAN B&W directeur teamleider 

25. Verlening en weigering vergunning 

uitoefening horecabedrijf, slijtersbedrijf en 

het verbinden van voorschriften of beperkingen 

daaraan. 

Art. 3 jo. art. 27 en 

art. 31 Drank- en 

Horeca-wet 

Burgemeester directeur  teamleider  

26  Verlening ontheffing van paracommerciële 

verordening  

Art. 4, lid 4 Drank- 

en Horecawet 

Burgemeester Directeur AZ Teamleider 

27 Bevestigen ontvangst aanvraag wijziging 

aanhangsel 

Art. 30a Drank- en 

Horecawet 

Burgemeester Directeur AZ  teamleider 

28 Wijziging en weigering aanhangsel   Art. 30a Drank- en 

Horecawet 

Burgemeester Directeur AZ  

teamleider  

29. Verlening en weigering intrekking 

ontheffing voor het verstrekken van zwak 

alcoholische drank bij bijzondere gelegenheden 

van zeer tijdelijke aard. 

Art. 35, eerste lid, 

en art. 31 Drank- en 

Horecawet 

Burgemeester directeur  

 

teamleider  

30. Verlening en weigering 

exploitatievergunning voor een horecabedrijf 

en een of meer bij het horecabedrijf behorende 

terrassen. 

Art. 2:28 jo. 2:28aa 

en art. 1:6 APV  

Art. 3 Wet Bibob 

Burgemeester directeur   teamleider  

31. Verlening en weigering terrasvergunning 

horecabedrijf 

Art 2:34b APV Burgemeester directeur  teamleider  

32. Verlening en weigering ontheffing van 

leeftijdseis en inrichtingseisen. 

Art. 2:28a, tweede 

lid, en art. 1:6 APV  

Burgemeester directeur  teamleider  

33. Verlening en weigering ontheffing 

sluitingstijd horecabedrijven. 

Art. 2:29 en art. 1:6 

APV  

Burgemeester directeur  

 

teamleider  
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Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

orgaan 

Mandataris Ondermandataris 

34. Verlening en weigering vergunning voor 

aanwezigheid speelautomaten. 

Art. 30b jo. 30e en 

30f Wet op de 

Kansspelen 

Art. 3 Wet Bibob 

Burgemeester directeur  teamleider  

35. Verlening en weigering vergunning voor 

kansspel waarvan de opbrengst enig algemeen 

belang dient tot een bedrag van € 4.500. 

Art. 3 Wet op de 

Kansspelen 

COLLEGE VAN B&W directeur  teamleider  

36. Afhandeling melding bijeenkomst voor het 

kleine kansspel. 

Art. 7c, tweede lid 

Wet op de Kansspelen 

COLLEGE VAN B&W directeur  teamleider  

37. Bevestigen ontvangst van aanvragen om 

vergunning dan wel ontheffing zoals in 

onderhavig mandaatoverzicht bedoeld 

Art. 160 Gemeentewet COLLEGE VAN B&W, 

Burgemeester 

directeur  Teamleider/ 

Medewerker A/ B/ C  

38. Verzoek om de voor het in behandeling 

nemen van een aanvraag noodzakelijke 

bescheiden aan vullen binnen een redelijke 

termijn. 

Art. 4:2 lid 2 Awb COLLEGE VAN B&W, 

Burgemeester 

directeur  teamleider  

39. Besluit tot het niet behandelen van een 

aanvraag. 

 

Art 4:5 lid 1 

Awb 

COLLEGE VAN B&W, 

Burgemeester 

directeur  teamleider  

40. Mededeling dat voor een bouwwerk geen 

omgevingsvergunning is vereist 

 

Artikel 2.1 lid 3 WABO College van B&W Directeur Teamleider 

41. Het benoemen van openbare ruimte en het 

nummeren van bouwwerken, gebouwen, complexen, 

afgebakende terreinen en ligplaatsen of stand-

plaatsen, het plaatsen van naam en 

nummerborden alsmede het stellen van 

uitvoeringsvoorschriften  

 

Verordening naamgeving 

openbare ruimte en 

nummertoekenning   

College van B&W Directeur Teamleider 

 

 

42. Verlenen/weigeren, intrekken, aan-houden 

en stellen van voorwaarden  tot in behandeling 

nemen van omzettings- of splitsingsvergunning 

Hoofdstuk 2  

Huisvestingsverordenin

g  

College van B&W Directeur Teamleider 
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Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

orgaan 

Mandataris Ondermandataris 

43. Nemen/weigeren van verkeers- 

besluiten en de daarbij behorende  

maatregelen 

 

Artikel 18 BABW jo. 

Artikel 12 t/m 27, 

WVW-1994 

College van B&W Directeur  Teamleider 

 

 
 
 
 
 

Volmacht/Machtigingen 

Bevoegdheid Grondslag Oorspr. bev. 

Orgaan 

Gemachtigde Ondergemachtigde 

Machtiging 

1. inwinnen van adviezen 

art. 8.7, lid 1 

Wet milieubeheer 

COLLEGE VAN 

B&W 

directeur teamleider  

Machtiging 

2. waarschuwingsbrieven met 

betrekking tot het verwijderen van 

de inboedel van de openbare weg na 

ontruiming van woningen 

art. 2:10 

Algemene 

plaatselijke 

verordening  jo. 

art. 125 

Gemeentewet 

COLLEGE VAN 

B&W 

directeur teamleider 

Machtiging 

3a. Verzoeken om inlichtingen uit de 

algemene documentatieregisters  

Art. 8 jo. 7 

Besluit 

inlichtingen 

justitiële 

documentatie 

Burgemeester  Zie overzicht 

gemachtigden 

Centrale 

Justitiële 

Documentatie 

Machtiging 

3b. Aanvragen verklaring omtrent 

gedrag 

 

Art. 2:28 en 

2:39c APV  

 

Burgemeester  

 

directeur  

 

teamleider  

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/B 
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Machtiging  

3c. Raadplegen register sociale 

hygiëne 

Art. 8, lid 5, 

Drank- en 

Horecawet 

Burgemeester Directeur 

AZ 

Teamleider 

vergunningen en 

leefomgeving, 

medewerker A/B/C 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MANDATEN / MACHTIGINGEN / VOLMACHTEN KCC – Sociale Zaken 

 

Nr. Bevoegdheid Wettelijke 

Grondslag 

Oorspronkelijk 

bevoegd orgaan 

Mandataris 

Gemachtigde 

Gevolmachtig

de 

Ondermandataris 

Ondergemachtigde 

Ondergevolmachtig

de 

B.1 Wet werk en bijstand 

B.1 

1 

Mandaat 

Het nemen van besluiten, 

waaronder ook die ter 

voorbereiding en de 

tenuitvoerlegging daarvan, tot 

vaststelling en herziening van 

aanspraken en 

(betalings)verplichtingen, in een 

individueel geval, die 

voortvloeien uit de Wwb, alsmede 

Art. 43 e.v.;52 

e.v.,  58 e.v.; 61 

e.v. Wwb Art. 160 

Gemeentewet. 

 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg 
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Nr. Bevoegdheid Wettelijke 

Grondslag 

Oorspronkelijk 

bevoegd orgaan 

Mandataris 

Gemachtigde 

Gevolmachtig

de 

Ondermandataris 

Ondergemachtigde 

Ondergevolmachtig

de 

voorschotverlening met 

uitzondering van het beslissen op 

bezwaarschriften  

B.1

3  

Mandaat/Machtiging  

Het verrichten van overige 

werkzaamheden waaronder het nemen 

van besluiten, betrekking hebbend 

op een individueel geval, voor 

wat betreft de betaling van de 

bijstand en de uitvoering van de 

inlichtingenplicht door derden en 

de gegevensuitwisseling met 

derden 

Art. 45; 63 e.v.; 

66; 67 Wwb 

Art. 21 e.v., 44 

e.v. Ioaw 

 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg 

B 1 

4 

Machtiging  

Het vestigen van zekerheid ( 

recht van hypotheek  bij de 

notaris) in verband met de 

nakoming van een verstrekte 

geldlening ten aanzien van een 

woning 

Art. 48 lid 3 Wwb 

Art. 34, lid 2, 

sub d, Wwb 

College van B&W Directeur  Teamleider, 

(Senior) 

inkomensspecialis

t B- en C- 

medewerkers KKC 

B.3 Wet Inkomensvoorziening oudere en gedeeltelijk arbeidsongeschikte werkloze werknemers (Ioaw) 

 

B.3

1 

Mandaat 

Het nemen van besluiten, 

waaronder ook die ter 

voorbereiding en ter uitvoer-

legging daarvan, tot vaststelling 

en herziening van aanspraken en  

(betalings)verplichtingen in een 

individueel geval, die 

voortvloeien uit de Ioaw; met 

Art. 15, 20a en 25 

Ioaw 

 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg 
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Nr. Bevoegdheid Wettelijke 

Grondslag 

Oorspronkelijk 

bevoegd orgaan 

Mandataris 

Gemachtigde 

Gevolmachtig

de 

Ondermandataris 

Ondergemachtigde 

Ondergevolmachtig

de 

uitzondering van het beslissen op 

bezwaarschriften 

B.3 

2 

Mandaat/Machtiging 

Het verrichten van overige 

werkzaamheden waaronder het nemen 

van besluiten, betrekking hebbend 

op een individueel geval, voor 

wat betreft de betaling van de 

bijstand en de uitvoering van de 

inlichtingenplicht door derden 

aan de gemeente en de 

gegevensuitwisseling met derden  

Art. 21 e.v., 44 

e.v. Ioaw 

 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg 

B.6 Wet Kinderopvang (Wk) c.a. 

 

B.6 

1 

Mandaat 

Het nemen van besluiten, 

waaronder ook die ter 

voorbereiding en de 

tenuitvoerlegging daarvan, tot 

vaststelling en herziening van 

aanspraken op tegemoetkomingen in 

de kosten van kinderopvang in een 

individueel geval en van 

(betalings)verplichtingen, die 

voortvloeien uit de toepassing 

van Wk en de plaatselijke 

verordening, met uitzondering van 

het beslissen op bezwaarschriften 

Art. 4, 5, 7, 8, 

10, 11, lid 2, 12, 

13, lid 2 

Verordening Wet 

Kinder-opvang 

gemeente 

Leeuwarden;  

Art. 72, lid 1, 

onder c Wk 

 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg  

B.6 

2 

Mandaat 

Het nemen van besluiten, 

waaronder ook die ter 

voorbereiding en de 

tenuitvoerlegging daarvan, tot 

Art.160 

Gemeentewet;  

Besluit 

BURGEMEESTER EN 

WETHOUDERS d.d. 25 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 
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Nr. Bevoegdheid Wettelijke 

Grondslag 

Oorspronkelijk 

bevoegd orgaan 

Mandataris 

Gemachtigde 

Gevolmachtig

de 

Ondermandataris 

Ondergemachtigde 

Ondergevolmachtig

de 

vaststelling en herziening van 

aanspraken op tegemoetkomingen in 

de kosten van kinderopvang in een 

individueel geval en van 

(betalings-) verplichtingen, die 

voortvloeien uit de toepassing 

van het besluit van het college 

van burgemeester en wethouders 

van 25 januari 2005 betreffende 

sociaal medisch geïndiceerde 

kinderopvang, met uitzondering 

van het beslissen op 

bezwaarschriften 

januari 2005 

beleid sociaal 

medisch geïndi-

ceerden en 

kinderopvang 2005 

Werk, Inkomen en 

Zorg  

B.7 Wet op de lijkbezorging (Wlb) 

 

B.7 

1 

Mandaat 

Het nemen van een besluit tot 

lijkbezorging van gemeentewege 

Art. 21 Wlb Burgemeester Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg 

B.7 

2 

Mandaat/Machtiging 

Het besluiten tot verhaal van de 

kosten van lijkbezorging op de 

nalatenschap van de overledene en 

op de aangewezen verwanten, 

alsook het verrichten van de 

werkzaamheden ter uitvoering 

daarvan 

Art. 22 Wlb; 

Art. 160 

Gemeentewet 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg 

 

 

Declaratieregeling minima Leeuwarden 

B.8 Mandaat/Machtiging Verordening College van B&W Directeur Sectormanager, 
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Nr. Bevoegdheid Wettelijke 

Grondslag 

Oorspronkelijk 

bevoegd orgaan 

Mandataris 

Gemachtigde 

Gevolmachtig

de 

Ondermandataris 

Ondergemachtigde 

Ondergevolmachtig

de 

1 Het nemen van besluiten tot 

vaststelling van de aanspraken op 

subsidie in een individueel 

geval, tot herziening en 

intrekking daarvan en tot terug- 

en invordering van het 

onverschuldigd betaalde, met 

uitzondering van het beslissen op 

bezwaarschriften 

Declaratieregeling 

minima Leeuwarden 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg  

B10 Regeling vergoeding zwemles kinderen zonder diploma 

 

B10 

1 

Mandaat 

Het nemen van besluiten tot 

vaststelling van de aanspraak op 

gratis zwem-onderwijs in een 

individueel geval, tot herziening 

en intrekking daarvan en tot 

terug- en invordering van het 

onverschuldigd betaalde, met 

uitzondering van het beslissen op 

bezwaarschriften 

Raadsbesluit d.d. 

29/06/1998 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg  

B15 Wet Investeren in Jongeren (WIJ) 

 

B15 

1 

Mandaat 

Het nemen van besluiten, waaronder 

ook die ter voorbereiding en de 

tenuitvoerlegging daarvan, tot 

vaststelling en herziening  van 

aanspraken en 

(betalings)verplichtingen, in een 

individueel geval, die 

voortvloeien uit de WIJ, met 

uitzondering van het beslissen op 

Art. 14 e.v., 

art.54 e.v., art. 

56 e.v. WIJ 

Art. 160 

Gemeentewet. 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg  
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Nr. Bevoegdheid Wettelijke 

Grondslag 

Oorspronkelijk 

bevoegd orgaan 

Mandataris 

Gemachtigde 

Gevolmachtig

de 

Ondermandataris 

Ondergemachtigde 

Ondergevolmachtig

de 

bezwaarschriften. 

B15 

2 

Mandaat/Machtiging 

Het verrichten van overige 

werkzaamheden waaronder het nemen 

van besluiten, betrekking hebbend 

op een individueel geval, voor wat 

betreft de betaling van de 

inkomensvoorziening en de 

uitvoering van de 

inlichtingenplicht door derden en 

de gegevensuitwisseling met 

derden. 

Art. 38 e.v., art. 

48 e.v., art. 52 

e.v., art. 50 WIJ. 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg  

B15 

3 

Mandaat 

Het nemen van besluiten 

betreffende het verlagen van de 

inkomensvoorziening. 

Art. 17 WIJ 

Maatregelenverorden

ing WIJ. 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg  

B16 Maatschappelijke opvang en vrouwenopvang 

 

B16 

1 

Mandaat/machtiging 

Het nemen van besluiten tot 

vaststelling van de hoogte van de 

eigen bijdrage maatschappelijke 

opvang en vrouwenopvang en de 

invordering hiervan uitgezonderd 

het beslissen op bezwaarschriften 

Art. 160 

Gemeentewet 

Art. 3 en 4 

Verordening Eigen 

bijdrage 

Maatschappelijke 

opvang en 

Vrouwenopvang 2011 

College van B&W Directeur Sectormanager, 

teamleider, 

medewerker 

aanvraag en 

antwoord A/ B/ C 

Werk, Inkomen en 

Zorg  

 

 

 


