
Mandaatlijst
bij het mandaat-, volmacht- en machtigingbesluit gemeente Meppel.
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Mandaat-, volmacht- en machtiging

Ondermandaat-, volmacht- en machtiging

Ondersteuning

Algemeen

Het voeren van correspondentie van informatieve/verzoekende aard college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Medewerkers Ondersteuning

Het ondertekenen van een schriftelijke ontvangstbevestiging college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Medewerkers Ondersteuning

Het nemen van een besluit om in rechtsgedingen, bezwaarprocedures of administratieve 

beroepsprocedures verweer te voeren inclusief het indienen en ondertekenen van een 

verweerschrift bij de rechtbank en de afdeling bestuursrechtspraak van de Raad van 

State 

Artikel 160, lid 1, sub f Gemeentewet Mandaat geldt alleen na een voorafgaande 

juridische toets en heeft geen betrekking op 

civiele procedures

college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning

Het nemen van een besluit en het verstrekken van informatie inzake een verzoek om 

informatie op grond van de Wet openbaarheid van bestuur

WOB college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

Dwangsom en beroep bij niet tijdig beslissen

Het ondertekenen van een schriftelijke ontvangstbevestiging (per post of e-mail) voor een 

(digitale) aanvraag 

art. 4:3 a Awb college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, medewerkers ondersteuning

Het verlengen van de beslistermijn voor een aanvraag art. 4:14 Awb college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, medewerkers ondersteuning

Het opschorten van de beslistermijn voor een aanvraag art. 4:15 Awb college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, medewerkers ondersteuning

Het beëindigen van de opschorting van de beslistermijn art. 4:15 Awb college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, medewerkers ondersteuning

Het ondertekenen van een schriftelijke ontvangstbevestiging van een ingebrekestelling art. 4:17 Awb college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, medewerkers ondersteuning

Het nemen van een besluit inzake het al dan niet toekennen van een dwangsom art. 4:18 Awb college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

Het nemen van een besluit inzake het terugvorderen van onverschuldigd betaalde 

dwangsommen 

art. 4:20 Awb

Verjaringstermijn is 5 jaar!

college, burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

Mens & Recht

Algemeen

uitvoering tijdregistratiesysteem Algemeen Directeur Afdelingsmanager Teamleider

vaststellen instructies en bijzonder voorschriften CAR/UWO college Afdelingsmanager

kosteloos verstrekken CAR/UWO college Afdelingsmanager Ondersteuning Med. sal. en pers.adm.

Aanstelling en arbeidsovereenkomst

openstellen van vacatures CAR/UWO i.o.m. manager college Afdelingsmanager Teamleider

aanstelling ambtenaren in functie CAR/UWO m.u.v. de functie afd. manager college Afdelingsmanager

aanstelling ambtenaren in algemene dienst CAR/UWO m.u.v. de functie afd. manager college Algemeen directeur

aanpassing arbeidsduur CAR/UWO m.u.v. de functie afd. manager college Afdelingsmanager Teamleider

wijziging dienstverband CAR/UWO m.u.v. de functie afd. manager college Afdelingsmanager Teamleider

verlengen tijdelijke aanstelling CAR/UWO m.u.v. de functie afd. manager college Afdelingsmanager Teamleider

aangaan arbeidsovereenkomst CAR/UWO m.u.v. de functie afd. manager college Afdelingsmanager

ondertekenen arbeidsovereenkomst CAR/UWO m.u.v. de functie afd. manager burgemeester Afdelingsmanager

aangaan van stage overeenkomsten CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

ondertekenen stage overeenkomsten CAR/UWO burgemeester Afdelingsmanager Teamleider

aangaan inleenovereenkomsten (diverse vormen) college Afdelingsmanager Teamleider

ondertekenen inleenovereenkomsten (diverse vormen) burgemeester Afdelingsmanager Teamleider

Aangaan ven een overeenkomst voor de inhuur van tijdelijk personeel Art. 160 Gemeentewet mits passend binnen het aanbestedings College Afdelingsmanager Teamleider

beleid overeenkomstig de vastgestelde 

begroting en toegekende budgetten en

binnen de grenzen van de

Budgethoudersregeling

Salaris en vergoeding

toekenning salaris bij aanstelling Bezoldigingsreglement college Afdelingsmanager Teamleider

toekenning arbeidsmarkttoelage Bezoldigingsreglement college Afdelingsmanager

toekenning (extra) periodieke verhoging in salarisschaal Bezoldigingsreglement college Afdelingsmanager

toekenning van en inpassing in hogere salarisschaal Bezoldigingsreglement college Afdelingsmanager

niet toekenning periodieke verhoging in salarisschaal Bezoldigingsreglement college Afdelingsmanager

opdracht waarneming andere functie CAR/UWO m.u.v. de functie afd. manager college Afdelingsmanager

verlenen waarnemingstoelage CAR/UWO overleg directeur/afd.man. college Afdelingsmanager Teamleider

vaststellen overwerk CAR/UWO i.o.m. manager college Afdelingsmanager Teamleider

vaststellen vergoeding onregelmatige dienst CAR/UWO i.o.m. manager college Afdelingsmanager Teamleider

vaststellen toelage beschikbaarheid Bezoldigingsreglement college Afdelingsmanager
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toekenning ambtsjubileumgratificatie Bezoldigingsreglement college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

toekennen persoonlijke toelage Bezoldigingsreglement na overleg met Ondersteuning college Afdelingsmanager

toekenning gratificatie buitengewone toewijding Bezoldigingsreglement

na overleg met Ondersteuning en Algemeen 

Directeur college Afdelingsmanager

toekenning afbouwtoelage Bezoldigingsreglement na overleg met Ondersteuning college Afdelingsmanager

toekenning schadevergoeding aan kleding of uitrusting CAR/UWO alleen schade artikel 15.1.23 lid 1 college Afdelingsmanager Teamleider

tegemoetkoming pension- en verhuiskosten

CAR/UWO na overleg met afdelingsmanager

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.
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tegemoetkoming reiskosten woon-werkverkeer

CAR/UWO na overleg met teamleider

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

het doen van aangiften loonbelasting college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

Arbeidsduur, werktijden, uitwisseling arbeidsvoorwaarden

uitwisseling arbeidsvoorwaarden CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

Seniorenmaatregelen/FPU-gemeenten

uitvoeren gemeentelijke FPU-regeling CAR/UWO college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

Verlof

verlenen, opbouwen, overschrijven en intrekken verlof CAR/UWO binnen kadering art. 6.2 college Afdelingsmanager Teamleider

toekenning buitengewoon verlof, vakbondsverlof en zorgverlof CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

verlenen zwangerschaps- en bevallingsverlof en adoptieverlof CAR/UWO Verklaring zwangerschap/adoptie college Afdelingsmanager Teamleider

verlenen van ouderschapsverlof CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

toekenning extra verlof buitengewone toewijding CAR/UWO na overleg met Algemeen Directeur college Afdelingsmanager

Aanspraken bij ziekte

verlenen van toestemming hervatting betrekking na ziekte CAR/UWO Advies bedrijfsarts college Afdelingsmanager Teamleider

korting bezoldiging bij ongeschiktheid CAR/UWO Advies bedrijfsarts college Afdelingsmanager Teamleider

beoordeling en aanbieding van passende en gangbare arbeid CAR/UWO Advies bedrijfsarts college Algemeen directeur

aanvullende uitkering bij ziekte in en door de dienst CAR/UWO Advies bedrijfsarts college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

vergoeding ziektekosten bij AO in en door de dienst CAR/UWO Advies bedrijfsarts college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider 

instellen geneeskundig onderzoek CAR/UWO na overleg met afdelingsmanager college Afdelingsmanager Teamleider

buitendienststelling als gevolg van ziekte CAR/UWO Advies bedrijfsarts college Afdelingsmanager Teamleider

maatregelen/voorzieningen voor herstel ambtenaar CAR/UWO Advies bedrijfsarts/uwv college Afdelingsmanager Teamleider

terugkeer in betrekking na ziekte CAR/UWO Advies bedrijfsarts college Afdelingsmanager Teamleider

Ontslag

ontslag ambtenaren op verzoek CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

ontslag wegens (vroeg)pensioen CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

ontslag wegens ongeschiktheid CAR/UWO college Algemeen directeur Afdelingsmanager

ontslag wegens onvoldoende meewerken aan reïntegratie CAR/UWO college Algemeen directeur Afdelingsmanager

verlening ontslag bij tijdelijke aanstelling voor (on)bepaalde tijd CAR/UWO college Afdelingsmanager

toekenning uitkering bezoldiging aan nagelaten betrekkingen CAR/UWO college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

besluit tot schorsen als ordemaatregel college Algemeen directeur Afdelingsmanager

aangaan van overeenkomsten betreffende begeleiding bij uitstroom college Algemeen directeur Afdelingsmanager

ondertekenen overeenkomst begeleiding bij uitstroom burgemeester Algemeen directeur Afdelingsmanager

Uitkeringen bij ontslag

uitvoering hfst 10 (wachtgeld) CAR CAR/UWO uitvoering BAN college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

uitvoering hfst 10A (bovenwettelijke werkloosheidsuitkering) CAR/UWO uitvoering BAN college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

uitvoering hfst 11 (uitkeringsregeling ontslag) CAR CAR/UWO uitvoering BAN college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.
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Diverse onderwerpen CAR/UWO

vaststellen van een wijziging van de CAR/UWO Artikel 160 Gemeentewet college Afdelingsmanager Ondersteuning

persoonlijk gebruik goederen of diensten CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

toestemming vervullen nevenbetrekking, aanneming/levering CAR/UWO college Afdelingsmanager

melding financiële belangen CAR/UWO college Algemeen directeur

ontheffing rekenplichtige ambtenaar van aanzuivering tekort CAR/UWO college Afdelingsmanager

opdragen andere betrekking in dienstbelang CAR/UWO na overleg algemeen directeur college Afdelingsmanager

opdragen van werkzaamheden en beschikbaarheidsdiensten CAR/UWO na overleg algemeen directeur college Afdelingsmanager

dragen van uniform of dienstkleding CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

opleggen woonverplichting CAR/UWO college Afdelingsmanager

ontzegging toegang CAR/UWO na overleg algemeen directeur college Afdelingsmanager

verlenen van toestemming dienstreizen CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

toestemming gebruik eigen auto CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

rechtspositionele erkenning alternatieve samenlevingsvormen CAR/UWO college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

Studie 

opleggen verplichting volgen opleiding CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

vaststelling persoonlijk ontwikkelingsplan CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

oplegging opleiding en noodzakelijk verlof hiervoor
CAR/UWO college Afdelingsmanager Teamleider

Diverse onderwerpen

wijziging rentepercentage hypothecaire lening ambtenaar rb 3-7-1986, 

nrVIII/35/Financieringsregeling 

huisvesting ambtenaren

college Afd. manager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

uitvoering van spaarloon- en levensloopregeling Spaarloonregeling college Afd. manager Ondersteuning Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

uitvoering vergoedingsregeling Vergoedingsregeling college Afdelingsmanager Teamleider; 

Med. sal. en pers.adm.

uitkering- en pensioen- wethouders Wet APPA college Afd. manager Ondersteuning

Bedrijfshulpverlening en agressie en geweld

Zorgdragen voor de veiligheid en gezondheid van medewerkers en bezoekers bij 

calamiteiten Arbowet college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

Opzetten en instandhouden van een BHV/IV organisatie 
Arbowet college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, Med. Coördinatie BHV/IV

Aanstellen van personeel voor de BHV/IV organisatie 

Arbowet college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

Opstellen van BHV/IV beleid
Arbowet college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, Med. Coördinatie BHV/IV

Organisatie en leiding van de bedrijfshulpverlening
Arbowet college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, Med. Coördinatie BHV/IV

Het opstellen en bijhouden van BHV/IV plannen en ontruimingsplannen
Arbowet

college Afdelingsmanager Ondersteuning
Teamleider, Med. Coördinatie BHV/IV

Formatie, opleiding en oefening van BHV'ers/IV'ers Arbowet college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, Med. Coördinatie BHV/IV

De aanwezigheid en goede werking van noodvoorzieningen
Arbowet

college Afdelingsmanager Ondersteuning
Teamleider, Med. Coördinatie BHV/IV

Zorg voor bekendheid alle belanghebbenden met BHV/IV, zowel intern als extern Arbowet college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, Med. Coördinatie BHV/IV

Nazorg bij een traumatische ervaring en incidenten Arbowet college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, Maatschappelijk werker

Inlichten eventuele nabestaanden Arbowet college Algemeen directeur

Zorg voor externe communicatie bij een calamiteit Arbowet college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, Medewerker communicatie

Leidinggeven aan de IV organisatie tijdens een incident college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, IV team

Communicatie met hulpdiensten naar aanleidng van een incident college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, IV team

Inlichten van de Arbeidsinspectie bij ongevallen
Arbowet

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider, Arbo-coördinator

Pagina 4 Vastgesteld op 20 november 2012 en in werking getreden op 29 november 2012 



Mandaatlijst
bij het mandaat-, volmacht- en machtigingbesluit gemeente Meppel.

Onderwerp Juridische basis Bijzonderheden Van wie
Mandaat-, volmacht- en machtiging

Ondermandaat-, volmacht- en machtiging

Afhandeling bezwaarschriften

Het nemen van besluiten ter voorbereiding en uitvoering van de beslissing op 

bezwaarschriften, waaronder is begrepen:

het nemen van verdagingsbesluiten als bedoeld in artikel 7:10 Awb

Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen

college, burg. voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften; 

Teamleider Mens & Recht

Instemmen met een verzoek om verder uitstel beslissing op bezwaar anders dan in het 

geval van artikel 7:10 Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen

college, burg. voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften; 

Teamleider Mens & Recht

het uitdoen van een schriftelijke ontvangstbevestiging van een bezwaar- en beroepschrift 

ingevolge artikel 6:14 Awb

Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen

college, burg. voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften;  

Teamleider Mens & Recht

het op de hoogte stellen van de indiener van een berzwaar- of beroepschrift en overige 

belanghebbenden van de hoorzitting ingevolge artikel 7:2 Awb

Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen

college, burg. voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften;  

Teamleider Mens & Recht

Het ter inzage leggen van stukken voorafgaande aan de hoorzitting ingevolge artikel 7:4 

Awb

Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen

college, burg. voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften;  

Teamleider Mens & Recht

het uitoefenen van doorzendplicht c.q. terugzendplicht ingevolge artikel 2:3 en 6:15 Awb

Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen

college, burg. voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften;  

Teamleider Mens & Recht

het nemen van een besluit tot aanhouding van bezwaar tot het begin van de termijn 

ingevolge artikel 6:10 Awb

Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen

college, burg. voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften;  

Teamleider Mens & Recht

het schriftelijk bevestigen van het intrekken van bezwaarschriften

Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen

college, burg. voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften;  

Teamleider Mens & Recht

het schriftelijk stellen van een termijn om het verzuim dat aan een bezwaar- of 

beroepschrift kleeft te herstelen ingevolge artikel 6:6 Awb

Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen. 

Bevoegdheid is in de Verordening 

Commissie bezwaarschriften gedelegeerd 

aan de voorzitter van de commissie

voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften;  

Teamleider Mens & Recht

mededelen van nieuwe feiten en horen van belanghebbenden ingevolge artikel 7:9 Awb

Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen

college, burg. voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften;  

Teamleider Mens & Recht

gemachtigde verzoeken tot het overleggen van een schriftelijke machtiging ingevolge 

artikel 2:1 Awb

Awb

Het mandaat heeft geen betrekking op 

bezwaarschriften tegen belastingaanslagen

college, burg. voorzitter Cie. bezw. Secretaris commissie bezwaarschriften;  

Teamleider Mens & Recht

Interne klachtbehandeling

Het schriftelijk bevestigen van de afhandeling van de klacht ingevolge artikel 9:5 Awb Awb College, burgemeester Afdelingsmanager Teamleider

Het uitdoen van een schriftelijke ontvangstbevestiging van een klacht ingevolge artikel 9:6 

Awb

Awb College, burgemeester Afdelingsmanager, Teamleider Medewerker

Het uitnodigen van een klager voor een hoorzitting ingevolge artikel 9:10 Awb Awb College, burgemeester Afdelingsmanager, Teamleider

Het nemen van een verdagingsbesluit als bedoeld in artikel 9:11 lid 2 Awb Awb College, burgemeester Afdelingsmanager, Teamleider

Het schriftelijk bevestigen van de afhandeling van de klacht ingevolge artikel 9:12 Awb Awb Bevindingen van het onderzoek naar de 

klacht, het oordeel daarover alsmede de 

eventuele conclusies. In de kennisgeving 

wordt melding gemaakt dat binnen 6 weken 

klager een verzoekschrift bij de 

Ombudscommissie in kan dienen.

College, burgemeester Afdelingsmanager
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Verzekeringen

het aanbrengen van mutaties in verzekeringen, niet zijnde veranderingen in 

polisvoorwaarden

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

het aangaan van verzekeringen college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

het oversluiten van verzekeringen in het geval van gunstiger voorwaarden en premies 

waarbij een gelijk verzekeringspakket wordt aangeboden

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

betrokkenen in kennis stellen indien de claim naar de verzekeringsmaatschappij wordt 

doorgezonden. Inclusief de hierbij behorende correspondentie

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

het afhandelen van claims waarin de gemeente aansprakelijk is gesteld tot het bedrag 

van € 2.500,--

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

het afhandelen van schadegevallen waarbij derden persoonlijk letsel hebben toegebracht 

aan medewerk(st)ers, inclusief de aansprakelijkstelling

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

het afhandelen van schade aan persoonlijke eigendommen van leden van de vrijwillige 

brandweer onstaan tijdens uitoefening van werkzaamheden in het kader van de vrijwillige 

brandweer tot een bedrag van € 500,--

college Commandant Teamleider

het uitbetalen van ontvangen verzekeringsgelden aan derden

Mits passend binnen de grenzen van de 

budgethoudersregeling college

Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

Koninklijke onderscheidingen

het aanvragen van inlichtingen uit registers van de Justitiële Documentatiedienst, het 

Ministerie van Justitie en het Regionaal informatie Knooppunt Politie Drenthe ten behoeve 

van Koninklijke Onderscheidingen

burgemeester Medewerker kabinet;

Juridisch medewerker
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Financiën & Control
het doen van opgaven als bedoeld in de wet Fido

Wet Fido

Met in acht neming van het geldende 

Treasurystatuut

college Afdelingsmanager Ondersteuning med. fin. adm.

versturen van betalingsherinneringen, aanmaningen en dwangbevelen (aanlevering bij 

deurwaarder)

Artikel 4:112 Awb, 4:114 Awb ev. Binnen de kaders van de functiebeschrijving 

van betrokken medewerkers. 

Dwangbevelen allleen na fiat betreffende 

afd.man. / heffingsambtenaar / medewerker 

afd.

college Afdelingsmanager Ondersteuning med.deb.adm.; Teamleider financiën en 

control

Aantrekken van liquide middelen met een looptijd langer dan 1 jaar Gemeentewet/ Financieringsbeleid - en 

statuut gemeente Meppel 2010 Tot € 10.000.000,00

College Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider financiën en control (treasurer)

Aantrekken van liquide middelen met een looptijd korter dan 1 jaar Gemeentewet/ Financieringsbeleid - en 

statuut gemeente Meppel 2010 Tot kasgeldlimiet; onderscheid tussen 1) tot 

kasgeldlimiet en 2) tot 1.000.000,00

College Afdelingsmanager Ondersteuning 1) Teamleider financiën en control (treasurer) 

en 2) medew. Financiële administratie 

(medew. Treasury)

Uitzetten van overtollige liquide middelen voor langer dan 1 jaar Gemeentewet/ Financieringsbeleid - en 

statuut gemeente Meppel 2010 Tot € 2.500.000,00

College Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider financiën en control (treasurer)

Uitzetten van overtollige liquide middelen voor korter dan 1 jaar Gemeentewet/ Financieringsbeleid - en 

statuut gemeente Meppel 2010 Tot kasgeldlimiet; onderscheid tussen 1) tot 

kasgeldlimiet en 2) tot 1.000.000,00

College Afdelingsmanager Ondersteuning 1) Teamleider financiën en control (treasurer) 

en 2) medew. Financiële administratie 

(medew. Treasury)

doen van BTW en BCF aangiften Wet op de OB en Wet op het BCF

Binnen de kaders van de functiebeschrijving 

van betrokken medewerkers

college Teamleider med. fin. adm.

doen van IV-3 opgaven in kader van BBV

Ministeriële regeling informatie voor 

derden Binnen de kaders van de functiebeschrijving 

van betrokken medewerkers

college Teamleider med. fin. adm.

opdracht geven aan deskundigen tot het opstellen van controlerapporten en officiële 

accountantsverklaringen

Controleverordening (art. 213 

Gemeentewet) Binnen de kaders van de functiebeschrijving 

van betrokken medewerkers

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider/ Financieel beleidsmedewerker

het verlenen van uitstel van betaling en ondertekenen van de beschikking tot uitstel van 

betaling 

Artikel 4:94 Awb Onderscheid tussen:

1) tot € 1.000,-- en uitstel van max. 6 

maand

2) hogere bedragen / langere termijnen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider financiën en control (treasurer)

het vaststellen bij beschikking van de verschuldigde wettelijke rente Artikel 4:99 Awb college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider financiën en control (treasurer)

het terugvorderen van onverschuldigd betaalde subsidiebedragen en voorschotten Artikel 4:57 Awb Onderscheid tussen:

1) tot € 5.000,--

2) hogere bedragen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider financiën en control (treasurer)

het oninbaar verklaren van door de gemeente te ontvangen bedragen Onderscheid tussen:

1) tot € 5.000,--

2) hogere bedragen

Altijd in kader van verantwoording: 1 x per 

jaar totaaloverzicht naar college 

college 1) teamleider                                               

2) Afdelingsmanager Ondersteuning               

Jaaroverzicht: teamleider

het tekenen van betalings- en inningsopdrachten naast dit mandaat is er ook een persoonlijke 

doorlopende machtiging noodzakelijk

college Ambtenaren betalingsverkeer (t.b.v. 1e en 

2e handtek.)

het beoordelen van jaarstukken en begrotingen van externe organisaties en de 

organisatie hierover informeren

college Afdelingsmanager Teamleider; 

Financieel beleidsmedewerker; 

Medewerker planning & control
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Mandaatlijst
bij het mandaat-, volmacht- en machtigingbesluit gemeente Meppel.

Onderwerp Juridische basis Bijzonderheden Van wie
Mandaat-, volmacht- en machtiging

Ondermandaat-, volmacht- en machtiging

Terugvordering uit onverschuldigde betaling (privaatrechtelijk) Artikel 6:203 van het Burgerlijk Wetboek Onderscheid tussen: 1) tot € 5000,00 en 2) 

hogere bedragen

College/burgemeester Afdelingsmanager 1) med.deb.adm. 2) Teamleider

Aanwijzen budgethouder Budgethoudersregeling gemeente 

Meppel

College Afdelingsmanager Teamleider

het aanwijzen van personen als gemachtigde namens de burgemeester voor het kunnen 

beschikken over het saldo van de rekeningen bij banken waar de gemeente 

rekeninghouder is. 

Art. 171 Gemeentewet burgemeester Afdelingsmanager Ondersteuning Teamleider

Vastgoed & Interne Service
Het uitschrijven van aanbestedingen c.q. het doen van offerteaanvragen, de gunning en 

afwijzing van opdrachten alsmede het aangaan en ondertekenen van de daaruit 

voortvloeiende overeenkomsten

Mits passend binnen het 

aanbestedingsbeleid, overeenkomstig de 

vastgestelde begroting en toegekende 

budgetten en binnen de grenzen van de 

budgethoudersregeling (met andere 

woorden, dit mandaat geldt indien de raad 

en het college reeds akkoord zijn en de 

gelden hebben bestemd voor een bepaald 

doel of project)

college Afdelingsmanager Teamleiders uitsluitend voor wat betreft het 

uitschrijven van aanbestedingen c.q. het doen 

van offerteaanvragen

Openbare bekendmakingen/mededelingen/kennisgevingen t.a.v. krachtens mandaat 

genomen c.q. voorgenomen besluiten

college Afdelingsmanager

Informatieverstrekking over Europese aanbestedingen aan de Belastingdienst Artikel 3 Raamwet EEG-voorschriften college Afdelingsmanager Adviseur inkoop en aabesteding

Het nemen van een besluit tot het toekennen van een huisnummer aan een object of aan 

een te onderscheiden deel daarvan

Artikel 3 Verordening  naamgeving en 

nummering

college Afdelingsmanager Teamleider

Het toetsen van de brondocumenten aan vereisten voor inschrijving Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

college Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie

Het uitgeven van inschrijfnummers en identificatienummers Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

college Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie

Het inschrijven van documenten in het register en het opnemen van gegevens daarover 

in de registratie

Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

college Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie

Het plaatsen van aantekeningen op het brondocument Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

College Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie

Het verwerken van kadastrale mutaties in de administratie Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

College Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie

Pagina 8 Vastgesteld op 20 november 2012 en in werking getreden op 29 november 2012 



Mandaatlijst
bij het mandaat-, volmacht- en machtigingbesluit gemeente Meppel.

Onderwerp Juridische basis Bijzonderheden Van wie
Mandaat-, volmacht- en machtiging

Ondermandaat-, volmacht- en machtiging

Het verstrekken van een bewijs van inschrijving Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

College Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie

Het waarmerken van afschriften van brondocumenten, waarbij publiekrechtelijke 

beperkingen zijn opgelegd

Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

College Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie

Het op verzoek verstrekken van afschriften of uittreksels uit het register en registratie Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

College Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie; medewerker 

front-office

Het verstrekken van verklaringen, dat uit het register blijkt, dat op het betreffende 

aangevraagde perceel geen publiekrechtelijke beperking van toepassing zijn

Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

College Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie; medewerker 

front-office

Het herstellen van fouten en doorvoeren van correcties Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

College Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie

Het (doen) verstrekken van berichten aan de Landelijke Voorziening Artikel 4 ev. Wet kenbaarheid 

publiekrechtelijke beperkingen op 

onroerende zaken

College Afdelingsmanager Medewerker GEO-informatie

Uitvoering Wet  bag

Het opstellen van ambtelijke verklaringen Wet basisregistraties adressen en 

gebouwen

M.u.v. het opmaken van schriftelijke 

verklaringen strekkende tot het signaleren 

van wijzigingen in de feitelijke situatie die 

van invloed zijn op de gebouwenregristratie 

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Het toetsen van (overige) brondocumenten aan de vereisten voor inschrijving Artikel 11 Wet basisregistraties 

adressen en gebouwen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Het uitgeven van inschrijfnummers en identificatienummers Wet basisregistraties adressen en 

gebouwen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Het inschrijven van de aangewezen brondocumenten in het adressenregister dan wel het 

gebouwenregister

Artikel 10 Wet basisregistraties 

adressen en gebouwen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Het verzorgen van een zodanige opzet van het adressenregister en het 

gebouwenregister, dat de inhoud daarvan duurzaam kan worden bewaard en te allen tijde 

binnen een redelijke termijn raadpleegbaar en beschikbaar is

Artikel 9 Wet basisregistraties adressen 

en gebouwen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Het zorgdragen voor een goede beschikbaarheid, werking en beveiliging van de 

adressenregistratie respectievelijk de gebouwenregistratie

Artikel 14 Wet basisregistraties 

adressen en gebouwen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Het op basis van brondocumenten opnemen van gegevens in de adressenregistratie en 

de gebouwenregistratie overeenkomstig de voorschriften uit de artikelen 14A en 15 van 

de Wet bag

Artikel 14A en 15 Wet basisregistraties 

adressen en gebouwen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Het ontvangen, doorgeleiden en afhandelen van meldingen, verzoeken inclusief de 

verwerking daarvan

Artikel 31, 37, 38, 39, 40 en 41 Wet 

basisregistraties adressen en 

gebouwen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Het onderhouden dan wel doen onderhouden van het berichtenverkeer met de Landelijke 

Voorziening basisregistraties adressen en gebouwen

Artikel 31 Wet basisregistraties 

adressen en gebouwen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Het op verzoek van een ieder verlenen van inzage in het adressenregister, het 

gebouwenregister, de adressenregistratie en de gebouwenregistratie, alsmede het aan 

een ieder verstrekken van de in de adressenregistratie resp. de gebouwenregistratie 

opgenomen gegevens

Artikel 32, eerste lid onder a van de Wet 

basisregistraties adressen en 

gebouwen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Het bevorderen van de nakoming van de gemeentelijke verplichtingen in het kader van de 

Wet bag, met inbegrip van de inrichting van de processen, de conformiteit van het 

gebruikte informatiesysteem en de beveiligingsmaatregelen alsmede het rapporteren over 

die nakoming daarvan aan het college

Wet basisregistraties adressen en 

gebouwen

college Afdelingsmanager Ondersteuning Beheerder basisregistraties adressen en 

gebouwen

Digitale informatievoorziening & automatisering
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Mandaatlijst
bij het mandaat-, volmacht- en machtigingbesluit gemeente Meppel.

Onderwerp Juridische basis Bijzonderheden Van wie
Mandaat-, volmacht- en machtiging

Ondermandaat-, volmacht- en machtiging

Beheervoorziening burgerservicenummer

Het aanmelden voor aansluiting op de Beheervoorziening burgerservicenummer en het 

onderteken van het aanmeldformulier

Wet algemene bepalingen BSN college Afdelingsmanager Teamleider

Informatiebeheer archief

Het uitvoeren van de artikelen 11, 12, 14, 15, 16, 17, 18, 20, 21, 23, 24 en 26 van het 

Besluit informatiebeheer Meppel

college Hoofd beheerseenheid (teamleider) Medewerkers digitale informatievoorziening en 

automatisering

Algemene wet bestuursrecht

Het nemen van een besluit naar aanleiding van een bezwaarschrift Art. 7:10 Awb Alleen in geval het besluit op het 

bezwaarschrift niet ontvankelijk, ongegrond 

en ongegrond met aanpassing van 

motivering zal luiden e.e.a. conform het 

advies van de Commissie bezwaar

College/burgemeester Afdelingsmanager/alg.directeur

Verkiezingen

Aanwijzen stembureaus en de leden daarvan en het vaststellen van plaatsen voor 

aanplakborden

Kieswet/Gemeentewet College Afdelingsmanager Teamleider

Verweer in belastingprocedures

Het indienen van een verweerschrift in geval van cassatie bij de Hoge Raad College Afdelingsmanager Teamleider

Artikel 231 Gemeentewet in samenhang 

met artikel 28 van de Algemene wet 

inzake rijksbelastingen
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