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Medewerker uit dienst 
 
 
Team P&O regelt: 
1 � bloemen 
2 � afwerken verlofkaart 
3 � mededeling naar andere afdelingen (via het elektronisch formulier) 
 
De afdelingsmanager regelt: 
1 � opschonen eigen schijf en e-mail (persoonlijke en gezamenlijke bestanden) 
2 � overdracht werkzaamheden aan andere medewerkers 
3 � inleveren in bruikleen zijnde goederen van de gemeente zoals telefoon, gereedschap, persoonlij-

ke beschermingsmiddelen en beeldschermbrillen 
4 � afhandelen budgetten 
5 � inleveren toegangsdruppel en alarmcodes en eventueel sleutel fietsenhok (bij bodes) 
6 � stukje op intranet en Ridderspoor 
7 � afrekenen openstaande kosten (kopieën, studiekosten en dergelijke) 
8 � exitgesprek 
 
 
Team I&A regelt: 
1 � verwijderen diverse accounts, e-mailbox en overgebleven data 
 
 
 
 



���������������������������������������������������������������������������
���������������������������������������������������������������������������������
�����������������������������������������������������


