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Wetstechnische informatie 
 
Gegevens van de regeling 
Overheidsorganisatie gemeente Heemskerk 
Officiële naam regeling Regeling mandaten 2010 
Citeertitel Regeling mandaten 2010  
Besloten door BenW / burgemeester / heffings- / invorderingsambtenaar 
Deze versie is geldig tot (als de 
vervaldatum is vastgesteld) 

 

Onderwerp mandaten  
 
Opmerkingen m.b.t. de regeling 
 
Geen. 
 
Grondslagen 
 
1.   
 
Regelgeving die op deze regeling is gebaseerd (gedelegeerde regelgeving) 
 
1. Geen.  
 
Overzicht van in de tekst verwerkte wijzigingen 
Datum 
inwerking-
treding 

Terug-
werkende 
kracht 

Betreft Ontstaansbron:  
datum ondertekening;
bron bekendmaking 

Inwerkingtreding: 
datum ondertekening; 
bron bekendmaking 

Voorstel 
gemeenteraad 

01-01-2010 nee  15-12-2009 
De Kennemer 

15-12-2009 
De Kennemer 
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Geconsolideerde tekst van de regeling  
‘Besluit tot verlenen van mandaat, volmacht en machtiging 2010’ 
 
Het college van burgemeester en wethouders en  
de burgemeester 
de heffingsambtenaar 
de invorderingsambtenaar 
ieder voor zo ver het zijn bevoegdheid betreft;  
 
Gelet op afdeling 10.1.1 van de Algemene wet bestuursrecht en op de Gemeentewet; 
 
Besluiten vast te stellen het 
 
Besluit tot verlenen van mandaat, volmacht en machtiging 2010  
 
Artikel 1  
In deze regeling en de daarbij behorende bijlage wordt verstaan onder:  

a. mandaat: de bevoegdheid om namens het college, de burgemeester, de heffingsambtenaar of 
de invorderingsambtenaar besluiten te nemen; 

b. volmacht: de bevoegdheid om namens het college privaatrechtelijke rechtshandelingen te 
verrichten; 

c. machtiging: de bevoegdheid om namens de burgemeester de gemeente te 
vertegenwoordigen dan wel de bevoegdheid om namens het college of de burgemeester 
handelingen te verrichten die noch een besluit noch een privaatrechtelijke rechtshandeling 
zijn; 

d. ondertekeningsmandaat: de bevoegdheid om een door een bestuursorgaan genomen besluit 
namens dit bestuursorgaan schriftelijk af te doen en te ondertekenen. 

 
Artikel 2  
De in de bij dit besluit behorende bijlage opgenomen bevoegdheden worden gemandateerd aan de 
achter de omschreven bevoegdheid vermelde functionaris.  
 
Artikel 3  
Bij de uitoefening van de bevoegdheden, bedoeld in dit besluit, worden de voorwaarden vermeld in de 
kolom “toelichting” in acht genomen.  
 
Artikel 4  

1. In geval van afwezigheid van de functionaris aan wie in de bij dit besluit behorende bijlage 
bevoegdheden zijn gemandateerd, worden deze bevoegdheden uitgeoefend door zijn daartoe 
aangewezen plaatsvervanger.  

2. Een leidinggevende van de in de bijlage vermelde functionaris is tevens bevoegd. 
 
Artikel 5 
Een krachtens mandaat genomen besluit vermeldt namens welk bestuursorgaan het besluit is 
genomen.  
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Artikel 6  
Bij de uitoefening van de bevoegdheden zoals genoemd in artikel 1 onder a, b en c van dit besluit 
worden de namens het college1, de burgemeester2, de heffingsambtenaar3, de 
invorderingsambtenaar4 uitgaande stukken als volgt ondertekend:  
 
Hoogachtend, 
1namens burgemeester en wethouders, / 2namens de burgemeester van Heemskerk, 
3namens de heffingsambtenaar van Heemskerk, / 4namens de invorderingsambtenaar van 
Heemskerk,  
 
(4 x enter voor handtekening gemandateerde) 
 
(naam gemandateerde)  
functie gemandateerde met naam bureau/afdeling 
 
Artikel 7  
Bij de uitoefening van de bevoegdheden zoals genoemd in artikel 1, onder d worden de namens het 
college1, burgemeester2, heffingsambtenaar3, invorderingsambtenaar4 uitgaande stukken als volgt 
ondertekend:  
 
Hoogachtend, 
1overeenkomstig het door het college genomen besluit, / 2overeenkomstig het door de burgemeester 
genomen besluit, / 3overeenkomstig het door de heffingsambtenaar genomen besluit, / 
4overeenkomstig het door de invorderingsambtenaar genomen besluit, 
 
(4 x enter voor handtekening gemandateerde) 
 
(naam gemandateerde)  
functie gemandateerde met naam bureau/afdeling 
 
Artikel 8  
Dit besluit is van overeenkomstige toepassing voor het verlenen van volmacht of machtiging.  
 
Artikel 9  
De Regeling mandaten 2009 wordt ingetrokken.  
 
Artikel 10  
Dit besluit treedt in werking op 1 januari 2010.  
 
Artikel 11  
Dit besluit wordt aangehaald als: Mandaatbesluit 2010 
Aldus vastgesteld d.d. 15 december 2009 
 
 
 
secretaris burgemeester 
 
 
 
burgemeester heffingsambtenaar invorderingsambtenaar 
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Bijlage bij mandaatbesluit 2010 
 
Verklaring gebruikte afkortingen in navolgende mandaatregeling 
 
Afdelingen 
 
Klantzaken (Kltz) 
 bureaus 
 Id bureau Informatie en dienstverlening 
 Sz bureau Samenleving en zorg (Gehandicaptenparkeerkaarten en –plaatsen, Wmo) 
 Bdrv bureau Bedrijfsvoering 
 Wi bureau Werk en inkomen 
 
Buurtzaken (Brtz) 
 bureaus 
 Vh Vergunning en handhaving (APV, Kansspelen, Groenvoorziening, Aangifte diefstal of 

vernieling, Brandveiligheid(sverordening), Bouwverordening, Economische zaken, 
Bouwen en wonen, Gebruik openbare weg en bepalen sluitingsuur, Straathandel, 
Drank- en horeca, Marktzaken, Detailhandel, Fysieke omgeving) 

 Bb Bedrijfsbureau (Exploitatie, Marktverordening, Werken algemeen, 
Begraafplaatsverordening en Wet op de lijkbezorging) 

 Bo bureau Beheer en onderhoud (Wegen, Groenvoorziening) 
 Re bureau Realisatie 
 Bw bureau Buurtgericht werken 
 
Stadszaken (Stdz) 
 bureaus 
 Sb bureau Strategie en beleid (Welzijn) 
 Sd bureau Stadsdiensten (Grondzaken) 
 Ms Muziekschool 
 Sp Steunpunt kunsteducatie ‘t Platform 
 
Staf 
 bureaus 
 Cz bureau Concernzaken (Hypotheken personeel) 
 Az bureau Afdelingszaken (Bezwaarprocedure, Personeel en organisatie) 
 Fz bureau Facilitaire zaken (Algemeen beheer, Informatie en automatisering) 
 Faz bureau Financieel administratieve zaken 
 Bmo Bestuurs- en Management Ondersteuning 
 
Politie 
 
Milieudienst IJmond 
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1 MANDATEN GELDEND VOOR ALLE AFDELINGEN 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Alg 01 
 

afdoen WOB-verzoek WOB BenW / 
burge-
meester 

bureauhoofden  

Alg 02 
 

afhandelen klachten afd. 9.1.2 Awb BenW / 
burge-
meester 

bureauhoofden  

Alg 03 
 

opleggen dwangsom 
beschikking bij niet-tijdig 
beslissen 

art. 6.12 Awb / 
§ 6.1.3.2 Awb 

BenW / 
burge-
meester 

bureauhoofden  
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2 AFDELING KLANTZAKEN (Kltz) 

2.1 Bureau Informatie en dienstverlening (Id) 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Id 01 afgifte en tekenen van 
aangifte reisdocumenten 

Paspoortwet burge-
meester 

medewerker Id  

Id 02 afgifte rijbewijzen en 
ongeldig verklaren 
rijbewijzen 

Wegenverkeerswet 
1994 

burge-
meester 

medewerker Id  

Id 03 afgeven uittreksels uit de 
GBA 

Wet GBA  
 

BenW medewerker Id  

Id 04 toekennen VROM 
starterslening 

Verordening VROM 
startersregeling 
Heemskerk 2007 

BenW coördinator Id  

Id 05 ontheffing gesloten 
verklaring bepaalde 
wegen  

art. 87 Rvv 1990 / 
Verordening 
ontheffingen 
geslotenverklaring 
Voorweg/Oosterweg 

BenW  coördinator Id  

 
2.2 Bureau Samenleving en zorg (Sz) 
 

Sz 01 beschikkingen m.b.t. 
sterflijsten 

Successiewet 1956 burge-
meester 

ambtenaar 
burgerlijke stand 

 

Sz 02 burgerlijke stand/ 
laissez-passer voor lijken 

Int. overeenkomst 
vervoer lijken 

burge-
meester 

ambtenaren van de 
burgerlijke stand 

 

Sz 03 verlof tot ontleding lijken Wet op de 
lijkbezorging, art. 68 

burge-
meester 

ambtenaren van de 
burgerlijke stand 

 

Sz 04 verlof tot uitstel van 
begraven / cremeren 

Wet op de 
lijkbezorging, art. 17  

burge-
meester 

ambtenaren van de 
burgerlijke stand 

 

Sz 05 advisering in het kader 
van naturalisatie en 
geslachtsnaamwijziging 

Rijkswet op het 
Nederlanderschap 
en Burgerlijk 
Wetboek 

burge-
meester 

ambtenaren van de 
burgerlijke stand 

 

Sz 06 benoemen buitengewone 
ambtenaren van de 
burgerlijke stand 

Besluit burgerlijke 
stand 1994 

burge-
meester 

coördinator Sz  

Sz 07 ondertekenen van p.g.b.- 
en bruikleenovereen-
komsten i.h.k.v. de Wmo 

Art. 171 
Gemeentewet 

burge-
meester 

bureauhoofd Sz / 
kwaliteitsmedew. 
Bdrv 

onder-
tekenings-
mandaat 

Sz 08 nemen van besluiten 
over en de uitvoering van 
schuldhulpverlening en 
afgifte WSNP 
verklaringen 

Wet Schuldsanering 
Natuurlijke Personen 

BenW medewerker 
schuldhulp-
verlening 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Sz 09 documenten, uittreksels 
m.b.t. de 
basisadministratie 

Wet GBA 
 

BenW Allround 
medewerker 
dienstverlening, 
ambtenaar van de 
burgerlijke stand en 
allround 
medewerker 
burgerzaken / 
GBA specialist 

 

Sz 10 beschikking m.b.t. de 
basisadministratie 

Wet GBA BenW coördinator Sz  

 
Gehandicaptenparkeerkaarten en –plaatsen 
 

Sz 11 verstrekken en weigeren 
gehandicapten-
parkeerkaarten en 
-parkeerplaatsen  

Art. 49 BABW en 
Collegebesluit dd  
12-02-2002 
(2002/1421)  

BenW kwaliteitsmede-
werker 
(Bedrijfsvoering) en 
bureauhoofd Sz 

medisch 
advies 
rapportage
plicht 

 
Wet maatschappelijke ondersteuning (Wmo) 
 

Sz 12 uitvoering Wmo, 
Wmo-verordening en 
-besluit 

• Art. 5 Wmo 
• Verord. 

Individuele 
voorz. maatsch. 
ondersteuning 

• Besl. maatsch. 
ondersteuning 
gem. H’kerk 

BenW kwaliteitsmede-
werker 
(Bedrijfsvoering) en 
bureauhoofd Sz 

medisch 
advies 
rapportag
eplicht 

 
Huisvesting 
 

Sz 13 beslissen op verzoeken 
om woonvergunning / 
registratie voor 
nieuwbouw koopwoning 
of kavel grond, toewijzen 
van woningen/ toestaan 
woningruil 

Huisvestingswet / 
Regionale 
Huisvestings-
verordening 1994 
Huisvestings-
verordening 2008 

BenW coördinator Sz  

Sz 14 besluiten inzake 
urgentieaanvragen van 
woningzoekenden 

Regionale 
Huisvestingsverord. 
1994  
Huisvestings-
verordening 2008 

BenW coördinator Sz  

Sz 15 verstrekking van indicatie 
voor aanleunwoningen 

Protocol indiceren 
voor 
aanleunwoningen 

BenW directie Centrum 
Indicatiestelling 
Zorg 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Sz 16 plaatsen van leerlingen 
op openbare scholen 

Gemeentewet art. 
160 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
bureauhoofd Sz 

 

Sz 17 vergoeding kosten 
aangepast vervoer 

Verordening 
leerlingenvervoer  / 
art.4 WPO 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
bureauhoofd Sz 

 

Sz 18 leerplichtnaleving Leerplichtwet 1969 BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
bureauhoofd Sz / 
leerplichtambt.  

 

 
2.3 Bureau Bedrijfsvoering (Bdrv) 
 

Bdrv 
01 

nemen van besluiten  Wet werk en bijstand 
(WWB), Verordening 
toeslagen en 
verlagingen WWB, 
nadere regelgeving en 
beleid 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
toetser werkzaam 
bij Centrum voor 
Werk en Inkomen 
(CWI) te Beverwijk 
/ bureauhoofd Wi 

 

Bdrv 
02 

nemen van besluiten Wet 
inkomensvoorziening 
oudere en gedeeltelijke 
arbeidsongeschikte 
werkloze werknemers 
(Ioaw), nadere 
regelgeving en beleid 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
toetser werkzaam 
bij CWI te 
Beverwijk / 
bureauhoofd Wi 

 

Bdrv 
03 

nemen van besluiten Wet 
inkomensvoorziening 
oudere en gedeeltelijk 
arbeidsongeschikte 
gewezen zelfstandigen 
(Ioaz), nadere 
regelgeving en beleid 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
toetser werkzaam 
bij CWI te 
Beverwijk / 
bureauhoofd Wi 

 

Bdrv 
04 

nemen van besluiten Besluit 
bijstandsverlening 
zelfstandigen 2004 
(Bbz), nadere 
regelgeving en beleid 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
toetser werkzaam 
bij CWI Beverwijk / 
bureauhoofd Wi 

 

Bdrv 
05 

nemen van besluiten Opleggen van een 
hersteltermijn en 
opschorting van 
aanvraag uitkering 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
toetser werkzaam 
bij CWI te 
Beverwijk / 
bureauhoofd Wi 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Bdrv 
06 

nemen van besluiten 
inzake vrijlating 
inkomsten en subsidies 

WWB en reïntegratie-
verordening 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
toetser werkzaam 
bij CWI te 
Beverwijk / 
bureauhoofd Wi 

 

Bdrv 
07 

nemen van besluiten Wet investeren in 
jongeren (WIJ), nadere 
regelgeving en beleid 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
bureauhoofd Wi 

 

Bdrv 
08 

nemen van besluiten Wet werk en inkomen 
naar arbeidsvermogen 
(WIA) 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
toetser werkzaam 
bij CWI te 
Beverwijk / 
bureauhoofd Wi 

 

Bdrv 
09 

betalen van kosten 
verbonden aan 
reïntegratie- en 
activeringstraject 
plannen 

WWB, reïntegratie-
verordening 

BenW financieel 
medewerker 

 

Bdrv 
10 

nemen van besluiten, 
het sluiten en 
beëindigen van 
overeenkomsten, 
uitvoering en afgifte van 
verklaringen 

Wet kinderopvang, 
Verordening wet 
kinderopvang 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
toetser werkzaam 
bij CWI te 
Beverwijk / 
bureauhoofd Wi 

 

Bdrv 
11 

beslaglegging Art. 60 WWB, Wetboek 
van Burgerlijke 
Rechtsvordering 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
bureauhoofd Wi 

 

Bdrv 
12 

nemen van besluiten Wet inburgering, 
Regeling inburgering en 
Verordening wet 
inburgering 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
bureauhoofd Wi / 
bureauhoofd Sz 

 

Bdrv 
13 

plaatsen van leerlingen 
op openbare scholen 

Gemeentewet art. 160 BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
bureauhoofd Sz 

 

Bdrv 
14 

vergoeding kosten 
aangepast vervoer 

Verordening 
leerlingenvervoer / 
art.4 WPO 

BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
bureauhoofd Wi / 
bureauhoofd Sz 

 

Bdrv 
15 

leerplichtnaleving Leerplichtwet 1969 BenW kwaliteitsmede-
werker (Bdrv) / 
bureauhoofd Wi / 
bureauhoofd Sz / 
leerplichtambt. 
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2.4 Bureau Werk en inkomen (Wi) 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving bevoegdheid Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toelichting 

Wi 01 opdracht tot kasbetaling van 
voorschotten en 
weekuitkering 

Art. 45, 52 WWB BenW  coördinator betalingen / 
toetser werkzaam bij 
het CWI  

 

Wi 02 acquisitie aanbieden of 
weigeren plaats, plaatsing, 
maken traject-afspraken, 
beheer, uitvoering en 
loonkosten-subsidie 
werkgever/ wsw-plaatsing 

WWB, reïntegratie-
verordening, 
reïntegratiebeleids
-plan wsw 

BenW directeur Meergroep  

Wi 03 nemen van besluiten inzake 
de reïntegratie- en 
activeringstrajectplannen 

WWB, reïntegratie-
verordening 

BenW bureauhoofd Wi  

Wi 04 nemen van besluiten inzake 
kosten verbonden aan 
reïntegratie- en 
activeringstrajectplannen 

WWB, reïntegratie-
verordening 

BenW bureauhoofd Wi  

Wi 05 uitvaardigen dwangbevel art. 4.115 Awb 
art. 60 lid 2 WWB 

burge-
meester 

kwaliteitsmedewerker / 
bureauhoofd Wi 
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3 AFDELING BUURTZAKEN (Brtz) 

3.1 Bureau Vergunning en handhaving (Vh) 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Vh 01 vergunning voor 
optochten 

art. 2.1.2.1 APV burge-
meester 

bureauhoofd Vh advies: 
evene-
menten-
commissie 
(ev.cie) 
t.k.n.a. 
burge-
meester 
en 
brandweer 

Vh 02 afhandeling kennisgeving 
betoging  

art. 2.1.2.2 APV  burge-
meester  

bureauhoofd Vh  

Vh 03 vergunning voor feesten 
en wedstrijden 

art. 2.1.3.1 APV burge-
meester 

bureauhoofd Vh advies 
ev.cie 

Vh 04 vergunning voor muziek, 
vertoningen 

art. 2.1.3.1 APV burge-
meester 

bureauhoofd Vh advies 
ev.cie 

Vh 05 vergunning voor bos en 
strandlopen 

art. 2.1.3.1 APV burge-
meester 

bureauhoofd Vh  

Vh 06 vergunning tijdelijk 
plaatsen 
aankondigingsborden 

art. 2.1.4.1 APV BenW bureauhoofd Vh  advies 
bureau-
hoofd Re 

Vh 07 plaatsen van voorwerpen 
op, aan of boven de 
openbare weg 

art. 2.1.4.1 APV BenW bureauhoofd Vh / 
bureauhoofd Bo 

advies 
bureau-
hoofd Re 
en Brw 

Vh 08 vergunning evenement art. 2.2.2 APV burge-
meester 

bureauhoofd Vh advies 
ev.cie 

Vh 09 toestemming tijdelijk 
aanbrengen geschriften, 
afbeeldingen of 
aanduidingen op of aan 
de weg 

art. 2.4.2 APV BenW bureauhoofd Vh  

Vh 10 vergunning ter 
beschikking stellen 
vuurwerk, dan wel ter 
beschikking stellen 
aanwezig houden 

art. 2.6.2 APV BenW bureauhoofd Vh advies 
milieu-
dienst 

Vh 11 ontheffing bezigen van 
vuurwerk 

art. 2.6.3 APV BenW bureauhoofd Vh advies 
brandweer 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Vh 12 ontheffing kapverbod art. 4.3.3. APV BenW bureauhoofd Vh advies 
bureau Bo 

Vh 13 vergunning maken 
handelsreclame 

art. 4.5.1 APV BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 14 ontheffing voor parkeren 
voertuigen  

art. 5.1.2 APV BenW  bureauhoofd Vh idem 

Vh 15 aanwijzen 
weg(gedeelten) waar 
geen voertuigen mogen 
worden verhandeld 

art. 5.1.3 APV BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 16 ontheffing voor 
aangewezen 
weg(gedeelten) 

art. 5.1.3 APV BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 17 ontheffing voor defecte 
voertuigen 

art. 5.1.4 APV BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 18 ontheffing parkeerverbod 
caravans e.d. 

art. 5.1.6 APV BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 19 ontheffing parkeerverbod 
aanhangwagens 

art. 5.1.7 APV BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 20 ontheffing parkeren 
reclamevoertuigen 

art. 5.1.8 APV BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 21 ontheffing parkeren 
vrachtwagens / grote 
voertuigen  

art. 5.1.9 APV  BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 22 ontheffing rijden in 
groenvoorziening 

art. 5.1.11 APV BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 23 vaststellen collecterooster art. 5.2.1 APV  BenW bureauhoofd Vh  

Vh 24 collectevergunning art. 5.2.1 APV BenW bureauhoofd Vh volgens 
rooster 

Vh 25 houden 
kledinginzamelingen 

art. 5.2.1 APV BenW bureauhoofd Vh  

Vh 26 toestemming kampvuur  art. 5.5.1 APV   BenW  bureauhoofd Vh t.k.n. aan 
politie 

Vh 27 ontheffing voor rijden met 
voertuigen op strand 

art. 5.8.2, lid 4 APV BenW bureauhoofd Vh  

Vh 28 ontheffing verbod 
kamperen buiten een 
kampeerterrein 

Art. 5.9.1, lid 3 APV BenW bureauhoofd Vh advies 
brandweer 

Vh 29 vergunning uitweg 
(of uitrit) 

Art. 2.1.4.3 APV BenW bureauhoofd Vh advies 
politie / 
bureau Bo 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Vh 30 waarmerken van 
tekeningen en andere 
bijlagen als “kopie 
overeenkomstig het 
origineel” en “behoort bij 
besluit van …..” 

Gemeentewet 
art. 160 

BenW medewerkers van 
bureau Vh 

 

Vh 31 Uitoefenen van 
bestuursdwang m.b.t. 
wegslepen en bewaren 
van voertuigen 

Gemeentewet 
art. 125 / art.5:21 
e.v. Awb / 
Wegenverkeerswet 
1994 art. 170 t/m 
174 / Awb afd. 5.3 / 
Besluit wegslepen 
voertuigen art. 5 / 
Wegsleep-
verordening 

BenW -executieve politie-
ambtenaren 
regiopolitie 
Kennemerland en 
KLPD 
-buitengewoon 
opsporings-
ambtenaren 
gem. H’kerk 
werkzaam als 
parkeercontroleur  
-marktmeester 
-buurtmeesters van 
gem. H’kerk  
-directeur 
Bergingsbedrijf A. 
van der Eng en de 
door hem 
aangewezen 
medewerkers van 
dat bedrijf 

is identiek 
aan 
mandaat 
Verkeer 02 

Vh 32 besluit toepassen 
bestuursdwang/opleggen 
dwangsom m.b.t. APV en 
Wet op de kansspelen 

artikel 125 
Gemeentewet 5.21 / 
5.32 Awb 

BenW / 
burge-
meester 

bureauhoofd Vh *infor-
meren 
porte-
feuille-
houder 

 
Kansspelen 
 

Vh 33 aanwezigheidsvergunning 
speelautomaat 

art. 30 Wet op de 
Kansspelen 

Burge-
meester 

bureauhoofd Vh  

Vh 34 loterijvergunning Wet op de 
Kansspelen 

BenW bureauhoofd Vh  

 
Groenvoorziening 
 

Vh 35 aanschrijving tot het 
snoeien van bomen en 
struiken 

art. 2.1.5.1 APV BenW bureauhoofd Vh advies Bo 

Vh 36 verplichting tot herplanten 
van bomen e.d. 

art. 4.3.7 en 4.3.8 
APV  

BenW bureauhoofd Vh advies 
bureau Bo 
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Brandveiligheid / Brandbeveiligingsverordening / Bouwverordening 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Vh 37 vergunningen voor 
inrichtingen 

Brandbeveiligings-
verordening 

BenW bureauhoofd Vh advies 
brandweer 

Vh 38 intrekken van 
vergunningen  

Brandbeveiligings-
verordening 

BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 39 buiten toepassing 
verklaren gebruikseisen 

Brandbeveiligings-
verordening 

BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 40 ontheffing open vuur Brandbeveiligings-
verordening 

BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 41 aanschrijving tot 
maatregelen in bossen 
e.d. 

Brandbeveiligings-
verordening 

BenW bureauhoofd Vh idem 

Vh 42 gebruiksvergunningen en 
het afhandelen van 
meldingen 

Besluit brandveilig 
gebruik bouwwerken 
(paragraaf 2.11 voor 
vergunningen en 
paragraaf 2.12 voor 
meldingen)  

BenW bureauhoofd Vh Idem 

Vh 43 besluit toepassen 
bestuursdwang/opleggen 
dwangsom op grond van 
besluit brandveilig gebruik 
bouwwerken / brand-
beveiligingsverordening / 
Wro / bestemmingsplan* 
 

artikel 125 
Gemeentewet  5.21 / 
5.32 Awb 

BenW / 
burge-
meester 

bureauhoofd Vh *infor-
meren 
porte-
feuille-
houder 

 
Handhaving bouwen en wonen 
 

Vh 44 bevel tot stilleggen van de 
bouw* 

artikel 100 
Woningwet / 11.1 
Bouwverordening 

BenW bureauhoofd Vh *infor-
meren 
porte-
feuille-
houder 

Vh 45 bevel tot stilleggen van 
sloop* 

artikel 100 
Woningwet / 11.3 
Bouwverordening 

BenW bureauhoofd Vh *infor-
meren 
porte-
feuille-
houder 

Vh 46 waarschuwing 
vooruitlopend op besluit 
toepassen 
bestuursdwang/opleggen 
dwangsom* 

artikel 125 
Gemeentewet 5.21 / 
5.32 Awb 

BenW / 
burge-
meester 

bureauhoofd Vh / 
behandelend 
ambtenaar 

*infor-
meren 
porte-
feuille-
houder 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Vh 47 horen aanvrager, 
geadresseerde of derde-
belanghebbenden 
voorafgaand aan de 
beschikking 
 

artikel 4:7 en 4:8 
Awb 

BenW / 
burge-
meester 

behandelend 
ambtenaar 

 

Vh 48 besluit toepassen* 
bestuurs-
dwang/opleggen* 
dwangsom 

artikel 125 
Gemeentewet  5.21 / 
5.32 Awb 

BenW / 
burge-
meester 

bureauhoofd Vh *infor-
meren 
porte-
feuille-
houder 

Vh 49 kennisgeving* van 
redelijke termijn 

artikel 4:14 Awb BenW / 
burge-
meester 

bureauhoofd Vh *infor-
meren 
porte-
feuille-
houder 

 
Gebruik openbare weg en bepalen sluitingsuur (Algemene Plaatselijke 
Verordening) 
 

Ez 01 vergunning voor gebruik 
openbare weg t.b.v. terras 

art. 2.3.1.2  Burge-
meester 

bureauhoofd Vh advies 
weg-
beheerder 

Ez 02 vergunning voor gebruik 
openbare weg t.b.v. 
informatieverstrekking 

art. 2.1.4.1 lid 1  BenW  bureauhoofd Vh advies 
weg-
beheerder 

Ez 03 vaststellen sluitingstijd art. 2.3.1.3 burge-
meester 

bureauhoofd Vh  

Ez 04 afwijking sluitingstijd 
horecabedrijven 

art. 2.3.1.4 burge-
meester 

bureauhoofd Vh  

 
Straathandel (Standplaatsverordening) 
 

Ez 05 vergunning innemen 
standplaats 

art. 3, lid 1 BenW bureauhoofd Vh advies 
wegbe-
heerder / 
advies1 
brandweer 

Ez 06  verstrekken 
vergunningsbewijs  

art. 8, lid 1 BenW bureauhoofd Vh  

Ez 07  inschrijven op wachtlijst  art. 4, lid 1 BenW medewerker Vh  
Ez 08  toestemming bijstaan 

door derden 
 

art. 11, lid 2 BenW bureauhoofd Vh  

1advies brandweer in geval van gebruik verwarming-, verlichting- bak- en kookinstallatie(s) 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Ez 09 vrijstelling verplichting 
innemen standplaats  

art. 13, lid 1 BenW  bureauhoofd Vh  

Ez 10 vergunning tijdelijke 
vervanging 

art. 13, lid 2  BenW bureauhoofd Vh  

Ez 11 vrijstelling van diverse 
verplichtingen 

art. 20 standplaats-
verordening 2010  

BenW bureauhoofd Vh  

 
Drank- en horeca (Drank- en Horecawet) 
 

Ez 12 vergunning voor 
verstrekken 
alcoholhoudende drank 

art. 3  BenW burgemeester / 
bureauhoofd Vh 

advies 
politie 

Ez 13 ontheffing verstrekking 
zwakalcoholhoudende 
drank tijdens bijzondere 
gelegenheden van 
tijdelijke aard en 
evenementen 

art. 35 Burge-
meester  

bureauhoofd Vh advies 
politie 

 
Marktzaken (Marktverordening) 
 

Ez 14 ontheffing innemen 
standplaats tot 
sluitingstijd markt 

art. 3.6 lid 3 BenW marktmeester 
(valt onder Bb) 

 

Ez 15 verlenen vergunning 
innemen standplaats 

art. 2.5 BenW  bureauhoofd Vh advies1 
brandweer 

Ez 16 inschrijven op wachtlijst art. 2.7 BenW bureauhoofd Vh  
Ez 17 toewijzing dagplaats art. 2.11 BenW marktmeester 

(valt onder Bb) 
 

Ez 18 toewijzing 
standwerkerplaats 

art. 2.12 BenW marktmeester 
(valt onder Bb) 

 

Ez 19 tijd. ontheffing verplichting 
innemen standplaats 

art. 3.4 lid 1 BenW marktmeester (valt 
onder Bb) 

 

Ez 20 vergunning vervanging 
vergunninghouders 

art. 3.4 lid 2  BenW bureauhoofd Vh advies 
markt-
meester 

Ez 21 verbinden van 
voorschriften aan gebruik 
geluidsapparatuur 

art. 2.5 BenW bureauhoofd Vh  

Ez 22 verbinden van 
voorschriften aan gebruik 
van 
verwarmingstoestellen, 
verlichtings-, bak- en 
kookinstallaties 

art. 3.7 lid 1 onder g 
+ lid 2 

BenW bureauhoofd Vh Advies2 
brandweer 

1advies brandweer in geval van gebruik verwarming-, verlichting-, bak- en kookinstallatie(s) 
2gebruiksvergunning noodzakelijk 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Ez 23 gelasten direct vertrek 
vergunninghouder bij 
overtredingen of 
wangedrag  

art. 4.4 BenW marktmeester 
(valt onder Bb) 

 

Ez 24 inrichting markt + 
branche-indeling 

art. 1.5 lid 1 en 2 BenW marktmeester 
(valt onder Bb) 

in samen-
spraak 
met 
marktcie 

 
Detailhandel (Winkeltijdenwet/Verordening winkeltijden) 
 

Ez 25 vrijstellingen / 
ontheffingen 

Art. 2, 3, 4, 6, 7 en 8 
Verordening 

BenW bureauhoofd Vh  

 
Vergunningen inzake fysieke omgeving 
 

Fo 01 beoordelen 
vergunningsvrije 
bouwwerken  

art. 43, lid 1, c 
Woningwet / Besluit 
bouwverg.vrije en 
licht 
bouwverg.plichtige 
bouwwerken 

BenW ambtenaar Vh  

Fo 02 niet in behandeling 
nemen wegens 
onvolledigheid aanvraag 

art. 4:5 Awb BenW bureauhoofd Vh  

Fo 03 inwinnen externe 
adviezen 

Bouwverord. / Besluit 
indieningsvereisten 
aanvraag 
bouwvergunning / 
Bouwbesluit 

BenW bureauhoofd Vh m.u.v. 
regionale 
brandweer 
+ Milieu-
dienst 
IJmond 

Fo 04 verlenen van ontheffing of 
stellen van nadere eisen 

Bouwbesluit / 
Bouwverord. 

BenW portefeuillehouder advies 
brandweer 

Fo 05 bijhouden register art. 57 Woningwet BenW bureauhoofd Vh  
Fo 06 ontvangstbevestiging 

aanvraag reguliere- / 
lichte- / gefaseerde 
bouwvergunning en 
sloopvergunning 
 

art. 3:17 Awb BenW behandelend 
ambtenaar 

 

Fo 07 verlenen of weigeren 
sloopvergunning  

Bouwverord. BenW bureauhoofd Vh  

Fo 08 verdagen beslissing op 
aanvraag reguliere + 
gefaseerde 
bouwvergunning 
 

Woningwet, art. 46 
lid 2 

BenW bureauhoofd Vh  
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Fo 09 begeleidende brieven bij 
beschikkingen 

art. 160 
Gemeentewet 

BenW bureauhoofd Vh  

Fo 10 (laten) horen van 
belanghebbenden en 
beoordelen zienswijzen 

afdeling 4.1.2 Awb  BenW bureauhoofd Vh  

Fo 11 intrekken reguliere / lichte 
+ gefaseerde 
bouwvergunning 

art. 56a, lid 6 en 59 
Woningwet  

BenW portefeuillehouder   

Fo 12  verlenen en weigeren 
reguliere gefaseerde 
bouwvergunning  

art. 40, 44, 44a en 
56a Woningwet  

BenW bureauhoofd Vh  

Fo 12a verlenen lichte 
bouwvergunning 

art 40, 44 Woningwet BenW ambtenaar Vh de niet 
behan-
delend 
ambtenaar 
onderte-
kent het 
besluit 

Fo 12b weigering lichte 
bouwvergunning  

art 40, 44 Woningwet BenW bureauhoofd Vh  

Fo 13 starten procedure art. 
3.10, Wet ruimtelijke 
ordening / art. 19, lid 2 
WRO 

art. 3.10 Wro BenW portefeuillehouder  

Fo 14 afdoening schetsplan 
informatievragende 
brieven 

Awb BenW bureauhoofd Vh  

Fo 15 verlenen/weigeren 
vrijstelling 
bestemmingsplan-
voorschriften 

art. 10 jo. 15 Wro 
bestemmingsplan-
voorschrift en 3.1 jo 
3.6 Wro  

BenW portefeuillehouder  

Fo 16 verlenen/weigeren 
vrijstelling 
bestemmingsplan-
voorschriften  

art. 17 en 19, lid 3 
WRO, art 3.22 en 
3.23 Wro 

BenW portefeuillehouder  

Fo 17 aanvragen verklaring van 
geen bezwaar  

art 19a, lid 5, 6 en 11 
WRO 

BenW / 
gemeente-
raad  

bureauhoofd Vh zonder 
ziens-
wijzen of 
na besluit 
aan-
gaande 
ziens-
wijzen 

Fo 18 aanhouden aanvraag licht 
/ reguliere + gefaseerde 
bouwaanvraag  
 

art 50 t/m 55 
Woningwet 

BenW bureauhoofd Vh  
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Fo 19 doorbreken aanhouding 
art 50, lid 4 Woningwet 

art 50, lid 1 en lid 3 
Woningwet 

BenW bureauhoofd Vh  

Fo 20 beoordelen redelijke 
eisen van welstand 

sneltoetscriteria 
Welstandsnota 

BenW ambtenaar Vh  

Fo 21 besluit over vergunning 
uitweg (of uitrit) 

art. 2.1.4.3 APV BenW bureauhoofd Vh advies 
politie  

Fo 22 opleggen dwangsom / 
aanwijzing ex art. 65 Wet 
kinderopvang 

art. 125 
Gemeentewet / 5:32 
Awb 

BenW bureauhoofd Vh  

 
3.2 Bedrijfsbureau (Bb) 
 
Exploitatie 
 

Bb 01 vaststelling gymroosters art. 160 
Gemeentewet 

BenW medewerker 
exploitatie  

 

Bb 02 in gebruik geven van 
accommodaties als 
omschreven in product 31 
van de begroting  

art. 160 en 171 
Gemeentewet / BW 

BenW technisch 
beleidsmedewerker 

 

Bb 03 voeren van 
correspondentie met 
betrekking tot 
ingebruikgeving en 
verhuur programma 2 van 
de begroting 

art 160 en 171 
Gemeentewet 

BenW en 
burge-
meester 

technisch 
beleidsmedewerker 

 

Bb 04 Verhuur van 
accommodaties als 
omschreven in 
programma 2 van de 
begroting  

art 160 en 171 
Gemeentewet  

BenW en 
burge-
meester 

bureauhoofd Bb  

 
Marktverordening (Marktzaken) 
 

Mv 01 ontheffing innemen 
standplaats tot 
sluitingstijd markt 

art. 3.6 lid 3 BenW marktmeester 
(valt onder Bb) 

 

Mv 02 toewijzing dagplaats art. 2.11 BenW marktmeester 
(valt onder Bb) 

 

Mv 03 toewijzing 
standwerkerplaats 

art. 2.12 BenW marktmeester 
(valt onder Bb) 

 

Mv 04 ontheffing verplichting 
innemen standplaats 

art. 3.4 lid 1 BenW marktmeester (valt 
onder Bb) 

 

Mv 05 gelasten direct vertrek 
vergunninghouder bij 
overtredingen en/of 
wangedrag  

art. 4.4 BenW marktmeester 
(valt onder Bb) 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Mv 06 inrichting markt + 
branche-indeling 

art. 1.5 lid 1 en 2 BenW marktmeester 
(valt onder Bb) 

in samen-
spraak 
met 
marktcie 

 
Werken algemeen 
 

Wa 01 aanbesteden en gunnen 
van werk 

art 160 
Gemeentewet  

BenW bureauhoofden Brtz  

Wa 02 vergunningen voor het 
verrichten van graafwerk-
zaamheden in gemeente-
grond en leggen leidingen 

art. 160 
Gemeentewet 

BenW bureauhoofd Bb   

Wa 03 bouwplaatsindelingen 
(voorwerpen of stoffen 
op, aan of boven de weg) 

art. 2.1.5.1 APV / art. 
160 Gemeentewet  

BenW bureauhoofd Bb   

Wa 04 toekennen / wijzigen 
huisnummers 

art. 3 Verordening 
straatnaamgeving en 
huisnummering 

BenW coördinator 
Geo/GIS 

 

 
Beheersverord. alg. begraafplaats Eikenhof en NH kerk / Wet op de lijkbezorging 
 

Wa 05 verlenen van het recht om 
te begraven op 
begraafplaats 
Ned.Hervormde Kerk / 
Eikenhof 

Beheersverordening 
alg. begraafplaats 
N.H. Kerk 2010 / 
Beheersverordening 
alg. begraafplaats 
Eikenhof 2010 

BenW bureauhoofd Bb  

Wa 06 uitgifte huur- en algemene 
graven en verlengingen 

Beheersverordening 
alg. begraafplaats 
N.H. Kerk 2010 / 
Beheersverordening 
alg. begraafplaats 
Eikenhof 2010 

BenW bureauhoofd Bb  

Wa 07 het openen, sluiten en 
ruimen van huur- en 
algemene graven door 
aangewezen personeel 

Beheersverordening 
alg. begraafplaats 
N.H. Kerk 2010 / 
Beheersverordening 
alg. begraafplaats 
Eikenhof 2010 

BenW bureauhoofd Bb  

Wa 08 afwijkend tijdstip van 
begraven 

Beheersverordening 
alg. begraafplaats 
N.H. Kerk 2010 / 
Beheersverordening 
alg. begraafplaats 
Eikenhof 2010 
 

BenW bureauhoofd Bb  
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Wa 09 toestemming voor het 
plaatsen van voorwerpen 
en beplantingen op 
grafruimten 

Voorschriften 
voorwerpen en 
beplanting N.H. Kerk 
2010 / idem Eikenhof 
2010 
 

BenW bureauhoofd Bb binnen 
richtlijnen 

Wa 10 toestemming tot het 
ruimen van graven op 
verzoek van 
rechthebbende of 
belanghebbende  

Beheersverordening 
alg. begraafplaats 
Eikenhof 2010 

BenW Bureauhoofd Bb binnen 
richtlijnen 

 
3.3 Bureau Beheer en onderhoud (Bo) 
 
Wegen 
 

Bo 01 aansluiten op riolering art. 160 
Gemeentewet 

BenW  bureauhoofd Bo  

Bo 02 behandelen verzoeken, 
meldingen en 
opmerkingen t.a.v. 
openbare ruimte 

art. 160 
Gemeentewet 

BenW  bureauhoofd Bo  

Bo 03 doen van aangifte diefstal 
of vernieling van 
gemeente-eigendom  

Wetboek van 
strafvordering 

burge-
meester 

beheerder/opzichter  

Bo 04 tijdelijk afsluiten van 
wegen en plaatsen van 
verkeerstekens 

Art. 34 besluit adm. 
bep. inzake 
wegverkeer (BABW) 

BenW Bureauhoofd 
Bo/Re/ medew. 
piketdienst Bo 

z.s.m. 
kennis-
geven aan 
BenW. 
Infor-
meren 
Brw/politie
buurtmees
ters/ 
ambulan-
cedienst/ 
evt. 
openbaar 
vervoer-
bedrijf 

Bo 05 ontheffing zwaar transport art. 149 
Wegenverkeerswet 
1994 jo. art 7 
Voertuigreglement 

BenW  hoofd Dienst 
Wegverkeer 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Bo 06 besluit tot het plaatsen 
van een verkeersteken 
volgens model E6 van 
bijlage 1 RVV 1990 

art.15 en 18 Wegen-
verkeerswet 1994 / 
art 12 BABW  

BenW bureauhoofd Bo in 
opdracht 
van 
bureau 
Sz. advies 
politie / 
GGD 

Bo 07 ontheffing van het 
berijden van wegen met 
een breedtebeperking  

art. 87 Rvv 1990 BenW bureauhoofd Bo  

Bo 08 aanleggen en veranderen 
van een weg / 
beschadiging 

art. 2.1.4.2 APV  BenW bureauhoofd Bo  

 
Buurtgericht werken (Bw) 
 

Bw 01 uitoefenen van 
bestuursdwang met 
betrekking tot het 
verwijderen en opslaan 
van in strijd met de APV 
op de openbare weg 
aanwezige fietsen 

Gemeentewet 
art 125 

BenW -buurtmeesters van 
de gemeente H’kerk 
-activiteiten-
begeleider van de 
Algemene 
Fietsafhandel-
centrale 

 

Bw 02 voeren van 
correspondentie m.b.t. 
buurtbeheer 
aangelegenheden 

art. 160, lid 1, 
onder a 
Gemeentewet 

BenW bureauhoofd Bw  

Bw 03 doen van aangifte diefstal 
of vernieling van 
gemeente-eigendom 

Wetboek van 
strafvordering 

burge-
meester 

buurtmeester  
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4 AFDELING STADSZAKEN (Stdz) 

4.1 Bureau Strategie en beleid (Sb) 
 
Ruimtelijke ordening 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Ro 01 houden hoorzittingen 
n.a.v. ingediende 
zienswijzen en 
beoordelen zienswijzen 
tegen ontwerp 
bestemmingsplan 

Wro / afdeling 4.1.2 
Awb  

BenW bureauhoofd Sb  

Ro 02 uitoefenen digitale 
verplichtingen van 
ruimtelijke plannen 

§ 1.2 Bro BenW juridisch 
planologisch 
beleidsmedewerker 
ruimtelijke ordening 

 

 
Welzijn / Onderwijs 
 

Wz 01 afrekening voorzieningen 
programma huisvesting 
van scholen 

Verordening 
voorzieningen 
huisvesting onderwijs

BenW bureauhoofd Sb  

Wz 02 goedkeuring 
bouwplannen tot 
€ 50.000,00 

art. 16 Verordening 
voorzieningen 
huisvesting 

BenW bureauhoofd Sb  

Wz 03 goedkeuring 
bouwplannen van 
€ 50.000,00 tot 
€ 100.000,00 

art. 16 Verordening 
voorzieningen 
huisvesting 

BenW afdelingshoofd Sz  

Wz 04 verhuur en medegebruik 
van schoollokalen 

hfdst. 5 Verordening 
voorzieningen 
huisvesting 

BenW bureauhoofd Sb  

Wz 05 nemen van besluiten over 
en uitvoering van wet- en 
regelgeving in 1e aanleg 

Wet inburgering 
2007 

BenW bureauhoofd Sb  

Wz 06 inhuren derden voor 
instructie enkele diensten 

Instructie leiding 
muziekschool 

BenW bureauhoofd Ms binnen 
vastge-
stelde 
fiscale 
kaders 

Wz 07 uitoefenen 
uitvoeringsbevoegdheden 
rondom melding en 
registratie i.h.k.v. Wet 
kinderopvang en 
Regeling kinderopvang 

art. 45, 46, 47 en 90 
Wet kinderopvang 

BenW bureauhoofd Sb  
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Welzijnswerk 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Wz 08 beslissen op subsidie-
aanvragen en 
voorschotten 

Subsidieverordening 
Heemskerk 2008, 
Gemeentewet art. 
160 

BenW bureauhoofd Sb  

Wz 09 vaststellen definitieve 
subsidies en reservering 
batig saldo 

Subsidieverordening 
Heemskerk 2008 

BenW bureauhoofd Sb  

Wz 10 horen subsidieaanvrager 
bij afwijzing 

Awb art. 4:7 BenW bureauhoofd Sb  

Wz 11 intrekken en wijzigen 
subsidieverlening 

Awb, art. 4:48 en 
4:49 

BenW bureauhoofd Sb  

Wz 12 ondertekening 
uitvoeringsovereenkomst 

Subsidieverordening 
Heemskerk 2008 

Burge-
meester 

bureauhoofd Sb  

Wz 13 verzoeken tot inzage 
administratie van 
instellingen 

Subsidieverordening 
Heemskerk 2008 

BenW ambtenaar Sb  

Wz 14 aanwijzen toezichthouder  Awb, art. 4:59 BenW bureauhoofd Sb  
Wz 15 vaststellen van 

cursusaanbod en 
cursusprogramma 

Gemeentewet 
art. 160 

BenW bureauhoofd Ms  

Wz 16 verlenen en afwijzen 
subsidies 

tijdelijke 
subsidieverordening 
groene daken, art. 5 
 

BenW bureauhoofd Sb  

 
4.2 Bureau Stadsdiensten (Sd) 
 

Sd 01  grond verkopen Binnen door de raad 
vastgestelde 
exploitatieberekening 
zonder bijzondere 
voorwaarden 

BenW bureauhoofd Sd  

Sd 02  verpachtingen van 
gronden voor één jaar 

Boek 7, titel 5 BW  BenW bureauhoofd Sd  

Sd 03  aanschrijving tot schoning 
waterloop  

art 4.4.8.1 APV  BenW bureauhoofd Sd / 
afd. hoofd 
Buurtzaken 

advies 
beheer en 
onderhoud 

Sd 04 verhuur van grond Boek 7, titel 4 BW BenW bureauhoofd Sd  



 

29 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Sd 05 uitgifte snippergroen 
kleiner dan 250 m2 

art. 160, lid 1 e 
Gemeentewet 

BenW bureauhoofd Sd  

Sd 06 verhuur/in gebruik geven 
objecten die in grond-
exploitatie zijn 
opgenomen, alsmede 
opzegging daarvan 

art. 160, lid 1 e 
Gemeentewet 

BenW bureauhoofd Sd  

Sd 07 verzoeken tot ontheffing 
van de verplichting tot 
zelfbewoning en het 
verbod op doorverkoop 
woningen o.g.v. de in de 
Algemene voorwaarden 
voor de uitgifte van 
gronden genoemde 
omstandigheden te 
toetsen en te verlenen of 
af te wijzen 

art. 160, lid 1 e 
Gemeentewet 

BenW bureauhoofd Sd  
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5 AFDELING STAF 

5.1 Bureau Afdelingszaken (Az) 
 
Bezwaarprocedure (Awb) 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toelichting 

Bezw. 
01 

ontvangstbevestiging 
bezwaarschrift c.q. 
mededeling, dat bezwaar 
gemaakt is 

art 6:14 Awb Burge-
meester/ 
BenW 

(adm.) juridisch 
medewerker 

 

Bezw. 
02 

in de gelegenheid stellen 
bezwaarschrift aan te 
vullen 

art 6:5 en 6:6 Awb Burge-
meester/ 
BenW 

juridisch 
medewerker 

 

Bezw. 
03 

verdagingsbesluiten art 7:10 en 7:24 Awb Burge-
meester/ 
BenW 

juridisch 
medewerker 

 

Bezw. 
04 

bekendmaken besluiten 
van burgemeester / BenW 
/ op bezwaar / beroep 

art 3:40 e.v. Awb Burge-
meester/ 
BenW 

bureauhoofd Az onder-
tekenings-
mandaat 

Bezw. 
05 

besluit vergoeden kosten 
bezwaarschriften 

art 7:15, lid 2 Awb Burge-
meester/ 
BenW 

bureauhoofd Az  

 
Personeel en organisatie (Po) 
 
Beslissing-, vertegenwoordiging- en ondertekeningbevoegdheid 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Onder-
mandataris 

Mandataris 

Po 01 beslissing uitgaven te 
doen c.q. om tot inkoop 
van goederen en diensten 
over te gaan binnen de 
daarvoor in de begroting 
door raad beschikbaar 
gestelde budgetten en 
overeenkomstig 
inkoopbeleid 

Gemeentewet 
art. 160, eerste lid 
onder e. 
Notitie Budget-
houderschap 2000 
Inkoopbeleidsregels 

BenW bureauhfd afdelingshoofden
/ budgethouder 

Po 02 contractering ter 
uitvoering van 
beslissingen die door het 
college dan wel die op 
basis van deze regeling 
zijn genomen 

Gemeentewet  
art 171, tweede lid  

burge-
meester 

bureauhfd afdelingshoofden 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Onder-
mandataris 

Mandataris 

Po 03 ondertekenen van 
besluiten, brieven en 
andere correspondentie 
ter uitvoering van 
beslissingen die door het 
college dan wel die op 
basis van deze regeling 
zijn genomen 

Gemeentewet 
art. 171 

BenW bureauhfd afdelingshoofden / 
bureauhoofd Az 

Po 04 verlenen van 
ondermandaat door 
gemandateerde aan 
daartoe aangewezen 
personen ten aanzien van 
bevoegdheden die in 
onderdeel Po van deze 
regeling zijn opgenomen 

Awb 10:9 BenW  secretaris 
afdelingshoofden 
/ budgethouder 
/ bureauhoofd Az 

 
In dienst name personeel 
 

Po 05 vrijgeven van vacatures Vigerend 
vacaturebeleid 

BenW  afdelingshoofden 

Po 06 nemen van beslissingen 
ten aanzien van (deel)-
overeenkomsten tot in- of 
uitlenen van tijdelijke 
arbeidskrachten, via 
inhuur, 
uitzendorganisatie, of 
detach.-overeenkomst en 
inzet van stagiaires 

Gemeentewet 160, 
eerste lid onder e. 
 
Gemeentewet 171, 
tweede lid 
 
Richtlijnen stagiaires 

BenW / 
burge-
meester 

bureauhfd afdelingshoofden 

Po 07 ondertekening van 
correspondentie bij 
werving en selectie 

Richtlijnen werving en 
selectie 

BenW bureauhfd afdelingshoofden / 
P&O-adviseur 

Po 08 aanstellen van personeel 
(m.u.v. afdelingshoofden) 
waaronder vaststellen 
van arbeidsduur en 
bezoldiging 

Arbeidsvoorwaarden 
regeling (Avr) hfdst. 2, 
3, en  4 
Bezoldigingsregeling / 
Regeling FuBe en 
FuWa 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 09 beslissen omtrent 
verzoeken om verruiming 
arbeidstijd van 36 naar 
40 uur per week 

Avr 2:7a BenW  secretaris 



 

 

Bezoldiging 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Onder-
mandataris 

Mandataris 

Po 10 inpassen in en wijzigen 
van salarisschaal, dan 
wel bevriezen van salaris 

Avr hfdst 3/ 
Bezoldigingsregeling/ 
Regeling FuBe en 
FuWa 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 11 beslissen over en 
toekennen van toelagen 
en vergoedingen 
betreffende: waarneming, 
overwerk, arbeidsmarkt-
instrumenten, 
onregelmatige dienst, 
piket e.d. 

Avr hfdst 3 en 20 / 
Bezoldigingsregeling/ 
Beleidsregels 

BenW bureauhfd / 
coördinator 
Id 

afdelingshoofden 

Po 12 toekennen van gratificatie 
ambts- en dienstjubilea 

Avr 3:5/ Richtlijnen 
ambtsgratificatie 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 13 toekennen van 
persoonlijke toelage 

Avr 3:7:8/ 
Bezoldigingsregeling 

BenW  afdelingshoofden 

Po 14 toekennen van gratificatie Avr 15:1:28/ 
Bezoldigingsregeling/ 
richtlijnen 
gratificaties 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 15 voeren / ondertekenen 
van correspondentie 
(salaris)administratie  

adm. procedures/ 
belasting en sociale 
wetgeving/ spaar-
loonregeling e.d. 

BenW (salaris) 
admini-
strateurs 

bureauhoofd Az 

 
Arbeidsvoorwaarden 
 

Po 16 uitvoeren van aanvragen 
op grond van 
cafetariamodel 

Avr hfdst 4a/ 
beleidsregels 
(ver)koop uren/ 
fietsplan/ 
vakbondscontributie  

BenW  afdelingshoofden
/ bureauhoofd Az 

Po 17 opstellen roosters 
wisselende werktijden / 
wachtdiensten 

Avr 4:1 BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 18 afsluiten van spaaruren-
overeenkomst 

Avr 4:3 BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 19 besluiten op aanvragen 
seniorenmaatregelen 

Avr hfdst 5 BenW bureauhfd afdelingshoofden 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Onder-
mandataris 

Mandataris 

Po 20 verlenen van 
vakantieverlof. Besluiten 
op verzoek tot 
overschrijving van meer 
dan 7 dagen 
vakantieverlof naar 
volgend kalenderjaar en 
opnemen van meer dan 
1,5 x jaarverlof 

Avr hfdst 6 
Beleidsregels 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 21 toekennen van 
buitengewoon verlof, 
waaronder calamiteiten 
en ander kort zorg-, 
verzuim- of kraamverlof 
en vakbondsverlof 

Avr 6:4 
Wet arbeid en zorg 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 22 toekennen van ‘overig’ 
(on)betaald buitengewoon 
verlof  

Avr 6:4:5 
Wet arbeid en zorg 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 23 toekennen van 
zwangerschaps- en 
bevallingsverlof 

Avr 6:7 
Wet arbeid en zorg 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 24 toekennen van (betaald) 
ouderschapsverlof 

Avr 6:5 
Wet arbeid en zorg 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 25 toekennen van adoptie- 
en pleegzorgverlof 

Avr 6:8 
Wet arbeid en zorg 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

 
Aanspraken i.v.m. ziekte 
 

Po 26 toepassen salariskorting/ 
loondoorbetaling bij ziekte 

Avr 7:3  BenW bur.hfd Az / 
sal.adm. 

afdelingshoofden 

 
Ontslag 
 

Po 27 verlenen van ontslag op 
eigen verzoek 

Avr 8:1 BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 28 verlenen van ontslag 
wegens 
ouderdomsvroegpensioen 
of FPU 

Avr 8:2 of 8:11 BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 29 besluiten inzake 
overlijdensuitkering 

Avr 8:16:2/3 BenW bur.hfd. Az / 
sal.adm. 

afdelingshoofden 



 

 

Overige rechten en plichten 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Onder-
mandataris 

Mandataris 

Po 30 besluiten inzake 
nevenwerkzaamheden 

Avr 15:1:6 BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 31 besluiten inzake 
persoonlijk gebruik 
goederen en diensten 
enz. 

Avr 15:1b en 15:1:3 BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 32 besluiten inzake 
vergoeding van schade 
door ambtenaar 

Avr 15:1:12 BenW bureauhfd secretaris 

Po 33 vaststellen beoordeling 
medewerker  

Avr 15:1:15/ 
Regeling personeels-
beoordeling  

BenW  secretaris 

Po 34 voorschrijven dragen 
uniform/dienstkleding 

Avr 15:1:16 BenW  afdelingshoofden 

Po 35 opleggen van 
woonverplichting 

Avr 15:1:17,  BenW  secretaris 

Po 36 besluiten op aanvragen 
van personeel om 
vergoeding van schade 
aan kleding of uitrusting 

Avr 15:1:23(:1) BenW bureauhfd afdelingshoofden 

 
Reiskosten 
 

Po 37 toekennen van 
vergoeding reis- en 
verblijfskosten voor 
dienstreizen en 
toestemming gebruik 
eigen voertuig  

Avr 15:1:22/ 15:1:24/ 
Regeling reis- en 
verblijfskosten 

BenW bureauhfd afdelingshoofden 

Po 38 toekennen 
verplaatsingskosten 
(reiskosten woon-
werkverkeer e.d. ) 

Avr hfdst 18 regeling 
woon-werkverkeer  

BenW  afdelingshoofden 

 
Disciplinaire- en ordemaatregelen 
 

Po 39 opleggen disciplinaire 
straffen en 
ordemaatregelen 
vooralsnog zonder 
consequenties voor 
functie, bezoldiging, 
arbeidsduur of 
vakantieaanspraken 

Avr hfdst 16 BenW  secretaris 
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Opleidingsfaciliteiten 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Onder-
mandataris 

Mandataris 

Po 40 besluiten op aanvragen 
opleidingsfaciliteiten 

Avr hfdst 17 BenW bureauhfd afdelingshoofden 

 
Functiebeschrijving en waardering 
 

Po 41 vaststellen van 
functiebeschrijving en 
-waardering (met 
uitzondering van die van 
de secretaris en de 
griffier) en instellen en 
samenstellen van 
waarderingscommissie 

Avr hfdst 3/ 
Regeling FuBe en 
FuWa 

BenW  secretaris 

 
Sociaal Statuut 
 

Po 42 instellen en samenstellen 
van 
herplaatsingcommissie en 
inrichten van 
herplaatsingsprocedure 

Sociaal Statuut 2005, 
4:1 

BenW  secretaris 

Po 43 treffen van flankerende 
maatregelen bij niet 
voorhanden zijn van 
passende functie 

Avr 8:4/ 
Sociaal Statuut 5:3 

BenW  secretaris 

 
Bezwaar en beroep 
 

Po 44 nemen van beslissingen 
omtrent inschakelen van 
adviescommissie 
personele 
aangelegenheden 

Art 7:13 Algemene 
wet bestuursrecht 

BenW / 
burge-
meester 

 juridisch adviseur 
Po 

Po 45 ontvangstbevestiging 
bezwaarschrift c.q. 
mededeling, dat bezwaar 
gemaakt is 

art 6:14 Awb burge-
meester / 
BenW 

 adm. medew. Po 

Po 46 in de gelegenheid stellen 
bezwaarschrift aan te 
vullen 

art 6:5 en 6:6 Awb burge-
meester / 
BenW 

 juridisch adviseur 
Po 



 

 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Onder-
mandataris 

Mandataris 

Po 47 verdagingsbesluiten art 7:10 en 7:24 Awb burge-
meester / 
BenW 

 juridisch adviseur 
Po 

Po 48 bekendmaken besluiten 
van burgemeester / BenW 
/ op bezwaar / beroep 

art 3:40 e.v. Awb burge-
meester / 
BenW 

 bureauhoofd Az 

Po 49 besluit vergoeden kosten 
bezwaarschriften 

art 7:15, lid 2 Awb burge-
meester / 
BenW 

 bureauhoofd Az 

 
Hypotheken personeel 
 

Po 50 verstrekken hypothecaire 
leningen aan personeel 

Samenwerkings-
overeenkomst met 
Hypotheekfonds voor 
Overheidspersoneel 

BenW  bureauhoofd Az 

 
5.2 Bureau Financieel administratieve zaken (Faz) 
 
Algemeen financieel beheer 
 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Faz 01 aanschaf voertuigen en 
materiaal binnen 
goedgekeurde begroting, 
voorzover er geen 
centrale beperkende 
maatregelen van kracht 
zijn 

Art 160 
Gemeentewet 

BenW afdelingshoofden / 
bureauhoofden  

kader 
vastgelegd 
in notitie 
budget-
houder-
schap 

Faz 02 aangaan van 
verplichtingen c.q. doen 
van betalingen binnen 
een goedgekeurde 
begroting of toegekende 
kredieten, subsidies, 
uitkeringen en afgesloten 
contracten en uitbetalen 
van voorschotten aan 
gesubsidieerde 
instellingen 

Art 160 
Gemeentewet 

BenW afdelingshoofden / 
bureauhoofden / 
buurtcoördinatoren / 
projectleiders  

Idem 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Faz 03 oninbaar verklaren 
invorderingen tot 
€ 2.500,00 

Art 160 
Gemeentewet  

BenW bureauhoofd Faz -advies 
van 
budget-
houder; 
-rapp. via 
begrotings
wijz. of 
jaar-
rekening 

Faz 04 verzenden herinneringen 
en aanmaningen 

Art 160 
Gemeentewet 

BenW bureauhoofd Faz  

Faz 05 (verdere) 
privaatrechtelijke 
invorderingsmaatregelen 

Art 160 
Gemeentewet 

BenW bureauhoofd Faz advies van 
budget-
houder 

Faz 06 vertegenwoordiging 
gemeente in financiële 
rechtsgedingen 

Art 171 
Gemeentewet 

Burge-
meester 

bureauhoofd Faz / 
medewerker Faz 

 

 
Garantie geldlening 
 

Faz 07 
 

besluit tot wijziging 
hypotheek wegens 
ontslag hoofdelijke 
aansprakelijkheid / 
omzetting geldlening e.d. 
inzake eigen woningbezit 

voormalige 
Rijksregeling 
deelneming in 
garanties woning-
gebonden subsidies  

BenW  portefeuillehouder; 
ondertekening 
brieven: 
bureauhoofd Faz 

 

 
Gemeentelijke belastingen 
 

Faz 08 ondertekening van 
- dwangbevelen; 
- loon- en overige 
inkomensbeslagen; 
- overige correspondentie 

Aanwijzingsbesluit 
BenW van 1-1-2006 
invorderings-
ambtenaar 

invorderings-
ambtenaar 

Financieel 
medewerker Faz 

van toe-
passing bij 
afwezig-
heid 
bevoegd 
orgaan / 
ondersteu-
ningsman-
daat 

Faz 09 beslissen op aanvragen 
van kwijtschelding van 
gem. belastingen incl. 
ondertekenen van de 
daarbij behorende 
correspondentie 

Aanwijzingsbesluit 
BenW van 1-1-2006 
invorderings-
ambtenaar 

invorderings-
ambtenaar 

bij afd. Klantzaken: 
medewerker 
juridische zaken en 
bureauhoofd Bv 

 



 

 

Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Faz 10 ondertekenen van: 
- uitspraken bezwaar- en 
verzoekschriften; 
- stukken inzake het 
verkrijgen van inlichtingen 
als bedoeld in het 
aanwijzingsbesluit 
inlichtingsverplichtingen; 
- overige correspondentie 

Aanwijzingsbesluit 
BenW 1-1-2006 
heffingsambtenaar 

heffings-
ambtenaar 

medewerker WOZ van toe-
passing bij 
afwezig-
heid 
bevoegd 
orgaan / 
ondersteu-
ningsman-
daat 

 
5.3 Bureau Concernzaken (Cz) 
 

Cz 01 beleggen van overtollige 
financieringsmiddelen tot 
een bedrag van 
€ 30.000.000,00  

Treasury statuut  BenW portefeuillehouder 
Financiën 

 

 
5.4 Bureau Facilitaire zaken (Fz) 
 
Algemeen beheer 
 

Fz 01 ontvangst en tekenen 
van/voor ingekomen 
fysieke poststukken 
(incl. aangetekend) 

besluit 
informatiebeheer 
Heemskerk 2006 
art. 9 

burge-
meester 

medewerker(s) 
Facilitaire zaken 

 

Fz 02 openen van de 
ingekomen post 

Art. 74 Gem. wet burge-
meester 

medewerker(s) 
Documentaire 
informatie-
voorziening (Div)  

 

Fz 03 afhandelen verzoeken tot 
informatie uit het 
dynamisch/ semi-statisch/ 
statisch archief 

Wet openbaarheid 
van bestuur / 
Archiefwet 1995 

BenW medewerker(s) 
Documentaire 
informatie-
voorziening (Div) 

 

Fz 04 bijhouden van openbaar 
register als bedoeld in 
art. 8, 9 en 10 
Wet bescherming 
persoonsgegevens en 
melden van verwerkingen 
bij het College 
bescherming 
persoonsgegevens 

Wet bescherming 
persoonsgegevens 

BenW / 
burge-
meester  

afdelingshoofden  

Fz 05 inschrijven en inzage 
geven in gemeentelijk 
beperkingenregister en 
bijhouden van dit register 

Wet kenbaarheid 
publiekrechtelijke 
beperkingen 

BenW coördinator DIV + 
archiefspecialist 
Wkpb beheerder 
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Mand. 
nr. 

Omschrijving 
bevoegdheid 

Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Fz 06 doen van aangifte diefstal 
of vernieling van 
gemeente-eigendom 

Wetboek van 
strafvordering 

burge-
meester 

buurtmeester / 
bureauhoofd Fz 

 

Fz 07 voorschrijven dragen 
dienstkleding 

Avr 15:1:16 BenW bureauhoofd Fz  

 
Informatie en automatisering (Aut) 
 

Aut 01 aanschaf hard- en 
software, supplies en 
aanvullende diensten en 
datacommunicatie / 
telefoniebenodigdheden 
incl. tekenen contracten 

Gemeentewet 
art. 160 
Gemeentewet 
art. 171 

BenW 
 
burge-
meester 

bureauhoofd Fz binnen toe-
gekende 
kredieten 
en 
budgetten 

Aut 02 sluiten en tekenen 
bruikleenovereenkomst 
voor hard- en software en 
mobiele telefonie 

Burgerlijk Wetboek / 
160, 171 Gem.wet  

BenW / 
burge-
meester 

bureauhoofd Fz  

 
Facilitaire dienstverlening (Fd) 
 

Fd 01 aanschaf 
kantoorbenodigdheden 
en aanvullende facilitaire 
diensten, incl. tekenen 
contracten 

Gemeentewet 
art. 160 
Gemeentewet 
art. 171 

BenW 
 
burge-
meester 

bureauhoofd Fz binnen toe-
gekende 
kredieten 
en 
budgetten 

 
Bestuurs Management Ondersteuning (Bmo) 
Rampenplan 
 

Bmo 
01 

doorvoeren van 
redactionele wijzigingen/ 
actualisaties in het 
rampenplan en 
actualisaties van de 
deelplannen 

art. 3, eerste lid Wet 
rampen en zware 
ongevallen 

BenW ambtenaar 
rampenbestrijding 

 

 



 

 

6 POLITIE 

Mand. 
nr. 

Omschrijving bevoegdheid Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Mandataris Toe-
lichting 

Ver-
keer 
01 

besluit tot aanstelling als 
verkeersregelaar 

Art. 56 BABW en 
par. 2 en 3 Reg. 
verkeersregelaars 

burge-
meester 

procescoördinator 
verkeer 

 

Ver-
keer 
02 

besluit tot wegslepen en 
bewaren van voertuigen 

Wegenverkeerswet 
1994 art. 170 / 
Gemeentewet 
art. 125 / 
Awb afd. 5.3 / 
Besluit wegslepen 
voertuigen art. 5 / 
Wegsleep-
verordening 

BenW -executieve politie-
ambtenaren 
regiopolitie 
Kennemerland en 
KLPD 
-buitengewoon 
opsporings-
ambtenaren 
gem. H’kerk 
werkzaam als 
parkeercontroleur  
-marktmeester 
-buurtmeesters van 
gem. H’kerk  
-directeur 
Bergingsbedrijf A. 
van der Eng en de 
door hem 
aangewezen 
medewerkers van 
dat bedrijf 

is identiek 
aan 
mandaat 
Vh 30 
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7 MILIEUDIENST 

Mand. 
nr. 

Omschrijving bevoegdheid Grondslag Bevoegd 
orgaan 

Onder-
mandataris 

Mandataris Toe-
lichting 

Md 01 bestuurlijke 
transactiebevoegdheid 
Heemskerk 

transactie-
besluit 
Milieudienst

BenW  secretaris-directeur 
Milieudienst 
IJmond 

 

Md 02 mandaat ontheffing Wet 
vervoer gevaarlijke stoffen 

Wet 
vervoer 
gevaarlijke 
stoffen 

BenW  secretaris-directeur 
Milieudienst 
IJmond 

 

Md 03 handhavingmandaat 
Milieudienst IJmond 

Wet milieu-
beheer 
hfdst.18 
Awb afd. 
4:1, 5:2/5:3 

BenW teamleiders 
Milieudienst 
IJmond 

secretaris-directeur 
Milieudienst 
IJmond 

 

Md 04 aanwijzingsbesluit 
toezichthouders gemeente 
Heemskerk 

Wet milieu-
beheer 
hfdst 18 / 
Awb, afd. 
5:2 

secr.-dir. 
Milieu-
dienst 
IJmond 

 medewerkers 
milieubeheer, 
techniek, jur. 
medewerkers, 
teamleider techniek 
en de secretaris-
directeur 

 

Md 05 nemen van handhaving-
besluiten met betrekking 
tot bouwstoffenbesluit-
bodem- en oppervlakte-
waterenbescherming 

bouw-
stoffen-
besluit 
bodem- en 
oppervlakte
waterenbe-
scherming 

BenW teamleiders 
Milieudienst 
IJmond 

secretaris-directeur 
Milieudienst 
IJmond 

 

Md 06 handhavingmandaat niet 
inrichtingsgebonden 
mobiele puinbrekers 

besluit 
mobiele 
brekers 
bouw- en 
sloopafval 

BenW teamleiders 
Milieudienst 
IJmond 

secretaris-directeur 
Milieudienst 
IJmond 

 

 
 


