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Voor (leden van) het college 
 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Het weigeren van een 
verzoek tot het vaststellen 
van een bestemmingsplan  

 Raad Zie Z15.02783 Het college Nee 

Het nemen van besluiten 
en het afgeven van 
beschikkingen in het kader 
van het toekennen of 
weigeren van aanvragen 
op grond van de 
verordening Noodfonds 
Armoedebeleid gemeente 
Woensdrecht 2016 

Verordening Nood-
fonds Armoede-
beleid gemeente 
Woensdrecht 2016 

College Zie Z15.04097 Wethouder / portefeuille-
houder Sociale Zaken 

Nee 

Het aanwijzen van 
functionarissen crisis-
organisatie 

 College Zie Z16.04180 Burgemeester Gemeente-
secretaris 
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Voor de gehele organisatie  
 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Inkoop en aanbesteding      

Besluiten tot aanvragen 
van offertes voor  
leveringen en diensten 

Gemeentewet, BW,  
Inkoop- en 
Aanbestedings-
beleid 

B&W / 
Burgemeester 

Enkel tot € 100.000,- en in 
gevallen die in overeenstemming 
zijn met beleid. Voor wat betreft 
medewerkers enkel indien zij 
tevens budgetbeheerder zijn. Met 
machtiging van de  burgemeester 
 

Afdelingshoofd  
 

Medewerkers 

Besluiten tot aanvragen 
van offertes voor werken,  

Gemeentewet, BW, 
Inkoop- en 
Aanbestedings-
beleid 

B&W / 
Burgemeester 

Enkel tot € 750.000,- en in 
gevallen die in overeenstemming 
zijn met beleid. Voor wat betreft 
medewerkers enkel indien zij 
tevens budgetbeheerder zijn. Met 
inachtneming van het Inkoop- en 
Aanbestedingsbeleid. Met 
machtiging van de burgemeester 
 

Afdelingshoofd 
 

Medewerkers 

Besluiten tot 
opdrachtverlening voor 
leveringen en diensten 

Gemeentewet, BW, 
Inkoop- en 
Aanbestedings-
beleid   

B&W / 
Burgemeester 

Enkel tot € 100.000,- en in 
gevallen die in overeenstemming 
zijn met beleid en enkel indien 
afdelingshoofd  tevens budget-
beheerder c.q. budgethouder is. 
Met volmacht van de 
burgemeester. 
 

Afdelingshoofd 
 

Teammanagers, 
cq –leiders, 
projectleiders en 
medewerkers 
(budgethouders)  

Besluiten tot 
opdrachtverlening voor 
leveringen en diensten, 
voor zover dat afwijkend is 
van het Inkoop- en 
Aanbestedingsbeleid 

Gemeentewet, BW, 
Inkoop- en 
Aanbestedings-
beleid 

B&W / 
Burgemeester 

Enkel tot € 100.000,- en indien 
afdelingshoofd  tevens budget-
beheerder c.q. budgethouder is. 
Voorafgaand is instemming van 
het college nodig. Met volmacht 
van de burgemeester 
 
 

Afdelingshoofd 
 

Nee  
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Besluiten tot 
opdrachtverlening voor 
werken 

Gemeentewet, BW, 
Inkoop- en 
Aanbestedings-
beleid 

B&W / 
Burgemeester 

Enkel tot € 750.000,- en in 
gevallen die in overeenstemming 
zijn met beleid en enkel indien 
afdelingshoofd  tevens budget-
beheerder c.q. budgethouder is. 
Met volmacht van de 
burgemeester. 

Afdelingshoofd 
 

Teammanagers, 
cq –leiders, 
projectleiders en 
medewerkers 
(budgethouders)  

Besluiten tot 
Opdrachtverlening voor 
werken, voor zover dat 
afwijkend is van het 
Inkoop- en 
Aanbestedingsbeleid 

Gemeentewet, BW, 
Inkoop- en 
Aanbestedings-
beleid   

B&W / 
Burgemeester 

Enkel tot € 750.000,- en indien 
afdelingshoofd  tevens budget-
beheerder c.q. budgethouder is. 
Voorafgaand is instemming van 
het college nodig. Met volmacht 
van de burgemeester. 
 

Afdelingshoofd Nee  

Besluiten tot aanvragen 
van offertes voor sociale en 
andere specifieke diensten  

Gemeentewet, BW, 
Inkoop- en 
Aanbestedings-
beleid 

B&W / 
Burgemeester 

Enkel tot € 50.000,- en in gevallen 
die in overeenstemming zijn met 
beleid. Voor wat betreft mede-
werkers enkel indien zij tevens 
budgetbeheerder zijn. Met 
inachtneming van het Inkoop- en 
Aanbestedingsbeleid. Met 
machtiging van de burgemeester. 

Afdelingshoofd 
 

Medewerkers 

Besluiten tot opdracht-
verlening voor sociale en 
andere specifieke diensten 

Gemeentewet, BW, 
Inkoop- en 
Aanbestedings-
beleid 

B&W / 
Burgemeester 

Enkel tot € 350.000,- en in 
gevallen die in overeenstemming 
zijn met beleid en enkel indien 
afdelingshoofd  tevens budget-
beheerder c.q. budgethouder is. 
Met volmacht van de 
burgemeester. 

Afdelingshoofd 
 

Teammanagers, 
cq –leiders, 
projectleiders en 
medewerkers 
(budgethouders)  

Besluiten tot opdracht-
verlening voor sociale en 
andere specifieke diensten, 
voor zover dat afwijkend is 
van het Inkoop- en 
Aanbestedingsbeleid 

Gemeentewet, BW, 
Inkoop- en 
Aanbestedings-
beleid   

B&W / 
Burgemeester 

Enkel tot € 350.000,- en indien 
afdelingshoofd  tevens budget-
beheerder c.q. budgethouder is. 
Voorafgaand is instemming van 
het college nodig. Met volmacht 
van de burgemeester. 
 

Afdelingshoofd Nee  
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Overig      

Aansprakelijk stellen 
partijen i.v.m. schade 

Art. 6:162 e.v. BW B&W / 
Burgemeester 

 Teammanagers cq -leiders  Medewerkers  

Opvragen uittreksels 
Justitiële Documentatie  

Wet Justitiële en 
Strafvorderlijke 
Gegevens 

Burgemeester  Aangewezen medewerkers Nee 

Doorzenden en terug-
zenden geschriften 
waarvan kennelijk een 
ander bestuursorgaan 
bevoegd is, of die niet voor 
hem bestemd zijn en ook 
niet worden teruggezonden 

Art. 2:3 Awb 
 
 
 
 
 
 
 

B&W / 
Burgemeester 

 Medewerkers Nee 

Opleggen hersteltermijn ex 
art. 4:5 Awb 
 

Art. 4:5 Awb B&W / 
Burgemeester 

 Medewerkers  Nee 

Opnemen verslaglegging 
mondelinge zienswijzen 

Awb B&W / 
Burgemeester 

 Medewerkers  Nee 
 

Aanleveren gegevens en 
stukken i.v.m. subsidie-
aanvragen en vaststelling 
 

Div. wet- en 
regelgeving 

B&W  Medewerkers Nee 

(Onmiddellijk) stilleggen 
van een activiteit waarvoor 
vergunning nodig is 

Awb, Woningwet, 
Wet milieubeheer 

B&W Uitsluitend na overleg met / 
toestemming van portefeuille-
houder 

Aangewezen medewerkers  Nee 

Gedeeltelijke uitvoering 
Wet BAG 

Wet BAG B&W Uitsluitend vaststellen (definitieve)  
geometrie, opmaken pv, 
constatering en opmaken 
schriftelijke verklaringen tot 
signaleren, wijzigingen in feitelijke 
situaties die van invloed zijn op 
gebouwenregistratie en die niet in 
een ander brondocument zijn 
opgenomen 

Medewerkers BAG, BWB, 
Handhaving en Vergunningen 

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Afhandeling verzoeken op 
grond van de Wet 
openbaarheid van bestuur 

Wob B&W / 
Burgemeester 

Zaken met politiek-bestuurlijke 
gevoeligheid worden voorgelegd 
ter besluitvorming aan het college 

Teammanagers cq -leiders Nee 

Afhandeling verzoeken op 
grond van de Wet 
hergebruik 
overheidsinformatie 

Who B&W / 
Burgemeester 

Zaken met politiek-bestuurlijke 
gevoeligheid worden voorgelegd 
ter besluitvorming aan het college 

Teammanagers cq -leiders Nee 

Afhandeling verzoeken op 
grond van de Wet 
bescherming 
persoonsgegevens 

Art. 35 Wbp B&W / 
Burgemeester 

Zaken met politiek-bestuurlijke 
gevoeligheid worden voorgelegd 
ter besluitvorming aan het college 

Teammanagers cq -leiders Nee 

Dwangsombeschikkingen 
in de zin van de Wet 
dwangsom 

Wet dwangsom B&W Enkel voor gevallen waarin het 
primair besluit genomen is door 
het college en na afstemming met 
portefeuillehouder 

Teammanagers cq -leiders Nee 

Besluiten over en het 
toekennen van wettelijke 
rente 

AWB / BW 6:119a B&W Zaken met politiek-bestuurlijke 
gevoeligheid worden voorgelegd 
ter besluitvorming aan het college 

Teammanagers cq -leiders Nee 

Aanvragen en versturen 
van informatie bij subsidie 

Provinciale 
subsidieverordening 

B&W  Teammanager cq -leiders Medewerker 

Aanvragen en financiële 
afhandeling en 
verantwoording van 
subsidies 

Diverse wettelijke 
regelingen(o.a. Rijk, 
Provincie) + lokaal/ 
regionaal beleid 

B&W Na overleg met portefeuillehouder. 
Beschikbaarheid financiële 
middelen/co-financiering. 

Afdelingshoofd Nee 

Aanstellen medewerkers 
(inclusief onderzoek naar 
bekwaamheid en 
geschiktheid, en evt. 
geneeskundig onderzoek) 

Art. 2:1, 2:1A, 2:1B, 
2:2,  2:3 ARW, 2:4 
en art. 2:4:2 ARW 

B&W Aan de hand van checklist, 
passend binnen budget en 
formatie, overleg in TMO en SMT 
en na advies van P&O en 
Financieel-adviseur 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Besluiten tot de inhuur van 
personeel 

Gemeentewet/BW B&W / 
Burgemeester 

In overleg met medewerker P&O 
team advies en eigen afdelings-
hoofd  

Teammanagers en voor wat 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Verzoeken in het kader van 
burgerinitiatieven en de 
afhandeling daarvan 
 
 

Diverse wet- en 
regelgeving 

Burgemeester / 
B&W 

Enkel aan de hand van het 
opgestelde toetsingskader en 
gehoord hebbende het 
initiatieventeam, het rek- en 
regelteam, de portefeuillehouder 
en passend binnen het van 
toepassing zijnde beleid en 
bijbehorende middelen 

Teammanagers Plaatsvervang-
end voorzitter 
initiatieventeam 
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Voor de afdeling Dienstverlening – Publieksplein 
 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Burgerzaken       

Afgifte paspoort,  
Nederlandse 
identiteitskaart 
 

Paspoortwet Burgemeester  Medewerker Nee 

Afgifte rijbewijs 
 

Wegenverkeerswet Burgemeester  Medewerker  Nee 

Aanvragen verklaringen 
omtrent naturalisatie 
 

Rijkswet 
Nederlanderschap 

B&W  Medewerker Nee 

Bewijzen van 
Nederlanderschap en/of 
verklaring omtrent 
nationaliteit 

Wet BRP Burgemeester  Medewerker Nee 

Verstrekken inlichtingen uit 
BRP en uitvoeren 
administratie BRP 

Wet BRP B&W  Medewerker Nee 

Legaliseren  
Handtekeningen 
 

Wet BRP Burgemeester  Medewerker Nee 

Afgifte gewaarmerkte 
afschriften/uittreksels 
 

Wet BRP B&W  Medewerker Nee 

Rechtshandelingen t.a.v.  
gemeentelijke begraaf-
plaatsen, verlengen 
grafrecht, verhuur gebruik 
aula 

Wet op de 
lijkbezorging, 
Beheersverordening 
begraafplaatsen 

B&W Voor zover het gaat om 
privaatrechtelijke 
rechtshandelingen met volmacht 
van de burgemeester. 

Medewerker Nee 

Nemen van besluiten i.v.m. 
opgraving en herbegraving 
 

Wet op de 
lijkbezorging 

Burgemeester  Medewerker Nee 

Verlenen ontheffing termijn 
begraven/cremeren 

Wet op de 
lijkbezorging 

Burgemeester  Medewerker Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Lijkbezorging van 
gemeentewege 

Wet op de 
lijkbezorging 

Burgemeester  Medewerker  Nee 

Afgifte lijkenpas Wet op de 
lijkbezorging 

Burgemeester  Medewerker Nee 

Advisering inzake 
naturalisatie aan justitie 

Rijkswet 
Nederlanderschap 

Burgemeester  Medewerker Nee 

Kennisgeving betreffende 
verkrijgen Ned. nationaliteit 

Rijkswet 
Nederlanderschap 

Burgemeester  Medewerker  Nee 

Handelingen mbt reisdocu-
menten / rijbewijzen, bijv 
richting ministeries 

Wegenverkeerswet, 
Paspoortwet 

Burgemeester  Medewerker Nee 

Op enkel verzoek van 
bruidspaar aanwijzen/ 
aanstellen van externe 
buitengewone ambtenaren 
van de burgerlijke stand. 

Artikel 1:16 BW, 
besluit burgerlijke 
stand 1994 

B&W  Teammanager Nee  

Aanwijzing externe trouw-
locaties voor de sluiting 
van een enkel huwelijk op 
verzoek van het bruidspaar  

Reglement 
burgerlijke stand 

Gemeenteraad  De trouwlocatie voldoet aan de 
daarvoor gestelde eisen 
opgenomen in het reglement 
burgerlijke stand.  

Teammanager Medewerkers 

(Weigeren van) 
Toestemming voor het 
sluiten van een huwelijk op 
tijdstippen die afwijken van 
de standaardtijdstippen 

  B&W   Teammanager Nee  

Correspondentie over en 
verstrekken inlichtingen uit 
het kiesregister 

Kieswet B&W  Medewerker Nee 

Bekendmakingen inzake 
verkiezingen 
 

Kieswet Burgemeester  Medewerker Nee 

Uitreiken nieuwe stempas, 
kiezerspas en volmacht 

Kieswet Burgemeester  Medewerker Nee 

Benoemen van leden 
stembureau(s) 

 Kieswet B&W  Afdelingshoofd  Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

APV / Bijzondere wetten      

Besluiten Wet op de 
kansspelen 

Wet op de 
kansspelen 

B&W  Medewerker Nee 

Collectevergunningen 
 

APV B&W  Medewerker Nee 

Ontheffing geluidshinder 
 

APV B&W  Medewerker Nee 

Vergunning aanbrengen en 
hebben reclame 

APV B&W  Medewerker Nee 

Standplaatsvergunning 
 

APV B&W  Medewerker Nee 

Evenementenvergunning APV Burgemeester Vooraf afstemming met 
portefeuillehouder 

Medewerker Nee 

Vergunning manifestaties 
 

APV Burgemeester  Medewerker Nee 

Verlening ontheffing van 
parkeerverbod grote 
voertuigen  

APV B&W In overleg met politie Medewerker Nee 

Overige Vergunningen / 
ontheffingen APV 
 

APV B&W / 
Burgemeester 

Teammanager informeren Medewerker Nee 

Afgifte verklaring geen 
bezwaar grootschalige 
wielerwedstrijden, 
opstijgingen, enz. 

Wegenverkeerswet, 
Luchtvaartwet 

Burgemeester  Medewerker  Nee 

Aanstellen 
verkeersregelaars 

Art. 56 BABW Burgemeester  Medewerker Nee 

Vergunning en 
ontheffingen op grond van  
Drank- en Horecawet 

Drank- en 
Horecawet 

B&W / 
Burgemeester 

 Medewerker Nee 

Standplaatsvergunning 
markten 
 

Marktverordening B&W  Medewerker Nee 
 

Standplaatsvergunning 
kermissen 

Kermisverordening B&W  Medewerker Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Besluiten tot afsluiten 
huurovereenkomst inzake 
kermisstandplaatsen 
 

Kermisverordening B&W Verhuurvoorwaarden 
kermisstandplaatsen. Met 
volmacht van de burgemeester 

Medewerker Nee 
 
 

Verlenen en weigeren 
vergunning voor leggen, 
kabels, leidingen, etc. in 
gemeentegrond 

Telecommunicatie- 
wet 

B&W  Medewerker, tevens  
medewerkers bouwzaken en 
vergunningen Frontoffice 

Nee 

Gebruiksvergunning 
inrichting 
 

Brandbeveiligings-
verordening 

B&W  Medewerker  Nee 

Ontheffing voor laden en 
lossen van vuurwerk 

ADR B&W Alleen in directe nabijheid van 
vuurwerkverkoopadressen 
waarvoor vergunning o.g.v. van 
artikel 8 Wm is verleend of instem. 
melding Vuurwerkbesluit 

Teammanager Nee 

Verlenen/weigeren 
vergunning tijdelijke 
verhuur ingevolge 
Leegstandswet 

Leegstandswet B&W  Medewerker Nee 

Planschade      

In behandeling nemen van 
verzoeken tot planschade 

Wro en Procedure-
verordening voor 
advisering in tege-
moetkoming in 
planschade 

B&W  Medewerker Nee 

Aanwijzen adviseur o.g.v. 
artikel 3 Prodedure-
verordening voor adviseren 
in planschade 

Procedureverorde-
ning voor advisering 
in tegemoetkoming 
in planschade 

B&W  Teammanager Nee 

Toewijzen / afwijzen van 
planschadeverzoeken 

Wro, Procedure-
verordening adviser-
ing tegemoetkoming 
in planschade 
 

B&W Conform beleid, advies SAOZ en 
binnen beschikbaar budget 
 

Afdelingshoofd Nee 



13 

 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Besluiten tot planschade-
overeenkomsten en land-
schappelijke inpassing-
planovereenkomsten 

Artikel 160 lid 1 
onder e Gemeente-
wet 

B&W In de zin van artikel 6.24 Wro Afdelingshoofd Nee 

Het heffen van een recht 
op grond van artikel 6.4 lid 
3 Wro 

Wro B&W  Medewerkers  
 

Nee 

Omgevingsvergunningen      

Beslissen op aanvragen 
o.g.v. artikel 2.4 Wabo voor 
activiteiten als bedoeld in 
artikelen 2.1 en 2.2 Wabo 

Wabo B&W Bouwkosten > € 500.000,- 
mandaat aan afdelingshoofd, 
daaronder teammanager 

Afdelingshoofd / 
Teammanager 

Nee 

Beslissen op een 
gefaseerde aanvraag als 
bedoeld in artikel 2.5 Wabo 
 

Wabo B&W Bouwkosten > € 500.000,- 
mandaat aan afdelingshoofd, 
daaronder teammanager 

Afdelingshoofd / 
Teammanager 

Nee 

Intrekken beschikking 
eerste of tweede fase 
o.g.v. artikel 2.5 lid 5 Wabo 

Wabo B&W Bouwkosten > € 500.000,- 
mandaat aan afdelingshoofd, 
daaronder teammanager 

Afdelingshoofd / 
Teammanager 

Nee 

Beslissen op een aanvraag 
als bedoeld in artikel 2.6 
Wabo (revisievergunning) 
 

Wabo B&W Bouwkosten > € 500.000,- 
mandaat aan afdelingshoofd, 
daaronder teammanager 

Afdelingshoofd / 
Teammanager 

Nee 

Het vragen van adviezen 
als bedoeld in artikel 2.26 
Wabo en Hoofdstuk 6 Bor 
 

Wabo en Bor B&W  Medewerkers  
 

Nee 

Uitbrengen van advies 
o.g.v. artikel 2.26 Wabo en 
Hoofdstuk 6 Bor 

Wabo en Bor B&W  Afdelingshoofd Teammanager 

Het vragen van een 
verklaring van geen 
bedenkingen als bedoeld in 
artikel 2.27 Wabo en 
Hoofdstuk 6 Bor 

Wabo en Bor B&W  Medewerkers Wabo Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Beslissen over aanvragen 
m.b.t. wijzigen of intrekken 
van vergunningen als 
bedoeld in artikelen 2.31 
en 2.33 Wabo 

Wabo B&W  Afdelingshoofd Nee 

Besluiten tot buiten 
behandeling laten van aan-
vraag o.g.v. artikel 4:5 Awb 

Awb B&W  Medewerkers  
 

Nee 
 
 

Besluiten tot buiten be-
handeling laten aanvraag 
o.g.v. artikel 3.18 Wabo 

Wabo B&W Coördinatie met Waterwet Medewerkers  
 

Nee 

Intrekken van een 
omgevingsvergunning 
o.g.v. artikel 3.23 Wabo 
 

Wabo B&W Coördinatie met Waterwet Afdelingshoofd Nee 

Verlengen beslistermijn 
o.g.v. artikel 3.9 lid 2 Wabo 

Wabo B&W  Medewerkers  
 

Nee 

Besluit tot aanhouding en 
het ondertekenen van de 
mededeling daarvan op 
grond van artikel 3.3. tot en 
met 3.6 Wabo 

Wabo B&W  Medewerkers Nee 

Het beslissen inzake 
aanvragen en ontheffingen 
op grond van het Bouw-
besluit 2012 en Bouwver-
ordening hoofdstuk 2 § 1/5  

Wabo, Bouwbesluit 
2012, Bouwverord-
ening 

B&W  Afdelingshoofd Nee 

Meldingen in het kader van 
het Bouwbesluit 2012 
 

Bouwbesluit 2012 B&W  Medewerkers Nee 

Het elektronisch 
waarmerken en publiceren 
van Wro- en Wabo-
instrumenten 

Bro, Wabo en 
Regeling 
standaarden 
ruimtelijke ordening 
2008 

B&W  Afdelingshoofd Bouwplan-
toetser 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Ter inzage legging van het 
ontwerpwijzigingsplan  
 

 B&W Geen inspraak, dan wel geen 
vooroverlegreacties zijn ingediend 

Afdelingshoofd  Nee 

Overig      

Verlenen en weigeren 
tijdelijke verkeers-
maatregelen 

Wegenverkeerswet B&W Advies politie Medewerker Nee 
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Voor de afdeling Dienstverlening – Zorg en ondersteuning 
 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Leerplicht      

Uitvoering Leerplichtwet 
 

Leerplichtwet B&W  Leerplichtambtenaar Nee 

Leerlingenvervoer      

Uitvoering Verordening 
leerlingenvervoer 
 

Verordening 
leerlingenvervoer 

B&W  Teammanager Medewerker  

Toepassing hardheids-
clausule 
 

Verordening 
Leerlingenvervoer 

B&W  Afdelingshoofd Nee 

Primair Onderwijs      

Bewegingsonderwijs Wet primair 
onderwijs 
 

B&W  Afdelingshoofd Medewerkers 

Verantwoording alsmede 
tekenen voor ontvangst 
van bedragen in het kader 
van verdeling en uitbetaling 
aan gemeenten van de  
vergoeding 
maatschappelijke 
begeleiding door het COA 

Inburgeringswet B&W  Afdelingshoofd Nee 

      

Subsidies      

Structurele 
subsidieverlening en  
–vaststelling 
 

ASV B&W Met uitzondering budgetsubsidies Teammanager Medewerker 

Verlenen van uitstel voor 
indienen bescheiden 
i.h.k.v. subsidieaanvragen 
en –vaststelling 
 

ASV B&W Met uitzondering budgetsubsidies Teammanager Medewerker 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Toepassing 
hardheidsclausule  
 

ASV   Toepassing hardheidsclausule in 
alle voorkomende gevallen  

Teammanager Medewerkers 

Toekennen / afwijzen 
incidentele subsidies waar 
onder jubileumsubsidies en 
om bijdrage in de 
beschikbaarstelling van 
prijzen 
 

ASV, 
deelverordening 
jubileumsubsidies 

B&W Met uitzondering budgetsubsidies. 
In geval van afwijzing wordt in 
besluit gewezen op mogelijkheid 
verkrijgen financiële bijstand via 
dorpsplatforms 

Teammanager Medewerkers 

Uitvoering besluiten 
omtrent toekenning en 
afrekening budgetsubsidies 
 

ASV B&W  Afdelingshoofd Nee 

Toekenning en afrekening 
budgetsubsidies  

ASV  B&W  Passend binnen middelen 
opgenomen in de begroting. 
 

Afdelingshoofd  Nee 

Jeugdwet      

Alle besluiten in het kader 
van toekennen of weigeren 
van jeugdhulp, al dan niet 
middels een Persoons-
gebonden Budget (PGB) 
 

Jeugdwet B&W  Teammanager  Nee  

Behandeling van 
verzoeken om verwijdering 
van ketenregistraties en/of 
signalen uit het 
signaleringssysteem Zorg 
voor Jeugd 
 

Convenant Zorg 
voor Jeugd Regio 
West-Brabant 

B&W  Afdelingshoofd Nee 

Afwikkelen aanvragen (incl. 
afwijzingen) registratie art. 
45 Wet kinderopvang 
 

Wet kinderopvang B&W Besluit dient overeenkomstig 
advies GGD West-Brabant te zijn 

Teammanager Beleidsmede-
werker Jeugd 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

WMO      

Besluiten in het kader van 
de WMO 

WMO, Verordening 
Voorzieningen MO 
2013 

B&W Conform procesbeschrijving en 
beslissing, mits kosten < € 7.500,- 
per voorziening 

WMO consulent Nee 

Besluiten in het kader van 
de WMO 

WMO, Verordening 
Voorzieningen MO 
2013 

B&W Conform procesbeschrijving en 
beslissing en kosten > € 7.500,- 

Teammanager Nee 

Overig      

Aanwijzen / afwijzen /  
opheffen gehandicapten-
parkeerplaats 
 

Wegenverkeerswet B&W  Medewerker  Nee 

Besluiten tot aanpassing 
beheersovereenkomsten 
AED’s, alsmede vervangen 
defecte AED’s en  
verstrekken bijdragen voor 
beheer en onderhoud 
AED’s 
 

Diverse wettelijke 
regelingen en lokaal 
beleid  

B&W / 
Burgemeester 

Mits passend binnen middelen 
opgenomen in de reserve dan wel 
de begroting. Wijzigingen in 
beleidsuitgangspunten in overleg 
met portefeuillehouder. Volmacht 
van de burgemeester 
 

Afdelingshoofd Nee 
 

Uitvoeren uitvoerings-
programma en actiekaarten 
integraal jeugd- en 
volksgezondheidsbeleid 
 
 

Diverse wettelijke 
regelingen en 
lokaal/regionaal 
beleid 
 

B&W 
 

Na overleg met portefeuillehouder. 
Beschikbaarheid financiële 
middelen 
 

afdelingshoofd nee 
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Voor de afdeling Ontwikkeling, beleid en beheer – Leefomgeving 
  
Onderwerp Wettelijke 

grondslag 
Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Gronden      

Besluiten tot verhuur, 
ingebruikgeving en 
verpachten van percelen 

 B&W Conform Grondprijzenbeleid. Met 
volmacht van de burgemeester. 
 

Teammanager Medewerkers 

Jaarlijkse indexering 
verkoop- en huurprijzen 
van gronden, niet zijnde 
bouwgronden 

 B&W Op basis consumentenindexcijfer 
huishoudens CBS. 

Teammanager Medewerkers 

Besluiten tot vestigen 
zakelijke rechten op 
gemeentegronden 

 B&W Met machtiging van de 
burgemeester 

Teammanager Medewerkers 

Besluiten tot verkoop van 
gronden 

Artikel 160 lid 1 sub 
e Gemeentewet 

B&W Conform vastgestelde 
exploitatieopzet of conform 
Grondprijzenbeleid. Met volmacht 
van de burgemeester. 

Afdelingshoofd Nee 

Besluiten op een beroep op 
verjaring van gronden 

 B&W Algemene verkoopvoorwaarden. 
Met volmacht van de 
burgemeester 

Teammanager Medewerkers 

Bestemmingsplannen      

Ter inzage legging van het 
ontwerpbestemmingsplan 
bij inspraakprocedure  

Artikel 3.8 Wro B&W Geen inspraakreacties ingediend Teammanager Nee 

Doorgeleiden van het 
ontwerpbestemmingsplan 
naar de gemeenteraad bij 
inspraakprocedures  

Artikel 3.8 Wro B&W Geen zienswijzen ingediend Teammanager Nee 

Woningen      

Het afwijzen van verzoeken 
tot het van overheidswege 
aanbrengen van 
geluidsisolatie aan 
woningen. 

Artikel 126 Wet 
geluidhinder 

B&W  Teammanager Nee  
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Geven van voorgeschreven 
zienswijze mbt 
voorgenomen verkoop van 
huurwoningen door 
woningcorporaties 

Besluit Beheer en 
Sociale Huursector 
Circulaire MG 2013-
02 

B&W Alleen bij positieve zienswijze; 
Verkoop moet passen met de 
woningcorporaties gemaakte 
prestatieafspraken. 

Afdelingshoofd Nee 

Besluiten op een verzoek 
tot ontheffing van het 
verbod tot doorverkoop van 
de woning 

 B&W Algemene verkoopvoorwaarden. 
Met volmacht van de 
burgemeester 

Teammanager  Nee 

Handhaving      

Waarschuwing 
handhavingsmaatregel 

Gemeentewet, Awb, 
div. bijz. wetten 

B&W / 
Burgemeester 

 Medewerker Nee 

Vooraanschrijving 
handhavingsmaatregel 

Gemeentewet, Awb, 
div. bijz. wetten 

B&W / 
Burgemeester 

 Teammanager Medewerker 

Beëindiging 
handhavingstraject 

Gemeentewet, Awb, 
div. bijz. wetten 

B&W / 
Burgemeester 

- Vooraanschrijving 
handhavingsmaatregel is 
verstuurd 
- Overtreding is opgeheven binnen 
gestelde termijn 
- Er is geen sprake van een door 
het college opgelegde 
handhavingsmaatregel 

Medewerker Nee 

Afdoening klachten en 
verzoeken m.b.t. de 
openbare ruimte 

Div. wet- en 
regelgeving 

B&W  Teammanager Medewerker 

Afdoening aanvragen 
m.b.t. tijdelijk gebruik 
openbare ruimte 
 

BW B&W  Teammanager Medewerker  

Inspectierapporten zonder 
overtredingen van de GGD 
voor kinderopvang 
afhandelen 

Wet kinderopvang  B&W  Afdelingshoofd Medewerker 



21 

 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Milieutaken Wabo, Wet 
milieubeheer 

B&W Waarschuwingsbrief, 
vooraankondiging 

Afdelingshoofd Medewerker 

Besluiten tot overdragen / 
verkopen van achter-
gelaten voertuigen en 
aanhangers / trailers 

Awb, BW B&W Voertuig / trailer > 3 maanden in 
aanmerking voor overdracht / 
verkoop aan gecontracteerde 
handelaar en enkel indien er geen 
sprake is van negatieve gevolgen. 
Oproep plaatsen in Woens. Bode 
aan eigenaar incl. reactietermijn. 
Met volmacht van de 
burgemeester 

Teammanager Nee  

Wijzigingen aanbrengen in 
het standaard formulier 
Melding en Berekening 
straatwerk voor het melden 
van (graaf)werkzaamheden 
en opgave van straatwerk 

door  telecombedrijven. 

Telecommunicatie-
wet;  Telecommuni-
catieverordening 
gemeente Woens-
drecht 2014 

B&W Afgeven bij vaststellen formulier bij 
wijzigingen van niet ingrijpende 
aard 

Teammanager Medewerker  

Aanwijzen van personen 
als toezichthouder / BOA 

Awb B&W / 
Burgemeester 

 Teammanager Nee 

Het beslissen inzake 
projectplannen voor 
explosievenonderzoek 

Wet 
veiligheidsregio’s 

Burgemeester  Teammanager Nee 

Milieu      

Accepteren / weigeren 
melding 
 

Wet milieubeheer B&W  Medewerker Nee 

Beoordeling bodemrapport Wet milieubeheer en 
andere relevante 
wetten 

B&W  Medewerker Nee 
 

Beoordeling bodemrapport Wet milieubeheer en 
andere relevante 
wetten 

B&W  Medewerker Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Schrijven van een 
rappelbrief om een melding 
ex art. 8.41 Wm in te 
dienen c.q. aan te vullen 

Art. 8.41 Wm jº 
afdeling 1.2 Barim 

B&W  Teammanager Medewerker 
RUD 

Bevestigingsbrief en 
publicatie melding ex art. 
8.41 Wm 

Art. 8.41 Wm jº 
afdeling 1.2 Barim 

B&W  Medewerker Nee 

Het schriftelijk reageren op 
ingekomen reacties naar 
aanleiding van een 
gepubliceerde melding ex 
art. 8.41 Wm 

Art. 8.41 Wm jº 
afdeling 1.2 Barim 

B&W  Medewerkers  
 

Nee 

Besluiten tot het opleggen 
van nadere voorschriften 
zoals bedoeld in art. 8.42 
Wm en publicatie hiervan 

8.42 e.v. Wm B&W  Medewerkers  
 

Nee 

Besluiten toe te staan dat 
andere maatregelen van 
gelijkwaardig niveau van 
bescherming van het milieu 
mogen worden getroffen. 

Art. 8.40 Wm jº  
Activiteitenbesluit 

B&W  Medewerker Nee 

Overig Ruimte      

Besluiten tot handelingen 
inzake ingebrekestelling, 
verzuim, ontbinding, boete 

Artikel 160 juncto 
artikel 169 
Gemeentewet 

B&W Met volmacht en machtiging van 
de burgemeester 

Afdelingshoofd Nee 

Het nemen van  
verkeersbesluiten 

Artikel 18 
Wegenverkeerswet 

B&W Na advies politie Teammanager Nee 

Besluiten tot aangaan 
anterieure overeenkomsten  
 

Artikel 160 lid 1 
onder e 
Gemeentewet 

B&W In de zin van artikel 6.24 Wro. Met 
volmacht van de burgemeester. 

Afdelingshoofd  Nee 

Gereedmelding / eind-
verantwoording subsidie-
regelingen 
 

Provinciale 
subsidieverordening 

B&W  Teammanager Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Besluiten op aanvragen 
startersleningen 

Verordening 
starterslening 
gemeente 
Woensdrecht 2014 

B&W Besluit pas nemen na ontvangst 
advies Stimuleringsfonds 
Volkshuisvesting Nederlandse 
gemeenten. Signaal naar B&W 
indien budget < € 30.000,- 

Teammanager Nee 

Halfjaarlijks verslag stand 
van zaken huisvesten 
statushouders 

Huisvestingswet B&W Portefeuillehouder informeren 
voorafgaand aan toezenden van 
het verslag aan de provincie 

Teammanager Nee 

Directievoering werken op 
basis van de UAV 
 

UAV B&W  Projectleiders  Medewerker  

Het elektronisch 
waarmerken en publiceren 
van Wro-instrumenten 

Bro en Regeling 
standaarden ruimte-
lijke ordening 2008 

B&W  Teammanager Beleids-
medewerkers 
Bestemmings-
plannen en RO 

Inschrijving op 
belangstellendenregistratie 
t.b.v. perceelsplitsing 

Beleidsregels 
perceelsplitsing 

B&W  Medewerker Nee 
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Voor de afdeling Ontwikkeling, beleid en beheer – Maatschappelijke ontwikkeling 
  
Onderwerp Wettelijke 

grondslag 
Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Accommodatieverhuur      

Besluiten tot verhuur sport- 
en welzijnsaccommodaties 
 

Gemeentewet B&W/ 
Burgemeester 

Met volmacht van de 
burgemeester 

Medewerker Nee 

Uitvoering Verordening 
huisvesting onderwijs 

Verordening 
huisvesting 
onderwijs 

B&W  Teammanager Medewerker  

Subsidies      

Uitvoering besluiten 
omtrent toekenning en 
afrekening subsidies 
i.h.k.v. projecten 
 

Begroting B&W  Teammanager Medewerker  

Uitvoering besluiten 
omtrent toekenning en 
afrekening subsidies 
i.h.k.v. het jaarlijkse 
gemeentelijk onderwijs-
achterstandenprogramma 
 

Onderwijsachter-
standenbeleid 

B&W  Teammanager Medewerker  
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Voor de afdeling Bedrijfsvoering – Advies 
 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

P&O instroom      

Openstellen vacature 
binnen vacature en 
functieboek 

ARW B&W Na afstemming met SMT en TMO 
waar het teammanagers betreft, 
en overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Overige werkzaamheden 
m.b.t. sollicitaties 
 

ARW B&W  Medewerker Nee 

Besluiten tot het aangaan 
stageovereenkomsten 

Gemeentewet/BW 
en Beleid m.b.t. 
stagiaires 
 

B&W / 
Burgemeester 

In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Teammanager, cq teamleider 
specifiek voor afdeling 
Bedrijfsvoering 

Nee 

Aanvraag verklaringen 
gedrag 

Wet Justitiële en 
Strafvorderlijke 
Gegevens 

Burgemeester  Medewerker P&O  

Aanstellen van afdelings-
hoofden en teammanagers 
in kader van doorontwikke-
ling organisatie 

 B&W  Gemeentesecretaris Nee 

P&O doorstroom      

Aanpassing arbeidsduur Art. 2:7 en 2:7a 
ARW 

B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

P&O bezoldigingtoelagen      

Vaststellen 
aanvangssalaris 

Art. 3:3 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Toekennen vergoeding 
reiskosten woon-
werkverkeer 

Art. 27:01:04:02 
ARW 

B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Medewerker Nee 

Toekennen 
arbeidsmarkttoelage 

Art. 3:9 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Toekennen 
waarnemingstoelage 

Art. 3:10 ARW B&W Na afstemming in SMT en TMO 
waar het teammanagers betreft 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Toekennen toelage 
onregelmatige dienst 

Art. 3:11 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Toekennen 
buitendagvenstertoelage 

Art. 3: 12 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Toekennen ambtsjubileum-
gratificatie en gratificatie 
gemeentedienstjubileum 

Art. 3:19 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Uitwisselen van 
arbeidsvoorwaarden 

Art..4a ARW B&W Na afstemming in SMT en TMO 
waar het teammanagers betreft 

Gemeentesecretaris 
 
 

Nee 

Loondoorbetaling tijdens 
ziekte 

Art. 7:3 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 
   

Nee 

Toekennen 
wachtgelduitkering 

Hfdst. 10 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en evt. afdelingshoofd 
 

Afdelingshoofd Nee 

Toekennen 
ontslaguitkering 

Hfdst. 11 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en evt. afdelingshoofd 
 

Afdelingshoofd Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Toekennen 
verplaatsingskosten 

Hfdst. 18 ARW B&W  Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 
 

Nee 

(Niet) toekennen (extra) 
jaarlijkse periodieke 
verhoging 
 

Art. 3:4:2:3 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Toekennen periodieke 
verhoging 

Art. 3:4:1:1 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Toekennen salaris bij 
bevordering naar hogere 
schaal 
 

Art. 10 
Bezoldigingsverorde
ning 

B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Toekennen salaris bij 
vervroegen periodiek 

Art. 3:4:2:2 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Toekennen extra 
periodieke verhoging 
 
 

Art. 3:4:3:1 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Toekennen 
functioneringstoelage 

Art. 3:8 en 3:8:1:1 B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en na overleg met het 
afdelingshoofd 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Toekennen eenmalige 
beloning geldbedrag 

Art. 3:20:1 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en na overleg met het 
afdelingshoofd 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Toekennen eenmalige 
beloning gelden opleiding 
en/of ontwikkeling 

Art. 3:20:2 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en na overleg met het 
afdelingshoofd 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Toekennen extra periodiek 
i.v.m. oplegprofiel 
projectleider 

Art. 3:20:3 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en na overleg met het 
afdelingshoofd 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Toekennen extra schaal 
i.v.m. oplegprofiel 
Functioneel leidinggeven 

Art. 3:20:4 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Toekennen 
overwerkvergoeding  

Art. 3:18  ARW B&W Toekenning enkel indien 
afdelingsbudget het toelaat 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Toekennen 
Inconveniëntentoelage  
 

Art. 3:14 ARW B&W  Afdelingshoofd Teammanager 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Toekennen Toelage 
beschikbaarheidsdienst  

Art. 3:13 Toelage 
beschikbaarheids-
dienst ARW  

B&W  Afdelingshoofd Teammanager 

Incorporeren toelagen Art.  22 
Bezoldigings-
verordening 

B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Afdelingshoofd Teammanager 

Toekennen koffiegeld 
 

Regeling koffiegeld B&W  Afdelingshoofd Teammanager 

Vergoeding BHV en 
Interventieteam  
 

Art. 3:17 ARW  B&W  Afdelingshoofd Teammanager 

P&O uitstroom      

Ontslag op eigen verzoek Art. 8:1 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Ñee 

Ontslag wegens AOW-
gerechtigde leeftijd 

Art. 8:2 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Ontslag wegens volledige 
of gedeeltelijke  
arbeidsongeschiktheid 

Art. 8:4, 8:5 en 8:5a  
ARW 

B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en evt. afdelingshoofd 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Ontslag uit een tijdelijke 
aanstelling of tijdelijke 
urenuitbreiding 

Art. 8:12 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 
 
 

Gedeeltelijk ontslag na 
terugbrengen formele 
arbeidsduur 

Art. 8:17 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Ontslag wegens FPU Art. 8:11 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

P&O opleiding      

Toekennen van tijd en 
vergoeding kosten 
opleiding 
 

Art. 17:0 en 17:4 
ARW 

B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Vaststellen leer- en 
ontwikkelplan 
 

Leer- en 
ontwikkelbeleid 

B&W Na afstemming in SMT en TMO 
waar het teammanagers betreft en 
instemming van OR 

Gemeentesecretaris Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Vaststellen persoonlijk 
ontwikkelingsplan 

Art. 17:4 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Verplichten tot het volgen 
van een opleiding 

Art. 15:1:26 ARW B&W  Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 
   

 

P&O Verlof      

Verlenen vakantieverlof Art. 6:1:1 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Intrekken vakantieverlof Art. 6:2:5 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Verlenen van verlof met 
behoud van bezoldiging 
voor huwelijk of 
geregistreerd partnerschap 
 

Art. 6:4:1 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Verlenen van langdurig 
zorgverlof 

Art. 6:4:1a ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en voor zover e.e.a. 
geen consequenties heeft voor de 
capaciteit en de gevolgen 
budgettair neutraal verwerkt 
kunnen worden 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Verlenen van kortdurend 
zorgverlof 

Art. 6:4:3 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies  

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 
 
 
 

Beslissingen omtrent 
betaald en onbetaald 
ouderschapsverlof 
 

Art. 6:5,  6:5:2,, 
6:5:4, 6:5:5, 6:5:7, 
6:5a, 6:5a:1 ARW 

B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 
   

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Beslissingen omtrent 
zwangerschaps- en 
bevallingsverlof 
 

Art. 6:7 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Beslissingen omtrent 
adoptie- en pleegzorgverlof 

Art. 6:8 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Beslissingen omtrent 
onbetaald verlof m.u.v. 
ouderschapsverlof 

Art. 6:9: 6:10 en 
6:11 ARW 

B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en voor zover e.e.a. 
geen consequenties heeft voor de 
capaciteit en de gevolgen 
budgettair neutraal verwerkt 
kunnen worden 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

P&O overig      

Verwerken melding 
deelname 
levensloopregeling 
 

Art. 6a:3 ARW B&W  Medewerker P&O Nee 

Beëindiging deelname 
levensloopregeling 
 
 

Art. 6a:8 ARW B&W  Medewerker P&O Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Opname levenslooptegoed Art. 6a:9 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Opleggen ondergaan 
geneeskundig onderzoek 

Art. 7:2:5 ARW B&W Gehoord hebbende het 
afdelingshoofd 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 
   

Nee 

Verplichting tot verlening 
van medewerking aan 
integratie 

Art. 7:11 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en gehoord hebbende 
het afdelingshoofd 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 
 
 

Verplichting ambtenaar 
medisch onderzoek 

Art. 7:12 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Staken van doorbetaling 
van de bezoldiging 
 

Art. 7:13:2 ARW B&W In overleg met P&O  Gemeentesecretaris voor wat 
betreft staf en afdelings-
hoofden, afdelingshoofden 
voor eigen afdeling en voor 
wat betreft afdeling 
Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 

Nee 

Bezoldiging uitbetalen aan 
anderen en nabetaling aan 
ambtenaar 

Art. 7:15:1 B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies  

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft staf en afdelings-
hoofden, afdelingshoofden 
voor eigen afdeling en voor 
wat betreft afdeling 
Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 

Nee 

Herplaatsing in passende 
arbeid 

Art. 7:16 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies  
 
 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft staf en afdelings-
hoofden, afdelingshoofden 
voor eigen afdeling en voor 
wat betreft afdeling 
Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 

Nee 

Herplaatsing in passende 
arbeid buiten reïntegratie of 
gevallen waarin het sociaal 
statuut van toepassing is 

 B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en portefeuillehouder 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft staf en afdelings-
hoofden, afdelingshoofden 
voor eigen afdeling en voor 
wat betreft afdeling 
Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 

Nee 

Vervanging langdurig zieke 
medewerker middels 
inhuur 

 B&W Afstemmen met afdelingshoofd en 
TMO. Budget niet beschikbaar? 
Check of organisatiebreed budget 
beschikbaar is. Zo nee, afzetten 
tegen risico overschrijden salaris-
kosten. Totaalbedrag inhuur  >  
€ 75.000,- / overleggen met SMT, 
> € 100.000,-  portefeuillehouder 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft staf en afdelings-
hoofden, afdelingshoofden 
voor eigen afdeling en voor 
wat betreft afdeling 
Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Terugkeer in betrekking na 
ziekte 

Art. 7:17 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft staf en afdelings-
hoofden, afdelingshoofden 
voor eigen afdeling en voor 
wat betreft afdeling 
Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 
 

Nee 

Inkomsten andere 
betrekking in mindering 
brengen op bezoldiging 

Art. 7:18:1 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en evt. afd.hfd. voor 
zover het niet afd.hfd. zelf betreft 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft staf en afdelings-
hoofden, afdelingshoofden 
voor eigen afdeling en voor 
wat betreft afdeling 
Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 
 

Nee 

Samenloop van 
bezoldiging bij ziekte met 
ZW-uitkering 
 

Art. 7:19 ARW B&W  Medewerker P&O Nee 

Samenloop van 
bezoldiging bij ziekte met 
uitkering op grond van de 
WIA 

Art. 7:21 ARW B&W  Medewerker P&O Nee 

Inhouding 
ziektekostenpremies 
 

Art. 7:25 en 7:25a 
ARW 

B&W  Medewerker P&O Nee 

Goedkeuren 
nevenwerkzaamheden 

Art. 15:1e ARW B&W Na afstemming in SMT en TMO 
waar het teammanagers betreft 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Plicht tot aanvaarden 
andere betrekking / 
werkzaamheden 

Art. 15:1:10 en art. 
15:1:11 ARW 

B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies en afd.hfd. voor zover 
het niet afd.hfd. zelf betreft 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft staf en afdelings-
hoofden, afdelingshoofden 
voor eigen afdeling en voor 
wat betreft afdeling 
Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 
 

Nee 

Houden van plannings-, 
voortgangs-, evaluatie- en  
beoordelingsgesprekken 

Art. 15:1:15 en 
17:1:1 ARW en  

B&W Beloningsbeleid, personele 
jaarcylcus en beoordelingsbeleid, 
bezoldigingsregeling en regeling 
planning-, voortgangs-, evaluatie- 
en beoordelingsgesprekken 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 

Beslissingen omtrent 
bedrijfskleding 
 
 

Art. 15:1:16 ARW B&W  Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 
 

Nee 

Beslissing omtrent 
toekenning 
tegemoetkoming schade 
 

Art. 15:1:23 ARW B&W  Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   
 

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Gebruik motorrijtuig 
(toestemming gebruik 
eigen voertuig) 
 

Art. 15:1:24 ARW B&W  Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 

Opleggen disciplinaire 
straffen 

Art. 16:1:2 ARW B&W In overleg met medewerker P&O 
team advies, afd.hfd. voor zover 
het niet afd.hfd zelf betreft, en 
melding aan portefeuillehouder 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft staf en afdelings-
hoofden, afdelingshoofden 
voor eigen afdeling en voor 
wat betreft afdeling 
Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd 
 

Nee 

Uitvoering geven aan de 
Regeling Lief en Leed 
 
 

Regeling Lief en 
Leed 

B&W In overleg met afdelingshoofd of 
teammanager, cq, -leider 

Medewerker P&O Nee 
 

Besluiten tot afgeven van 
een werkgeversverklaring 
 

BW B&W In overleg met afdelingshoofd of 
teammanager, cq, -leider 

Medewerker P&O Nee 

Uitvoeren 
faciliteitenvoorziening bij 
afscheid en jubilea 
medewerkers 

Regeling faciliteiten-
voorziening bij 
afscheid en jubilea 
medewerkers 

B&W In overleg met afdelingshoofd of 
teammanager, cq, -leider 

Medewerker P&O Nee 

Goedkeuring declaraties 
medewerkers 

Regeling reis- en 
verblijfskosten, 
Scholings- en 
ontwikkelingsbeleid, 
Collegebesluiten 
d.d. 8-1-2004, 25-2-
2004, 15-8-2006 en 
19-12-2008 
 

B&W Declaraties voor onkosten in het 
kader van cursus, voorlichting, 
vergadering, etc. alsmede gereden 
kilometers, openbaar vervoer, 
parkeren en overwerk 

Gemeentesecretaris voor wat 
betreft afdelingshoofden, 
afdelingshoofden voor wat 
betreft teammanagers, 
teammanagers voor eigen 
team en voor wat betreft 
afdeling Bedrijfsvoering het 
afdelingshoofd   

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Goedkeuring declaraties 
gemeentesecretaris 

Regeling reis- en 
verblijfskosten, 
Scholings- en 
ontwikkelingsbeleid, 
Collegebesluiten 
d.d. 8-1-2004, 25-2-
2004, 15-8-2006 en 
19-12-2008 
 

B&W Declaraties voor onkosten in het 
kader van cursus, voorlichting, 
vergadering, etc. alsmede gereden 
kilometers, openbaar vervoer, 
parkeren en overwerk 

Burgemeester Nee 

Goedkeuring declaraties 
wethouders 

Regeling reis- en 
verblijfskosten, 
Scholings- en 
ontwikkelingsbeleid, 
Collegebesluiten 
d.d. 8-1-2004, 25-2-
2004, 15-8-2006 en 
19-12-2008 
 

B&W Declaraties voor onkosten in het 
kader van cursus, voorlichting, 
vergadering, etc. alsmede gereden 
kilometers en openbaar vervoer. 
Tijdig afstemmen met 
burgemeester. 

Gemeentesecretaris Nee 

Goedkeuring declaraties 
burgemeester 

Regeling reis- en 
verblijfskosten, 
Scholings- en 
ontwikkelingsbeleid, 
Collegebesluiten 
d.d. 8-1-2004, 25-2-
2004, 15-8-2006 en 
19-12-2008 

B&W Declaraties voor onkosten in het 
kader van cursus, voorlichting, 
vergadering, etc. alsmede gereden 
kilometers, openbaar vervoer en 
parkeren. 

Gemeentesecretaris Nee 

ICT      

Besluiten tot Inroepen 
externe ondersteuning. 

Gemeentewet / BW B&W Indien storing niet binnen 4 uur 
oplosbaar is. 

Informatie Adviseur Applicatie-
beheerder 

Besluiten tot in werking 
stellen uitwijkcontract. 

Gemeentewet / BW B&W Indien storing niet binnen 24 uur 
oplosbaar is. 

Afdelingshoofd Informatie 
Adviseur 

Besluiten op het gebied 
van Producten en Diensten 
Catalogus (hierna: PDC ) 
en dienstbeschrijving 
wijzigingen.  

Gemeentewet / BW  B&W Afstemming verantwoordelijk 
portefeuillehouder. Strategische 
impact en geen negatieve 
financiële gevolgen.  

Informatie Adviseur  Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Ondertekening gebruikers-
overeenkomsten van 
digitale dataondergronden 
derden.   

Gemeentewet / BW  B&W Standaardcontracten waarin met 
name de projectgegevens 
wijzigen.  

Datamanager Medewerkers 

Toevoegen/verwijderen 
applicaties bij gebruikers 

 B&W Voor zover het applicaties betreft 
die onder verantwoordelijkheid van 
de betreffende afdeling vallen. 

Afdelingshoofd / Informatie 
Adviseur 

Teammanager 

Besluiten tav  autorisatie-
verzoeken gebruikers 

 B&W  Afdelingshoofd / 
Teammanager 

Applicatie-
beheerder 

Ondertekenen autorisatie 
matrix  rechten Equalit 

Gemeentewet / BW B&W Conform afspraken bedrijfsvoering 
van de gemeente i.r.m. PDC 
Equalit 

Afdelingshoofd Informatie 
Adviseur 

Financiën      

Uitstel van betaling Awb / Gemeentewet 
/ BW 

B&W  Sr. Medewerker comptabiliteit Nee 

Dwangbevelen Awb / Gemeentewet 
/ BW 

B&W  Sr. Medewerker comptabiliteit Nee 

Treffen van 
betalingsregeling 

Awb / Gemeentewet 
/ BW 

B&W  Sr. Medewerker comptabiliteit Nee 

Oninbare vordering Gemeentewet / BW B&W  Concerncontroller 
 
 

Nee 

Afwikkelen van verzoeken 
met betrekking tot het doen 
van een extra aflossing op 
een door de gemeente 
verstrekte geldlening. 

Gemeentewet / Wet 
financiering 
decentrale 
overheden (Fido) 

B&W  Afdelingshoofd Nee  

Doen van aangifte 
omzetbelasting en 
loonheffing 

AWR B&W  Financieel adviseur Nee 

Opleggen en uitreiken 
aanslagbiljetten en 
bouwgrondbelasting 

AWR Heffings-
ambtenaar 

 Afdelingshoofd Nee 

Doen van opgaaf btw-
compensatiefonds 

Wet Omzetbelasting B&W  Sr. Medewerker comptabiliteit Nee 
 



43 

 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Doen van opgaaf reguliere 
btw 
 

Wet Omzetbelasting B&W  Financieel adviseur Nee 

Verstrekken 
kwartaalgegevens (Iv3) 
aan CBS 

Wet op het CBS B&W  Sr. Medewerker comptabiliteit Nee 

Verstrekken vastgestelde 
begroting / jaarrekening 
aan CBS / provincie 

Wet op het CBS / 
Gemeentewet 

B&W  Financieel adviseur Nee 

Jaarlijks verstrekken SiSa-
gegevens 

AmvB SiSa B&W  Financieel adviseur / Interne 
controle 

Nee 

Opgave loonheffing / 
premie volksverzekeringen 
aan belastingdienst, 
afdrachten IZA en 
afdrachten ABP 

Wet op de 
loonbelasting / BW /  
Pensioenwet 

B&W  Financieel adviseur Nee 

Betaling loonheffing / 
premie volksverzekeringen 
aan belastingdienst, 
afdrachten IZA en ABP 
 

Gemeentewet B&W  Sr. Medewerker  
comptabiliteit 

Nee 

Belastingen 
 

Gemeentewet Heffings-
ambtenaar 
 

 Afdelingshoofd Nee 

Overboeken saldi 
 

Gemeentewet / BW B&W  Sr. Medewerker comptabiliteit Nee 

Uitzetten van middelen via 
callgeld, deposito en 
spaarrekening 

Gemeentewet / BW B&W Autorisatie door afdelingshoofd in 
overleg met portefeuillehouder 

Sr. Medewerker comptabiliteit Nee 

Aantrekken van middelen 
via kasgeld 
 

Gemeentewet / BW B&W Autorisatie door afdelingshoofd in 
overleg met portefeuillehouder 

Sr. Medewerker comptabiliteit Nee 

Betalingsopdrachten 
gereed zetten 

Gemeentewet / BW B&W Dezelfde personen mogen niet 
betalingsopdrachten gereedzetten 
en tekenen 

Sr. Medewerker comptabiliteit 
en medewerker comptabiliteit 

Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Betalingsopdrachten 
tekenen 

Gemeentewet / BW B&W Dezelfde personen mogen niet 
betalingsopdrachten gereedzetten 
en tekenen 

Sr. Medewerker comptabiliteit 
en financieel adviseur 

Nee 

Bankrekeningen openen, 
sluiten en wijzigen 
 

BW B&W Autorisatie door afdelingshoofd  Sr. Medewerker comptabiliteit  Nee 

Bankcondities en tarieven 
afspreken 
 

BW B&W Autorisatie door afdelingshoofd  Sr. Medewerker comptabiliteit Nee 

Vaststellen van 
kredietfaciliteiten 
 

BW B&W Autorisatie handtekening door 
B&W 

Afdelingshoofd Nee  

Aantrekken van middelen 
via onderhandse leningen 
 

Gemeentewet / BW B&W Autorisatie handtekening door 
B&W 

Afdelingshoofd  Nee 

Uitzetten van middelen via 
(staats)obligaties 

Gemeentewet / BW B&W Autorisatie handtekening door 
B&W 

Afdelingshoofd Nee 

Autorisatieformulier voor  
aantrekken van middelen 
via onderhandse leningen 
 

Gemeentewet / BW B&W Autorisatie handtekening door 
B&W 

Afdelingshoofd Nee 

Juridische Zaken      

Klachtenbehandeling 
 
 

Hfdst 9 Awb, Interne 
klachtenregeling 

B&W / 
Burgemeester 

M.u.v. formele reactie op klacht  Klachtfunctionaris Nee 

Afwikkeling 
bezwaarschriften 

Hfdst 6 / 7 Awb, 
Verordening cie. 
Bezwaarschriften  

B&W / 
Burgemeester 

Voor zover bevoegdheid niet is 
geregeld in Verordening cie 
bezwaarschriften, en m.u.v. 
beslissing op bezwaar 

Secretaris cie. 
bezwaarschriften 

Nee 
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Voor de afdeling Bedrijfsvoering – Service 
 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Facilitaire zaken      

Kastransacties en declaraties 
van medewerkers 

Gemeentewet / 
BW 

B&W  Afdelingshoofd Teamleider, 
kastransacties 
max. € 500 per 
transactie 

Datamanagement      

Besluit / kennisgeving  
huisnummering 

Verordening 
straatnaamgeving 
/ huisnummering 

B&W  Datamanager / medewerker 
gegevensbeheer 

BWB 

Handelingen t.b.v. het beheer 
en onderhoud van de 
administratie in het kader van 
de Wkpb 

Wkpb B&W Jaarlijks wordt voor 1 maart 
verslag gedaan van de wijze 
waarop van de bevoegdheid 
gebruik is gemaakt 

Datamanager / medewerker 
gegevensbeheer 

Nee 

Uitvoering Wet BAG Wet BAG B&W Alle (rechts)handelingen die 
voortvloeien uit Wet BAG 
 

Datamanager / medewerker 
gegevensbeheer 

BWB 
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Mandaatverlening aan externen 
 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Aanstellen 
verkeersregelaars 

Art. 56 BABW Burgemeester Achteraf informeren burgemeester 
desbetreffende gemeente 

Burgemeesters deelnemende 
gemeenten verkeersregelaar 
pool 

Medewerkers 
deelnemende 
gemeenten 
verkeers- 
regelaarspool 

Gedeeltelijke uitvoering 
Wet BAG 

Wet BAG B&W Uitsluitend vaststellen (def.) 
geometrie, opmaken p.v. 
constatering en opmaken 
schriftelijke verklaringen tot 
signaleren van wijzigingen in 
feitelijke situatie die van invloed 
zijn op gebouwenregistratie en die 
niet in een ander krachtens de wet 
BAG aangewezen brondocument 
zijn opgenomen 

BAG-beheerder BWB Nee 

Besluitvorming in kader 
Wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening 

Wet gemeentelijke 
schuldhulpverlening 

B&W Besluitvorming na advisering 
Kredietbank West-Brabant. Klant-
manager ISD geeft akkoord toe-
lating schuldhulpverlening aan de 
kredietbank. 

Hoofd ISD  
 

Klantmanager 

Besluiten in het kader van 
de Wet tijdelijk huisverbod 

Artikel 3, lid 1 Wet 
tijdelijk huisverbod  

Burgemeester Burgemeester dient in kennis 
gesteld te worden van het 
voornemen om een tijdelijk 
huisverbod op te leggen door de 
hulpofficier van justitie 

Districtschef politie eenheid 
Zeeland- West- Brabant 

Ja, aan 
hulpofficier van 
justitie  

Alle besluiten in het kader 
van uitvoeringswerkzaam-
heden van de Jeugdwet 

Jeugdwet B&W Tot gecumuleerd bedrag van max. 
€ 20.000,-- per cliënt per kalender-
jaar. Muv besluiten tot toekennen 
of weigeren van jeugdhulp in de 
vorm van een Persoonsgebonden 
Budget. Met uitzondering van 
besluiten tot het weigeren van 
jeugdhulp 

Jeugdprofessional Nee 
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Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd 
orgaan 

Voorwaarden Mandaat aan Ondermandaat 
aan 

Ontvangen van notificaties 
aan Raad van de Kinder-
bescherming en/of de 
Rechtbank 

Jeugdwet  B&W  Stichting Veilig Thuis West- 
Brabant 
 

nee 

Indienen van Verzoek tot 
Advies en een Verzoek 
tot Onderzoek aan Raad 
van de Kinderbescherming 

Jeugdwet B&W  Stichting Veilig Thuis West- 
Brabant 

nee 

Ontvangen van 
zorgformulieren van de 
politie 
 

Jeugdwet B&W  Stichting Veilig Thuis West-
Brabant 

nee 

Het verrichten van alle 
feitelijke en administratieve 
werkzaamheden met 
betrekking tot het 
wegslepen van voertuigen 

Wegsleep-
verordening / 
beleidsregels 
wegslepen van 
voertuigen 

B&W Inroep door BOA, toezichthouder 
of politie. VEB stelt proces verbaal 
op, maakt foto’s ter plekke en vult 
bewaringsregister 

Van Egeraat Berging te 
Roosendaal 

Nee 
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Volmachtregister 
 

Onderwerp Wettelijke 
grondslag 

Oorspronkelijk 
bevoegd  

Voorwaarden Volmacht aan Onder-
volmacht aan 

Het als wegbeheerder 
nemen van maatregelen 
om veilig gebruik van de 
weg te garanderen 
 

Provinciale 
verordeningen, 
WVW 

Provincie, B&W Gedurende looptijd afspraken met 
provincie 

Teammanager Calamiteiten-
dienst, 
medewerkers  

 


