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Hoofdstuk 1: Afdelingshoofd Bestuur en Management Ondersteuning

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Afdelingshoofd Algemeen Aanwijzen van Wanneer er een
Bestuur en procesverte- besluit is tot het
Management genwoordiger in voeren van verweer
Ondersteuning civiele procedures in civiele
procedures. Dat
besluit wordt
genomen door het
college.
Wet openbaarheid Beslissing omtrent - Feitelijke
van Bestuur verstrekken informatie die niet in
gegevens de WOB voorkomt
kan door
functionarissen
zonder toestemming
worden verstrekt.
- Weigering i.0.m.
secretaris
Algemene Wet 4.14 Verzending van een

Bestuursrechts

voortgangsbericht
zoals bedoeld in
artikel 4.14 van de
Algemene wet
bestuursrecht




Hoofdstuk 9

Klachtenafhandeling

Voor zover het
betreft:

- Schriftelijke
bevestiging dat
klacht naar
tevredenheid klager
is afgedaan

Beslissing op
bezwaar

Wanneer bezwaar
ongegrond wordt
verklaard. In geval
het betrokken
afdelingshoofd zelf
het primaire besluit
heeft genomen (of
het college) beslist
het college op
bezwaar

Gemeente wet

160 en 171

Gunnen
(enkelvoudig en
meervoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid




Hoofdstuk 2: Afdelingshoofd Middelen

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Afdelingshoofd Algemeen Uitvoering van het in
Middelen de begroting

vastgestelde beleid

Aanwijzen van proces- | Wanneer er een
vertegenwoordiger in besluit is tot het
civiele procedures voeren van verweer
in civiele
procedures. Dat
besluit wordt
genomen door het

college
Het verstrekken van Binnen de grenzen
informatie van de van het terzake
gemeente aan gesloten convenant

Regionaal Informatie- | en de “de checklist
en Expertisecentrum waarborging
(RIEC) Noord naleving Wet
Nederland. bescherming
persoonsgegevens
RIEC Noord”

Wet openbaarheid Beslissing omtrent - Feitelijke

van Bestuur verstrekken gegevens | informatie die niet in
de WOB voorkomt
kan door
functionarissen
zonder
toestemming
worden verstrekt.

- Weigering i.o.m.

secretaris
Burgerlijk Wetboek, Afhandeling van aan
boek 6 en de gemeente
Gemeentewet toegebrachte schade
Algemene Wet 4.14 Verzending van een
Bestuursrechts voortgangsbericht

zoals bedoeld in
artikel 4.14 van de




Algemene wet
bestuursrecht

Hoofdstuk 9

Klachtenafhandeling

Voor zover het
betreft:

- Schriftelijke
bevestiging dat
klacht naar
tevredenheid klager
is afgedaan

Beslissing op bezwaar

Wanneer bezwaar
ongegrond wordt
verklaard. In geval
het betrokken
afdelingshoofd zelf
het primaire besluit
heeft genomen (of
het college) beslist
het college op
bezwaar

Gemeente wet

160en 171

Gunnen (enkelvoudig
en meervoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid




Hoofdstuk 3: Afdelingshoofd Samenleving

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Afdelingshoofd Algemeen Aanwijzen van proces- | Wanneer er een
Samenleving vertegenwoordiger in besluit is tot het
civiele procedures voeren van verweer
in civiele
procedures. Dat
besluit wordt
genomen door het
college
Wet openbaarheid Beslissing omtrent - Feitelijke
van Bestuur verstrekken gegevens | informatie die niet in
ingevolge de Wet de WOB voorkomt
Openbaarheid Bestuur | kan door
functionarissen
zonder
toestemming
worden verstrekt.
- Weigering i.o.m.
secretaris
Algemene Wet 4.14 Verzending van een
Bestuursrechts voortgangsbericht
zoals bedoeld in
artikel 4.14 van de
Algemene wet
bestuursrecht
Hoofdstuk 9 Klachtenafhandeling Voor zover het
betreft:
- Schriftelijke
bevestiging dat
klacht naar
tevredenheid klager
is afgedaan

Beslissing op bezwaar

Wanneer bezwaar
ongegrond wordt
verklaard. In geval
het betrokken
afdelingshoofd zelf




het primaire besluit
heeft genomen (of
het college) beslist
het college op
bezwaar

Gemeente wet

160en 171

Gunnen (enkelvoudig
en meervoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid




Hoofdstuk 4: Afdelingshoofd Ruimte

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Afdelingshoofd Algemeen Aanwijzen van proces- | Wanneer er een
Ruimte vertegenwoordiger in besluit is tot het
civiele procedures voeren van verweer
in civiele
procedures. Dat
besluit wordt
genomen door het
college
Wet openbaarheid Beslissing omtrent - Feitelijke
van Bestuur verstrekken gegevens | informatie die niet in
de WOB voorkomt
kan door
functionarissen
zonder
toestemming
worden verstrekt.
- Weigering i.o.m.
secretaris
Algemene Wet 4.14 Verzending van een
Bestuursrechts voortgangsbericht
zoals bedoeld in
artikel 4.14 van de
Algemene wet
bestuursrecht
Hoofdstuk 9 Klachtenafhandeling Voor zover het
betreft:
- Schriftelijke
bevestiging dat
klacht naar
tevredenheid klager
is afgedaan

Beslissing op bezwaar

Wanneer bezwaar
ongegrond wordt
verklaard. In geval
het betrokken
afdelingshoofd zelf




het primaire besluit
heeft genomen (of
het college) beslist
het college op
bezwaar

Telecommunicatie-
wet

Verlening
toestemming c.q.
vergunning tot het
leggen van kabels en
leidingen in
gemeentegrond

Verlening vergunning
gebruik
gemeentegrond voor
objecten als
telefooncellen,
schakelkasten e.d.

Gemeente wet

160 en 171

Gunnen (enkelvoudig
en meervoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

10



Hoofdstuk 5: Personeelsaangelegenheden (P-mandaat)

Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Alle
afdelingshoofden

CAR/UWO

Het openstellen van
een vacature

Verlenen van
buitengewoon verlof

|.0o.m. gemeente-
secretaris

Het nemen van
besluiten inzake de
uitvoering van het
arbobeleid

Behandelen
aanvragen studie en
toekennen studie-
kostenvergoeding, op
basis van
opleidingsplan binnen
het budget en in
overleg met het
Mangement Team.

l.o.m. management-
team

Het teruggeven van
algemeen verlof bij
ziekte

11



Deel B

Ondermandaat functionarissen

Hoofdstuk 1: Afdeling Bestuur en Managementondersteuning

§ 1.1 Sectie Communicatie en Bestuursonderneming

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Medewerker Gemeentewet 160 en 171 Gunnen (enkelvoudig | Conform
communicatie & onderhands) van drempelbedragen
PR/adviseur opdrachten voor van het
leveringen en diensten | inkoopbeleid
Bestuurssecretaresse | Wet Justitiéle en Aanvragen Ten bate van
Strafvorderlijke inlichtingen uit koninklijkeonder-
gegevens Justitieel scheidingen
Documentatie register
Gemeentewet 160 en 171 Gunnen (enkelvoudig Conform
onderhands) van drempelbedragen
opdrachten voor van het
leveringen en diensten | inkoopbeleid
Medewerker Website | Gemeentewet Het doen van Conform het
Beheer en aankopen in de sfeer representatiebudget
Voorlichting van representatie en
uitgifte
relatiegeschenken
Projectleider Gemeentewet 160 en 171 Gunnen (enkelvoudig | Conform

onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en diensten

drempelbedragen
van het
inkoopbeleid
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§ 1.2 Sectie Brandweerzorg en rampenbestrijding

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Brandweercommandant/ | Bouwverordening Hoofdstuk 6 Verlenen van
codrdinator gebruikersvergunning
(beheerssituatie en
controle)
Algemene Afdeling 6 Vergunning vervoer
Plaatselijke vuurwerk
Verordening
Gemeentewet 160en 171 Gunnen (enkelvoudig | Conform

onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Medewerker
risicobeheersing/adviseur

Medewerker operationele
voorbereiding brandweer

Medewerker
administratie
gebruikersvergunningen

Medewerker
brandpreventiecontrole
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Hoofdstuk 2: Afdeling Middelen

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Beleidsmedewerker Gemeentewet 160 en 171 Gunnen (enkelvoudig | Conform
bestuurs- en Juridische onderhands) van drempelbedragen
zaken opdrachten voor van het
leveringen en inkoopbeleid
diensten
Algemene Verlenen van
Plaatselijke ontheffingen voor

Verordening en
Wet milieubeheer

vreugdevuren tijdens
jaarwisseling,
carbidschieten en
paasvuren

8 2.1 Sectie Bestuurs- en Juridische zaken

14



§ 2.2 Sectie Informatisering en Automatisering

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden

Medewerker ICT Gemeentewet 160 en 171 Gunnen Conform
(enkelvoudig drempelbedragen
onderhands) van van het
opdrachten voor inkoopbeleid
leveringen en
diensten

Beleidsmedewerker I&A Gemeentewet 160 en 171 Gunnen Conform

(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

drempelbedragen
van het
inkoopbeleid
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§ 2.3 Sectie Financién

Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Beleidsmedewerker
Planning en Control

Algemeen

Eind accorderen
innings- en
betalingsop-
drachten in het kader
van Comptabiliteit

Het aangaan,
wijzigen en
opzeggen van
verzekeringen en het
aanmelden en
afwikkelen van
schadegevallen.

Gemeentewet

160en 171

Gunnen
(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Wet op
omzetbelasting

Aangifte
omzetbelasting

Medewerker Gemeentewet en Het aangaan,
Planning en Control Burgerlijk muteren of
Wetboek beéindigen
energieleve-
ringscontracten voor
de gemeente
Medewerker Algemeen Het aangaan,

Comptabiliteit

wijzigen en
opzeggen van
verzekeringen en het
aanmelden en
afwikkelen van
schadegevallen

Gemeentewet en
Invorderingswet

Uitvoeren van
wettelijke bepalingen
aangaande
invordering van

16



gemeentelijke
belastingen en
Heffingen

Het verlenen van
uitstel van betaling
van gemeentelijke
belastingen en

heffingen
Wet op Aangifte
omzetbelasting omzetbelasting
Gemeentewet Gunnen Conform
(enkelvoudig drempelbedragen
onderhands) van van het
opdrachten voor inkoopbeleid
leveringen en
diensten
Kassier Zie treasurystatuut
Medewerker Algemeen Het afdoen van

Belastingen & WOZ

brieven en bezwaren
betrekking hebbende
op de WOZ-waarde
en op belasting-
aanslagen

Eind accorderen
innings- en
betalingsopdrachten
in het kader van
Comptabiliteit

Gemeentewet en
Invorderingswet

Uitvoeren van
wettelijke bepalingen
aangaande heffing
van gemeentelijke
belastingen en

Deze bevoegdheid
is verkregen door
beédiging
rechtbank

heffingen
Gemeentewet Vaststelling Deze bevoegdheid
belastingkohieren is verkregen door
beédiging
rechtbank
160 en 171 Gunnen Conform

(enkelvoudig

drempelbedragen

17



onderhands) van van het
opdrachten voor inkoopbeleid
leveringen en
diensten

Invorderingswet Het verlenen van In overeen-

kwijtschelding gem.
belastingen en
heffingen, incl.
negatieve besluiten

stemming met
terzake geldende
Rijksvoor- schriften
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§ 2.4 Sectie Personeel en Organisatie

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Medewerker en adviseur | CAR/UWO Uitvoerings-
P&O werkzaamheden

betreffende de
werving en selectie
voor een
opengestelde
vacature

Afwijzen van open
sollicitaties

Besluitvorming en
afhandelen
routinematige
vraagstukken
betreffende de
salarissen
personeelsad-
ministratie en
rechtspositierege-
lingen CAR/UWO

Uitvoering van
belastingvoor-
schriften met
betrekking tot de
personeelsad-
ministratie van de
gemeente.

Deze taak is
voorbehouden aan
de medewerker
P&O die belast is
met het beheer van
de salarisadmini-
stratie

Vaststelling van
bezoldigingsmaat-
regelen voor zover
het wijzigingen
betreffen
overeenkomende
met salarismaat-
regelen van
algemene strekking
ten aanzien van de
sector gemeenten.

Deze taak is
voorbehouden aan
de medewerker
P&O die belast is
met het beheer van
de salarisadmini-
stratie

19



Het vergoeden van
kosten in verband
met de
functievervulling

Deze taak is
voorbehouden aan
de medewerker
P&O die belast is
met het beheer van
de salarisadmini-
stratie

Het nemen

van besluiten

tot uitbetalen
overlijdens- uitkering

Deze taak is
voorbehouden aan
de medewerker
P&O die belast is
met het beheer van
de salarisadmini-
stratie

Het kopen en Gemeentesecre-
verkopen van taris beslist,
verlofuren uitgaande brief
wordt door
medewerker P&O
ondertekend
Uitvoering Deze taak is

regelingen ten
behoeve van
de bedrijfsvere-
niging voor
overheids-
diensten,
ABP/USZO en
IZA

voorbehouden aan
de medewerker
P&O die belast is
met het beheer van
de salarisadmini-
stratie

20



§ 2.5 Sectie Interne Zaken

Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Medewerker 1Z
(vakspecialist B en C)

Algemeen

Ontvangstbe-
vestiging brieven

Aangaan/opzeg- gen
abonnementen
[tijdschriften

Wegenverkeers-
wet

Verantwoording aan
de RijksDienst voor
het Wegverkeer over
de voorraad-
administratie en
financiéle
afwikkeling van
rijpbewijzen

Medewerker 1Z
(ondersteunend
medewerker)

Algemeen

Het in ontvangst
nemen van
aangetekende
stukken, pakketten,
poststukken,
postwissels en
cheques

Ontvangstbe-
vestiging brieven

Bode

Algemeen

Het in ontvangst
nemen van
aangetekende
stukken, pakketten,
poststukken,
postwissels en
cheques

Sleutelbeheer

Van het
gemeentehuis

21



Hoofdstuk 3: Afdeling Samenleving

§ 3.1 Welzijn
Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Medewerker Subsidiebeleid Subsidiebesluiten Bij overschrijding
Welzijn waarvoor plannen of | van de
beleid is vastgesteld | vastgestelde
subsidieplafonds
dient de subsidie te
worden geweigerd
(art
4:25 Awb). Zolang
deze plafonds nog
niet zijn vastgesteld
dient uitvoering
plaats te vinden
binnen de door de
raad vastgestelde
budgetten.
Verordening Uitvoering I.0.m portefeuille -
voorzieningen verordening houder
huisvesting voorzieningen
onderwijs huisvesting onderwijs
Verordening Uitvoering
houdende vergoeding
subsidiering van godsdienst- of
het godsdienst- en levens-
levens- beschouwelijk
beschouwelijk onderwijs
vormings-
onderwijs aan de
openbare
basisscholen
Wet kinderopvang | Hoofdstuk 3, Besluitvorming m.b.t.

paragraaf 1

aanvraag en
registratie

22



kindercentrum,
gastouderbureau of
voorziening voor
gastouderopvang

Beleidsmede-
werker Welzijn

Gemeentewet

160en 171

Gunnen
(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Administratief
medewerker

23



§ 3.2 Sectie Zorgloket

Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Medewerker
Zorgloket

Medewerker
Zorgloket

Medewerker
administratie WMO

Verordening
leerlingenvervoer

Uitvoering
verordening
leerlingenvervoer

Medewerker
administratie WMO

Medewerker zorgloket

Juridisch kwaliteitsmede-
werker

24



§ 3.3 Sectie Publiekszaken

Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Codrdinator
publiekszaken

Algemeen

Advisering over
verzoeken om
geslachtsnaam
wijziging

Opmaak
verklaringen onder
ede

Verantwoording van
leges met betrekking
tot aangelegen-
heden van de sectie
Publiekszaken

Het in ontvangst
nemen van
aangetekende
stukken, pakketten,
poststukken,
postwissels en
cheques

Het legaliseren van
handtekeningen

Wegenverkeers-
wet

Afgifte van
rijpewijzen

Conform de
bevoegdheids-
verdeling genoemd
in het Handboek
beveiliging
burgerzaken (HBB)

Paspoortwet

Afgifte van
paspoorten en
identiteits- kaarten

Conform de
bevoegdheids-
verdeling genoemd
in het Handboek
beveiliging
burgerzaken (HBB)

Verantwoording aan
Ministerie van
Binnenlandse Zaken
over de financiéle

25



afwikkeling van
reisdocumenten.

Besluit op de Afgifte van "Laissez Bevoegdheid
lijkbezorging passer" van lijken verkregen door
beédiging
Rechtbank
Wet op de Uitgifte graven
lijkbezorging
Uitgifte van graven
Afgifte verlof uitstel Bevoegdheid
tot begraven/ verkregen door
cremeren beédiging
Rechtbank
Wet gemeentelijke Afgifte van bewijzen
basisadmini- van in leven zijn
stratie persoons-
gegevens
Het verstrekken van
inlichtingen uit de
Gemeentelijke
Basisadmini- stratie
persoons- gegevens
Afgifte van bewijzen
van Nederlander-
schap
Rijkswet op het Uitvoering Rijkswet
Nederlander- op het Nederlander-
schap schap en de daarop
gebaseerde nadere
regelgeving
Burgerlijke stand Plaatsen Bevoegdheid
handtekening aktes verkregen door
burgerlijke stand beédiging
Rechtbank

Kieswet

Het verstrekken van
inlichtingen uit het
kiezersregister

Het uitreiken van
vervangende
stempassen

26



Uitvoering van
werkzaamheden als
bedoeld in de
artikelenK+L+ M
van de Kieswet =
Stemming =
Stemmen op
stembureau naar
Keuze = Stemmen
per brief = stemmen

bij volmacht
Besluit Verstrekking Inclusief weigering,
administratieve gehandicapten- mits conform
bepalingen inzake parkeerkaart medisch advies
het wegverkeer /
Wegenverkeers-
wet
Algemeen 5.2.1 Verlening Conform advies
Plaatselijke collectever- gunning | Centraal bureau
Verordening Fondsenwerving en
conform bestaand
beleid
554 Verlening
vergunning voor het
plaatsen van
grafmonumenten
5.2.2 Verlening Incl. afwijzingen
ventvergunning conform bestaand
beleid
Gemeentewet 160 en 171 Gunnen Conform
(enkelvoudig en drempelbedragen
meervoudig van het
onderhands) van inkoopbeleid
opdrachten voor
leveringen en
diensten
Leges- Inning van leges
verordening ingevolge de

legesverordening en
de daarbij

27



behorende
tarieventabel

Verordening WMO

Verlenen individuele
verstrekkingen Wet
maatschappelijke
ondersteuning

Incl. afwijzingen
conform bestaand
beleid (financieel
beleid,
verstrekkingen-
boek)

Burgerlijk
Wetboek

1:63 BW

Aanwijzing eenmalig
huis der gemeente

Bij twijfel wordt de
keuze van de
locatie in alle
gevallen
voorgelegd aan de
gemeentesecretaris

28



Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Algemene Wet 4.14 Verzending van een
Bestuursrecht voortgangs- bericht,
zoals bedoeld in art.
4.14 van de
Algemene wet
bestuursrecht
Beleid Toekenning Incl. afwijzingen
leerlingenvervoer financiéle bijdrage conform bestaand
leerlingenvervoer beleid
Telefoniste/ Algemene Verlening Conform advies
Receptioniste plaatselijke collectevergunning Centraal bureau

verordening

Fondsenwerving en
conform bestaand
beleid

Algemeen

Het in ontvangst
nemen van
aangetekende
stukken, pakketten,
poststukken,
postwissels en
cheques

Medewerker
publiekszaken

Algemeen

Het legaliseren van
handtekeningen

Advisering over
verzoeken om
geslachtsnaam
wijziging

Opmaak
verklaringen onder
ede

Verantwoording van
leges met betrekking
tot
aangelegenheden
van de sectie
Publiekszaken
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Algemeen

Het in ontvangst

nemen van
aangetekende
stukken, pakketten,
poststukken,
postwissels en
cheques
Wegenverkeers- Afgifte van Conform de
wet rijpewijzen bevoegdheidsver-
deling genoemd in
het Handboek
Beveiliging
Burgerzaken (HBB)
Paspoortwet Afgifte van Conform de
paspoorten en bevoegdheidsver-
identiteitskaarten deling genoemd in
het Handboek
Beveiliging
Burgerzaken (HBB)
Algemene 554 Verlening
Plaatselijke vergunning voor het

Verordening

plaatsen van
grafmonumenten
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Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
521 Verlening Conform advies
collectevergunning Centraal bureau
Fondsenwerving en
conform bestaand
beleid
Besluit op de Afgifte van "Laissez Bevoegdheid
lijkbezorging passer" van lijken verkregen door
beédiging
Rechtbank
Wet op de Afgifte verlof uitstel Bevoegdheid
lijkbezorging tot begraven/ verkregen door
cremeren beédiging
rechtbank
Uitgifte van graven
Wet gemeentelijke Afgifte van bewijzen
basis- van in leven zijn
administratie
Persoonsgegevens Het verstrekken van
inlichtingen uit de
Gemeentelijke
Basisadministratie
persoonsgegevens
Rijkswet op het Afgifte van bewijzen
Nederlander- van Nederlander-
schap schap
Uitvoering Rijkswet
op het Nederlander-
schap en de daarop
gebaseerde nadere
regelgeving
Burgerlijke stand Plaatsen Bevoegdheid
handtekening aktes verkregen door
burgerlijke stand beédiging
rechtbank

Kieswet

Het verstrekken van
inlichtingen uit het
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kiezersregister

Het uitreiken van
vervangende
stempassen

Kieswet

Uitvoering van
werkzaamheden als
bedoeld in de
artikelen K + L+ M
van de Kieswet =
Stemming =
Stemmen op
stembureau naar
Keuze = Stemmen
per brief = stemmen
bij volmacht

Besluit
administratieve
bepalingen inzake
het wegverkeer

Verstrekking
gehandicapten-
parkeerkaart

Inclusief weigering,
mits conform
medisch advies
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Hoofdstuk 4 Ruimte

§4.1 Sectie VROM

Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Codrdinator VROM

Algemene Wet
bestuursrecht

4.14

Verzending van een
voortgangsbericht,
zoals bedoeld in art.
4.14 van de
Algemene wet
bestuursrecht

Gemeentewet

160 en 171

Gunnen
(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Milieu inspecteur

Gemeentewet

160 en 171

Gunnen
(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Wet Milieubeheer

Beoordeling en
afhandeling van
ingekomen melding
Wet Milieubeheer

Correspondentie
m.b.t.
controlebezoeken ter
uitvoering van
milieuwetten

De vooraankon-
diging van de
aanschrijving tot
aanvraag van
milieuvergun-
ningen/onthef-
fingen of tot het
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doen van
kennisgevingen of
tot het treffen van
maatregelen

Marktverordening

Afwijzing standplaats

l.o.m.

weekmarkt marktcommissie; en
alleen indien de
branche reeds
vertegenwoordigd
is
Uitvoering
weekmarktver-
ordening; incl.
toewijzing
standplaatsen
Algemene 5.2.3 Verlening Afdoening jaarlijkse
Plaatselijke standplaatsver- herhalingsaan-
Verordening gunning vragen/ afdoening
nieuwe aanvragen
via college
Medewerker Milieu Gemeentewet 160 en 171 Gunnen Conform

(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

drempelbedragen
van het
inkoopbeleid
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Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Wet Milieubeheer

Technisch
(voor)overleg in het
kader van
vergunningverlening
Wet Milieubeheer,
inclusief de te stellen
voorwaarden c.g. te
nemen
milieumaatregelen

Procedure Wet
Milieubeheerver-
gunningen incl.
vergunningver lening
(indien na publicatie
geen bezwaren zijn
ingediend)

Bij bezwaren i.o.m.
portefeuillehouder

Beoordeling en
afhandeling van
ingekomen melding
Wet Milieubeheer

Voorschrijven
aanvullende
voorschriften op
grond van AMvB's
Wet Milieubeheer

Correspondentie
m.b.t.
controlebezoeken ter
uitvoering van
milieuwetten

De
vooraankondiging
van de aanschrijving
tot aanvraag van
milieuvergun
ningen/onthef-
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fingen of tot het
doen van
kennisgevingen of
tot het treffen van
maatre- gelen en het
doen van meldingen.

Besluit tot het niet
accepteren van
melding voor
verandering
inrichting binnen de
toegestane
milieubelasting op
basis van
vergunning Wet
Milieubeheer

Algemene
Plaatselijke
Verordening

4.1.7

Verlening ontheffing
geluidhinder i.g.v.
geluidswagens,
evenementen e.d.

Wet bodem-
bescherming

Procedure wet
bodembescherming
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Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Besluit
bodemkwaliteit

Acceptatie
meldingen
toepassing grond en
grondtransport

Medewerker
Administratie

Gemeentewet

160 en 171

Gunnen
(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Medewerker Bouw- en
Woningtoezicht

Algemeen

Goedkeuring van
nadere
detailtekeningen,
constructie-
berekeningen en
monsters
bouwmaterialen

Woningwet

Statistische opgaven
aan CBS e.a.

Vrijstelling van
voorschriften
Bouwbesluit

Aanschrijving tot het
aanvragen van een
vergunning op
grond van de
Woningwet, het
Bouwstoffenbesluit
en het Bouwbesluit

Woningwet/
Besluit
bouwvergun-
ningsvrije en licht-
bouwvergun-
ningplichtige
bouwwerken

40

Verlening
bouwvergunning en
afhandeling
meldingplichtige
bouwwerken

Mits het bouwplan
in overeenstem-
ming is met het
bestemmings-plan,
het Bouwbesluit en
de bouwverorde-
ning en indien het
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plan voldoet aan
eisen van welstand.
Indien sprake is van
strijdt met
bestemmingsplan
beslist het
afdelingshoofd.

44 Weigering Als het bouwplan
bouwvergunning en afwijkt van het
afwijzing bestemmingsplan
meldingplichtige en het college het
bouwwerk besluit om niet mee

te werken aan een

ontheffing heeft

afgegeven.
Bouwverordening Besluit niet in

behandeling nemen
van bouwaanvraag
of melding

Afhandeling
sloopmededeling en
sloopvergunning op
grond van de bouw-
verordening

Met uitzondering
van monumenten
en sloop van een
totaal gebouw of
een wezenlijk deel
daarvan
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Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
10.3 Overschrijving
verleende
bouwvergunning op
een andere naam
Verlening vrijstelling Overleg met
op grond van bouw- portefeuille- houder
verordening bij vrijstellingen op
grond van
Hoofdstuk 2
paragraaf 5 van de
bouwver ordening
(voorschriften van
stedebouw-
kundige
aard)
Stilleggen van
bouwwerkzaam-
heden
Stilleggen van
sloopwerkzaam-
heden
Beslissing tot het
aanhouden van de
bouwaanvraag op
basis van
codrdinatie bepaling
Woningwet
Algemene 4.7.2 Verlening reclame Conform
Plaatselijke vergunning Welstandsadvies.
Verordening In alle andere
gevallen beslist het
afdelingshoofd.
Wet Ruimtelijke 3.6 lid 1c, 3.38 Procedures ex art.
Ordening lid 4 en 3.22 3.6 lid 1 onder a, art.

3.6 lid 1 onder c, art.
3.38lid 4 en art.
3.22 Wro ( vanaf het
moment dat
gebleken is dat

39



er in het kader van
de ter inzage legging
geen zienswijzen
zijn ingediend).

3.23 Procedures art.
3.23 Wro
Monumentenwet 11 Wijziging Mits er geen
bouwkundige inspraakreacties
monument komen; - na positief

advies
monumentencom-
missie; -na overleg
portefeuille- houder

Legesverordening

Het bepalen van de
bouwleges conform
de legesverordening
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Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Senior Medewerker
Bouw- en
Woningtoezicht

Senior
Medewerker
Bouw- en
Woningtoezicht
heeft dezelfde
bevoegdheden als
Medewerker
bouw- en
woningtoezicht
met daarbij de
extra
bevoegdheid:

(huis)nummeringsverordening

Het toekennen
van huisnummers

Drank- en Horecawet

Uitvoering Drank-
en Horeca
wet/verordening

Excl. vergunningen
voor vestiging
nieuw café en/of
restaurant

Juridisch adviseur

Wet Justitiéle en
Strafvorderlijke gegevens/
Justitieel documentatie-
register

Aanvragen
inlichtingen uit
Justitieel
Documentatie-
register

Algemene Wet Bestuursrecht

6.14 lid 1

Ontvangst-
bevestiging
bezwaarschrift in
het kader van de
ruimtelijk
bestuursrecht

Gemeentewet

160 en 171

Gunnen
(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Beleidsmedewerker

Gemeentewet

160 en 171

Gunnen

Conform
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Economie, Recreatie
en Toerisme

(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Beleidsmedewerker
R.O.

Wet op de ruimtelijke
ordening

Aanschrijving tot
het aanvragen
van een
vergunning

3.6 lid 1c,
3.381lid 4
en 3.22

Procedures (vanaf
het moment dat
gebleken is dat er
in het kader van
de ter inzage
legging geen
zienswijzen zijn
ingediend)

3.8

Procedures voor
zover het betreft
publicaties en
verzending van
stukken
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Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden

Verlening
aanlegvergunning

Woonschepen- 5.3.2 Uitvoering regeling Conform het

verordening voor het innemen vigerende
van een ligplaats met | aanwijsbesluit
een woonschip

Wet op de 3:10,3.23en Procedures

ruimtelijke 3:40en501id 5

ordening/

Woningwet

Besluit ruimtelijke | 3.1.1 Vooroverleg

ordening

131 Procedures voor

zover het betreft
publicaties en
verzending van
stukken

Het elektronisch
beschikbaar stellen
van visies en
plannen
(basisregistratie)

Medewerker APV Drank- en Uitvoering Drank- en | Excl. vergunningen

Horecawet Horeca voor vestiging

wet/verordening nieuw café en/of
restaurant

Wet op Uitvoering Wet op de

kansspelen Kansspelen (loterij
en speelautomaten-
vergunning)

Wet Aanvragen t.b.v.

politiegegevens,
Wet Justitiéle en
strafvorderlijke
gegevens

uitvoering
inlichtingen uit
bijzondere wetten
politieregister en bij
een verklaring Just.
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Documentatie
omtrent gedrag
dienst en Minister
van Justitie.

Algemene 4.1.7 Verlening ontheffing
Plaatselijke geluidhinder i.g.v.
Verordening geluidswagens,
evenementen e.d.
222 Verlening Overleg met
evenementen- portefeuille houder,
vergunning behalve i.g.v.
regelmatig
terugkerende
standaardaanvra-
gen
524 Vergunning Geen commerciéle
snuffelmarkt handelaren
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§4.2 Sectie RCCT

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Codrdinator Recreatie, Algemeen Kleine wijzigingen
Civiel- en Cultuurtechniek openbare straat-
verlichtingen
Gemeentewet Aan- en verkoop In geval van
onroerend goed of verkoop aan
grond wanneer daar | projectontwikkelaars
kaders voor zijn overleg met
vastgesteld portefeuille- houder
(ook i.g.v optie/
voorlopige
koopovereenkomst)
160 en 171 Gunnen Conform
(enkelvoudig drempelbedragen
onderhands) van van het
opdrachten voor inkoopbeleid
leveringen en
diensten
160 Verpachtingen van
gras (incl bermen)
Opgave van
statistische
gegevens aan CBS
160 en 171 Gunnen Conform

(meervoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen, diensten
en werken

drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Bouwverordening

Aanschrijving tot
aansluiten op riool

Gemeentewet en
Algemene
Plaatselijke
Verordening

Aanschrijving tot
verwijdering van in
de weg staande
voorwerpen en
beplanting

Woningwet/
Bouw-

Uit doen gaan van
aanschrijvingen tot

Portefeuillehouder
direct informeren
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verordening/
Gemeentewet

staken van
uitvoering werken in
spoedeisende
gevallen door strijd
met wetgeving

IBA regeling cq.

Uitvoering van de

Contract gemeentelijke IBA-

regeling (individuele

behandeling

afvalwater)
Algemene Verlening i.0.m. Waterschap
Plaatselijke toestemming c.g.

verordening

vergunning tot de
aanleg van dammen
en duikers
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Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Wegen- Nemen tijdelijke i.0.m. politie en
verkeerswet/ verkeers- portefeuille houder
Besluit maatregelen
administratieve
bepalingen inzake
het wegverkeer/

Reglement
verkeersregels en
verkeerstekens
1990
Wegen- Verlening ontheffing | N.B. Rijksdienst
verkeerswet/ bijzondere voor het wegverkeer
Voertuig- transporten heeft ook mandaat!
reglement
Algemene wet 4.14 Verzending van een
bestuursrecht voortgangsbericht,
zoals bedoeld in art.
4.14 van de
Algemene wet
bestuursrecht

Medewerker Wegen- Nemen tijdelijke i.0.m. politie en

administratie verkeerswet/ verkeersmaat portefeuille houder
Besluit regelen

administratieve
bepalingen inzake
het wegverkeer/
Gemeentewet

Gemeentewet

Verhuur volkstuinen

Het in gebruik geven
van sporthal en
gymlokalen

Het in gebruik geven
van sporthal en
gymlokalen buiten
ingeroosterde uren

Junior

Besluit

Aanwijzing

I.0.m. politie
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Verkeerskundige

administratieve

Invalidenparkeer-

bepalingen inzake plaatsen

het wegverkeer
Senior Besluit Aanwijzing I.0.m. politie
Verkeerskundige administratieve invalidenparkeer -

bepalingen inzake plaatsen

het wegverkeer
Beleidsmedewerker Gemeentewet 160 en 171 Gunnen conform

Recreatie, Civiel- en
Cultuurtechniek

(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen, diensten
en werken

drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Opgave van
statistische
gegevens aan CBS
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Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Het in gebruik geven
van sportvelden

Het in gebruik geven
van sporthal en
gymlokalen

Het in gebruik geven
van sporthal en
gymlokalen buiten
ingeroosterde uren

Vervanging en in
gebruikgeving van
gymmaterialen in
gemeentelijke
sportaccom-
modaties

Opstellen rooster
personeel
Ripperdahal en
Borgweg i.v.m.
vakanties en
opnemen van
verlofdagen

Uitbetaling
privatiserings-
vergoedingen
onderhoud
sportparken,
dwarshelling en
stichting
Hertenkamp
Winsum

Opstellen en
versturen van
huurnota’s per
kwartaal van
overdekte

49



sportaccom-
modaties

Opstellen en
versturen van
huurnota’s per

halfjaar van
buitensportac-
commodaties
Subsidiever- Subsidiebesluiten Deze bevoegdheid
ordening waarvoor plannen of | betreft sport-
beleid is vastgesteld | activiteiten
Medewerker Algemeen Sleutelbeheer Van alle

Bouwkunde/ adviseur

gemeentelijke
gebouwen behalve
die van het
gemeentehuis

Bouwverordening

Stilleggen van
bouwwerkzaam-
heden
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Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Gemeentewet 160 en 171 Gunnen Conform
(enkelvoudig drempelbedragen
onderhands) van van het
opdrachten voor inkoopbeleid
leveringen, diensten
en werken
Medewerker Algemene 454 Toetsing kapmelding
Cultuurtechniek Plaatselijke
verordening
454 Herplantingsplicht
opleggen
Gemeentewet Opgave van
statistische
gegevens aan CBS
160 en 171 Gunnen Conform
(meervoudig drempelbedragen
onderhands) van van het
opdrachten voor inkoopbeleid
leveringen, diensten
en werken
Gemeentewet en Aanschrijving tot
Algemene verwijdering van in
Plaatselijke de weg staande
Verordening voorwerpen en
beplanting
Medewerker Gemeentewet en Aanschrijving tot
Civieltechniek Algemene verwijdering van in
Plaatselijke de weg staande
Verordening voorwerpen en
beplanting
Gemeentewet 160 en 171 Gunnen Conform

(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen, diensten
en werken

drempelbedragen
van het
inkoopbeleid
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Opgave van

statistische

gegevens aan CBS
Besluit Aanwijzing i.0.m. politie
administratieve invalidenparkeer-
bepalingen inzake plaatsen

het wegverkeer

Wegen-
verkeerswet/
Besluit
administratieve
bepalingen inzake
het wegverkeer/
Reglement
verkeersregels en
verkeerstekens
1990

Nemen tijdelijke
verkeers-
maatregelen

i.0.m. politie en
portefeuillehouder
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Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Wegen- Verlening ontheffing N.B. Rijksdienst
verkeerswet/ bijzondere voor het wegverkeer
Voertuig- transporten heeft ook mandaat!
reglement
Algemene 2153 Verlening
Plaatselijke inritvergunning

verordening

Beleidsmedewerker
Riolering- en Water
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8§ 4.3 Sectie Sporthalen & Gymzalen

Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Beheerder Sporthal

Beheerder Sporthal

Schoonmaakster
Gymzaal Ezinge
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84.4 Sectie Beheer en Onderhoud

Functionaris

Wet

Artikel

Omschrijving

Bijzonderheden

Codrdinator Beheer
& Onderhoud

Gemeentewet en
Algemene
Plaatselijke
Verordening

Aanschrijving tot
verwijdering van in
de weg staande
voorwerpen en
beplanting

Gemeentewet

160en 171

Gunnen
(enkelvoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Opgave van
statistische
gegevens aan CBS

160en 171

Gunnen
(meervoudig
onderhands) van
opdrachten voor
leveringen en
diensten

Conform
drempelbedragen
van het
inkoopbeleid

Algemene wet
bestuursrecht

4:14

Verzending van een
voortgangsbericht,
zoals bedoeld in art.
4.14 van de
Algemene wet
bestuursrecht

Medewerker B&O Ploeg
Winsum Zuid

Medewerker B&O
Serviceploeg

Medewerker B&O Ploeg
Winsum Noord

Meewerkend Voorman
Serviceploeg

Gemeentewet

Opgave van
statistische
gegevens aan CBS

Medewerker B&O

Medewerker B&O Ploeg
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Winsum Noord

Medewerker B&O
Serviceploeg

Medewerker B&O
Serviceploeg

Medewerker B&O Ploeg
Winsum Zuid

Meewerkend Voorman
ploeg Winsum Zuid

Medewerker B&O Ploeg
Winsum Zuid

Medewerker B&O Ploeg
Winsum Noord

Medewerker B&O

Medewerker B&O
Timmerman

Medewerker B&O Ploeg
Winsum Noord

Medewerker B&O
Serviceploeg

Medewerker B&O Ploeg
Winsum Zuid
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Hoofdstuk 5

Mandaat aan niet ondergeschikten

Functionaris Wet Artikel Omschrijving Bijzonderheden
Chef van de unit Gezondheids- en Uitoefening van
openbare orde, verkeer Welzijnswet voor spoedshalve
en milieu Dieren bestuursdwang indien
van de Regiopolitie er geconstateerd
Groningen wordt dat een dier in
strijd met
Gezondheids- en
Welzijnswet voor
dieren is gefokt of
voorhanden wordt
genomen
Gemeentelijke Wet schuldsanering Afgifte verklaringen
kredietbank natuurlijke personen
Vuilverwerkings-bedrijf Subsidieregeling Uitvoering
Noord Groningen oud papier subsidieregeling oud
papier
Rijksdienst voor Wegenverkeerswet/ Verlening ontheffing N.B. Rijksdienst voor
het wegverkeer Voertuigreglement bijzondere het wegverkeer heeft
transporten ook mandaat!
Hulpofficier van Justitie Wet tijdelijk 3lid1 Nemen van besluit tot | Werkt terug tot 1 april
huisverbod opleggen huisverbod | 2009

in geval:

-(ernstig vermoeden
van)
kindermishandeling
- mondeling
aanzeggen
huisverbod, indien
sprake is van een
spoedeisende situatie
- mededelen van
huisverbod aan
huisgenoten,
aangewezen
instanties

- het binnen 24 uur
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regelen van juridische
bijstand aan
uithuisgeplaatste.
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