Mandaatbesluit Ambtenaren 2016 Bijlage nummer behorend bij besluit nummer 1440778
PUBLIEKSZAKEN

Omschrijving bevoegdheid Wettelijke grondslag Wettelijk Mandaat aan
toegekend aan

SECTIES CONTACTCENTRUM EN BURGERZAKEN, BEHEER EN ONTWIKKELING

Uitoefenen bevoegdheden Burgerlijk Wetboek Burgemeester Gemeentesecretaris
artikelen 6, lid 2 en lid 3, 8 en 11

van Boek 5 van het Burgerlijk

Wetboek (gevonden en/of

verloren voorwerpen)

Verrichten van handelingen van Wet basisregistratie B&W Gemeentesecretaris
ingevolge de Wet BRP aan B&W personen (Wet BRP)
opgedragen taken

Instellen van onderzoeken, Wet BRP B&W Gemeentesecretaris
verstrekken van mutaties,

ontvangen en verzenden van

aangiften m.b.t. verhuizingen

Besluiten omtrent verlenen van Wet BRP B&W Gemeentesecretaris
bewijs van opneming in de

Basisregistratie Personen(BRP)

en verklaring van woonplaats

Besluiten omtrent verlenen van Wet BRP B&W Gemeentesecretaris
inzagerecht, vaststellen
identiteit, nationaliteit en

persoonsgegevens
Besluiten omtrent afgifte van - Wet BRP B&W Gemeentesecretaris
verklaringen en uittreksels uit het - Regeling
bevolkingsregister gegevensverstrekking
basisregistratie
personen Vlaardingen
Besluiten omtrent afgifte van Wet BRP B&W Gemeentesecretaris

attestaties de vita

Legalisatie van handtekeningen, Wet BRP Burgemeester Gemeentesecretaris
waarmerking fotokopieén, afgifte
verklaringen van echtheid

Opleggen bestuurlijke boete in Wet BRP B&W Gemeentesecretaris
de gevallen genoemd in artikel

4.17 Wet BRP

Registreren kiesgerechtigden, Kieswet B&W Gemeentesecretaris

beslissen omtrent registratie
kiesgerechtigden buiten
Nederland, herziening
van/verwijdering uit registratie
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PUBLIEKSZAKEN

Omschrijving bevoegdheid

Aanwijzen stemlokalen

Ter openbare kennis brengen
van adressen van stemlokalen
voor kiezers met lichamelijke
gebreken

Inrichten stemlokalen en
aanwijzen personen die aan het
stembureau ten dienste worden
gesteld

Indelen in stemdistricten

In ontvangst nemen van een
verklaring van ondersteuning

Benoeming leden,
plaatsvervangende leden en
voorzitters van de stembureaus

Uitreiken nieuwe
oproepingskaart

Verstrekken van opgave aan het
hoofdstembureau van het
benodigde aantal stembiljetten
en de wijze van stemmen

In gereedheid brengen van
stembiljetten c.q. stemcomputers
en het distribueren van
stembiljetten c.q. stemcomputers
over de stembureaus

In ontvangst nemen van
processen-verbaal, alsmede de
verzegelde pakken en
enveloppen van de stembureaus

Overbrengen van de uitslag en
de processen-verbaal naar de
voorzitter van het
hoofdstembureau

Beslissen op verzoeken in een
stembureau naar keuze, bij
volmacht of per brief te stemmen

Op verzoek meedelen of iemand
als kiezer staat geregistreerd

Wettelijke grondslag

Kieswet
Kieswet

Kieswet

Kieswet
Kieswet

Kieswet

Kieswet

Kieswet

Kieswet

Kieswet

Kieswet

Kieswet

Kieswet

Wettelijk
toegekend aan

B&W
Burgemeester

Burgemeester

B&W
B&W

B&W

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

B&W

Mandaat aan

Gemeentesecretaris
Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris
Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris
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PUBLIEKSZAKEN

Omschrijving bevoegdheid

Adviseren inzake uitstel,
vrijstelling, verlof, vervroegde
opkomst, eerste en
herhalingsoefening

Voorbereiden mobilisatie;
autokeuring in verband met
mobilisatie

In ontvangst nemen van
aanvraag om afgifte van een
verklaring omtrent het gedrag en
adviseren over bijzondere
omstandigheden

Afgeven verklaringen omtrent
inkomen en vermogen

Uitoefenen van de
bevoegdheden die in de
Paspoortwet en in de
Paspoortuitvoeringsregeling aan
de burgemeester zijn toegekend

Vaststellen rechtmatig verblijf
van vreemdelingen

Adviseren van de Minister van
Justitie inzake verzoeken tot
naamswijziging

Besluiten omtrent afgifte van
bewijzen van Nederlanderschap

In ontvangst nemen en
ondertekenen van verklaringen
van afstand van het
Nederlanderschap

Aanvragen inlichtingen uit
algemene
documentatieregisters/strafregist
ers in verband met naturalisatie

In ontvangst nemen en
ondertekenen van
optieverklaringen

Wettelijke grondslag

- Dienstplichtwet
- Dienstplichtbesluit

- Dienstplichtwet
- Dienstplichtbesluit

Artikel 30 en 31 Wet
Justitiéle en strafvorderlijke
gegevens

Wet op de rechtsbijstand

- Paspoortwet
- Paspoortuitvoeringsre
geling Nederland

Vreemdelingenwet

Burgerlijk Wetboek

Rijkswet op het
Nederlanderschap

- Artikel 21 Rijkswet op
het Nederlanderschap

- Artikel 2 jo. artikel 63
Besluit verkrijging en
verlies
Nederlanderschap

Rijkswet op het
Nederlanderschap

Rijkswet op het
Nederlanderschap

Wettelijk
toegekend aan

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Mandaat aan

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris
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PUBLIEKSZAKEN

Omschrijving bevoegdheid

In ontvangst nemen van en
adviseren aan het Ministerie van
Justitie over
naturalisatieverzoeken

Aanwijzen buitengewoon
ambtenaar van de burgerlijke
stand voor het eenmalig
voltrekken van een huwelijk in de
gemeente Vlaardingen

Beslissen omtrent afgifte
schriftelijk verlof tot ontleding
van een lijk

Het verlenen van uitstel van de
wettelijke termijn van begraven
of cremeren

Beslissen omtrent de afgifte van
een laissez-passer voor lijken

Zorgdragen voor lijkschouwing
en lijkbezorging

In behandeling nemen van
aanvragen, afgeven, wijzigen,
uitreiken, vorderen en
omwisselen van rijbewijzen

(Gedeeltelijk) Ongeldig verklaren
rijbewijzen

Opmaken verklaring vermissing
rijbewijs

Verschaffen van inlichtingen
omtrent de toekenning van een
burgerservicenummer, die voor
de bijhouding van het
nummerregister van belang zijn

Toekennen van
burgerservicenummer

In kennis stellen van degene aan
wie het burgerservicenummer is
toegekend

Wettelijke grondslag

Rijkswet op het
Nederlanderschap

Artikel 1:16 Burgerlijk
Wetboek

Wet op lijkbezorging

Wet op lijkbezorging

Overeenkomst van
Straatsburg 26-10-1973

Artikel 21 Wet op
lijkbezorging

Wegenverkeerswet

Artikel 124 en 125
Wegenverkeerswet 1994

Wegenverkeerswet 1994

Artikel 5 Wet algemene
bepalingen
burgerservicenummer

Artikel 8 Wet algemene
bepalingen
burgerservicenummer

Artikel 9 Wet algemene
bepalingen
burgerservicenummer

Wettelijk
toegekend aan

Burgemeester

B&W

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester
Burgemeester

B&W

B&W

B&W

Mandaat aan

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris
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PUBLIEKSZAKEN

Omschrijving bevoegdheid

Vaststellen openingstijden balie
en telefonie bij feestdagen en
bijzondere gelegenheden

In ontvangst nemen van
politiegegevens die de
burgemeester behoeft in het
kader van handhaving van de
openbare orde

Besluiten op een aanvraag om
vergunning of ontheffing op grond
van de APV voor zover dit onder
de werkzaamheden van de
afdeling valt

Intrekken en/of wijzigen van
vergunningen en ontheffingen op
grond van de APV voor zover dit
onder de werkzaamheden van de
afdeling valt

Geheel of gedeeltelijk intrekken
van een exploitatievergunning
horeca

Geheel of gedeeltelijk intrekken
of wijzigen van een exploitatie-
vergunning seksinrichting

Besluiten op een aanvraag om
een vergunning op grond van de
Drank- en Horecawet

Intrekken van een drank- en
horecavergunning

Besluiten tot verplaatsing
warenmarkt in verband met
evenementen

Wettelijke grondslag

Artikel 160 Gemeentewet

Artikel 16, lid 1d, sub 2 Wet
politiegegevens

Algemene Plaatselijke
Verordening Vlaardingen
(APV)

Artikel 1.6, onder a, b, d en
e APV

Artikel 2.39, lid 4, onder a
en h APV

Artikel 3.14, onder a, en k
APV

Drank- en Horecawet

- Artikel 31, lid 1, onder
aen d Drank- en
Horecawet

- Artikel 31, lid 3, onder
b Drank- en
Horecawet

- Artikel 160
Gemeentewet

- Artikel 2 jo. artikel 1
Beleidsregel “Beleid
met betrekking tot het
tijdelijk verzetten van
de warenmarkten”

Wettelijk
toegekend aan

B&W

Burgemeester

B&W
Burgemeester

B&W
Burgemeester

Burgemeester

B&W

Burgemeester

Burgemeester

B&W

Mandaat aan

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris
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PUBLIEKSZAKEN

Omschrijving bevoegdheid

Verlenen van instemming

Besluiten op een aanvraag om
vergunning voor
kansspelautomaten
(aanwezigheidsvergunning)

Intrekken van een
aanwezigheidsvergunning

Besluiten op een aanvraag om
ontheffing op grond van de
Verordening winkeltijden

Intrekken of wijzigen van een
ontheffing op grond van de
Verordening winkeltijden

Aanvragen inlichtingen bij
Centrale Justitiéle Documentatie
Almelo ten behoeve van
Koninklijke onderscheidingen

Aanvragen inlichtingen over
personen bij politiechef regionale
eenheid Rotterdam-Rijnmond
district Schiedam/Waterweg
Noord ten behoeve van
Koninklijke onderscheidingen

Aanvragen inlichtingen bij
Documentaire
informatievoorziening Den Haag
ten behoeve van Koninklijke
onderscheidingen

Weigeren, verlenen en
vaststellen van subsidies in het
kader van evenementen ten
behoeve van de stad

Wettelijke grondslag

- Artikel 160
Gemeentewet

- Artikel 3, onder a
Beleidsregel “Beleid
met betrekking tot het
tijdelijk verzetten van
de warenmarkten”

Wet op de kansspelen

- Artikel 30f, onder a
Wet op de kansspelen

- Artikel 11, onder a en
e Verordening
Speelautomatenhal

Artikel 3 Verordening
winkeltijden

Artikel 6, onder a, b, e en f
Verordening winkeltijden

Wet justitiéle en
strafvorderlijke gegevens
Besluit justitiéle en
strafvorderlijke gegevens

Wet justitiéle en
strafvorderlijke gegevens
Besluit justitiéle en
strafvorderlijke gegevens

Wet justitiéle en
strafvorderlijke gegevens
Besluit justitiéle en
strafvorderlijke gegevens

Wet justitiéle en
strafvorderlijke gegevens
Besluit justitiéle en
strafvorderlijke gegevens

Wettelijk
toegekend aan

B&W

Burgemeester

Burgemeester

B&W

B&W

Burgemeester

Burgemeester

Burgemeester

B&W

Mandaat aan

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris
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PUBLIEKSZAKEN

Omschrijving bevoegdheid

Opmaken verklaring van
vernietiging/vervreemding
archiefbescheiden

Openen van alle aan de raad of
aan B&W gerichte stukken

Terugzenden/doorzenden van
verkeerd binnengekomen
stukken onder mededeling
daarvan aan afzender

Ontwerpen selectielijsten voor te
bewaren en of te vernietigen
archiefbescheiden

Vervangen archiefbescheiden
door reproducties

Opstellen van verklaringen van
vervreemding (verwijderen
archiefbescheiden) en het
beantwoorden van verzoeken tot
vervreemding (ontvangen
archiefbescheiden)

Vaststellen openingstijden
stadsarchief

Vaststellen uitleentermijnen
stadsarchief

Wettelijke grondslag

Archiefbesluit
Besluit Informatiebeheer
Vlaardingen 2013

Artikel 74 Gemeentewet

Artikel 2.3 Algemene wet
bestuursrecht

- Artikel 5 Archiefwet
- Archiefbesluit

- Artikel 7 Archiefwet

- Archiefbesluit

- Artikel 8 Archiefwet
- Archiefbesluit

Artikel 160 Gemeentewet

Artikel 160 Gemeentewet

Wettelijk
toegekend aan

B&W

Burgemeester

B&W

Burgemeester

B&W

B&W

B&W

B&W

B&W

Mandaat aan

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris

Gemeentesecretaris
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