
Reglement van orde voor de Adviescommissies voor bezwaarschriften 

 

1. Toezenden van stukken aan de bezwaarmaker: 

Indien sprake is van maximaal twee bezwaarmakers per zaak worden de stukken toegezonden. 

Bij drie bezwaarmakers of meer per zaak worden de stukken ter inzage gelegd en op verzoek per e-

mail toegezonden. 

De reactie van de behandelend ambtenaar wordt als deze na de termijn voor de terinzagelegging 

wordt ingediend aan alle bezwaarmakers verzonden. 

2. Vooringenomenheid: 

In artikel 19 vierde lid van de verordening staat  

“ De leden en de secretaris van de adviescommissie nemen niet deel aan de behandeling van een 

bezwaarschrift indien zij vanwege een bepaald belang niet objectief kunnen zijn.” 

Het is van belang dat een lid een bezwaarschrift zonder vooringenomenheid kan behandelen. Het is 

vooral aan het betrokken lid om dat te beoordelen.   

Indien een bezwaarmaker bezwaar maakt tegen de aanwezigheid van een extern lid van de 

commissie omdat dit lid vanwege een bepaald belang vooringenomen kan zijn, besluiten de overige 

leden van de commissie of zich de in artikel 19 vierde lid bedoelde omstandigheid voordoet. 

Indien de overige leden van de commissie van mening zijn dat dit het geval is, neemt dit lid niet deel 

aan de behandeling van het bezwaarschrift. Dit lid wordt dan vervangen door een ander lid van de 

commissie. 

3. Openbaarheid van de hoorzitting: 

De commissie besluit of het horen in het openbaar plaatsvindt tenzij bij wettelijk voorschrift anders is 

bepaald. De bezwaarmaker kan ook verzoeken het horen niet openbaar te laten plaatsvinden . 

4.Het horen: 

Indien de bezwaarmaker dat wenst en de commissie van mening is dat het bezwaar daarvoor 

geschikt is, kan de bezwaarmaker telefonisch worden gehoord. De telefoon wordt dan op 

“luidspreker’ gezet zodat alle commissieleden en de behandelend ambtenaar kunnen horen wat 

wordt gezegd en kunnen deelnemen aan het gesprek. 

5. Het geven van de cautie: 

In daarvoor in aanmerking komende gevallen dient de cautie te worden gegeven. 

6. Geluidsopname: 

De commissie kan besluiten dat van de hoorzitting een geluidsopname wordt gemaakt. 



 

7. De orde van de vergadering: 

De voorzitter ziet toe op de orde tijdens de vergadering. 

8. Gang van zaken bij commissie 1 bij bezwaren tegen besluiten van de afdeling SZW: 

Als een bezwaarschrift wordt ingediend tegen een besluit van de afdeling SZW (met uitzondering van 

besluiten op grond van de Wet Maatschappelijk ondersteuning (WMO)) door een burger zonder dat 

een rechtsbijstandsverlener is ingeschakeld, stuurt de afdeling Juridische Zaken een kennisgeving. In 

deze kennisgeving wordt de beslissing van de afdeling SZW uitgelegd aan de burger. De kennisgeving 

wordt verzonden met een antwoordformulier en retour-envelop. Op het antwoordformulier wordt 

gevraagd of de bezwaarde het bezwaar wil handhaven of intrekken en indien het bezwaarschrift 

gehandhaafd blijft of de bezwaarde gehoord wil worden. In de kennisgeving wordt vervolgens 

verzocht om de keuzes binnen twee weken na verzenddatum van de kennisgeving bekend te maken.  

De bezwaarde kan kiezen tussen:  

A. het handhaven van het bezwaarschrift en het houden van een hoorzitting, 

B. het handhaven van het bezwaarschrift zonder het houden van een hoorzitting, 

C. het intrekken van het bezwaarschrift, 

D. niet reageren. 

Als de bezwaarde het bezwaarschrift handhaaft en gehoord wil worden, agendeert de secretaris het 

bezwaarschrift voor een vergadering van de Adviescommissie.  

Als de bezwaarde het bezwaarschrift handhaaft en afziet van het horen of niet reageert, dan wel het 

bezwaar kennelijk niet-ontvankelijk of kennelijk ongegrond is of aan het bezwaar volledig wordt 

tegemoet gekomen, kan van het horen worden afgezien.  

9.Eenvoudige behandeling volgens artikel 13 van de verordening: 

In het geval de secretaris van de commissie van mening is dat de zaak geschikt is voor eenvoudige 

behandeling mailt hij de leden van de commissie en stelt hij voor tot eenvoudige behandeling te 

besluiten. 

Indien de Adviescommissie zijn mening deelt, beoordeelt de secretaris of er aanleiding is om op 

grond van artikel 7:3 Awb af te zien van het houden van een hoorzitting. Na dit besluit of nadat een 

hoorzitting heeft plaatsgevonden, stelt de secretaris een advies over het bezwaarschrift op. In het 

advies wordt opgenomen dat de Adviescommissie het bezwaar geschikt heeft bevonden voor 

eenvoudige behandeling conform artikel 13 van de verordening.   

De secretaris ondertekent het advies en stuurt dit naar het bestuursorgaan. 

10.Correspondentie tussen de secretaris en de overige leden van de commissie: 

De correspondentie gebeurt zoveel mogelijk per mail. Dat geldt ook voor het toezenden van de 

stukken. 



 

11. Gang van zaken met het opstellen van een advies: 

De secretaris stelt een concept-advies op dat hij toezendt aan de voorzitter van de commissie met 

een c.c. aan het andere lid. Het andere lid zendt zijn eventuele reactie naar de voorzitter. De 

voorzitter reageert op het concept-advies naar de secretaris. De secretaris stelt daarna het 

definitieve advies op. De voorzitter en de secretaris ondertekenen het advies, voor zover mogelijk 

digitaal. Het advies wordt gedateerd op de dag waarop overeenstemming is bereikt over het uit te 

brengen advies. Het advies wordt daarna gescand en opgeslagen in Verseon onder “advies van de 

commissie d.d. ….”. 

12.Gang van zaken met de stukken: 

Nadat de commissie het bezwaarschrift heeft behandeld, vernietigen de externe leden van de 

commissie alle stukken die daarop betrekking hebben dan wel geven zij de stukken aan de secretaris 

die voor vernietiging zorgt. 

De commissieleden zijn zich bewust van het belang dat de stukken onder de geheimhouding vallen.  

13.Geheimhouding met betrekking tot de stukken en hetgeen op de hoorzitting en daarna met 

betrekking tot de advisering besproken is: 

De leden van de commissie zijn verplicht tot geheimhouding met betrekking tot de stukken en 

hetgeen op de hoorzitting en daarna met betrekking tot de advisering is besproken. In geval van een 

openbare hoorzitting is dit niet van toepassing op hetgeen op de hoorzitting is besproken. 

14. Uitspraken van de rechter over besluiten waarover de commissie heeft geadviseerd:  

De leden van de betreffende commissie worden in kennis gesteld van uitspraken van de rechter die 

betrekking hebben op bezwaren die deze commissie behandeld heeft. 

15. Afwijkende besluiten: 

De commissie wordt in kennis gesteld van besluiten waarbij het bestuursorgaan afwijkt van de 

adviezen van de commissie 

16. Nadere regels:  

Per commissie kunnen nadere regels worden vastgesteld. 

De algemene commissie voor de behandeling van bezwaarschriften heeft dit reglement vastgesteld 

op 4 september 2015.  

 


