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Team 

Administraties en 

vastgoed 

Team Klant Contact 

Centrum 

Beheer Basis 

Registratie 

Personen 

Bijhouden gegevens Basis 

Registratie Personen 

Alle gegevens op 

persoonslijst 
 Wet BRP 1  1    

Team 

Administraties en 

vastgoed 

Team Klant Contact 

Centrum 

Uitvoering: 

-Burgerlijke Stand 

-Besluit geslachts- 

naamswijziging 

Uitvoering wettelijke taken: 

- burgerlijke stand; 

- geslachtsnaamswijziging. 

Alle gegevens op 

persoonslijst 

Burgerlijke Wetboek 

Besluit Burgerlijke Stand 

Besluit Geslachtsnaamswijziging 

1 1    

Team 

Administraties en 

vastgoed 

Naturalisatie en 

Optie 

Uitvoering taken 

naturalisatiewetgeving. 

Informatieverstrekking, 

aanvragen en uitreiken van 

Nederlanderschap. 

Alle gegevens op 

persoonslijst 

Nationaliteitswetgeving 

Vreemdelingenwet 
1 1    

Team 

Administraties en 

vastgoed 

Begraven/Cremeren  

 

Verlenen van toestemming 

tot: 

- begraven/cremeren; 

- bijhouden van de 

begraafplaatsen-

administratie. 

Alle gegevens op 

persoonslijst 

Wet op de Lijkbezorging 

 
1 1    

Team 

Administraties en 

vastgoed 

Grafrechten 

 

Het versturen van facturen 

voor verschuldigde 

grafrechten 

Persoonsgegevens, 

huwelijks-gegevens, 

overlijdens-gegevens, 

inschrijvings-gegevens, 

verblijfplaats- gegevens en 

verwijsgegevens 

Legesverordening 

 
2 2    



 

2 

 

 
 

 

 

Organisatieonder

deel 

 

 

 

 

 

Taak 

 

Doelomschrijving 

 

Categorie(ën) van 

betrokkenen  

Rechtmatige  

Grondslag 

 

R
A

P
 =

 A
d

 h
o

c
 r

a
a

d
p

le
g

in
g

 

p
e

rs
o

o
n

 

R
A

A
 =

 A
d

 h
o

c
 r

a
a

d
p

le
g

in
g

 

a
d

re
s
 

M
B

 =
 m

u
ta

ti
e

b
e

ri
c
h

te
n

 

S
 =

 S
e

le
c
ti

e
v
e

rs
tr

e
k

k
in

g
 

A
A

 =
 A

d
 h

o
c
 v

e
rs

tr
e

k
k

in
g

 

v
ia

 m
a

il
/
te

le
f.

 

Team Administraties 

en vastgoed 

Spontane 

gegevensverstrek-

king 

Bijhouding BRP 
Alle gegevens op 

persoonslijst 
Wet BRP 1 1    

Team Administraties 

en vastgoed 

Afvalstoffenheffing 

Gemeentelijke 

WOZ verordening 

 

Uitvoering wettelijke taken 

persoonsgegevens,huwelijks-

gegevens,overlijdens-

gegevens, 

inschrijvingsgegevens, 

verblijfplaats- gegevens en 

verwijsgegevens 

 2 2    

Team Administraties 

en vastgoed 

Stembureauleden/

stemmentellers 

Benoeming leden 

stembureaus; instructie; 

indeling en uitbetaling 

vergoeding. 

 

Kandidaat stembureauleden 

en stemmentellers. 

persoonsgegevens, verblijf-

plaatsgegevens 

 

 

 

Kieswet (E4) 3 3    

Team Administraties 

en vastgoed 

Uitvoering 

rampenplan 
Verstrekken van informatie 

Betrokken doelgroep. 

 

persoonsgegevens,huwelijks-

gegevens, 

inschrijvingsgegevens, 

verblijfplaats- gegevens en 

verwijsgegevens 

Rampenplan 4 4    

Team Klant Contact 

Centrum 

Uitgifte van 

paspoorten, 

identiteitskaarten  

Aanvraag en verstrekken 

van paspoorten en 

identiteitskaarten. 

Alle gegevens op 

persoonslijst 
Paspoortwet 1 1    
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Team Klant Contact 

Centrum 

Uitgifte van 

rijbewijzen  

Aanvraag en verstrekken 

van rijbewijzen. 

Alle gegevens op 

persoonslijst 
Regelgeving rijbewijzen 1 1    

Team Klant Contact 

Centrum 

Verklaring omtrent 

gedrag 

Afgifte van verklaring 

omtrent gedrag 

Alle gegevens op 

persoonslijst 

Wet Justitiële 

documentatie 
1 1    

Team Klant Contact 

Centrum 

Gevonden 

voorwerpen 

Registratie gevonden 

voorwerpen 

Persoons- en 

verblijfplaatsgegevens 
 3 3    

Team Administraties 

en Vastgoed 
Huisvesting Wet 

Behandelen van aanvragen 

voor tijdelijke 

verhuurvergunningen. 

Heffen van leges 

Aanvrager en gemachtigden 

van aanvragers 

Persoonsgegevens,ouder-

gegevens, nationaliteit, 

huwelijksgegevens, 

overlijdensgegevens, 

inschrijving,verblijfplaats-

gegevens, kindgegevens, 

verblijfstitel en gezag 

Huisvestingswet 5 5    

Team Kwaliteits 

Control 

Jubileaoverzichten 

50, 60, 65 en70 

jarige huwelijken 

90, 100, 100+ 

jarigen 

Felicitaties van 

burgemeester via brief of 

persoonlijk bezoek 

Personen die aan jubilea 

criteria voldoen 

Persoonsgegevens en 

verblijfplaatsgegevens 

Lokale taak 3 3    

Team Kwaliteits 

Control 

Toekennen 

Koninklijke 

onderscheidingen 

Aanvragen en uitreiken van 

Koninklijke onderschei-

dingen. 

Het organiseren van 

bijeenkomsten voor 

gedecoreerden 

Voorgedragen personen en 

gedecoreerden 

persoons- en 

verblijfplaatsgegevens 

Wet 29091815 

Instelling Orde van de 

Nederlandse Leeuw 

Besluit 10051995 

Nadere regels Orde van 

de Nederlandse Leeuw 

 

3 3    
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Team 

Bedrijfseconomisch 

Control 

Invordering Innen van gelden en leges 

Persoonsgegevens,verblijf- 

plaatsgegevens en verwijs- 

gegevens 

Invorderingswet 

Art 216 Gemeentewet 
6 6    

Team Onderzoek 

Ontwikkeling en 

Projecten 

 

Winkelsluitingswet 

Drank- en 

Horecawet, Wet 

op de Kansspelen, 

Uitvoering APV 

Het afhandelen van 

aanvragen 

Persoonsgegevens,huwelijks-

gegevens, 

overlijdensgegevens, 

inschrijvings- en 

verblijfsplaatsgegevens 

Winkelsluitingswet 

Drank- en Horecawet 

Wet op de Kansspelen 

APV 

2 2    

Team 

Ondersteuning en 

Welzijn 

Bijzondere 

opneming 

psychiatrische 

ziekenhuizen 

(BOPZ) 

Opname personen in 

psychiatrisch ziekenhuis 

Persoons- en 

verblijfplaatsgegevens 
Wet BOPZ 3 3    

Team 

Ondersteuning 

Welzijn 

Gehandicapten-

parkeerkaarten 

Behandelen aanvragen 

gehandicaptenparkeer-

kaarten 

Persoonsgegevens en 

verblijfplaatsgegevens 

Gehandicapten 

parkeerregeling 
3 3    

Team 

Ondersteuning 

Welzijn 

Leerlingenvervoer 

Vergoeding kosten 

leerlingenvervoer en regelen 

van vervoer 

Ouders, voogden, verzorgers 

van leerlingen, 

persoonsgegevens en 

verblijfplaatsgegevens,  

Wet op het primair 

onderwijs 
3 3    

   
Leerling, persoonsgegevens 

en verblijfplaatsgegevens  
 3 3    
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Team 

Ondersteuning  

Welzijn 

Uitvoeren 

werkzaamheden 

die voortvloeien 

uit het 

samenwerkingsver

band Sociaal 

Domein 

Uitvoeren wettelijk 

toegewezen taken 

Persoonsgegevens,ouder-

gegevens,  

huwelijksgegevens, 

overlijdensgegevens, 

inschrijving,verblijfplaats-

gegevens, kindgegevens 

gezagsgegevens en 

verwijsgegevens 

Wet Wmo 7 7 

   

Bureau Veiligheid en 

Handhaving 

Team 

Kwaliteitscontrol 

Team 

Ondersteuning 

Leefomgeving 

Team Onderzoek 

Ontwikkeling en 

Projecten 

Team Openbare 

werken 

Uitvoering 

wettelijke taken op 

het gebied van 

omgeving, milieu, 

Woningwet en 

opsporing 

Toezichthouding 
Persoons-, verblijfsplaats- en 

verwijsgegevens 

Wet Milieubeheer 

Wet Verontreiniging 

Oppervlaktewater, 

Woningwet,Wet 

algemene bepalingen 

omgevingsrecht, 

Burgerlijk Wetboek, 

Uitvoering taken 

opsporingsambtenaar. 

Wet Algemene Bepaling 

Omgevingsrecht 

6 6    

 


