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 Afdeling Bestuurs- en bedrijfsondersteuning      

 Taakveld Financiën      

A Financiële administratie      

1.  Besluiten m.b.t. beleggingen 

 het uitzetten van middelen via daggeld, kasgeld, 

deposito en overige korte geldmarkttransacties; 

 het uitzetten van middelen onderhandse leningen en 

medium Term Notes 

 

(Gemeentewet en Treasurystatuut) 

College 

burgemeester 

 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Teamleider Fin.  

Medew. Fin.  

Mandaat geldt met inachtneming van 

het Treasurystatuut  

Medew. Fin bevoegd voor zover deze 

werkzaamheden tot zijn taak behoren 

 

2. Bankrelatiebeheer 

 Bankrekeningen openen/sluiten/wijzigen 

 Bankcondities en tarieven afspreken 

 

(Gemeentewet en Treasurystatuut) 

College 

burgemeester 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd  Mandaat geldt met inachtneming van 

het Treasurystatuut  

 

3. Besluiten m.b.t. financiering  

 Het aantrekken van daggeld, kasgeld, rekening 

courant-krediet en overige korte geldmarkttransacties 

 Het aantrekken van vaste geldleningen  

 

(Gemeentewet en Treasurystatuut) 

College 

burgemeester 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Teamleider Fin.  

Medew. Fin. 

Mandaat geldt met inachtneming van 

het Treasurystatuut  

Medew. Fin bevoegd voor zover deze 

werkzaamheden tot zijn taak behoren 

 

4.  Besluiten m.b.t. betalingsherzieningen en aanmaningen 

 

 (Gemeentewet) 

College 

burgemeester 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd 

 

Teamleider Fin. 

Medew. Fin.  

 

5.  Besluiten m.b.t. het treffen van betalingsregelingen  

 

(Gemeentewet) 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd 

 

Teamleider Fin. 

 Medew. Fin.   

Medew. Fin bevoegd voor zover deze 

werkzaamheden tot zijn taak behoren  

 

 

6.  Besluiten m.b.t. gerechtelijke incasso van gemeentelijke 

vorderingen anders dan leges en heffing. 

 

(bevoegdheid tot ondertekening o.g.v. Gemeentewet) 

College c.q. 

burgemeester 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd 

 

Teamleider Fin. 

Medew. Fin. 

Medew. Fin bevoegd voor zover deze 

werkzaamheden tot zijn taak behoren 

7. Besluit m.b.t. dwanginvordering per deurwaarder 

 

(Gemeentewet) 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd deurwaarder  
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B Gemeentelijke belastingen      

1 Besluiten m.b.t. de heffing en invordering van 

gemeentelijke belastingen 

 

(Gemeentewet) 

de heffings- en 

invorderings-

ambtenaar  

Beleidsmedewerker 

belastingen 

 

 

  Zie aanwijzingsbesluit van de 

heffings- en invorderingsambtenaar 

 

  

2 A. Besluiten m.b.t. dwanginvordering per post 

 

 

B. Besluit m.b.t. dwanginvordering per deurwaarder 

 

(Gemeentewet) 

College 

 

 

College 

Heffings- en 

invorderings- 

ambtenaar 

Heffings- en 

invorderings- 

ambtenaar 

Medew. Fin  

 

 

Belastingdeur-

waarder  

- Medew. Fin bevoegd voor zover deze 

werkzaamheden tot zijn taak behoren 

3 Beslissing op verzoek tot toepassing hardheidsclausule 

met bijbehorende correspondentie 

 

(Algemene wet inzake rijksbelastingen en Gemeentewet) 

College Heffings- en 

invorderings-

ambtenaar  

   

4 Geheel of gedeeltelijk oninbaar verklaren van belasting 

 

(Gemeentewet) 

Heffings- en 

invorderings- 

ambtenaar 

Teamleider Fin.  

Medew. Fin 

  Medew. Fin bevoegd voor zover deze 

werkzaamheden tot zijn taak behoren 

5 Besluit m.b.t. kwijtschelding van gemeentelijke belastingen 

(niet gedelegeerd aan de BSR) 

 

(Gemeentewet) 

Heffings- en 

invorderings-

ambtenaar 

Teamleider Fin.   Mandaat geldt niet voor beslissing op 

beroepschriften 

6 Besluiten m.b.t. gehele of gedeeltelijke kwijtschelding van 

bij beschikking opgelegde boete 

 

(Algemene wet inzake rijksbelastingen en Gemeentewet) 

College Heffings- en 

invorderings-

ambtenaar 

Teamleider Fin   

7 De beslissing inzake bezwaarschriften ingesteld tegen 

gemeentelijke belastingen (niet gedelegeerd aan BSR) en 

leges. 

 

(Diverse wetten en regelingen) 

heffings- en 

invorderings-

ambtenaar 

 

Teamleider Fin  

 

  Mandaat betreft bezwaarschriften 

parkeerbelasting; overige 

bezwaarschriften mandaat alleen bij 

afwezigheid van de heffings- en 

invorderingsambtenaar 

  

8 Horen in het kader van bezwaarprocedures ingesteld 

tegen gemeentelijke belastingen (niet gedelegeerd aan 

BSR) en leges. 

 

Heffings- en 

invorderings-

ambtenaar 

Teamleider Fin.  

Beleidsmedew. 

Belastingen 
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(Diverse wetten en regelingen) 

9 Bevoegdheid van vertegenwoordiging in (hoger) 

beroepsprocedures bij rechtbank en gerechtshof inzake alle 

gemeentelijke belastingen 

 

(Diverse wetten en regelingen) 

Heffings- en 

invorderings-

ambtenaar 

Teamleider Fin.  

Beleidsmedew. 

Belastingen 

   

10 Vaststellen formulier aangiftebiljet gemeentelijke 

belastingen 

 

 

(Diverse wetten en regelingen) 

College Heffings- en 

invorderings-

ambtenaar 

   

 Taakveld Communicatie 

 

     

C Communicatie      

1.  Voorlichtingsactiviteiten w.o. het verzorgen van de 

gemeentepagina in het huis-aan-huisblad, nieuwsbrieven 

en gemeentegids 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Sen. beleidsadviseur  

comm. 

Consulent comm. 

Medewerker comm. 

 

2.  Doorgeven van mutaties in gemeentegids en overige 

(overheids)publicaties 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Sen. beleidsadviseur 

comm. 

Consulent comm. 

Medewerker comm. 

 

3.  Eindredactie gemeentelijke voorlichtings- en 

documentatiematerialen waaronder de gemeentelijke 

internetpagina 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Sen. beleidsadviseur 

comm. 

Consulent comm. 

Medewerker comm. 

 

4.  Opstellen en verspreiden van persberichten College 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Sen. beleidsadviseur 

comm. 

Consulent comm. 

Medewerker comm. 

 

5.  Het organiseren van persgesprekken en –conferenties, ter 

uitvoering van beslissingen van het college c.q. de 

burgemeester 

College 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Sen. beleidsadviseur 

comm. 

Consulent comm. 

 

 

6.  Het beantwoorden van vragen van de pers anders dan 

algemene informatieverstrekking 

College 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Sen. beleidsadviseur 

Comm. 
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Consulent comm. 

 

7.  Pre-contractuele fase van de door het bevoegde 

bestuursorgaan te sluiten overeenkomsten met betrekking 

tot: 

- gemeentepagina in "Nieuwsblad Geldermalsen" 

- gemeentegids 

- externe tekstbureaus, waaronder Magazine 

College 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Sen. beleidsadviseur 

Comm. 

. 

 

 mandaat omvat alleen 

precontractuele fase; niet het 

sluiten van de overeenkomst; 

 binnen het beschikbare budget  

D Taakveld Personeelszaken       

 Rechtspositiezaken       

1.  Besluiten tot overeenkomsten met de Arbo-dienst 

 

(Gemeentewet en Burgerlijk Wetboek) 

College  

Burgemeester 

Gemeentesecretaris afdelingshoofd   met inachtneming van het 

aanbestedingsprotocol; 

 na instemming van 

ondernemingsraad; 

2.  Besluit m.b.t. het verhalen van loonschades 

 

College Gemeentesecretaris afdelingshoofd  Op advies van senior beleidsadviseur 

PZ 

3. Besluit m.b.t. het aangaan van uitwerkingsovereenkomst 

op grond van regeling Persoonsgebonden budget 

Gemeente Geldermalsen 

 

(Gemeentewet en Regeling Persoonsgebonden budget) 

College  

Burgemeester 

Gemeentesecretaris afdelingshoofd   

4. 

 

Aanwijzen van een ambtenaar als secretaris van de 

bezwarencommissie personele aangelegenheden 

 

(Verord. Bezwaarcommissie Personele Aangelegenheden)  

College Gemeentesecretaris afdelingshoofd   

5.  

 

Het toekennen van een voorschot  

 

 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Senior beleidsadviseur 

PZ 

Mandaat geldt voor: 

1. toekenning tot 50% van het netto 

maandsalaris; 

2. maximaal 2x per jaar/per medew. 

 

       

 Loopbaanaangelegenheden      

6. 

 

Toekenning vergoeding bedrijfshulpverlening College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd   

 Uitstroombeleid      

7. Af- en aanmelding collectieve ziekteverzekering inclusief College Gemeentesecretaris afdelingshoofd Adm. medewerker PZ  
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 correspondentie 

8. Uitvoering wachtgeldregelingen en daaraan verwante 

uitkeringsregelingen  

College Gemeentesecretaris afdelingshoofd Medew. salarisadm.  

 Bedrijfsvoering algemeen      

9. Uitvoeren salarisadministratie in ruimste zin waaronder 

de uitvoering van sociale wetgeving en 

belastingwetgeving  

College Gemeentesecretaris afdelingshoofd Senior beleidsadviseur 

PZ 

Medew. Salarisadm.  

Binnen de beschikbare budgetten 

 

10. Uitvoering personeelsadministratie College  Gemeentesecretaris afdelingshoofd Senior beleidsadviseur 

PZ 

consulent PZ 

adm. medew. PZ 

Binnen de beschikbare budgetten 

 11. Uitvoeren Reglement ABP en Loyalis College  Gemeentesecretaris afdelingshoofd Medew. salarisadm   

12. Ondertekening opgaven aan rijksbelastingdienst inzake 

uitbetaling aan niet in de salarisadministratie opgenomen 

personen, voor zover het aangelegenheid is waarvan de 

uitvoering is opgedragen aan de afdeling BBO 

(Gemeentewet) 

College 

burgemeester 

Gemeentesecretaris afdelingshoofd Medew. salarisadm   

13. Het afgeven van werkgeversverklaringen 

 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd  Senior beleidsadviseur 

PZ 

consulent PZ. 

Medew. salarisadm  

 

14. Declaraties IZA, ABP, Loyalis, Loonbelasting, Arbodienst  

en A&O fonds, het voeren van correspondentie met deze 

instellingen daaronder begrepen.  

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Senior beleidsadviseur 

PZ 

Consulent PZ 

Medew. salarisadm  

 

 

15. Correspondentie over bedrijfsongevallen en vergoedingen 

dienaangaande 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Senior beleidsadviseur 

PZ 

Consulent PZ 

Medew. salarisadm  

 

 

16. Het voeren van correspondentie over spaarregelingen en 

andere personele voorzieningen voor zover deze zijn 

ondergebracht bij een verzekeringsmaatschappij 

 

 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Senior beleidsadviseur 

PZ 

Consulent PZ 

Medew. salarisadm  

 

 



Nr. Omschrijving bevoegdheid Bevoegd 

orgaan  

Beslissings- èn 

tekenmandaat 

Onder Mandaat Doorgeman- 

dateerd aan 

bijzonderheden 

 

Mandaatregister Gemeente Geldermalsen 2013, Afdeling BBO  
Vastgesteld 23 april 2013, nummer  

Corsanummer 13.007973        Blad 

6 

 

E Taakveld Facilitaire zaken       

 DIV, Facilitaire zaken, ICT      

1. Het beheer van de archiefbescheiden die niet naar de 

archiefbewaarplaats zijn overgebracht 

 

(gemeentelijke Archiefverordening)  

College Gemeentesecretaris 

 

afdelingshoofd beleidsmedew  DIV 

medew. DIV 

 

 

4. Het toezicht op het beheer van de archiefbescheiden die 

niet naar de gemeentelijke archiefbewaarplaats zijn 

overgebracht  

 

(gemeentelijke Archiefverordening) 

Archivaris Gemeentesecretaris afdelingshoofd beleidsmedew  DIV 

medew. DIV 

 

 

5. Het in mede gebruik geven van ruimten in het 

gemeentehuis aan externen voor vergaderingen voor 

incidentele vergaderingen 

 

(BW en Gemeentewet) 

college 

burgemeester 

Gemeentesecretaris afdelingshoofd 

 

 

 

Teamleider Faza 

Medew. Interne dienst 

Medew. services 

beheer & onderh. 

 

6. Het nemen van veiligheidsmaatregelen in en met 

betrekking tot het gemeentehuis. 

 

(diverse wet en regelgeving) 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Teamleider Faza 

Medew. Interne dienst 

Medew. services 

beheer  & onderh. 

 

F Taakveld JZ      

1 Opvragen uittreksel justitieel documentatiesysteem bij het 

ministerie van Veiligheid en Justitie t.b.v. van aanvragen 

om vergunning ingevolge artikel 3 Drank- en Horecawet  

Burgemeester   Aangewezen zijn alle 

consulenten JZ en de 

sen. beleidsadviseur JZ  

 

2 Correspondentie en contacten verband houdende met 

behandeling van bezwaarschriften (niet n.a.v. 

beschikkingen op bezwaarschrift) 

 

(Awb, verordening commissie bezwaarschriften) 

College 

Burgemeester 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd Consulent 

JZ/Secretaris cie 

bezwaarschriften 

sen. beleidsadviseur JZ 

 

3. Het doorzenden van onjuist ingediende bezwaar- of 

beroepschriften en mededeling daarvan doen aan de 

indiener. 

 

(Awb) 

college 

burgemeester 

Gemeentesecretaris 

 

afdelingshoofd 

 

Consulent 

JZ/Secretaris cie 

bezwaarschriften 

sen. beleidsadviseur JZ 

 

4. Het verdagen van de door de raad, het college of de college Gemeentesecretaris afdelingshoofd Consulent  
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burgemeester te nemen besluiten op bezwaarschriften. 

 

(Awb en Verordening Commissie Bezwaarschriften) 

burgemeester   JZ/secretaris 

cie.bezwaarschriften 

sen. beleidsadviseur JZ 

5. Besluit tot het verlenen vergunningen voor houden van 

een kansspelautomaat/behendigheidsautomaat. 

 

(Wet op de kansspelen) 

Burgemeester Gemeentesecretaris Afdelingshoofd sen. beleidsadviseur JZ Mandaat geldt niet voor weigering 

6. Beantwoorden verzoeken tot het oprichten van 

speelautomatenhal 

 

(Wet op de kansspelen) 

Burgemeester Gemeentesecretaris Afdelingshoofd sen. beleidsadviseur JZ De raad heeft geen verordening 

vastgesteld. 

7. Besluiten tot toekennen en afwijzen van 

aansprakelijkheidstellingen 

 

(Burgerlijk wetboek) 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd sen. beleidsadviseur JZ Mandaat voor zover de schade binnen 

het risicobedrag valt; schade boven het 

risicobedrag worden doorgezonden 

naar verzekeraar 

8. Besluit tot het verlenen van subsidie voor 

oudejaarsactiviteiten 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd sen. beleidsadviseur JZ  

9. Besluit op een aanvraag om vergunning of ontheffing 

ingevolge hoofdstuk 2 APV  

 

(APV) 

Burgemeester 

College 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd  Niet gemandateerd zijn vergunningen 

voor nieuwe evenementen en 

exploitatievergunningen  

10. Besluiten om ontheffing voor het veroorzaken van 

geluidhinder met toestellen en apparaten ingevolge 

hoofdstuk 4 APV artikel 4:4  

 

(APV) 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd   

11. Besluiten om vergunning voor het plaatsen van reclame 

uitingen Hoofdstuk 4 APV artikel 4:18 

 

(APV) 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd   

12. Besluit op een aanvraag om vergunning of ontheffing 

ingevolge hoofdstuk 5 APV 

 

(APV) 

Burgemeester 

College 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd   

13. Aanschrijven in verband met overtreden van een verbod 

op grond van de APV 

Burgemeester 

College 

Gemeentesecretaris Afdelingshoofd   
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(APV) 

14. Besluit tot het verlenen van een ontheffing op grond van 

de Zondagswet  

 

(Zondagswet) 

Burgemeester Gemeentesecretaris Afdelingshoofd   

15. Besluit tot het verlenen van een ontheffing ex art. 148 

Wegenverkeerswet in verband met een evenement (APV) 

 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd    

16. Besluit tot het afgeven van een verklaring van geen 

bezwaar voor het landen en opstijgen met 

ballonvaartuigen, schermzweeftoestellen en 

zeilvliegtuigen 

 

(Regeling burgerluchthavens  en militaire luchthavens jo. 

Wet luchtvaart) 

Burgemeester Gemeentesecretaris Afdelingshoofd sen. beleidsadviseur JZ  

17. Reactie op verzoek van provincie in verband met een 

aanvraag voor ontheffing artikel 8a.51 Wet luchtvaart 

burgemeester Gemeentesecretaris Afdelingshoofd sen. beleidsadviseur JZ 

consulent JZ 

 

18. Correspondentie en contacten verband houdende met de 

procedure van behandelen van klachten ingevolge hfst 9 

Awb inclusief het verzenden van ontvangstbevestigingen 

 

(Awb en gemeentelijke klachtenregeling) 

College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd sen. beleidsadviseur JZ 

/Klachtencoördinator 

 

19. Besluit tot het verlenen van een ontheffing o.g.v. de 

Drank- en Horecawet 

 

(Drank- en Horecawet) 

Burgemeester Gemeentesecretaris Afdelingshoofd sen. beleidsadviseur JZ  

 Aanwijzen functionarissen voor de bemensing van de 

regionale pools van de crisisbeheersingsorganisatie 

College Gemeentesecretaris    

20 Accountmanagement in relatie tot huisadvocaat College Gemeentesecretaris Afdelingshoofd sen. beleidsadviseur JZ  

 


