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MANDAAT-, MACHTIGING- EN VOLMACHTBESLUIT VAN HET DAGELIJKS BESTUUR EN DE VOORZITTER 
VAN HET SAMENWERKINGSORGAAN HOLLAND RIJNLAND (geconsolideerde versie) 

 
 

NUMMER ONDERWERP BIJZONDERE 
BEPALINGEN 

MANDAAT, 
MACHTIGING, 

VOLMACHT 

ONDERMANDAAT 

1 ALGEMEEN    

1.1 Vertegenwoordigen van het DB of de voorzitter – als 
bestuursorgaan - in rechtsgedingen 

Machtiging van de 
voorzitter 

Secretaris Holland 
Rijnland 

Managers, 
beleidsmedewerkers (incl. 
secretaris en plaats- 
vervangend secretaris 
urgentiecommissie) en o.g.v. 
Huisvestingsverordening 
Holland Rijnland aangewezen 
(gemeente)ambtenaren 

1.2 Vertegenwoordigen van het samenwerkingsorgaan 
Holland Rijnland als rechtspersoon in rechtsgedingen 

Machtiging van de 
voorzitter 

Secretaris Holland 
Rijnland 

 

1.3 Het ondertekenen van DB besluiten  Secretaris Holland 
Rijnland 

 

1.4 Het ondertekenen van namens het DB uitgaande brieven Volmacht Secretaris Holland 
Rijnland 

 

1.5 Aangaan van contracten (aankoop van producten en 
diensten, huurcontracten etc.) tot € 20.000. 

Volmacht (van de 
voorzitter) 

 

Zie ook 
budgethoudersregeling 

Budgethouder Sub-budgethouder 

1.6 Aangaan van contracten (aankoop van producten en 
diensten, huurcontracten etc.) tussen € 20.000 en 
€ 50.000. 

Volmacht (van de 
voorzitter) 

 

Zie ook 
budgethoudersregeling 

Secretaris Holland 
Rijnland 

Manager Middelen, Beheer en 
Control 

1.7 Ondertekenen van contracten (aankoop van producten 
en diensten, huurcontracten etc.) tot € 20.000 en 
andere documenten namens het samenwerkingsorgaan 
Holland Rijnland als rechtspersoon 

volmacht (van de 
voorzitter) 

 

Zie ook 
budgethoudersregeling 

Budgethouder Sub-budgethouder 
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NUMMER ONDERWERP BIJZONDERE 
BEPALINGEN 

MANDAAT, 
MACHTIGING, 

VOLMACHT 

ONDERMANDAAT 

1.8 Ondertekenen van contracten (aankoop van producten 
en diensten, huurcontracten etc.) tussen € 20.000 en 
€ 50.000 namens het samenwerkingsorgaan Holland 
Rijnland als rechtspersoon 

volmacht (van de 
voorzitter) 

 

Zie ook 
budgethoudersregeling 

Secretaris Holland 
Rijnland 

Manager Middelen, Beheer en 
Control 

1.9 Beslissen omtrent het indienen van een bezwaarschrift 
of het instellen van beroep of het verzoeken om een 
voorlopige voorziening tegen besluiten van andere 
overheidsorganen. 

In eerstvolgende DB- 
vergadering 
bekrachtigen 

Secretaris Holland 
Rijnland 

 

1.10 Aanvragen van subsidies  Secretaris Holland 
Rijnland 

Managers 

1.11 Sturen van bewijs van ontvangst  Secretaris Holland 
Rijnland 

Secretariaatsmedewerker 
 

Registratiemedewerker (RBL) 
1.12 Verschaffen van informatie van feitelijke aard en het 

verstrekken van inlichtingen aan ambtelijke instanties 
 Secretaris Holland 

Rijnland 
Managers 
beleidsmedewerkers, 
stafmedewerkers en 
projectleiders 

1.13 Versturen van uitnodigingen voor besprekingen op 
ambtelijk niveau 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

managers, 
beleidsmedewerkers en 
projectleiders 

1.14 Versturen van uitnodigingen voor 
Portefeuillehoudersoverleggen 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

Secretaris PHO 

1.15 Versturen van uitnodigingen voor vergaderingen van het 
AB en het DB 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

Manager Bestuur en 
Management Ondersteuning 

1.16 Doen van opgaven voor de statistiek  Secretaris Holland 
Rijnland 

Managers,staf- en 
beleidsmedewerkers en 
projectleiders 
Medewerkers financiën 
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NUMMER ONDERWERP BIJZONDERE 
BEPALINGEN 

MANDAAT, 
MACHTIGING, 

VOLMACHT 

ONDERMANDAAT 

1.17 Verstrekken van wettelijk vereiste gegevens  Secretaris Holland 
Rijnland 

Managers,staf- en 
beleidsmedewerkers en 
projectleiders 

 

Medewerkers financiën 
1.18 Waarmerken van afschriften  Secretaris Holland 

Rijnland 
 

1.19 Voeren van correspondentie inzake 
aansprakelijkstellingen c.q. in gebreke stellingen bij 
schadegevallen 

i.o.m. 
stafmedewerker BJZ 

Secretaris Holland 
Rijnland 

Manager Middelen, Beheer en 
Control 

     
 Algemene wet bestuursrecht    
1.20 Het stellen van een termijn voor het uitbrengen van een 

advies 
 Secretaris Holland 

Rijnland 
Beleidsmedewerkers, 
projectleiders 

1.21 Het ter inzage leggen van een ontwerpbesluit in het 
kader van de uniforme openbare 
voorbereidingsprocedure 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

 

1.22 Kennisgeving ter inzagelegging ontwerpbesluit in het 
kader van de uniforme openbare 
voorbereidingsprocedure 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

Stafmedewerker 
communicatie & strategie 

1.23 Toezending ontwerpbesluit aan belanghebbende in het 
kader van de uniforme openbare 
voorbereidingsprocedure 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

Beleidsmedewerkers, 
projectleiders 

1.24 In gelegenheid stellen belanghebbende(n) aanwezig te 
zijn bij gedachtewisseling en mondelinge inbreng 
bedenkingen 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

Beleidsmedewerkers, 
projectleiders 

1.25 Zenden verslag van gedachtewisseling en mondelinge 
bedenkingen aan aanvrager, adviseurs en degenen die 
mondelinge bedenkingen hebben ingebracht 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

Beleidsmedewerkers, 
projectleiders 
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NUMMER ONDERWERP BIJZONDERE 
BEPALINGEN 

MANDAAT, 
MACHTIGING, 

VOLMACHT 

ONDERMANDAAT 

1.26 Toezenden van te publiceren besluiten van AB en van 
DB 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

Stafmedewerker 
communicatie&strategie 

1.27 Het verzoeken tot het aanvullen van een aanvraag en 
het stellen van een termijn aan belanghebbende(n) tot 
aanvulling van een aanvraag 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

 

Secretaris 
Urgentiecommissie (vwb 
urgentie aanvragen) 

Beleidsmedewerkers, 
projectleiders 

1.28 Besluiten tot niet in behandeling nemen onvolledige 
aanvraag 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

 

Voorzitter 
Urgentiecommissie (vwb 
urgentie aanvragen) 

 

1.29 Maken van aantekening dat aanvraag ondanks 
onvolledigheid in behandeling wordt genomen 

 Secretaris Holland Rijnland 
 

Secr. Urgentiecie (vwb 
urgentie aanvragen) 

Beleidsmedewerkers, 
projectleiders 

1.30 Zenden van adviezen aan bestuursorganen  Secretaris Holland 
Rijnland 

 

(vwb urgentie aanvragen) 

Beleidsmedewerkers, 
projectleiders 

1.31 Besluiten tot verlenging beslistermijn en mededelen 
verlenging aan belanghebbende(n) 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

 
Secr. Urgentiecie (vwb 
urgentie aanvragen) 

Beleidsmedewerkers, 
projectleiders 

1.32 Doen van mededeling/kennisgeving omtrent voornemen 
tot wijziging, intrekking of ambtshalve nemen van een 
besluit en het in de gelegenheid stellen hieromtrent 
bedenkingen te uiten 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

 

Secretaris Urgentiecie 
(vwb urgentie aanvragen) 
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NUMMER ONDERWERP BIJZONDERE 
BEPALINGEN 

MANDAAT, 
MACHTIGING, 

VOLMACHT 

ONDERMANDAAT 

1.33 Het toezenden van een bezwaarschrift en het daarop 
betrekking hebbende dossier aan de Commissie 
Bezwaarschriften 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

 

Secr. Urgentiecie (vwb 
urgentie aanvragen) 

 

1.34 Verdagen van beslissing op bezwaar  Secretaris Holland 
Rijnland 

 

Secr. Urgentiecie (vwb 
urgentie aanvragen) 

 

 Klachtenreglement    
1.35 Zenden ontvangstbevestiging op een klacht ingevolge 

het Klachtenreglement 
 Klachtencoördinator  

1.36 Zenden van stukken aan klager of diens gemachtigde  Klachtencoördinator  
1.37 Het besluiten tot het niet in behandeling nemen van 

een klacht 
 Klachtencoördinator  

1.38 Verdagen van beslissing op klacht  Klachtencoördinator  
1.39 Afdoening klacht (met inachtneming advies 

klachtencoördinator) indien de klacht een gedraging 
betreft van een ambtenaar werkzaam bij of ten behoeve 
van Holland Rijnland en/of een gedraging van één van 
die diensten zelf betreft 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

Manager SoAg/RBL vwb 
gedragingen medewerkers 
RBL 

     
 Wet openbaarheid van bestuur    
1.40 Verzoek om preciseren bij een te algemeen 

geformuleerd verzoek om openbaarheid van stukken 
i.o.m. 
stafmedewerker BJZ 

Secretaris Holland 
Rijnland 

managers 

1.41 Doorzenden Wob verzoek aan ander bestuursorgaan i.o.m. 
stafmedewerker BJZ 

Secretaris Holland 
Rijnland 

managers 

1.42 Beslissen op Wob verzoek i.o.m. 
stafmedewerker BJZ 

Secretaris Holland 
Rijnland 

managers 
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NUMMER ONDERWERP BIJZONDERE 
BEPALINGEN 

MANDAAT, 
MACHTIGING, 

VOLMACHT 

ONDERMANDAAT 

1.43 Verdaging beslissen op Wob verzoek i.o.m. 
stafmedewerker BJZ 

Secretaris Holland 
Rijnland 

managers 

1.44 Actieve openbaarheid van documenten i.o.m. 
stafmedewerker 
communicatie & 
strategie 

Secretaris Holland 
Rijnland 

managers 

1.45 Het voor hergebruik beschikbaarstellen van documenten i.o.m. 
stafmederwerker BJZ 

Secretaris Holland 
Rijnland 

managers 

     
 Wet bescherming persoonsgegevens    
1.46 Melding maken van de verwerking van 

persoonsgegevens bij het College bescherming 
persoonsgegevens 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

manager SoAg/RBL 
 

coördinator Regiotaxi 

1.47 Het verstrekken van informatie, het beslissen omtrent 
inzagerecht, correcties en/of verwijdering van gegevens 

i.o.m. 
stafmedewerker BJZ 

Leerplichtambtenaren 
(voor zover tot de 
bevoegdheid DB 
behorende) 

 

     

 Wetboek van burgerlijke rechtsvordering    

1.48 Ontvangst van exploot van dagvaarding  Secretaris Holland 
Rijnland 

Managers 

     
 Voorlichting / Communicatie    
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NUMMER ONDERWERP BIJZONDERE 
BEPALINGEN 

MANDAAT, 
MACHTIGING, 

VOLMACHT 

ONDERMANDAAT 

1.49 Plaatsen van advertenties  Secretaris Holland 
Rijnland 

• Stafmedewerker 
Communicatie & 
Strategie 

 

• Beleidsmedewerker 
HRM 

 

• Managers 
 

• Coördinator Regiotaxi 

1.50 Verspreiden van persberichten Na akkoord 
portefeuillehouder en 
secretaris 

Stafmedewerker 
Communicatie & Strategie 

 

1.51 Perscontacten  Secretaris Holland 
Rijnland 

 

Portefeuillehouder 
 

Stafmedewerker 
Communicatie & Strategie 

Manager SoAg 

     
 Agressieprotocol    

1.52 Het aanschrijven van de persoon die zich agressief heeft 
gedragen 

 Secretaris Holland Rijnland Managers 

2 PERSONELE ZAKEN  

2.1 Het vrijgeven van een vacature Na overleg met MT Secretaris Holland Rijnland Beleidsmedewerker HRM 
2.2 Aanstellen en benoemen van nieuw personeel Geldt alleen voor 

medewerkers t/m 
schaal 12 binnen de 
door het DB 
vastgestelde formatie 

Secretaris Holland Rijnland  
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NUMMER ONDERWERP BIJZONDERE 
BEPALINGEN 

MANDAAT, 
MACHTIGING, 

VOLMACHT 

ONDERMANDAAT 

2.3 Aanstellen tijdelijk personeel van derden Binnen budget en 
zonder dat hier 
structurele 
verplichtingen door 
ontstaan (aanstelling, 
wachtgeld) 

Secretaris Holland Rijnland Managers 

2.4 Selecteren en oproepen van personen voor 
sollicitatiegesprekken, keuringen, tests, enzovoort 

 Secretaris Holland Rijnland Managers 

2.5 Het toekennen van een bijzondere beloning op grond 
van een bijzondere prestatie 

 Secretaris Holland Rijnland Managers 

2.6 Voeren van correspondentie in verband met plaatsing 
stagiaires 

 Secretaris Holland Rijnland Beleidsmedewerker HRM 

2.7 Het afsluiten van stage overeenkomsten volmacht Secretaris Holland Rijnland Managers, 
Beleidsmedewerker HRM 

2.8 Vaststellen/toekennen salaris, alsmede beslissen over 
promotie, periodieke verhoging en demoties 

Geldt alleen voor 
medewerkers t/m 
schaal 12 

Secretaris Holland Rijnland  

2.9 Het toekennen en intrekken van een tijdelijke 
persoonlijke toelage 

 Secretaris Holland Rijnland  

2.10 Het toekennen en intrekken van een 
waarnemingstoelage 

i.o.m. manager 
Middelen, Beheer en 
Control 

Secretaris Holland Rijnland Manager 

2.11 Het toekennen van een overwerkvergoeding i.o.m. manager 
Middelen, Beheer en 
Control 

Secretaris Holland Rijnland Manager 

2.12 Het ondertekenen van een overeenkomst tot het 
verstrekken van een fiets 

i.o.m. manager 
Middelen, Beheer en 
Control 

 

Volmacht 

Secretaris Holland Rijnland Manager 
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NUMMER ONDERWERP BIJZONDERE 
BEPALINGEN 

MANDAAT, 
MACHTIGING, 

VOLMACHT 

ONDERMANDAAT 

2.13 Het beslissen op het verzoek tot uitwisselen van 
vakantie uren tegen geld en geld ten vakantie uren 

i.o.m. manager 
Middelen, Beheer en 
Control 

Secretaris Holland Rijnland Manager 

2.14 Het beslissen op een verzoek om toestemming tot 
overschrijding van de arbeidsduur om deze uren om te 
zetten in vakantie 

i.o.m. manager 
Middelen, Beheer en 
Control 

Secretaris Holland Rijnland Managers 

2.15 Het beslissen op een verzoek om toestemming om 
vakantie uren over te schrijven naar het volgend 
kalenderjaar 

i.o.m. manager 
Middelen, Beheer en 
Control 

Secretaris Holland Rijnland Managers 

2.16 Het intrekken van vakantieverlof  Secretaris Holland Rijnland Managers 
2.17 Het toekennen van buitengewoon verlof i.o.m. MT Secretaris Holland Rijnland  
2.18 Beslissen op verzoek verlof op grond van de 

levensloopregeling 
 Secretaris Holland Rijnland  

2.19 Het ondertekenen van een levensloopovereenkomst volmacht Secretaris Holland Rijnland  
2.20 Besluit tot beëindiging van een levensloopregeling  Secretaris Holland Rijnland  
2.21 Het beslissen op verzoek om (kort durend) zorgverlof  Secretaris Holland Rijnland Managers 
2.22 Het geven van opdracht tot een geneeskundig 

onderzoek 
 Secretaris Holland Rijnland P&O stafmedewerker 

2.23 Verzoek aan het UWV om een ambtenaar in aanmerking 
te laten komen voor maatregelen of voorzieningen in 
het belang van het herstel van gezondheid of het 
behoud, herstel of bevordering van de 
arbeidsgeschiktheid 

 Secretaris Holland Rijnland P&O stafmedewerker 

2.24 Het treffen van maatregelen en het stellen van 
voorschriften zodat arbeidsongeschikte in staat wordt 
gesteld de eigen arbeid of passende arbeid te verrichten 

 Secretaris Holland Rijnland  

2.25 Besluiten omtrent aanspraak op doorbetaling tijdens 
ziekte of gebrek 

i.o.m. MT Secretaris Holland Rijnland  
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BEPALINGEN 

MANDAAT, 
MACHTIGING, 

VOLMACHT 

ONDERMANDAAT 

2.26 Het staken van doorbetaling van bezoldiging tijdens 
ziekte of gebrek 

i.o.m. MT Secretaris Holland Rijnland  

2.27 Het besluiten tot het uitbetalen van bezoldiging aan 
derden tijdens ziekte of gebrek 

 Secretaris Holland Rijnland  

2.28 Het opleggen van een sanctie vanwege het niet voldoen 
aan de verplichtingen in het kader van de reïntegratie 

 Secretaris Holland Rijnland  

2.29 Het besluit tot herplaatsing in passende arbeid  Secretaris Holland Rijnland  
2.30 Beslissen op verzoek om eervol ontslag  Secretaris Holland Rijnland  
2.31 Het verlenen van ontslag uit een tijdelijke aanstelling of 

tijdelijke uren uitbreiding 
 Secretaris Holland Rijnland  

2.32 Het besluiten tot schorsing van een ambtenaar als 
ordemaatregel 

i.o.m. 
portefeuillehouder 

 

melden in 
eerstvolgend DB 

Secretaris Holland Rijnland  

2.33 Het beslissen omtrent suppletie t/m schaal 12 Secretaris Holland Rijnland Managers 

2.34 Het aanwijzen in een andere functie of het opleggen van 
andere werkzaamheden in verband met de 
persoonlijkheid, de omstandigheden en de voor een 
ambtenaar bestaande vooruitzichten 

t/m schaal 12 Secretaris Holland Rijnland  

2.35 Het verplichten tot gehele of gedeeltelijke vergoeding 
van door Holland Rijnland geleden schade, voor zover 
deze aan de schuld of nalatigheid van de ambtenaar is 
te wijten 

 Secretaris Holland Rijnland  

2.36 Het besluit om een ambtenaar de toegang tot het 
kantoor en/of de werkplek te weigeren 

 Secretaris Holland Rijnland  

2.37 Het besluit om een ambtenaar te verbieden zijn 
werkzaamheden te verrichten en de werkplek te 
betreden i.v.m. een infectieziekte 

 Secretaris Holland Rijnland  
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2.38 Het opleggen van de verplichting tot het volgen van een 
opleiding 

 Secretaris Holland Rijnland  

2.39 Beslissen omtrent het verrichten van 
nevenwerkzaamheden 

 Secretaris Holland Rijnland Managers 

2.40 Het besluiten tot het nemen van disciplinaire 
maatregelen in verband met plichtsverzuim 

t/m schaal 12 en 
i.o.m. 
portefeuillehouder 

Secretaris Holland Rijnland  

2.41 Het nemen van besluiten in het kader van een P.O.P. Geen ondermandaat 
mbt art. 24:1:3:1 lid 
5 (rechtspositionele 
gevolgen) 

Secretaris Holland Rijnland Managers 

2.42 Het verstrekken van een tegemoetkoming in 
verhuiskosten 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

2.43 Het verstrekken van een tegemoetkoming in de kosten 
woon-werkverkeer 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

2.44 Het verstrekken van een tegemoetkoming in de 
pensionkosten 

 Secretaris Holland Rijnland  

2.45 Het verlenen van toestemming voor het maken van een 
dienstreis met de eigen auto 

 Secretaris Holland Rijnland Managers 

2.46 Beslissen omtrent toestemming voor aannemen van 
geschenken en gelden 

Ondermandaat van 
kracht na vaststelling 
integriteitsbeleid 

Secretaris Holland Rijnland Managers 

2.47 Uitvoeren van ABP, Sociale wetgeving, 
Belastingwetgeving 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

2.48 Uitvoeren van voorschriften met betrekking tot salaris- 
administratie van het samenwerkingsorgaan Holland 
Rijnland 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

2.49 Verstrekken van entree- en uittreebiljetten voor het 
Algemeen Burgerlijk Pensioenfonds 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 
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2.50 Voeren van correspondentie met pensioenfondsen, 
bedrijfsverenigingen, ziektekostenverzekeraar en 
belastingdienst inzake personeel 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

2.51 Voeren van correspondentie alsmede toekennen van 
premies op grond van geldende spaarregelingen met 
banken en spaarfondsen 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

     

3 FINANCIËLE ZAKEN    

 Verzekeringen    
3.1 Aangaan en opzeggen van verzekeringen voor in beheer 

zijnde gebouwen met inventaris, alsmede voertuigen en 
voorwerpen en het aanmelden en afwikkelen van 
schadegevallen 

Volmacht (van de 
voorzitter) 

Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

3.2 Aansprakelijk stellen van derden inzake beschadiging 
van eigendommen 

 Secretaris Holland Rijnland  

3.3 Afdoen van aansprakelijkstellingen door derden 
beneden het eigen risico 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

3.4 Inschakelen van de verzekeringsmaatschappij bij 
schade boven het eigen risico 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

3.5 Beslissen omtrent schadevergoeding bij schade ontstaan 
door het samenwerkingsorgaan Holland Rijnland en welke 
niet gedekt wordt door verzekering 

Voor een bedrag tot 
€ 10.000 

Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

3.6 Dechargeren van verzekeringsmaatschappijen t.a.v. 
schade-uitkeringen wegens schade aan eigendommen 
van het samenwerkingsorgaan Holland Rijnland 

Voor een bedrag tot 
€ 10.000 

Secretaris Holland Rijnland  

 Financiën    

3.7 Doen van aangiften voor de loonbelasting voor 
werknemers in dienst van het samenwerkingsorgaan 
Holland Rijnland 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 
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3.8 Doen van aangiften Omzetbelasting/BTW  Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

3.9 In rekening brengen van omzetbelasting  Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

3.10 In rekening brengen van tarieven bij afnemers van 
producten en diensten 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

3.11 Opdracht geven aan deskundigen tot het opstellen van 
controlerapporten en officiële accountantsverklaringen 

 Controller  

3.12 Versturen van betalingsherinneringen, aanmaningen en 
dwangbevelen 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

     
     

4 BELEID ALGEMEEN    

 Algemene subsidieverordening 2012 bijzondere bepaling mandaat ondermandaat 

4.1 Op grond van artikel 3 lid 2 in afwijking van het bepaalde 
in artikel 3 lid1 besluiten tot het verstrekken van subsidie 
aan natuurlijke personen, aan een groep van natuurlijke 
personen, dan wel aan een rechtspersoon in oprichting.  

 Tot € 25.000,- Manager; 

Vanaf € 25.000,- tot           
€ 60.000,- Secretaris  
Holland Rijnland 

 

4.2 De bevoegdheid op grond van artikel 4 lid1 om 
vooruitlopend op de vaststelling van de begroting subsidie 
te verstrekken. 

Tot maximaal  

€ 60.000,-  

Secretaris Holland Rijnland 
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4.3 De bevoegdheid als bedoeld in artikel 6 lid 4 om andere 
dan, slechts enkele van de in artikel 6 lid 2 en 3 
genoemde gegevens te verlangen, indien die voor het 
nemen van een beslissing op de aanvraag noodzakelijk, 
respectievelijk voldoende zijn. 

 Manager  

4.4 Het stellen van een andere termijn op grond van artikel 7 
lid 3 voor het indienen van een aanvraag om subsidie. 

 Manager  

4.5 Het stellen van een andere beslistermijn op grond van 
artikel 8 lid 3. 

 Manager  

4.6 Het verlenen van een subsidie, het bepalen van de wijze 
waarop de verantwoording van de ontvangen subsidie 
plaatsvindt alsmede het verbinden van voorschriften en 
verplichtingen aan de subsidiebeschikking. 

 

 Tot € 25.000,- Manager; 

Vanaf € 25.000,- tot           
€ 60.000,- Secretaris  
Holland Rijnland 

 

4.7 Het weigeren van een subsidie op grond van artikel 9 
onder a: de activiteiten van de aanvrager niet of niet in 
overwegende mate gericht zijn op de regio Holland 
Rijnland en de taken en bevoegdheden van het 
samenwerkingsorgaan. 

 Secretaris Holland Rijnland  

4.8 Het lager vaststellen of intrekken van een subsidie op 
grond van artikel 17 lid 2 

 Tot € 25.000,- Manager; 

Vanaf € 25.000,- tot           
€ 60.000,- Secretaris  
Holland Rijnland 
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4.9 Het verzoeken om mee te werken aan een 
steekproefsgewijze controle ten aanzien van de 
gesubsidieerde activiteit op grond van artikel 17 lid 3 

 Secretaris Holland Rijnland  

4.10 Het vaststellen van een subsidie op grond van artikel 19, 
en wel: 

- Het direct vaststellen van een subsidie; 

- Het ambtshalve vaststellen van een subsidie 
binnen 13 weken nadat de activiteit waarvoor 
subsidie is verleend heeft plaatsgevonden of zou 
plaatsvinden; 

- Het ambtshalve vaststellen van een subsidie nadat 
de subsidie ontvanger heeft aangetoond dat de 
activiteit daadwerkelijk heeft plaatsgevonden.   

 Manager 

 

 

4.11 Het vaststellen van een subsidie vanaf € 25.000,- tot        
€ 60.000,- op grond van artikel 20. 

 Secretaris Holland Rijnland  

4.12 Het verdagen van het vaststellen van een subsidie.  Manager  
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5 SOCIALE AGENDA    

 Wet inburgering nieuwkomers (WIN)    
5.1 Gerelateerd aan uitvoering 

1.  verantwoording WIN; 
2.  afrekening WIN; 
3.  beslissing tot uitbetaling aan de 

onderwijsinstellingen 

 1. de voorzitter én 
secretaris 

2. de secretaris 
3. de secretaris 

 

 Wet educatie en beroepsonderwijs (WEB)    

5.2 Gerelateerd aan productovereenkomsten 
1.  de verantwoording WEB; 
2.  de afrekening WEB; 
3.  beslissing tot uitbetaling aan de 

onderwijsinstellingen 

 1.  de voorzitter én 
secretaris 

2.  de secretaris 
3.  de secretaris 

 

 Regionaal bureau leerplicht (RBL)    
 Leerplichtwet 1969    
5.3 Beslissen omtrent vervangende leerplicht ingevolge 

artikel 3a
 Leerplichtambtenaar  

5.4 Beslissen omtrent vervangende leerplicht laatste 
schooljaar (artikel 3b) 

 Leerplichtambtenaar  

5.5 Aanwijzen van een academisch gevormde of daarmee 
bij ministeriële regeling gelijkgestelde pedagoog of 
psycholoog ten behoeve van het vaststellen van 
lichamelijke of psychische ongeschiktheid (artikel 7)

 Leerplichtambtenaar  

5.6 Verzoek om vrijstelling wegens het volgen van ander 
onderwijs (artikel 15) 

 Leerplichtambtenaar  

5.7 Controle absoluut schoolverzuim  Leerplichtambtenaar registratiemedewerker 
     
 Wet educatie en beroepsonderwijs    
5.8 Het zorgdragen voor registratie van gegevens van 

voortijdig schoolverlaters 
 Leerplichtambtenaar registratiemedewerker 
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 Wet op het voortgezet onderwijs    
5.9 Het zorgdragen voor registratie van gegevens van 

voortijdig schoolverlaters 
 Leerplichtambtenaar registratiemedewerker 

     
 Wet op de expertisecentra    
5.10 Het zorgdragen voor registratie van gegevens van 

voortijdig schoolverlaters 
 Leerplichtambtenaar registratiemedewerker 

     
     

6 Ruimte    

  

Besluit woninggebonden subsidies Verordening 
woninggebonden subsidies 

   

6.1 Beslissen omtrent een aanvraag om subsidie  Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

6.2 Overige besluiten en handelingen op grond van dit 
Besluit of deze Verordening 

 Secretaris Holland Rijnland Manager Middelen, Beheer 
en Control 

     
 Stimuleringsfonds Erfbeplantingen en 

Haagbeplantingen 
   

6.3 Beslissen omtrent de afhandeling van aanvragen om 
subsidie 

 Betreffende DB- 
portefeuillehouder 

 

 Stimuleringsfonds Bossingels en Houtwallen    

6.4 Beslissen omtrent de afhandeling van aanvragen om 
subsidie 

 Betreffende DB- 
portefeuillehouder 
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 Mandaten Huisvestingsverordening Holland 
Rijnland 2009 

   

6.5 Het aanleggen en bijhouden van een register van 
woningzoekenden 

Mandaat moet 
aanvaard worden 

Medewerkers VWHR  

6.6 Verstrekken van een bewijs van inschrijving Mandaat moet 
aanvaard worden 

Medewerkers VWHR  

6.7 Verstrekken van een formulier tot verlenging van de 
inschrijving aan de woningzoekende 

Mandaat moet 
aanvaard worden 

Medewerkers VWHR  

6.8 Het afvoeren van een woningzoekende uit het register Mandaat moet 
aanvaard worden 

Medewerkers VWHR 
 

Medewerker 
Woningcorporaties 

 

6.9 Het wijziging van de inschrijfwaarde ingevolge artikel 4 
lid 10 

Mandaat moet 
aanvaard worden 

Medewerkers VWHR 
 

Medewerker 
Woningcorporaties 

 

6.10 Beslissen omtrent een huisvestingsvergunning voor 
woonruimte van particuliere verhuurders 

Mandaat moet 
aanvaard worden 

Burgemeester en 
wethouders betreffende 
gemeente 

Behandelend ambtenaar 

6.11 Beslissen omtrent huisvestingsvergunning voor sociale 
koopwoningen 

Mandaat moet 
aanvaard worden 

Burgemeester en 
wethouder betreffende 
gemeente 

Behandelend ambtenaar 

6.12 Beslissen omtrent een huisvestingsvergunning voor 
woonruimte welke wordt verhuurd door een in de regio 
werkzame corporatie 

Mandaat moet 
aanvaard worden 

Voorzitter van Vereniging 
Woning-corporaties 
Holland Rijnland 

verhuurmedewerker 
corporatie aangesloten bij 
convenant 

6.13 Intrekken huisvestingsvergunning voor woonruimte 
welke wordt verhuurd door een in de regio werkzame 
corporatie 

Mandaat moet 
aanvaard worden 

Voorzitter van Vereniging 
Woning-corporaties 
Holland Rijnland 

verhuurmedewerker 
corporatie aangesloten bij 
convenant 
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6.14 Intrekken huisvestingsvergunning voor woonruimte 
particuliere verhuurders 

Mandaat moet 
aanvaard worden 

Burgemeester en 
wethouders betreffende 
gemeente 

 

6.15 Intrekken huisvestingsvergunning voor sociale 
koopwoningen 

Mandaat moet 
aanvaard worden 

Burgemeester en 
wethouders betreffende 
gemeente 

 

6.16 Beslissen omtrent een aanvraag om een 
(stadsvernieuwings)urgentieverklaring 

 Regionale urgentie- 
commissie (RUC) 

secretaris van de RUC onder 
voorwaarden vastgelegd in 
protocol RUC 

6.17 Beslissen omtrent het intrekken van een 
(stadsvernieuwings)urgentieverklaring 

 Regionale urgentie- 
commissie (RUC) 

secretaris van de RUC onder 
voorwaarden vastgelegd in 
protocol RUC 

6.18 Beslissing op bezwaar gericht tegen een besluit op 
grond van de Huisvestingsverordening Holland Rijnland 

 Beslismandaat: DB- 
portefeuillehouder Wonen 
(onder voorwaarden) 

Ondertekeningsmandaat 

secretaris Holland 
Rijnland 

 

6.19 Handhaving en toezicht op de naleving van artikel 5 t/m 
14 Huisvestingsverordening 

 Burgemeester en 
wethouders 

handhavingsambtenaren 

6.20 De afhandeling van klachten en vragen inzake het 
woonruimteverdeelsysteem 

 Secretaris Holland 
Rijnland 

Medw BJZ 
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7 Verkeer en vervoer    

7.1 Uitvoering Regeling duurzaam veilig  Secretaris Holland 
Rijnland 

Manager Ruimte 

7.2 Uitvoering subsidieregeling BDU  Secretaris Holland 
Rijnland 

Manager Ruimte 
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