
Teams: Werk en Inkomen, Ondersteuning, WMO en 

Bedrijfsbureau sociale zaken   

 
 

 Grondslag Thans 
bevoegd 

Mandater
en aan 

Door 
mandater
en aan 

Door 
mandateren 
aan 

Algemeen       

Na primaire goedkeuring van het Vademecum 
door het college van B&W, de bevoegdheid 
om het Vademecum daarna periodiek aan te 
passen aan gewijzigde omstandigheden/ 
inzichten, mits deze wijzigingen blijven binnen 
de formele kaders van wet&regelgeving en 
het beleid zoals dit is vastgesteld door raad 
en college 

 B&W Alg dir Team-
leider BSZ 

 

Het aanwijzen van aan de teamleiders W&I 1 
en 2. BSZ en WMO  ondergeschikte personen 
als toezichthouder (artikel 5:11 Awb) en het 
afgeven van legitimatiebewijzen (artikel 5:12 
Awb) 

76a Wwb 
53a 
IOAW/IOAZ 
5:11Awb 
5:12Awb 

B&W Alg dir Team-
leiders 
W&I 1 en 
2. BSZ en 
WMO 

 

Het (digitaal) ondertekenen van het voorlopig 
verslag van de financiële verantwoording 
WWB, IOAW, IOAZ en Bbz aan het Min. van 
SZW via het z.g. Digitaal verantwoording-
systeem ( DVS ) 

 Burg Alg dir Team-
leiders 
W&I 1 en 
2. BSZ en 
WMO 

 

Het beslissen tot het invorderen van 
bestuursrechtelijke geldschulden bij 
dwangbevel, inclusief de (voorbereidende) 
beslissingen zoals onder meer de 
verrekening, uitstel van betaling, 
betalingsregelingen, vaststelling van wettelijke 
rente en (gedeeltelijke) kwijtschelding (titel 4.4 
Awb) voor de Wwb, Bbz, Ioaw, Ioaz, Wko, Wi, 
gemeentelijke Wmo-verordening, de 
Verordening leerlingenvervoer en de Wet op 
de lijkbezorging  
 
 

 B&W Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar 
Mdw 
terugv. & 
verhaal. 
 
Voor niet-
klanten is 
ook 
bevoegd  
afd. 
manager . 
Volledige 
ondersteu
ning 
Sociale 
Diensten 
Cannock 
Chase 
Public 

 



 Grondslag Thans 
bevoegd 

Mandater
en aan 

Door 
mandater
en aan 

Door 
mandateren 
aan 

Het beslissen inzake verrekening, uitstel van 
betaling, betalingsregelingen en de 
vaststelling van de wettelijke rente (titel 4.4 
Awb) voor de Wwb, Bbz, Ioaw, Ioaz, Wko, Wi, 
gemeentelijke Wmo-verordening, de 
Verordening leerlingenvervoer en de Wet op 
de lijkbezorging 

 B&W Alg dir Klant-
manager 
Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar 
Mdw 
terugv. & 
verhaal, 
medewerk
er belast 
met Bbz-
Ioaz-
uitvoering 
 
voor niet-
klanten is 
ook 
bevoegd 
Hfd afd. 
Volledige 
ondersteu
ning 
Sociale 
Diensten 
Cannock 
Chase 
Public 

 

Product Wwb - Bijz. Bijstand – Ioaw – Ioaz - 
Bbz 2004  

     

Nemen van beslissingen op alle uitgebrachte 
rapportages (betreft onder meer:  periodieke 
uitkering, terugvordering, verhaal, voorlopige 
voorzieningen), m.u.v. het beschikken op 
bezwaarschriften, het instellen van (hoger) 
beroep en mits elders in dit mandaatoverzicht 
niet anders is bepaald 

 B&W Alg dir  mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klant-
manager, 
medewerk
er belast 
met Bbz-
Ioaz-
uitvoering, 
mdw 
terugv. & 
verhaal 

 

Vertegenwoordiging van de teams Werk en 
Inkomen 1 en 2 in bezwaar en de gemeente 
in rechte tijdens: - zittingen in (hoger)beroep 
indien en voor zover de vertegenwoordiging 
moet geschieden door de vakteams i.p.v. het 
secretariaat van de commissie voor de 
bezwaar- en beroepschriften;  
-verhaalsprocedures o.g.v. de 
WWB(=uitvoering besluiten tot het voeren van 
rechtsgedingen verhaal in rechte); 

 Burg. Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klantmana
ger, 
Productont
wikkelaar 
voorzienin
gen, 
mdw 
terugv. & 
verhaal 

 



 Grondslag Thans 
bevoegd 

Mandater
en aan 

Door 
mandater
en aan 

Door 
mandateren 
aan 

Vertegenwoordiging van de gemeente in 
rechte tijdens: 
-verzetprocedures ex. art. 479e, 2e lid 
Wetboek van Burgerlijke Rechtsvordering bij 
opgelegd verhaalsbeslag als bedoeld in art. 
62 WWB; 
-voorlopige voorzieningenprocedures bij de 
rechtbank. 

 Burg. Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
medew. 
terugvorde
ring en 
verhaal 

 

Het doen van aangifte bij justitie in het geval 
van een vermoeden van fraude 

 Burg. Alg dir Team-
leider: 
Werk en 
Inkomen 1 
en 2 en 
teamleider 
bedrijfs-
bureau 
sociale 
zaken,  

 

Inhuren van tolkenhulp bij het horen van 
cliënten die de Nederlandse taal onvoldoende 
beheersen 

 B&W Alg dir mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klantmana
ger, mdw 
terugv. & 
verhaal  

 

Verstrekken van opdrachten binnen 
bestaande overeenkomst aan derden tot het 
uitvoeren van externe onderzoeken, o.a. 
opvragen medische –en Besluit 
bijstandsverlening zelfstandigen (2004) –
adviezen 

 B&W Alg dir mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klant-
manager, 
mdw 
belast met 
Bbz-Ioaz-
uitvoering, 

 

Verrichten van (periodieke) betalingen in het 
kader van het recht op uitkering krachtens: 
Wwb, Abw, bijz. bijstand, Ioaw, Ioaz en Bbz 
2004  

 B&W Alg dir mdw. 
financ adm 
I 

 

Opdracht tot betaling wegens door derden 
uitgevoerde diensten, onderzoeken en /of 
kosten, waaronder mede begrepen kosten 
van medische advisering, reïntegratie, 
uitvoering Besluit bijstandsverlening 
zelfstandigen (2004) en verschuldigd 
griffierecht en proceskosten 

 B&W Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar,  
klantmana
ger, 
medewerk
er belast 
met Bbz-
Ioaz-
uitvoering, 
mdw finan. 
adm.I 

 



 Grondslag Thans 
bevoegd 

Mandater
en aan 

Door 
mandater
en aan 

Door 
mandateren 
aan 

Opvragen van informatie over het gebruik van 
SUWI-net (=z.g. ‘’inloggegevens SUWI-net 
bevraging’’) door medewerkers gemeente bij 
BKWI en/of inlichtingenbureau 

 B&W Alg dir Security 
officer, 
teamleider 
werk en 
inkomen 1 
en 2, 
teamleider 
bedrijfs-
bureau 
sociale 
zaken, 
applicatie-
beheerder  

 

Hoogwaardig Handhaven       

Voorzover de doelstelling van Hoogwaardig 
Handhaven worden gediend te besluiten tot 
bestandsvergelijking en een derde te 
machtigen om de bestandsvergelijking feitelijk 
uit te voeren. 

 B&W Alg dir Team-
leider BSZ 

 

Projecten tot bestandsvergelijking aan te 
melden bij het College bescherming 
persoonsgegevens 

 B&W Alg dir Team-
leider BSZ 

 

Product reïntegratie       

Besluiten tot uitbesteding, het aangaan en 
ondertekenen van de daartoe benodigde 
contracten met externe uitvoerings-
organisaties overeenkomstig de 
reïntegratieverordening en de beleidsregels 
reïntegratie  

 B&W Alg dir Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 

 

Uitvoering individuele re-integratietrajecten: 
WWB, Ioaw, Ioaz, ANW-ers en niet 
uitkeringsgerechtigden: 
1.ondertekening opdrachtbevestiging van 
door derden uit te voeren werkzaamheden 
(=opstelling individuele bemiddelingsadviezen 
en uitvoering van opgestelde trajectplannen 
en of onderdelen daarvan); 
2.ondertekening voor akkoord van 
factureringen tengevolge van de onder “1” 
vermelde opdrachtverstrekkingen nadat is 
vastgesteld dat contractverplichtingen door 
deze derden zijn nagekomen; 
3. verwijzen of plaatsen van individuele 
klanten naar/op ingekocht 
werkarrangement/re-integratietraject  

 B&W Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klantmana
ger 

 

Aangaan en ondertekenen (jaar)contracten 
met uitvoeringsorganisatie voor overige 
projecten in kader van de 
uitstroombevordering of maatschappelijke dan 
wel sociale activering 

 B&W/Burg Alg dir Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 

 

Het aanvragen en de financiële afhandeling 
en verantwoording van doelsubsidies en ESF-
subsidies 

 B&W Alg dir Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 

 



 Grondslag Thans 
bevoegd 

Mandater
en aan 

Door 
mandater
en aan 

Door 
mandateren 
aan 

Het verlenen van projectsubsidies 
gemeentelijk Uitvoeringsbesluit 
werkgeverssubsidies 
 
 

Art. 6 
Uitvoe-
ringsbesluit 
werkgevers-
subsidies 

B&W Alg dir Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 

 

ESF-projecten: 
1.ondertekening aanvragen 
2.opzet/ondertekening kwartaaldeclaraties (bij 
einddeclaratie na verkregen goedkeuring 
accountant) 
3.Aangaan en ondertekenen (jaar)contracten 
met uitvoeringsorganisatie 

 B&W/Burg Alg dir 1. Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 
2. Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 
3  Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 

 

Het verstrekken van subsidies gemeentelijk 
Uitvoeringsbesluit werkgeverssubsidies 

Art. 2, 3, 4,5 
Uitvoeringsb
esluit 
werkge-
verssubsidie
s 

B&W Alg dir Klant-
manager 

 

Product WIW (=incl. REA), per 1-1-2004 
overgegaan in Wwb:  

     

WIW-detacheringen  B&W Alg dir Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 

 

Werkervaringsplaatsen: 
1.Aangaan en ondertekenen (jaar)contracten 
met uitvoeringsorganisatie 
2.Ondertekening individuele 
plaatsingsovereenkomsten, qua systematiek 
idem als beschreven bij product 
arbeidsmarkttoeleiding 

 B&W/Burg. Alg dir 1. Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 
2. Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 

 

Product Werkgelegenheidsprojecten, per 
1-1-2004 overgaan in Wwb:  

     

In- en Doorstroombanen voor langdurig 
werklozen (voorheen: Melkert 1):  
1.tekenen subsidiebeschikkingen t.b.v. 
uitvoerende instellingen 
2.tekenen individuele 
plaatsingsovereenkomsten, qua systematiek 
idem als beschreven bij product 
arbeidsmarkttoeleiding 
3.Aangaan en ondertekenen (jaar)contracten 
met uitvoeringsorganisatie en derden 

 B&W/Burg Alg dir 1. Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 
2. Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 
3. Team-
leiders 
W&I 1 en 
BSZ 

 

Product Wet kinderopvang:  
 

     



 Grondslag Thans 
bevoegd 

Mandater
en aan 

Door 
mandater
en aan 

Door 
mandateren 
aan 

Het nemen van besluiten op individuele 
beslissingen tot terugvordering teveel en/of 
ten onrechte verstrekte bijdragen. 

 B&W Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klant-
manager 
mdw 
terugv. & 
verhaal 

 

Vertegenwoordiging van de teams sociale 
zaken in bezwaar en de gemeente in rechte 
tijdens: - zittingen in (hoger)beroep indien en 
voor zover de vertegen- woordiging moet 
geschieden door de vakafdeling i.p.v. het 
secretariaat van de commissie voor de 
bezwaar- en beroepschriften. 

 B&W Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klant-
manager, 
Productont
wikkelaar 
voor-
zieningen 

 

Jaarlijkse verantwoording Min SZW inzake 
toezicht kinderopvangcentra en 
gastouderbureau’s 

  Alg dir Team-
leider 
Toezicht & 
Hand-
having 

 

Product Wet op de lijkbezorging:       

Het nemen van besluiten tot 
teraardebestelling of crematie 

 Burg Alg dir mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
mdw 
terugv. & 
verhaal 

 

Het nemen van besluiten tot verhaal van door 
de gemeente gemaakte kosten (incl. incasso) 
m.u.v. hoger beroepsprocedures 

 Burg Alg dir mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
mdw 
terugv. & 
verhaal 

 

Product schuldhulpverlening        



 Grondslag Thans 
bevoegd 

Mandater
en aan 

Door 
mandater
en aan 

Door 
mandateren 
aan 

het nemen van een beslissing op een 
aanvraag om schuldhulpverlening op grond 
van de Wet gemeentelijke schuldhulp-
verlening 
 

 B&W Alg dir 1.directeur 
van 
Traverse 
 
 
 
 
2. 
directeur 
van de 
Kredietban
k West-
Brabant 
 
 
 
 
 
 
3. Product-
ontwik-
kelaar 
voor-
zieningen 
v/d 
gemeente 

intaker 
schuld-hulp-
verlening 
van 
Traverse 
 
klant-
manager 
schuldhulp-
verlening 
van de 
Krediet-bank 
West-
Brabant 

Het afgeven van garantieverklaringen aan de 
gemeente Breda i.v.m. het door de gemeente 
Breda verstrekken van kredieten aan 
inwoners van deze gemeente o.g.v. de 
overeenkomst met de Kredietbank West-
Brabant. 

 B&W Alg dir productont
wikkelaar 
schuldhulp
verlening,  
mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klant-
manager 

 

Product Wet maatschappelijke 
ondersteuning:  

     

Het beslissen omtrent  
·een persoonsgebonden budget; 
·een financiële tegemoetkoming;  
·een voorziening in natura;  
·het vaststellen van het eigen aandeel als 
bedoeld in art. 19 WMO. 
als bedoeld in de Wet maatschappelijke 
ondersteuning, het Besluit maatschappelijke 
ondersteuning en de Verordening 
voorzieningen maatschappelijke 
ondersteuning 

WMO 
Besluit 
Verordening 

B&W Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klantmana
ger 

 

Verrichten van (periodieke) betalingen in het 
kader van de WMO 

 B&W Alg dir Team-
leider 
WMO, 
Mdw finan. 
adm I 

 



 Grondslag Thans 
bevoegd 

Mandater
en aan 

Door 
mandater
en aan 

Door 
mandateren 
aan 

Het uitvoeren van onderzoek en het beslissen 
inzake minnelijke regelingen terugvordering 

WMO 
Beleidsnotiti
e terug-
vordering 
onder de 
WMO 

B&W Alg dir Klant-
manager, 
mdw 
terugv & 
verhaal 

 

Het voeren van gerechtelijke en 
buitengerechtelijke (incasso) procedures  

WMO 
Beleidsnotiti
e terug-
vordering 
onder de 
WMO 

B&W Alg dir Mdw 
terugv. & 
verhaal 

 

Vertegenwoordiging van het team WMO 
zaken in bezwaar en de gemeente in rechte 
tijdens zittingen in (hoger)beroep indien en 
voor zover de vertegenwoordiging moet 
geschieden door de vakafdeling i.p.v. het 
secretariaat van de commissie voor de 
bezwaar- en beroepschriften. 

 B&W Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klant-
manager, 
Product-
ont-
wikkelaar 
voor-
zieningen 

 

Product Leerlingenvervoer:       

het verstrekken van vervoersopdrachten aan 
de vervoersbedrijven t.b.v. het 
leerlingenvervoer 

 B&W Alg dir Team-
leider 
WMO, 
klant-
manager 

 

Het beslissen inzake het toekennen van 
een bijdrage aan de ouders in de 
vervoerskosten voor het schoolbezoek van 
leerlingen of de toelating tot deelname aan 
het van gemeentewege georganiseerde 
vervoer voor zover daarvoor in de begroting is 
voorzien 

 B&W Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klant-
manager 

 

Vertegenwoordiging van het team WMO in 
bezwaar en de gemeente in rechte tijdens 
zittingen in (hoger)beroep indien en voor 
zover de vertegenwoordiging moet 
geschieden door de vakafdeling i.p.v. het 
secretariaat van de commissie voor de 
bezwaar- en beroepschriften. 

 Burg. Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klant-
manager. 
Product-
ontwik-
kelaar 
voor-
zieningen 

 

Verrichten van betalingen aan de 
vervoersbedrijven of ouders na toekenning 
van een vervoersbijdrage 

 B&W Alg dir Team-
leider 
WMO 

toegestaan 

Product Collectieve zorgverzekering voor 
lage inkomens  

     

Aangaan en ondertekenen 
(samenwerkings)contract zorgverzekeraars 

 B&W Alg dir Team-
leider BSZ 

 

Uitvoering doelgroeptoetsing en het beslissen 
over eventuele terugvordering van teveel 
betaalde gemeentelijke premiebijdragen 

 B&W Alg dir Klant-
manager 
Adm. mdw 
II 

 

Product: Wet Inburgering (WI)       



 Grondslag Thans 
bevoegd 

Mandater
en aan 

Door 
mandater
en aan 

Door 
mandateren 
aan 

 Het beslissen op een aanvraag om (wijziging 
van) ontheffing van de inburgeringsplicht op 
grond van de medische redenen met of 
bijzondere examenomstandigheden. 

Artikel 6 lid 
1 Wi, en art 
2.8 lid 3 
Besluit 
Inburgering 
 

B&W Alg dir Klant-
manager 
Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar 

 

Het beslissen op een aanvraag tot ontheffing 
van de inburgeringsplicht. 

Artikel 31 lid 
2 onderdeel 
c Wi en 
artikel 5.5 lid 
1 Besluit 
Inburgering 

B&W Alg dir Klant-
manager 
Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar 

 

Het beslissen inzake de inburgeringstermijn  Artikel 7 lid 
1 en art 26 
Wi 

B&W Alg dir Klant-
manager 
Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar 

 

Het beslissen inzake de 
inburgeringsvoorziening ook in de vorm van 
een persoonlijk inburgeringsbudget, inclusief 
besluit tot opleggen van een eigen bijdrage. 

Artikel 19 en 
22 lid 1, 24 
a en 24d Wi 

B&W Alg dir Klant-
manager 
Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar 

 

Het ondertekenen van een overeenkomst met 
een vrijwillige inburgeraar 

Art 24d lid 2 
Wi 

B&W Alg dir Klant-
manager 
Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar  

 

Het overnemen van een inburgeringstraject 
van de voormalige gemeente van de 
inburgeraar 

Art 23 lid 4 
Wi 

B&W Alg dir Klant-
manager 
Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar 

 

Het rapporteren over overtredingen  Afdeling 5.2. 
Algemene 
wet 
bestuursrec
ht 

B&W Alg dir Klant-
manager 
Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar 

 

Het opleggen van bestuurlijke boetes Artikelen 29, 
30, 31, 33 
Wi 

B&W Alg dir mdw 
terugv. & 
verhaal 

 

Het verlengen van termijnen waarbinnen de 
inburgeringsplichtige het inburgeringsdiploma 
moet hebben behaald. 

Art 31 lid 2 
Wi 

 Alg dir Klant-
manager 
Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar 

 

Vertegenwoordiging van de teams Werk en 
inkomen 1 en 2 in bezwaar en de gemeente in 
rechte tijdens zittingen in (hoger)beroep 
indien en voor zover de vertegenwoordiging 
moet geschieden door de vakafdeling i.p.v. 
het secretariaat van de commissie voor de 
bezwaar- en beroepschriften. 

 Burg. Alg dir Mdw 
kwaliteit en 
bezwaar, 
klant-
manager. 
Product-
ontwik-
kelaar 
voor-
zieningen 

 



 Grondslag Thans 
bevoegd 

Mandater
en aan 

Door 
mandater
en aan 

Door 
mandateren 
aan 

Afsluiten van contracten met organisaties voor 
inburgeringscursussen 

 B&W Alg dir Team-
leider  
W&I 1 

 

Tijdelijke wet loondispensatie      

Het beslissen inzake het opleggen 
verplichting meewerken aan onderzoek 
arbeidsbeperking 

Art 4 Twpl B&W Alg dir Klant-
manager  

 

Het beslissen inzake het laten verrichten van 
onbeloonde werkzaamheden gedurende 
maximaal drie maanden  

Art 6 Twpl, 
en art 5 
Uitvoeringsb
esluit Twlp 

B&W Alg dir Klant-
manager  

 

Het beslissen inzake het vaststellen en 
vergoeden van de loondispensatie 

Art 7 Twlp 
en art 5 
Uitvoeringsb
esluit Twlp 

B&W Alg dir Klant-
manager  

 

Het beslissen inzake een aanvullende 
uitkering 

Art 8 Twlp 
en art 6 
Uitvoeringsb
esluit Twlp 

B&W Alg dir Klant-
manager  

 

Het beslissen inzake voorzieningen, 
noodzakelijk voor het verrichten van arbeid 

Art 9 Twlp B&W Alg dir  Klant-
manager  

 

Het verzoek om inlichtingen en gegevens Art 7 
Uitvoeringsb
esluit Twlp 

B&W Alg dir Klant-
manager  

 

Het rapporteren aan de Minister inzake de 
pilot 

Twlp, 
Uitvoeringsb
esluit Twlp 

B&W Alg dir Team-
leider W&I 
1 

 

 
 


