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MANDAATREGISTER 2009 
 
A  Afdoeningsmandaat (gemandateerde neemt de beslissing en doet de zaak verder af) 
 
ABP  Algemeen Burgerlijk Pensioenfonds en haar rechtsopvolgers 
 
ADV  arbeidsduurverkorting 
 
APV  Algemene plaatselijke verordening 
 
AH  Afdelingshoofd 
 
Awb  Algemene wet bestuursrecht 
 
APV  Algemene Plaatselijke Verordening 2005 
 
BABW Besluit Administratieve Bepalingen inzake het Wegverkeer 
 
Bgm  Burgemeester 
 
Bmo  Afdeling Bestuurs- en managementondersteuning 
 
B&W  Burgemeester en wethouders 
 
Bro  Bouwbesluit ruimtelijke ordening 
 
CAR   Collectieve Arbeidsvoorwaardenregeling 
 
GA  Gemeente Archivaris 
 
GBA  Gemeentelijke basisadministratie 
 
GS   Gemeentesecretaris/algemeen directeur 
 
PH  Portefeuillehouder (wethouder of burgemeester) 
 
IOAW  Wet Inkomensvoorziening Oudere en gedeeltelijke Arbeidsongeschik- 
         te Werknemers 
 
IOAZ   Wet Inkomensvoorziening Oudere en gedeeltelijk Arbeidsongeschik- 
         te gewezen Zelfstandigen 
 
O Ondertekeningsmandaat (mandaatgever beslist, de gemandateerde tekent het besluit) 

 
UWO  Uitwerkingsovereenkomst 
 
WKPB  Wet kenbaarheid publiekrechtelijke beperkingen 
 
WMO  Wet maatschappelijke ondersteuning 
 
WWB  Wet werk en bijstand 
 
Wro  Wet ruimtelijke ordening 
 
WSW  Wet Sociale Werkvoorziening 
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                             Algemeen 
 

 

Bevoegdheid 

 

Van 

Soort/ 

Aan  

 

 

Voorwaarde 

Uitnodigingen, dan wel brieven, die  
strekken tot bevestiging van data, 
gesprekken en afspraken. 
 

Bgm en 

B&W 

A / AH-GS        

Bericht over stand van afdoening-
/voorlopige berichtgeving en 
tussenberichten. 
 

Bgm en 
B&W 

A / AH-GS        

Verdaging beslissingen/verlenging 
wettelijke afdoeningtermijnen. 

 

Bgm en 

B&W 

A / AH-GS        

Afgeven van ontvangstbevestigingen/ 
verzoek om aanvulling gegevens en 

andere handelingen ter voorbereiding 

van advisering aan het college. 

 

Bgm en 

B&W 

A / AH-GS        

Zenden van rappelbrieven. 

 

Bgm en 

B&W 

 

A / AH-GS        

Aanvragen van externe adviezen. 

 

Bgm en 

B&W 

 

A / AH-GS       Binnen budget.   

Toezenden van bescheiden/kopieën 
van algemeen geldende voor-
schriften, regelingen en gemeen-
telijke besluiten (niet van individuele 
aard) inclusief toezending vastge-
stelde regelingen en verordeningen 
aan diverse overheidsinstanties. 
 

Bgm en 

B&W 

A / AH-GS        

Het inzenden van declaraties o.m. 
aan ministeries. 

 

Bgm en 

B&W 

A / AH-GS        

Afwikkeling van klachten, voorzover 
deze niet het functioneren van 
gemeentebestuur c.q. een mede-
werker betreffen. 
 

Bgm en 

B&W 

A    /      GS Voorzover geen overleg met de 

portefeuillehouder nodig is. 

Verstrekken aan overheidsinstellin-
gen van gevraagde of verplicht te 
verstrekken gegevens of van inlich- 
tingen over het in de gemeente 
vastgestelde beleid. 
 

Bgm en 
B&W 

A / AH-GS        

Verstrekken van statistische opgaven. 

  

Bgm en 

B&W 

 

 

A / AH-GS        
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Verstrekken van schriftelijke 

informatie aan publiek (inclusief 

verzorging publicaties). 

                 

Bgm en 

B&W 

A/AH-GS    Na overleg portefeuillehouder. 

Alle voorbereidende handelingen   
alvorens een kwestie aan b&w kan 
worden voorgelegd (incl. vooraf 
horen ingevolge de Awb). 
 

Bgm en 
B&W 

A/AH-GS 
 

 

Terugzending van door burge-

meester, burgemeester en wethouders 

medeondertekende overeenkomst. 

   

Bgm en 

B&W 

A/AH-GS  

Bericht omtrent ongenoegzaamheid 
van bescheiden bij ingediende 
aanvraag om ontheffing/vergunning. 
Besluit als bedoeld in artikel 4:5, lid 

1 van de Awb om de aanvraag niet te 

behandelen. 

 

Bgm en 
B&W 

A/AH-GS 
 

 

Vergunningen en ontheffingen 
ingevolge de APV voorzover niet 
nader vermeld in dit besluit. 
 

Bgm en 
B&W 

O     /    AH    
 

 

Benoeming/ontslag/bevordering/inter

ne overplaatsing personeel binnen de 

bestaande formatie. 

B&W A     /     GS   alle medewerkers behalve adjunct 
gemeentesecretaris/adjunct-directeur 
en afdelingshoofden. 
       

Aanstelling van stagiaires. 

 

B&W A / AH-GS       Binnen budget. 

Aanstelling tijdelijke en/of  seizoens- 

gebonden krachten bij piekbelasting. 

 

B&W A / AH-GS       Binnen budget. 

Bezoeken aan studiedagen, 
congressen, seminars etc./ verlening 
studiefaciliteiten voor afdelings-
hoofden en adj.gemeente-                      
secretaris/adj.directeur en bestuurs-

secretaressen. 

 

B&W A     /     GS Binnen het budget zoals dat is 

aangegeven in het Opleidingsplan. 

Bezoeken aan studiedagen, congres-
sen, seminars etc./verlening 
studiefaciliteiten voor medewerkers 
afdelingen. 
 

B&W A     /    AH Binnen het budget zoals dat is 

aangegeven in het Opleidingsplan. 

Toekenning verlof conform de  
verlofregeling aan afdelingshoofden 

en adj.gemeentesecretaris adj. 

directeur en bestuurssecretaressen. 

  

 B&W A     /     GS 
 

 

Toekenning verlof conform verlof- 

regeling aan medewerkers afdelingen 

 

 

 

B&W A     /    AH  
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Overschrijven verlof naar volgend 
jaar voor afdelingshoofden en                                    
adj.gemeentesecretaris/adj.directeur 

en bestuurssecretaressen. 

 

B&W A     /     GS  

Overschrijven verlof naar volgend 
jaar voor medewerkers afdelingen. 

 

B&W A     /    AH  

Oproepen sollicitanten voor een        
gesprek voor de functies van 

afdelingshoofd, adj. Gemeente-

secretaris/adj.directeur en 

bestuurssecretaresse. 

 

B&W A     /     GS  

Oproepen sollicitanten voor een 
gesprek voor de functie van 
medewerker. 
 

B&W A     /    AH  

Afschrijving (spontane) sollicitaties 
voor de functies van afdelingshoofd, 
adj. Gemeentesecretaris  / 
adj.directeur en bestuurssecretaresse 
En voor medewerkers 
 

B&W A     /     GS 

 

 

A    /     AH 

 

Toekenning gedifferentieerde 
beloning met inachtneming van 
beloningsbeleid na overleg met 
afdelingshoofden. 
 

B&W A     /     GS   
 

 

Uitvoering C.A.R./U.W.O. en de  
- overwerk 
- regeling variabele werktijden 
- verkorting wekelijkse arbeidsduur 
- seniorenregeling 
- buitengewoon verlof 
- verzoeken aanpassing werktijden   
   i.v.m.familieomstandigheden 
- verzoeken uitbetaling verlof bij 
  einde dienstverband 
- verzoeken vergoeding schade    
  persoonlijke eigendommen  
  personeel 
- verzoeken bedrijfskleding 
- toekenning jubileumgratificaties 
- toekenning attentie afronding    
  studies 
- toekenning waarnemingsvergoeding 
- toekenning zwangerschaps- en   
   bevallingsverlof 
- toekenning ouderschapsverlof 
- toekenning verplaatsingskosten 
 
 
 
 
 

B&W Voor de 
functies 
van afde-
lingshfd, 
adj.gemeen
tesecretaris/ 
adj.direct.,  
bestuurs-
secretaresse 
 

A     /     GS 

 

 

Voor de 

overige me- 

dewerkers 

 

A     /    AH 

 



6e
 versie (tot en met wijziging 9-11-2010) 5 

Vaststelling verplichte ADV-dagen. 

 

B&W A     /     GS  

Uitgaande nota’s en facturen 

    (incl. legesheffing). 

B&W A     /    AH  

Routinecorrespondentie/handelingen 
voor zover niet nader in dit besluit 

vermeld.  

 

 

 

Bgm en 

B&W 

A     /    AH Overeenkomstig de door de 

gemeentesecretaris of de algemeen 

directeur gegeven aanwijzingen. 

 

Het beheren van budgetten overeen- 
komstig de daartoe vastgestelde 
begroting.  
 

Bgm en 

B&W 

A  / AH-GS Overeenkomstig het Overzicht 

Budgethouders.  

Vertegenwoordigen burgemeester en 
wethouders tijdens zittingen 
commissie bezwaarschriften. 
 

B&W A  / AH-GS

  

 

Het verdagen van beslissingen op 
verzoek om informatie voor ten 
hoogste vier weken als bedoeld in 
artikel 6, lid 2 van de Wet 
openbaarheid van bestuur. 
 
 

Bgm en 

B&W 

A  / AH-GS  

Het nemen van een besluit tot het 

buiten behandeling laten van en 

aanvraag als bedoeld in artikel 4:5 

van de Algemene wet bestuursrecht. 

 

Bgm en  

B & W 

A  / AH  

Het besluiten tot verdaging, 

verlenging, en mededeling van 

overschrijding beslistermijn en 

(einde) opschorting beslistermijn op 

aanvragen om beschikkingen en 

andere verzoeken, als bedoeld in 

artikel 4:14 en 4:15 van de Algemene 

wet bestuursrecht. 

 

Bgm en  

B & W 

A  / AH  

Het nemen van betalingsbeschik-

kingen die voortvloeien uit de 

wet/verordening of uit besluiten tot 

vaststelling van een geldschuld, 

m.u.v. belastingen, als bedoeld in 

artikel 4.4.1 en 4.4.2 van de 

Algemene wet bestuursrecht, met 

uitzondering van beschikkingen 

omtrent kwijtschelding.   

 

Bgm en  

B & W 

A  / AH  

De vaststelling van pleitnota’s en 

verweerschriften t.b.v. zittingen 

commissie voor bezwaarschriften, 

Rechtbank, Raad van State. 

 

 

Bgm en  

B & W 

A  / AH Na overleg met de betreffende 

portefeuillehouder. 
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                         Afdeling BMO 
 

 

Bevoegdheid 

 

Van 

Soort/ 

Aan 

 

 

Voorwaarde 

Brieven aan ABP, Belastingdienst etc. 
inzake premiebetaling. 
 

B&W A     /      AH   
 

 

Aankoop meubilair, kantoorbenodigd-

heden, boekwerken, benodigdheden 

voor de kantine, schoonmaakartikelen. 

 

B&W A     /      AH   Binnen budget (begrotingsposten). 
 

Aangaan/wijzigen/opzeggen 

onderhoudscontracten diverse 

kantoormachines. 

  

B&W A     /      AH  Binnen budget (begrotingspost). 
 

Aangaan en opzeggen abonnementen 
diverse (vak)tijdschriften.      
 

B&W A     /      AH   Binnen budget (begrotingspost)/ 
mits betreffend afdelingshoofd 
akkoord. 
 

Uitnodigen voor offerte aanbeste-
dingen en het opdragen van werken. 
 

B&W A     /      AH   binnen het daartoe vastgestelde be-

beleid en de goedgekeurde budgetten 

en tot een max van  € 250.000 per 

werk. 

 

In bruikleen geven van stukken  
(historisch) archief.   
 

B&W A     /      GA  

Vernietiging archiefbescheiden.  
 

B&W A     /      GA  

Verzoek om een abonnement   
op de raadsstukken. 

 

B&W A     /      AH    

Verhuur van volkstuinen. 

 

B&W A     /      AH    

Routinecorrespondentie notarissen, 
zoals opdrachten voor notarieel 
transport ter uitvoering van een 
raadsbesluit.        
 

B&W A     /      AH 
 

 

Akkoordverklaring concept notariële 

akte. 

 

B&W A     /      AH 
 

 

Verlenen of weigeren van een 
speelautomatenvergunning ex artikel 
30 Wet op de kansspelen en artikel 
2.3.3.2. APV.    
                                                                  

B&W A     /      AH Binnen de door het college vast-

gestelde beleid voor kansspel- en 

behendigheidsautomaten. 

Verlenen of weigeren van een loterij- 
vergunning ex artikel 3 Wet op de 
Kansspelen. 

B&W A     /      AH  
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Verlenen of weigeren van een 
vergunningen ex artikel 3 Drank- en 
Horecawet.    
 

B&W A     /      AH Alleen bij inrichtingen met de 

bestemming horeca waarvoor reeds 

een Drank- en Horecavergunning is 

afgegeven en conform de door bur- 

gemeester en wethouders vastgestel- 

de beleid over de paracommerciële 

voorwaarden zoals bedoeld in artikel 

4 van de Drank- en Horecawet. 

 

Verlenen of weigeren ontheffing van 
het verbod verstrekken zwakalco-
holische drank bij bijzondere 
gelegenheden van zeer tijdelijke aard  
ex  artikel 35 van de Drank- en 
Horecawet. 
 

Bgm A     /      AH  

Verlenen of weigeren van onthef-
fingen als bedoeld in artikel 3, lid 3 en 
artikel 4, lid 3 van de Zondagswet. 
 

Bgm A     /      AH  

Besluiten tot het buiten behandeling 
laten van een aanvraag om vergunning 
of ontheffing op grond van de APV en 
artikel 4:5 Awb. 
 

Bgm 

B&W 

A     /      AH  

Verlenen en weigeren van APV-
vergunningen, uitgezonderd het gehele 
hoofdstuk 3 en hoofdstuk 4, afdeling 
5, van de APV. 
 

Bgm 

B&W 

A     /      AH Indien van toepassing, met positief 

advies van politie, brandweer en 

afdeling RB.  

Verlenen en weigeren van APV-
ontheffingen, uitgezonderd het gehele 
hoofdstuk 3 en hoofdstuk 4, afdeling 6 
en hoofdstuk 5, afdeling 1 van de 
APV.  
 
 

Bgm 

B&W 

A     /      AH Indien van toepassing, met positief 

advies van politie, brandweer en 

afdeling RB. 

Verlenen of weigeren van een 
vergunning vaste standplaats op 
weekmark (ex artikel 5 Verordening 
Warenmarkt). 
 

B&W A     /      AH 
 

Binnen door het college vastgestelde 

brancheverdeling. 

Aanstellen en intrekken aanstellingen 
van plaatselijk opererende verkeers-
regelaars als bedoeld in artikel 56 van 
het Besluit administratieve bepalingen 
inzake het wegverkeer.  
 

Bgm A     /      AH 
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                   Afdeling Financiën / ICT 
 

 

Bevoegdheid 

 

Van 

Soort/ 

Aan 

 

 

Voorwaarde 

In de minne afdoening van bezwaar-

schriften indien duidelijk is, dat de 

gemeente van een onjuistheid is 

uitgegaan en/of  i.v.m. administra- 

tieve fouten en verhuizingen.  

 

Bgm en 

B&W 

 

 

A    /     AH 

 

 

 

 

 

Herinnering openstaande vordering. B&W A    /     AH   

 

 

Dwanginvordering openstaande 

vordering (geen belastingdebiteuren). 

 

B&E A    /     AH  

Afsluiten/opzeggen verzekeringen. B&W A    /     AH   

 

 

Aansprakelijkstellingen bij schade 

aan gemeentelijke eigendommen.

  

B&W A    /     AH   

 

 

Vrijstelling van afvalstoffenheffing 

voor medisch afval.   

 

B&W A    /     AH   

 

 

Aangaan kasgeldleningen.  

 

B&W A    /     AH   

 

tot € 1.000.000 en bespreken in MT. 

Aankoop computersupplies.  

 

B&W A    /     AH   

 

binnen budget (begrotingspost). 

Doen van uitgaven t.b .t. investering 

uit het bedrijfsinformatieplan. 

 

B&W A    /     AH Binnen vastgesteld investeringsplan. 
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                   Afdeling Samenleving 
 

 

Bevoegdheid 

 

Van 

Soort/ 

Aan 

 

 

Voorwaarden. 

 
Sociale zaken  

 

   

Besluitvorming en uitvoering van de 

Wet Inburgering, Regeling Vrij-

willige Inburgering 2007, Besluit 

Inburgering, Verordening Wet 

Inburgering Zoeterwoude 2007. 

 

B&W A    /     AH 
 

 

Besluitvorming en uitvoering van de 

Wet Werk en Bijstand, Bijstands-

besluit zelfstandigen, Inkomens-

voorziening Oudere en Arbeids-

ongeschikte Werkloze Werknemers 

Inkomensvoorziening Oudere en 

gedeeltelijk Arbeidsongeschikte 

gewezen Zelfstandigen, Besluit 

bijstandsverlening zelfstandigen,  

Reïntegratieverordening, Maat-

regelenverordening, Verordening 

toeslagen en Verlagingen, 

Verordening cliëntenparticipatie, 

Wet Werk en Bijstand. 

    

B&W A     /     PH 
 

Toepassing van de Beleidsregel 

krediethypotheek en pandrecht, de 

Beleidsregel subsidies uitstroom, de 

Beleidsregel langdurigheidtoeslag en 

de Beleidsregel terugvordering en 

verhaal. 

 

PH moet submandateren aan het 

afdelingshoofd die de besluitvorming 

submandateert aan de coördinator 

Sociale zaken en de voorbereiding en 

uitvoering aan medewerkers Sociale 

Zaken. 

Budgetteringen/schuldsaneringen en 
financiële afhandeling daarvan, als 

bedoeld in de Faillissementswet. 

 

B&W A    /     AH  

Verstrekking en afwijzing van 

Invalidenparkeerkaarten als bedoeld 

in artikel 49 Besluit administratieve 

bepalingen inzake het wegverkeer.

    

B&W A    /     AH Op basis van medisch advies. 

Submandaat besluitvorming aan 

coördinator Sociale zaken en uit- 

voering aan medew. Sociale Zaken. 

 

Besluitvorming/uitvoering van 

artikelen 4 en 5 van de Wet 

Maatschappelijke Ondersteuning. 

 

 

B&W O    /     AH Binnen de kaders die zijn gesteld in 

de Kadernota wmo Zoeterwoude. 

Submandaat besluitvorming aan 

coördinator Sociale zaken en 

uitvoering aan medewerkers SoZa. 

 

Inhuur maatschappelijk werk en 

sociale recherche voor uitvoering 

van de Wet Maatschappelijke 

Ondersteuning en WWB, IOAW, 

IOAZ, Besluit bijstandsverlening 

zelfstandigen. 

 

 

B&W A    /     AH Submandaat aan coördinator Sociale 

zaken. 
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Besluitvorming en uitvoering Wsw, 
Besluit Wsw, verordening clienten-
participatie Wsw. 
 

B&W A    /     AH  

 
Communicatie/voorlichting. 

 

   

Toezending van persberichten aan de 

pers.  

 

B&W A    /     AH    

 

Subsidies. 
 

   

Behandeling, voorlopige vaststelling 
en definitieve vaststelling subsidie-
verzoeken in het kader van het 
subsidieprogramma, ter uitvoering 
van de Algemene subsidieverorde-
ning Zoeterwoude en de Awb. 
 

B&W A    /     AH   Binnen door de raad vastgestelde 

subsidieprogramma en –budget. 

Verlenen voorschotten op subsidies 

genoemd in het subsidieprogramma, 

ter uitvoering van de Algemene 

subsidieverordening Zoeterwoude en 

de Awb. 

 

B&W A    /     AH  

Correspondentie betrekking hebbend 
op het inwinnen van nadere 
informatie over subsidieaanvragen, 
ter uitvoering van de . 
Algemene subsidieverordening 

Zoeterwoude en de Awb. 

 

B&W A    /     AH   
 

 

 
Kinderopvang /Onderwijs. 
 

   

Verlenen/weigeren van 

reiskostenvergoeding voor 

scholieren/vervoer van 

schoolkinderen als bedoeld in de 

Verordening leerlingenvervoer 

Zoeterwoude 2008 

artikelen 4 Wet op het primair 

onderwijs, de Wet op de 

expertisecentra, en de Wet op het 

voortgezet onderwijs. 

 

B&W A    /     AH   Afwijzingen via college. 

Subsidieverleningverlening als 

bedoeld in de Subsidieverordening 

godsdienstonderwijs Zoeterwoude. 

 

 

 

B&W A    /     AH   
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Beslissen op een aanvraag voor een 

beschikking voor het exploiteren van 

een kindercentrum of een gast-

ouderbureau als bedoeld in artikel 

45, lid 1. 

 

Inschrijving van het kindercentrum, 

het gastouderbureau of de voorzie-

ning voor gastouderopvang in het re-

gister kinderopvang als bedoeld in 

artikel 46, lid 2 van de Wet Kinder-

opvang en kennisgeving als bedoeld 

in lid 3 van dat artikel van die 

inschrijving aan de houder van het 

kindercentrum of gastouderbureau 

van die inschrijving. 

 

Schriftelijke mededeling als bedoeld 

in artikel 47, lid 2 aan de houder van 

het kindercentrum of gastouder-

bureau, dat een wijziging in het 

register kinderopvang heeft plaats-

gevonden als bedoeld in artikel 47, 

lid 1.  

 

B&W A    /     AH   
 

Afwijzingen via het college. 

 
Burgerzaken. 
 

   

Tekenen en afgeven stukken namens 

de burgemeester. Artikel 75, lid 2 

van de Gemeentewet. 

 

Bgm A    /     AH  

Huisnummering ter uitvoering v.d. 
Verordening straatnaamgeving en 
huisnummering Zoeterwoude.  
  
 

B&W A    /     AH Na overleg met en instemming van 

portefeuillehouder. 

 
Begraven en cremeren. 
 

   

Uitvoering verordening algemene 
begraaf plaats. 
 

B&W A    /     AH   
 

 

Uitvoering Verordening op de 
heffing en invordering van 
lijkbezorgingsrechten. 
  

B&W A    /     AH  

Afgifte Laissez-Passer voor lijken, 

als bedoeld in artikel 11 Besluit op 

de Lijkbezorging. 

 

 

 

   

Bgm A    /     AH  
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Verloven verlenen of weigeren tot 

uitstel van begraving c.q. crematie 

en tot ontleding van lijken, als 

bedoeld in artikel 17 lid 1 Wet op de 

lijkbezorging. 

 

Bgm A    /     AH  

In behandeling nemen en 

onderzoeken van optieverklaringen 

en verzoeken om naturalisatie, als 

bedoeld in de Rijkswet op het 

Nederlanderschap, het Besluit 

verkrijging en verlies 

Nederlanderschap en het Besluit 

optie- en naturalisatiegelden. 

 

Bgm A    /     AH  

Het afwijzen en bevestigen van  

optieverklaringen, als bedoeld in de 

Rijkswet op het Nederlanderschap, 

het Besluit verkrijging en verlies 

Nederlanderschap en het Besluit 

optie- en naturalisatiegelden. 

 

Bgm A    /     AH  

Het uitbrengen van adviezen omtrent 

naturalisatieverzoeken, als bedoeld 

in de Rijkswet op het Neder-

landerschap, het Besluit verkrijging 

en verlies Nederlanderschap en het 

Besluit optie- en naturalisatiegelden. 

 

Bgm A    /     AH  

 

Reisdocumenten en rijbewijzen. 
 

   

Verstrekken en uitreiken paspoorten, 

identiteitskaarten, als bedoeld in 

artikel 40 e.v. van de Paspoortwet.  

 

Bgm A    /     AH              

Verstrekken en uitreiken rijbewijzen 

als bedoeld in de Wegenverkeerswet 

1994. 

 

Bgm A    /     AH  

Voorbereidende correspondentie 

m.b.t. ontzegging/intrekking 

rijbewijzen ex  artikel 124 

Wegenverkeerswet 1994. 

 

 

 

 

 

 

 

B&W A    /     AH  
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Gemeentelijke 

basisadministratie. 
 

   

Afnemen van een verklaring op 
grond van artikel 36, lid 2 onder e 
van de Wet gemeentelijke basis-
administratie persoonsgegevens. 
 
 

B&W A    /     AH  

In ontvangst nemen van aanvragen 

voor verklaringen omtrent gedrag. 

 

Bgm A    /     AH    

Legalisatie van handtekeningen. 

 

Bgm  A    /     AH    

Afgifte van attestatie de vita. 

 

Bgm A    /     AH    

Verbetering, aanvulling, opneming 

en afvoering GBA. Wet gemeente- 

lijke basisadministratie persoons-

gegevens. 
 

B&W A    /     AH    
 

 

Afgifte van uittreksels, verklaringen 

en inlichtingen uit de GBA. Wet 

gemeentelijke basisadministratie 

Persoonsgegevens. 

 

B&W A    /     AH 
 

 

Verstrekken van inlichtingen uit de 

GBA.Wet gemeentelijke basis-

administratie Persoonsgegevens. 

 

B&W A    /     AH  

Verrichten van onderzoeken in het 
kader van bijhouding GBA. Wet 
gemeentelijke basisadministratie 
persoonsgegevens. 
 

B&W A    /     AH   
 

 

Verstrekken van bewijzen van 
Nederlanderschap als bedoeld in 
artikelen 79 en 98 Wet 
gemeentelijke basisadministratie 
persoonsgegevens. 
 

Bgm A    /     AH  

Beslissen op verzoek om 

geheimhouding van gegevens, 

opgenomen in de GBA, als bedoeld 

in artikel 102 van de Wet ge-

meentelijke basisadministratie 

persoonsgegevens. 

 

 

 

 

B&W A    /     AH   
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Verkiezingen. 
 

   

Afgifte kiezerspassen en volmachten 

als bedoeld in artikel K4 en L6 

Kieswet. 

 

Bgm A    /     AH    

In ontvangst nemen van processen-

verbaal, verzegelde pakken en 

enveloppen in relatie tot 

verkiezingen, als bedoeld in artikel 

N11 Kieswet. 

 

 

Bgm 

 

A    /     AH    

Overbrengen processen-verbaal, 

verzegelde pakken en enveloppen 

naar voorzitter stembureau als 

bedoeld in artikel N12 Kieswet . 

 

Bgm A    /     AH    

In ontvangst nemen verklaringen van 

ondersteuning van kandidatenlijsten 

als bedoeld in artikel H4, lid 3 

Kieswet. 

 

Bgm  A    /     AH    

Correspondentie betreffende het 

kiezersregister. Hoofdstuk D 

Kieswet. 

 

B&W A    /     AH  

Het benoemen van de leden van elk 

stembureau als bedoeld in artikel E4 

van de Kieswet. 

 

B&W A    /     AH  
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         Afdeling Ruimtelijke ontwikkeling 
 

 

Bevoegdheid 

 

Van 

Soort/ 

Aan 

 

 

Voorwaarde 

Het opdragen van werken. B&W A    /     AH  

 

binnen het daartoe vastgestelde 

beleid en de goedgekeurde budgetten, 

en tot een maximum van    € 250.000 

per werk.  

 

Offertes aanvragen. 

 

B&W A    /     AH  

Aanschrijvingen tot naleving van 

bouwregelgeving. Daarbij gaat het 

om de Woningwet, Wro, Bro, 

Bouwbesluit, Bouwverordening en 

Monumentenwet.   

 

B&W A    /     AH tenzij toepassing van 

sanctiemiddelen. 

Verlenen of weigeren van 

gebruiksvergunningen (brandveilig 

gebruik) bouwwerken als bedoeld in 

de Bouwverordening.    

 

B&W A    /     AH  

Verlening van bouwvergunningen. B&W A    /     AH   

 

Voor zover die niet in strijd  

zijn met het vigerende 

bestemmingsplan. 

 

Verlening van sloopvergunningen  

en behandeling van sloopmeldingen. 

 

B&W A    /     AH  

Verkoop groenstrookjes.  

 

B&W A    /     AH  Binnen de prijs en overige voor-

waarden als neergelegd in bijlage 6 

en 7 van de Nota Grondbeleid 2006. 

 

Besluiten tot het verdagen van een 

beslissing op een aanvraag om 

reguliere bouw-, sloop- of 

gebruiksvergunning. 

 

B&W A    /     AH  

Besluiten tot aanhouden van een 

beslissing op aanvraag om bouw-, 

sloop-, aanleg- of gebruiksvergun- 

ning. 

 

B&W A    /     AH  

Besluiten tot het buiten behandeling 

laten van een aanvraag om bouw-, 

sloop-, aanleg-, gebruiks- of 

monumentenvergunning en van een 

sloopmelding. 

 

 

 

B&W A    /     AH  
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Besluiten tot het verlengen van de 

termijn voor het nemen van een 

beslissing op een aanvraag om 

monumentenvergunning. 

 

B&W A    /     AH  

Ontheffing voor “overige geluid-

hinder” op grond van art. 4.1.5. van 

de APV.  

 

B&W A    /     AH 

 

 

Het vertegenwoordigen van het 

college in hoorzittingen voor 

procedures van bezwaar, beroep, 

hoger beroep en voorlopige 

voorzieningen. 

 

B&W A    /     AH  

Intrekken van bouwvergunningen. B&W A    /     AH Onder de voorwaarden van het 

besluit van het college van 25 

september 2007. 

 

Het overdragen van bouw-, sloop- en 

gebruiksvergunningen aan 

rechtsopvolgers. 

 

B&W A    /     AH  

Het doen van uitgaven en in ont- 

vangst nemen van opbrengsten voor 

projecten waarvoor het college een 

projectbegroting heeft vastgesteld. 

B&W A    /     AH Onder voorwaarde dat de uitgaven en 

inkomsten per kosten- en opbreng-

tencategorie passen in de voor dat 

jaar met de vastgestelde projectbe-

groting geraamde bedragen. Voorts 

dat de vaststelling van de project-

begroting niet langer geleden is dan 1 

jaar. 

 

Het verlenen van subsidies voor 

gemeentelijke monumenten als 

bedoeld in artikel 2, lid 1 van de 

Subsidieverordening gemeentelijke 

monumenten Zoeterwoude 2009. 

 

B&W A    /     AH Passend in het budget en overeen-

komstig de geldende voorwaarden 

van de  subsidieregeling. 

Het verlenen, vaststellen, wijzigen 

en intrekken van subsidies, het 

verbinden van voorschriften en 

voorwaarden alsmede het aangaan 

van een overeenkomst als bedoeld in 

artikel 4:36 van de Algemene wet 

bestuursrecht, e.e.a. als bedoeld in 

artikel 6, lid 1 t/m 3 van de Subsidie-

verordening Stimuleringsregeling 

Zoeterwoude. 

 

B&W A    /     AH Passend in het budget en overeen-

komstig de geldende voorwaarden 

van de  subsidieregeling 

Verlenen bouwvergunningen artikel 

50, derde lid Woningwet voor het  

plangebied voorbereidingsbesluit 

Rijndijk (vastgesteld bij raadsbesluit 

van 24 september 2009). 

B&W A    /     AH voor zover niet in strijd met het vi-

gerende bestemmingsplan en het in 

voorbereiding zijnde bestemmings-

plan Rijndijk. 
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Het waarmerken van ruimtelijke 

visies, plannen, besluiten en 

verordeningen en het op zodanige 

wijze beschikbaar stellen daarvan dat 

deze langs elektronische weg 

geraadpleegd kan worden, als 

bedoeld in artikel 1.2.1. Bro. 

 

B&W A    /     AH Na instemming van het college met 

het betreffende plan. 

Het waarmerken van en het melden 

van de vindplaats van ruimtelijke 

visies, plannen, besluiten en 

verordeningen aan de landelijke 

voorziening als bedoeld in artikel 

1.2.2 Bro.  

 

B&W A    /     AH  

Het verlenen van bouwvergunningen 

met toepassing van artikel 50, derde 

lid van de Woningwet voor het 

plangebied van voorbereidings-

besluit Rijndijk (vastgesteld bij 

raadsbesluit 24 september 2009) 

 

B&W A    /     AH Voor zover die niet in strijd zijn met 

het vigerende bestemmingsplan en 

het in voorbereiding zijnde bestem-

mingsplan Rijndijk. 

 

Wet algemene bepalingen 

omgevingsrecht (Wabo) 

 

   

Verlenen en weigeren van een 

reguliere omgevingsvergunning en 

incidenteel geïnitieerde besluiten 

(aanhakers) als bedoeld in 

hoofdstukken 2 en 3 van de Wabo. 

 

B&W A    /     AH 

 

Verlenen van een ontheffing 

(bestemmingsplan/bouwbesluit) als 

bedoeld in hoofdstukken 2 en 3 van 

de Wabo. 

 

 

B&W O    /     AH 

 

Verlenen van een reguliere 

omgevingsvergunning in afwijking 

van de wettelijke aanhoudingsgrond 

als bedoeld in  artikelen 3.3, 3.5, 

derde lid Wabo. 

 

B&W A    /     AH 

 

Verlengen van de beslistermijn 

(regulier en uitgebreid) met ten 

hoogste zes weken als bedoeld in 

hoofdstukken 2 en 3 van de Wabo. 

 

B&W A    /     AH 

 

Buiten behandeling laten van een 

aanvraag omgevingsvergunning 

(regulier en uitgebreid) als bedoeld 

in  artikel 4:5, eerste lid Awb. 

 

B&W A    /     AH 
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Intrekken van een verleende 

reguliere omgevingsvergunning op 

verzoek vergunninghouder als 

bedoeld in artikel  2.33, tweede lid , 

onder b Wabo. 

 

B&W A    /     AH 

 

Wijzigen van een reguliere 

omgevingsvergunning als bedoeld in 

artikel 2.31 Wabo. 

 

B&W A    /     AH 

 

Overdragen van een reguliere 

omgevingsvergunning als bedoeld in 

artikel 2.25 tweede lid Wabo. 

 

B&W A    /     AH 

 

Aanhouden beslissing (regulier en 

uitgebreid) als bedoeld in artikel 3.4 

Wabo. 

 

B&W A    /     AH 

 

Mededeling omtrent aanhouding 

beslissing (regulier en uitgebreid). 

als bedoeld in artikelen 3.3, 3.5 en 

3.6 Wabo. 

 

B&W A    /     AH 

 

Adviseren over samenhang beslis- 

singen op aanvraag van een 

omgevingsvergunning (regulier en 

uitgebreid) als bedoeld in  Artikel 

3.19 Wabo jo. G.2 Waterwet. 

 

B&W A    /     AH 

 

Besluiten dat een reguliere 

omgevingsvergunning terstond in 

werking treedt als bedoeld in artikel 

6.3 Waterwet. 

 

B&W A    /     AH 

 

Inwinnen en vestrekken van 

adviezen van c.q. aan andere 

bestuursorganen (regulier en 

uitgebreid). 

 

B&W A    /     AH 

 

Achterwege laten van de toepassing 

van de afdeling 3.4 en artikel 3.44 

van de Awb vanwege een nationale 

noodsituatie als bedoeld in artikel 

3.2 Wabo. 

 

B&W A    /     AH 
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    Afdeling Ruimtelijk beheer. 
 

 

Bevoegdheid 

 

Van 

Soort/ 

Aan 

 

 

Voorwaarde 

Vergunningen voor kabels en lei- 

dingen nutsbedrijven als bedoeld in 

artikel 3 en 4 van de Telecom-

municatieverordening. 

 

B&W A    /     AH Volgens de overeenkomsten die met 

de nutsbedrijven zijn overeen-

gekomen. en volgens artikel 3 en 4   

Telecommunicatieverordening.  

Vergunningen voor in- en uitritten 

als bedoeld in artikel 2.1.5.3 APV en 

BABW. 

 

B&W A    /     AH  

Aanwijzen en opheffen van  invali-

denparkeerplaatsen als bedoeld in 

artikel 18, lid 1, sub d, van de  

Wegenverkeerswet 1994.  Het 

verkeersbesluit betrekking heeft op 

een weg of gedeelte daarvan zoals 

genoemd in artikel 1, lid 1, onder a, 

van die wet, die bij de gemeente in 

beheer is. 

 

B&W A    /     AH  

Uitnodigen voor offertes/aanbe-  

stedingen en het opdragen van 

werken.  

B&W A    /     AH Binnen door het college vastgestelde 

beleid en de goedgekeurde budgetten 

en tot een maximum van € 250.000. 

per werk. 

Aanschrijvingen overhangend groen 

i.v.m.verkeersveiligheid. APV en 

verkeerswetgeving. 

 

B&W A    /     AH  

Vergunningen verlenen of weigeren 

rioolaansluitingen. Artikel 8 

Rioleringsverordening 2003.  

 

B&W A    /     AH  

Vergunningen verlenen of weigeren 

ingevolge artikelen 2 en 12 van de 

Afvalstoffenverordening.    

 

B&W O     /    AH    

 

 

Het vaststellen van de omschrijving 

van de categorieën huishoudelijke 

afvalstoffen Afvalstoffenverordening 

art. 8 en de Wet milieubeheer. 

 

B&W A    /     AH  

Het vaststellen van de dagen en 

tijden waarop categorieën 

huishoudelijke afvalstoffen ter 

inzameling kunnen worden 

aangeboden als bedoeld in artikelen 

10 en 21 van de Afvalstoffenveror- 

dening en de Wet milieubeheer. 

B&W A    /     AH  
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Het vaststellen van regels omtrent de 

wijze van het ter inzameling aan-

bieden van huishoudelijke afval- 

stoffen van gebruiker(s) van een 

perceel via een inzamelmiddel als 

bedoeld in artikelen 9 en 15 van de 

Afvalstoffenverordening en  Wet 

milieubeheer. 

 

B&W A    /     AH  

Het vaststellen van regels omtrent de 

wijze van het ter inzameling aan- 

bieden van huishoudelijke afval- 

stoffen van een groep percelen via 

een wijkvoorziening als bedoeld in 

artikelen 9, 6, 17 en 18 van de  

Afvalstoffenverordening en de Wet 

milieubeheer. 

 

 

B&W A    /     AH  

Het vaststellen van regels omtrent de 

wijze van het ter inzameling aan-

bieden van huishoudelijke afval- 

stoffen zonder inzamelmiddel als 

bedoeld in de artikelen 14 en 20 van 

de Afvalstoffenverordening en de 

Wet milieubeheer. 

 

B&W A    /     AH  

Het vaststellen van regels omtrent de 

wijze van het ter inzameling aan- 

bieden van huishoudelijke afval- 

stoffen op de gemeentewerf als 

bedoeld in artikel 19 van de 

Afvalstoffenverordening en de Wet 

milieubeheer. 

 

B&W A    /     AH  

Het stellen van regels omtrent de 

plaatsen waar huishoudelijk afval- 

stoffen worden aangeboden. 

Afvalstoffenverordening art. 15 t/m 

20; Wet milieubeheer. 

 

B&W A    /     AH  

Het aanwijzen van de inzamelaars 

aan wie bepaalde categorieën 

afvalstoffen moeten worden 

aangeboden als bedoeld in de 

Afvalstoffenverordening art. 7 Wet 

milieubeheer. 

 

B&W A    /     AH  
 

Het vaststellen van regels omtrent de 

wijze van acceptatie en registratie 

van huishoudelijke afvalstoffen op 

de gemeentewerf, als bedoeld in 

artikel 10.22 Wet Milieubeheer. 

 

B&W A    /     AH  
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Bewegwijzering als bedoeld in 

artikel 16 Wegenverkeerswet. 

 

B&W A    /     AH  

Het verlenen van ontheffing inzake 

de route gevaarlijke stoffen als 

bedoeld in artikel 22, 23 en 28 van 

de Wet vervoer gevaarlijke stoffen.  

 

B & W A    /     AH  

Het verstrekken van gegevens van de 

openbare registers, als bedoeld in 

artikelen 104 en 105 Kadasterwet. 

 

B&W A    /     AH  

Ontheffing verlenen voor het 

berijden van wegen die de wettlijke 

toegestane tonnage of asdruk te 

boven gaan, als bedoeld in artikel 

149a Wegen- verkeerswet en artikel 

87 Reglement Verkeersregels en 

Verkeerstekens. 

 

B & W A    /     AH  

Aanschrijvingen tot naleving van de 

Afvalstoffenverordening ex artikel 

125 Gemeentewet en 5:22 Algemene 

wet bestuursrecht.    

 

B&W A    /     AH Tenzij gekozen wordt voor de 

toepassing van sanctiemiddelen. 

 

Het beheer van registraties ingevolge 

de WKPB (registrator WKPB) 

Volgens artikel 5-11 Uitvoerings- 

besluit WKPB. 

 

B&W A    /     AH Jaarlijks verslag leggen over de 

wijze waarop van de bevoegdheid 

gebruik is gemaakt. 

 

Het verstrekken van afschriften of 

uittreksels uit de registratie WKPB 

en het verstrekken van verklaringen 

dat op een perceel geen 

publiekrechtelijke beperkingen van 

toepassing zijn.  Artikel 5-11 

Uitvoeringsbesluit WKPB. 

 

B &W A    /     AH  
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