Bedrijfsondersteuning (B)

Team Financién, Inkoop, Informatie, Juridisch

Grondslag Thans Mandateren aan | Door
bevoegd mandateren
aan
afsluiten en beéindigen van verzekeringen B&W Afd. manager
Bedrijfs-
ondersteuning
akkoordverklaring / niet-akkoord- verklaring premies en/of voorwaarden B&W Teamleider
van lopende verzekeringen
verhaal van schade dat is aangebracht aan de gemeente m.u.v. civiel- B&W Teamleider
rechtelijke procedures + schade aan lantaarnpalen (gemandateerd aan
Imtech)
afhandelen van schadeclaims tot € 2500,- B&W Teamleider
Hierbij is akkoordverklaring van het hoofd van de vakinhoudelijke
afdeling noodzakelijk. Indien deze niet akkoord is alsnog naar B&W.
behandelen van alle zaken betrekking hebbende —als eisende en B&W medewerkers
verwerende partij- op de procedure bij een rechtsprekend orgaan bezwaar en
(verweerschrift, verzoek om uitstel, toezending processtukken e.d.) beroep
juridisch
adviseurs
Het mededelen aan bezwaarmaker dat een commissie over het Artikel 7:13, B&W Medewerker
bezwaarschrift zal adviseren lid 2 Awb Burgemeester | bezwaar en
Raad beroep
Het beslissen tot opschorting en verdaging van de termijn tot beslissing | Artikel 7:10, B&W Medewerker
op het bezwaarschrift lid 2 en 3 Awb | Burgemeester | bezwaar en
Raad beroep
Het publiceren van regelgeving op de landelijke voorziening decentrale | Gemeente- B&W Juridisch
regelgeving wet adviseurs




Grondslag Thans Mandateren aan | Door
bevoegd mandateren
aan
Het besluiten tot het voeren van rechtsgedingen, bezwaarprocedures of | 160, 169 B&W Teamleider
administratief beroepsprocedures, als eisende en verwerende partij, als | Gem.wet Burg
bedoeld in artikel 160 lid 1 onder f, inclusief het besluiten tot het volgen, | 171 Gem.wet
uitvoeren en bewaken van een mediationtraject, het verrichten van
handelingen ter voorbereiding daarop en alle proceshandelingen, tenzij
de raad, voor zover het de raad aangaat, in voorkomende gevallen
anders beslist
Bijzondere instructie:
-voorafgaand aan de uitoefening van het mandaat dient de
vakinhoudelijke afdeling in te stemmen met de te nemen besluiten
Het besluiten tot het aanwijzen van een persoon, met recht van
substitutie, die de gemeente vertegenwoordigt in procedures als
hiervoor bedoeld.
Het voeren van verweer in strafrechtelijke procedures
Het verstrekken van gegevens inzake overheidsaanbestedingen in de Raamwet EG |B & W Teamleider
publieke sector aan Ministerie van Economische Zaken 2004/18
Besluit aan-
bestedingen
overheids-
opdrachten
Team Personeel & Organisatie, Communicatie
Loonopgaven belastingdienst B&W Teamleider
Verstrekken van werkgeversverklaringen B&W Salaris-
administrateur
P&O-mdw
Mandateringsopdrachten i.v.m. opdrachten IZA, ABP,LB B&W Teamleider
Jaaropgaven aan diverse instanties (onder meer IZA, ABP, UWV, B&W Teamleider

Belastingdienst)




Team Financiele Administratie

Invordering

Het geheel of gedeeltelijk oninbaar verklaren van zowel publiekrechtelijke | Art. 255 B&W Invorderings-

als privaatrechtelijke vorderingen tot een bedrag van EURO 1500,-. Gemeentewet ambtenaar

Het nemen van beslissingen tot het invorderen van overige Leidraad B&W/Burg Invorderings-
bestuursrechtelijke geldschulden bij dwangbevel als bedoeld in artikel 3 | Invordering ambtenaar

van de Leidraad Invordering, inclusief de (voorbereidende) beslissingen | Titel 4.4 Awb

zoals onder meer de verrekening, uitstel van betaling,

betalingsregelingen, vaststelling wettelijke rente, aanmaning en

(gedeeltelijke) kwijtschelding

Het privaatrechtelijk invorderen van geldschulden, inclusief de Leidraad B&W/Burg Invorderings-
(voorbereidende) beslissingen zoals onder meer de verrekening, uitstel Invordering ambtenaar

van betaling, betalingsregeling, vaststelling wettelijke rente, aanmaning Titel 4.4 Awb

en (gedeeltelijke) kwijtschelding

saldobevestiging opgenomen leningen B&W Teamleider
saldibevestiging verleende leningen B&W Teamleider
Team Facilitaire Voorzieningen

Grondslag Thans Mandateren aan | Door
bevoegd mandateren
aan

Het doen van aangifte wegens vernieling door derden van gemeentelijke B&W Afd. manager
eigendommen (kantoorgebouwen en inventaris tbv de gemeentelijke Bedrijfs-

organisatie) ondersteuning
Aanvragen van een omgevingsvergunning, subsidies, meldingen etc.met B&W Afd. manager

betrekking tot kantoorgebouwen gemeentelijke organisatie dan wel in
opdracht van derden

Bedrijfs-
ondersteuning




Team Informatie Diensten

Grondslag Thans Mandateren aan | Door
bevoegd mandateren
aan
Wet kenbaarheid publiekrechtelijke beperkingen onroerende zaken
het (bij)houden van een gemeentelijk beperkingenregister en een Art. 5,6,7,8 B&W Projectleider BID
gemeentelijke beperkingenregistratie Wkpb en sr. Medewerker
BID
het op verzoek verstrekken van afschriften of uittreksel uit het register en | Art.9 Wkpb B&W Projectleider BID
registratie en balie-
medewerker
dienstverlening (D)
het op verzoek verstrekken van verklaringen, dat uit het register en Art. 9 Wkpb B&W Projectleider
registratie blijkt, dat op het betreffende aangevraagde perceel geen BID en
publiekrechtelijke beperkingen van toepassing zijn balie-medewerker
dienstverlening (D)
het herstellen van fouten en doorvoeren van correcties Art. 11 Wkpb | B&W Projectleider BID
Verordening nhaamgeving en nhummering
Het besluiten ten aanzien van nummers voor verblijfsobjecten, Artikel 2, B&W Teamleider FID
ligplaatsen, standplaatsen en voor personen toegankelijke objecten en leden 2 tot en
het besluiten ten aanzien van de afbakening van panden, met 5.
verblijfsobjecten, standplaatsen, ligplaatsen en voor personen
toegankelijke objecten.
Het verlengen van de termijn voor het aanbrengen van nummers Artikel 6, lid 5 | B&W Teamleider FID

Wet Bag




a. het opstellen van de ‘ambtelijke verklaringen’;

b. het toetsen van (overige) brondocumenten aan de vereisten
voor inschrijving (artikel 11 van de Wet bag);

c. het verzorgen van een zodanige opzet van het
adressenregister en het gebouwenregister, dat de inhoud
daarvan duurzaam kan worden bewaard en te allen tijde binnen
een redelijke termijn raadpleegbaar en beschikbaar is (artikel 9
Wet bag);

d. het zorg dragen voor een goede beschikbaarheid, werking en
beveiliging van de adressenregistratie respectievelijk de
gebouwenregistratie (artikel 9 Wet bag);

Wet bag

B&W

Coordinator
informatie-

voorziening,
Data-analist

Toegestaan
aan data-
architect

a. het op basis van de brondocumenten opnemen van gegevens in de
adressenregistratie en de gebouwenregistratie overeenkomstig de
voorschriften uit de artikelen 14A en 15 van de Wet bag;

b. het ontvangen, doorgeleiden en afhandelen van meldingen zoals
bedoeld in artikel 37 en verzoeken zoals bedoeld in artikel 38 van de Wet
bag, inclusief de verwerking daarvan zoals bedoeld in de artikelen 31, 39,
40 en 41 van de Wet bag;

c. het onderhouden dan wel doen onderhouden van het berichtenverkeer
met de Landelijke Voorziening bag zoals bedoeld in artikel 31 van de Wet
bag;

d. het op verzoek aan eenieder verlenen van inzage in het
adressenregister, het gebouwenregister, de adressenregistratie en de
gebouwenregistratie, alsmede het aan eenieder verstrekken van de in de
adressenregistratie respectievelijk de gebouwenregistratie opgenomen
gegevens zoals bedoeld in artikel 32, eerste lid onder a van de Wet bag;

Wet bag

B&W

Mdw
basisregistraties,
Coordinator
informatie-
voorziening,
Landmeter, data-
analist




a. het uitgeven van inschrijffnummers en identificatienummers;

b. het, op grond van het bepaalde in artikel 10, tweede lid, van de Wet
bag, inschrijven van de in of op grond van artikel 10, eerste lid van de
Wet bag aangewezen brondocumenten in het adressenregister dan wel
het gebouwenregister;

Wet bag

B&W

Sen. Mdw
informatieve
voorzienigen




